BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/2021/TT-BTP Ha Noi, ngay 03 thang 02 ndm 2021
THONG TV
QUY BINH CHI TIET MOT SO BIEU VA BIEN PHAP THI HANH LUAT CONG CHUNG
Can cw Luat Cong chirng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cr Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh moét s6 diéu clia Luat Cong chirng;

Can ct» Nghi dinh sb 96/2017/NB-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh pha quy dinh chirc néang,
nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ctia B6 Tu phép;

Theo d& nghi clia Cuc trwdng Cuc Bb tro tw phap,

Bo trwdng Bd Tw phap ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat
Céng chirng.

Chuong
NHU’NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay quy dinh vé& bd nhiém cong ching vién, dang ky hanh nghé céng chirng; dao tao nghé
cong chirng; khoa boi dwdng nghé cong chirng; boi dwdng nghiép vu cong chirng hang nam; to chire
va hoat ddng cédng chirng; mot sO bieéu mau trong hoat déng cong chirng.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Théng tw nay ap dung d6i v&i cong chirng vién, tb chirc hanh nghé céng chirng, té chirc x& hoi - nghé
nghiép cla cong ching vién, co quan quan ly nha nuwéc vé cong chirng va ca nhan, co quan, té chirc
c6 lién quan.

Chuong Il
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN, DANG KY HANH NGHE CONG CHUPNG
Diéu 3. B6 nhiém cong chirng vién
1. Ngwoi dé nghi bd nhiém céng ching vién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cta Luat Céng chirng

nop truc tiép hodc glvi qua hé théng bwu chinh 01 bd hd so dén S& Tw phap noi dang ky tap sw hanh
nghé cdng chirng.

2. Gidy t& ching minh nguoi dwo'c mién dao tao nghé cong chirng theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 10
cla Luat Cong chirng la mot trong cac giay to sau day:

a) Quyét dinh bé nhiém hodc bd nhiém lai thAm phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc Gidy chirng
minh thAm phan, Gidy chirng minh kiém sat vién, Gidy chirng nhan diéu tra vién kém theo gidy to
chng minh da cé thoi gian 1am thAm phan, kiém sat vién, diéu tra vién tlr 05 nadm tré 1én;

b) Quyét dinh bd nhiém chirc danh Gido sw, Phé Gido sw chuyén nganh luat, Béng tién si luat; truong
hop Béng tién s luat duwoc cip bdi co s& gido duc nwéc ngoai thi phai dwoc cdng nhan van bang
theo quy dinh ctda B6 Gido duc va bao tao;

c) Quyét dinh bd nhiém thdm tra vién cao cap nganh toa an, k|em tra vién cao cap nganh kiém sat;
chuyén vién cao cép, nghién ctru vién cao cép, giang vién cao cap trong linh virc phap luat;

d) Chirng chi hanh nghé luat sw va Thé luat sw kém theo gidy t& chirng minh thdi gian hanh nghé luat
sw tr 05 nam tré 1én;

d) Céc gidy to khac chirng minh 1a ngwdi dwoc mién dao tao nghé cong chirng theo quy dinh cla
phap luat.

Cac giéy t& quy dinh tai khodn nay 1a ban sao c6 chirng thwe hodc ban chup kém theo ban chinh dé
doi chiéu.

3. Gidy t& chirng minh thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cuia Luat Céng
chirng l1a mét hoac mét so giay t& sau day:



a) Gidy to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu nay;

b) Quyét dinh tuyen dung, quyét dinh luan chuyén, diéu dong, hop ddng lam viéc hodc hop déng lao
dong kém theo gidy t& chirng minh thdi gian déng bao hiém xa hoi phu hop véi vi tri cong tac phap
luat dwoc tuyen dung hoac ky hop dong,

c) Chirng chi hanh nghé luat sw, Thé luat sw, Ching chi hanh nghé déu gia, Ching chi hanh nghé
quan tai vién, quyét dinh bé nhiém Thira phat lai kém theo gidy t& chirng minh th&i gian déng bao
hiém x& hdi phu hop véi cac chire danh nay;

d) Céc gidy t& hop phap khac chirng minh thdi gian cong tac phap luat.

4. Nguoi dé nghi bd nhiém céng chirng vién chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xac thwc, hop phap
cua cac gidy tor va thong tin da khai trong hd so dé nghi bd nhiém coéng ching vién. Trong truo’ng hop
can thiét, S& Tw phap, Bo Tw phap tién hanh xac minh tinh chinh xac, xac thwc, hop phap cla gidy to
va théng tin trong ho so.

Diéu 4. Pang ky hanh nghé céng chirng va cap Thé coéng chirng vién

1. T6 chire hanh nghé cong chirng ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng bwu chinh 01 bg hé so dang
ky hanh nghe va cap Thé cho cong chirng vién cla to chirc minh dén S& Tw phap noi dang ky hoat
déng. HO so bao gom cac giay to sau day:

a) Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé coéng chirng vién (Mau TP-CC-06);

b) Quyét dinh bd nhiém hoac pé nhiém lai cong chirng vién (ban sao cé chirng thire hodc ban chup
kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

¢) 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm cua cdng chirng vién dwoc dé nghi dang ky hanh nghé va cép
Thé (anh chup khong qua 06 thang trwdc ngay nép ho so);

d) Gidy t& chirng minh cdng ching vién 1a hoi vién HGi cong chirng vién tai dia phwong (trvdng hop
dia phwong chwa c6 Héi cdng chirng vién thi ndp giay t& chirng minh Ia hdi vién Hiép hdi cdng chirng
vién Viét Nam);

d) Gi4y t& chirng minh noi cw tru clia céng chirng vién tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi
td6 chrc hanh nghé cbng chirng dang ky hoat déng;

e) Quyét dinh thu hdi Chirng chi hanh nghé luat sw, Ching chi hanh nghé déu gia, quyét dinh mién
nhiém Thira phat lai, gidy t& chisng minh da chdm dit cong viéc thwdng xuyén khac; gidy t& chiing
minh d& dwoc S& Tw phap xéa dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé cdng chirng trwéc dé hoac
van ban cam két chwa dang ky hanh nghé cong chirng ké tir khi dwoc bd nhiém, bd nhiém lai cong
chirng vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan da hd so hop 18, S& Tw phap ra quyét dinh dang ky
hanh nghé va cip Thé cdng chirng vién; trwdng hop tir chdi phéi théng bao bang van ban cé néu ro ly
do. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay ra quyét dinh, S& Tw phap gl quyet dinh cho ngu&i
dwoc dang ky hanh nghé va té chtre hanh nghé cong ching da nop hd so dé nghi dang ky hanh
nghé, déng thdi déng tai trén phan mém quéan Iy cong chtrng cla B6 Tw phap va Céng théng tin dién
ter S& Tw phap thong tin vé ho, tén clia cdng chirng vién, sb va ngay cap Thé céng ching vién, tén td
chrc hanh nghé céng chirng noi céng chirng vién hanh nghé.

Phoi Thé cong chirng vién do B6 Tw phap phat hanh.

2. Cong chirng vién chi dwgc ky van ban cong chirng sau khi dwgc S& Tw phap dang ky hanh nghé
va cap Thé coéng chirng vién.

Sau khi dwoc dang ky hanh nghé va cp Thé céng chirng vién, cong chirng vién khong dwoc lam viéc
theo hop ddng lam viéc hodc hop ddng lao dong tai cac doanh nghiép, co quan, té chirc khac; khong
dwoc gitr chirc danh 1anh dao cac td chirc chinh tri - x& hoi, t chirc chinh tri - x& hoi - nghé nghiép
hodc tham gia cac cong viéc ma thwdng xuyén phai lam viéc trong gi& hanh chinh.

Diéu 5. X6a dang ky hanh nghé va thu héi Thé céng chirng vién

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh mién nhiém céng ching vién co hiéu lwc
ho&c trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc théng bao cla td chirc hanh nghé céng
chirng vé viéc céng chirng vién khéng con hanh nghé tai té chirc d6, S& Tw phéap noi coéng chirng
vién dang ky hanh nghé ra quyét dinh xéa dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong ching vién; trwong
hop tir chdi phai théng bao bang van ban cé néu ré ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé, S& Tw phap gii
quyét dinh cho ngwoi bi x6a dang ky hanh nghé, to chirc hanh nghé céng chirng noi nguwéi dé hanh



nghé, dong thoi dang tai trén phan mém quan Iy cong ching ctia B6 Tw phap va cbng théng tin dién
ttr S& Tu phap; thdng tin duwoc dang tai gom ho, tén cta codng chirng vién, tén to chirc hanh nghe
cong chirng, théi diém cong chirng vién bi x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chirng vién.

2. Khi thyrc hién thi tuc chdm dit hoat dong theo quy dinh tai diém a va ¢ khoan 1 Diéu 31 clia Luat
Cong chirng, Van phong cdng chirng de nghi S& Tw phap xo6a dang ky hanh nghé va thu héi Thé cho
cong chirng vién hanh nghé tai Van phong cdia minh.

Van phong cong chirng cham dirt hoat déng theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 31 cua Luat Cong
chirng thi trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké to ngay quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong cong chirng co6 hiéu lwc, S& Tw phap ra quyét dinh xdéa dang ky hanh nghé va thu hoi
Thé cong chirng vién.

Phong céng chirng dwoc chuyén ddi, gidi thé theo quy dinh tai DBiéu 21 clia Luat Cong chirng thi trong
thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh chuyén dbi, giai thé Phong cong chirng co hiéu luc,
S& Tw phap ra quyét dinh xéa dang ky hanh nghé va thu héi Thé cong chirng vién.

Viéc glvi quyét dinh va dang tai thong tin vé x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chirng vién
dwoc thwe hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Th{a coéng chirng vién khong con gia tri s dung ké tr ngay quyét dinh xda dang ky hanh nghé va
thu hoi Thé cong chirng vién co hiéu lwc. Ngudi bi xoa dang ky hanh nghe cong chirng c6 trach
nhiém nép Thé céng chirng vién cho S& Tw phap da ra quyét dinh xéa dang ky hanh nghé va thu héi
Thé; S& Tw phap thu lai Thé céng chirng vién va thiyc hién tiéu hay Thé theo quy dinh.

Diéu 6. Cap lai Thé cong chirng vién

1. Céng chirng vién dé nghi cap lai Thé cdng chirng vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cla Luat
Cong chirng nop tryre tlep hoac gti qua hé thdng buwu chinh 01 bd hd so dén S& Tw phap noi dang ky
hanh nghé. Hé so bao gébm céac gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cap lai Thé céng chirng vién (Mau TP-CC-07);
b) 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm (&nh chup khéng qua 06 thang trwéc ngay nop ho so);
¢) Thé cong chirng vién dang st dung (trong treo'ng hgp Thé bi héng).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du hd so hop 18, S& Tw phap cép lai Thé cho
cOng chirng vién; treong hop tir choi phai théng bao bang van ban c6 néu rd ly do.

3. Thé cong chirng vién cap lai duwoc gitr nguyén sb Thé da cép trwdc day.
Chuong lll

DAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG, BOI DUONG
NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1. PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Diéu 7. Co s& dao tao nghé céng chirng, chwong trinh khung dao tao nghé céng chirng

1. Co s& dao tao nghé cong chirng theo quy dinh tai Piéu 9 cta Luat Céng ching la Hoc vién Tw
phéap thuéc B Tw phap.

2. Hoc vién Tw phap chu tri, phéi hop véi Cuc B tro tw phap xay dung, trinh Bo trwéng Bo Tw phap
ban hanh chwong trinh khung dao tao nghé céng chirng.

Diéu 8. Cong nhan twong dwong déi véi ngwei dwoc dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoai

1. Nguwoi dwoc dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoadi dwoc cdng nhan twong dwong trong cac
trwong hop sau day:

a) C6 van bang dao tao nghé cong chirng duoc cép bdi co s& dao tao & nwdc ngoai thude pham vi
ap dung cua Hiép dinh ve twong dwong van bang hoac cong nhén lan nhau vé van bang hoac bieu
wé'c quoc té co lién quan dén van bang ma Viét Nam la thanh vién;

b) Co6 van béng dao tao nghé cong chirng dwoc cap béi co s& dao tao & nwéc ngoai ma chwong trinh
dao tao nghé cdng chirng da dwoc co quan kiém dinh chét lwong cla nwdc do cong nhan hoac duoc
co quan cé thdm quyén cla nuéc dé cho phép thanh 1ap va duwoc phép cap van bang.

2. Nguwoi dé nghi cong nhan twong dwong van bang dao tao nghé coéng ching & nwde ngoai nop true
tiép hodc gri qua hé thdng bwu chinh 01 bd hd so dén Bé Tw phap. HO6 so bao gdm céc gidy to sau
day:



a) Gidy dé nghi cong nhan twong dwong dao tao nghé cong chirng (mau TP-CC-01);

b) Ban sao van bang va ban sao két qua dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoai da dugc hop phap
hoéa lanh sy, dwoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai dwoc cong chirng hodc chirng thwe
theo quy dinh clia phap luat Viét Nam.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhan dd hé so hop 1&, Bo truong Bod Tw phap ra quyét dinh
cdng nhan twong dwong dbi véi ngudi dwoc dao tao nghé céng chirng & nwédc ngoai; trwdng hop tir
chdi phai théng bao bang van ban cé néu ré ly do.

Muc 2. KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUPNG
Diéu 9. Dang ky tham gia khéa b6i dwéng nghé céng chirng

1. Nguoi dwoc mién dao tao nghé cong chirng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 clha Luat Céng
chirng nop truc tlep ho&c gri qua hé théng bwu chinh 01 bd hd 'so dang ky tham gia khoa bdi duéng
nghé céng chirng dén Hoc vién Tw phap. Ho so bao gdm cac gidy t& sau day:

a) Gidy dang ky tham gia khoa bdi duwéng nghé cong chirng (Mau TP-CC- 02);

b) Gidy t& chirng minh 1a nguwdi dwoc mién dao tao nghé cong chirng quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 cia
Thoéng tw nay.

2. Hoc vién Tw phap tiép nhan ho so dang ky va thong bao danh sach nguoi da diéu kién tham gia
khoa boi dwdng cham nhat la 30 ngay trwdc ngay khai gidng; trwong hop tlr chdi phai thong bao bang
van ban cé néu rd ly do.

Diéu 10. Noi dung boi dwdng nghé cong chirng

1. K§ nang hanh nghé cong chirng, bao gom viéc tiép nhan, kiém tra hd so' yéu cau céng chirng, xac
dinh nhan than, nang lwc hanh vi dan sw cla ngwdi yéu cau céng chirng, k§ nang nghiép vu khac
thudc thdm quyén cltia cong chirng vién.

2. Kién thirc phap luat lién quan dén hanh nghé céng chirng, bao gdm cac quy dinh phap luat vé céng
chirng, phap luat dan sy, cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

3. Quy tac dao dirc hanh nghé céng chirng.
4. Ky nang quan ly, té chirc va diéu hanh té chirc hanh nghé céng ching.
Diéu 11. Trach nhiém ctia Hoc vién Tw phéap

1. Chf,l‘tri, phéi hop voi Cuc Bé tro tw phap xay dwng, trinh Bo trwdng Bo6 Tw phap ban hanh chuong
trinh boi dwdng nghé céng chirng.

2. T6 chirc khoa bdi dwdng nghé cong chirng phu hop véi chwong trinh da dwoc Bo trudng Bo Tw
phép ban hanh.

3. Cép gidy chirng nhan hoan thanh khoéa bdi dwéng nghé céng chirng cho ngudi dat yéu cau.
Muc 3. BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHU’NG HANG NAM
Diéu 12. Ndi dung, hinh thirc boi dwdng nghiép vu céng chirng hang nam

1. N6i dung bdi dwdng nghiép vu cdng chirng hang nam (sau day goi la bdi dwdng nghiép vu) bao
gom mdt hoac mét so van dé sau day:

a) Quy tac dao dirc hanh nghé cong chirng;
b) Cap nhat, bé sung kién thirc phap luat vé cdng chirng va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan;

c) Ky nang hanh nghé céng chirng; ky nang giai quyét cac van dé vwong mac trong qua trinh hanh
nghé cdng chirng;

d) K§ nang quan ly, t& chirc va diéu hanh té chirc hanh nghé céng chirng.

2. Viéc bdi dwdng nghiép vu dwoc td chirc theo hinh thirc Iép bdi dwdng nghiép vu.
Diéu 13. T6 chirc thwe hién bdi dwéng nghiép vu

1. Té chtre thwe hién bdi dwéng nghiép vu bao gém:

a) Hoi cdng chirng vién;

b) Hiép hdi cdng chirng vién Viét Nam;

¢) Hoc vién Tw phap.



2. Cong chirng vién cé thé lwa chon tham gia I1&p bdi dwéng nghiép vu do Hoi cbng chirng vién & dia
phwong khac hoac Hiép héi céng chirng vién Viét Nam hoac Hoc vién Tw phap to chirc.

Diéu 14. Th&i gian tham gia b6i dwéng nghiép vu
1. Thoi gian tham gia bdi dwéng nghiép vu tdi thiéu 1a 02 ngay lam viéc/ndm (16 gid/nam).

2. Cong chirng vién thudc mot trong cac trwong hop sau day thi dwgc cong nhan hoan thanh nghia
vy tham gia boi dwdng nghiép vu trong nam do:

a) Co bai nghién clru phap luat cong chirng va phap luat co lién quan dén cong chirng dang trén cac
tap chi chuyén nganh luat trong nwéc hoac nwdc ngoai; viét hoac tham gia viét sach, giao trinh ve
cong chirng da dwoc xuat ban;

b) Tham gia gidng day vé cong chirng tai Hoc vién Tw phap; giang bai tai Iop bdi dwéng nghiép vu do
céc tb chirc quy dinh tai khodn 1 Biéu 13 cia Théng tw nay thuc hién;

c) Tham gia céc khoéa bdi duéng chuyén mén, nghiép vu vé cong chirng & nwéc ngoai;

d) La bao cdo vién trong cac chwong trinh tap huén, hoi thdo, toa dam vé cac ndi dung quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 clia Théng tw nay do Cuc B6 tro tw phap, S& Tw phap td chirc. Trwdng hop cong
chirng vién khong phai la bao céo vién ma tham dy cac chwong trinh tap huén, hoi thao, toa dam quy
dinh tai diém d khoan nay thi 01 ngay tham dw dwoc tinh 1a 08 gid tham gia bdi dwéng nghiép vu, t
02 ngay tré& 1én dwoc tinh la hoan thanh nghia vu tham gia bdi dwéng nghiép vu. Cuc B tro tw phap,
S& Tw phap cép van ban chirng nhan cho céng chirng vién, trong dé néu ré s6 ngay tham duw.

3. Nhitng trudng hop sau day dwoc mién thwe hién nghia vu tham gia bdi duéng nghiép vu trong
nam:

a) Cong chirng vién nir dang mang thai hodc nudi con nhé duéi 12 thang tudi;

b) Céng chirng vién phai diéu tri dai ngay tai co s& kham chtra bénh déi voi nhirng bénh thudc danh
muc bénh chira tri dai ngay theo quy dinh ctia B Y té tir 03 thang trd Ién, co gidy chirng nhén cla co
quan y té cap huyén hodc twong dwong tré 1én.

Cong chirng vién co trach nhiém nop gidy t& chirng minh thuéc mot trong cac trwdng hop quy dinh tai
diém a, diém b khoan nay cho S& Tw phap noi dang ky hanh nghé cham nhat la ngay 15 thang 12
hang nam dé 1ap danh sach cdng chirng vién dwoc mién thwe hién nghia vu tham gia boi dwéng trong
nam do.

Diéu 15. Gidy t& xac nhan viéc thwe hién nghia vu tham gia b6i dwéng nghiép vu

1. Gidy t& xac nhan viéc thye hién nghia vu tham gia bdi dwéng nghiép vu bao gdm:

a) Gidy chtrng nhan tham gia béi dwdng nghiép vu do té chirc thwe hién boi dwéng quy dinh tai khoan
1 Diéu 13 clia Théng tw nay cap;

b) Tap chi, sach, gido trinh da dwoc dang hodc xuat ban theo quy dinh tai diém a khoadn 2 Diéu 14
cla Thong tw nay;

¢) Van ban xac nhan hoac gidy t& chirng nhan da tham gia cac hoat ddng quy dinh tai cac diém b, c, d
khoan 2 Diéu 14 clia Thong tw nay.

Van ban xac nhan hoac gidy to&' chirng nhan d6i véi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 biéu 14
cla Thoéng tw nay phai dwgc hgp phap héa lanh sy, dwgc dich ra tiéng Viét va ban dich tieng Viét
phai dwoc cong chirng hodc chirng thirc.

2. Cong chirng vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dwéng nghiép vu nép‘bén sao mot trong cac
giay to quy dinh tai khoan 1 Dieu nay cho S& Tw phap noi dang ky hanh ngheé cham nhat la ngay 15
thang 12 hang nam dé Iap danh sach hoan thanh nghia vu tham gia bdi duwéng nghiép vu trong ndm
do.

S& Tuw phap dang tai danh sach cong chirng vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dwéng nghiép vu
va danh sach cong chirng vién dwge mién thie hién nghia vu tham gia boi dwdng nghiép vu trong
nam trén cong thong tin dién t&r clia S& Tw phap cham nhat la ngay 31 thang 12 hang nam.

Diéu 16. Trach nhiém cua té chirc thwe hién boi dwéng nghiép vu

1. T6 chire thye hién bdi dwdng nghiép vu quy dinh tai khodn 1 Diéu 13 cla Théng tw nay cé trach
nhiém sau day:

a) Xay dwng va cong bd ké hoach bdi duéng nghiép vu ctia té chirc minh trwéc ngay 30 thang 01
hang nam;



b) Chuén bi ngi dung, chwong trinh, cac diéu kién can thiét khac va té chirc boi dwdng nghiép vu theo
ké hoach da céng bo;

c) Cép gidy chirng nhan tham gia béi dwéng nghiép vu céng chirng (Mau TP-CC-11);
d) Thu, quén ly, st dung chi phi thwc hién bdi dwéng nghiép vu theo quy dinh clia phap luat;

d) Lap va dang tai trén trang thong tin dién t&r cua t& chirc danh sach céng chirng vién da tham gia boi
dwdng nghiép vu tai to chirc minh theo tirng nam.

2. Hiép héi cong chirng vién Viét Nam cé trach nhiém sau day:

a) Thwe hién nhiém vu cda t6 chire thwe hién bdi dwéng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Hwéng dan noi dung trong tam bdi duwéng nghiép vu theo tirng ndm cho cac Héi cong chirng vién;
c) Hwéng dan, tdng két, danh gia viéc thwe hién bdi dwdng nghiép vu cha Hiép hoi va cac Hoéi cong
chirng vién;

d) Hwéng dan viéc thu, quan ly, s dung chi phi thwc hién bdi duéng nghiép vu cla cac Hoi cong
chirng vién theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 17. Xt ly vi pham déi v&i cong chipng vién, té chirc thwe hién béi dwdng nghiép vu

1. Céng chirng vién vi pham nghia vu tham gia bdi duwéng nghiép vu thi tuy theo tinh chat, mdc dd vi
pham sé bi xt ly ky luat theo quy dinh cta Hiép héi cong chirng vién Viét Nam, bi x& phat vi pham
hanh hanh chinh theo quy dinh clia phap luat.

2. Td chirc thwe hién bdi dwéng nghiép vu vi pham quy dinh ctia Théng tw nay thi tuy theo tinh chét,
murc d6 vi pham sé bj xt ly hanh chinh theo quy dinh cda phap luat.

Chuwong IV
TO CHU'C VA HOAT DONG CONG CHUNG

Diéu 18. Cham dwt tw cach thanh vién hop danh va tiép nhan thanh vién hop danh méi caa
Van phong céng chirng

1. Tw cach thanh vién hop danh cla céng chirng vién trong Van phong céng chirng chdm dit trong
céc trvong hop sau day:

a) Theo nguyén vong ca nhan theo quy dinh clia Luat Cong chirng;
b) Cac trueng hop khéc theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép lién quan dén cong ty hop danh.

2. Céng chirng vién chdm dut tw cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay
khi dwoc it nhat ba phan tw téng sb thanh vién hop danh cta Van phong céng chirng chép thuan
bang va&n ban. Céng chirng vién phai thdng bao béng van ban cho cac thanh vién hop danh khac va
S& Tw phép noi Van phong cong chirng dang ky hoat ddng vé viéc chdm dit tw cach thanh vién hop
danh cham nhét 1a 06 thang trwdc ngay dw kién chdm dit. Trong thdi han 02 nadm ké tir ngay cham
dwrt tw cach thanh vién hop danh, ngwdi da chdm dit tw cach thanh vién hop danh theo nguyén vong
ca nhan van phai lién ddi chiu trach nhiém bang toan bo tai sdn cta minh ddi v&i cac khodn no cta
Van phong cdng chirng da phat sinh trwdc ngay cham dit tw cach thanh vién hop danh.

Cong chivng vién chdm dit tw cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém b khoan nay thi viéc
cham dut dwoc ap dung theo quy dinh tai Diéu 185 cta Luat Doanh nghiép.

3. Vié‘c tiép nhan thanh vién hop danh mc’ri clia Van phong coéng chirng dwoc thwe hién theo quy dinh
tai Diéu 27 clia Luat Cong chirng va Dieu 186 cua Luat Doanh nghiép.

Diéu 19. Thay d6i néi dung ding ky hoat dong cua Van phong cong chirng

1. Van phong coéng chirng dé nghi thay dbi ndi dung dang ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 24 cla
Luat Cong chirng hodc Van phong cong chirng nhan sap nhap, Van phong céng chirng dwoc chuyén
nhwong ndp truc tiép hodc glri qua hé théng bwu chinh 01 bd hd so' dén S& Tw phap noi Van phong
cbng chirng dang ky hoat dong.

Hb so bao gdm gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat déng cta Van phong cong chtrng (Mau
TP-CC-10), ban chinh gidy dang ky hoat déng clia Van phong cdng chirng va mot hoac mét so giay to
sau day tuy vao noi dung dang ky hoat dong dwoc dé nghi thay ddi:

a) Trwdng hgp Van phong céng chirng b(‘g sung coéng chirng vién: Van ban chap thuan cua cac cong
chirng vién hop danh trong trwong hgp bo sung cong chirng vién hop danh hodc hop dong lao dong
trong trwdng hgp bd sung cdng chirng vién lam viéc theo ché db hgp dong lao dong kém theo hd so



dang ky hanh nghé va cip Thé cho céng chirng vién;

b) Trwdng hop Van phong céng chirng gidm sé lwong cong chirng vién: Van ban chép thuan cua cac
céng chirng vién hop danh va van ban théng bao vé viéc chdm dirt tw cach thanh vién hop danh theo
quy dinh tai khodn 2 Piéu 18 cta Thong tw nay hodc gidy t& chirng minh céng chirng vién chdm diet
tw cach thanh vién hop danh trong cac trwéng hop theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 18 cla
Théng tw nay hodc quyét dinh mién nhiém céng chirng vién hodc van ban chdm dt hop déng lao
dong véi cdng chirng vién lam viéc theo ché dd hop dong;

c) Trwong hop Van phong cong chirng thay ddi Trwdng Van phong: Gi4y to chirng minh cong chirng
vién dy kién 1a Trwdng Van phong cdng chirng da hanh nghe cbng chung ttr 02 nam tré Ién, kém
theo thda thuan bang van ban cla cac thanh vién hop danh vé viéc thay dbi Trwdng Van phong;

d) Trwdng hop thay ddi dia chi tru s& cla Van phong cdng chirng: Gidy t& chirng minh vé tru s& méi;

d) Truong hop thay adi tén goi cia Van phong cong chieng: Van ban thoa thuén cla cac thanh vién
hop danh vé viéc thay doi tén goi ciia Van phong cong chirng;

e) Trwong hop sap nhap Van phong cong chirng: Céc gidy to theo quy dinh tai khoan 4 E)leu 14 cla
Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP; truong hop chuyen nhwong Van phong coéng chirng: Céac gidy to theo
quy dinh tai khodn 3 Diéu 15 ctia Nghj dinh sb 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dd hd so quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, S& Tw
phap cép lai gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong chirng thay ddi tén goi, dia chi tru s&,
Trwédng Van phong hoac ghi nhan ndi dung thay dbi vao gidy déng ky hoat dong cho Van phong cong
ching thay ddi danh sach coéng chirng vién hop danh hodc céng chirng vién lam viéc theo ché do
hop déng; trwdng hop tir chdi phai théng bao bang van ban cé néu ré ly do.

Gi4y dang ky hoat dong cap lai dwoc gitk nguyén sé da cap truéc do.
Diéu 20. Cham dt hoat dong Van phong céng chirng

1. Viéc chdm dt hoat ddng Van phong céng chirng dwoc thwe hién theo quy dinh tai Diéu 31 cla
Luét Cong chirng.

2. Trong trwdng hop Van phong céng chirng tw chdm dit hoat déng thi trong thdi han 07 ngay lam
viéc, ké tur ngay Van phong cong chirng thiwc hién xong tha tuc cham dat hoat dong theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 31 cla Luat Céng chirng, S& Tw phap thu hdi gidy dang ky hoat dong cia Van phong
cbng chrng.

Diéu 21. Ban giao hé so cong chirng trong triéng hop chi dinh t6 chirc hanh nghé cong
chirng tiep nhan ho so

1. Trong trudng hop Phdng céng chirng bi giai thé hoac Van phong cong chirng chdm dit hoat dong
ma khong thda thuan duwoc véi mot Van phong cdng chirng khac vé viéc tiép nhan ho so cong chirng
thi S& Tw phap chi dinh Phong cdng chirng hodc V&n phong céng chirng khac tiép nhan hé so cong
ching trwde khi cé quyét dinh gidi thé Phong cong chirng hodc ra quyét dinh thu hdi gidy dang ky
hoat dong clia Van phong céng chirng.

2. Cham nhat | 60 ngay ké tir ngay co quyét dinh giai thé Phong cong chirng hodc quyét dinh thu hoi
glay dang ky hoat dong ctia Van phong cong chtrng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, S& Tw phap
t& chirc viéc ban giao hd so cong chung cho t6 chirc dwoc chi dinh tiép nhan hd so céng chirng. Viéc
ban giao hd so phai c6 sy tham gia ctia Hoi cong chirng vién dbi voi dia phwong da c6 Hoi cong
chirng vién va dwoc 1ap thanh bién ban, c6 chiv ky, déng dau clia S& Tw phap va cac bén tham gia;
trwong hop bén giao hd so khong ky thi ghi rd vao bién ban.

3. Trong trucyng hop ca nhan, t6 chirc cé trach nhiém ban giao hd so cong chirng ma khéng ban giao
ho&c khéng thé ban giao vi ly do chinh dang thi S& Tw phap phdi hop vé&i cac co quan cé lién quan tai
dia phwong td chirc ban giao hd so cho td chirc hanh nghé céng chirng duwoc chi dinh t|ep nhan hd
so. Viéc ban giao hd so cdng chirng phai lap thanh bién ban theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

Diéu 22. Cong tac vién phién dich cua t6 chirc hanh nghé cong chirng

1. Cong tac vién phién dich clia t6 chirc hanh nghé cong chirng phai dap trng day du cac tiéu chuan
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 cda Luat Céng chirng.

Trong trwong hop cdng tac vién phién dich da dang ky chir ky mau tai té chrc hanh nghé cong chirng
ma minh lam cong tac vién thi cd thé ky trwdc vao ban dich; cdng chirng vién phai doi chiéu chir ky
cua cong tac vién phién dich v&i chir ky mau trwéc khi ghi loi chieng va ky vao tirng trang cla ban
dich.



2. Quyén va nghia vu cla té chirc hanh nghé céng chirng:

a) Ky hop déng Vvoi cong tac vién phién dich, trong d6 xac dinh r6 trach nhiém clia cong tac vién ddi
v&i n6i dung, chat lwong ban dich, thu lao, quyén va nghia vu cla cac bén;

b) Théng bao béng vin ban cho S& Tw phap noi t& chirc hanh nghé _cong chirng dang ky hoat dong
danh sach cong tac vién phién dich cham nhét Ia 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop ddng véi cong
tac vién;

c¢) Tra thu lao phién dich theo thda thuan véi cong tac vién phién dich;
d) Niém yét cong khai danh sach cdng tac vién phién dich tai tru s& cta té chirc minh;

d) Béi thwérng thiét hai va yéu ciu cong tac vién phién dich bdi hoan theo quy dinh tai Diéu 38 cla
Luat Cong chirng;

e) Céac quyén, nghia vu khac theo thda thuan véi cong tac vién phién dich hodc theo quy dinh cla
phap luat.

3. Quyén va nghia vu clia cong tac vién phién dich:
a) Nhan thu lao phién dich theo thda thuan véi té chire hanh nghé cong ching;
b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, phu hop ctia ndi dung ban dich do minh thwe hién;

c) Hoan tra s tién ma t6 chirc hanh nghé cong chirng da béi thudng thiét hai do 16i clia minh gay ra
theo quy dinh tai Diéu 38 clia Luat Cong chirng;

d) Chép hanh cac quy dinh cta phap luat vé dich thuat, ndi quy lam viéc ctia td chirc hanh nghé céng
chirng;

d) Cac quyén, nghia vu khac theo thda thuan véi té chirc hanh nghé céng chirng hoéc theo quy dinh
cua phap luét.

Diéu 23. Co s& dir liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (sau day goi la Uy ban nhan dan cép
tinh) c6 trach nhiém xay dwng co s& di liéu cong chirng c@a dia phwong va ban hanh quy ché khai
thac, st dung co s& di¥ liéu cong chirng theo quy dinh tai Diéu 62 cta Luat Céng chirng.

2. Co s& di¥ liéu cong chirng dugc xay dwng phai bdo ddm an toan, bao mat, thuan tién khi khai thac,
st dung, c6 kha n&ng két néi v&i cac co s& dir liéu khac cé lién quan.

3. Kinh phi xay dwng co s& di liéu cong chirng duoc bd tri tr nguén ngan sach dia phwong, dong
gop clia cac to chirc hanh nghé cong chirng, cong chirng vién va cac ngudn kinh phi xa héi hoéa khac.

4. Quy ché khai thac, st dung co s& di liéu cong chirng pha| quy dinh ré trach nhiém cla cac ca
nhan, co quan, t6 chirc ¢ lién quan trong quan ly, cung cap, cap nhat théng tin vao co s& di liéu,
viéc khai thac, str dung co s& di¥ liéu va chi phi khai thac, st dung.

Diéu 24. L&i chirng cua cong chirng vién

1. L&i chirng clia céng chirng vién Ia bd phan ciu thanh ctia vén ban céng chirng.

2. M&u 1&i chirng ban hanh kém theo Théng tw nay bao gém:

a) Loi chung clia céng chirng vién ap dung chung déi véi hop dbng (giao dich); 161 ching déi voi hop
déng Gy quyén trong trwdng hop bén ay quyen va bén duoc dy quyén khéng thé cung dén mét td
chc hanh nghé céng chirng dé ky hop dbéng; 16i chivng dbi véi di chic va cac van ban cé lién quan
dén di chuc I¥i ching dbi \{m van ban thda thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san; loi
chirng doi véi van ban tlr chdi nhan di san;

b) L&i chirng déi véi ban dich.

3. Can clr vao quy dinh tai khodn 1 Diéu 46, khoan 3 Diéu 61 clGa Luat Coéng chirng, cac mau I&i
chirng va ghi chu cach ghi o1 chirng ban hanh kém theo Thong tw nay, cdng chirng vién soan thao 16i
chirng phu hop véi tivng hgp dong, giao dich cu the.

Cong chirng vién khéng dwoc dwa vao 161 chirng nhitng ndi dung nham trén tranh, gidm boét trach
nhiém ctia minh hoac ndi dung vi pham phap luét, trai dao drc xa hoi.

Diéu 25. S6 cong chirng va sé cong chirng

1. Sb cong chirng dung dé theo dbi, quan ly cac viéc cong chirng tai t6 chirc hanh nghé cong ching,
sO dworc lap theo tivng nam, ngay mé so la ngay 01 thang 01, ngay khoa so la ngay 31 thang 12. S6



phai dwgc danh sé trang, viét lién tiép theo thir tw tir 01 cho dén hét sb, khong dwoc bo tréng cac
dong hodc cac trang, phai dong dau giap lai theo quy dinh clia phap luat.

Khi hét nam, t6 chirc hanh nghé cong chirng phai thuc hién khoa sb va théng ké téng sé viéc cong
chirng da thwe hién trong nam; ngwoi dirng dau té chirc hanh nghé céng chirng xac nhan, ky, ghi ré
ho tén va déng dau vao sé.

S$6 cong chirng duoc lap theo mau, bao gébm sé cong chirng hop ddng, giao dich (Mau TP-CC-27) va
s6 cdng chirng ban dich (MAu TP-CC-28).

2. S6 coéng chirng 1a sb thir tw ghi trong s6 cong chirng, kém theo quyén sb, ndm thwc hién coéng
chirng va ky hiéu loai viéc cong chirng (hop déng, giao dich; ban dich), sb thir tw ghi trong sb cong
chirng phai ghi lién tuc tr s6 01 cho dén hét nam, khong dwoc lay sé kém theo chiv céi; trwong hop
chwa hét ndm ma s dung sang sb khac thi phai lay sé thir tw tiép theo cla sb trude.

Sé ghi trong van ban cong chirng la sb twong tng véi sb cdng chirng da ghi trong sd cong chirng.

3. Trwong hop td chtre hanh nghe céng chirng lap sé cong chirng dién t thi dinh ky hang thang phal
in va déng thanh sé, dong dau giap lai theo quy dinh cta phap luat. Viéc lap sb, ghi sb va khéa sb
dwoc thye hién theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu nay.

Diéu 26. Lap, quan ly va sir dung sé trong hoat déng céng chirng
1. Té chirc hanh nghé cong chirng phai lap, bdo quan va lwu triv cac loai sb sau day:

a) Sé cong chirng hop ddng, giao dich, sb cdng chirng ban dich theo quy dinh tai Diéu 25 clia Thong
tw nay;

b) Sé theo di viéc st¥ dung lao ddng (Mau TP-CC-29).

Sé theo dbi st dung lao déng phai ghi ngay mé sb, ngay khéa sé va dwoc déng dau giap lai theo quy
dinh cla phap luat;

c) S6 van thw, lwu trir, s6 ké toan, tai chinh va céac loai sd khac theo quy dinh clGa phap luat co lién
quan.

2. Viéc lap, bao quér], lwu trik cac loai sb theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay duoc thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé cong chirng, Iwu triv, thong ké, thug, tai chinh va cac quy dinh phap luat khac co
lién quan.

Diéu 27. Bao céo vé td chirc va hoat ddong céng chirng

1. Uy ban nhan dan cap tinh bao cao B6 Tw phap vé t6 chirc va hoat dong cong chirng tai dia
phwong; néi dung bao cdo dwoc dwa vao Bao cao két qua cong tac tw phap hang nam gri B6 Tw
phép.

2. Noi dung béo céo vé t6 chirc va hoat dong cong chirng tai dia phwong gébm nhitng van dé co ban
sau day:

a) Tinh hinh td chirc va hoat dong cong chirng tai dia phwong: sb lwong cdng chirng vién va td chirc
hanh nghé cong ching; viéc dang ky hanh nghé, cap Thé cong chung vién; viéc x6a dang ky hanh
nghe thu hdi Thé céng chirng vién; két qua hoat déng cla céac td chirc hanh nghé cong chirng (tbng
sb viéc cdng chirng, chirng thuc, sé phi, thu lao cong chirng, phi chirng thwe va céc chi phi khac);

b) Viéc thanh lap, chuyén dbi, giai the,Phong cong chirng; viéc cho phép thanh Iap,’chuyen tru SO”tL‘P
dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac; viéc hop nhat, sap nhap, chuyén nhwong, cham
dit hoat ddng Van phong cong chirng (néu cé);

¢) Thuan lgi, kho khan, vidng mac trong qua trinh tb chirc va hoat dong cong chirng va dé xuét, kién
nghi (néu co);

d) Danh gia cong tac quan ly nha nwoc ddi véi to chirc va hoat dong cong chirng tai dia phuong; dé
xuat, kién nghj va gidi phap nang cao hiéu qua, hiéu lwc quan ly nha nwéc.

Diéu 28. Kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong chirng

1. S& Tw phap gitip Uy ban nhan dan cép tinh thic hién kiém tra vé t6 chirc va hoat dong céng chirng
tai dia phwong. S& Tw phap thyc hién kiém tra dét xuat theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan cap tinh,

B6 Tw phap hoéc trong trworng hop phat hién cé diu hiéu vi pham phap luat, gidi quyét khiéu nai, té
céo.

Cuc B tro tw phap giup Bo trwdng Bo Tw phap thwc hién kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong
chirng trong pham vi toan qudc. Cuc BO trg tw phap thwc hién kiém tra dét xuat theo yéu cau cia Bo



tredng BO Tw phap hoac trong trong hop phat hién co déu hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu
nai, to cao.

Viéc kiém tra dinh ky phai dwoc 1ap ké hoach; thoi gian va néi dung kiém tra phai dwoc thong bao
bang van ban cho déi twong kiém tra cham nhat la 15 ngay trwdc ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc kiém tra tap trung vao cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Dbi voi td chire hanh nghé cdng chirng: Viéc ding ky hoat déng, dang ky hanh nghé va cip Thé
cobng chirng vién; viéc gidi quyét cac yéu ciu cong chirng; viéc 1ap, quan ly, st dung, lwu trir cac loai
s6 sach va cac gidy to, hd so, tai liéu cé lién quan; thwe hién quy dinh vé bao céo, lao dong, thué, tai
chinh, ké toan, théng ké va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khac cta td chirc hanh nghé cong
ching, céng chirng vién hanh nghé tai t6 chirc theo quy dinh cta Luat Coéng chirng, cac van ban
hwéng dan thi hanh va phap luat cé lién quan.

b) Déi v&i té chirc xa hoi - nghé nghiép céng chirng: Viéc két nap, rat tén khéi danh sach hai vién; boi
dwéng nghiép vu; gidi quyét, khiéu nai, té cao; x ly ky luat; viéc thwc hién cac quy dinh ctia phap luat
vé bao cdo, tai chinh, ké toan, thdng ké va viéc thwe hién cac nhiém vy, quyén han khac cla té chirc
x& hdi - nghé nghiép clia céng chirng vién theo quy dinh cGa Luat Cong chirng, cac van ban hwéng
dan thi hanh, Diéu & Hiép hoi cdng chirng vién Viét Nam va phap luat cé lién quan.

c) béi voi So& Tw phap: Viéc xay dwng dé an thanh lap Phong céng chirng, thanh Iap Van phong cong
chirng; cép, cép lai, thu hoi glay dang ky hoat dong Van phong cong chirng; dang ky hanh nghé va
cép Thé cdng chirng vién; quan ly vé tap sw hanh nghé céng chirng; cong tac thanh tra, kiém tra, béo
cao dinh ky, bao cao dot xuét; lap, quan ly, st dung sb sach; quan ly, van hanh co s& dir liéu cong
chirng va viéc thye hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cla Luat Céng chirng, cac van
ban hwdng dan thi hanh va phap luat co lién quan.

3. Doan kiém tra cé nhiém vy, quyén han sau day:
a) Thwc hién ding ndi dung, thdi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trwdng hop can thiét (thdi gian gia han tbi da bang thoi han kiém tra da
théng bao trwdc dod);

c) Yéu cau dbi twong kiém tra cung cap théng tin, gidy t&, hd so, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém
tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xay dwng bao céo két qua kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac,
trung thwc, khach quan cla bién ban, bao cao do;

d) X ly theo thAm quyén trong trwdng hop phat hién vi pham vé t6 chire va hoat déong céng chirng;
e) Bao mat thong tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh cla phap luat.

4. Béi twong kiém tra co cac quyén sau day: Dé nghi thanh vién Doan kiém tra va cac co quan, t6
chtre ¢6 lién quan gitr bi mat théng tin trong qua trinh kiém tra theo quy dinh ctia phap luat; nhan bién
ban kiém tra va yéu ciu giai thich ndi dung bién ban kiém tra; bao lwu y kién trong bién ban kiém tra;
tw chdi cung cp théng tin, gidy to, hé so tai liéu khong lién quan dén nodi dung kiém tra, trir trwdng
hop phép luat c6 quy dinh khéc; t& cdo hanh vi vi pham phap luat trong quéa trinh kiém tra va céac
quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Déi twong kiém tra cé cac nghia vu sau day: Chap hanh quyét dinh kiém tra da dwoc ban hanh; cung
cép kip thoi, day dd, chinh xac cac théng tin, gidy t&, hd so, tai liéu lien quan dén noi dung kiém tra
theo yéu ciu ctia Doan kiém tra va chiu trach nhiém trwdc phap luat vé tinh chinh xac, trung thue cia
thong tin, gidy t&, hd so, tai liéu da cung cép; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém tra; chap
hanh quyét dinh ctia Doan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

5. Trinh tw, tha tuc kiém tra dwoc tién hanh nhw sau:

a) Coéng bd nodi dung, chwong trinh kiém tra khi bat dau tién hanh kiém tra vé t& chirc va hoat dong
cbng chirng;

b) Dbi chiéu, kiém tra, danh gia nodi dung bao céo va cac sb sach, gidy to, hod so, tai lieu duwoc xuat
trinh theo quy dinh cta phap luat;

c) Lap bién ban kiém tra vé té chirc va hoat ddng cong chirng sau khi két thuc kiém tra;

d) X& ly theo thdm quyén hoac dé nghi co' quan co thdm quyén xi Iy hanh vi vi pham phap luat trong
t0 chirc va hoat dong cong chirng (néu co).

Diéu 29. Thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chirng



1. Cuc B6 tro tw phap, Thanh tra Bo gitp Bo trwéng Bd Tw phap thwe hién thanh tra vé td chirc va
hoat dong céng chrng.

2. S& Tw phap giup Uy ban nhan dan cép tinh thwc hién thanh tra vé t& chic va hoat déng coéng
chirng tai dia phwong.

3. Viéc thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chirng duoc thirc hién theo quy dinh cia phap luat vé
thanh tra, phap luat vé cong chirng va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

Chuwong V
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 30. Biéu mau kém theo
Ban hanh kém theo Théng tw nay cac mau gidy to, sb sau day:
. Gidy dé nghi cdng nhan twong dwong dao tao nghé cong chirng (M&u TP-CC-01);
. Gidy dang ky tham gia khoéa bdi duwéng nghé cong chirng (Mau TP-CC-02);
. Bon d& nghi b nhiém cong ching vién (M&u TP-CC-03);
. Bon dé nghi mién nhiém céng ching vién (Mau TP-CC-04);
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5. Bon dé& nghi b nhiém lai céong chirng vién (Mau TP-CC-05);

6. Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cép Thé céng chirng vién (M&u TP-CC-06);

7. Gidy dé nghj cép lai Thé cdng ching vién (Mau TP-CC-07);

8. Pon dé nghi thanh 1ap Van phong céng chirng (M&u TP-CC-08);

9. Pon dang ky hoat ddng cla Van phong cdng chirng (Mau TP-CC-09);

10. Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat déng cla V&n phong céng chirng (Mau TP-CC-10);
11. Gidy chirng nhan tham gia bdi dwéng nghiép vu cong chirng (Mau TP-CC-11);

12. Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién (Mau TP-CC-12);

13. Quyét dinh xéa dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cdng chirng vién (Mau TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong céng ching thanh Van phong céng ching (Mau TP-CC-
14);

15. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong céng chirng (M&u TP-CC-15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhéat Van phong céng chirng (Mau TP-CC-16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong céng chirng (Mau TP-CC-17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhwong Van phong céng chirng (Mau TP-CC-18);

19. Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong céng chirng (Mau TP-CC-19);

20. MAu bién hiéu ctia td chirc hanh nghé céng chirng (Mau TP-CC-20);

21. MAu l&i chirng clia cong chirng vién ap dung chung ddi véi hop ddng, giao dich (Mau TP-CC-21);

22. Mau loi chung cua cbng chung vién dbi voi ho’p dong ay quyen trong trwong hop bén dy quyén
va bén dwoc Gy quyén khong thé cung dén mét td chirc hanh nghé cong chirng (M&u TP-CC-22);

23. MAu &1 chirng ctia cdng chirng vién di véi di chic va Van ban sira dbi/bd sung di chic (Mau TP-
CC-23);

24. Mau l&i chirng cla cong chirng vién dbi v&i van ban thda thuan phan chia di san/van ban khai
nhan di sén (Mau TP-CC-24);

25. Mau l&i chirng clia cong chirng vién dbi véi van ban tir chdi nhan di s&n (M&u TP-CC-25);
26. MAu I&i chirng clia cong chirng vién ddi véi ban dich (M&u TP-CC-26);

27. S6 coéng chirng hop déng, giao dich (Mau TP-CC-27);

28. S6 coéng chirng ban dich (Mau TP-CC-28);

29. S6 theo ddi viéc st dung lao dong (M&u TP-CC-29).

Diéu 31. Diéu khoan chuyén tiép



1. Ngwoi da hoan thanh tap sw hanh rjghé cong chirng trwvéc ngay 01 thang 01 nam 2015 thi khéng
phai nép ban sao giay chirng nhan két qua kiém tra tap sw hanh nghé céng chirng khi dé nghi bo
nhiém cong chrng vién.

2. Nguoi da dwoc mién nhiém cdng chirng vién theo nguyén vong ca nhan hoac chuyén lam céng
viéc khac trwéc ngay 01 thang 01 ndm 2015 thi dwoc xem xét b nhiém lai cong chirng vién theo quy
dinh tai khodn 1 va khoan 4 Piéu 16 cta Luat Céng chirng. Ngwdi d& nghi bd nhiém lai ndp truc tiép
ho&c qua hé thdng buwu chinh 01 bd hd so dén S& Tw phap noi da dé nghi b nhiém céng chirng vién.

Viéc bd nhiém lai cho nguwoi bi mién nhiém cong chirng vién trwde ngay 01 thang 01 nam 2015 duoc
thwe hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Biéu 16 ctia Luat Céng chirng.

3. Cong chirng vién da duoc bd nhiém trwdc ngay Thong tw nay cé hiéu lwc thi hanh cé nhu cau thay
ddi noi hanh nghé thi té chirc hanh nghé céng ching noi cong chirng vién chuyén dén thwc hién tha
tuc d&ng ky hanh nghé va cép Thé cong chirng vién cho cong ching vién do theo quy dinh tai Diéu 4
cla Thong tw nay.

Coéng chirng vién clia Phong cong chirng da nghi hwu hoac thoi viéc theo nguyén vong khong qua
mot ndm van duoc gilr chire danh céng chirng vién va dwoc tham gia thanh 1ap Van phong cdng
chirng hodc hanh nghé tai Van phong céng chirng dang hoat déng theo quy dinh cta Luat Céng
chirng. Thoi han khéng qua mot ndm dworc tinh tlr ngay quyét dinh nghi hwu hodc cho théi viéc co
hiéu lwc dén ngay Van phong céng chirng nép hdé so dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé cong
chrng vién cho cong chirng vién dé theo quy dinh tai Diéu 4 cta Thong tw nay.

4. Thé céng chirng vién do Bd Tw phap cép tiép tuc cé gia tri st dung. Trong trwdng hop céng chirng
vién thay d6i noi hanh nghé thi t chirc hanh nghé céng chiing noi chuyén dén dé nghi dang ky hanh
nghé va cip Thé cho coéng ching vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4 cia Théng tw nay; trwong hop
cbng chirng vién khong thay dbi t6 chirc hanh nghé céng chirng nhwng bi mét, bi héng Thé thi cong
chirng vién dé nghi cap lai Thé theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Théng tw nay. Thé céng chirng vién dwoc
cap hoac cép lai theo sé Thé ctia S& Tw phap.

Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién clia S& Tw phap phai ghi r6 viéc thu hoi
Thé cong chirng vién do BO Tw phap cap trwde day. Cong ching vién nop cho S& Tw phap Thé cong
chirng vién da dwogc cap; trwdng hop Thé da bj mat thi phai bao cao S& Tw phap bang van ban.

Diéu 32. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 26 thang 3 nam 2021.

2. Thong tw sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B) trwdng BO Tw phap quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mét sb diéu cta Luat Cong chirng hét hiéu lwc thi hanh ké tir ngay Thong
tw nay co hiéu lyc thi hanh.
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