BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/2012/TT-BNG Ha Noi, ngay 20 thang 3 ndm 2012
THONG TV

HUONG DAN THU'C HIEN MOT SO QUY BINH CUA NGHI DINH SO 111/2011/ND-CP NGAY 5/12/2011
CUA CHINH PHU VE CHUNG NHAN LANH SU, HOP PHAP HOA LANH SU

Can ctr Nghj dinh sé 16/2008/ND-CP ngay 4 thang 2 nam 2008 cua Chinh phd quy dinh chdc néng,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cla B6 Ngoai giao;

Cén ctr Nghj dinh sé 111/2011/NP-CP ngay 5 thang 12 ndm 2011 cda Chinh phd vé ching nhan lanh suw,
hop phap héa lanh sy,

Pé bdo dam thuc hién thdng nhat cac quy dinh vé ching nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw va tao
thuan loi cho céng dan, B6 Ngoai giao hwéng dan thuc hién mét sé quy dinh cda Nghj dinh sé
111/2011/ND-CP ngay 5 thang 12 ndm 2011 cia Chinh phd vé ching nhén 1anh siw, hop phap héa lanh
sw (sau dady goi la Nghj dinh) nhw sau:

Chwong |
NHNG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Co’ quan c6 thdm quyén ching nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw & trong nwérc

1. Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phb H6 Chi Minh la co quan clia B Ngoai giao duoc giao tham
guyén chirng nhéan lanh sw, hop phap héa lanh sy & trong nworc.

2. Trén co s& xem xét nhu cau va diéu kién can bd, co sé vat chat cla tirng dia phwong, Bo truéng Bo
Ngoai giao quyét dinh Gy quyén cho S&/Phong/Bé phan Ngoai vu céc tinh, thanh phd truc thudc trung
wong (dwéi day goi chung la co quan ngoai vu dia phwong) tiép nhan hé so dé nghi chirng nhan lanh sy,
hop phap héa lanh sw va tra két qua. Danh sach cac co quan nay dugc thong bao va cap nhat thwéng
Xuyén trén Céng thong tin dién tlr vé cdng tac 1anh sy tai dia chi http:/lanhsuvietnam.gov.vn.

Co quan ngoai vu dia phwong duwoc Gy quyén khéng dwoc Gy quyén lai cho co quan khéac.

Can bo co quan ngoai vu dia phwong dwoc Gy quyén chi duoc tiép nhan, xt Iy hd so d& nghi chirng nhan
l&nh sw, hop phap héa lanh sy sau khi da dwoc B6 Ngoai giao tap huan vé nghiép vu.

Diéu 2. Ng6n ngir chirng nhan 1anh sw, hop phap héa lanh sw
Ngén ngir si dung dé chirng nhan Ianh sy, hop phap hoéa lanh sy 1a song ngi tiéng Viét va tiéng Anh.

Co quan dai dién ngoai giao, co’ quan lanh sy hodc co quan khac dwgc Oy quyén thyc hién chire nang
l&nh sw cda Viét Nam & nwoc ngoai (sau day goi chung la Co quan dai dién) dwoc st dung ngbn ngi
chinh thirc cGia nwéc noi gidy to, tai liéu dwoc st dung dé thay thé cho tiéng Anh.

Diéu 3. Giay to, tai liéu c6 thé dwoc chirng nhan 1anh sw

Gidy to, tai liéu do co' quan, t chirc néu tai diém d khoan 4 Diéu 11 Nghi dinh c&p, chirng nhan theo quy
dinh cla phap luat bao gom:

1. V&n bang, chirng chi gido duc, dao tao;

2. Chirng nhan y té;

3. Phiéu ly lich tw phap;

4. Gidy to, tai liéu khac cé thé dwoc chirng nhan lanh sy theo quy dinh cla phap luét.
Diéu 4. Giay to, tai liéu khéng dwoc chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw

1. G|ay t&, tai liéu néu tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh c6 cac chi tiét trong ban than gidy to, tai liéu d6 mau
thudn v&i nhau hodc mau thuan véi gidy to, tai liéu khac trong hé so d& nghi chirng nhan Ianh sw, hop
phép héa lanh sy.



2. Gidy o, tai liéu néu tai khodn 4 Diéu 10 Nghj dinh dong thai c6 con déu va chir ky khéng dugc dong
triee tiep va ky triee tiép trén giay to, tai liéu. Con dau, chir ky sao chup dwdi moi hinh thire déu khong
dwoc coi la con dau goc, chir ky goc.

3. Gidy to, tai liéu néu tai khoan 5 Diéu 10 Nghj dinh c6 ndi dung vi pham quyén va loi ich ctia Nha nwéc
Viét Nam, khong pht hop véi cha treong, chinh sach cia Nha nwdc Viét Nam hoac cac trvong hop khac
c6 thé gay bat lgi cho Nha nwéc Viét Nam.

Diéu 5. Giay te, tai liéu c6 con dau, chiv ky va chtrc danh khdng xac dinh dwoc

Gidy to, tai liéu néu tai diém a khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh bao gdm:

1. Gidy t&, tai liéu c6 con dau, chi ky va chirc danh chwa dwoc gidi thiéu chinh thic.

2. Gidy to, tai liéu c6 con dau, chi ky va chirc danh khong thé xac dinh duwoc trén co s& ddi chiéu voi
mau con dau, mau chir ky va chirc danh dwgc gidi thiéu chinh thirc hoac trén co sé két qua xac minh.

Diéu 6. Glri h6 so’ dé nghij chirng nhan |anh sw, hop phap héa lanh sw qua dwéng bwu dién

Viéc gl hd so' qua dwong bwu dién cho Cuc Lanh sy hodac S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 6 Nghi dinh dwoc thwc hién tai tat cad cac bwu dién thudc ’hé thong buwu chinh
Viét Nam theo thoéa thuan dich vy gitra Cuc Lanh sy B Ngoai giao va Cbéng ty c6 phan chuyén phat
nhanh bwu dién (EMS) thuéc Tong Cong ty Bwu chinh Viét Nam.

Diéu 7. Gi&i thiéu mau con dau, mau chir ky va chirc danh

1. Viéc gioi thiéu mau con dau, mau chir ky va chirc danh ctia co' quan, té chirc 1ap, cong ching, chirng
thwe, chirng nhan giay to, tai liéu theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 11 Nghi dinh dwgc thye hién nhuw sau:

a) Co quan, t6 chirc c6 thdm quyén Iap, cong chirng, chirng thuc gidy to, tai liéu theo quy dinh clia phap
luat c6 trach nhiém giéi thiéu mau con dau, mau chir ky va chirc danh clia co quan, té chirc.
b) Co quan, té chirc c6 trach nhiém dinh ky hang nam ra soat mau con déq, mau chir ky, chirc danh cla
co quan, t& chirc va théng béo két qua ra soat trwde ngay 01 thang 02 clia ndm tiép theo.
c) Cuc Lé&nh sy va S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh tiép nhan viéc gioi thiéu mau con d4u, mau chir
ky va chirc danh cta co quan, to6 chirc Trung wong va co quan, té6 chirc dia phwong.
Co quan ngoai vu dia phwong tiép nhan viéc gioi thiéu mau con diu, mau chir ky va chirc danh cuta co
quan, t6 chirc gia phqug va co quan, to chirc Trung wong dat tai dia phwong dwoc gl}i tc:)’i co quan
ngoai vu; chuyén ban géc van bér} gigi thiéu cho Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh
trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc gidi thiéu, va lwu gilv ban chup clia van ban nay.
2. Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh c6 trach nhiém giéi thieu mau con dau, mau chi
ky va chirc danh cta don vi minh cho cac Co quan dai dién nwédc ngoai tai Viét Nam va cac Co quan dai
dién Viét Nam & nwéc ngoai.
3. Cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai c6 trach nhiém gidi thiéu méy con ddu, mau chi ky va
chtrc danh ctia Co quan dai dién cho Bd Ngoai giao ho&c co quan c6 thdm quyén khac clia nwéc ngoai.
4. Trong treong hop c6 sy thay déi vé mau con dau, mau chir ky va chirc danh néu tai khoan 1, khoan 2
va khoan 3 Diéu nay thi co quan lién quan phai gidi thiéu mau con dau, mau ch ky va chirc danh moi
trong th&i han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sy thay doi.
Diéu 8. Lwu gitr mau con dau, mau chir ky va chirc danh dwoc gi&i thiéu chinh thiec
Co quan c6 thdm quyén ching nhan lanh sw, hop phap héa lanh S va co quan ngoai,vu dig phuwong co
trach nhiém bao quan va lwu git khéng th&i han, khoa hoc va hé thong cac mau con dau, mau chi» ky va
chirc danh dwgc gidi thiéu chinh thirc.
Chuong Il

TRINH TW, THU TUC CHU’NG NHAN LANH SU, HOP PHAP HOA LANH SU

Diéu 9. H6 so dé nghi chirng nhan Ianh sw, hop phéap héa lanh sw

1. Gidy to tdy than néu tai diém b, diém c khoan 1 cac Diéu 11, 13, 14, 15 Nghi dinh bao gém chirng minh
nhan déan, hd chieu hoac giay t& c6 gia tri thay thé hé chiéu.



2. Ban chup gidy t& tuy than néu tai diém c khoan 1 cac Diéu 11, 13, 14, 15 Nghj dinh khéng phai chirng
thwe.

3. Gidy to, tai liéu d& nghi chirng nhan lanh sw, hop phap hoa lanh sy néu tai diém d khoan 1 cac Diéu
11, 13, 14, 15 Nghi dinh néu co tir hai to tre 1€n thi phai dwoc dong dau giap lai gira cac to hoac phai
dwoc budc day, gén xi hodc ap dung hinh thirc bdo dam khac dé khong thé thay dbéi cac to cla gidy to,
tai liéu do.

4. Ban dich gidy to, tai liéu néu tai diém d khoan 1 cac Diéu 14 va 15 Nghi dinh khong phai ching thuc;
ngwoi ndp ho so phai chju trach nhiém veé tinh chinh xac cta ban dich.

5. Gidy to, tai liéu khéng can kém theo ban dich sang tiéng Viét ho&c tiéng Anh theo quy dinh tai diém d
khoan 1 Biéu 15 Nghi dinh la gidy to, tai liéu dwoc lap bang tiéng Nga, tiéng Phap, tiéng Tay Ban Nha,
tiéng Trung, tiéng Blrc dé nghi hop phap hoa lanh sy tai Co quan dai dién twong (ng & Nga, Phap, Tay
Ban Nha, Trung Qubc, Pirc. Quy dinh nay ciing ap dung dbi véi glay toy, tai liéu dwoc 1ap bang céac thr
tiéng khac, dé _nghi hop phap hoa tai cac Co quan dai dién khac, néu Co quan dai dién nay c6 can b tiép
nhan hd so hiéu dwoc thiy tiéng do.

6. Trwong hop hd so dé nghi ching nhan 1anh sw, hop phap hoa lanh sy dwoc glri qua duwdng buwu dién
theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 6 Nghi dinh thi phai kém theo phong bi c6 ghi ré dia chi ngwdi nhan.

Piéu 10. Tiép nhan hé so’ dé nghi chirng nhan 1anh sw, hop phap héa lanh sw

1. Khi tiép nhan hé so dé nghi chirng nhan lanh sw, hop phap hda lanh s, néu hd so da day da va hop
Ié theo quy dinh tai cac Diéu 11, 13, 14, 15 Nghi dinh va Diéu 9 Théng tw nay, co quan co thdm quyén
cép phiéu bién nhan, tri trwong hop g hd so qua dwdng bwu dién. Néu hd so khéng day da, khéng
hop lé thi co quan c6 thdm quyén huwéng dan bd sung, hoan thién hé so.

2. Néu gidy to, tai liéu dé nghi chirng nhan lanh s, hop phap hoa lanh sy thuge cac trong hop quy dinh
tai Dieu 9 va bieu 10 Nghi dinh, co quan co thdm quyén tir chéi tiép nhan hd so va giai thich rd Iy do cho
nguwdi dé nghi chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh su.

Trwong hop sau khi dugc giai thich, nguoi nop. hd so van dé nghi chirng nhan 1anh sw, hop phap héa
I&nh sy cac gidy to, tai liéu thudc dién duoc mien chirng nhan lanh sw, hop phap hda lanh sy theo quy
dinh tai Diéu 9 Nghij dinh, co' quan cé thAdm quyén tiép nhan hd so dé giai quyét.

Piéu 11. Xr ly hé so dé nghi chirng nhan lanh sw, hop phéap héa lanh sw

1. Néu gidy to, tai liéu dé nghi chirng nhan 1anh sw, hop phap héa lanh sy khong thudc cac treong hop
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh, co quan cé tham quyen ching nhan lanh sw, hop phap hoéa lanh sy
ching nhan con d4u, chi ky va chirc danh trén gidy t&, tai liéu trén co s& dbi chiéu véi mau con dau,
mau chir ky va chirc danh da dwoc gidi thiéu chinh thirc.

Trwong hop co quan ngoai vu dia phwong tiép nhan hé so dé nghi ching nhan lanh sw, hop phap hoa
I&nh sw thi can chuyén cho Cuc Lanh sw hodc Sc}’ Ngqai vy Thanh pho Ho Chi Minh trong th&i han 01
ngay lam viéc, sau khi thyc hién viéc kiém tra va ddi chiéu noi trén.

2. Co quan c6 tham quyén chirng nhan 1anh s, hop phap héa lanh sw chi chirng nhan con dau hoac chi
chirng nhan chir ky va chlrc danh trén giay t&, tai liéu dé nghi chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw
trong cac trwdng hop sau day:

- Giy to, tai liéu chi c6 con diu hoéc chi cé chi¥ ky va chirc danh;
- Gi4y to, tai liéu chi c6 con d4u 1a con dau gbc hoéc chi cé chiv ky la chiv ky gbc.

3. Cuc Lanh sy hoac S& Ngoai vu Thanh phé HO6 Chi Minh cap ching nhan vé viéc gidy to, tai liéu da
dwoc xuat trinh tai B6 Ngoai giao doi véi giay to, tai liéu thudc dién néu tai khoan 2 Biéu 12 Nghj dinh.

4. Trwdng hcyp phat hién gidy to, tai liéu thudc dién quy dinh tai khodn 3 va khoan 5 Diéu 10 Nghi dinh, co
quan c6 thdm quyén chivrng nhan lanh sw, ho’p phép héa lanh sy thu gilr gidy to, tai liéu dé va théng bao
cho cac co quan chirc ndng lién quan dé xa ly.

Piéu 12. Th&i han giai quyét

Thoi han gidi quyét quy dinh tai khoan 5 Biéu 11 Nghi dinh duoc tinh trén co s& s6 lwong gidy to, tai liéu
dé nghj chirng nhan lanh sw, hgp phap héa lanh sw, khéng ké giay td, tai liéu dé cé6 mét hay nhiéu trang.



Chwong lll
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 13. Biéu mau str dung trong chrng nhan lanh sw, hop phéap héa lanh sw
1. Ban hanh kém theo Théng tw nay cac biéu mau sau day:
- T& khai chirng nhan lanh sy, hop phap hoéa lanh sy (mau LS/HPH-2012/TK);
- Tem chirng nhan lanh sy, hop phap héa lanh sy (mau LS/HPH-2012/CN);
- Tem chiyng nhan gidy to, tai liéu dwoc xuét trinh (m&u LS/HPH-2012/XT);
- V&n ban gidi thieu mau con dau, mau chiv ky va chirc danh (mau LS/HPH-2012/GT);
- Sb chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sy (mau LS/HPH-2012/SPK).

o] i o] o] i

LS/HPH-2012/TK LS/HPH-2021/CN LS/HPH-2012/XT LS/HPH-2012/GT LS/HPH-2012/SDK

2. Bd Ngoai giao in, phat hanh biéu mau Tem chirng nhan lanh sy, hop phap hoa lanh sw va biéu mau
Tem ching nhan gidy to, tai liéu dwoc xuét trinh d& s dung & trong nwéc. Cac Co quan dai dién dwoc
truc tiép str dung cac biéu mau tem ban hanh kém theo Théng tw nay hodc dat in tem & nwéc ngoai dé
st dung theo biéu mau quy dinh.

3. Céac biéu mau T& khai chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw, Van ban gisi thieu mau con dau,
mau chir ky va chirc danh, Sé chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sy dwoc dang tai trén Cdng thong
tin dién tl vé codng tac 1anh sw tai dia chi http://lanhsuvietnam.gov.vn dé& cac co quan, té chirc, ca nhan c6
nhu cau tai xubng st dung.

Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tw nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 5 nam 2012 va thay thé Thong tw s6 01/1999/TT-
NG ngay 3 thang 6 ndm 1999 clia B6 trwdng Bd Ngoai giao quy dinh thé 1& hop phap hoa gidy to, tai liéu.

2. Trong qué trinh thwe hién, néu cé vwéng méc hodc phat sinh viéc mai, cac Co quan dai dién va co
guan ngoai vu dia phwong kip thoi bao cao B Ngoai giao xem xét, gidi quyeét./.

Noi nhan: ) BO TRUONG
- Van phong Qudc héi, Van phong Cha tich nwéce, Van phong Chinh phd; (Pa ky)
- VP TU DPang va cac Ban clia Dang; Pham Binh Minh

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuéc CP;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Viém Kiém s&t nhan dan tbi cao;

- UBND tinh, thanh phb trwc thudc TU;

- Céc co quan TU clia céac t6 chire chinh tri - xa hoi;
- Cong bao, Website Chinh phu;

- Cuc kiém tra vén ban (Bo Tw phap);

- Lwu VP, LS



