BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 27/2007/TT-BCA(A11) Ha Noi, ngay 29 thang 11 nam 2007

THONG TU

HUGNG DAN VIEC CAP, SUA POI HO CHIEU PHO THONG O TRONG NUGC THEO
NGHI DINH SO 136/2007/ND-CP NGAY 17/08/2007 CUA CHINH PHU VE XUAT CANH,
NHAP CANH CUA CONG DAN VIET NAM

Can cir Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 ciia Chinh phu vé xudt canh, nhdp canh
cua cong dan Viét Nam, Bo Cong an huong dan cu thé viéc cap, sira doi hé chiéu phé théng ¢
trong nudce (dudi ddy viét tat la ho chiéu) cho cong déan Viét Nam nhw sau:

I. THU TUC CAP, SUA POI HQ CHIEU

1. Hb so dé nghi cip ho chiéu (cap 1an dau, cap lai, di):

a. Cap lan dau:

- 01 t& khai theo mau quy dinh.

- 04 anh méi chup, c& 4x6 cm, mit nhin thang, dau dé tran, phong nén mau trang.

* Doi voi tré em dudi 14 tudi:

- To khai dé nghi cdp ho chiéu theo mau quy dinh (ké ca cap chung ho chiéu véi me, cha hodc

cép riéng) phai dugc Cong an xa, phuong, thi trin noi tré em do6 thuong tru hodc tam tra xéac
nhén va dong dau gidp lai anh.

- Truong hop d& nghi c?%p chung ho chiéu véi me hodc cha thi ndp 01 ban sao gidy khai sinh
(mang theo ban chinh dé doi chiéu) va 04 anh c& 3x4 cm.

- Truong hop dé nghi cép riéng ho chiéu thi ndp 01 t& khai theo mau quy dinh (me, cha khai va
ky tén vao to khai); 01 ban sao giay khai sinh va 4 anh cd 4x6 cm.

- Truong hop khong con me, cha thi me, cha nu6i hodc nguoi d& dau (c6 gidy to chimg minh 1a
nguoi do dau hodc me, cha nudi hgp phap) khai va ky tén vao to khai.

b. Cap lai ho chiéu (ho chiéu bi mat; bi hu hong; con thoi han dudi 30 ngay hodc di hét thoi han;
tach tré em trong hd chi€u cia me hoac cha), ngoai quy dinh tai tiét a trén day, phai bo sung giay
to cac truong hop sau:

- Trudng hop mat ho chiéu thi ndp gidy da trinh bao viéc mat ho chiéu theo quy dinh tai diém 3,
muc II cua Thong tu nay.

- Truong hop ho chiéu bi hu hong hodc ho chiéu con thoi han dudi 30 ngay thi ndp lai ho chiéu
do.

- Truong hop tach tré em trong ho chiéqu cﬁa me hoac pha thi ndp hd chiéu, 01 to khai theo mau
quy dinh va 02 anh ctia me hodc cha dé cap lai h¢ chiéu; nop 01 to khai theo mau quy dinh va 02
anh cua tré em dé cap ri€ng ho chiéu cho tré em do (to khai do me hodc cha khai, ky tén).



c. P61 ho chiéu (ho chiéu con gid tri it nhat 30 ngay; ho chiéu con thoi han nhung hét trang danh
cho thi thuc hodc vi 1y do khac), ngoai giay to quy dinh tai ti€t a trén day, phai ndp hd chiéu do
deé 1am can ctr cap doi.

T khai dé nghi di ho chiéu khong phai xac nhin cua Cong an x4, phuong, thi trin noi thuong
tra hodc tam trd.

2. Ho so dé nghi stra d6i ho chiéu (diéu chinh ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, s6 ching
minh nhan déan trong ho chiéu; bd sung tré em vao ho chiéu cua me hoic cha):

- Trudng hop dé nghi diéu chinh ho va tén, ngay thang nim sinh, noi sinh, s6 chimg minh nhan
dan thi ndp 01 to khai theo mau quy dinh, kém ban sao giay chung minh nhan dan hodc giay to
c6 gia tri phap 1y ching minh sy di€u chinh do.

- Trudng hop bd sung tré em vao ho chiéu me hodc cha thi ndp thém 04 anh c& 3x4 cm cua tré
em. Viéc khai va xac nhan vao to khai thuc hién theo tiét a, diém 1, muc I cia Thong tu nay.

Ho chiéu dé nghi sira d6i con thoi han it nhat mot nam.

3. Cach thte ndp hd so va nhan két qua:

a. Nguoi dé nghi cap ho chiéu 1an dau, cap lai, stra d6i ho chiéu ndp ho so tai co quan Quén Iy
xuat nh@p canh Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi thudong tra hoac tam tra theo
mot trong 3 cach sau day:

- Truee tiép ndp ho so va nhdn két qua:

T khai khong phai xac nhan ctia Cong an x4, phudng, thi trin noi thuong tra hodc tam tra. Khi
dén ndp ho so va nhan két qua phai xuat trinh chiing minh nhan dan dé doi chicu.

- Uy théc cho co quan, t6 chirc ¢6 tw cdch phdp nhan (néu tai tiét a, diém 1, muc 1I cia Théng tw
nay) nop ho so va nhan ket qua:

Nguoi uy thac khai va ky tén vao to khai dé nghi cap, sura d6i ho chiéu theo mau quy dinh, c6
dau giap lai anh va x4ac nhan ctia Thii truéng co quan, t6 chirc dugc ty thac.

Co quan, t6 chire duoc ty thac co cong van giri Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong
de nghi giai quyét. Néu dé nghi giai quyeét cho nhiéu nguoi thi phai kém danh sach nhiing nguoi
uy théc, c6 chir ky, dong dau cuia Thu trudng co quan, t6 chuc dugce uy thac.

Cén bd, nhan vién ciia co quan, t6 chirc duge oty thac khi ndp hd so va nhan két qua dé nghi cip,
stra d61 ho chiéu ctia nguoi uy thac phai xuat trinh gidy gidi thi¢u cuia co quan, to6 chuce, chiing
minh nhén dan cua ban than va cua nguoi iy thac dé kiém tra, doi chiéu.

- Giri ho so va dé nghi nhan két qua qua dwong buu dién:

T& khai phai duge Cong an xa, phuong, thi tran noi thuong tra hodc tam tri xac nhan va dong
dau giap lai anh kém theo ban photocopy chirng minh nhan dan.

Dia diém, cach thirc gui hd so, tién 16 phi ho chiéu va nhan két qua qua duong buu dién thuc
hién theo hudng dan ctia Tap doan Buu chinh vién thong.

b. Nguoi dé nghi doi, sira d6i ho chiéu ndp hd so cho Cuc Quén 1y xuét nhap canh - Bo Cong an.
Cach thtrc guri ho so, tién 1€ phi hd chiéu va nhan két qua qua duong buu dién hoac tryc ti€p tai
Cuc Quan ly xuat nhép canh.



c. Nhing truong hop sau day c6 nhu cau cap ho chiéu gap c6 thé tryc tiép hodc uy thac cho co
quan, t6 chtrc ¢6 tu cach phap nhan ndp hd so va nhan két qua tai Cuc Quan Iy xuat nhap canh:

- Ngudi can di nude ngoai dé chita bénh néu co gidy to chi dinh cua bénh vién cip tinh, thanh
pho truc thudce trung wong trd 1€n hoac bénh vién cua cac B, nganh.

- Nguoi c6 than nhan rudt thit & nude ngoai bi tai nan, bénh tat, bi chét can phai di gép dé giai
quyét, néu co gidy to chung minh nhirng su viéc do.

- Can b9, cong chirc, vién chirc nha nudce; sy quan, ha sy quan, cong nhan vién trong Quan doi
nhan dan va Cong an nhan dan, néu c6 vin ban cta thu truéng co quan, to chire, don vi co tu
cach phap nhan noi ngudi d6 dang 1am viéc dé nghi.

- Trudng hop 6 1y do cap thiét khac du can cr thi Cuc Quan 1y xuat nhap canh xem xét, cap ho
chiéu theo dung quy dinh phap luat.

4. V& thoi han tra két qua ctia co quan Quan 1y xuat nhap canh:

a. Néu ho so nop tai Cong an tinh, thanh phd trye thuge trung wong thi tra két qua trong thoi han
khong qua 8 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

b. Néu ho so ndp tai Cuc Quan Iy xuét nhap canh thi tra két qua trong thoi han khong qua 5 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

c. Truong hop trung hoac lién voi ngay nghi cudi tuan, ngay nghi 18, Tét thi thoi han noi trén
duoc cong thém s6 ngay nghi dé theo quy dinh ctia B Luat Lao dong.

d. Nhimg truong hop c6 nhu cau cap ho chiéu gap theo quy dinh tai tiét ¢, diém 3, muc Icua
Thong tu nay thi giai quyét, tra két qua sém nhét trong pham vi thoi han quy dinh tai tiét a, tiét b
ctia diém nay.

II. MOT SO VAN PE KHAC

1. Vé viée cong dan uy thac cho co quan, t6 chtrc ¢6 tu cach phap nhan ndp ho so dé nghi cap,
stra d0i ho chiéu va nhan két qua:

a. Nhitng nguoi sau ddy co thé uy thac cho co quan, t6 chire ¢6 tu cach phap nhan noi nguoi d6
dang lam vi€c, hoc tap ndp ho so va nhan két qua:

- Can bg, cong churc, vién chire dang lam viéc trong cac co quan nha nudc; sy quan, ha sy quan,
chién si, cong nhan vién dang phuc vu trong cac don vi Quan doi nhan dan va Cong an nhan dan
c6 thé uy thac cho co quan, don vi do.

- Can b, nhan vién thudc cac doan thé, t6 chirc nhan dan & Trung wong va cap tinh co6 thé uy
thac cho doan thé, to chirc do.

- Can bg, gido vién, nhan vién, sinh vién dang lam viéc va hoc tap trong cac Truong dai hoc, cao
dang, trung hoc chuyén nghié¢p, truong day nghé c6 thé uy thac cho truong do.

- Can b, nhan vién trong cic cong ty trach nhiém hitu han Nha nudc mot thanh vién, cong ty cd
phan c¢6 von Nha nudc ma nguoi diéu hanh cong ty do co quan Nha nudc hoac doan the, t6 chuc
nhan dan & Trung wong ctr sang c6 thé uy thac cho cong ty do.

- Nguoi da ky hop dong lao dong nude ngoai voi doanh nghiép hoat dong xuat khau lao dong da

c6 gidy phep cua co quan quan ly nha nude vé lao dong va da ky hop ddng cung tmg lao dong
véi dbi tac nude ngoai co thé uy thac cho doanh nghiép do.



b. Doanh nghiép hoat dong xuét khau lao dong phai giri hd so thong bdo tu cach phap nhén dén
co quan Quan ly xuat nhdp canh trudce khi ctir can bo, nhan vién dén 1am thu tuc dé nghi cap ho
chiéu cho ngudi uy thac di ky hop dong di lao dong nudc ngoai néu tai tiét a, diém nay.

Hb so thong béo tu cach phap nhan gém:

- Ban sao quyét dinh thanh 14p doanh nghiép c6 chtrc ning xuit khau lao dong.

- Ban sao hop ddng cung tmg lao dong da ky véi dbi tac nude ngoai.

- Vin ban gidi thiéu mau con ddu cua doanh nghiép va mau chit ky cua thi truéng doanh nghiép.
c. Co quan, td chie duoc uy thac ndp hd so ¢6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu anh va céc thong
tin trong to khai, trong chirng minh nhén dén ctia nguoi uy thac (ho va tén, ngay thang nam sinh,
noi sinh, noi dang ky thuong tra, s6 ching minh nhan dan); xac nhan vao to khai dé nghj cép,
stra d6i ho chiéu cuia ngudi ty thac va ndp hd so theo hudng dan néu tai tiét a, diém 3, muc I cia
Thong tu nay; chi dugc thu va ndp 1€ phi ho chiéu theo quy dinh ctia Bg Tai chinh, ngoai ra
khong thu khoan 1€ phi nao khac.

2. Cong an xa, phuong, thi trin c6 trach nhiém:

a. Xéac nhén vao to khai cua cong dan thuong tri hodc tam trd tai dia phuong trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc to khai.

b. Khi x4c nhan t& khai, phai kiém tra, d6i chiéu anh, ho va tén, ngay thang nam sinh, s6 chimg
minh nhan dan, noi sinh, thuong trt, tam tra va cac thong tin khéac ghi trong to khai. Néu tré em
dudi 14 tuoi thi kiém tra, doi chiéu vai giay khai sinh.

c. Khong thu phi, 1€ phi x4c nhan to khai dé nghi cép, stra d6i ho chiéu.

3. Trinh bao mat ho chiéu, hay va khoi phuc gia tri st dung ctia ho chiéu bj mat:

a. Trach nhiém cia nguoi dugce cép ho chiéu bi mat:

- Néu ho chiéu bi mat & trong nudc thi trong thoi han 48 gio ké tir khi phét hién mat phai ¢ don
trinh bao va c6 xac nhan cia Cong an phuong, x4, thi tran noi gan nhat, sau do truc tiep ndp hodc
gui qua duong buu dién té1 Cuc Quan 1y xuat nhdp canh hodac Cong an tinh, thanh pho noi
thuong tra hodc tam tru.

- Néu ho chiéu bi mat & nudc ngoai thi phai o don trinh bao ngay vdi co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai noi gan nhit va co quan c6 thim quyén cta nudc so tai.

- Noi dung don trinh bao can ghi ro: ho va tén, ngay thang nam sinh, dia chi thuong trd hodc tam
tra, s ho chiéu, ngay cap, co quan cap, thoi gian, dia diém xay ra va 1y do mét ho chiéu.

b. Xir 1y ctia co quan tiép nhan don trinh bao:

- Khi tiép nhén don trinh bdo mat h chiéu cua cong dan, co quan Quan ly xuat nhap canh phai
cap cho nguoi bi mat ho chiéu gidy xac nhan dé nguoi do su dung vao viéc dé nghi cap lai ho
chiéu néu c6 nhu cau.

- Co quan Quan 1y xuit nhap canh Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong; co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai khi nhan don trinh bao mét hd chiéu c6 trach nhiém chuyén don
hoic thong bao ndi dung trong don vé Cuc Quan 1y xuat nhap canh bang cach nhanh nhat dé huy
gia tri sir dung cta ho chiéu do.



- Cuc Quan Iy xuat nhap canh khi nhan dugc thong tin vé& ho chiéu bi mat & nuwdc ngoai phai thuc
hién ngay viéc huy gia tri sir dung cua hd chiéu do va thong bao cho co quan dai dién Viét Nam
& nude ngoai dé co quan nay c6 co s xem x¢ét cap lai ho chiéu hodc gidy to ¢6 gia tri xuat nhap
canh cho cong dan vé nudc theo quy dinh.

c. Ho chiéu bj mét da huy gid tri str dung, khi tim thdy khong dugc khoi phuc gia tri st dung.
Truong hop vi 1y do nhan dao, cap thiét sau day thi c6 thé dugc khoi phuc dé xuat canh, nhap
canh:

- Trong ho chiéu d3 c6 thi thuc cia nudc ngoai con gia tri.
- Cac truong hop néu tai tiét ¢, diém 3, muyc I caa Thong tu nay.

Nhitng truong hop thude dién néu trén, ngudi ¢6 hd chiéu phai c6 don dé nghi khéi phuc gia tri
st dung cta hd chiéu, gui dén Cuc Quan ly xuat nhap canh kém theo h chiéu d6. Cuc Quan ly
xuat nhap canh xem xét, tra 101 trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc.

4. V& thoi han cua ho chiéu:

- Ho chiéu cap cho cong dan tir du 14 tudi trd 1én c6 thoi han khong qua 10 nam tinh tir ngay cip
va khong dugce gia han. Doi voi ho chiéu da dugce cap c6 thoi han 5 nam trude khi hét han it nhat
30 ngay dugc gia han mot 1an khong qué 3 nam.

- Ho chiéu cap cho tré em dudi 14 tudi (cap riéng hodc cap chung ho chiéu véi me hodc cha) c6
thoi han tir 2 ndm dén 5 nam tinh tir ngdy cap va khong duoc gia han. Truong hop bd sung tré
em dudi 14 tudi vao ho chiéu da cip ctia me hodc cha thi thoi han ho chiéu ctia me hodc cha
dugc diéu chinh c6 gia tri tir 2 nim dén 5 nam tinh tir ngay b sung tré em do.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cuc Quéan ly Xuét nhap canh co6 trach nhiém:
a. Ban hanh cac biéu mau vé viéc cép, stra d6i ho chiéu;

b. Ban hanh quy trinh xir Iy, giai quyét hd so dé nghi cap, sira d6i ho chiéu va hudng dan co quan
Quan ly xuat nhap canh Cong an tinh, thanh pho truc thude trung wong thuc hién;

c. Trao d6i thong nhét voi Tap doan Buu chinh vién thong vé cach thirc nhan ho so, tra két qua
cho ngudi dé nghi cép, stra d6i ho chiéu qua dudng buu dién; phdi hop véi cac co quan chirc
nang thudc cac Bo, nganh, dia phuong thuc hién cac bién phap quan 1y xuat nhap canh cia cong
dan Viét Nam theo ding quy dinh cua Nghi dinh 136/2007/ND-CP cua Chinh phu; phbi hop,
trao d6i thong tin v61 Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai dé cap lai ho chleu hoac giay to
c6 gia tri xuat nhap canh cho cong dan vé nudc trong trudng hop cong dan bi mat ho chiéu &
nudc ngoai.

2. Cong an tinh, thanh phd tryc thudc trung wong c6 trach nhiém:

a. BO tri day du lyc lugng, phuong tién, co s6 tiép dan lam thu tyc cap ho chiéu va chi dao don vi
Quan ly xuat nhap canh ctia dia phuong to chirc viéc tiép nhan, giai quyét ho so dé nghi cap, sira
d6i ho chiéu va tra két qua cho cong dan mot cach thuan lgi, dung quy dinh cta Chinh phu.

b. Chi dao Cong an xa, phuong, thi tran thuc hién trach nhiém kiém tra, x4c nhén céac g1ay to lién
quan dén viéc cap, stra d61 ho chiéu theo yéu cau cua cong dan thuong tri hodc tam tru tai dia
phuong, dam bao nhanh chong, thudn 1¢1, chinh xac.



3. Thong tu nay c6 hidu lyc sau 15 ngay ké tir ngay ding Cong bao va thay thé Thong tu sd
09/2000/TT-BCA(A18) ngay 07/06/2000 ctia B4 Cong an huéng dan viéc cap ho chiéu phd
thong & trong nude theo Nghi dinh s6 05/2000/ND-CP ngay 03/03/2000 ctia Chinh phu vé xut
canh, nhép canh ctia cong dan Viét Nam.

Nhitng quy dinh, huéng dan trudc day cua Bo Cong an vé cap, sira ddi ho chiéu phd thong &
trong nudc trai véi Thong tu ndy déu bii bo./.

KT. BQO TRUONG
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Thi Vian Tam



