BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 32/2011/TT-BTC Ha N§i, ngay 14 thang 3 nam 2011

THONG TU

HUONG DAN VE KHO'I TAO, PHAT HANH VA SU DUNG HOA BDON DIEN TU BAN HANG HOA,
CUNG UNG DICH VU

Cén cwr Luat Quan ly thué ngay 29 thang 11 ndm 2006;

Cén cwr Luat Ké toan ngay 17 thang 6 ndm 2003 va céc van ban huéng dan thi hanh;

Cén ctr Ludt Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 ndm 2005, Nghj dinh s6 27/2007/NP-CP ngay
23/02/2007 vé giao dich dién ti trong hoat déng tai chinh, Nghj dinh sé 35/2007/NB-CP ngay
08/03/2007 vé giao dich dién ti trong hoat dong ngén hang;

Cén ctr Nghi dinh sb 51/2010/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 ctia Chinh phd quy dinh vé hoa don
ban hang héa, cung tng dich vu;

Cén ctr Nghj dinh sé 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 cda Chinh phd quy dinh chic
néng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cda Bo Tai chinh,

B6 Tai chinh huéng dén vé khéi tao, phat hanh, st dung va quén ly hoé don dién ti khi bén hang
hoéa, cung teng dich vu nhw sau:

Chwong |
QUY DBINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay hwéng dan vé viéc khdi tao, phat hanh, st dung, quan ly hoa don dién t& khi ban hang
hoa, cung wng dich vu.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Théng tw nay ap dung dbi voi:

- T4 chirc, ca nhan lwa chon st dung héa don dién t& khi mua ban hang héa, cung ng dich vu.

- T6 chirc trung gian cung cap gidi phap hoa don dién t& 1a to chirc cung cap gidi phap hd tro viéc
khé&i tao, truyén, nhan, lwu trik, phuc hoi thdong diép di¥ liéu cha hoa don dién ti gilba ngwdi ban hang
va ngwd®i mua hang.

- Co quan quén ly thué céc clp va céac td chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc khdi tao, phat hanh va
st dung hoa don dién tiv.

Diéu 3. Héa don dién tor

1. Hoa don dién ti la tap hop cac théng diép di liéu dién tlr v& ban hang hod, cung &ng dich vu,
dwoc khaoi tao, 1ap, glri, nhan, lvu trir va quan ly bang phuong tién dién tie. Hoa don dién tir phai dap
trng cac ndi dung quy dinh tai Dieu 6 Théng tw nay.

Hoa don dién tr duoc khéi tao, 1ap, x Iy trén hé thdng may tinh cda t6 chirc da dwoc cap ma sb
thué khi ban hang hoa, dich vu va dwoc Ilwu trlr trén may tinh clia cac bén theo quy dinh cta phép luat
V€ giao dich dién tt.

Hoa don dién t& gom cac loai: hoa don xuat khau; hoa don gia tri gia tang; hoa don ban hang; hoa
don khac gom: tem, vé, thé, phiég thg tien bao hiém...; phiéu thu tién cwéc van chuyén hang khéng,
chirng tlr thu cudc phi van téi quoc té, chivrng tr thu phi dich vu ngan hang..., hinh thirc va ndi dung
dwoc lap theo thdng 1€ qudc té va cac quy dinh cla phéap luat coé lién quan.

Hoa don dién tr ddm bao nguyén tac: xac dinh duoc sb hoa don theo nguyén tac lién tuc va trinh tw
thoi gian, moéi s6 hoa don ddm bao chi dwoc lap va sir dung mét l1an duy nhat.

2. Héa don da lap dwdi dang gidy nhwng dwoc x@ ly, truyén hodc lwu trir bang phwong tién dién to
khong phai la héa don dién tor.

3. Hoa don dién ti cé gia tri phap ly néu thda man dong thoi cac diéu kién sau:

a) C6 sy dam bao du tin cay vé tinh toan ven cla théng tin chiva trong héa don dién t& tir khi thong
tin dwgc tao ra & dang cudi cung la héa don dién tir.



Tiéu chi danh gia tinh toan ven la thong tin con day du va chwa bj thay ddi, ngoai nhirng thay déi vé
hinh thirc phat sinh trong qua trinh trao d6i, Iwu trir hodc hién thi hoa don dién tiv.

b) Théng tin chira trong hoa don dién t&r co thé truy cap, st dung duwoc dwdi dang hoan chinh khi can
thiét.

Diéu 4. Nguyén tic str dung, diéu kién cua té chirc khi tao hoa don dién tir

1. Nguyén tic st dung hoa don dién tr

Trwdng hop nguoi ban lwa chon st dung héa don dién t& khi ban hang hoéa, cung cép dich vu, ngudi
ban cé trach nhiém théng bao cho ngwdi mua vé dinh dang héa don dién tt, cach thire truyén nhan
hoéa don dién t&r gilra ngudi ban va ngwdi mua (néu ré cach thirc truyén nhan hoéa don dién t& la
truyen truc tiép tr hé thong cua nguwdi ban sang hé thdng cia ngudi mua; hodc ngudi ban thong qua
hé théng trung gian cla t6 chirc cung cép gidi phap héa don dién tr dé lap héa don va truyén cho
nguwoi mua).

Ngwoi ban, ngwdi mua, td chirc trung gian cung cap giai phap hoa don dién tl (trwong hop thong qua
t6 chirc trung gian) va cac don vi c6 lién quan phal c6 thod thuan vé yéu ciu ky thuat va cac diéu kién
bdo dam tinh toan ven, bdo mat cé lién quan dén hoa don dién t&r do.

2. Diéu kién cta td chtrc khai tao héa don

Nguwoi ban hang hoa, dich vu (sau goi chung la ngudi ban) khéi tao hda don dién tir phai dap wng
diéeu kién sau:

a) La t6 chirc kinh té c6 du diéu kién va dang thuc hién giao dich dién tir trong khai thué véi co quan
thué; ho&c 1a t6 chirc kinh té c6 str dung giao dich dién t&r trong hoat dong ngan hang.

b) C6 dia diém, cac dwéng truyén tai thong tin, mang thong tin, thiét bi truyén tin dap &ng yéu cau khai
thac, kiém soat, xr ly, st dung, bdo quan va lwu trir hoa don dién ti;

c) Cé ddi ngli ngudi thue thi du trinh d6, kha nang twong xirng véi yéu cau dé thuc hién viéc khai tao,
lap, st dung hoa don dién ti theo quy dinh;

d) C6 chi¥ ky dién tlr theo quy dinh clia phap luat.

d) C6 phan mém ban hang hod, dich vu két nbi véi phan mé’m ké toan, dam bao di liéu cda hoa don
dién tlr ban hépg hod, cung rng dich vu dwoc ty dong chuyén vao phan mém (hoac co s& di¥ liéu) ké
toan tai thoi diém lap hoa don.

e) Co cac quy trinh sao Iwu di liéu, khoi phuc di ligu, Iwu trl dir liéu dap (rng cac yéu cau ti thiéu vé
chat lvgng lwu trir bao gom:

- Hé théng lwu trir di liéu phai dap (ng hodc dwoc chirng minh la twong thich voi cac chudn myc vé
hé thong lwu trlr di liéu;

- C6 quy trinh sao lwu va phuc héi div liéu khi hé théng gap sw cb: dam bao sao lvu dir liéu cla hoa
don dién t&r ra cac vat mang tin hodc sao Iwu tryc tuyén toan b6 div liéu.

Diéu 5. Piéu kién cua té chirc trung gian cung cap giai phap héa don dién tir

T chirc trung gian cung cp gidi phap héa don dién tlr phai dap (rng cac diéu kién sau:

- La doanh nghiép hoat dong tai Viét Nam co Giay chtrng nhan dang ky kinh doanh hoac Gi4y chiing
nhan dau tw hoac Giay phép dau tv cla gioanh nghiép dau tw tai Viét Nam trong linh vic céng nghé
thong tin hodc la ngan hang dwoc cung cap dich vu giao dich dién tir trong hoat ddng ngan hang.

- C6 chwong trinh phan mém vé khai tao, Iap va truyén nhan héa don dién tir ddm bao héa don dién
tlr dwoc lap dap trng cac néi dung theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tw nay.

- P4 trién khai hé théng cung cép gidi phap cdng nghé théng tin dé phuc vu trao déi di liéu dién to
gitra cac doanh nghiép hoéc gitra cac td chirc véi nhau.

- C6 hé théng thiét bi, ky thuat dam bao cung cép giai phap hoa don dién tir dap ng yéu cau kinh
doanh va quy dinh phap luat vé phat hanh héa don.

- C6 kha nang phat hién, canh bao va ngan chan cac truy nhap bat hop phap, cac hinh thirc tan cong
trén moi trvdng mang dé dam bao tinh bao mat, toan ven cuia di¥ liéu trao dbi gitra cac bén tham gia.

- Co cac quy trinh va thic hién sao lwu di liéu, sao lwu truc tuyén di liéu, khoi phuc di liéu; co bién
phap dw phong khac phuc sy co lién quan dén viéc khéi phuc dir liéu .



- C6 gidi phap Iwu trir két qua cac 1an truyén nhan gitra cac bén tham gia giao dich; Ivu trir hoa don
dién t&r v&i yéu cau thong diép div liéu dién t&r phai dwoc lwu gilr trén hé thong.

- Binh ky 6 thang mot lan, té chtre trung gian cung cAp giai phap héa don dién t& phai c6 van ban bao
cdo co quan thué (theo Mau sd 3 Phu luc ban hanh kém theo Thong tw nay) cac noi dung sau: danh
sach cac doanh nghiép cd st dung giai phap héa don dién ti cta td chirc (bao gébm ca nguoi ban
hang, ngwdi mua hang); sé lwong hoa don da s dung (gdm: loai héa don, ky hiéu héa don, ky hiéu
mau, sb thr tw).

Diéu 6. Noi dung ctia hoa don dién tir
1. Héa don dién tlr phai cé cac ndi dung sau:
a) Tén héa don, ky hiéu héa don, ky hiéu mau, sb thir tw héa don;

Ky hjéu héa don, ky hiéu mau, s th tw trén hoa don thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 1 Théng
tw s6 153/2010/TT-BTC cta Bo Tai chinh.

b) Tén, dia chi, ma sb thué ctia ngwoi ban;
c) Tén, dia chi, ma sé thué cGa nguoi mua;

d) Tén hang hoa, dich vy; don vi tinh, s6 lwong, don gia hang hoa, dich vy; thanh tién ghi bang s va
bang chir.

DPéi véi héa don gia tri gia tang, ngoai dong don gia la gia chuwa cd thué gia tri gia tang, phal co dong
thué suat thué gia tri gia tang, tién thué gia tri gia tang, tbng sbé tién phai thanh toan ghi bang sé va
bang chi.

e) Chir ky dién ttr theo quy dinh cua phap luat cia ngudi ban; ngay, thang nam lap va gii hoa don.
Chir ky dién t&r theo quy dinh cta phap luat cia ngwdi mua trong tredng hop ngudi mua la don vi ké
toan.

g) Hoéa don dwoc thé hién bang tiéng Viét. Trwong hop can ghi thém chir nwéc ngoai thi chir nwéc
ngoai dwoc dat bén phai trong ngodc don () hodc dat ngay dwdi dong tiéng Viét va cé c¢& nhé hon
chi tiéng Viét. Chir sb ghi trén héa don 1a cac chir sé tw nhién: 0, 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chi sb
hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat dau cham (.); néu cé ghi chi¥ s6 sau ch s6 hang
don vi phai dat dau phay (,) sau chir s6 hang don vi. Truéng hop khéng co quy dinh cu thé gitra
ngwoi mua va ngwoi ban vé ngon ngl st dung trong viéc lap héa don dién t&r d& xuat khau hang héa,
dich vu thi ngdn ngir dwoc st dung trén héa don dién tlr (héa don xuét khau) |a tiéng Anh.

Trwdng hap st dung d4u phan céach la dau phay (,) sau chir s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty,
ty ty va s& dung dau cham (.) sau chi¥ s6 hang don vi d& ghi chir sb sau chi¥ sb hang don vj thi tb
chirc khéi tao héa don dién t&r phai ghi ré tai Thong bao phat hanh héa don dién tlr néi dung nay.

Cac ndi dung quy dinh tir diém b dén diém d khoan 1 Diéu nay phai phan anh dung tinh chat, dac
diém cla nganh nghé kinh doanh, xac dinh duwoc noi dung hoat dong kinh té phat sinh, so tién thu
duoc, xac dinh dwoc ngwodi mua hang (hoac ngudi ndp tien, ngudi thu hwdng dich vu...), ngwoi ban
hang (hoac ngui cung cap dich vu...), tén hang héa dich vu - hodc ndi dung thu tién.
2. Mot sb trwdng hop héa don dién t&r khong c6 day dd cac ndi dung bat budc dwoc thwe hién theo
hwéng dan riéng cta Bo Tai chinh.
Chwong Il

KHO'I TAO, PHAT HANH VA SU’ DUNG HOA PON DPIEN TW
Diéu 7. Khéi tao, phat hanh hoa don dién tor
1. Kh&i tao héa don dién tr l1a hoat dong tao dinh dang cho hoa don, thiét 1ap day da cac thong tin
cla ngwdi ban, loai hdéa don, ky hiéu hoa don, dinh dang truyén — nhan va lwu tri» héa don trwdc khi
ban hang hoa, dich vu trén phuwong tién dién tlr cla to chirc kinh doanh hodc cla céac té chirc cung
cap dich vy vé hoa don dién t&r va dwoc lwu triv trén phwong tién dién tr clia cac bén theo quy dinh
cla phap luat.
T chirc khéi tao héa don dién tlr trudc khi khéi tao hoa don dién ttr phai ra quyet dinh ap dung hoa
don dién to guu cho co quan thué quan ly trre tlep béng van ban gidy hoac bang van ban dién to gu’l

thong qua cbng théng tin dién t& cla co quan thué va chiu trach nhiém vé quyét dinh nay (theo Mau
s0 1 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw nay).

Quyét dinh ap dung hoa don dién t&r gdm cac ndi dung chi yéu sau:



- Tén hé théng thiét bi (t&n cac phwong tién dién t&), tén phdn mém ng dung dung dé khéi tao, 1ap
hoa don dién tc.

Phu"dng}ién dién tl la phwong tién hoat dong dwa trén cong nghé dién, dién tir, ky thuat sb, twr tinh,
truyén dan khéng day, quang hoc, dién tr hoac céng nghé twong tw.

- B6 phan ky thuat hoac tén nha cung tng dich vu chiu trach nhiém vé mat ky thuat hoa don dién to,
phan mém (rng dung;

- Quy trinh khéi tao, lap, luan chuyén va lwu trir div liéu hoa don dién t&r trong noi bo td chirc.

- Trach nhiém cta tirng bd phan tric thudc lién quan yiéc khdi tao, 1ap, x& ly, luan chuyén va lwu triy
di¥ liéu hoa don dién t& trong ndi bo td chtrc bao gom ca trach nhiém cda ngudi dwoc thuc hién
chuyén dbi hoa don dién tir sang héa don gidy.

2. Phat hanh hoéa don dién tr

Trwéce khi st dung héa don dién ti, td chirc khdi tao héa don dién tlr phai 1ap Théng bao phat hanh
héa don dién tlr glri co’ quan thué quan ly truc tlep Théng bao phat hanh hoa don dién ti (theo Mau
s 2 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw nay) gdm cac ndi dung: tén don vi phat hanh hoa don dién
tlr, ma sb thué, dia chi, dién thoai, cac loai hoa don phat hanh (tén loai héa don, ky hiéu hoa don, ky
hiéu mau sb héa don, ngay bat dau si dung, s lwong héa don théng bao phat hanh (t sb... dén
s6...)), ngay lap Théng bao phat hanh; tén, chir ky cia nguoi dai dién theo phap luat va dau cha don
vi (trvdng hop glri Théng bao phat hanh t&i co quan thué bng gidy); hodc chi ky dién ti& cla td
chirc phat hanh (trwdng hop glri dén co quan thué bang duong dién tir thdng qua cdng théng tin dién
t&r cGia co quan thué).

Trwdng hop c6 sy thay déi dia chi kinh doanh, t6 chire khéi tao hda don dién tir phai gii thong bao
phat hanh hoa don cho co quan thué noi chuyén dén, trong d6 néu rd sd hoa don da phat hanh chua
st dung, sé tiép tuc str dung.

Trwong hop cé sy thay doi vé& noi dung da thc‘)ng bao phat hanh, td chire, khdi tao hoa don dién to
thwe hién thong bao phat hanh méi theo hwéng dan tai khoan nay.

Té chire khéi tao héa don dién ti phai ky sﬁ vao hoa don dién tr mau va gl hoa don dién t& mau
(theo dung dinh dang gvi cho ngw®i mua) dén co' quan thué theo dwdng dién tir.

Thong bao phat hanh hoa don dién ti (khong bao gdm hoa don dién t& mau) phai niém yét tai tru s&
to chlrc khai tao héa don dién tlr hodc dang tai trén trang thong tin dién t&r clia to chivrc khéi tao hda
don dién t&r trong thoi gian st dung hdéa don dién te.

3. Té chirc kinh doanh cé thé déng thoi tao nhidu hinh thirc hda don khac nhau (héa don tw in, hda
don dat in, héa don dién tlr) va phai thyc hién thong bao phat hanh tirng hinh thirc hdéa don theo quy
dinh.

Trwdng hop ban hang hoéa, cung cép dich vu, dbi véi mdi lan ban hang héa, cung cap dich vu, té chirc
kinh doanh chi str dung mét (01) hinh thirc héa don, cu thé: néu td chirc kinh doanh st dung héa don
tw in cho 1an ban hang héa, cung cép dich vu thi khéng ding héa don dét in, héa don dién tl cho 1an
ban hang hoa, cung cép dich vu d6; néu st dung héa don dién t& thi khéng st dung héa don tw in,
héa don dat in; néu sir dung hoa don dét in thi khdng s dung héa don dién tlr, héa don tw in.

Diéu 8. Lap hoéa don dién tr

1. Lap hoéa don dién t& la viéc thiét 1ap day du cac thong tin quy dinh tai Diéu 6 Thong tw nay khi ban
hang hoa, dich vu trén dinh dang héa don da dwoc xac dinh. Cac hinh thirc |ap héa don dién t:

- Nguwoi ban hang hoa, dich vy (t6 chirc khéi tao héa don dién tir) thwe hién 1ap hoa don dién to tai hé
thong phan mém lap héa don dién tr cia ngwoi ban;

- Nguw&i ban hang héa, dich vu (té chirc khéi tao hoa don dién tt) truy cép vao chwong trinh hé thdng
lap héa don dién tt cla té chirc trung gian cung cap giai phap héa don dién t&r dé khéi tao va lap hoa
don dién tcr.

2. GWi héa don dién t& 1a viéc truyén di liéu cha héa don tlr ngwdi ban hang héa, dich vu dén nguoi
mua hang héa, dich vu.

Cac hinh thirc gtvi hoéa don dién ti:

- GWi trye tiép: Nguwoi ban hang hoa, dich vu (t6 chirc khéi tao héa don dién tir) thwe hién 1ap hoa don
dién t& tai hé thong phan meém lap hoa don dién tir cia ngudi ban, ky dién ti trén hoa don va truyen
triee tiep dén hé thong cla ngwdi mua theo cach thire truyeén nhéan héa don dién tir da thoa thuén gitra
hai bén. Trwdng hop ngwdi mua hang héa, dich vu la don vi ké toan thi ngwdi mua ky dién t&r trén



héa don dién ti nhan duoc va truyén héa don dién ttr c6 da chi¥ ky dién t& ca hai bén cho nguoi ban
theo cach thirc truyén nhan hoa don dién tlr da thoa thuan gitra hai bén.

- GWi théng qua td chire trung gian cung cap giadi phap hoa don dién to:

Ngudi ban hang hoa, dich vu (b chirc khO’I tao hdéa don) truy cap vao chwong trinh hé thdng lap héa
don dién t& cta td chire trung gian cung cap g|a| phap hoéa don dién to de khai tao, lap hoa don dién
tlr bang chwong trinh 1ap héa don dién t& cla td chirc trung gian cung cap gidi phap héa don dién td
ho&c ngudi ban hang hoa, dich vu dwa di liéu héa don dién tir da dwoc tao tir hé thdng noi bd cla
ngudi ban vao hé thdng cuia td chire trung gian cung cép gidi phap héa don dién t&r dé giri cho ngu i
mua hoéa don dién tir da cé chir ky dién tir clia nguoi ban théng qua hé théng cda té chire trung gian
cung cép gidi phap hoa don dién t&. Trwong hop ngwdi mua la don vi ké toan, khi nhan dugc hoa
don dién t&r c6 chir ky dién tlr cla ngwdi ban, nguwdi mua thye hién ky dién tl trén hoéa don dién to
nhan dwgc va glri cho nguwdi ban hdéa don dién t&r cé da chir ky dién tlr clla nguwdi mua va ngwoi ban
thong qua hé théng cla tb chirc trung gian cung cap gidi phap héa don dién te.

Diéu 9. Xt ly déi véi hoa don dién tir da lap

1. Trwdng hop hoa don dién tlr da lap va gvi cho ngwoi mua nhwng chwa giao hang hoa, cung trng
dich vu hodc héa don dién tlr da lap va glri cho ngw®i mua, ngwdi ban va ngwoi mua chwa ké khai
thué, néu phat hién sai thi chi dwoc hiy khi c6 sw ddng y va xac nhan ctia ngudi ban va ngudi mua.
Viéc huy hoa don dién t& co hiéu lwc theo dung thdi han do cac bén tham gia da thoa thuan. Héa don
dién tt& da hay phai dwoc lwu trir phuc vu viéc tra civu clia co' quan nha nwéc cé thAm quyén.

Nguwoi ban thie hién lap hoa don dién tr mai theo quy dinh tai Thong tw nay dé gti cho nguwdi mua,
trén hoa don dién t&r moi phai cé dong chir “hdéa don nay thay thé héa don sb..., ky hiéu, g&ri ngay
thang nam.

2. Trvong hop héa don da 1ap va gvi cho nguwdi mua, da giao hang hoéa, cung (rng dich vy, ngwdi ban
va ngwdi mua da ké khai thué, sau doé phat hién sai sét thi ngudi ban va nguwdi mua phai lap van ban
thda thuan co chiv ky dién t&r cGa ca hai bén ghi rd sai sét, ddng thdi nguwdi ban 1ap hoa don dién tr
diéu chinh sai sét. Hoa don dién tlr 1ap sau ghi rd diéu chinh (tang, gidm) sb lwong hang hoa, gia ban,
thué suét thué gia tri gia ting, tién thué gia tri gia tang cho hoa don dién t& sb..., ky hiéu... Can c
vao hoa don dién t& diéu chinh, ngwdi ban va ngudi mua thue hién ké khai diéu chinh theo quy dinh
cta phap luat vé quan ly thué va héa don hién hanh. Hoa don diéu chinh khéng dwoc ghi sé am (-).

Diéu 10. Bao cdao st dung, Gy nhiém lap héa don dién to

Bao céo sir dung hoa don dién t&r va viéc Uy nhiém lap héa don dién t&r dwoc thwe hién theo quy dinh
tai Thong tw s6 153/2010/TT-BTC ngay 28/9/2010 clGia Bo Tai chinh. Té chirc khéi tao héa don dién
tlr dwoc glri bdo cdo st dung hoéa don dién tlr theo dwdng dién t&r thdng qua cdng thong tin dién to
cla co quan thué.

Diéu 11. Lwu triv, hay va tiéu hay héa don dién to

1. Ngwdi ban, ngudi mua hang hoa, dich vu st dung héa don dién tir dé ghi s6 ké toan, lap bao céo
tai chinh phai lwu tri hda don dién t& theo thdi han quy dinh cla Luat Ké toan. Trwdng hop héa don
dién tr dwoc khdi tao tr hé théng clia té chirc trung gian cung cép gidi phap hoéa don dién tk thi tb
chtrc trung gian nay cling phai thwrc hién lwu trir hda don dién t&r theo thoi han néu trén.

Nguwoi ban, ngwdi mua la don vi ké toan va té chire trung gian cung cép gidi phap héa don dién t& c6
trach nhiém sao Iwu di¥ liéu cla héa don dién tor ra cac vat mang tin (vi du nhu: but nh¢ (dia flash
USB); dia CD va DVD; dia clrng gan ngoai; dia cirng gan trong) hodc thwc hién sao lwu truc tuyén dé
bao vé dir liéu ctiia héa don dién tir.

2. Hoéa don dién t&r d3 lap dwoc lwu trir dwdi dang thong diép div liéu va phai thod man cac didu kién
sau:

a) Noi dung clia hoa don dién ttr cé thé truy cap va st dung dwoc dé tham chiéu khi can thiét;

b) N6i dung clia hoa don dién t&r dwoc lwu trir trong chinh khudn dang ma no6 duoc khé&i tao, gtvi,
nhan hodc trong khudn dang cho phép thé hién chinh xac néi dung hoa don dién t&r do;

c) Hoa don dién t&r dwoc lwu tri theo mot cach thire nhét dinh cho phép xac dinh ngudn gbc khéi tao,
noi dén, ngay gio glri hoac nhan hoa don dién tir.

3. Hay hoéa don dién t& la lam cho hoa don dé khéng co6 gia tri st dung.

Tiéu hay héa don dién tl 1a lam cho héa don dién t&r khong thé truy cap va tham chiéu dén théng tin
chira trong no.



Hoa don dién tir da hét thoi han Iwu trr theo quy dinh clia Luat Ké toan néu khong co quyét dinh khac
cua co quan nha nwdc co tham quyen thi dwoc phép tiéu huay. Viéc tiéu hdy hoa don dién tr khdng
dwoc lam anh hwédng dén tinh toan ven cla cac hoa don dién t&r chwa tiéu hly va phai bdo dam sw
hoat dong binh thwdng clia hé thong thoéng tin. ThL’J tuc tiéu hay héa don dién t&r dwoc thwe hién nhuw
thd tuc hldy hoa don quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP cla Chinh phd va Thoéng tw s6
153/2010/TT-BTC cuta B6 Tai chinh.

Trwong hop nguoi ban hodc ngwdi mua lam méat héa don dién tir thi néu cac bén lién quan con lwu
trlr hdéa don duwéi dang théng diép dir liéu thi ngwdi ban hoac ngwdi mua yéu cau nguwdi ban, ngudi
mua hodc bén lién quan gi lai héa don dién ttr.

Trwdng hop ngudi ban hodc ngwdi mua lam mat hda don dién ti va khong thé Iiép hé véi cac bén co
lién quan dé duoc gwi lai hoa don thi ngudi ban, ngudi mua thue hién bao cao mat hoa don theo quy
dinh tai Thong tw s6 153/2010/TT-BTC cta B6 Tai chinh.

Piéu 12. Chuyén ttr hoa don dién tir sang hoa don gidy

1. Nguyén tac chuyén déi

Nguoi ban hang hoa dwoc chuyén déi hoa don dién tir sang hoa don gidy dé chirng minh nguén gbéc
xuat x& héng hoé3 hiru hinh trong qgé tr‘lnh Iwu théng va th dg’cyc chuyén d6i mot (01) lan. Héa don
dién tlr chuyén doéi sang héa don giéy dé chirng minh ngudn goc xuat x&r hang hoa phai dap trng cac
quy dinh néu tai Khoan 2, 3, 4 Diéu nay va phai coé chir ky nguwdi dai dién theo phap luat cla nguoi
ban, dau clda ngwdi ban.

Nguoi mua, ngudi ban dwoc chuyén déi hoa don dién t& sang hoa don gidy dé phuc vu viéc luu triv
ching tir ke toan theo quy dinh cua Luat Keé téan. Hoa don dién tr chuyén déi sang hoa don giay
phuc vu lwu trir chirng tir ké téan phai dap ng cac quy dinh néu tai Khoan 2, 3, 4 Dieu nay.

2. Diéu kién

Hoa don dién ttr chuyén sang héa don gidy phai dap ng dd cac diéu kién sau:

a) Phan anh toan ven ndi dung ctia héa don dién tir gbc;

b) C6 ky hiéu riéng xac nhan da dwoc chuyén déi tir héa don dién tir sang héa don gidy;

¢) Co chir ky va ho tén clia nguwdi thye hién chuyén tlr hda don dién t&r sang hoa don giéy.

3. Gia tri phéap ly ctia cac hoa don dién tir chuyén déi

Hoa don dién t& chuyén dbi co gia tri phap ly khi bao dam cac yéu cau veé tinh toan ven cia thong tin
trén hoa don nguodn, ky hiéu riéng xac nhan da dwoc chuyén dbi va chl ky, ho tén clia nguoi thuc
hién chuyén déi dwoc thwe hién theo quy dinh ctia phap luat vé chuyén déi chirng tir dién tor.

4. Ky hiéu riéng trén hoa don chuyén dbi

Ky hiéu riéng trén hoa don chuyén ddi t hoa don dién tir sang hoa don dang gidy bao gdm day du
cac thong tin sau: dong chi phan biét gitra hoa don chuyén déi va hoa don dién t&r gbc — héa don
ngudn (ghi rd “HOA BDON CHUYEN DOI TU HOA BON DPIEN TU”); ho va tén, chir ky clia nguoi
duoc thue hién chuyén déi; thdi gian thwe hién chuyén dbi.

Diéu 13. Kiém tra viéc khéi tao, l1ap, phat hanh, quan ly, str dung hoa don dién t

1. Co quan nha nuéc co thdm quyén co trach nhiém thanh tra, kiém tra, phat hién va x ly céac vi
pham vé hoa don dién t trong hoat déng mua ban hang hoa, cung (rng dich vu.

2. T6 chirc st dung hoa don dién t& khi ban hang hoa, cung cap dich vu chiu sy thanh tra, kiém tra va
Co trach nhiém cung cap day du dir liéu cta héa don dién tlr, cac phwong tién lwu trir hoa don dién tir
cuing cdc tai liéu khac cho céac co quan nha nwéc c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phéap luat.

Viéc thanh tra, kiém tra ddi v&i té chirc str dung héa don dién t&r khi ban hang héa, cung cép dich vu
duwoc thwe hién theo quy dinh cla phap luat.

Viéc niém phong, tam gil, tich thu phwong tién dién tlr dé khoi tao hoa don dién tlr thwc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2007/ND-CP ngay 23 thang 2 nam 2007 cta Chinh phu.

Chworng Il
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh va té chirc thye hién

1. Théng tw nay co hiéu Iwc tir ngay 01/5/2011.



2. Ngoai cac ndi dung hwéng dan cu thé tai Théng tw nay, cac ndi dung khac duoc thuwe hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/05/2010 ciia Chinh pht va Thoéng tw s6 153/2010/TT-
BTC ngay 28/9/2010 cta Bo Tai chinh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vierdng mac, dé nghi cac td chirc, ca nhan phan anh vé Bo Tai chinh
dé dwoc hwong dan gidi quyét kip thoi./.

KT. BO TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG

- Thd twéng Chinh pht va cac Phé TTCP;

- Van phong TW va cac ban ctia Bang;

- Van phong Quéc hai;

- Vén phong Chu tich nuérc;

- Van phong Chinh phu; x . <
- Vién Kiém sat Nhan dan téi cao; Do Hoang Anh Tuan
- Toa an Nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nwéc;

- Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu;

- Van phong Ban chi dao Trung wong vé phong, chdng tham nhiing.

- Co quan Trung wong ctia cac doan thé;

- UBND, Sé& Tai chinh, Cuc thué, Kho bac Nha nwéc cac tinh, thanh

phd trwc thudc TW;

- Website Chinh pha; Cong béo;

- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tw phap);

- Cac Tap doan kinh t&, Téng cong ty nha nuéc;

- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Website B Tai chinh;

- Lwu VT, TCT (VT, CS-4b).Thu Ha

PHU LUC
1. Mau Quyét dinh vé viéc ap dung héa don dién to

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 32 /2011/TT-BTC ngay14 /2/2011 cta Bo Tai chinh)

Bon vi chi quan:.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ténto chie.....ccunenennenenn.. DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
......... ,ngay.........thang.........nédm.........
QUYET PINH CUA ......... (CONG TY, BON VI)
Vé viéc ap dung héa don dién to
GIAM BOC ...

Can clr Thong tw s6 /2011/TT-BTC ngay /2/2011 cGa B6 Tai chinh hwéng dan vé khéi tao, phat hanh
va str dung hoa don dién tlr ban hang héa, cung &ng dich vy;

Can cr Quyét dinh thanh lap (hodc Gidy dang ky kinh doanh) s6 ...

Xét d& nghi cla ...
QUYET DINH:

Piéu 1. Ap dung hinh thirc hoa don dién t trong don vi tir ngay ........ /......120.....trén co s& hé théng
thiét bi va cac bd phan ky thuat lién quan nhw sau:

- Tén hé théng thiét bi (t&n cac phwong tién dién ti), tén phan mém (ng dung dung dé khéi tao, lap
hoa don dién tir.

- B‘c} ph@n ky thuat hoac tén nha cung rng dich vu chiju trach nhiém vé mat ky thuat hoa don dién ttr,
phan mém ng dung;

Diéu 2. Mau cac loai hoa don dién t& va muc dich st dung ctia mébi loai hoa don (liét ké chi tiét)

Diéu 3. Quy trinh khéi tao, 1ap, luan chuyén va lwu trir di¥ liéu hoa don dién ti trong noi bod tb chirc.



Diéu 4. Trach nhiém cla tirng bd phan tryc thy@c lién quan viéc khéi tao, 1ap, x ly, luan chuyén va
Iy trie di liéu hoa don dién ttr trong ndi bd to chirc bao gom ca trach nhiém cua nguwoi duwoc thwe
hién chuyén doi héa don dién t&r sang hoa don giay.

Diéu 5. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay .../.../20....Lanh dao cac b phan ké toan, bo
phan ban hang, bé phan ky thuat,... chju trach nhiém trién khai, thic hién Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM BOC
- Co quan thué truc tiép quan ly (Cuc, Chi cuc...); o P .
- Nhu Diu 4 (d& thuc hien): (Ky, dong dau va ghi ré ho, tén)

- Lanh dao don vi;
- Lwu.



2. Mau Théng bao phat hanh héa don dién to
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 32 /2011/TT-BTC ngay 14 /2/2011 cta Bo Tai chinh)
THONG BAO PHAT HANH HOA BON DIEN TU

5. Cac loai hoa don phat hanh:

STT Tén loai hoa don Mau sé Ky hiéu 86 lwgng Tir s0 Bén s6 Ngsaé zztngau

Hoéa don GTGT AA/11T

7. Ghi 16 “Dang ky st dung dau phén céch la dau phdy (,) sau chi s6 hang nghin, triu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty va s dung dau cham (.) sau
chir sé hang don vij dé ghi chir s6 sau chir s6 hang don vj” trong treong hop t6 chirc khéi tao hda don dién tir st dung dau phan cach la dau phay (,)
sau chi¥ s0 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty va s&r dung dau cham (.) sau chir sé hang don vi.

NGU®1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, déng dé&u va ghi ré ho tén

3. Mau Bao cao cua td chirc trung gian cung cap giai phap héa don dién to
(Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s$632 /2011/TT-BTC cta Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO VE VIEC TRUYEN HOA bON BDIEN TU
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DPon vi tinh: S6

Doanh nghiép str dung giai Tén héa don Ky hiéu mau héa don o
STT phap héa don dign tur Ky h&ztr" héa T s6 Dén sb Sé lwgng
Ma s6 thué Tén | Piachi
......... , ngay.........thang nam.........

NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén




