BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phtc

Sé: 39/2014/TT-BTC Ha Noi, ngay 31 thang 3 ndm 2014

THONG TV

HUONG DAN THI HANH NGHI DINH SO 51/2010/ND-CP NGAY 14 THANG 5 NAM 2010 VA NGHI
DINH SO 04/2014/ND-CP NGAY 17 THANG 01 NAM 2014 CUA CHINH PHU QUY DINH VE HOA
DON BAN HANG HOA, CUNG U'NG DICH VU

Can ctr Ludt Quan ly thué s6 78/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luét stra doi, b6 sung
mot so diéu cua Luét Quan ly thué sé 21/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012;

Cén cwr Luét Ké toén sb 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 ndm 2003;

Can ctv Ludt Thué gia trj gia tang s6 13/2008/QH12 ngay 03 thang 6 nam 2008 va Luét sira doi, b6
sung mét sé diéu cua Luét Thué gia tri gia tang s6 31/2013/QH13 ngay 19 thang 6 ndm 2013;

Cén cwr Luét Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Céan cwr Nghi dinh sé 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 cua Chinh pha quy dinh vé hoa don
be’zn hang héa, cung teng dich vu; Ngfy' dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2014 stra doi,
boé sung mét so diéu cta Nghj dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 cta Chinh phu;

Can ctr Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cta Chinh phd quy dinh chdre
nédng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia B Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Téng cuc trudng Tdng cuc Thué,
B¢ trirdng B Tai chinh huéng dan thi hanh vé héa don ban hang héa, cung tng dich vu nhw sau:
Chuong |
HUONG DAN CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay huwéng dan vé viéc in, phat hanh va st dung hdéa don ban hang hda, cung trng dich vu
(sau day goi chung la héa don); nhiém vu, quyén han cla co quan quan ly thué cac cap va cac co
quan, t6 chirc cé lién quan dén viéc in, phat hanh, quan ly va s dung héa don; quyén, nghia vu va
trach nhiém cla co quan, t6 chirc, ca nhan trong viéc in, phat hanh va st dung héa don; kiém tra,
thanh tra vé& héa don.

Diéu 2. P6i twong ap dung
1. Ngwoi ban hang héa, cung &ng dich vu, gém:

a) Té chlrc, hod, ca nhan Viét Nam kinh doanh ban hang héa, cung &ng dich vu tai Viéet Nam ho&c ban
ra nwéc ngoai;

b) Té chlrc, ca nhan nwéc ngoai kinh doanh ban hang hoa, cung (rng dich vu tai Viét Nam hoac san
xuat kinh doanh & Viét Nam ban hang ra nwéc ngoai;

c) Té chire, ho, ca nhan Viét Nam hoac t6 chire, ca nhan nwéc ngoai khong kinh doanh nhung cé ban
hang héa, cung ng dich vu tai Viét Nam.

2. Td chirc nhan in héa don, td chirc cung trng phan mém tw in héa don, td chirc trung gian cung rng
gidi phap héa don dién ttr.
3. Té chirc, ca nhan mua hang hoa, dich vu.

4. Co quan quan ly thué cac cap va céac t6 chirc, ca nhan cd lién quan dén viéc in, phat hanh va st
dung héa don.

Diéu 3. Loai va hinh thirc héa don

1. Héa don la chirng tlr do ngwdi ban 1&p, ghi nhan théng tin ban hang héa, cung wng dich vu theo
quy dinh cla phap luat.

2. Cac loai hoa don:

a) Hoa don gia tri gia tang (mau sb 3.1 Phuluc 3 va mau scf) 5.1 Phu luc 5 ban hanh kem theo Thong
tw nay) la loai héa don danh cho cac t6 chirc khai, tinh thué gia tri gia tang theo phwong phap khau
trir trong cac hoat déng sau:

- Ban hang hda, cung tng dich vu trong néi dia;

- Hoat dong van tai quéc té;



- Xuét vao khu phi thué quan va cac trudng hop dwoc coi nhw xuét khau;
- Xuét khau hang héa, cung rng dich vu ra nwéc ngoai.
b) Hoéa don ban hang dung cho cac déi twong sau day:

- T chirc, ca nhan khai, tinh thué gia tri gia ting theo phwong phép trwc tiép khi ban hang héa, dich
vu trong ndi dia, xuét vao khu phi thué quan va cac trudng hop dwoc coi nhw xuét khdu, xuét khau
hang héa, cung (rng dich vu ra nwéc ngoai (mau sé 3.2 Phu luc 3 va mau sb 5.2 Phu luc 5 ban hanh
kém theo Théng tw nay).

- Té chirc, ca nhan trong khu phi thué quan khi ban hang héa, cung (rng dich vu vao ndi dia va khi ban
hang héa, cung (rng dich vu gitra céc td chirc, ca nhan trong khu phi thué quan voi nhau, xuét khau
hang hda, cung tng dich vu ra nwéc ngoai, trén hoa don ghi ré “Danh cho td chirc, ca nhan trong khu
phi thué quan” (mau sb 5.3 Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tw nay).

Vi du:

- Doanh nghiép A la doanh nghiép khai thué gia tri gia tang theo phwong phap khau trir vira c6 hoat
dong ban hang trong nwéc vira co hoat dong xuat khau ra nwédc ngoai. Doanh nghiép A str dung hoa
don gia tri gia tang cho hoat déng ban hang trong nuwéc va hoat déng xuat khau ra nwéc ngoai.

- Doanh nghiép B la doanh nghiép khai thué gia tri gia tdng theo phwong phap khau trir vira cé hoat
dong ban hang trong nwéc vira cé hoat ddng ban hang cho té chirc, ca nhan trong khu phi thué quan.
Doanh nghiép B str dung héa don GTGT cho hoat dong ban hang trong nwéc va cho hoat ddng ban
hang vao khu phi thué quan.

- Doanh nghiép C la doanh nghiép ché xuat ban hang vao néi dia va ban hang héa ra nwoc ngoai
(ngoai 1anh tho Viét Nam) thi str dung hoa don ban hang, trén hda don ghi ré “Danh cho to chire, ca
nhan trong khu phi thué quan”.

- Doanh nghiép D la doanh nghiép khai thué gia tri gia tang theo phwong phap truc tiép, khi ban hang
héa, dich vu trong nuwéc, cho khu phi thué quan, khi xuat khau hang hda ra nwédc ngoai, doanh nghiép
D st dung héa don ban hang.

c) Hoéa don khac gdbm: tem; vé; thé; phiéu thu tién bao hiém...

d) Phiéu thu tién cudc van chuyén hang khéng; chirng tir thu cudc phi van tai qudc té; chirng tir thu
phi dich vu ngan hang..., hinh thrc va néi dung dwoc 1ap theo théng 1€ quéc té va cac quy dinh cla
phép luat co lién quan.

3. Hinh th&c héa don.

Hoéa don dwoc thé hién bang cac hinh thirc sau:

a) Héa don ty in 1a héa don do cac td chirc kinh doanh tw in ra trén cac thiét bi tin hoc, may tinh tién
hoac cac loai may khac khi ban hang héa, cung trng dich vy;

b) Hoa don dién tr 1a tap hop cac thong diép di liéu dién t& vé ban hang héa, cung trng dich vu,
dwoc khoi tao, lap, g, nhan, Iwu trir va quan ly theo quy dinh tai Luat Giao dich dién t&r va cac van
ban huwéng dan thi hanh;

c) Hoéa don dét in | hda don do cac td chire g’ét in theo még dé sff,dung cho hoat dong ban hang
héa, cung (rng dich vu, hodc do co quan thué dat in theo mau dé cép, ban cho cac té chirc, ho, ca
nhan.

4. Cac chirng tr dwoc in, phat hanh, st dung va quan Iy nhw héa don gom phiéu xuét kho kiém van
chuyén ndi bo, phiéu xuét kho hang glvi ban dai ly (mau sb 5.4 va 5.5 Phu luc 5 ban hanh kém theo
Théng tv nay).

Diéu 4. No6i dung trén héa don da lap

1. N&i dung bat budc trén héa don da lap phai dwoc thé hién trén cing mot mét gidy.

a) Tén loai héa don.

Tén loai hoa don thé hién trén méi to hoa don. Vi du: HOA DON GIA TR| GIA TANG, HOA BON BAN
HANG...

Trwdng hop héa don con dung nhw mét chirng tlr cu thé cho cbng tac hach toan ké toan hodc ban
hang thi c6 thé dat thém tén khac kém theo, nhwng phai ghi sau tén loai héa don véi ¢& chir nhé hon
hodc ghi trong ngo&c don. Vi du: HOA BON GIA TRI GIA TANG - PHIEU BAO HANH, HOA BON GIA
TRI GIA TANG (PHIEU BAO HANH), HOA BON GIA TR| GIA TANG - PHIEU THU TIEN, HOA BON
GIA TRI GIA TANG (PHIEU THU TIEN) ...

b) Ky hiéu mau sb héa don va ky hiéu héa don.

Ky hiéu mau sb hoa don Ia thong tin thé hién ky hiéu tén loai hoa don, s6 lién, s6 thir tw mau trong
mét loai héa don (mét loai hda don cé thé cd nhieu mau).



Ky hiéu héa don & ddu hiéu phan biét héa don bang hé thdng chiv cai tiéng Viét va 02 chiv sb cudi
cla nam.

Doi v6i hda don dat in, 02 chir s6 cudi cia nam 1a nam in hoéa don dat in. DGi voi hoa don tw in, 02
chir s6 cudi la ndm bat dau st dung hoa don ghi trén thong bao phat hanh hoac nam hoéa don dwoc
inra.

Vi du: Doanh nghiép X théng b&o phat hanh héa don tw in vao ngay 7/6/2014 véi sb lugng héa don la
500 s6, tir s6 201 dén hét s6 700. Dén hét nam 2014, doanh nghiép X chwa st dung hét 500 sb hoéa
don da théng bao phat hanh. Nam 2015, doanh nghiép X duoc tiép tuc st dung cho dén hét 500 sb
héa don da théng bao phat néu trén.

Truong hop doanh nghiép X khong mudn tiép tuc st dung s6 hoa don da phat hanh nhung chwa st
dung thi thwe hién hly cac s6 héa don chwa st dung va thwe hién Thong bao phat hanh héa don mai
theo quy dinh.

c) Tén lién hoa don.

Lién hoa don la cac to trong cling mot sb héa don. Mbi sb hda don phai cé tir 2 lién trd 1én va tbi da
khong qua 9 lién, trong do:

+ Lién 1: Lwu.
+ Lién 2: Giao cho ngu&i mua.

Cac lién tir lién the 3 tré di duqc Qét tén theo cdng dung cu thé ma nguwdi tao hda don quy dinh.
Riéng hoa don do co quan thué cap Ié phai cé 3 lién, trong doé lién 3 1a lién lwu tai co quan thué.

Dbi v&i cac loai tai sdn phai dang ky quyén s& hiru, quyén st dung véi co quan cé thdm quyén thi td
chire, ca nhan kinh doanh céc loai tai sdn phai dang ky quyén s& hiru, quyén sir dung véi co quan co
thadm quyén tao, phat hanh héa don cé tir 3 lién tré |én, trong do, giao cho ngudi mua 2 lién: lién 2
“giao cho ngudi mua” va mot lién dung dé dang ky quyén s& hiru, quyén s dung theo quy dinh cta
phap luat.

Trwdng hop tb chirc, ca nhan kinh doanh cac loai tai san phai dang ky quyén s& hou, quyen str dung
chi tao héa don 2 lién thi tb chire, ca nhan mua tai san thudc loai phai dang ky quyén s& hiru, quyén
st dung (6 t6, xe may...) véi co quan cé thAm quyén ma lién 2 cia héa don phai lwu tai co' quan
quan ly dang ky tai san (vi du: co quan cong an...) duwoc st dung cac chirng tir sau dé hach toan ké
toan, ké khai, khau trir thué, quyét toan vén ngan sach nha nwéc theo quy dinh: Lién 2 hda don (ban
chup c6 xac nhan clia nguwdi ban), chirng tir thanh toan theo quy dinh, bién lai trwéc ba (lién 2, ban
chup) lién quan dén tai san phai dang ky.

d) Sé the tw hoa don.

Sé tht tw ctia héa don 14 sé thr tw theo day sb tw nhién trong ky hiéu héa don, gébm 7 chir sé trong
mot ky hiéu héa don.

d) Tén, dia chi, ma sb thué cta ngudi ban;
e) Tén, dia chi, ma sb thué cta ngudi mua;

g) Tén hang hoa, dich vy; don vi tinh, s6 lvgng, don gia hang héa, dich vy; thanh tién ghi bang sé va
bang chir.

Déi,v(yi hda don gia tri gia tang, ngoai dong don gia la gia chwa co thué gia tri gia tang, phai co dong
thué suat thué gia tri gia tang, tien thué gia tri gia tang, tdng sb tién phai thanh toan ghi bang sb va
bang chir.

h) Ngwdi mua, ngudi ban ky va ghi rd ho tén, ddu ngudi ban (néu cé) va ngay, thang, nam lap héa
don.

i) Tén t6 chirc nhan in héa don.

Trén hoa don dat in, phai thé hién tén, ma s6 thué cua tb chirc nhan in héa don, bao gom ca trvong
hop to chirc nhan in tw in héa don dat in.

k) Héa don dwoc thé hién bang tiéng Viét. Trwdng hop can ghi thém chir nwéc ngoai thi chir nuwéc
ngoai dwoc dat bén phai trong ngodc don () hodc dat ngay dwdi dong tiéng Viét va cé ¢& nhé hon
chiy tiéng Viét. Chir s ghi trén héa don la cac chi sb tw nhién: 0, 1,2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chir s6
hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat ddu cham (.); néu co ghi chir s sau chir s6 hang
don vi phai dat dau phay (,) sau ch s0 hang don vi. Trwdng hgp doanh nghiép str dung phan mém
ké toan c6 s dung d4u phan cach sb tw nhién 1a d4u phay (,) sau chi¥ sb hang nghin, triéu, ty, nghin
ty, triéu ty, ty ty va st dung dau chdm (.) sau chi¥ s6 hang don vi trén chirng tir ké toan; chir viét trén
héa don |a chi tiéng Viét khdng dau thi cac doanh nghiép dwoc Iwa chon st dung chi viét 1a chiy
tiéng Viét khong du va déu phay (,), ddu cham (.) d& phan cach chir sb ghi trén hoa don nhuw trén.
Dong téng tién thanh toan trén hoa don phai duoc ghi bang chiv. Cac chi viét khong dau trén hoa
don phai dam bao khéng dan t&i cach hidu sai léch noi dung ctia héa don. Trwdc khi stv dung chir



viét trén hoa don 13 chiy tiéng Viét khong ddu va chir s6 str dung dau phan cach sé tw nhién 1a d4u
phdy (,) sau chi¥ sb hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty va str dung d4u chdm (.) sau chir s6
hang don vi trén héa don, cac doanh nghiép phai cé van ban dang ky véi co quan thué va tw chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac ctia néi dung héa don 1ap theo cach ghi chir viét, chiv sb da dang ky.

M&i mau hoa don st dung clia mot té chirc, ca nhan phai co ciing kich thudc (triv truong hop hoa
don tw in trén may tinh tién dwoc in tlr giay cuén khéng nhat thiét co dinh dé dai, do dai clia héa don
phu thudc vao dé dai ctia danh muc hang hoéa ban ra).

2. Noi dung khéng bét budc trén héa don da 1ap.

a) Ngoai ndi dung bat bugc theo hwéng dén tai khoan 1 Biéu nay, t6 chirc kinh doanh c6 thé tao thém
cac thong tin khac phuc vu cho hoat déng kinh doanh, ké ca tao 16-g6, hinh anh trang tri hodc quang
cao.

b) Cac thong tin tao thém phai dam bao phu hop véi phap luat hién hanh, khéng che khuét, lam m&
cac néi dung bat budc phai co trén héa don.

3. Mét sb trworng hop héa don khong nhat thiét cé day du cac ndi dung béat budc:

a) Té chirc kinh doanh ban hang hda, dich vu cé thé tao, phat hanh va st dung héa don khéng nhat
thiét phai c6 chi¥ ky ngwdi mua, dau clia ngudi ban trong trérng hop sau: héa don dién; hoéa don
nwéc; hoa don dich vu vién théng; hda don dich vu ngan hang dap (ng da diéu kién tw in theo hwéng
dan tai Thong tw nay.

b) Cac trwdng hop sau khong nhat thiét phai co day du cac ni dung bat budc, trir trudng hop néu
nguoi mua la don vi ké toan yéu cau ngwdi ban phai lap hoa don co day du cac ndi dung hudng dan
tai khoan 1 bieu nay:

- Hoa don tw in cla td chirc kinh doanh siéu thi, trung tam thuwong mai duoc thanh 1ap theo quy dinh
cta phap luat khéong nhat thiét phai cé tén, dia chi, ma sb thué, chi ky clia ngudi mua, dau cta ngudi
ban.

- B6i voi tem, vé: Trén tem, vé c6 ménh gid in sén khong nhat thiét phai co chir ky ngudi ban, dau cua
ngwoi ban; tén, dia chi, ma so6 thué, chir ky ngwdi mua.

- Béi v&i doanh nghiép st dung héa don véi sb lwong I1&n, chap hanh tét phap luat thué, can cir déc
diém hoat dong kinh doanh, phuong thire t6 chirc ban hang, cach thirc 1ap hda don cua doanh nghiép
va trén co s& de nghi cia doanh nghiép, Cuc thué xem xét va c6 van ban hudng dan héa don khéng
nhat thiét phai cé tiéu thirc “dau ctia ngwdi ban”.
- Céc trudrng hop khac theo hwdng dan cia Bé Tai chinh.
Chuong ll

TAO VA PHAT HANH HOA bON
Diéu 5. Nguyén tac tao héa don

1. Tao hoéa don 1a hoat déng |am ra méau hpa don dé& st dung cho muc dich bép hang héa, cung trng
dich vu ctia té chirc kinh doanh thé hién bang cac hinh thirc héa don hwéng dan tai khoan 3 Diéu 3
Théng tw nay.

2. Tb chirc c6 thé dong thi tao nhiéu hinh thirc hoa don khac nhau (hoa don tw in, hoa don dat in,
héa don dién t&r) theo quy dinh tai Nghij dinh s6 51/2010/ND-CP, Nghij dinh s6 04/2014/ND-CP va
Théng tw nay.

a) T4 chirc, doanh nqhiép m¢i thanh 1ap hoac dang hoat dong dwogc tao héa don tyin néu thudc cac
trwerng hop hudng dan tai diém a khodn 1 Didu 6 Thong tw nay.

b) T4 chirc kinh doanh dwgc tao hda don ty in néu dap tng diéu kién hudng dén tai diém b khoan 1
Pidu 6 Thang tw nay.

¢) T6 chirc kinh doanh thudc dbi tugng néu tai diém a, diém b khodn nay nhung khong tw in hoa don
thi dwoc tao héa don dat in theo hwéng dan tai Diéu 8 Théng tw nay.

d) T chirc ndp thué gia tri gia ting theo phwong phap khau trir thué khong thudc déi twong néu tai
diém a, diém b khoan nay va khong thuéc ddi twong mua héa don cla co quan thué thi dwoc tao hoa
don dat in theo hwéng dan tai Didu 8 Thong tw nay.

d) T chirc khéng phai 1a doanh nghiép nhwng cé hoat dong kinh doanh (bao gdm ca hop tac xa, nha
thau nwéc ngoai, ban quan ly dw an); ho, ca nhan kinh doanh; té chirc va doanh nghiép khac khong
thudc trvong hop dwoc ty in, dat in hda don mua héa don dat in clia co quan thué theo hwéng dan
tai Diéu 11 Thong tw nay.

e) Cac don vi sy nghiép cong lap c6 hoat dong san xuét, kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat dap
(rng du diéu kién tw in hwéng dan tai khoan 1 Diéu 6 nhung khong ty in héa don thi dwoc tao héa
don dat in hodc mua héa don dat in clia co quan thué.



g) Td chirc khéng phai la doanh nghiép; ho, ca nhan khdng kinh doanh nhwng cé phat sinh hoat dong
ban hang hoéa, cung rng dich vy can c6 héa don dé giao cho khach hang dwoc co quan thué cap hoéa
don |é.

3. T6 chtre khi tao héa don khéng dwoc tao tring sb héa don trong cung ky hiéu.

4. Chat lugng gidy va muc viét hoac in trén hoa don phai dam bao thoi gian lwu tri theo quy dinh clia
phap luat vé ké toan.

Diéu 6. Tao héa don tw in
1. Béi twong duoc tao hda don tw in
a) Cac doanh nghiép, don vi sy nghiép duoc tao hoéa don tw in ké tir khi cé ma sbé thué gdm:

- Doanh nghiép dwoc thanh lap theo quy dinh clia phéap luat trong khu céng nghiép, khu kinh té, khu
ché xuat, khu céng nghé cao.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 san xuét, kinh doanh theo quy dinh clia phéap luat.

- Doanh nghiép, Ngan hang co mic von diéu 1€ tir 15 ty dong trd 1én tinh theo s6 von da thuc gop dén
thoi diem thong bao phat hanh héa don, bao gom ,cé Chi nhanh, don vi tree thudc khac tinh, thanh
pho véi tru s& chinh co thwe hién ké khai, nép thué GTGT.

Vi du: Tap doan vién théng VT, tru s& chinh tai Ha Noi, c6 mirc von diéu 1é trén 15 ty déng da thuc
gop tinh dén thdi diém phat hanh héa don. Tap doan da tao hda don tw in thi cac Chi nhanh, don vi
trwc thudc Tap doan & khac tinh, thanh phd véi Tap doan thwe hién khai, nop thué GTGT tai cac tinh,
thanh phé ciing dwoc ty tao héa don tw in.

b) Doanh nghiép m&i thanh Iap tlr ngay Thong tw nay cé hiéu lwc thi hanh cé véon diéu 1é dudi 15 ty
ddng |1a doanh nghiép san xuét, dich vu c6 thyc hién dau tw mua sém tai sén cb dinh, may mac, thiét
bi c6 gia tri tr 1 ty dong trd 1én ghi trén hda don mua tai san cb dinh, may mac, thiét bj tai thoi diém
thdng bao phat hanh héa don dworc tw in hda don dé sivr dung cho viéc ban hang héa, cung (ng dich
vu néu c6 da cac diéu kién sau:

- Pa dwoc cap ma sb thué;

- C6 doanh thu ban hang hoéa, dich vy;

- C6 hé thdéng thiét bi (may tinh, may in, may tinh tién) dam bao cho viéc in va lap héa don khi ban
hang héa, cung trng dich vy;

- La don vi ké toan theo quy dinh clia Luat Ké toan va cé phan mém tw in héa don dam bao dinh ky

hang thang d¥ liéu tir phan mém tw in héa don phai dwoc chuyén vao sé ké toan dé hach toan doanh
thu va ké khai trén To khai thué GTGT glri co' quan thué.

- Khong bi xt phat vi pham phap luat vé thué hoac da bi Xt phat va da chap hanh x& phat vi pham
phéap luat vé thué ma téng sb tién phat vi pham phap luat vé thué dwdi ndm muoi (50) triéu dong trong
vong ba tram sau mwoi 1&m (365) ngay tinh lién tuc tir ngay théng bao phat hanh héa don tw in 1an
dau tré vé truéc.

- C6 van ban dé nghj st dgng héa don tujn (Mau sb 3.14 P‘hu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw
nay) va dwgc co quan thue quan ly tric tiép xac nhéan du dieu kién. Trong thoi han 5 ngay lam viéc k‘é
te khi nhén dugc van ban dé nghj clia doanh nghiép, co' quan thué quan ly trye tiép phai coé y kien vé
diéu kién str dung hdéa don ty in clia doanh nghiép (Mau s6 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong
tw nay).

c) T6 chirc néu tai diém a, diém b khoan nay trudc khi tao hda don phai ra quyét dinh ap dung hoa
don tw in va chju trach nhiém vé quyét dinh nay.

Quyét dinh ap dung hoéa don tw in gébm cac néi dung chu yéu sau:

- Tén hé thdng thiét bi (may tinh, may in, phdn mém (rng dung) dung dé in héa don;

- B6 phén ky thuat hoac tén nha cung trng dich vu chju trach nhiém vé mét ky thuat ty in hoa don;

- Trach nhiém cla tu’ng’ bd phan triee thudc lién quan viéc tao, 1ap, luan chuyén va lwu trir di¥ liéu hda
don ty in trong néi bé to churc;

- M4u cac loai héa don ty in cung véi muc dich siv dung cua madi loai phai c6 cac tiéu thirc dé khi lap
dam bao day du cac ndi dung hwéng dan tai khoan 1 Biéu 4 Thong tw nay.

2.Té ‘ChL'PC dwoc tao hoa don tw in str dung chuo’ng trinh tw in héa don tir cac thiét bi tin hoc, may
tinh tién hodc cac loai may khac dam béo nguyén tac:

- Viéc danh sf) th tw trén héa don duoc thu’c,hién tw dong. Méi lién clia mot sb héa don chi dwoc in
ra mét lan, néu in ra tr lan thr 2 tré di phai the hién la ban sao (copy).



- Phan mém (rng dung dé in hoa don phai dam bao yéu cau vé bao mat bang viéc phan quyén cho
nguwoi str dung, ngwoi khdong dwoc phan quyén sir dung khdng dwoc can thiép lam thay doi div liéu
trén ng dung.

3. Diéu kién va trach nhiém cla té chirc cung (rng phan mém tw in héa don.
a) Diéu kién
Té chire cung tng phan mém tw in hda don phai la doanh nghiép cé g|éy chirng nhén dang ky kinh

doanh (gidy ching nhan dang ky doanh nghiép), trong dé c6 nganh nghé 13p trinh may vi tinh hoac
xuét ban phan mém, trir trwéng hop td chire tw cung ng phadn mém tw in héa don dé st dung.

b) Trach nhiém

- Dam bao phan mém tv in hda don cung cap cho mét don vi tuan tha ding nhiing quy dinh vé ty in
héa don; khong in gia hoéa don trung véi cac mau trong phan mém da cung cap cho doanh nghiép

- Lap bao cao vé viéc cung cap phan mém ty in hda don cho co' quan thué quan ly truc tiép. Noi dung
bao cao thé hién: tén, ma so thué, dia chi to chirec st dung phan mém tw in héa don (mau so 3.7 Phu
luc 3 ban hanh kém theo Thong tw nay).

Bé&o cdo vé viéc cung tng phan mém ty in héa don duwgc lap va glri cho co’ quan thué quan ly truc
tiép theo quy. Béo céo vé viéc cung (rng phan mém tw in hda don Quy | ndp cham nhét |4 ngay 30/4;
quy Il ndp cham nhét 1a ngay 30/7, quy lll ndp cham nhét 14 ngay 30/10 va quy IV ndp cham nhét 1a
ngay 30/01 clia nam sau.

Trudng hop td chire cung tng phan mém tw in hoa don ngrng cung tng phan mém tw in hoa don thi
ky bao cao in héa don cudi cung bat dau tir dau ky bao cao cudi dén thoi diém td chire cung trng
phan mém ty in hdéa don nglrng cung trng phan meém tw in héa don, thdi han ndp bao cao vé viéc
cung tng phan mém ty in héa don cham nhét |4 ngay 20 thang sau cla thang ngirng hoat déng cung
&ng phan mém tw in héa don.

Trudng hop td chirc cung (rng phan mém tw in héa don méi bat dau hoat déng cung (rng phan mém
tw in héa don hodc cé hoat ddng cung &ng phan mém tw in hoéa don sau khi ngirng hoat déng cung
&ng phan mém ty in héa don thi thdi gian bao cdo tinh tir ngay bat dau hoac bat dau lai hoat dong
cung tng phan mém tw in héa don dén hét quy tuy theo thoi diém bat dau hodc bat dau hoat dong
cung tng phan mém tw in héa don.

Trwong hop to chirc cung rng phan mém tw in héa don 14 té chirc & nwac ngoai hoac doanh nghiép
tw tao phan mém ty in héa don dé s dung thi khéng phai bao céo vé viéc cung trng phan mém tw in
hdéa don.

Co quan thué nhan bao céo va dwa cac di¥ liéu Ién trang thong tin dién t& cGa Tong cuc Thué trong
thdi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc bo céo.

4. Bbi véi cac doanh nghiép cd rii ro cao vé thué theo huéng dan tai khoan 2 Biéu 11 Thong tw nay
va khéng mua hoéa don dat in clia co’ quan thué thi doanh nghiép st dung héa don tw in dwéi hinh
thirc nhw sau: Doanh nghiép vao Trang Théng tin dién t& cla co quan thué (Tdng cuc Thué hodc Cuc
thué) va s dung phdn mém tw in héa don cla co quan thué dé lap héa don khi ban hang héa, cung
&ng dich vu, dm bao co quan thué kiém soat dwoc toan bo div liéu cta hoa don tw in da lap cla
doanh nghiép.

Diéu 7. Tao héa don dién tir

1. Hoa don dién ti duoc khdi tao, 1ap, x ly trén hé thong may tinh cla tb chirc da dwoc cap ma sb
thue khi ban hang hoa, dich vu va dwoc lwu trlr trén may tinh ctia cac bén theo quy dinh cta phap luét
vé giao dich dién tcr.

2. Héa don dién tr duoc st dung theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tcr.

3. Viéc quan ly, st dung hoa don dién t&r dwgce thyre hién theo Thong tw hwéng dan cda Bo Tai chinh
vé kh&i tao, phat hanh va sir dung héa don dién t&r ban hang héa, cung (rng dich vu.

Diéu 8. Tao héa don dat in

1. Bbi twong dwoc tao hda don dat in:

a) T4 chirc kinh doanh méi thanh 18p thugc déi twong duoc tw in hda don theo hwdng dan tai Diéu 6
Thong tw nay néu khoéng st dung héa don tw in thi dwgc tao hda don dat in dé str dung cho cac hoat
dong ban hang hda, cung wng dich vu.

b) T chirc kinh doanh, doanh nghiép khoéng thudc ddi twong mua héa don ctia co quan thué huéng

dan tai Biéu 11 va biéu 12 Théng tw nay dwoc tao hda don dét in dé& si» dung cho cac hoat dong ban
hang héa, cung rng dich vu.

Trudc khi dat in hoa don 1an dau, t6 chirc kinh doanh, doanh nghiép phai givi dén co' quan thué quan
ly trwee tiép dé nghi str dung héa don dat in (Mau s6 3.14 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tw nay).



Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dwo'c dé nghi cda té chirc, doanh nghiép, co quan thué
quan ly trwe tiép phai cd Thong bao vé viéc str dung hoa don dat in (Mau s6 3.15 Phu luc 3 ban hanh
keém theo Théng tw nay).

c) Cuc Thué tao hoa don dat in dé ban va cép cho cac dbi tvong hwong dan tai Diéu 11, Diéu 12 va
Diéu 13 Thoéng tw nay.

2. Hoa don dat in dwoc in ra dwdi dang _méu in san phai €O cac tiéu thire dam bao khi 1ap hda don co
day di ndi dung bat budc theo hwéng dan tai khoan 1 Diéu 4 Thong tw nay.

DPéi twong duoc tao hda don dat in tw quyét dinh mau hoa don dét in.

Té chirc kinh doanh dét in hda don phai in sén tén, ma sb thué vao tiéu thirc “tén, ma sb thué ngudi
ban” trén t& héa don.

Trwdng hop té_chch kinh doanh dat in héa don cho cac don vi trwc thudc thi tén tf) chtrc kinh doanh
phéi dg’o’c in san phia trén bén trai clia tg‘y hé@ don. Cac don vij truc thuc}q déng dau hoac ghi tén, ma
s0 thué€, dia chi vao tiéu thirc “tén, ma so6 thué, dia chi ngwoi ban hang” dé st dung.

Dbi véi héa don do Cuc Thué dét in, tén Cuc Thué dwoc in sén phia trén bén trai cia t& hda don.
3. In héa don dat in

a) Hoa don dat in dwoc in theo hop doéng gitra td chirc kinh doanh ho&c Cuc Thué véi td chirc nhan in
héa don du diéu kién tai diém a khoan 4 Diéu nay.

b) Hop dbng in hoéa don dwoc thé hién bang van ban theo quy dinh ctia Luat Dan sw. Hop déng ghi
cu thé loai hda don, ky hiéu mau sé héa don, ky hiéu héa don, sb lwong, sb thi ty hda don dat in (sb
thr tw bat dau va sbé thir tw két thuc), kém theo héa don mau, théng bao cla co quan thué vé viéc
chuyén sang st dung héa don dat in ctia doanh nghiép.

c) Trudng hop td chirc nhan in héa don tw in héa don dat in d& sir dung cho muc dich ban hang hoa,
cung (rng dich vu, phai c6 quyét dinh in hda don cla tha trwdng don vi. Quyét dinh in phai dam bao
cac ndi dung quy dinh nhw loai hdéa don, mau sé héa don, ky hiéu héa don, sb lwong, sb thir tw héa
don dat in (s thi tw bat dau va sb thiy tw két thuc), kém theo hda don mau.

4. Piéu kién va trach nhiém cla té chtrc nhan in hoa don

a) Didu kién

T4 chirc nhan in héa don phai la doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh con hiéu luc va co giay phép
hoat ddng nganh in (bao gdm ca in xu4t ban pham va khéng phai xuat ban pham).

Trwong hop don vi si nghiép cong 1ap c6 hoat dong san xuét kinh doanh nhw doanh nghiép, cé gidy
phép hoat ddng nganh in, c6 may mac thiét bi nganh in thi dwoc nhan in héa don dat in cta cac to
chire.

b) Trach nhiém

- In héa don theo dung hop ddng in da ky, khéng dworc giao lai toan bd hodc béat ky khau nao trong
qua trinh in héa don cho té chirc in khac thwc hién;

- Quan ly, bao quan cac ban phim, ban kém va cac cong cu c6 tinh nang twong ty trong viéc tao hoa
don dat in theo théq thuan v&i td chirc dat in hoa don. Trweng hop mubn st dung cac ban phim, ban
k&m dé in cho cac lan sau thi phai niém phong lwu gitr cac ban phim, ban kém;

- Hay héa don in thiv, in sai, in trang, in thtra, in héng; cac ban phim, ban kém va cac cong cu c6 tinh
nang twong tw trong viéc tao héa don dat in theo théa thuan véi td chire, ca nhan dat in;

- Thanh ly hop ddng in véi td chirc dét in hda don;

- Lap bao cao vé viéc nhan in héa don cho co’ quan thué quan ly tryc tlep Noi dung bao cao thé hién:
tén, ma sb thue dia chi t6 chirc dét in; loai, ky hiéu hda don, ky hiéu mau s6 hoa don, sé lvgng hda
don da in (tlr s6 ... dén sb) cho tirng té chirc (MAau sb 3.7 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw

nay).

Bao cdo vé viéc nhan in hoa don dwoc 1ap va gl cho co quan thué quan 1y tric tiép theo quy, bao
cao Quy | ndp cham nhat la ngay 30/4; quy Il ndp cham nhat la ngay 30/7, quy Ill ngp cham nhat la
ngay 30/10 va quy IV nép cham nhat la ngay 30/01 clia nam sau.

Trwdng hop td chirc nhan in héa don ngirng hoat ddng in héa don thi ky bao céo in héa don cudi
cling bat dau tir dau ky bao co cudi dén thdi diém té chirc nhan in ngirng hoat dong in héa don, thoi
han ndp bo cdo vé viéc nhan in héa don cham nhét 1a ngay 20 thang sau ctia thang ngirng hoat
dong in héa don.

Trwdng hop td chirc nhan in héa don méi bt dau hoat ddng san xuét kinh doanh hodc c6 hoat déng
in héa don sau khi ngirng hoat déng in thi thoi gian bao céo vé viéc nhan in héa don dau tién tinh tir
ngay bét diu hoat dong san xuét kinh doanh hodc bét du lai hoat ddng in dén hét quy tuy theo thoi

diém bat dau hoat dong san xuét kinh doanh ho&c bat dau hoat déng in.



Co quan thué nhan bao cao va dwa cac di liéu Ién trang thong tin dién tdr ctia Téng cuc Thué trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tr ngay nhan dwgc bao cao.

Piéu 9. Phat hanh héa don cua té chirc kinh doanh

1. T chirc kinh doanh trwdc khi st dung hdéa don cho viéc ban hang hda, dich vy, trlr hoa don dugc
mua, cap tai co’ quan thué, phai 1ap va gui | Thong bao phat hanh héa don (mau s6 3.5 Phu luc 3 ban
hanh kém theo Théng tw nay), héa don méau cho co quan thué quan ly truc tiép.

2. Noi dung Théng béo phat hanh héa don gdm: tén don vi phat hanh héa don, ma sb thué, dia chi,
dién thoai, cac loai hda don phat hanh (tén loai hda don, ky hiéu hoa don, ky hiéu mau sé héa don,
ngay bat dau st dung, sb lwgng héa don théng bao phat hanh (twr sb... dén sb...)), tén va ma sb thué
ctia doanh nghiép in héa don (d6i véi héa don dat in), tén va ma sb thué (néu co) clia td chirc cung
&ng phan mém tw in héa don (d6i véi hda don tw in), tén va ma sb thué (néu cé) cla té chire trung
gian cung cép giai phap héa don dién tl (d6i véi héa don dién t&r); ngay lap Théng bao phat hanh,
tén, chir ky clia nguoi dai dién theo phap luat va diu ctia don vi.

Can ct vao nhu cau s dung hoa don va viéc chép,hz‘anh quy dinh vé quan ly, str dung héa don cla
to chirc, doanh nghiép, co quan thue quan ly trwe tiép xac dinh so lwgng hoa don duoc thdng bao
phat hanh dé s dung tir 3 thang dén 6 thang tai Thong bao phat hanh héa don cla to chive, doanh
nghiép.

Trudng hop cac ngan hang, té chire tin dung va cac chi nhanh ngan hang, té chirc tin dung st dung
chirng tr giao dich kiém héa don thu phi dich vu tw in thi g&i Théng bao phat hanh hoéa don kém theo
héa don mau dén co quan thué quan ly, dang ky cAu tric tao sb héa don, khdng phai dang ky trudc
sb lwong phat hanh.

Déi véi cac sb héa don da thue hién théng bao phat hanh nhung chwa st dung hét cé in sén tén, dia
chi trén t& héa don, khi cé sw thay déi tén, dia chi nhwng khong thay déi ma sé thué va co quan thué
quan ly truc tiép, néu té chire kinh doanh van c6 nhu ciu st dung héa don da dat in thi thwe hién
dong d4u tén, dia chi mai vao bén canh tiéu thire tén, dia chi da in s8n dé tiép tuc st dung va gui
théng béo diéu chinh théng tin tai thdng bao phat hanh héa don dén co quan thué quan ly truc tiép
(mau s6 3.13 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay).

Trudng hop cé sw thay dbi dia chi kinh doanh d&n dén thay déi co' quan thué quan ly truc tiép, néu té
chtrc ¢ nhu cau tiép tuc st dung sb héa don da phat hanh chwa st dung hét thi phai ndp bao cao
tinh hinh st dung héa don véi co quan thué noi chuyén di va déng dau dia chi méi 1én héa don, gui
bang ké héa don chwa st dung (mau sb 3.10 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay) va théng
b&o diéu chinh théng tin tai théng bao phat hanh héa don dén co quan thué noi chuyén dén (trong dé
néu rd sd hda don da phat hanh chwa st dung, sé tiép tuc str dung). Néu té chire khdng cé nhu cau
st dung s6 hoa don da phat hanh nhung chwa st dung hét thi thwe hién hiy cac sb héa don chua
st dung va thdng bao két qua hiy héa don véi co quan thué noi chuyén di va thuc hién thong bao
phat hanh héa don méi véi co quan thué noi chuyén dén.

Trudng hop cé sy thay ddi vé ndi dung da thdng bao phat hanh, td chire kinh doanh phai thuc hién
théng bao phat hanh mai theo hwéng dan tai khoan nay.

3. Héa don mau la ban in the hién dung, du cac tiéu thiee trén lién cua hoa don giao cho ngwdi mua
loai dwgc phat hanh, cd s6 héa don 1a mot day cac chir sb6 0 va in hodc dong chir “MAau” trén t& hoa
don. Héa don mau kém théng bao phat hanh dé gri co quan Thué va dé niém yét tai cac co s& st
dung ban hang hda, dich vu la lién giao cho ngudi mua hang.

Trwdng hop t chire khi thay ddi tén, dia chi thdng bao phat hanh sé lwong héa don con tiép tuc str
dung khéng ¢6 héa don mau hodc cac chi nhanh truc thudc st dung chung mau héa don véi tru s&
chinh khi théng bao phat hanh héa don khéng di héa don mau thi dwoc st dung 01 s6 hda don dau
tién str dung theo tén, dia chi m&i hoac dwoc phan bb dé Iam hoéa don méu Trén héa don dung lam
mau gach bo s6 th( tw da in s&n va dong chir “Mau” dé 1am hoa don mau Cac héa don dung lam hoa
don mau khong phai thyc hién théng bao phat hanh (khéng ké khai vao sé lwong héa don phat hanh

tai Théng bao phat hanh hoéa don).

4. Théng bao phat hanh héa don va héa don mau phai duwoc glri dén co quan thué quan ly truc tiép
cham nhat nam (05) ngay trudc khi tb chirc kinh doanh bat dau st dung hoa don va trong thoi han
muoi (10) ngay, ké tir ngay ky thong bao phat hanh. Thong bao phat hanh héa don gom ca hoa don
mau phai dwoc niém yét rd rang ngay tai cac co' s& st dung héa don dé ban hang héa, dich vu trong
subt thoi gian st dung héa don.

Truong hop té chirc kinh doanh khi givi théng bao phat hanh tiy Ian thiy 2 trd di, néu khong co s thay
ddi vé ndi dung va hinh thirc héa don phat hanh thi khéng can phai gtri kém héa don mau.

Trwdng hop td chirc cé cac don vi trre thudc, chi nhanh cé st dung chung mau héa don cua td chirc
nhwng khai thué gia tri gia tang riéng thi ttrng don vi tree thudce, chi nhanh phai gtri Théng bao phat
hanh cho co quan thué quan ly truc tiép. Trwdong hop td chirc c6 cac don vi triwc thudc, chi nhanh cé
str dung chung méau héa don cla té chirc nhwng té chirc thuwc hién khai thué gia tri gia tdng cho don
vi tree thudce, chi nhanh thi don vi triee thudce, chi nhanh khéng phai Thong bao phat hanh héa don.



Tdng cuc Thué c6 trach nhiém cén cv ni dung phat hanh hoa don cia té chirc dé xay dung hé théng
di liéu thong tin ve héa don trén trang thong tin dién tir clia Tong cuc Thué dé moi to chire, ca nhan
tra ciru dwoc ndi dung can thiét vé héa don da thong bao phat hanh cua to chirc.

Trwdng hop khi nhan dwoc Théng bao phat hanh do té chirc gti dén, co quan Thué phat hién théng
bao phat hanh khéng dam bao dl ndi dung theo dung quy dinh thi trong thdi han ba (03)ngay lam viéc
ké ttr ngay nhan duoc Théng bao, co quan thué phai cé van ban théng bao cho té chirc biét. TS chirc
c6 trach nhiém diéu chinh dé théng bao phat hanh mai.

Piéu 10. Phat hanh héa don cua Cuc Thué
1. Héa don do Cuc Thué dét in trwde khi ban, cép lan dau phai lap thong bao phat hanh hoéa don.

2. Noi dung théng bao phat hanh hoa dqn, hg’)a don mau thwe hién theo hwéng dan tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 9 Thong tw nay va theo mau so 3.6 Phu luc 3 ban hanh kem theo Thong tw nay.

3. Théng bao phat hanh héa don phai dwoc glvi dén tat ca cac Cuc Thué trong cé nwoc trong thdi han
mudi (10) ngay lam viéc, ké tv ngay lap thong bao phat hanh va trwédce khi cap, ban. Théng bao phat
hanh hoéa don niém yét ngay tai cac co s& truc thudc Cuc Thué trong subt thoi gian théng bao phat
hanh con hiéu lwc tai vi tri dé thay khi vao co quan thué.

Trwong hgp Cuc Thué da dwa ndi dung Théng bao phat hanh héa don [én trang thong tin dién tlr clia
Tong cuc Thué thi khong phai giri thong bao phat hanh hoa don dén Cuc Thué khac.

4. Trwong hop co sy thay ddi vé ndi dung da théng bao phat hanh, Cuc Thué phai thuc hién tha tuc
théng bao phat hanh méi theo hwéng dan tai khodn 2 va 3 Diéu nay.

Diéu 11. Péi twong mua héa don ctia co quan thué
1. Co quan thué ban héa don cho cac déi twong sau:

a)‘Tc‘) chtrc khéng phai 14 doanh nghiép nhwng cé hoat ddng kinh doanh (bao gdm ca hop tac xa, nha
thau nwédc ngoai, ban quan ly dy an).

T& chirc khong phai la doanh nghiép nhwng c6 hoat ddng kinh doanh la cac td chirc cé hoat dong kinh
doanh nhwng khéng dwogc thanh 1ap va hoat déng theo Luat Doanh nghiép va phap luat kinh doanh
chuyén nganh khac.

b) HY, ca nhan kinh doanh;

c) Té chire kinh doanh, doanh nghiép ndp thué GTGT theo phwong phép truc tiép theo ty 1& % nhan
v@i doanh thu.

d) Doanh nghiép dang st dung héa don tw in, dat in thudc loai rii ro cao vé thué;

d) Doanh nghiép dang sq’ dung hoa don ty in, dat in c6 hanh vi vi pham vé héa don bj x& ly vi pham
hanh chinh vé hanh vi tron thué, gian lan thuée.

Doanh nghiép hwéng dan tai diém d, d khoan nay mua héa don cla co quan thué trong thdi gian 12
thang. Hét thdi gian 12 thang, can ct tinh hinh st dung héa don, viéc ké khai, nop thué ctia doanh
nghiép va dé nghi cGia doanh nghiép, trong thi han 5 ngay lam viéc, co quan thué cé van ban théng
bao doanh nghiép chuyén sang tw tao héa don dé st dung hoac tiép tuc mua hdéa don cla co quan
thué néu khoéng dap trng diéu kién tw in hodc dat in héa don (mau sé 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém
theo Thoéng tw nay).

2. Doanh nghiép thudc loai rii ro cao vé thué tai diém d khoan 1 Diéu nay la cac doanh nghiép c6 vén
chd s& hiru dwéi 15 ty dong va cd mét trong cac dau hiéu sau:

a) Khéng c6 quyén s& hiku, quyén s dung hop phap cac co' s& vat chét sau: nha may; xwdng san
xuat; kho hang; phwong tién van tai; clra hang va cac co s& vat chat khac.

b) Doanh nghiép kinh doanh trong linh vic khai thac dat, da, cat, séi.

c) Doanh nghiép cé giao dich qua ngan hang dang ngd theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chdng
réva tién.

d) Doanh nghiép c6 doanh thu tir viéc ban hang hoéa, cung cép dich vu cho cac doanh nghiép khac ma
cht cac doanh nghiép nay cé méi quan hé cha me, vo chdng, anh chi em ruét hodc quan hé lién két
s& hiru chéo chiém ty trong trén 50% trén téng doanh thu kinh doanh trén T khai quyét toan thué
TNDN ctia ndm quyét toan.

d) Doanh nghiép khéng thwc hién ké khai thué theo quy dinh: Khong nop hd so khai thué hoac nop hd
so khai thué sau 90 ngay ké tir ngay hét thoi han ndp hé so' khai thué hodc ké tir ngay bat dau hoat
dong kinh doanh theo giay phép dang ky kinh doanh:; nghl kinh doanh qua théi han da thong bao tam
nghi kinh doanh vé&i co quan thué va co quan thué kiém tra xac nhan doanh nghiép c6 san xuét kinh
doanh nhwng khéng ké khai thué; khéng con hoat ddng kinh doanh tai dia chi da d&ng ky kinh doanh
va khéng khai bdo véi co quan thué hodc co quan thué kiém tra khong xac dinh dwoc noi dang ky
thwdng tra, tam trd cla nguoi dai dién theo phap luat, chd doanh nghiép.



e) Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép bi khéi tb vé téi trén thué, téi in, phat hanh, mua
ban trai phép héa don, chirng tir thu ndp ngén sach nha nuéec.

g) Doanh nghiép dang s dung héa don ty in, dat in cé sy thay dbi dia chi kinh doanh tir 2 lan tré 1én
trong vong 12 thang ma khéng khai bao theo quy dinh hodc khdng ké khai, nép thué & noi dang ky
mé&i theo quy dinh.

h) Doanh nghiép c6 dau hiéu bat thworng khac theo tiéu chi danh gia rii ro vé thué cla co quan thué.

Co quan thué quan ly truc tiép cé trach nhiém cdn c& hwéng dan tai khoan nay dinh ky trwdc ngay 5
hang thang, ra soat, kiém tra thuc té, 1ap danh sach doanh nghiép thudc loai rdi ro cao vé thué. Cuc
thué c6 trach nhiém tdng hop danh sach doanh nghiép thudc loai rii ro cao vé thué ctia Chi cuc thué
va doanh nghiép thudc quan ly ctia Cuc thué.

Ngay 15 hang thang, Cuc trwo’ng Cuc thué ban hanh Quyét dinh kém theo Danh sach doanh nghiép
thudc loai rdi ro cao vé thué, céng bd cong khai “Danh sach doanh nghiép thudc loai rdi ro cao vé thué
thwc hién mua héa don do co' quan thué phat hanh” trén Trang théng tin dién t& cla Téng cuc Thué,
ddng théi théng bao bang van ban cho doanh nghiép biét.

Sau 15 ngay ké t» ngay Cuc trwdng Cuc thué ban hanh Quyét dinh va théng bao cho doanh nghiép
biét, doanh nghiép phai dirng viéc st dung héa don tw in, dat in va chuyén sang s dung hda don
mua clia co' quan thué. Co quan thué c6 trach nhiém ban héa don cho doanh nghiép dé st dung
ngay sau khi c6 théng bao cho doanh nghiép vé viéc dirng st dung héa don dat in, tw in.

3. Doanh nghiép dang st dung héa don tw in, dat in cé hanh vi vi pham vé héa don tai diém d khoan
1 Diéu nay la doanh nghiép cb y hodc c6 chi y st dung héa don bat hop phap hodc siv dung bat hop
phap hoa don dé tron thué, gian 1an thué va bi x ly vi pham hanh chinh déi véi hanh vi trén thué,
gian lan thué; doanh nghiép dwoc co quan cé lién quan (Kiém toan Nha nwéc, Thanh tra Chinh phd,
Co6ng an va cac co quan lién quan theo quy dinh cla phap luat) théng bao cho co quan Thué noi
doanh nghiép déng tru s& vé viéc cé hanh vi trén thué, gian lan thué.

Thoi diém khéng dwoc str dung héa don tw in, dat in clia doanh nghiép dwoc tinh tir ngay Quyét dinh
xt phat vi pham hanh chinh vé hanh vi trén thué, gian lan thué cé hiéu luc thi hanh. Khi ban hanh
Quyét dinh x{ phat vi pham hanh chinh vé hanh vi trén thué, gian 1an thué, co quan thué ghi ré tai
Quyet dinh x(r phat thoi diém doanh nghiép khong duwoc str dung hoa don tv in, dat in ma phai
chuyén sang mua héa don clia co' quan thué.

4. Sau 30 ngay, ké tr ngay Cuc trwdng Cuc Thué c6 van ban thong bao cho doanh nghiép biét dbi véi
doanh nghiép hwéng dan tai khoan 2 Diéu nay va ké tir ngay Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh
vé hanh vi trdn thué, gian 1an thué cé hiéu lyc thi hanh dbi véi doanh nghiép huéng dan tai khoan 3
Diéu nay, doanh nghiép lap béo cao hdéa don hét gia tri s dung (mau sb 3.12 Phu luc 3 ban hanh
kém theo Théng tw nay). Doanh nghiép thwe hién hiy cac héa don tw in, dat in hét gia tri si dung va
thdng bao két qua hay héa don cho co quan thué quan Iy truc tiép theo hwéng dan tai Didu 29 Théng
tw nay.

Can clr bao cdo tinh hinh st dung héa don clia té chirc kinh doanh, doanh nghiép, ké tir thoi diém
doanh nghiép bat ddu mua héa don clia co' quan thué, co quan thué quan ly trwc tiép thuc hién thong
b&o héa don d&t in khdng con gia tri s dung ddi véi nhivng héa don dat in da thong bao phat hanh
nhwng chwa st dung cta doanh nghiép khi chuyén sang mua héa don clia co' quan thué néu trén.

Diéu 12. Ban héa don do Cuc Thué dat in

1. Hoéa don do Cuc Thué dat in dwoc ban theo gia bao dam bu dap chi phi gom: gia dat in va phi phat
hanh. Cuyc trwdng Cuc Thué quyét dinh va niém yét gia ban hoa don theo nguyén tac trén. Co quan
thué cac cap khong dwgc thu thém bat ky khoan thu nao ngoai gia ban da niém yét.

Co quan thué quan ly tryc tiép thuwe hién ban héa don cho cac dbi twong huéng dan tai khodn 1 Didu
11 Thong tw nay.

2. Ban héa don tai co’ quan thué
a) Trach nhiém cla td chire, ho, ca nhan

Doanh nghiép, tb chirc, hg, ca nhan kinh doanh thugc déi twong dugc mua héa don do co quan thué
phat hanh khi mua héa don phai co don de nghi mua hoa don (mau so 3.3 Phu luc 3 ban hanh kém
theo Thoéng tw nay) va kém theo cac giay t& sau:

- Nguwdi mua héa don (ngudi co tén trong don hoac ngwdi duwoc doanh nghiép, t6 chire kinh doanh,
cht ho kinh doanh Gy quyén bang giy Gy quyen theo quy dinh cta phap luét) phai xuat trinh gidy
chirng minh nhan dan con trong thdi han st dung theo quy dinh ctia phap luat vé gidy chirng minh
nhan dan.

- T6 chirc, ho, ca nhan mua héa don l1an dau phai c6 van ban cam két (Mau sb 3.16 Phu luc 3 ban
hanh kém theo Thong tw nay) vé dia chi san xuét, kinh doanh phu hop voi gidy chirng nhan dang ky
doanh nghiép hoac gidy phép dau tw (gidy phép hanh nghé) hodc quyét dinh thanh lap ctia co quan
c6 thdm quyén.



Khi @én mua hoa don, doanh nghiép, té chirc, hd, ca nhan mua hoa don do co quan thué phat hanh
phai tw chju trach nhiém ghi hodc dong dau: tén, dia chi, mé& so thué trén lién 2 cia moi so hoa don
triwdc khi mang ra khoi co quan thué noi mua héa don.

b) Trach nhiém clia co' quan thué
Co quan thué ban héa don cho té chirc, hd, ca nhan kinh doanh theo thang.

Sé lwgng héa don ban cho té chirc, hd, ca nhan kinh doanh 1&n dau khéng qua mét quyén nam muoi
(50) s6 cho méi loai héa don. Trwong hop chwa hét thang da s dung hét héa don mua lan dau, co
quan thué can clr vao thoi gian, sb lwong hda don da st dung dé quyét dinh sb lwong hoa don ban
lan tiép theo.

Déi v&i cac 1an mua hoa don sau, sau khi kiém tra tinh hinh st dung héa don, tinh hinh ké khai ndp
thué va dé nghi mua héa don trong don dé nghi mua héa don, co quan thué gidi quyét ban héa don
cho té chirc, hd, ca nhan kinh doanh trong ngay. Sé lweng héa don ban cho té chirc, hd, ca nhan kinh
doanh khéng quéa sbé lwong hda don da sk dung clia thang mua trudc do.

Truong hop ho, ca nhan kinh doanh khéng c6 nhu cau st dung héa don quyén nhwng 6 nhu cau st
dung hoa don I€ thi co quan thué ban cho ho, ca nhan kinh doanh héa don 1é (01 s0) theo tirng lan
phat sinh va khong thu tién.

T6 chirc, doanh nghiép thudc dbi twong mua hoéa don do co quan thué phat hanh chuyén sang tw tao
hoa don dat in, hda don tw in hoac héa don dién tlr dé st dung thi phai dieng st dung héa don mua
clia co quan thué ké tlr ngay bat dau str dung hoa don ty tao theo hwéng dan tai Biéu 21 Thong tw
nay.

Diéu 13. Cap héa don do Cuc Thué dat in

1. Co quan thué cap hoa don cho cac t6 chirc khdng phai la doanh nghiép, hé va ca nhan khong kinh
doanh nhwng c6 phat sinh hoat ddng ban hang héa, cung *ng dich vu can cé héa don de giao cho
khach hang.

Trwdng hop td chtre khdng phai 1a doanh nghiép, hé va ca nhan khéng kinh doanh ban hang hoa,
dich vu t,huc}c doi twong khéng chiu thué gia tri giq tang hoac thudc tridng hop khéng phai ké khai,
ndp thué gia tri gia tang thi co quan thué khéng cap héa don.

2. Héa don do co quan thué cap theo tirng sé twong (ng véi dé nghi ctia td chire, hd va ca nhan
khéng kinh doanh goi la hoa don 1é.

T& chire khong phai la doanh nghiép, ho va ca nhan khdng kinh doanh nhwng co6 phat sinh hoat dong
ban hang héa, cung (rng dich vu can cé héa don dé giao cho khach hang dwoc co quan thué cap hoéa
don & la loai héa don ban hang.

Truong hop doanh nghiép sau khi da giai thé, pha san, da quyét toan thué, da dong ma sb thué, phat
sinh thanh ly tai san can cé héa don dé giao cho ngudi mua dwoc co quan thué cap héa don 18 1a loai
héa don ban hang.

Riéng ddi v&i té chire, co quan nha nuwéc khong thudce dbi twong ndp thué gia tri gia téng theo
phwong phap khau trir c6 ban d4u gia tai san, trudng hop gia tring dau gia 1a gia ban da cé thué gia
tri gia tdng dwoc cong bd ré trong hd so ban d4u gia do co quan cé thdm quyén phé duyét thi dwoc
cap hda don gia tri gia tdng dé giao cho nguwdi mua.

3. Co quan thué cip hoéa don I& cho viéc ban hang héa, cung &ng dich vu dwoc xac dinh nhu sau:

- D6 voi tb chire: Co quan thué quan ly dia ban noi t6 chirc dang ky ma sb thué hoac noi té chirc
dong try s& hoac noi dwgce ghi trong quyét dinh thanh lap.

- B6i voi hg va ca nhan khong kinh doanh: Co' quan thué quan ly dia ban noi cap ma sé thué hoac noi
dang ky ho khau thuwong trd trén sb ho khau hoéc gidy chirng minh nhan dan (hoac hé chiéu) con hiéu
Iwe hodc noi cw trd do hd, ca nhan ty ké khai (khéng can cé xac nhan cliia chinh quyén noi cw tru).

Truong hop té chirc, hd va ca nhan khong kinh doanh co bét dong san cho thué thi co' quan thué
quan ly dia ban cé bat dong san thiyrc hién cap hoa don Ié.

T chirc, hd, ca nhan c6 nhu ciu sir dung héa don |1& phai cé don dé& nghi cip héa don & (mau sb 3.4
Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay). Can ct» don d& nghi cdp hoa don 1& va cac chirng tr
mua ban kém theo, co' quan thué cé trach nhiém hwéng dan ngudi ndp thué xac dinh sb thué phai
ndp theo quy dinh cla phap luat vé thué. Riéng trwdng hop dwoc cap hoa don gia tri gia ting 18 thi sb
thué gia tri gia tang phai ndp la sé thué gia tri gia tdng ghi trén héa don gia tri gia ting cap I&.

Ngudi dé& nghi cip héa don 18 1ap hoa don da 3 lién tai co quan thué va phai nop thué day da theo
quy dinh trede khi nhan héa don lé. Sau khi ¢ ching tr ndp thué cla ngwo’| dé nghi cap héa don, co
quan thué c6 trach nhiém déng d4u co quan thué vao phia trén bén trai cta lién 1, lién 2 va giao cho
ngwdi dé& nghi cAp hoéa don, lién 3 lwu tai co quan thué.

Diéu 14. Héa don in truc tiép tir may tinh tién



T chirc, doanh nghiép s dung may tinh tién khi ban hang hoa, cung tng dich vu dé in va xuét hoa
don cho khach hang thi hoa don in tryc tiép tir may tinh tien phai co cac chi tiéu va dam bao cac
nguyén tac sau:

- Tén, dia chi, ma sb thué cta co s& kinh doanh (nguwoi ban);
- Tén clra hang, quay hang thudc co s& kinh doanh (trwérng hop c6 nhiéu clra hang, quay hang);

- Tén hang hda, dich vy, don gia, sb lwong, gia thanh toan. Truong hop td chtrc, doanh nghiép nop
thué theo phwong phap khau trir phai ghi rd gia ban chwa co thué GTGT, thué suat thué GTGT, tien
thué GTGT, tong tién thanh toan co thué GTGT;

- Tén nhan vién thu ngan, sbé th tw cta phiéu (Ia sé nhay lién tuc), ngay, gi& in hoa don.
- Hoéa don in tir may tinh tién phai giao cho khach hang.

- D@ liéu héa don in t may tinh tién phai dwoc chuyén day dd, chinh xac vao sb ké toan dé hach

toan doanh thu va khai thué gia tri gia tdng theo quy dinh. Trwéng hop co s& kinh doanh ¢6 hanh vi vi
pham khéng két chuyén du di liéu ban hang tr phan mém tw in hda don vao sb ké toan dé khai thué
(ttre thiéu doanh thu dé trén thué) thi doanh nghiép sé bi x&r phat theo quy dinh cGa phap luat vé thué.

T chirc, doanh nghiép st dung may tinh ti‘én~ khi ban hang héa, cung (rng dich vu phai gtvi Théng
bao phat hanh hoa don kem theo héa don mau den co quan thué quan Iy, khdng phai dang ky trudc
sO lvgng phat hanh.

Diéu 15. Cac hinh thirc ghi ky hiéu dé nhan dang héa don

1.,T6 chtre khi in, phat hanh héa don quy wéc cac ky hiéu nhan dang trén héa don do minh phat hanh
dé phuc vu viéc nhan dang héa don trong qua trinh in, phat hanh va sir dung héa don.

Tuy thudc vao quy mé, dac diém hoat déng kinh doanh va yéu cau quan ly, té chirc cé thé chon mot
hay nhiéu hinh thirc sau dé lam ky hiéu nhan dang nhw: dan tem chdng gia; dung k¥ thuat in dac biét;
dung gidy, muc in dac biét; dwa cac ky hiéu riéng vao trong tirng dot in hodc dot phat hanh loai hda
don cu thé, in sdn cac tiéu thire 6n dinh trén t& hda don (nhw tén, ma sb thué, dia chi ngudi ban; loai
hang héa, dich vy; don gia...), chir ky va dau clia ngudi ban khi lap héa don...

2. Truwdng hop phat hién cac diu hiéu vi pham cd lién quan dén viéc in, phat hanh, quan ly, str dung
hoa don, to chirc phat hién phai bao ngay co quan thué. Khi co quan thué va co’ quan nha nwéc céd
thdm quyen yéu cau xac nhan héa don da phat hanh, td chirc in, phat hanh hoa don phai c6 nghia vu
tra 1&i bang van ban trong théi han mudi (10) ngay ké tir khi nhan dwoc yéu cau.

Chuong lll

SU’ DUNG HOA DON
Diéu 16. Lap héa don
1. Nguyén téc |ap héa don

a) Té chirc, ho, ca nhég kinh doanh chi dworc l1ap va giao cho nguwdi mua hang héa, dich vu cac loai
héa don theo hwéng dan tai Thong tw nay.

b) Nguw&i ban phai lap hda don khi ban hang hoa, dich vy, bao gdm ca céc truong ‘hop hang hda, dich
vu dung dé khuyén mai, quang céo, hang mau; hang héa, dich vu dung dé cho, biéu, ting, trao déi,
tra thay lwong cho ngudi lao dong va tiéu dung ndi bd (trir hang héa luan chuyén noi bo dé tiép tuc
qua trinh san xuat); xuat hang héa dui cac hinh thirc cho vay, cho mwon hodc hoan trd hang héa.

Noi dung trén héa don phai ding néi dung nghiép vu kinh té phat sinh; khéng dwoc tay xda, stra
chiva; phai dung cing mau muec, loai mwc khéng phai, khéng st dung mwc dd; chir sb va chi viét
phai lién tuc, khdng ngat quang, khong viét hodc in dé Ién chi in s8n va gach chéo phan con tréng
(néu cd). Trwdng hop hoa don tw in hodc hda don dat in dwoc 1ap bang may tinh néu cé phan con
trbng trén héa don thi khéng phai gach chéo.

c) Hoa don duoc lap mét 1an thanh nhiéu lién. Noi dung 1ap trén hoa don phai dugc théng nhét trén
cac lién héa don c6 cung mot so.

d) Hoéa don dwoc lap theo thir tw lién tuc tir sb nhé dén sb Ion.

Trwdng hop td chirc kinh doanh c¢é nhiéu don vi trwe thudc trwc tiép ban hang hodc nhiéu co s& nhan
Gy nhiém cung st dung hinh thirc héa don dat in co cung ky hiéu theo phwong thirc phan chia cho
tirng co' s& trong toan hé thdng thi td chirc kinh doanh phai cé sb theo déi phan bd s6 lwong héa don
cho ttrng don vi triee thude, tirng co' s& nhan Gy nhiém. Cac don vi triec thude, co s& nhan Gy nhiém
phai si dung hoa don theo thiy ty tir s& nhé dén sb Ién trong pham vi sb héa don dwoc phan chia.

Truong hop té chirc kinh doanh c6 nhiéu co' s& ban hang hoac nhiéu co' s& dwgc Gy nhiém dong thoi
cung s dung mot loai hda don tw in, hoa don dién tr co cung ky hiéu theo phuwong thire truy xuat
ngau nhién tir mét may chu thi to chire kinh doanh phai c6 quyét dinh phwong an cu thé vé viéc truy



xgét ngég nhién cua cac co s¢ ban hang va don vi dwgc ty nhiém. Tht tw 18p héa don dugc tinh te
s0 nhé dén s6 I&n cho hda don truy xuat toan hé thong ctia to chive kinh doanh.

2. Cach lap mot sb tiéu thire cu thé trén hoa don
a) Tiéu thirc “Ngay thang nam” 1ap hoa don

Ngay lap hoa don ddi véi ban hang hoa la thoi diém chuyén giao quyén s& hiru hodc quyén st dung
hang héa cho ngwdi mua, khéng phan biét da thu dworc tién hay chwa thu dworc tién.

Ngay lap héa don giéi v&i cung trng dich vu la ngay hoan thanh viéc cung trng dich vu, khong phan
biét da thu dwoc tien hay chuwa thu dwoc tién. Triong hop to chire cung tng dich vu thyee hién thu
tién trwdc hoac trong khi cung tng dich vu thi ngay 1ap héa don la ngay thu tién.

Ngay lap héa don dbi véi hoat déng cung cp dién sinh hoat, nwéc sinh hoat, dich vu V|én théng, dich
vu truyén hinh thwe hién cham nhat khéng qué bay (7) ngay ké tiép ké twr ngay ghi Chl sb dién, nuwéc
tiéu thu trén ddng hd hodc ngay két thuc ky quy wéc déi véi viéc cung cép dich vu vién théng, truyén
hinh. Ky quy wéc dé 1am can cl tinh lwong hang hoa, dich vu cung cép can clr théa thuan gitra don vi
cung cép dich vu vién théng, truyén hinh véi ngudi mua.

Ngay lap hoa don déi véi xay dung, 1ap dat la thoi diém nghiém thu, ban giao cong trinh, hang muc
cong trinh, khoi lvong xay dwng, lap dat hoan thanh, khong phan biét da thu duoc tién hay chwa thu
duoc tién.

Trwong hop giao hang nhiéu Ian ho&c ban giao ttrng hang muc, cong doan dich vu thi méi lan giao
hang hodc ban giao déu phai lap héa don cho khdi lvgng, gia tri hang hoéa, dich vu dwoc giao twong
rng.

Truong hop t6 chirc kinh doanh bat dong san, xay dwng co' s& ha tang, xay dwng nha dé ban, chuyén
nhwgng cé thye hién thu tién th‘eo tien d6 thye hién dw an hoac tien do thu tién ghi trong hgp dong thi
ngay lap héa don la ngay thu tién.

Ngay lap hoa don déi véi hang hoa, dich vu xuét khau do nguoi xuat khau tw xac dinh phi hop voi
thda thuén gilra ngudi xuat khau va ngudi nhap khau. Ngay xac dinh doanh thu xuat khau de tinh
thué la ngay xac nhan hoan tat tha tuc hai quan trén t& khai hai quan.

Trudng hop ban xéng dau tai cac clra hang ban & cho ngwdi mua thwdng xuyén 14 td chire, ca nhan
kinh doanh; cung cap dich vu ngan hang, chirng khoan, ngay |ap héa don thwe hién dinh ky theo hop
dong gitra hai bén kém bang ké hoac chirng tlr khac c6 xac nhéan cua hai bén, nhing cham nhéat &
ngay cudi cung cua thang phat sinh hoat ddng mua ban hang héa hoadc cung cap dich vu.

Ngay lap hoa don dbi véi viéc ban dau thd, khi thién nhién, dau khi ché bién va mét sb trwérng hop
dac thu thwe hién theo hwéng dan riéng ctia Bo Tai chinh.

” o«

b) Tiéu thirc “Tén, dia chi, ma s6 thue cla nguwdi ban”, “tén, dia chi, ma sbé thué cua nguwdi mua”: ghi
tén day da hodc tén viét tét theo gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, dang ky thué.

Truong hop té chirc ban hang cé don vi tryc thuge co ma sé thué truc tiép ban hang thi ghi tén, dia
chi, ma s0 thué cla don vi trwe thude. Trwedng hop don vi triee thudc khdng cd ma sb thué thi ghi ma
s0 thué cua tru s& chinh.

Trwong hop khi ban hang hda, cung trng dich vu tir 200.000 g’éng tro 1én mai 1an, ngudi mua khong
lay héa don hodc khong cung cap tén, dia chi, ma so thué (néu co) thi van phai 1ap hoa don va ghi ro
“ngwdi mua khong lay héa don” hoac “ngwoi mua khdng cung cap tén, dia chi, ma sb thué”.

Riéng dbi v&i cac don vi ban 1€ xang dau, néu ngudi mua khong yéu cau lay hoa don, cudi ngay don
vi phai lap chung mét héa don cho tdng doanh thu ngudi mua khéng l1ay héa don phat sinh trong
ngay.

Trwdng hop tén, dia chi nguwdi mua qua dai, trén héa don ngwdi ban dwoc viét ngédn gon mot sé danh
tir thong dung nhw: "Phuwérng" thanh "P"; "Quan" thanh "Q", "Thanh phd" thanh "TP", "Viét Nam" thanh
"VN" hodc "C6é phan" 1a "CP", "Trach nhiém Hru han" thanh "TNHH", "khu c6ng nghiép" thanh "KCN",
"san xuat" thanh "SX", "Chi nhanh" thanh "CN"... nhwng phai ddm bao day du sb nha, tén dwdng phd,
phuwdng, xa, quan, huyén, thanh phd, xac dinh dwoc chinh xac tén, dia chi doanh nghiép va phu hop
véi dang ky kinh doanh, d&ng ky thué cia doanh nghiép.

A,

c) Tiéu thirc “Sé thir tw, tén hang héa, dich vu, don vi tinh, sb lwgng, don gia, thanh tién”: ghi theo thir
tw tén hang hoa, dich vu ban ra; gach chéo phan t?o trong (peu co). Truvong hgp hoa don ty in hoac
héa don dat in dwoc 1ap bang may tinh néu cé phan con trong trén héa don thi khéng phai gach chéo.
Trwdng hop ngudi ban quy dinh ma hang héa, dich vu dé& quan ly thi khi ghi héa don phai ghi cad ma
hang héa va tén hang héa.

Cac loai hang hoa can phai dang ky quyén st dung, quyén s& hiru thi phai ghi trén hoa don cac loai
s hiéu, ky hiéu d&c trwng cla ‘hang hoa ma khi dang ky phap luat co yeu cau. Vi du: s6 khung, s6
may cla 6 td, mo t6; dia chi, cAp nha, chiéu dai, chiéu rong, sb tang clia ngdi nha hodc cin hd..



Cac loai hang hoéa, dich vu dac thu nhw diér], nwdc, dién thoai, xang dau, bao hiém...dwoc ban theo
ky nhat dinh thi trén héa don phai ghi cu thé ky cung cap hang héa, dich vu.

d) Tiéu thirc “ngwdi ban hang (ky, dong déu, ghi ré ho tén)”

Trwong hop tha trwéng don vi khong ky vao tiéu thire ngwdi ban hang thi phai co glay uy quyen cla
thu trwéng don vi cho ngui trwe tiép ban ky, ghi rd ho tén trén héa don va déng dau cua té chirc vao
phia trén bén trai clia t& hoéa don.

d) Tiéu thrc “ngwoi mua hang (ky, ghi ré ho tén)”

Riéng dbi v&i viéc mua hang khong truc tiép nhu: Mua hang qua dién thoai, qua mang, FAX thi nguoi
mua hang khong nhat thiét phai ky, ghi ré ho tén trén héa don. Khi lap hoa don tai tiéu thire “ngurdi
mua hang (ky, ghi ré ho tén)”, ngwdi ban hang phai ghi rd la ban hang qua dién thoai, qua mang, FAX.

Khi 1ap hoa don cho hoat dong ban hang héa, cung trng dich vu ra nwdc ngoai, trén hda don khong
nhat thiét phai co chi¥ ky clia ngwoi mua nwédc ngoai.

e) béng tién ghi trén héa don
Dodng tién ghi trén hoa don 1a ddng Viét Nam.

Trwong hgp ngudi ban dwoc ban hang thu ngoai té theo quy dinh clia phéap luat, téng sb tién thanh
toan dwoc ghi bang nguyén té, phan chir ghi bang tiéng Viét.

Vi du: 10.000 USD - Mw¢&i nghin d6 la My.

Nguw&i ban dong thoi ghi trén héa don ty gia ngoai té véi dong Viét Nam theo ty gia giao dich binh
quan cua thi treéng ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nwéc Viét Nam céng bo tai thoi diem
lap hoéa don.

Trudng hop ngoai té thu vé 1a loai khdng cé ty gia voi g‘iéng Viét Nam thi ghi ty gia chéo v&i mét loai
ngoai té dwgc Ngan hang Nha nwéc Viét Nam céng bo ty gia.

Hwéng dan lap héa don ban hang héa, dich vu trong mét sé trudng hop thue hién theo Phu luc 4 ban
hanh kém theo Thong tw nay.

Piéu 17. Uy nhiém lap héa don

1. Ngwoi ban hang dwoc Gy nhiém cho bén thir ba 1ap hdéa don cho hoat ddéng ban hang héa, dich vu.
Héa don dwoc Gy nhiém cho bén thir ba 1ap van phai ghi tén don vi ban la don vi Gy nhiém va dong
d4u don vi Gy nhiém phia trén bén trai ctia t& hda don (trwérng hop héa don tw in dwoc in tiy thiét b
clia bén dwoc Gy nhiém hodc hoa don dién ti thi khong phai dong diu ctia don vi Gy nhiém). Viéc Gy
nhiém phai dwoc xac dinh bang van ban gitra bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém.

2. Noi dung van ban Gy nhiém phai ghi day du cac thdng tin vé hda don Gy nhiém (hinh thirc héa don,
loai héa don, ky hiéu héa don va sé lwong héa don (tr sb... dén sb...)); muc dich Gy nhiém; thdi han
gy nhiém; phwong thirc giao nhan hodc phuong thirc cai dat hda don Gy nhiém (néu la héa don ty in
hoac héa don dién t&); phwong thirc thanh toan héa don Gy nhiém.

3. Bén Gy nhiém phai lap théng bao Gy nhiém cé ghi day da cac théng tin vé héa don Gy nhiém, muc
dich Gy nhiém, thoi han Gy nhiém dwa trén van ban Gy nhiém da ky két, cé tén, chir ky, dau (néu co)
cla dai dién bén Gy nhiém cho bén nhan Gy nhiém. Théng bao Gy nhiém phai duwoc glri dén co quan
thué quan Iy truc tiép bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém, cham nhéat la ba (03) ngay trwdc khi bén
nhan Uy nhiém lap hoa don..

4. Bén nhan Gy nhiém phai niém yét théng bao Gy nhiém tai noi ban hang hoa, dich vu dwgc ay nhiém
lap héa don dé ngwoi mua hang héa, dich vu duoc biét.

5. Khi hét thdi han Gy nhiém ho&c chdm dut trwéc han Gy nhiém |ap héa don, hai bén phai xac dinh
bang van ban va bén nhan Gy nhiém phai thao g& ngay cac thong bao da niém yét tai noi ban hang
hoéa, dich vu.

6. Bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém phai tdng ho'p bao céo dinh ky viéc st dung cac hoéa don Gy
nhiém. Bén ay nhiém phai thyrc hién bao cao str dung hoa don (trong do6 co cac hda don uy nhiém)
hang quy theo hwéng dan tai Thong tw nay. Bén nhan Gy nhiém khong phai thyc hién thong bao phat
hanh hoa don Gy nhiém va bao cdo tinh hinh str dung héa don Gy nhiém.

Diéu 18. Ban hang héa, dich vu khong bat budc phai lap héa don

1. Ban hang héa, dich vu c6 téng gia thanh toan dwdi 200.000 ddng méi 1an thi khéng phai lap hoa
don, trir tredng hop ngudi mua yéu cau lap va giao héa don.

2. Khi ban hang héa, dich vu khéng phai lap héa don huéng dan tai khoan 1 Diéu nay, ngudi ban
phai 1ap Bang ké ban 1é hang héa, dich vu. Bang ké phai c6 tén, ma so6 thué va dia chi clia nguoi ban,
tén hang hoa, dich vy, gia tri hang hoa, dich vu ban ra, ngay lap, tén va chir ky nguwoi lap Bang keé.
Trwong hop nguwdi ban ndp thué gia tri gia tdng theo phwong phap khau trir thi Bang ké ban 1& phai



¢ tidu thirc “thué suét gia tri gia tang” va “tién thué gia tri gia tang”. Hang hoa, dich vu ban ra ghi trén
Bang ké theo thir tw ban hang trong ngay (mau s6 5.6 Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tw nay).

3. Cudi mdi ngay, co' s& kinh doanh |ap mét hoa don gia tri gia tdng hodc héa don ban hang ghi sb
tién ban hang héa, cung tng dich vu trong ngay thé hién trén dong téng cong clia bang ké, ky tén va
gitr lién giao cho ngwdi mua, cac lién khac luan chuyén theo quy dinh. Tiéu thirc “Tén, dia chi ngudi
mua” trén hdéa don nay ghi la “ban Ié khéng giao héa don”.

Diéu 19. Lap héa don khi danh muc hang héa, dich vu nhiéu hon s dong cia mét sé héa don

Truong hop khi ban hang hoéa, dich vu néu danh muc hang héa, dich vu nhiéu hon sé dong ctia mét
s6 hoa don, ngudi ban hang cé thé 1ap thanh nhiéu héa don hodc lwa chon mét trong hai hinh thirc
sau:

1. Ngwoi ban hang ghi I|en tiép nhiéu sb hoa don. Dong ghi hang hoa cubi cung cla so héa don trwdc
ghi cum tr “tiép sb sau” va dong ghi hang héa dau sb héa don sau ghi cum tir * ‘tiép sb trudc”. Cac
héa don liét ké da cac mat hang theo thi tw lién tuc ttr hda don nay dén hoa don khac. Théng tin
nguwoi ban, thong tin ngui mua duoc ghi day di & s6 héa don dau tién. Chir ky va dau nguoi ban
(néu c6), chir ky nguwdi mua, gia thanh toan, phu thu, phi thu thém, chiét khau thwong mai, thué gia tri
gia tang duoc ghi trong hoa don cudi cling va gach chéo phan con tréng (néu co).

Trudng hop co s& kinh doanh s dung héa don tw in, viéc 1ap va in hda don thye hién truc tiép tir
phan mém va sb lwong hang héa, dich vu ban ra nhiéu hon sb dong ctia mét trang hoa don, Cuc thué
xem xét tirng trwerng hop cu thé dé chép thuan cho co sé kinh doanh dwoc st dung héa don nhiéu
hon mét trang néu trén phan dau clia trang sau clia hda don cé hién thi: ciing s héa don nhw clia
trang dau (do hé thong may tinh cap tw dong); cung tén, dia chi, MST cla ngwoi mua, ngudi ban nhw
trang dau; cung mau va ky hiéu héa don nhw trang dau; kém theo ghi chu bang tiéng Viét khong dau
“tiep theo trang truoc — trang X/Y” (trong d6 X 1a sb thi tw trang va Y 1a téng sb trang clia héa don
do).”

2. Nguwoi ban hang duwoc st dung bang ké dé liét ké cac loai hang hoa, dich vu da ban kém theo hoéa
don.

a) NOi dung ghi trén héa don

Hoéa don phai ghi ré “kém theo bang ké sb..., ngay..., thang.... ndm...”. Muc “tén hang” trén héa don
chi ghi tén goi chung ctia mat hang.

Céc tiéu thirc khac ghi trén héa don thyc hién theo huéng dan tai khoan 2 Diéu 16 Thong tw nay.
b) N6i dung trén bang ké

Bang ké do nguwdi ban hang tw thiét ké phu hop véi déc diém, mau ma, chang loai clia cac loai hang
héa nhwng phai d&m bao cac ndi dung chinh nhw sau:

+ Tén ngwdi ban hang, dia chi lién lac, ma sb thué

+ Tén hang, sb lwong, don gia, thanh tién. Truwdng hop ngwoi ban hang nop thué _gia tri gia tang theo
phuong phap khau trir thi bang ké phai cé tiéu thirc “thué suat gia tri gia tang”, “tién thué gia tri gia
tang”. Téng cong tién thanh toan (chwa co thué gia tri gia tdng) dung véi sb tién ghi trén héa don gia
tri gia tang.

~

Bang ké phai ghi rd “kém theo héa don s6... Ngay... thang.... ndm” va cé day du cac chi ky clia ngudi
ban hang, chir ky clia ngwoi mua hang nhLP trén hoa don.

Trwong hop bang ké co hon mét (01) trang thi cac bang ké phai dwoc danh s6 trang lién tuc va pha|
dong d4u giap lai. Trén bang ké cubi cung phai cé day di chir ky cla ngwdi ban hang, chiv ky cia
ngwoi mua hang nhw trén hoa don.

S6 bang ké phat hanh pht hop voi s6 lién hoa don. Bang ké dwoc Iwu gitk cling véi hoa don dé co
quan thué kiem tra, doi chiéu khi can thiét.

Nguw&i ban hang va ngwdi mua hang thwe hién quan ly va lwu gitr bang ké kém theo héa don theo quy
dinh.

Diéu 20. Xtr ly déi véi héa don da lap
1. Trwong hop 1ap héa don chwa giao cho ngwdi mua, néu phat hién héa don lap sai, ngudi ban gach
chéo céc lién va lwu gilr s6 hoéa don 1ap sai.

2. Trwdng hop hdéa don da 1ap va giao cho nguwdi mua nhwng chwa giao hang héa, cung tng dich vu
hodc héa don da lap va giao cho ngwdi mua, ngudi ngwdi ban va ngudi mua chwa ké khai thué néu
phat hién sai phai htly bd, ngudi ban va ngwdi mua 1ap bién ban thu hdi cac lién cla sé héa don da
lap sai. Bién ban thu héi héa don phai thé hién dwoc ly do thu hdi hoa don. Nguwoi ban gach chéo cac
lién, lwu gitr s6 hoa don 1ap sai va lap lai hdéa don méi theo quy dinh.

3. Trwong hop hoa don da lap va giao cho ngwoi mua, da giao hang héa, cung tng dich vy, nguoi
ban va nguwdi mua da ké khai thué, sau dé phat hién sai sé6t thi ngwdi ban va nguwdi mua phai lap bién



ban hodc co thda thuan bang van ban ghi rd sai sét, ddng thdi ngudi ban 1ap héa don diéu chinh sai
s6t. Héa don ghi rd diéu chinh (tang, giam) sb lwong hang héa, gia ban, thué suét thué gia tri gia
tang..., tién thué gia tri gia tdng cho hoa don sb..., ky hiéu... Can c vao héa don diéu chinh, nguoi
ban va ngwoi mua ké khai diéu chinh doanh sb mua, ban, thué dau ra, du vao. Hoéa don diéu chinh
khéng dwoc ghi s6 am (-).

4. Hwong dan xt ly dbi véi hoa don da lap trong mét s trudng hop cu thé thue hién theo Phu luc 4
ban hanh kém theo Théng tw nay.

Diéu 21. Xtr ly héa don trong cac trwong hop khong tiép tuc st dung

1. T6 chirc, hd, ca nhan théng bao véi co quan thué hda don khéng tiép tuc st dung trong céc trudng
hop sau:

a) T6 chirc, hd, ca nhan dwoc co quan thué chap thuan ngung s dung ma sb thué (con goi la dong
ma so thué) phai dirng viéc str dung cac loai hoa don da thong bao phat hanh con chwa sir dung.
b),Té chire, hd, ca nhan phat hanh loai héa don thay thé phai dirng st dung cac sb héa don bi thay
thé con chwa st dung.

¢) T6 chirc, hg, ca nhan kinh doanh mua héa don clia co' quan thué khong tiép tuc st dung thi t
chtrc, ho, ca nhan mua héa don phai tién hanh hdy hoa don theo hwéng dan tai Biéu 29 Thong tw
nay.

d) Héa don mét, chay, hdng theo hwéng dan tai Diéu 24 Thong tw nay.

2. Co quan thué quan ly truc tiép co trach nhiém théng bao hét gia tri sir dung ctia cac héa don sau:
- Hoa don khoéng tiép tuc st dung do t6 chirc, hd, ca nhan thong bao véi co' quan thué thuge cac
trwdng hop néu tai khoan 1 Diéu nay.

- Héa don chwa lap ma td c;hu’c, h®, ca nhan kinh doanh bd trén khdi dia chi kinh doanh ma khéng
théng bao v&i co quan thué;

- Héa don chua 1ap cia t6 chirc, hd, ca nhan tw y ngirng kinh doanh nhwng khéng théng bao véi co
quan thug;

- Héa don mua clia co' quan thué ma té chirc, hd, ca nhan c6 hanh vi cho, ban.

Diéu 22. Sir dung héa don bat hop phap

S dung héa don bat hop phap la viéc st dung héa don gia, hda don chwa cé gia tri s dung, hét gia
tri str dung.

Héa don gia 1a hoa don duwoc in hodc kh&i tao theo mau héa don da dwoc phat hanh cua té chire, ca
nhan khac hoac in, khéi tao trung s6 ctia cung mét ky hiéu héa don.

Héa don chwa c6 gia tri sir dung la hoa don da duoc tao theo hwéng dan tai Théng tw nay, nhung
chwa hoan thanh viéc théng bao phat hanh.

Hoéa don hét gia tri st dung la héa don da lam dd tha tuc phat hanh nhwng td chirc, ca nhan phat
hanh théng bao khéng tiép tuc str dung ni¥a; cac loai héa don bi mét sau khi da théng bao phat hanh
duwoc t chire, ca nhan phat hanh bao mét véi co quan thué quan ly trwe tiép; hoa don ciia cac td
chirc, ca nhan da ngirng st dung mé sb thué (con goi la déng ma sb thué).

Diéu 23. Str dung bat hop phap héa don

1. St dung b4t hop phap héa don la viéc lap khéng héa don; cho hodc ban héa don chwa lap dé to
chtrc, ca nhan khac lap khi ban hang héa, cung &ng dich vu (trtr cac trwdng hgp dwgc str dung héa
don do co’ quan thué ban hodc cap va trwdng hop duoc Gy nhiém 1ap héa don theo huwéng dan tai
Théng tw nay); cho hodc ban héa don da 1ap dé té chirc, ca nhan khac hach toan, khai thué hodc
thanh toan vén ngan sach; Iap héa don khong ghi day dd cac noi dung bat budc; 1ap héa don sai léch
ndi dung gitra cac lién; dung héa don clia hang héa, dich vu nay dé chirng minh cho hang héa, dich
vu khac.

2. Mét sé trwerng hop cu thé dwoc xac dinh |4 st dung bat hop phap hoa don:
- Héa don cé ndi dung dugc ghi khéng cé thwe mét phan ho&c toan bo.

- Str dung hoa don clia té chirc, ca nhan khac dé ban ra, dé hop thirc hoa hang hoa, dich vu mua vao
khong co6 chirng tr hoac hang hoéa, dich vu ban ra dé gian lan thue, dé ban hang hoéa nhwng khong ké
khai nop thue.

- Str dung hoa don cQa t6 chirc, ca nhan khac dé ban hang héa, dich vu, nhung khong ké khai ndp
thué, gian lan thué; dé hop thirc hang hoéa, dich vu mua vao khéng cé chirng tur.

- Héa don co sw chénh léch vé gia tri hang hda, dich vu hoac sai 1éch céac tiéu thirc bat budc gira cac
lién cta hoa don.



- St dung hoa don ban hang hoa, dich vu ma co quan thué, co quan cbng an va cac co quan chirc
nang khac da két luan la st dung bat hop phap héa don.

Diéu 24. Xtr ly trong treéng hop mat, chay, héng héa don

1. T chirc, hd, ca nhan kinh doanh néu phat hién mét, chay, héng héa don da lap hodc chwa lap phai
lap bao céo vé viéc mat, chay, hdng va théng bao véi co quan thué quan ly trwc tiép (mau sb 3.8 Phu
luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay) cham nhét khéng qua nam (05) ngay ké tir ngay xay ra viéc
mét, chay, héng hoa don. Trwong hop ngay cudi cuing (ngay the 05) trung voi ngay nghi theo quy
dinh cGa phéap luat thi ngay cubi cung cla thdi han dworc tinh 1a ngay tiép theo clia ngay nghi dé.

2. Trwdng hop khi ban hang héa, dich vu ngudi ban da |ap héa don theo dung quy dinh nhwng sau dé
ngudi ban hodc ngudi mua lam mét, chay, héng lién 2 hda don ban gbc da 1ap thi ngwoi ban va
ngw®i mua lap bién ban ghi nhan su viéc, trong bién ban ghi rd lién 1 clla héa don ngwoi ban hang
khai, nop thué trong thang nao, ky va ghi rd ho tén ctia ngwdi dai dién theo phap luat (hodc ngudi
duoc Gy quyén), ddng dau (néu co) trén bién ban va ngudi ban sao chup lién 1 clia héa don, ky xac
nhan clia ngwdi dai dién theo phap luat va déng dau trén ban sao héa don dé giao cho ngudi mua.
Ngwéi mua duwoc st dung héa don ban sao ¢6 ky xac nhan, déng dau (néu cd) cla nguoi ban kém
theo bién ban vé viéc méat, chay, hdng lién 2 hda don dé lam ching tir ké toan va ké khai thué. Nguoi
ban va ngwoi mua phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cla viéc mét, chay, hdng héa don.

Trudng hop mét, chay, héng héa don lién 2 da sir dung c6 lién quan dén bén thir ba (vi du: bén thi
ba la bén van chuyén hang hoac bén chuyén héa do’n) thi can clr vao viéc bén th&r ba do ngudi ban
ho&c ngwdi mua thué dé xac dinh trach nhiém va x& phat nguoi ban hoac ngudi mua theo quy dinh.

Diéu 25. Sir dung héa don ctia ngw®i mua hang

1. Ngwdi mua duoc sir dung héa don hop phap theo quy dinh phap luat dé chirng minh quyén st
dung, quyén s& hiru hang hoa, dich vu; hwéng ché do khuyén mai, ché dd hau mai, x6 sb hodc duoc
bdi thwerng thiét hai theo quy dinh clia phéap luat; dwoc ding dé hach toan ké toan hoat déng mua
hang héa, dich vu theo quy dinh clia phap luat vé ké toan; ké khai cac loai thué; d&ng ky quyén st
dung, quyén s& hiru va dé ké khai thanh toan vén ngan sach nha nuéc theo cac quy dinh cta phap
luat.

2. Héa don dwoc sir dung trong cac trwedng hop tai khodn 1 phai la:

- Hoa don mua hang hda, dich vu ban gbc, lién 2 (lién giao khach hang), trir cac trwéng hop néu tai
khoan 1 Biéu 4 va biéu 24 Thong tw nay.

- Héa don ghi day du cac chi tiéu, ndi dung theo quy dinh va phai nguyén ven.

- Sb lieu, chir viét, danh may hodc in trén héa don phai ré rang, day da, chinh xac theo dung quy dinh,
khong bi tay xoa, stra chira.

- Héa don khong thudc cac trudng hop néu tai Didu 22 va Diéu 23 Thong tw nay.
Chuwong IV

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC TO CHUC, CA NHAN TRONG QUAN LY, SU
DUNG HOA bON

Diéu 26. Quyén va nghia vu cua té chirc, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu
1. T chirc, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu c6 quyén:

a) Tao héa don ty in, hda don dat in dé& st dung néu dap (rng du cac diéu kién theo hwéng dan tai
Théng tw nay;

b) Mua héa don do Cuc Thué phat hanh néu thudc dbi twong dworc mua héa don theo hwéng dan tai
Théng tw nay;

c) Str dung héa don hop phap dé phuc vu cho céc hoat dong kinh doanh;

d) Twr chi cung cép cac s6 liéu vé in, phat hanh, st» dung héa don cho cac 6 chirc, ca nhan khong co
tham quyén theo quy dinh clia phéap luat;

d) Khiéu kién cac td chirc, ca nhan c6 hanh vi xam pham cac quyén tao, phat hanh va str dung héa
don hop phap.

2. T4 chtrc, ca nhan ban hang hoéa, dich vu c6 nghia vu:
a) Quan ly cac hoat dong tao héa don theo hwdng dan tai Théng tw nay;

b) Ky hop dong dat in hda don véi cac to chirc nhan in c6 du diéu kién hudng dan tai khoan 4 Diéu 8
Thong tw nay trong trvong hop dat in hda don; ky hop déng mua phan mém tw in héa don véi cac td
chirc cung (rng phan mém da diéu kién hwéng dan tai khoan 3 Diéu 6 Thong tw nay trong trwdng hop
str dung hoa don ty in;

c) Lap va glri Théng bao phat hanh héa don theo quy dinh;



d) Lap va giao hoa don khi ban hang hoa, dich vu cho khach hang, trir tredng hop khong bat budc
phai l1ap héa don theo hwéng dan tai Thong tw nay;

d) Thudng xuyén tw kiém tra viéc st dung hoa don, kip thoi ngdn nglra cac biéu hién vi pham;

e) B&o cdo tinh hinh st dung héa don cho co quan thué quan Iy truc tiép theo hwdng dan tai Diéu 27
Théng tw nay.

Diéu 27. Bao cao tinh hinh s dung héa don

Hang quy, t6 chirc, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu (trir di twong dwoc co quan thué cép héa
don) cé trach nhiém ndp Bao céo tinh hinh sir dung héa don cho co quan thué quan ly truc tiép, ké
ca trwdng hop trong ky khéng str dung héa don. Bao cdo tinh hinh sir dung hoéa don Quy | nc}p cham
nhét |a ngay 30/4; quy Il ndp cham nhat 1a ngay 30/7, quy Ill ngp cham nhét la ngay 30/10 va quy IV
ndp cham nhat la ngay 30/01 ctia nam sau (mau sb 3.9 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thoéng tw nay).
Trwdng ho’p trong ky khong str dung hoéa don, tai Bao céo tinh hinh st dung héa don ghi so lvgng
héa don st dung bang khéng (=0)

Riéng doanh nghiép mé&i thanh 1ap, doanh nghiép str dung héa don tw in, dat in co hanh vi vi pham
khéng dwoc st dung héa don tw in, dat in, doanh nghiép thuéc loai rii ro cao vé thué thudc dién mua
héa don clia co quan thué theo huwéng dan tai Biéu 11 Théng tw nay thwe hién ndp Bao cdo tinh hinh
str dung hoa don theo thang.

Thoi han ndp Béo céo tinh hinh st dung héa don theo thang cham nhét la ngay 20 cda thang tiép
theo. Viéc nép Bao cao tinh hinh str dung héa don theo thang dwoc thwe hién trong thoi gian 12
thang ké tir ngay thanh |ap hodc ké tr ngay chuyén sang dién mua héa don clia co quan thué. Hét
thdi han trén, co' quan thué kiém tra viéc bao céo tinh hinh s&v dung héa don va tinh hinh ké khai, nép
thué dé thong bao doanh nghiép chuyén sang Bao céo tinh hinh s dung héa don theo quy. Truwéong
hop chwa c6 théng bao clia co' quan thué, doanh nghiép tiép tuc béo céo tinh hinh st dung héa don
theo thang.

T6 chirc, ho, ca nhan ban héng’héa, dich vu cé gréch nhiém ndép bao cao tinh hinh sir dung héa don
khi chia, tach, sap nhap, giai thé, pha san, chuyén doi s¢ hiru, giao, ban, khoan, cho thué doanh
nghiép nha nwdc cung vi thdi han ndp hd so quyét toan thué.

Trudng hop td chirc, hd, ca nhan chuyén dia diém kinh doanh dén dia ban khac dia ban co quan thué
dang quan ly trwe tiép thi phai ndp bao céo tinh hinh s dung héa don véi co' quan thué noi chuyén
di.

Hoéa don thu cuéc dich vu vién thdng, hda don tién dién, hda don tién nuwéc, héa don thu phi dich vu
clia cac ngan hang, vé van tai hanh khach ctia cac don vj van tai, cac loai tem, vé, thé va moét sb
treong hop khac theo hudng dan ctia Bo Tai chinh khong phai béo céo dén tirng sb héa don ma bao
cao theo so lvgng (tong so) hoa don. Co s¢ kinh doanh phai hoan toan chju trach nhiém tredc phap
luat vé tinh chinh xac cta sb Iwong héa don con tdn dau ky, tbng so da st dung, tdng sb xoa bd, mét,
hay va phai dam bao cung cap duoc sb lieu héa don chi tiét (tir s6...dén sé) khi co' quan thué yéu
cau.

Diéu 28. Lwu trir, bao quan héa don

1. Héa don ty in chwa lap dwoc lwu trik trong hé théng may tinh theo ché d6 bao mat thong tin.

2., Hég don dat in chwa lap duwoc lwu trir, bdo quan trong kho theo ché dd lwu tri bao quan chirng tir
c6 gia.

3. Héa don da lap trong cac don vi ké toan dwoc lwu triv theo quy dinh lwu trir, bdo quan chirng tor ké
toan.

4. Hoéa don da Iap trong cac td chire, hd, ca nhan khéng phai la don vi ké toan dwoc lwu trir va bao
quan nhuw tai san riéng cla té chirc, hod, ca nhan do.

Diéu 29. Hay héa don
1. Héa don dwgc xac dinh da hay

- Hoéa don in thir, in sai, in trung, in thira, in hdng; cac ban phim, ban kém va cac cong cu co6 tinh nang
twong tw trong viéc tao héa don dat in dwgc xac dinh da hdy xong khi khéng con nguyén dang cla
bat ky mét t& héa don nao hodc khdng con chiy trén t& héa don dé cé thé 1ap ghép, sao chup hoéc
khéi phuc lai theo nguyén ban.

- Hoa don tw in dwgc xac dinh da hlly xong néu phan mém tao héa don duoc can thiép dé khong thé
tiép tuc tao ra héa don.

2. Cac trwdng hop hiy héa don
a) Hoa don dat in bj in sai, in tring, in thira phai dwoc hdy trwdc khi thanh ly hop ddng dat in héa don.

b) Td chirc, ho, ca nhan c6 héa don khong tiép tuc str dung phai thie hién hdy héa don. Thoi han hay
héa don cham nhat 1a ba mwoi (30) ngay, ké tir ngay théng bao véi co quan thué. Trwong hgp co



quan thué da théong bao héa don hét gia tri st dung (trlr trwdng hop théng bao do thwe hién bién
phap cwdng ché no thué), td chirc, hd, ca nhan phai hiy héa don, thdi han hiy héa don cham nhét 1a
mudi (10) ngay ké tir ngay co' quan thué théng bao hét gia tri str dung hoéc tir ngay tim lai dwoc hda
don da mét.

c) Céc loai héa don da 1ap cla cac don vi ké toan duoc hly theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

d) Cac loai héa don chwa lap nhwng la vat chirng clia cac vu an thi khdong hdy ma dwgce x ly theo
quy dinh cla phap luat.

3. Hay héa don cla tb chirc, hd, ca nhan kinh doanh
a) T6 chirc, hd, ca nhan kinh doanh phai lap Bang kiém ké hoa don can hay.

b) Té chirc kinh doanh phai thanh 1ap Hoi ddng hay héa don. Hai ddng hdy héa don phai cé dai dién
lanh dao, dai dién bd phan ké toan cuta t6 chirc.

Ho, ca nhan kinh doanh khéng phai thanh 1ap Héi déng khi hily héa don.

c) Cac thanh vién Hoi ddng hay héa don phai ky vao bién ban hiy héa don va chiu trach nhiém truéc
phap luat néu co sai sot.

d) H6 so hdy héa don gém:
- Quyét dinh thanh l1ap Ho6i déng hily hoa don, trir trwérng hop hd, ca nhan kinh doanh;

- Bang kiém ké hoa don can hdy ghi chi tiét: tén hoa don, ky hiéu mau s6 hoa don, ky hiéu hoa don,
sO lwgng héa don hly (tl sO... dén s0... hodc ké chi tiét tirng s6 hda don néu s6 hda don can hay
khong lién tuc);

- Bién ban hay hoéa don;

- Thong bao két qua hiy héa don phai co néi dung: loai, ky hiéu, s6 lvong hoa don hay tir s6... dén
s0, ly do hady, ngay gi& hdy, phwong phap hiy (mau sé 3.11 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tw
nay).

HG so hlly hoa don dugc lwu tai td chirc, hg, ca nhan kinh doanh str dung héa don. Riéng Thong bao
két qua hay hoa don dwoc lap thanh hai (02) ban, mét ban Iwu, mét ban glri dén co’ quan thué quan ly
trwc tiép cham nhét khéng qua ndm (05) ngay ké tir ngay thwe hién hiy héa don.

4. Hly héa don cla co quan thué

Cp’ quan thué thuc hién hdy héa don do Cuc thué dat in d& théng bao phat hanh chwa ban hodc chuwa
cap nhwng khong tiép tuc st dung.

Tdng cuc Thué c6 trach nhiém quy dinh quy trinh hdy héa don do Cuc thué dét in.
Chuwong V
KIEM TRA, THANH TRA VE HOA BON
Diéu 30. Kiém tra viéc in, phat hanh, quan ly, str dung héa don
1. Kiém tra tai tru s& co’ quan thué

a) Co quan thué thwc hién kiém tra viéc in, phat hanh, quan ly, st dung hoa don trén bao cao tinh
hinh str dung héa don ctia cac tb chire, hd, ca nhan.

b) Trwdng hop co quan thué qua kiém tra phat hién c6 dau hiéu vi pham, trong thoi han nam (05)
ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, co’ quan thué c6 van ban yéu cau tb chire, hd, ca nhan bao cao
giai trinh.

2. Kiém tra héa don tai tru sé& cla td chirc, hd, ca nhan sir dung héa don

a) Trwong hop t6 chtre, ho, ca nhan khéng giai trinh hoac giai trinh khéng thoa dang, co quan thué
ban hanh quyét dinh kiém tra héa don tai tru s& cua to chirc, ca nhan.

b) N&i dung kiém tra héa don dwgc quy dinh cu thé trong quyét dinh kiém tra tai tru s& hodc diém ban
hang clia don vi gém: can cv phap ly dé kiém tra; d6i twong kiém tra; néi dung, pham vi kiém tra; thoi
gian tién hanh kiém tra; truéng doan kiém tra va cac thanh vién cta doan kiém tra; quyén han va
trach nhiém cta doan kiém tra va déi twong kiém tra.

c) Thd trudng co quan thué quan ly truc tiép t6 chirc, hg, ca nhan ra quyét dinh kiém tra va chiu trach
nhiém vé quyét dinh kiém tra.

d) Cham nhét la nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh, quyét dinh kiém tra héa don tai tru
s& cua tb chirc, hd, ca nhan phai dwoc gt cho td chirc, hd, ca nhan. Trong thoi gian ba (03) ngay
lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc quyét dinh kiém tra héa don hodc trwéc thdi didém tién hanh kiém tra
héa don tai tru s& td chirc, hd, ca nhan, néu tb chirc, hd, ca nhan chirng minh dwoc viéc lap, phat



hanh, st dung hoa don ding quy dinh thi Thi tredng co quan thué ra quyét dinh bai bo quyét dinh
kiém tra hoa don.

d) Viéc kiém tra phai dwoc tién hanh trong thdi han mwei (10) ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué
ban hanh quyét dinh kiém tra. Trwerng hop khi nhan dwoc quyét dinh kiém tra hoéa don, té chire, ho,
ca nhan dé nghi hoan thoi gian tién hanh kiém tra thi phai c6 van ban gt co quan thué néu rd ly do
va thoi gian hoan dé co quan thué xem xét quyét dinh. Trong thoi han ndm (05) ngay |am viéc ké tiy
ngay nhan dwoc van ban dé& nghi hoan thdi gian kiém tra, co quan thué théng bao cho té chirc, hd, ca
nhan biét vé viéc chp nhan hay khong chap nhan vé viéc hoan thdi gian kiém tra.

Thoi gian kiém tra héa don tai tru s&, clra hang cla té chitre, hg, ca nhan khong qua nam (05) ngay
lam viéc ké tir ngay bat d4u kiém tra. Trong trwdng hop can thiét Tha trwdng co quan thué cé thé gia
han thoi gian kiém tra mét Ian, thdi gian gia han khéng qua nam (05) ngay lam viéc.

Trong thi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra, doan kiém tra phai lap Bién ban
kiém tra.

T chirc, ho, ca nhan bj kiém tra duo'c quyén nhan bién ban kiém tra hoa don, yéu cau giai thich noi
dung Bién ban kiém tra va bao lwu y kién trong Bién ban kiém tra (néu cd).

e) Xt ly két qua kiém tra

- Cham nhét nam (05) ngay lam viéc ké tlr ngay ky Bién ban kiém tra v&i td chirc, ca nhan bi kiém tra,
trwdng doan kiém tra phai bdo cdo ngudi ra quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra. Trudng hop phat
sinh hanh vi vi pham phai xt phat vi pham hanh chinh thi trong thoi han khéng qua muwai (10) ngay
lam viéc ké tlr ngay ky bién ban, Thi trwdng co’ quan thué phai ra quyét dinh x& phat vi pham hanh
chinh. T4 chirc, hod, ca nhan bj kiém tra cé nghia vu chap hanh quyét dinh xt Iy két qua kiém tra .

- Trwong hop qua kiém tra phat hién hanh vi vi pham vé quan ly, st dung hda don dan dén phai xi ly
vé thué thi tuy theo tinh chat, mtre d6 vi pham ma co quan thué ban hanh quyét dinh kiém tra, thanh
tra vé thué theo quy dinh cua Luét Quan ly thue, Luat Thanh tra va quy trinh kiém tra, thanh tra ve
thué.

Piéu 31. Thanh tra vé héa don

Viéc thanh tra vé hoa don dugc két hop voi viéc thanh tra chap hanh phap luat thué tai try s& nguo
nép thue.

Chuwong VI

TO CHUC THUC HIEN
Diéu 32. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tw nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 6 ndm 2014. Bai b Thong tw sb 64/2013/TT-
BTC ngay 15/5/2013 ctia Bd Tai chinh hwéng dan thi hanh Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cGa Chinh pht quy dinh vé héa don ban hang héa, cung &ng dich vu. Cac nédi dung hwéng
dan vé héa don tai cac van ban trudc day trai véi Thong tw nay déu bai bd. Cac van ban hwéng dan
khac vé héa don khong trai véi Thong tw nay van con hiéu lwc thi hanh.

2. Cac doanh nghiép, té chirc kinh doanh dang str dung hoa don ty in, hoa don dat in trwdc ngay
Théng tw nay co hiéu lyc thi hanh néu khong thuge doi twong qhuyén sang mua héa don clia co’ quan
thue tr ngay Thong tw nay co hiéu lwc thi hanh thi van thudc doi twong dugc tao hda don tw in, hoa
don datin.

Doi v&i hoa don dat in, tw in doanh nghiép, té chirc kinh doanh da thuc hién Thong bao phat hanh
theo hwdng dan tai Thong tw so 153/2010/TT-BTC ngay 28/9/2010, Thong tw s6 64/2013/TT-BTC
ngay 15/5/2013 ctia B Tai chinh thi dworc tiép tuc st dung.

3. T ngay 1/6/2014, co quan thué khong tiép nhan Thong bao phat hanh hoa don xuét khau.

Truong hop cac doanh nghiép, t6 chirc kinh doanh chura sir dung hét cac sb hoa don xuét khau da
dat in va thyre hién Thong bao phat hanh theo hudng dan tai Thong tw s 153/2010/TT-BTC ngay
28/9/2010, Thong tw s0 64/2013/TT-BTC ngay 15/5/2013 cuia BY Tai chinh va van c6 nhu cau tlep tuc
str dung thi dang ky sé lvong héa don xuét khau con tdn va gli dén co quan thué quan ly tryc tiép
cham nhét |4 ngay 31/7/2014 (Mau s6 3.12 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay). T ngay
01/8/2014, cac so hoa don xuat khau con tdn da dang ky theo quy dinh tai Khoan nay dworc tiép tuc
str dung. Céac sb hoa don xuét khdu chwa dang ky hodc dang ky sau ngay 31/7/2014 khéng co gia tri
str dung. Doanh nghiép thuc hién hiy héa don xuét khdu theo hwéng dan tai Didu 29 Thong tw nay
va s dung hoéa don GTGT, héa don ban hang cho hoat dong xuét khdu hang héa, cung (ng dich vu
ra nwdc ngoai theo huwdng dan tai Thong tw nay.

4. Thong tw nay gém 5 Phu luc, cac phu luc tir phu luc 1 dén phu luc 4 c6 tinh bat budc, phu luc 5 c6
tinh chat tham khao (khong bat budc).

Diéu 33. Trach nhiém thi hanh



1. Co quan thué cac cép co trach nhiém phé bién, hwéng dén cac tb chire, ho, ca nhan kinh doanh,
khong kinh doanh va ngub’i mua hang héa, dich vu thwec hién theo néi dung Théng tw nay, kiém tra va
xt ly cac vi pham clia to chirc, h6, ca nhan sir dung hda don.

2. T4 chire, ho, ca nhan co6 hoat dong lién quan dén viéc in, phat hanh va s dung héa don thyc hién
day du cac hwédng dan tai Thong tw nay.

Trong qua trinh thyc hién néu co vudng mac, dé nghj cac td chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé Bo
Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./.
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