BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 329/QD-TCT Ha Noi, ngay 27 thang 03 nam 2014.
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY TRINH QUAN LY DANG KY THUE
TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE
Can cir Luat Quan ly thué, Ludt sita doi b6 sung Ludt Qudn 1y thué, cdc Ludt thué va cdc van
ban huong dan thi hanh;
Can cir Ludt xir 1y vi pham hanh chinh sé 15/2012/QH13 ngay 20/06/2012;
Can cir Thong tw s6 80/2012/TT-BTC ngay 22/5/2012 cua Bo Tai chinh huong dan Ludt Qudn
ly thue vé dang ky thue;

Can cir Quyét dinh sé 11 5/2009/0b-TTg ngay 28/9/2009 cuia Thu twéng Chinh phu quy dinh
chire néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Tong cuc T hué triec thuée Bo Tadi
chinh va cac van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyen han cua cac don vi thuoc
Tong cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 78/2007/OD-BTC ngay 18/9/2007 cua B¢ truong Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy ché huéng dan, giai dap vuong mdc vé chinh sdach thué, quan Iy thué va gidi
quyét cdc thii tuc hanh chinh thué ciia nguoi nép thué theo co ché “mét cira”’;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké khai va ké toan thué thudc T 5ng cuc Thué,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh quan Iy dang ky thué theo quy dinh cua
Luat Quan ly thué, Luat stra d6i bd sung Ludt Quan Iy thué, cac Luét thué va cac vin ban
huéng dan thi hanh.

Diéu 2. Quyet dinh nay thay thé Quyét dinh s 443/QD-TCT ngay 29/4/2009 cua Tong cuc
truong Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh quan 1y ding ky thué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lrc thi hanh ké tir ngay ky. Thu trudng cac Vy, Pon vi tuong
duong thudce va truc thude Téng cuc Thué; Cuc trudng Cuc Thué céc tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong, Chi cuc truong Chi cuc Thué céc quan, huyén, thi xa, thanh phé chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao B6 Tai chinh (dé b/c);
- Lanh dao Téng cuc Thué;
- Luu: VT, KK (10b).

Bui Van Nam
QUY TRINH

~ QUANLY DPANG KY THUE 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 329/0D-TCT ngay 27 thang 03 nam 2014 cua Tong cuc
truong Tong cuc Thué)

Chuong |
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QUY PINH CHUNG
I. MUC PICH

- Thyc hién cac quy dinh vé ding ky thué ctiia Luat Quan 1y thué, Luat sira d6i bd sung Luat
Quan ly thué va céac van ban quy pham phép luat hudng dan thi hanh Ludt Quan ly thu¢;

- Chuan hoa cong tac quan ly ngudi ndp thué nham muc dich nang cao nang luc, hi€u qua
hoat dong ctia bo may quan ly thué.

Il. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh ndy ap dung cho co quan thué cac cip: Tong cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué
trong viéc quan ly dang ky thué cua ngudi ndp thué.

- Quy trinh nay duoc ap dung giai quyet dang ky méi ma sb thué, thay d6i théng tin dang ky
thué, chdm dut va khoi phuc ma s6 thué.

I11. GIAI THIiCH TU NGU

1. C4C cum tir viét tit trong quy trinh

- NNT: Ngudi ndp thué;

- MST: M3 sd thué;

- MSDN: M sb doanh nghiép;

- MLNS: Muc luc ngan sach

- S6 KHPT: S¢ Ké hoach va Pau tu tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
- DKT: Ping ky thué;

- CQT: Co quan thué;

- CQ bKKD: Co quan dang ky kinh doanh;

2. Cac bo phan tham gia thuc hién quy trinh

- B) phan ke khai va ké todn thué (Bd phan KK&KTT): Vu Ké khai va Ké toan thué thuoc
Tong cuc Thue, Phong Ké kha,i va Keé toan thué thudc Cuc Thué; Boi1 Ké khai, Ké toan thué
va Tin hoc thudc Chi cuc Thué.

- B phén ding ky thué (B4 phian PKT): La bd phan chiu trach nhiém giai quyét ho so
DPKT ciia NNT thudc bo phan KK&KTT.

- Bo phan quan ly cac khoan thu tir dat: Phong quan 1y cdc khoan thu tir dt hodc BO phan
quan ly cac khoan thu tir dat thude Ph(‘)n,g Tong hop - Nghiép vu - Dy todn tai Cuc Thue; D1
trudc ba va thu khac thugc Chi cuc Thué.

- B0 phén quan ly thué thu nhap c4 nhan: Phong quan ly thué thu nhap ca nhan thudc Cuc
Thué; Doi thué thu nhap ca nhan thudc Chi cuc Thué.

- By phan Hanh chinh van thw (B¢ phan HCVT): Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vu -
An chi thudc Cuc Thué; Poi Hanh chinh - Nhan sy - Tai vu - Quan tri - An chi thudc Chi cyc
Thué;

- Bo phén tuyén truyen hé trg (B phén TTHT): Phong Tuyén truyén - H trg ngudi nop
thué thuoc Cuc Thué; Doi Tuyén truyén va HS tro ngudi ndp thué thude Chi cuc Thué;

- B0 phan quaén ly n¢' (BY phan QLN): Phong Quan 1y ng va cudng ché ng thué thuoc Cuc
Thué; Poi Quan 1y no va cudng ché ng thué va cac bd phan quan 1y ng thué thude cac doi
thué tai Chi cuc Thué;

- B§ phan Thanh tra thué, B0 phan Kiém tra thué: Phong Kiém tra thué, phong Thanh tra
thué thudc Cuc Thue boi Kiém tra thue Poi thanh tra thué thudc Chi cuc Thue
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- B¢ phan tin hoc: Phong Tin hoc tai Cuc Thué; Bo phan tin hoc thudc BJi Ké khai - Ké toan
thué va tin hoc hoac bd phan dugc giao nhiém vy tin hoc tai Chi cuc Thug;

- B§ phan “mt cira”: Bo phan dugc thanh 1ap theo Quyet dinh so 78/2007/Qb- BTC ngay
17/9/2007 ctia Bo truong Bo Tai chinh thude co quan thué cac cap, 1a bo phan truc tlep tiép
nhan cac hd so ciia NNT gtri &én co quan thué va tra két qua xtr Iy ctia co quan thué cho NNT.
Cuc trudng cac Cuc Thué, Chi cuc truéng cac Chi cuc Thué tuy theo tinh hinh thyc té tai don
vi dé phan cong, sap xép can bo tai Bo phan “mot ctra” cho phu hop voi quy dinh, dam bao
giai quyét cong viéc thuan tién, linh hoat, khong giy phién ha cho NNT.

3. Mot so tir ngir sir dung trong quy trinh

- H6 so ding ky thué: 13 cum tir dung dé chi to khai dang ky thué va cac tai liéu lién quan
(bang ké; phu lyc; ban sao khong yéu cau ching thuc Gidy ching nhan déng ky kinh doanh,
Glay ching nhan dau tu hodc Quyet dinh thanh 1ap hodc cac gidy to twong duong khac; ban
gbc Gidy chung nhan dang ky thué, ban sao khong yéu cau chirg thuc Gidy chirg nhan ding
ky kinh doanh diéu chinh theo tén méi hodc cac gidy to tuong duong khéc; ban sao khong yéu
cau chimg thuc chig minh nhan dan hodc ching minh quan doi hoic ho chiéu;...) do NNT
lap va giri dén CQT theo quy dinh.

- Quy trinh phoi hop trao ddi thong tin ding ky doanh nghiép: 1a Quy trinh phdi hop trao
d6i thong tin ding ky doanh nghiép gitra co quan Thué va co quan biang ky kinh doanh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT ngay 01/09/2010 ctiia Tong cuc trudng Tong cuc
Thué.

- Ung dung ding ky thyé:  la thuat ngr dung dé chi hé thong cac ung dung quan ly thong
tin DKT tai co quan thu cac cap bao gom: umg dung Quan ly thué thu nhap ca nhan (QLT-
TNCN), ung dung dang ky thu¢ cap Tong cuc (TTC); ung dung déng ky thué cap Cuc
(TINC); trng dung dang ky thu¢ cap Chi cuc (TINC-TT);
-Ung dung theo ddi nhan, tra h(‘f) so' thué (QHS): la ing dung cong ngh¢ thong tin theo doi
viéc phan 1}6 so cua NNT va t’ré két qua cho NNT tai CQT, bao gom trng dung theo ddi nhan,
tra ho so cap Cuc (QHS) va cap Chi cuc (QHSCC).

Chuwong I1: NOI DUNG QUY TRINH
|. HO SO PANG KY THUE
1. Hwéng dén 1ap ho so
a) Truong hop NNT thanh lap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép (bao gg?)m ca cac chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh): CQ BKKD cap tinh, thanh pho tryc thugc trung
wong hudng dan 1ap ho so dang ky MSDN theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP
ngay 15/4/2010 va Nghi dinh 05/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép.
b) Té chirc, ho kinh doanh, c& nhan kinh doanh va cac trudng hop con lai thanh Iap, hoat dong
khong theo Luét Doanh nghi€p : B§ phén “mdt cira” hudng dan NNT thuc hién ké khai theo
cac mau to khai BKT ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2012/TT-BTC ngay 22/5/2012 cua
B9 Tai chinh va theo Phuc luc I ban hanh kém theo Quy trinh nay.

¢) Ngudi ndp thué 1a to chire, ho gia dinh, ca nhan sir dung dat phi ndng nghiép: Bo phan
“mot ctra” hudng dan NNT thuc hién ké khai theo mau ban hanh kém theo Thong tu s0
153/2011/TT-BTC ngay 11/11/2011 cta Bo Tai chinh; dong thoi huéng din bét budc phai ké
khai thong tin: ho tén, ngdy thang nam sinh, dia chi nhén thong bao thué (khai chi tiét dén s6
nha, dudng phd, thén/td), sé chirng minh nhan dan va ngay cép (hoic tuong duong).

2. Noi ndp hd so
a) Bbi voi NNT thanh 1ap, hoat dong theo Luét Doanh nghiép (bao gém ca cac chi nhanh, van
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh): NNT ndp ho so tai CQ DKKD cap tinh, thanh pho theo
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quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh 05/2013/ND-CP
ngay 09/01/2013 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

b) B6i voi NNT Ia t6 chire, ho kinh doanh, c& nhan kinh doanh va cac trudng hop con lai
thanh 1ap, hoat dong khong theo Luat Doanh nghiép: NNT ndp hd so cho CQT quan 1y truc
tiép tai bd phan “mot ctra” hodc qua dudng buu chinh hodc thong qua hé théng giao dich di¢n
ttr (néu cb).

¢) Déi v6i NNT diang ky giam trir ngudi phu thude:
- Trudng hop c& nhan ¢ thu nhap tir tién cong, tién lwong:

+ Tb chirc, ca nhan tra tl}u nhap co trach nhiém ndp 01 ban ding ky theo mau 16/DK-TNCN
cho CQT quan ly tryc tiep.

+ C4 nhan nhan thu nhép tir cc to chirc nudc ngoai hodc nhan thu nhap tir nude ngoai: dau
nam NNT ndp ho so dang ky nguodi phu thudc cho CQT quan 1y truc tiep cia to chire tra thu
nhap hodc noi ca nhan cu tru.

- Truong hop ca nhan c6 thu nhap tir kinh doanh: hd so ding ky ngudi phu thuoc duoc nop tai
CQT tryc tiep quan ly.

3. Tiép nhan va kiém tra thi tuc hd so PKT
3.1. Truong hop ho so dang ky MSDN chuyén dén tir CO DKKD:

Viéc tiép nhan, kiém tra hd so ding ky MSDN thyc hién theo Quy trinh pl}éi hop trao ddi ’
thong tin dang ky doanh nghi¢p gitra CQT va CQ DKKD hi¢n hanh (goi tat 1a Quy trinh phoi
hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép).

3.2. Truong hop NNT ndp hé so KT truec tiép tai CQT
B6 phan “mdt ctra” tiép nhan, kiém tra hd so PKT ctia NNT.

- Truong hop ho so DKT khong day du, khong ding thu tuc quy dinh; bd phan “mét cira”
huong dan NNT 1ap ho so DKT thay thé hodc chinh stra, b6 sung cac thong tin ké khai con
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC ngay trong ngay lam viéc.

- Truong hop hd so PKT d::iy du, dung tha tuc quy dinh; b phan “mot cua” thuc hién:

+ Pong diu, ghi ngay nhan va sé hd so vao hd so DKT, cap nhét thong tin hd so vao tng
dung QHS.

+ In Phiéu hen tra két qua DKT cho NNT (theo mau s6 08/TTHT-PH ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 601/QD-TCT ngay 11/5/2012 cua Tong cuc Thué v€ viéc ban hanh Quy trinh
tuyén truyén, ho tro NNT) tur ing dung QHS;

+ Chuyén hé so cho bd phan PKT trong thoi han 01 ngay lam viéc.
3.3. Truong hop NNT nép ho so PKT qua dwong buu chinh

Tuy theo su bb tri cia co quan thué, Bo phan HCVT tiép nhén hd so PKT, dong dau, ghi
ngay nhan vao ho so, cap nhat thong tin ho so vao tmg dung QHS va chuyén ho so cho bd
phan BDKT hodc cho bg phan “mdt cua” trong thoi han 01 ngay 1am vige dé kiém tra tinh déy
du, ding thu tuc quy dinh.

3.4 Truong hop NNT nép ho so PKT théng qua hé thong giao dich dién tir

Viéc tiép nhén, kiém tra hd so PKT duoc thuc hién theo cac quy dinh vé giao dich di¢n tur.
II. CAP MST/MSDN

Sau khi tiép nhan hd so DKT tir cac bd phan lién quan, by phan DKT thyc hién:

1. P6i véi ho so ding ky MSDN chuyén dén tir CQ PKKD:

Truong hop dang ky méi MSDN nhén tir CQ BDKKD thuc hién theo cac budce sau:
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Budc 1: Bo phan BKT kiém tra, d6i chiéu cac thong tin nhan tor CQ DKKD theo dung quy
dinh tai Quy trinh phoi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitta CQ BDKKD va CQT.
- Truong hop thong tin KT cua NNT nhan tur CQ DPKKD c6 trung lap, sai sét: bo phan BKT
truyén tra thong tin tir chdi cip MSDN cho hé thong ding ky kinh doanh cua co quan DKKD.

- Trudng hop thong tin KT ciia NNT nhdn tir CQ DKKD day du, ding tha tuc: bd phan
DKT xac nhén thong tin DPKT; xdc dinh thong tin CQT quan ly va thong tin vé MLNS cua
NNT, cap nhat cac thong tin trén vao “Khu vuc danh cho co quan thué” trén hé thong DKT.
Thoi gian tur khi hé¢ théng DKT cta Cuc Thué nhan duoc thong tin dén khi cei’n bd DKT thuc
hién xac dinh va cap nhat thong tin vao myuc “Khu vuc danh cho co quan thué” khong qua 02
ngay lam viéc.

Budc 2: H¢ théng DKT thyc hién cip MSDN; truyén tra MSDN cho CQ DKKD.

Budc 3: Hé thong KT thyc hién tiép nhan thong tin phan hdi tir hé théng PKKD qubc gia
cua CQ bKKD

- T’ruf)"ng hop CQ DKKD tur chdi cép MSDN, hé théng DKT tu dong cap nhat trang thai tu
choi cap MST cho NNT.

- Trudng hop co quan DKKD chép nhan cAp MSDN, hé théng DKT tu dong cap nhit toan b
thong tin cia NNT vao CSDL cua h¢ thong DKT, dong thoi truyén dir liéu cua NNT 1én trang
thong tin dién tur chinh thire ciia nganh Thué.

2. D6i véi hod so DPKT ngp tai CQT

Budc 1: Sau khi tiép nhan ho so PKT tir cac bo phan lién quan, bd phan KT thuc hién kiém
tra tinh day du, hop 1€ cua cac thong tin trén ho so PKT theo quy dinh tai Thong tu so
80/2012/TT-BTC ngay 22/05/2012 ctia B Tai chinh.

- Trudng hop thong tin trén ho so KT cua NNT day du, hop 1¢: bd phan PKT xéc dinh
thong tin, ghi vao “Khu vyc danh cho co quan thué ghi” trén to khai DKT cua NNT va ky xac
nhan, dong thoi thuc hi¢n nhap cac thong tin trén ho so PKT vao hé thong BDKT.

Luu y:
* Dbi v6i NNT ¢6 don vi truc thude: bd phan DKT thuc hién nhap déy du thong tin trén mau

to khai 07-MST, déy s& 1a can ctir dung dé d6i chiéu thong tin NNT s& ké khai trén mau to
khai 02-DK-TCT

« Dbi v6i NNT 1a don vi truc thude: bd phan DKT thyuc hién nhap thong tin KT trén mau to
khai 02-DK-TCT. Hé thong KT hd tro hién thi toan bd cac thong tin trén mau td khai 07-
MST ma don vi chu quan da ndp, bo phan BDKT thuc hién dbi chiéu thong tin trén h¢ théng
DKT véi thong tin trén mau 02-DK-TCT do NNT ké khai.

- Truong hop thong tin trén ho so KT cua NNT khong day du, khong hop 18: b phan DKT
lap Thong bdo ve vi€c gidi trinh, bo sung thong tin, tai li¢u theo mau so6 08/QTr-DKT (néu rd
cac ndi d}lng can chinh stra, bd sung). Théng bao nay guri cho bg phan “Mot cfra”/b@» phéan )
HCVT de giri cho NNT hoéq lién h¢ truc ti€p V(:Ti NNT qua dién thoai, thu dién tir Qé yéu cau
NNT lap ho so PKT thay thé hodc chinh stra, bo sung cac thong tin ké khai con thiéu.

Budc 2: Hé thong PKT tu dong kiém tra, d6i chiéu cac thong tin trén hd so DKT di nhap
theo quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC:

- ,Tru’(‘mg hop thong tin BPKT ctia NNT c6 trung ldp, sai sot: hé théng DKT khong thyc hién
cap MST cho NNT.

Luru y: D61 v6i ca nhan diang ky MST cé nhan béo tring chimg minh nhan dan.

« Néu qua kiém tra xac dinh chirng minh nhan dan tring 1a ciia mt ngudi thi bd phan DKT
thong bao cho NNT stir dung MST da cap.
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« Néu tring chirg minh nhan dén do 16i ctia co quan cong an cap thi by phan DKT thyc hién
nhap 03 ky tu la ky tu viét tat tén tinh vao sau 6 chirng minh nhan dan dé cap MST cho NNT.
- Truong hop thong tin DKT cua NNT dﬁy du, hop I€: h¢ théng DKT thuc hién cép MST theo
quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC

Bude 3: Can cr vao két qua kiém tra thong tin PKT tu h¢ théng DKT, bo phan BDKT thyc
hién cac cong vi¢c sau:

- Néu két qua kiém tra thong tin DPKT khong duoc chip nhan: By phan DKT in, trinh ky
Thong bao khong cap <...MST/Gidy ching nhdan DKT/ Thong bao MST/Thé MST ca nhén...>
theo mau s6 01/QTr-DKT ban hanh kém theo quy trinh nay. Thong bao nay gtri cho b phén
“M0ot cua”/bd phan HCVT dé guri cho NNT.

- Néu két qua kiém tra thong tin DPKT duoc chip nhan:

+ Bo phan DKT lap, in, trinh ky Gidy ching nhan DKT theo mau s6 10-MST hoic Thong bao
MST theo mau 11-MST; hoic in Thé MST thu nhap c4 nhan theo mau 12-MST ban hanh kém
theo Thong tu so6 80/2012/TT-BTC.

+ Chuyén két qua DKT, Thong bao vé CQT quan ly va muyc luc ngan sach nha nudc theo mau
02/QTr-DKT (trir ca nhén ndp thué TNCN) cho bd phan “Mot ctra”/bo phan HCVT dé
chuyén cho NNT.

Budc 4: Tra két qua DKT cho NNT:

- B phan “mdt cira” tra két qua DKT d6i véi cac truong hop NNT ndp ho so PKT truc tiép
tai CQT.

- B6 phan HCVT tra két qua KT d6i v6i truong hop NNT ndp hd so PKT qua dudng buu
dién.

Thoi han tra két qua DKT 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay CQT nhan hd so DKT day du, hop
1¢.

3. Poi v6i ho so khai thué sir dung dat phi ndng nghiép chwa c6 MST.

Budc 1: Bo phan xtr Iy to khai tiép nhin h6 so khai thué str dung dat phi néng nghiép do )
phuong/xa ban giao nhung chua c6 ma s6 thué thi thue hién nhap thong tin trén to khai thué
vao ung dung quan 1y thué st dung dat phi nong nghi€p online (PNN online).

Budc 2: Bo phan DKT thuc hién két xuat dir liéu DKT gui 1én trung tim dir liéu cap MST
théng qua trang thong tin dién tir: http://tncnonline.tct.vn

Bude 3: H¢ thong PKT thyc hi¢n kiém tra file di liéu: kiérp tra cac dong dit li¢u trén file,
kiém tra thong tin chi ti€t ting truong trén dong dir li¢u, kiém tra tinh dung dan va logic cia
dir lidu.

- Truong hop thong tin trong file bi }6i: h¢ thong DKT tu dong tra thong tin 16i ¢é Chi cuc
Thué biét, hi¢u chinh thong tin d¢ két xuat guri lai file.

- Truong hop thong t,in DKT ctia NNT khong bi 16i: hé théng DKT thyc hién luu thong tin
cua file dé dua vao cap MST.

Budc 4: HE thong DKT thyc hién kiém tra cac thong tin dé cap MST (ho tén, ngay thang nim
sinh, sO chirng minh nhan dan va ngay cap (hoac tuong duong), ...)

- Truong hop thong tin KT cua NNT ¢6 trung lap, sai sot: hé théng DKT khong thuc hién
cap MST.

- Truong hop thong tin DKT cia NNT day du, hop 1¢: hé thong DKT thyc hién cap MST theo
quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC, dong thoi ty dong ket xuat file dir liéu két qua cap
m&i MST moi ngay mét 1an. B phan BDKT cap Chi cuc dang nhap trang thong tin dién tu:
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http://tncnonline.tct.vn dé nhan file va nhan két qua DKT trén ting dung PNN online dé cap
nhat MST dugc cap cho tung to khai thué st dung dat phi nong nghiép.

4. P6i v6i ho so PKT cia hoat dong ving lai

Truong hop NNT di dugc cip MST néu phat sinh cac hoat dong san xuét kinh doanh méi
hodc m¢ rong kinh doanh sang céc tinh, thanh pho khac (khong thanh 1ap chi nhanh hodac don
vi trye thudc), thuc hién theo cac budc:

Bude 1: By phan DKT thyc hién kiém tra tinh day du, hop 1€ cia céc thdng tin trén ho so
DKT theo quy dinh tai Thong tu so 80/2012/TT-BTC.

- Truong hop thong tin DKT cua NNT day du, hop 18: bd phan PKT thyc hién nhip cac thong
tin trén ho so DKT vao h¢ thong DKT.

- Tru’(‘?‘ng hop thong tin DKT cua NNT khong day du, k{l()ng hop 1&: bd phan DKT lap Thong
bao ve€ vigc giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT (néu 1o cac ndi
dung can chinh stra, bd sung). Thong bao nay gui cho bo phan “Mot cira™/b phan HCVT dé

gui cho NNT hodc lién h¢ truc tiép voi NNT qua dién thoai, thu dién tir dé yéu cau NNT lap
h6 so DKT thay thé hodc chinh stra, b sung cac thong tin ké khai con thiéu.

Budc 2: Bo phian DKT nhap mi s6 thué ving lai vao tng dung, h¢ thér}g bKT hién thi toan
bd thong tin DKT tai tru so chinh. Bo pbén DKT thuc hjén kiém tra, doi (zhiéu cac thong tin
ké khai trén hd so DKT véi thong tin hién thi trén hé thong theo hudng dan tai Phu luc I ban
hanh kém theo Quy trinh nay.

Budc 3: Hé thong DKT thyc hi¢n kiém tra cac thong tin trén hd so DKT di nhap theo quy
dinh tai Thong tu so 80/2012/TT-BTC.

- Trudng hop thong tin DKT ctuia NNT c6 tring lip, sai sot: hé théng DKT khong thuc hién
xac nhan MST.

- Trudng hop thong tin DKT ciia NNT day du, dung tha tuc: hé théng DKT thuc hién xac
nhan MST wvira nhap.

Budc 4: Can cir vao két qua kiém tra thong tin PKT, b phan BDKT thuc hién cac cong viéc
Sau.

- Truong hop két qua kiém tra thong tin khong duoc chap nhan: Bo phan DKT in, trinh ky
Thong bao vé viéc khong cap Thong bao MST vang lai cho NNT theo mau s6 01/QTr-BKT
ban hanh kém theo quy trinh nay. Thong béo nay guri cho bo phan “Mot ctra”/bd phan HCVT
dé gui cho NNT.

- Truong hop két qua kiém tra tl}éng, tin duoc chép nhan: Bo phan DKT thyc hién in va trinh
ky Thong bao MST vang lai (Mau s6 06/QTr-DKT) guri bd phan “Mat ctra”/bo phan HCVT
deé guri cho NNT.

Budc 5: Tra két qua dang ky ma sb thué ving lai cho NNT

- Bo phan “mot cira” tra két qua DKT dbi véi cac truong hgp NNT nop ho so DKT tryc tiép
tai CQT.

- Bo phan HCVT tra két qua DKT ddi véi truong hop NNT ndp hd so PKT qua duong buu
dién.

Thoi han tra két qua DKT 1a 03 ngay lam viéc ké tir thoi diém CQT nhéan hé so DKT day du,
hop 1€.

I1l. THAY POI THONG TIN

1. P6i v6i hd so thay doi thong tin MSDN chuyén dén tir CQ PKKD

Truong hop thay doi thong tin MSDN nhan tir CQ BDKKD thyc hién theo cac budce sau:
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Budc 1: B phan BKT kiém tra, d6i chiéu cac thong tin nhan tir CQ PKKD theo dung hudng
dan tai Quy trinh phoi hgp trao doi thong tin dang ky doanh nghi¢p gitra CQ BDKKD va CQT.
- Truong hop thong tin DPKT ctia NNT nhan tir CQ DKKD trung 1ap, sai so6t: by phan BPKT

truyén tra thong tin tir chdi cap nhat thay ddi thong tin MSDN cho hé thong ding ky kinh
doanh cia CQ BKKD.

- Truong hop thong tin KT ciia NNT nhén tr CQ BKKD day du, ding thi tuc: bd phan
DKT thyc hién cap nhat thay doi thdng tin MSDN, truyén tra thong tin cap nhat hé thong
dang ky kinh doanh cia CQ BKKD.

Budc 2: Hé thong DKT thyc hién truyén thong tin thay doi cia NNT Ién trang thong tin dién
tr chinh thirc cia nganh Thue.

Luu y: Truong hop thay doi thong tin dan t6i thay doi CQT quan 1y thi trude khi ndp ho so
thay d61 thong tin MSDN tai CQ DKKD, NNT phai dén CQT chuyén di lam thu tyc chuyén
CQT quan ly theo hudng dan tai phan b Diém 2 Muc III cua Quy trinh. Truong hop thong tin
chuyén di cua NNT chua dugce cap nhat tr CQT chuyén di, b phan DKT tai CQT noi NNT
chuyén dén chuyén tra thong tin tir choi thay doi CQT quan 1y cho hé thong BPKKD.

2. P6i v6i ho so thay doi thong tin PKT ndp tai CQT

Bo phan DKT kiém tra hd so thay doi thong tin DKT cia NNT theo quy dinh tai Thong tu s6
80/2012/TT-BTC.

- Truong hqp thong tin thay df)j ctia NNT khong day du, kh6ng~ h(_)p 1¢: bo phan DKT lap
Thong bao vé vi€c giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT (néu 1o cac
noi dung can chinh stra, bo sung). Thong bao nay guri cho bo phan “Mot ctra”/bg phan HCVT

dé gui cho NNT hodc lién h¢ truc tiép voi NNT qua dién thoai, thu dién tur dé  yéu cau NNT
1ap ho6 so PKT thay thé hoic chinh stra, bd sung cac thong tin ké khai con thiéu.

- Trudng hop thong tin thay doi cia NNT day du, hop 1&: bo phan PKT xac nhin va thuc
hién:

a) Trwong hop thay doi thong tin PKT khéng thay déi CQT qudn 1y

Budc 1: Bo phan DKT nhap thong tin thay doi ciia NNT vao hé théng DKT

Budc 2. Hé théng DKT hd tro kiém tra, phat hién sai sot, trung 13p thong tin cua NNT:

+ Truong hop két qua kiém tra thong tin DKT khong duoc chép nhén: bo phan DKT lap
Thong bao v€ vi€e giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT va chuyén
cho B0 phan “Mdt cua”/bg phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay lam viéc.
+ Truong hop két qua kiém tra thong tin dugc chip nhan: hé thing PKT ghi nhan thong tin
thay doi cia NNT.

Luu y: Trudng hop NNT thay d6i tén doanh nghiép, bo phan DKT Iap Phiéu dé nghi xir Iy
theo mau so6 04/QTr-DKT guri bo phén quan ly An chi dé don doc NNT thuc hién gtri thong
bao diéu chinh thong tin tai thong bao phat hanh héa don theo quy dinh.

Budce 3: Bo phan DKT lép, in, trinh ky Gidy ching nhan DKT theo miu s6 10-MST hoac
Thong bao MST theo mau so6 1,1-I\/IST; hodc in Thé MST thu nhép cé nhan theo méy 12-MST
ban hanh keém theo Thong tu s6 80/2012/TT-BTC doi v6i cac truong hop co6 thay doi thong
tin trén Giay chirng nhan DKT/Thé MST thu nhap c4 nhan/Thong bao MST.

Budc 4: Chuyén két qua DKT cho bd phan “mdt cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT
trong thoi gian 01 (mgt) ngay lam viéc.

b) Truwong hop thay déi thong tin din dén thay déi CQT qudn Iy:
Tai CQT noi NNT chuyén di:

31



Budc 1: Bo phan DKT két hop véi cac bd phan lién quan lap, in, trinh ky Thong bao tinh
trang ké khai, ndp thué cua don vi chuyén dia diém kinh doanh theo mau 09-MST ban hanh
kém theo Thong tu 80/2012/TT-BTC gri 01 ban cho bd phan “Mot cua”/bo phan HCVT dé
giri cho NNT trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so DKT day du, hop
1€.

Budce 2: Bo phan DKT lap Phiéu dé nghi xir 1y theo mau 04/QTr-BKT giri bo phan quan ly
An chi dé don dbc NNT thuc hién gui bang ké hoa don chua sir dung hodc hay hoa don chua
str dung va thong bao két qua huy héa don voi CQT theo quy dinh.

Budce 3: Bo phan DKT thuc hién nhap thong tin chuyén CQT quan ly cia NNT trén hé théng
DbKT.

Budc 4: Hé thong DKT cap nhat thong tin chuyén di cia NNT, chuyén trang thai cia NNT
sang trang thai chuyén dia diém.

Luu y: Truong hop NNT thay doi thong tin ddn dén thay d6i CQT quan 1y truc tiép khac tinh,
thanh phd véi CQT chuyén di, bo phan DKT huéng dan NNT hoan tat cac nghia vu thué theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh phu
trudce khi lam thi tyc chuyén di.

Tai CQT noi NNT chuyén dén

Budc 1: B phan PKT sau khi nhan ho so ciia NNT, ddi chiéu véi thong tin trén tng dung
DKT:

- Trudng hop thong tin chuyén di cia NNT chua dugc cap nhat tir CQT chuyén di: bo phan
DPKT l1ap Thong bao vé viéc giai trinh bo sung thong tin, tai liéu theo mau sb 08/QTr-BDKT
(n6i dung thong bao huéng dan NNT thuc hién thi tuc tai CQT chuyén di) va chuyén cho b
phan “Mot ctra”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay lam viéc.

- Trudng hop thong tin chuyén di cia NNT dé duoc cap nhat tir CQT chuyén di:

+ BO phan DKT xac nhan CQT quan Iy chuyén dén ctia NNT, dong thoi cap nhat thong tin vé
CQT quan 1y chuyén dén ctia NNT theo phan cip quan Iy va MLNS vao “Khu vuc danh cho
co quan thué” trén hé thong PKT. Trudng hop tai CQT noi NNT chuyén dén dd c6 ma sb
thué ving lai cia NNT thi bd phan DKT thuc hién dong MST ving lai cia NNT trude khi cip
nhat thong tin thay d6i cia NNT.

+ Hé théng DKT hd tro kiém tra, phat hién sai sot tring lip thong tin cia NNT

* Truong hop két qua kiém tra thong tin DKT khong dugc chég nhan: bo phan KT lap
Thong bao vé vi€e giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT va chuyén
cho B0 phan “Mot cua”/bg phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay lam viéc

* Truong hop két qua kiém tra thong tin duoc chap nhan: hé théng PKT ghi nhan thong tin
thay doi cia NNT

Budce 2: B6 phan DKT 1ap, in, trinh ky Gidy ching nhan DKT mau s6 10-MST/Thong bao
MST mau 0 11-MST hodc in Thé MST thu nhép ca nhan mau 12-MST ban hénb kem ;heo
Thong tu s6 80/2012/TT-BTC chuyén cho bd phan “Mot ctra”/bd phan HCVT dé chuyén cho
NNT.

Thoi han dé by phan DKT noi NNT chuyén dén giéi‘quyét ho S0 chuyén dia diém ciia NNT
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so BDKT day du, hop €.

Luu y:

« Dbi vé6i ca nhan lam c6ng an luong thi khi thay doi CQT quyét toan giri mau 08-MST cho
CQT quyét toan noi di hodc noi dén, ghi rd CQT quyét toan tai chi tiéu 11 trén to khai
05/DKT-TCT. CQT nhan dugc mau 08-MST thyc hién thay doi thong tin CQT quyét todn
cho NNT.
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« NNT duoc cip MST qua hd so khai thué sir dung dat phi nong nghiép khi co thay d6i thong
tin nhu ho tén, dia chi, chirng minh thu, ngay sinh trén to khai diéu chinh b sung thi bo phén
xir 1y to khai xac dinh thong tin cudi ctng va lap mau 08/QTr-BKT chuyén by phan DKT dé
thuc hién thay do6i thong tin.

Budc 3: Hé thong DKT cap nhat thdng tin thay di cia NNT Ién trang thong tin dién tir chinh
thirc cia nganh Thué.

¢) Truwong hop chuyén doi loai hinh doanh nghigp

c.1) Chuyén d6i tir doanh nghiép thanh l1ap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép sang khong
thanh 1ap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép:

Budc 1: Bo phan DKT kiém tra cac thong tin trén hd so chuyén doi loai hinh doanh nghiép:

- Trudng hop hod so thay doi thong tin KT ciia NNT day du, hop 1¢: bo phan DKT thyc hién
cap nhat thong tin chuyén doi loai hinh doanh nghiép cua NNT trén h¢ thong DKT.

- Trudng hop hd so thay d6i thong tin DKT ctia NNT khong day du, khong hop 1¢: bo phan
DKT lap Thong bao vé vi€c giai trinh, b sung thong tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT va
chuyén cho Bo phan “Mot ctra”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay
lam viéc.

Budc 2: In, trinh ky Gidy ching nhan PKT mau s6 10-MST/Thong bao MST mau s6 11-MST
ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2012/TT-BTC chuyén cho bd phan “Mot cura”/bd phan
HCVT dé chuyén cho NNT.

¢.2) Chuyén d6i tir doanh nghiép thanh 1ap, hoat dong khdng theo Luat Doanh nghiép sang
thanh 1ap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép:

Budc 1: Bo phian DKT kiém tra cac thong tin trén hd so chuyén d6i loai hinh doanh nghiép:

- Truong hop hd so tha}f déiﬂ thong tin PKT ctia NNT déy du, hop 1€: bo phan DKT thuc hién
cap nhat thong tin chuyén doi loai hinh doanh nghiép ctia NNT trén hé thong DKT.

- Trudng hop hd so thay d6i thong tin DKT ctia NNT khong day du, khong hop 1¢: bd phan
DKT lap Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu theo mau s6 04/QTr-BKT va
chuyén cho B¢ phan “Mot ctra”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT trong thdi han 01 ngay
lam viéc.

Budc 2: Bo phan DKT tra ctru giao dich chuyén tir co quan PKKD dé cép nhat cac thong tin
thay d6i cia NNT vao hé théng DKT.

IV. CHAM DUT HIEU LUC MST
1. Poi v6i ho so chdm dirt hiéu lwe MSDN nhén tir CQ PKKD

BlI('yc 1: BO phan bKT kiém tra, giéi chiéu cac thong tin nhan tor CQ DKKD theo ding hudng
dan tai Quy trinh phdi hgp trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitta CQ BDKKD va CQT.

- Truong hop thong tin‘chém dut hiéu luc MSDN cua NNT nhan tr CQ DKKD tn}ng 1ap, sai
sot: bo phan DKT truyén tra thong tin tir choi cham dut hiéu lyc MSDN cho h¢ thong dang ky
kinh doanh cia CQ BPKKD.

- Truong hop thong tin chdm dut higu lyc MSDN cta NNT nhén tir CQ DKKD day du, hop
1€: bo phan DKT cdp nhat ’tinh trang NNT ngung hoat dong va dang lam thu tuc cham dut
hiéu lyc MSDN vao hé thong DKT trong thoi han 02 ngay lam viéc.

Budc 2: Bo phan DKT truyén tra thong tin chim dut hiéu lyc MSDN cho CQ DPKKD. Truong
hop NNT la don vi chu quan cham dut hiéu lyc MSDN, hé thong KT ty dong gui thong bao
vé cac don vi truc thudc chua lam thi tuc cham dut hiéu luc MSDN cho hé théng dang ky
kinh doanh ciia CQ BKKD dé thong bao cho CQT quan ly cua don vi truc thude thuc hién thu
tuc dong MST.
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Bo phan BKT thgc hién cac budc cong vige tiép theo tai phﬁn b, diém 2 Muc IV dudi day dé
thuc hién dong han MST.

2. P6i véi ho so chAm dirt hiéu lwe MST ndp tai CQT

Bo phép PKT sau khi tiép nhan h§ so chAm dut hiég luc MST tir cac b phan lién quan, thyc
hién kiém tra cac thong tin trén ho so cua NNT la day da va hop 1€ thuc hién:

a) BO phan DKT nhép tinh trang NNT ngung hoat dong va dang lam thu tuc chiam dut higu
lwc MST vao Hé thong DKT trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay CQT nhén dugc ho
so cham dat hiéu Iyc MST ctia NNT hodc thong bao ciia cac co quan cd tham quyén.

Luru y: Truong hop NNT 1a don vi chu quan cham dut hiéu luc MST véi cac ly do khac, CQT
quan ly tryce tiép cuia NNT phai thong bao cho CQT quan Iy truc tiép cua cac don vi truc
thudc vé viéc NNT ngirng hoat dong va dang 1am thu tuc chim dut hiéu luc MST, dong thoi
hé thong DKT hién thj canh bao cac don vi truc thudc chua dong MST dé CQT quan ly don vi
tryc thudc thuc hi¢n dong MST.

b) Doi v6i cac ho so dé nghi chdm dut higu luc MST nhung CQT chua thyc hién quyét todn
thué va quyét toan hoa don, b phan DKT thyc hién:

Budc 1: Nhap cac thong tin trén hd so dé nghi chdm dut hiéu luc MST vao tng dung PKT.
Sau khi c¢6 két qua kiém tra thong tin tir Hé théng DKT, bo phan DKT thuc hién in, trinh ky
Thong bao doanh nghiép ngirng hoat dong va dang 1am thu tuc chdm dut hiéu luc MST theo
mau s6 05/QTr-DKT ban hanh kém theo Quy trinh ndy. Thong bao nay gtri cho bd phin “mot
ctra”/bd phan HCVT dé guri cho NNT trong thdi han 01 ngay lam viéc.

Luu y: Trudong hop NNT c6 cac don vi truc thudc hach toan phu thudc thi cac don vi truc
thudc c6 trach nhiém quyét toan thué (trir thué TNDN) va quyét toan hoa don (néu don vi truc
thugc c6 dang ky sir dung hoa don) voi CQT quan Iy truc tiép. Cac don vi tryc thudc phai gui
Thong bao s tién thue tién phat con phai ndp ctia NNT theo mau sb 24/QTr-KK ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1864/QD-TCT ngay 21/12/2011 ctia Tong cuc Thué c¢6 xac nhin cua
CQT kém theo cac hd so ké khai, ndp thué va quyét toan thué vé don vi chu quan dé thuc hién
quyét toan thué vai CQT quan 1y truc tiép don vi chii quan.

Budc 2: Lap Phiéu dé nghj xir Iy theo mau sb 04/QTr-DKT guri cho cac bd phan chirc ning
thure hién:

- B6 phan Quan Iy An chi don doc NNT quyét toan, thu hdi (hodc huy) hod don chua str dung
theo quy dinh.

- BO phan kiém tra thué thuc hién kiém tra quyét toan thué cia NNT theo quy trinh kiém tra
thué.

- BO phan QLN: Xac dinh s6 thué no va thuc hién céc bién phap dé dam bao thu du sb tién
thué con ng vao NSNN.

Cham nhit 01 ngay lam viéc sau khi nhan duoc két qua kiém tra, x4c minh cta BO phan thanh
tra, kiém tra; BO phan HCVT va B¢ phan QLN; bd phan DKT thuc hién dong han MST cua
NNT khi NNT da thuc hién déng thoi cac viée: thanh toan hét s6 thué no, quyét toan hoac
ndp lai hét hoa don, c6 xac nhan hoan thanh nghia vu Hai quan (déi v&1 NNT c6 hoat dong
kinh doanh xuAt nhép khéu). Céc truong hop con lai cac bd phan tiép tuc thuc hién nhiém vu
theo quy trinh, bd phan DKT theo doi, don dbe cac bd phén lién quan thyc hién.

3. Cham diit hi¢u lwe MST déi véi trweong hop NNT bé dia chi kinh doanh

B phan DKT can ctr bién ban xac nhan vé tinh trang khong con hoat dong tai dia diém kinh
doanh ctia NNT do bo phan kiém tra chuyén dén, c6 xac nhan cta chinh quyén dia phuong dé
cap nhat tinh trang NNT ngimg hoat dong nhung chua lam thu tuc chim dit higu lyc MST
vao Heé théng DKT trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc bién ban.
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Heé thong DKT cap nhat thong tin bo dia chi kinh doanh ciia NNT 1én trang thong tin dién tir
chinh thirc cia nganh Thué.

Liru y: Truong hop NNT la don vi chu quan bi cham dit hiéu luc MST véi 1y do bo dia chi
kinh doanh thi h¢ thong BDKT ty dong dong toan b MST cua don vi tryc thudc.

V. KHOI PHUC TRANG THAI MST

1. Khoéi phyc trang thai MST trong truong hop MST ctiia NNT & trang thai ngirng hoat dong
nhung chua lam thu tuc dong MST (trang thai 03):

- Khéi phuc MST theo dé nghi cua NNT: bo phan DKT lap phiéu dé nghi xu ly theo mau
04/QTr-BKT gtri bo phan kiém tra. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé
nghi ctia bd phan DKT, bd phan kiém tra chuyén két qua kiém tra va dé nghi khoi phuc MST
cho bd phan BKT dé thue hién trinh 1anh dao Cuc/Chi cuc ky Thong bao khoi phuc trang thai
MST.

- Khoi phuc MST do CQT ddng nham: bd phan DKT 1ap td trinh néu 1 1y do dong nham va
dé xuat bién phap xtr 1y trinh 1anh dao Cuc/Chi cuc Thong b'fio khoi phuc trang thai MST. Bo
phan DKT thyc hién khéi phuc MST sau khi ¢6 phé duyét dong y ctia 1anh dao Cuc/Chi cuc.

Hang thang, bo phan DKT tién hanh ra soat dbi voi trudng hop NNT c6 trang thai MST
ngung hoat dong nhung chwra lam xong thu tyuc dong MST dé chuyén bo phan kiém tra don
doc NNT thuc hién dong MST theo quy dinh.

2. Khoi phuc trang thai MST trong truong hop MST cua NNT ¢ trang thai ngung hoat dong
(trang thai 01):

- Khoi phuc MST theo dé nghi cia NNT (d6i v6i NNT la cd nhdn, ho kinh doanh): b6 phan
DKT lap phiu dé nghi xtr Iy theo mau 04/QTr-BKT gtri bd phan kiém tra. ‘Trong thoi han 05
ngay lé}m viéc ké tu’ ngay nhan duoc dé nghi cua bd phan DKT, bd phan kiém tra chuyén ket
qua ki€m tra va dé nghi khoi phuc MST cho bd phan DKT dé thuc hién trinh lanh dao
Cuc/Chi cuc ky Thong bao khoi phuc trang thai MST.

- Khoi phuc MST do CQT ddng nham MST ciia NNT: bd phén DKT lap to trinh néu r6 1y do
dong nham trinh 1anh dao Cuc/Chi cuc Ky cong van guri Tong cuc Thué kém theo cac tai liéu
Sau.

+ Tinh hinh hoat dong, ké khai, nop thué cuia NNT trong thoi gian dong nham MST;

+ Xac nhan cta co quan PKKD vé trang thadi MSDN dbi v6i truong hop NNT thanh 1ap, hoat
dong theo Luat doanh nghiép;

+ Céc tai liéu khac (néu co)

- Khéi muc MSDN do ¢6 kién nghi cua co quan DPKKD: bo phan DKT lap to trinh kém theo
van ban giai trinh ly do kh6i phuc MSDN cua co quan DKKD trinh lanh dao Cuc/Chi cuc ky
cong van gui Téng cuc Thué dé nghi thyuc hién khoi phuc trang thai MSDN, ndi dung cong

van can néu 1d: 1y do dong nham MSDN;; cac thu tuc d thuc hién khi dong MSDN kém céc
ho so lién quan.

VI. PANG KY VA KHOI PHUC TAM NGHI KINH DOANH
1. Dang ky tam nghi kinh doanh

1.1 Bi véi hd so tam nghi kinh doanh ngp tai CQ DKKD: sau khi nhan dugc giao dich tam
nghi kinh doanh qua h¢ thong DKKD, bd phan BDKT cap nhat trang thai tam nghi kinh doanh,
ngay bat dau va ngay két thac thoi han tam nging kinh doanh ctia NNT trén hé thong DKT.
Heé thong DKT cap nhat trang thai tam nghi kinh doanh ctia NNT dé hé thong cac g dung
quan 1y thué cia CQT tam ding viéc theo ddi, don ddc NNT ndp ho so khai thué trong thoi
gian tam nghi kinh doanh.
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1.2 Bbi v6i hd so tam nghi kinh doanh ndp tryc tiép tai CQT: bd phan DKT kiém tra hd so
tam nghi kinh doanh cua NNT la day du va hop 18, cap nhat trang thai tam nghi kinh doanh,
ngdy bit ddu va ngay két thuc thdi han tam ngirng kinh doanh ctia NNT trén hé thong DKT.
Hé thong DKT cap nhat trang thai tam nghi kinh doanh cua NNT do hé thong cap ung dung
quan ly thué cua CQT tam dung viée theo ddi, don doc NNT nop ho so khai thué trong thoi
gian tam nghi kinh doanh. B6 phédn DKT lap Thong bao vé viéc chap nhan don tam nghi kinh
doanh theo mau 09/QTr-DKT ban hanh kem theo Quy trinh nay chuyén cho b phan “mét
ctra”/bg phan HCVT d¢ guri cho NNT.

Lueu y: D6i v6i truong hgp NNT thanh lap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép ndp hd so tam
nghi kinh doanh, CQT chi cap nhat trang thai tam nghi kinh doanh ciia NNT khi nhén dltoc
giao dich tir h¢ thong dang ky kinh doanh cua co quan DPKKD, khong cap nhat doi voi ho so
tam nghi ndp tryc tiép tai CQT.

2. Khoi phuc tam nghi kinh doanh

Hét thoi han tam nghi kinh doanh theo dé nghi ciia NNT, hé thong KT tuy dong chuyén trang
thai tam nghi kinh doanh cua NNT sang trang théj dang hoat dong va tu dong cap nhat vao
Danh sich theo ddi NNT phdi nop ho so khai thue (mau s6 01/QTr-KK ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 1864/QD-TCT ngay 21/12/2011 cua Tong cyc Thué) dé theo doi, don doc viée
ké khai, ndp thueé ciia NNT.

2.1 Trudng hop co quan PKKD truyén giao dich khoi phuc tam nghi kinh doanh truéc thoi
han tam nghi kinh doanh da dang ky vai CQT:

- B6 phan DKT tra ctru giao dich khdi phuc tam nghi kinh doanh, thuc hién khoi phuc tam
nghi kinh doanh cho NNT trén hé thong DKT.

- Hé thong KT ‘cap nhat trang thai hoat dong cho NNT dé hé thong cac ung dung quan ly
thué ctia NNT tiép tuc theo ddi, d6n déc NNT ndp ho so khai thué ké tir thoi diém khoi phuc
tam nghi kinh doanh cua NNT.

2.2 Trudng hop NNT dé nghi khoi phuc tam nghi kinh doanh trude thdi han tam nghi kinh
doanh da dang ky véi CQT:

-Bo phan’DKT can ctr dé nghi cua NNT thuc hién khoi phuc tam nghi kinh doanh cho NNT
trén h¢ thong DKT.

- Hé thong KT ‘cap nhat trang thai hoat dong cho NNT dé heé thong cac ung dung quan ly

thué ciia NNT tiép tuc theo ddi, d6n doc NNT ndp hd so khai thué ké tir thoi diém khoi phuc
tam nghi kinh doanh cua NNT.

VII. PHAN CAP QUAN LY NNT

1. Phén cip quan ly NNT d6i véi trwong hop ding ky méi

1.1. P6i véi ho so dang ky MSDN chuyén tir CQ PKKD

Truong hop dang ky méi MSDN nhén tir CQ BDKKD, bd phan DKT thuc hién:
- Cap m&i MSDN cho NNT theo quy trinh cdp MSDN tai Muyc II.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cip va chuyén MSDN cho co quan DKKD, in
danh sdch NNT cap mdi MSDN trén trng dung trinh Lanh dao Cuc Thué ky phan cap quan ly.
- Can cur danh sach duoo phé duyét, can b BDKT lua chon dung Chi cuc Thué duoc phan cép
quan 1y NNT trén h¢ thong DKT.
- Bo phan BKT chuyén danh sach NNT cép moi MSDN da dugc phé duyét phan cap quan Iy
cho bo phan HCVT d€ chuyén cho CQT dugc phéan cap quan Iy NNT trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay danh sach duoc phé duyét.
- CQT dugc phéan cép quan Iy NNT tiép nhan hd so va quan Iy NNT theo quy trinh quan ly
NNT méi phat sinh.
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1.2. Déi véi hé so dang ky méi nop truec tiép tai COT

Viéc phan cép DKT va quan Iy NNT duoc thuc hién theo Phu luc Il ban hanh kém theo Quy
trinh nay.

2. Phan cip quan Iy NNT déi véi trweong hop thay doi thong tin

Trudong hop NNT thay d6i thong tin dan t6i thay d6i phan cip quan ly, thuc hién theo cac
budc sau:

- CQT dang quan Iy NNT thyc hién thay dbi thong tin cia NNT theo quy trinh thay doi thong
tin dan téi thay doi CQT quan ly.

- CQT duoc phan cip quan Iy NNT thyc hién tiép nhan hd so thay doi thong tin DKT cua
NNT, thuc hién xt ly thong tin DPKT theo quy trinh thay doi thong tin dan téi thay do1 CQT
quan 1y.

VIII. MOT SO BIEN PHAP QUAN LY THONG TIN PKT

1. P6i véi cac doanh nghiép, to chirc kinh doanh, ca nhan ngirng ké khai va nop thué
nhung khong khai bao véi CQT

Truong hop qua thoi han ndp to khai va nop thué, sau 3 1an bo phan KK&KTT gui Thong bao
nhic nhd NNT phai ké khai va nop thué dbi voi doanh nghiép, t6 chire kinh doanh (thoi gian
giita 2 1an giri thong bao 1a 5 ngay lam viéc), néu khong c6 phan hoi tir phia NNT hoic truong
hop ca nhan qua 3 thang khong nop hé so khai thué va nop thué, bo  phan KK&KTT lap phiéu
dé nghi xtr 1y theo mau s6 04/QTr-BKT chuyén bd phan kiém tra dé x4c minh sy ton tai ctia
NNT.

Bo phan kiém tra sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge Phiéu dé nghi xir Iy phai thong
bao cho bd phan chirc ning két qua diéu tra, xac minh su ton tai cia NNT:

- Truong hop NNT khong con kinh doanh nhung van cu tra trén dia ban, b phan kiém tra
dép doc, yéu cau NNT thuc hi¢n d;?ly du cac quy dinh cua phap luat vé thué hoac lam thu tuc
cham dut hi¢u lyc MST/MSDN néu khong con hoat dong kinh doanh.

- Truong hop NNT khong con hoat dong kinh doanh tai tru s¢ dang ky kinh doanh, hoac ca
nhan da chét, mat tich, han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su, bd phan kiém tra phdi hop
v6i chinh quyén dia phuong 1ap bién ban xac nhan vé tinh trang néu trén cia NNT, phdi hop
v6i bo phan Quan 1y An chi trinh linh dao Cuc/Chi cuc ky cong vin thong bao NNT khong
con ton tai, sb hoa don khong con gid tri su dung; déng thoi thong bao cho bo phan BKT,
Quan 1y An chi, QLN va bd phan TTHT vé tinh trang khong con ton tai cia NNT dé thyc
hién:

+ BO phan DKT cap nhat trang thadi NNT ngirng hoat dong nhung chua lam tha tuc dong MST
vao Hé thong PKT.

+ Bo phan TTHT cép Cuc/Chi cuc thong bdo cong khai tinh trang khong tdn tai cia NNT theo
quy dinh.

+ B0 phén Quan ly An chi thuc hién theo ddi va cap nhat s6 hoa don chua st dung hét cua
NNT khong con ton tai theo quy dinh.

+ B0 phan QLN theo ddi cac truong hop NNT khong ton tai nhung con ng thué. Qua 15 ngay
ké tir ngay phat hanh thong bao NNT khong con tf)n tai, néu khong nhan dugc phan hoi tir
phia NNT, bo phan QLN thuc hién phan loai, dé xuét bién phap xir 1y. Ddi véi cac truong hop
vi pham nghiém trong, phai lap ngay ho so chuyén co quan phép luat diéu tra, khoi t6.

+ B0 phan klem tra thué co trach nhiém thuc hién cac cong viée theo quy dinh vé& quan ly
NNT bé tron, mat tich hodc bd dia chi kinh doanh cua nganh.

2. Pon déc NNT thye hién PKT méi va khai b6 sung thong tin PKT
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Trong qua trinh thyc hién quan Iy thué trén dia ban, néu phat hién NNT c6 céc hoat dong san
xuét kinh doanh nhung chua thue hién DKT; thay d6i thong tin PKT nhung chua ndp cho
CQT ho so thay d6i thong tin, cac b phan chirc nang c6 trach nhiém lap phiéu dé nghi xtr ly
theo mau so 04/QTr-DKT chuyén bo phan bKT de thong bao don déc NNT nop hé so PKT
méi hodc khai bd sung thong tin KT theo mau s6 08-MST. Trudng hop sau 3 1an guri thong
béo (thoi gian giita 2 1an giri thong bao 14 5 ngay lam viée) néu khong c6 phan hdi tir NNT, bo
phan DKT lap Phiéu dé nghi chuyén bd phan kiém tra thué dé thuc hién kiém tra, xir Iy theo
quy dinh.

3. Truwong hop NNT ndp ho so dé nghi cip méi MST nhung sau d6 khong dén nhan gidy
chirng nhan PKT thi thuc hién cac budc sau:

- B6 phan "mot cra"/HCVT 1ién lac v6i NNT dén nhan gidy chtiing nhan bKT, néu qua 5
ng;‘ty lam viéc NNT khong dén nhan hoac khong lién lac dugc véi NNT ké tur khi phét hanh )
giay ching nhan DKT, b0 phan "mét ctra"/HCVT lap Thong bao nhac nhd NNT dén nhan két
qua DKT.

- B6 phan “mdt ctra”/HCVT sau 2 lan gii Thong bao nhic nhd NNT dén nhan két qua DKT
(thoi gian giira 2 1an giri thong bao 1a 5 ngay 1am viéc), néu khong co phan hoi tir phia NNT,
Bo phan “mot cira”/HCVT chuyén tra két qua DKT cho bd phan DKT dé 1ap phiéu dé nghi xu
1y theo mau s6 04/QTr-PKT chuyén bo phan kiém tra dé xac minh sy ton tai cia NNT trong
thot han 05 ngay lam viéce, déng thoi cap nhat trang thai tam ngurng hoat dong ctia NNT vao
ung dung DKT.

IX. XU PHAT VI PHAM HANH CHINH POI VOI TRUONG HQP NNT NQP HO SO
PKT HOAC KE KHAI BO SUNG THONG TIN PKT QUA THOT HAN QUY PINH

1. Lap bién ban xac dinh hanh vi chim ndp hé so PKT ciia NNT

B6 phan “mdt ctra” 1ap bién ban ddi véi hanh vi cham ndp hd so DKT ciia NNT cu thé nhu
Sau:

- BO phan “‘m(f)t ctra” can cu gilra ngay nhan hd S0 DKT trén s6 nhan hé so DKT véi thoi han
phai ndp ho so DKT theo quy dinh tai Thong tu s6 80/2012/TT-BTC dé xac dinh hanh vi
cham ndp va s6 ngay ndp cham ho so PKT cua NNT.

- Lap Bién ban vi pham phap luat thué theo Mau s6 01/BB ban hanh kém theo Thong tu sO
166/2013/TT-BTC (trir truong hop phat canh céo hodc phat tlen dén 250.000 dong d01 véi ca
nhan hodc 500.000 dong dbi voi td chirc va nguoi co tham quyén xtr phat phaira quyét dinh
xtr phat tai chd). Bién ban néu 1 1y do chdm ndp hd so DKT va cac tinh tiét ting ning, giam
nhe ¢o lién quan dén viéc cham nop hd so PKT ctia NNT dé yéu cAu NNT ky bién ban theo
mot trong cac hinh thirc sau:

+ Moi dai dién phap luat cia NNT dén tryc tiép CQT dé ky bién ban.
+ Gri bién ban qua duong buu chinh dé yéu cu dai dién phap luat cia NNT ky bién ban.

+ Trudng hop NNT dén nop ho so PKT tryc tiép tai CQT qué thoi han quy dinh, néu CQT
1ap bién ban ngay khi tiép nhan ho so DKT nhung nguoi ky bién ban khong phai la NNT ma
14 to chtrc kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué thay cho NNT thi bd phén “mdt cura” lap
thanh 04 ban: 01 ban giri cho NNT, 01 ban gtri cho t6 chirc kinh doanh dich vu 1am thu tuc
thay cho NNT, 01 ban gtri cho bd phan BDKT, 01 ban luu tai bd phan “mdt cira” dé tiép tuc
theo doi, xur ly.

- Theo ddi, don déc NNT ky bién ban: trong thoi han 05 ngay ké tir ngay NNT ndp hd so
DKT qua thoi han quy dinh, néu NNT khong ky bién ban, b phan “mdt cira” trinh lanh dao
¢6 van ban moi dai dién chinh quyén co s¢ noi xdy ra vi pham hodc hai ngudi ching kién dé
ky vao bién ban. Truong hgp ngudi chimg kién tir chbi ky vao bién ban thi nguoi lap bién ban
phai ghi rd vao ban bién ban Iuu tai CQT céc ly do va trinh ty da thuc hién trong qua trinh lap
bién ban dé lam cin ¢l xtr phat theo quy dinh.
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- D@)ng thoi voi viée 1ap bién ban x4c dinh hanh vi cham ndp hd so DKT, bd phéan “mdt ctra”
thuc hién tiép nhan, kiém tra, cdp nhat va tra két qua DKT cho NNT theo dlng trinh ty quy
dinh tai muc I dén myc 111 Phan hai ctia quy trinh.

2. Thye hién xir phat vi pham hanh chinh thué d6i véi NNT ndp hd so PKT qua thoi
han qui dinh

B0 phan “mdt ctra” can cur bién ban da duogc lap gitra CQT va NNT, xac dinh hinh thirc, mic
do6 xir phat d6i véi NNT ndp ho so DKT qué han theo quy dinh tai Thong tu 80/2012/TT-BTC
ctia BO Tai chinh, du thao Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué, trinh Thu trudng co
quan thué ky ban hanh trong thoi han 07 ngay ké tir ngay 1ap bién ban vi pham phap luat thué
dé giri cho NNT hodc trong trudng hgp NNT khong ky bién ban, bd phan “mot ctra” béo cao
Thi truong CQT dé thuc hién xu Iy theo quy dinh ctia Luat Quan 1y thué va cc vin ban
hudng dan thi hanh.

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh thué sau khi ban hanh phai duoc giao cho NNT hoic
thong bao dé NNT dén nhan tai bo phan "mét cura"; hodc gui cho NNT qua duong buu dién
bang thu bao dam trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh c6 1ap bién ban; dong thoi giri cho co quan khac lién quan (néu c6) dé thi hanh.

Truong hop quyet dinh xur phat duoc giao truc tiép thi bd phan ‘mot ctra” phai 1p bién ban
ve vi€e giao quyét dinh xur phat. Néu quyét dinh dugc giao truc tiép ma ca nhan, t6 chtrc vi
pham cb tinh khong nhan quyét dinh thi bo phan “mot ctra” 1ap bién ban vé viéc khong nhan
quyét dinh c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong theo mau sé 05/BB ban hanh kém theo
Thong tu s6 166/2013/TT-BTC.

Truong hop CQT théng béo nhic nhd NNT dén nhan quyét dinh xtr phat vi pham hodc quyét
dinh duoc giri qua buu dién bang hinh thirc bao dam, néu sau thoi han 10 ngay ké tir ngay
thong bao, quyét dinh xtr phat di dugc giri qua dudng buu dién dén lén thir ba (thot gian gitra
hai lan giri 1a 3 ngay, lan tht ba la 4 ngay) ma bi tra lai do c4 nhén, t6 chirc vi pham ¢ tinh
khong nhén (hodc c6 can cir cho rang NNT tron tranh khong nhan) thi bd phan “mot cira”
trinh lanh dao dé thuc hién niém yet quyet dinh xtr phat tai noi cu tr cua ca nhan, tru sé cua
td chirc bi xir phat.

Sau thoi han va cac budc thuc hién nég trén, néu quyét dinh bi tra lai do khong tim théy dia
chi thi b6 phan “mot cira” chuyén quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh cho b6 phan DKT
dé lap phiéu d€ nghi xur ly theo mau s6 04/QTr-BKT chuyén bo phan kiém tra dé xac minh su
ton tai cua NNT, dong thoi cap nhat trang thai tam ngirng hoat dong cuia NNT vao tng dung
DKT.

X. BAO CAO KET QUA VA LUU TRU HO SO PKT

1. Cép nhat, khai thac thong tin hd so PKT ciia NNT trén hé thong ing dung PKT.

1.1 Cdp nhdt théng tin ho so PKT trén hé thong img dung PKT

Bo ph§1n DKT c6 trach nhiém cap nhét déy du, chinh xac, kip thoi, trung thuc céc‘thf)ng tin
trén ho so DKT cta NNT vao hé théng ung dung DKT cua nganh va thyc hién di€u chinh
theo quy dinh cac thong tin trén hé thong DKT.

Toan b thong tin vé tinh trang NNT (dang hoat dong, ngirng hoat dong, tam nghi kinh doan}l,
bd dia chi kinh doanh) dugc h¢ thong cép nhat ty dong 1én trang thong tin dién tor nganh thué
theo dia chi www.gdt.gov.vn.

1.2 Khai théc théng tin hé so DKT trén hé thong iimg dung DKT

Bo phan KK&KTT khai thac cac béo cdo vé cong tac quan Iy NNT theo quy trinh trén tmg
dung DKT.

Céc b phan chie ning khac tuy theo yéu cau nhiém vu dugc giao thuc hién khai thac thong
tin DKT ctia NNT trén h¢ thong ung dung, khong thuc hién luan chuyén, sao luc ho so DKT
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gitra cac bo phén trong CQT trur cac truong hop can sao luu ching 1y phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra thué hodc cung cip thong tin ching 1y cho cac co quan c6 thim quyén.

2. Luu trit ho so PKT

H{ so DKT ciia NNT do Cuc/Chi cuc Thué tryc tiép quan 1y NNT do luu trit tai phong
KK&KTT theo ho so NNT. Thoi gian luu tai by phan DKT la 1 nam ke tir ngay CQT nhan
duoc ho so BKT cua NNT.

Quaé thoi han néu trén, bd phan KT chuyén hd so cho kho luu trit thude bd phan van thu, luu
trtr cia CQT dé thyuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

Bo phan Tin hoc ¢6 trach nhiém luu trit an toan, day di va bao mat cac thong tin vé DKT trén
h¢ thong tng dung quan ly thué cua nganh thue.

Chuong I11: TO CHUC THUC HIEN

Lanh dao co quan thué céc cap t6 chirc, b tri phan cong can bo thuc hién cong viec DKT
theo dung qui dinh cta quy trinh nay; dinh ky hodc dot xuét t6 chirc kiém tra viéc thuc hién
qui trinh cta cac don vi va thuc hién cac hinh thirc khen thuong, ky lut theo quy dinh vé ché
d6 chap hanh ky luat lao dong, quy ché cong tac dbi véi don vi.

Trong qua trinh t6 chire thue hién néu co vudng mic, Cuc Thué cac tinh, thanh phé bao cao
kip thoi vé Tong cuc Thué dé giai quyét./.

PHU LUC 1

HUONG DAN MOT SO TRUONG HOP KE KHAI THONG TIN PANG KY THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 329/0P- -TCT ngay 27 thang 03 ndam 2014 ciia Tong cuc
truéng Tong cuc Thué)

Mot sb truong hop dudi day, khi tiép nhan hd so DKT thi bd phan “mot ctra” can huéng dan
NNT ké khai cu thé thong tin DKT nhu sau:

- Trudng hop NNT 1a nha thau, nha thiu phu nudc ngoai ding ky ké khai, ndp thué truc tiép
tai Viét Nam: huéng dan NNT bat budc phai ké khai thong tin vé sé hop ddng, ngay hop dong
va Gidy phép hoat dong tai Viét Nam trén to khai 04-DK-TCT ban hanh kém theo Thong tu
80/2012/TT-BTC.

- Trudng hop dia diém kinh doanh khong phat sinh doanh thu thi huéng dan NNT ké khai vao
Bang ké 01-DK-TCT-BKO03 cua to khai 01-DK-TCT ban hanh kém theo Thong tu
80/2012/TT-BTC.

- Trudng hop dia diém kinh doanh phat sinh doanh thu thi hudng dan NNT ké khai vao Bang
ké 01-DK-TCT-BKO02 cua to khai 01-DK-TCT ban hanh kém theo Thong tu 80/2012/TT-
BTC.

- Truong hgp NNT duogc thanh lap, to C~1’11'1’C va hogt dong theo loai hinh doar}h nghiép tu nhan
(van phong cong ching,...) thi hudng dan NNT bat budc ké khai thong tin vé Gidy phép kinh
doanh va chirng minh nhan dan.

- Truong hop don vi chil quan ké khai méi don vi truc thudc: huéng dan NNT ké khai thong
tin ctia don vi truc thudc theo mau 07-MST ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2012/TT-
BTC.

- Trudng hop ding ky méi don vi tryc thude: huéng dan NNT ké khai thong tin vao mau to
khai 02-BDK-TCT dung vai thong tin don vi chu quan da keé khai trén to khai 07-MST.

- Truong hgp NNT da dugc cdp MST néu phat sinh cac hoat dong san xuét kinh doanh méi
hodc m¢ rong kinh doanh sang cac tinh, thanh pho khac (khong thanh 1ap chi nhanh hodac don
vi trye thudc) ké khai theo thong tin cia tru sé chinh va ké khai mai cac chi tiéu sau:
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+ NNT la doanh nghiép, to chure sir dung mau to khai 01-DK-TCT. Cac chi tiéu can ké khai
bao gdm: MST; chi tiéu s6 1; chi tidu sb 2; chi tiéu s6 3; chi tiéu sb 7 va chi tiéu sb 15.

+NNT la don vi tryc thudc cua doanh nghiép, t6 chirc sir dung mau to khai 02-BK-TCT. Céc
chi tiéu c@n ké khai bao gdm: MST; chi tiéu s0 1; chi ti€u so 2; chi ti€u so 3; chi ti€u s0 7 va
chi ti€u so 15.

+ NNT la c nhan, nhém c4 nhan san Xudt kinh doanh hang hoa dich vu sir dung mau to khai
03-bK-TCT. Céc chi tiéu can ké khai bao gom: MST; chi ti€u so 1; chi tiéu s 2; chi tiéu so
3; chi tiéu so 8 va chi tiéu so 11.

- Trudng hop NNT lam dai Iy thué: ho so DKT phii co it nhat hai (02) nhan vién dugc cip
chirng chi hanh nghe dich vu 1am thu tuc vé thué

- Truong hop NNT chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dugc gitr nguyén MST sau khi chuyén
doi:

+ NNT chuyén doi tir doanh nghiép dang hoat dong theo Luat Doanh nghiép sang khong hoat
dong theo Luat Doanh nghiép: CQT hudng dan NNT thuc hién thi tuc thay dbi thong tin tai
Phong PKKD d¢ tra lai Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép va loai bo doanh nghiép khoi
co s6 dit liu trao doi thong tin voi CQT (khong lam thu tuc giai thé). Pong thoi, hudng din
NNT ndp hé so thay doi thong tin tai CQT (kém theo gidy phép dang ky kinh doanh twong
g v6i loai hinh doanh nghiép méi) dé CQT thuc hién thay d6i thong tin DKT cta NNT.

+ NNT chuyén doi tir doanh nghiép dang hoat dong khong theo Luét doanh nghiép sang hoat
dong theo Luat doanh nghiép: CQT hudng din NNT thyuc hién thu tuc thay d6i thong tin loai
hinh doanh nghiép tai CQT, dong thoi thuc hién thu tuc ding ky thong tin tai Phong DKKD
dé bd sung thong tin vao co so dir liéu trao dbi thong tin voi CQT tai co quan PKKD. Luu ¥
huéng dan NNT ké khai thong tin MST dé duogc cip vao hd so ding ky doanh nghiép ndp tai
co quan DKKD.

- Trudng hop NNT 1a ca nhan ding ky cdp MST cho ngudi phu thudc: NNT 1a ca nhan cu tri
khong phai 1ap va ndp riéng hd so ding ky MST cho ngudi phu thudc. Thong tin phuc vu cap
MST duoc lay tur: to khai ding ky ngudi phu thudc theo mau s6 16/DK-TNCN (dbi véi ca
nhan c6 thu nhap tir tién cong, tién lwong); to khai thué dau nim theo mau s6 01/THKH (ddi
v6i ca nhan kinh doanh ndp thué theo phuong phap khoan) hoéc theo phy luc 09C/KK-TNCN
(601 v&i ca nhan ¢6 thu nhap tur tlen cong, tién luong, tir kinh doanh thyc hién quyét toan
thué). Trén to khai cac thong tin vé nguoi phu thudc, NNT can khai day da nhu sau:

+ Pbi voi NNT 1a nguoi Viét Nam:
* Truong hgp nguoi phu thude dudi 14 tudi: ho tén, ngay sinh, quéc tich, quan hé v&i NNT,
cac thong tin vé giay khai sinh, thoi di€ém bat dau gidm trur.
* Truong hop nguodi phu thude trén 14 tudi: ho tén, ngay sinh, quéc tich, quan hé v&i NNT, $6
CMND, thoi diém bat dau giam tru
+ P6i voi NNT 1a nguoi nude ngoai: ho tén, ngay sinh, qudc tich, quan hé voi NNT, s6 ho
chiéu (néu c0), thoi di€m bat dau gidm trur.

PHU LUC 2

PHAN CAP THUC HIEN DANG KY THUE TAI CUC/CHI CUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 329/0D-TCT ngay 27 thang 03 nam 2014 ciia Tong cuc
truong Tong cuc Thué)

STT Poi twgng PKT Co quan Thué thuc hién Ghi chu

Doanh nghiép, don vi vii trang,
don vi hanh chinh sy nghiép cip
tinh, t6 chtrc san xuat kinh doanh -
dich vu va don vi truc thudc

Cuc Thué hodc Chi cuc Thué
tinh noi don vi dong try so
chinh
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STT Poi twgng PKT Co quan Thué thuc hién Ghi chu
Hop tac xa, don vi vii trang, don vi . L. A
hanh chinh sy nghi¢p cép quéan, th cue T hue: not Hop tag xa,

2 N o T r ) to hop tac, ho gia dinh, ca
huyén, t6 hop tac, ho gia dinh, ca e , ,
nhan Kinh doanh nhan kinh doanh dong tru s&

3 | Nhathau, nha thau phy nuée ngoai | Cye Thué tinh noi nha thau
tryc tiep ndp thue tai Viét Nam thuc hién du an.

Nha thau, nha thau phu nudc ngoai IO . X
khong truc tiép ndp thué tai Viét Cuc 'I.'Elue h9ac C h;l cuce Thl,le

4 Nam, do bén Viét nam khau trir truc tiép quan Ly 6 chire, ca
nép t’hay : nhan khau trir ndp thay
Cé4 nhan lam cong an Ivong ndp Cuc 'I.'Elue hf)ac C h1 cyc Thu;

5 thué qua co auan chi trd tryc ti€p quan ly co quan chi

quacoq tra thu nhap
) Chi cuc Thué noi phét sinh

6 C4 nhan ndp thué thu nhap cé nhan | thu nhap chiu thue, noi dang

truc tiép ky hé khau thuong tra hodc
noi tam tra

Co quan dai di¢n ngoai giao, co

quan lanh sy va co quan dai dién o . .

7 cua to chirc quoc té tai Viét Nam ggg -I;?legzﬁiﬁﬁl don vi
(Thuc hién DKT khi phét sinh g
duoc hoan thué gia tri gia tang)

- PBon vi truc thudc cép Trung
Uong, cap tinh: Cuc Thué tinh
Té chite duoc uy quyén thu thué, | noidon vido dong tru so

5 phi, 1¢ phi yé céqc kho?m thAu kh,éc - Pon vi truc thu(f)c’quém,
theo quy dinh cua phdp luat; cdc huyén, thi x4, thi tran, x4,
chu du an, phuong: Chi cuc Thué quan,

huyén noi don vi d6 dong tru
s&
Tb chirc khau trir thué thu nhap ca | - Cuc Thué hodc Chi cuc Thué

9 nhan nhung don vi khong c6 hoat | truc tiép quan ly t6 chirc khau
dong san xuat, kinh doanh, dich vu | trir
Cac to chﬁ:q hoat dong trong
nganh, n,ghé qac biét do cac B9, L1« . x

10| ey iy phiy bt ding | i T e Chi v T
(nhu tin dyng, luat su, dau khi, bao : g
hiém, y té)

- Cuc Thué tinh néu don vi
kinh doanh véng lai c¢6 hoat
dong XDCB ma chu dau tu 1a
oo N ., cac don vi do Cuc Thué quan
11 Don vi kinh doanh vang lai (c6 tru Iy hodc chii dAu tu do co quan

s¢ chinh da dugc cap ma so thue)

cap tinh, thanh phé, trung
uong quan ly

- Chi cuc Thué dbi véi cac
don vi kinh doanh vang lai
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STT

Poi twgng PKT

Co quan Thué thuc hién

Ghi chu

con lai
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PHU LUC 3

CAC TRUONG HOP THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE DO TO CHUC SAP
XEP LAI DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 329/0D-TCT ngay 27 thang 03 nam 2014 ciia T ong cuc
truong Tong cuc Thué)

Quy dinh .. | Quy dinh quan
. X lién quan Quy dinh vé ho ly vé
7T f;‘; :g‘i‘;‘l‘rgc dénnghia | sotheo Nghi | MSDN/MST Ghi ch
s;"lp xép lai vu thue tai dinh theo Thong tu
: Luét doanh | 43/2010/ND-CP | so 80/2012/TT-
nghiép BTC
- DN chuyén dbi
lam thu tuc thay
., dbi thong tin
Ch1.1y§n doi R DKT va duoc
1 loai hinh Ho SO t.he(‘)kquy giit nguyén MS
doanh dinh tai Dicu 23 | .5
nghiép . .
- Cap lai Giay
chuing nhan
bKT
1. V& ho so: DN
bi chia, DN moi
nop thém Bdn
cam két ké thira
- Cong ty bi nghia vu thué
chia chim cua DN mdoi tir
dut ton tai DN bi chia.
sau khi cac (QHS da ho trg
cong ty méi theo doi nhan ho
duge dang | . 5o theo quy | - DN bi chia lam | 5O né}y)
ky kinh dinh thu tuc dong 2. Vé quan ly:
5 Chia doanh | doanh. ‘o MST L
n - Quyét dinh Thuc hién dong
nghi¢p - Cac cong ty | chia - Cac DN mdi MS DN bi chia
moi phai o lam thu tuc cap | va cdp MS méi
ciing lién d6i | - Biénbanhop | \ST g riéng 1& s& khong
chiu trach dim bdo DN bj
nhiém vé cac chia sé quyét
khoan ng todn hod don va
ch}ra thanh quyét todn thué
toan... vi vdy can phdi
co bién phap
phoi két hop véi
bo phan kiém
tra.
Cong ty bi - H6 so theo quy | _ DN bi tach lam | 1- Vé ho so: DN
) tach va cong | dinh thil tuc .thay déi | bitach, DN duogc
3 | Tachdoanh |ty dugetich | . Quyétdinh | thong tin KT | tach nop thém
nghiép phai cung tach ) Ban cam két
lién d6i chiu o - DN duoc tach | gpyre hign tidp
trach nhiem | - Bién ban hop lam thu tuc cap nghia vu thué
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Quy dinh Quy dinh quéan
. \ lién quan | Quy dinh vé hd Iy vé
STT 1(1: ac ttguc’(lrllllrgc dén nghia so theo Nghi MSDN/MST Ghi cha
sg"p @plai | V¥ thueé tai dinh theo Thong tu
PXP I | 1 uat doanh | 43/2010/ND-CP | sb 80/2012/TT-
nghigp BTC
vé cac khoan MST moi giiva DN bi tich
ng chua va DN dwgc
thanh toan... tach (QHS da ho
tro theo doi nhan
ho so nay)
-cac cong Chi theo ddi
ty bi hop X, oo s ,
PO quyét toan hoa
nhat cham Zi o g
durt ton tai; . . dg‘n doi vl DN
cong tyhop | - HO so theo quy - DN bihop nhat bl hop nhat. DN
£ dinh lam thu tuc dong | moi s€ dugc
nhat duoc m ~ N -
hirdmg cic N MST nhap t}}em nghia
% 1o o~ | - Hop dong hop z vu thué méi cén
4 Hop nhat quyeén va lgi hét - DN hop nhat M A
, nha \ \ X ctr vao Hop dong
ich hop lam thu tuc cap X, in
, . iy hop nhat/Bién
phap, chiu MST moi. ; X
tréch nhidm . ban cam két thuc
achnniem ) - Bién ban hop hién nghia vu
ve cac khoan R .
thué gitra DN bi
no chua FOR
) hop nhat va DN
thanh toan %
’ hop nhat.
“...cong ty Chi theo doi
bi sap nhap quyet toan hoa
cham dut ton o | don ddi voi DN
tai; cong ty "DN b} Sap n?"-lp bi sap nhap. DN
nhén sap - Hb so theo quy | 1am thu tuc dong | mei s& duoc
nhap duoc dinh MST nhap thém nghia
5 Sap nhap huong cdc | Hop ddng sap |~ PNnhansip | V¥ thué moi can
quyén va loi nhap nhap lam thu tyc | ¢ vao Hop dong
ich hop - thay ddi thong sap nhap/ Bién
phép, chiu -Biénbanhop | tin DKT. Giir ban cam két thyc
trach nhiém nguyén MST. hién nghia vy
ve céac khoan thué gitra DN bi
no chua sap nhap va DN
thanh toan” nhan sat nhap.
. - Trude khi
Chuyen chuyén ddi phai | 1. H§ so theo
nolal?é e lam thu tuc dong quy dinh tai
6 shiep MST. Thong tu s6
thudc thanh An ddi | 80/2012/TT-
doc lap hodc -‘DN c}luyen 901 BTC
ngugc lai lam thu tuc cap
MST moi
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PHU LUC 4

CAC MAU BIEU BAN HANH KEM THEO QUY TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 329/0b-TCT ngay 27 thang 03 nam 2014 ciia Tong cuc

truong Tong cuc Thué)

STT

Ky hiéu mau

Tén mau

Cac Théng béo ban hanh kem theo quy trinh

1 01/QTr-DKT Thong bao vé viée khong cap MST/Giéy chirng nhan déng
ky thu¢/Thong bao Ma s6 thué¢/Thé Ma so thué ca nhan

2 02/QTr-DKT Thf)ng ‘pao ve co quan thué quan ly va muc luc ngan sach
nha nude

3 03/QTr-DKT ThoAng bao danh sach MSDN/MST cua cac don vi truc
thudc

4 04/QTr-DKT Phiéu dé nghi xur ly

) Thong bao vé viéc don vi ngung hoat dong va dang lam thu
05/QTr-BKT tuc cham dut hiéu lyc ma sb thué

6 06/QTr-bKT Thong bao MST vang lai cia NNT

7 07/QTr-bDKT Thong bao vé viéc khoi phuc MST

8 08/QTr-DKT Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai lidu

9 09/QTr-DKT Thoﬁng‘bao veé viéc chap nhan/khong chap nhan don tam
nghi kinh doanh

Cac miu biéu ban hanh kém theo quy trinh

1 10/QTr-bBKT Danh sach NNT chdm ndp ho so dang ky thué

2 11/QTr-DKT K‘Aet qua xur pbat vi pham hanh chinh d6i1 voi NNT cham nop
hé so dang ky thué

3 12/QTr-bBKT Danh sach NNT da chuyén dia di€ém kinh doanh

4 13/QTr-bKT Danh sach NNT ngung hoat dong

5 14/QTr-BKT Danh sach NNT tam nghi kinh doanh

6 15/QTr-bBKT Danh sach NNT va dia chi kinh doanh

7 16/QTr-DKT Tpng I}O’p tinh hinh hoat dong cia NNT liiy ké theo khu vuc
kinh té

8 17/QTr-DKT Tpng I}O’p tinh hinh hoat dong cia NNT liiy ké theo nganh
kinh té

9 18/QTr-DKT ;Féong hop tinh hinh hoat dong ctia NNT theo khu vuc kinh

10 19/QTr-DKT To6ng hop tinh hinh hoat dong ctia NNT theo nganh kinh té

FILE PUQC DPiNH KEM THEO VAN BAN
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Bieu mau

]

Bieu mau (TT)
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