BOQ LAO PONG, THUONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 21/2003/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 22 thang 9 nam 2003
THONG TU

CUA BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI SO 21/2003/TT-BLDTBXH NGAY
22/9/2003 HUGNG DAN THI HANH MOT SO BIEU CUA NGHI DINH SO 44/2003/ND-CP
NGAY 09/5/2003 CUA CHINH PHU VE HOP PONG LAO DONG

Thi hanh Nghi dinh sO 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2003 cta Chinh phu quy dinh chi
t1et va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cuia BO Luét Lao dong vé hop dong lao dong (sau day goi
tat 1a Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP), sau khi c6 ¥ kién tham gia ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam va cia cac B, nganh c6 lién quan, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thi hanh nhu sau:

I. HINH THU'C, NOI DUNG VA LOAI HGP PONG LAO PONG

1. }Iinh thirc hop dong lao dong theo Piéu 3 ctua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Hop déng lao dong khong xac dinh thoi han, hop ddng lao dong xac dinh thoi han tir du 12
thang dén 36 thang, hop dong lao dong c6 thoi han tir 3 thang dén dudi 12 thang phai ky két
bang van ban theo Mau s0 1 kem theo Thong tu nay. Nguoi sir dung lao dong chuan bi hop dong
lao dong theo mau quy dinh trén kho gidy A4 va dong dau giap lai gitra cac trang d€ st dung
trong don vi.

Truong hop mét bén ky két hop dong lao dong la nguoi nudce ngoai thi ndi dung hop dong phai
bang tiéng Viét, sau phan tiéng Viét co thé thém phan tiéng nudc ngoai do hai bén thoa thuan.
Noi dung bang tiéng Viét co gia tri phap 1y.

Ban hop dong lao dong c6 thé viét bang bt muc cac mau (trir mau do) hodc danh may.

b) Hop dong lao dong c6 thoi han dudi 03 thang hodc hop dong lao dong dé gitip viéc gia dinh
hai bén c6 thé giao két hop dong lao dong miéng, nhung phai bao dam no1 dung theo qui dinh tai
khoan 1 Biéu 29 cia Bo Luat Lao dong.

c¢) Hop dong lao dong trong doanh nghiép néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép, diém nghiép co
thé gidm bat mot s6 ndi dung cho phu hop véi dieu kién ctia doanh nghiép.

d) Ngoai hop dong lao dong hai bén c6 thé ky hop ddng trach nhiém vé tai san duoc giao.

2. Viée ép dung cac loai hgp dong lao dong theo Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP duoc
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Ngu:orl su dung lao dong va nguoi lao dong can cir vao thoi han cua cong viée dé ap dung mot
trong céc loai hop dong lao dong quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Diéu 4 ciia Nghi dinh s6
44/2003/Nb-CP;

Riéng dbi v6i nguoi da nghi huu, hai bén duoc ky két nhiéu lan loai hop dong lao dong theo muia
vu hoac theo mot cong viéc nhat dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang.



b) Hop dong lao dong xac dinh thoi han da ky két trude ngay 01 thang 01 ndm 2003 ma dén thoi
diém do dang con hiéu lyc thi hanh, thi duoc tinh la hop dong lao dong thir nhat dé ap dung quy
dinh tai khoan 4 Dicu 4 cia Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP.

II. GIAO KET, THAY POI NQI DUNG HQP PONG LAO PONG

1. Nguoi c6 thim quyén giao két hop dong lao dong v6i nguoi lao dong theo Diéu 5 cuia Nghi
dinh s0 44/2003/ND-CP, dugc quy dinh cu thé nhu sau:

- Pbi v6i doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p nha nudc, Luat Doanh nghi¢p, Luat
Doanh nghi¢p c¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam 1a Tong Giam doc hodc Gidm doc doanh
nghiép;

- Dbi v6i hop tac xa 1a Chu nhiém hop tac xa, dbi v6i Lién hiép hop tac xi 1a Giam dbc Lién
hi€p hop tac xa;

- £)01 Vi cac co quan, t6 chtrc, cac chi nhanh, cac vin phong dai dién (goi chung 1a t6 chtic) clia
qudc té hodc nudc ngoai dong tai Viét Nam 1a ngudi ding dau té chirc (Trudng chi nhanh,
Trudng van phong, Truong dai dién...).

- P6i voi ca nhan, ho gia dinh 1 nguoi truc tiép sir dung lao dong.

Truong hop nhimg nguoi 6 tham quyén khong tryc tiép giao két hop dong lao dong thi c6 thé
uy quyén cho ngu0’1 khac bang van ban, trir truong hop da qui dinh vé phan cip quan 1y nhan su.
Riéng dbi voi nguoi st dung lao dong 1a ca nhan thi khong dugc uy quyén.

2. Hop dong lao dong ky vo1 nguoi da nghi huu dang huong bao hlem xa hoi hang thang va
ngudi 1am viée c6 thoi han dudi 03 thang, thi ngoai tién luong theo cap bac cong viée, ngudi lao
dong con dugc nguoi su dung lao dong thanh toan cac khoan sau:

- Bao hiém xa hoi = 15%;

- Bdo hiém Y té = 2%;

- Nghi hang nam = 4%;

- Tién tau xe di lai khi nghi phép do hai bén théa thuan khong thap hon 9%.
Ty 1& % néu trén dugc tinh so véi tién lwong theo hop dong lao dong.

3. Thii tuc thay d6i noi dung hop dong lao dong theo khoan 2 Diéu 8 ciia Nghi dinh s
44/2003/ND-CP duoc tién hanh theo trinh tu nhu sau:

- Bén dé xuat yéu cau néu ndi dung can thay d6i va thong bao cho bén kia biét bang vin ban.
- Bén nhan dugc van ban yéu cau phai chi dong gip bén dé xuat dé thoa thuan vé ndi dung can
thay doi, cham nhat trong thoi han 3 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau,

- Truong hop hai bén thoa thuan duge vige thay doi ndi dung hop dong lao dong, thi tién hanh ky
két phu luc hop dong lao dong theo Mau so 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

- Truong hop hai bén khong thoa thuén dugc viée thay d6i noi dung hop ddng lao dong, thi tiép
tuc thue hién hop dong lao dong da giao két hodc thoa thuan cham dit theo qui dinh tai khoan 3
Diéu 36 cua B Luat Lao dong.

III. CHAM DUT HQP PONG LAO PONG, TRQ CAP THOI VIEC VA BOI THUONG
CHI PHI PAO TAO



1. Thoi gian bao trude dé chim dut hop dong lao dong thuc hién nhu sau:

a) Truong hop cham dat hop dong lao dong theo Diéu 36 ciia B6 Luat Lao dong thi hai bén
khong phai bao trude.

b) Trudng hop don phuong chdm dut hop ddng lao dong quy dinh tai Diéu 37 hodc Diéu 38 cua
Bo Luat Lao dong, thi bén c6 quyén don phuwong phai thyc hién viée bao trude cho bén kia bang
véan ban. S6 ngay bao trudc cua nguoi lao dong duoc qui dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 37; cla
ngudi st dung lao dong tai khoan 3 Piéu 38 cia Bo Luat Lao dong. SO ngay bao trude 1a ngay
lam viéc. Ri€ng truong hop nguoi lao dong bi ky luat sa thai thi khong phai bao trudc.

2. Céc truong hop dugc trg cAp thoi viée va khong dugc trg cAp thoi viée theo khoan 1 Diéu 14
cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Cdc trieong hop dwoc tro cap thoi viéc:

- Nguoi lao‘ dong chém dut hop déng theo Piéu 36; Diéu 37; cac diém a, ¢, d khoan 1 Diéu 38;
khoan 1 Bicu 41; diém c khoan 1 Dicu 85 cuia B§ Luat Lao dong.

- Nguoi lao dong lam viée trong doanh nghiép nha nudc dugc tuyén dung trudc khi c6 g:hé do
hop dong lao dong, thi khi nghi viéc dugc tinh trg cap théi viéc nhu ngudi da ky hop dong lao
dong.

- Nguoi lao dong bi chim dit hop dong lao dong do doanh nghiép, co quan, td chirc cham durt
hoat dong quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 38 cua Bo Luét Lao dong la cac truong hop: Doanh
nghiép, co quan, t6 chtrc dugc cip c6 tham quyén quyét dinh giai thé, toa 4n tuyén b pha san,

glay phép hoat dong da hét han, doanh nghiép vi pham phap luét bi co quan co6 tham quyén rat
gidy phép hoat dong hoic thu hoi gidy phép dang ky kinh doanh.

b) Cac truong hop khong duoc tro cap thoi viéc:
- Nguoi lao dong bi sa thai theo diém a va diém b, khoan 1 Piéu 85 ctia Bo Luat Lao dong.

- Nguoi lao dong don phuong Chém dut hop dong lao dong ma vi pham vé 1y do cham dut hodc
thoi han bao trude quy dinh tai Biéu 37 cua Bo Luat Lao dong.

- Nguoi lao dong nghi viée dé huong ché do huu tri hang thang theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 145 cia B Luat Lao dong.

- Ngudi lao dong chdm durt hop dong lao dong theo khoan 1 Diéu 17 va Diéu 31 cta Bo Luat
Lao dong da dugc huong tro cap mat viéc lam.

3. Céch tinh va chi tra tién trg cap thoi viéc dugc thuc hién nhu sau:

Cong thirc tinh tro cap thoi viéc o timg doanh nghiép:

Tién trg cdp _ ToOng thoi gian lam viee X  Tién luong lam canctt X  1/2
thoi viéc tai doanh nghiép tinh tro cap thoi vige
Trong do:

- Tong thoi gian 1am viéc tai doanh nghiép la s6 nam nguoi lao dong lam viée tai doanh nghiép
dugc lam tron theo nguyén tdc qui dinh tai khoan 5 Diéu 14 cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP.
- Tién luong 1am can cur tinh tro cap thoi viée la tién lwong binh quan cua 6 thang lién ké trudc
khi cham dut hop dong lao dong, bao gdm tién luong cap bac, chirc vu va phu cap khu vue, phu



cap chtrc vu (néu c0) qui dinh tai Didu 15 ciia Nghi dinh sé 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2002 ciia Chinh phu.

a) Truong hop nguoi lao dong thyc hién nhiéu hop dong lao dong tai mdt doanh nghiép ma khi
két thuc timg hop dong chua dugc thanh toan tro cap thoi vi€e, thi doanh nghiép cong thoi gian
lam viéc theo céc hop dong lao dong va lay tlen lwong binh quan 6 thang lién ké trudc khi chdm
dirt hop dong lao dong cubi cung dé tinh tro cap thdi viée cho ngudi lao dong. Trudng hop trong
cac hop ddng lao dong co6 mot hop ddng lao ddng ngudi lao dong don phuwong chdm dut trai
phap luat, thi thoi gian lam viéc theo hop dong lao dong cham dut trai phap luat nguoi lao dong
khong duoc tro cip thoi viée, con cac hop dong khac van duge hudng tro cap thoi viée.

Vi dy 1: Ba Vit Thi TAm chdm dut hop dong lao dong tai Cong ty Thang Long sau khi dé thuc
hién 3 hop dong lao dong: Hop d6ng thtr nhat 14 thang vai tién lwong binh quén 6 thang cudi ctia
hop ddng 1a 500.000 dong/thang, hop ddng tht hai 18 thang véi tién lwong binh quén 6 thang
cudi ctia hop ddng 600.000 dong/thang va hop dong thir ba 24 thang vdi tién luong binh quan 6
thang cudi cta hop dong 800.000 ddng/thang. Tro cap thdi viéc ciia Ba Tam duoc tinh nhu sau:

- Tong thoi gian 1am viée 13: 14 thang + 18 thang + 24 thang = 56 thang (1am tron bang 5 nam);
- Tro cép thoéi viée 1a: 800.000 dong x 5,0 x 1/2 = 2.000.000 dong.

Truong hop ba Tam chﬁim dut hop dong lao dong thir ba trai phap luat, thi hop dong thir ba ba
Tam khoéng dugce trg cap thoi viée. Cong ty Thang Long chi cong thoi gian lam viée theo hop
dong thlr nhat va hgp dong thir hai dé tinh trg cap thoi viéc la:

- Tong thoi gian 1am viéc 1a: 14 thang + 18 thang = 32 thang (1am tron bang 3 ndm);
- Tro cép thoi viée 1a: 600.000 dong x 3 x 1/2 = 900.000 dong

Cong ty Thang Long thanh toan cho ba Tam sd tién trg cap thoi viée sau 7 ngay, ké tir ngay
cham dut hop dong lao dong thir ba.

b) Truong hgp nguoi lao dong lam viéc cho doanh nghié¢p nha nudc nhung c6 ca thoi gian lam
viéc theo ché dg bién ché va co ca thoi gian 1am vige theo hgp dong lao dong, thi cong ca hai
thoi gian do6 dé tinh tro cap thoi viéc.

Vi du 2: Ong Nguyén Vin Toan cong nhan co khi (thang luong A1 nhom II) 1am viéc tai cong ty
B tir thang 4 nam 1991 dén thang 2 ndm 1994 theo bién ché va lam viéc theo ché 6 hop dong
lao dong tir thang 3/1994. Bén thang 6 nam 2003 dng Toan cham dit hop dong lao dong. Tong
thot gian lam viéc cua 6ng Toan la 147 thang (quy tron bang 12,5 nam) co tién luong binh quéan
6 thang cudi 1a 823.600 dong/thang (hé s 2,84). Khoan tién tro cap thoi viéc ctia ong Toan dugc
tinh nhu sau:

823.600 dong x 12,5 x 1/2 = 5.147.500 dong.

¢) Truong hop nguoi lao dong lam viéc ¢ nhiéu doanh nghiép nha nudc do chuyén cong tac
truée ngay 01 thang 01 nam 1995, thi tinh tro cap thoi viéc cho nguoi lao dong & ting doanh
nghiép. Tién lwong ctia nguoi lao dong trude ngay 01 thang 4 nim 1993 dwoc quy ddi theo Nghi
dinh s6 25/CP, 26/CP tai thoi diém ngay 01 thang 4 ndm 1993.

Vi du 3: Ba L€ Thi Bé 1a cong nhan xdy dung co ban (thang luong A6 nhom I1) ¢ qué trinh lam
viée tai 3 don vi thudc doanh nghi€p nha nudc: Tai Cong ty Y theo bién ché tir thang 10 nam
1988 dén thang 12 nam 1990 (22 thang quy tron bang 2 nam) v&i tién luong binh quan 6 thang
cubi quy ddi theo Nghi dinh sb 26/CP tai thoi diém ngay 01 thang 4 nam 1993 1a 142.000



dong/thang (hé s 1 ,55); tai Cong ty Z theo bién ché tir thang 1 nim 1991 dén thang 5 nam 1994
(41 thang quy tron bang 3,5 nam) voi tién lvong binh quan 6 thang cudi 1a 186.000 ddng/thang
(hé s6 1,55); tai cong ty X theo hop dong lao dong tur thang 6 nam 1994 va den ngay 31 thang 5
nam 2003 chdm dut hop ddng lao dong véi tién lwong binh quéin 6 thang cudi 13 823.600
dong/thang (hé s6 2,84). Thoi gian lam viée tai Cong ty X 14 108 thang (quy tron bang 9 nam).
Tién trg cép thoi viéc cua ba Bé duogc tinh nhu sau:

- Tai Cong ty Y 1a: 142.000 ddong x 2,0 x 1/2 = 142.000 dong
- Tai Cong ty Z la: 186.000 dong x 3,5 x 1/2 = 325.500 dong
- Tai Cong ty X la: 823.600 dong x 9 x 1/2 = 3.706.200 déng
Téng cong: 4.173.700 dong.

CQng ty X thanh toan toan b6 khoan trg cép th@i viéc trén cho ba Bé, rdi sau d6 théng bao theo
Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu nay dé Cong ty Y va Cong ty Z hoan tra so tién ma minh
da chi ho.

Trudng hop Cong ty Y hodc Cong ty Z di chim dit hoat dong, thi Cong ty X s& duoc ngan sach
nha nudc hoan tra theo huéng dan cuia B Tai chinh.

d) Truong hop sau khi sap nhép, hop nhat, chia, taich doanh nghiép, chuyen quyén s& hiru, quyén
quan 1y hodc quyén sir dung tai san doanh nghiép ma ngudi lao dong cham dut hop dong lao
dong, th} nguoi st dung lao dong ké tlep phai c6 trach nhle_:m‘tra trg cap thoi viéc cho nguoi lao
dong, ke ca thoi gian 1am viée cho nguoi str dung lao dong lién k€ trude do. Riéng doanh nghiép
nha nudce thuc hién phuong &n sap x€p lai hoac chuyén doi hinh thic sé hiru (c6 phan hoa, ’giao,
ban, khoan kinh doanh, cho thué doanh nghié¢p), thi ap dung theo qui dinh cua Nha nudc doi véi
cac truong hop nay.

Vi dy 4: Ong Bui Vin An 1am viéc ¢ doanh nghiép Nha nudc A tir thang 6 nam 1990. Pén thang
6 nam 1998 doanh nghiép nay c6 phan hoa tré thanh cong ty c6 phan va hoat dong theo Luét
Doanh nghi€p. Bén thang 6 nam 2003 6ng An cham dit hop dong lao dong. Ong An co tién
lwong binh quan 6 thang trude khi ¢6 phan hoa la 300.000 dong/thang va 6 thang trude khi cham
dat hop dong lao dong 1a 800.000 dong/thang. Trg cap thoi viéc cia 6ng An dugce tinh nhu sau:

- Trg cép thdi viéc & doanh nghiép nha nude 1a: 300.000 ddng x 8 x 1/2 = 1.200.000 dong.

- Tro céap thoéi viée & cong ty ¢ phan 1a: 800.000 dong x 5 x 1/2 = 2.000.000 dong.

Tdong cong: 3.200.000 dong.

Cong ty b phan phai thanh toan toan bo sb tién tro cép thoi viéc cho 6ng An. Ngudn chi tra trg
cap théi viée thyc hién theo Diéu 27 ctia Nghi dinh s6 64/2002/ND-CP ngay 09 thang 6 nam
2002 cua Chinh phu vé viéc chuyén doanh nghiép nha nudc thanh cong ty cd phan.

4. Viéc bdi thuong chi phi dao tao theo Diéu 13 cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP duoc thuc
hién nhu sau:

a) Nguoi lao dong dugc dao tao ¢ trong nude hodc ngoai nudc tir kinh phi cia nguoi sir dung lao
dong, ké ca kinh phi do phia nudc ngoai tai trg cho ngudi st dung lao dong, sau khi hoc xong
phai lam viéc cho nguoi st dung lao dong mot thoi gian do hai bén thoa thuén.

b) Nguoi lao dong tu ¥ bo viée hodc don phuong cham dut hop dong lao dong, trir cac trudong
hop quy dinh tai Diéu 37 cua By Luat Lao dong, khi chua hoc xong hodc hoc xong khong lam



viéc cho ngudi st dung lao dong du thoi gian nhu da thoa thuan, thi phai boi thudng mic chi phi
dao tao bao gé)m cac khoan chi phi cho nguoi day, tai li¢u hoc tap, trudong 16p, may moc thiét bi,

vat liéu thuc hanh va cac chi phi khac hd tro cho nguoi hoc do nguoi str dung lao dong tinh c6 sy
thoa thuan cua nguoi lao dong.

Thoa thuan néu ¢ di€m a va di€m b trén day phai bang van ban c6 chit ky ctia nguoi st dung lao
dong va nguoi lao dong.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

1. Thong tu nay c6 hiéu luc sau 15 ngdy, ké tir ngay ding Cong bao; bii bo cac vin ban sau ddy:
Quyét dinh s6 66/LDTBXH-QD ngay 12 thang 02 nam 1993 ctia Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé phat hanh va quan 1y ban hop dong lao dong; Quyét dinh sb
207/LBTBXH-QP ngay 02 thang 4 nam 1993 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi vé mau hop dong lao dong; Thong tu s6 21/LDTBXH-TT ngay 12 thang 10 nim 1996 cta
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6
198/CP ngay 31 thang 12 nam 1994 ctia Chinh phu vé hop dong lao dong; Thong tu s6
02/2001/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 01 nam 2001 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
bai bo diém 4 Muyc I1I ciia Thong tu s6 21/LDTBXH-TT ngay 12 thang 10 nim 1996 cia B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

2. Khong ap dung cach tinh trg cap thoi viéc quy dinh tai Thong tu nay dé tinh lai tro cap thoi
viéc dbi v6i nhitng truong hop da cham dat hop dong lao dong trudc ngay Thong tu nay ¢ hiéu
Iuc thi hanh.

3. Pinh ky 6 thang va hang nam cac don vi c6 sir dung lao dong theo hop dong lao dong phai bao
cao SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Ban quan 1y Khu cong nghiép dia phuong noi co
tru s¢ chinh cia don vi vé tinh hinh ky két, st dung, cham dut hop dong lao dong theo quy dinh
cua phap luat.

4. So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Ban quan ly Khu cong nghiép cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong co6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan t6 chirc huéng dan, don doc, kiém tra
viéc thuc hién Thong tu nay.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 gi vuéng méc, dé nghi phan anh kip thoi vé B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi dé nghién ctru giai quyét./.

Nguyén Thi Hing
(Paky)
MAu s 1
MAU HOP BPONG LAO PONG
Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 ctia Bé Lao déng - Thuong binh
va Xa héi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Idp - Tw do - Hanh phuc

Tén don vi:.......



HOP PONG LAO PONG
Chung t61, mot bén la Ong/Bé: Quéc tich:
Chtrc vu:
bai dién cho (1): Dién thoai:
bia chi:
Va mét bén 1a Ong/Ba: Quéc tich:
Sinh ngay....... thang..... nam...... tai.
Nghé nghiép (2):
Dia chi thuong tru:
S6 CMTND: cép ngdy...../...../...... tai
S6 s6 lao dong (néu co)................. cip ngay........ [iid...... tal
Thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két 1am dung nhing diéu khoan sau day:
Piéu 1: Thoi han va cong viéc hop dong
- Loai hop dong lao dong(3):
- Trngayl . thang[] [J . nam[] [ .. dén ngay([ [] .. thang[ [J (] nam(] []
- Thir viée tir ngayll [ thang(] .. nam(] [ dén ngay() (I thang() .. nam.....
- Pia diém 1am viéc(4):
- Chirc danh chuyén mén: Chirc vu (néu co):
- Cong viéc phai lam (5):
Pidu 2: Ché d6 lam viée
- Thoi gid lam vige (6)
- Puoc cap phat nhimg dung cu lam viéc gdm:
Piéu 3: Nghia vu va quyén loi ctia ngudi lao dong
1. Quyén loi:
- Phuong tién di lai.lam viéc (7):
- Muc luong chinh hodc tién cong (8):
- Hinh thtrc tra luong:
- Phy cép gdm (9):
- Puoc tra luong vao céc ngay....... hang thang.
- Tién thudng:
- Ché d6 nang luong:
- Puoc trang bi bao ho lao dong gdm:

- Ché d6 nghi ngoi (nghi hang tuan, phép nam,18 tét...):



- Bao hiém xa hoi va bao hiém y té (10):

- Ché d6 dao tao (11):

Nhiing thoa thuan khac (12):

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiing cong viéc di cam két trong hop dong lao dong.

- Chép hanh 1énh diéu hanh san xuét-kinh doanh, ndi quy ky luat lao dong, an toan lao dong....
- Bdi thuong vi pham va vat chét (13):

Piéu 4: Nghia vu va quyén han cta ngudi sit dung lao dong

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lao dong.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cho ngudi lao dong theo hop dong
lao dong, théa udc lao dong tap thé (néu co).

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo hop ddng (b tri, diéu chuyén, tam ngimg
viéc..)

- Tam hodn, chim dut hop dong lao dong, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat,
thoa udc lao dong tap thé (néu co) va ndi quy lao dong ciia doanh nghiép.

Piéu 5: Dicu khoan thi hanh

- Nhitng van déﬁ vé lao dong khong ghi trong hop déqg lao dong nay thi ap dung qui dinh cua
thdéa udc tap the, truong hop chua cd thoa udc tip thé thi dp dung quy dinh cia phép luat lao
dong.

- Hop dong lao dong duoc lam thanh 02 ban c6 gié tri ngang nhau, moi bén gilr mot ban va co
hiéu luc tr ngay[ ..thang[l [J nam(J [J ... Khi hai bén ky két phy luc h@iong lao dong thi noi
dung cta phu luc hop dong lao dong cling c6 gid tri nhu cic ndi dung ctia ban hgp dong lao dong
nay.

Hop dong nay lam tai.... ngay.... thang.... nam.....

Nguoi lao dong Nguoi st dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi r0 Ho va Tén Ghi 0 Ho va Tén

HUONG DAN CACH GHI HQP PONG LAO PONG
1. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, vi du: Cong ty Xay dung Nha & Ha noi.
2. Ghi 5 tén nghé nghiép (néu c6 nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghiép chinh), vi du: K¥ su.
3. Ghi 10 loai hop d@)ng lao dong, vi du 1: Khong xac dinh thoi han; vi du 2: 06 thang.

4. Ghi cu thé dia diém chinh, vi du: S6 2 - Pinh 18 - Ha Nbi; va dia diém phu (néu c6), vi du: S6
5 - Trang Thi - Ha Noi.



5. Ghi cac cong viéc chinh phai lam, vi du: Lép dat, kiém tra, stra chita hé théng dién; thiét bi
thong gid; thiét bi lanh... trong doanh nghiép.

6. Ghi cu thé sé gid 1am viéc trong ngay hodc trong tudn, vi du: 08 gid/ngay hodc 40 gid/tuan.
7. Ghi 16 phuong tién di lai do bén nao dam nhiém, vi du: xe don vi dua doén hodc ca nhan tu thc.

8. Ghi cu thé tién lwong theo thang lwong hodc bang lwvong ma don vi ap dung, vi du: Thang
luong A.1.Co khi, Dién, Dién tir - Tin hoc; Nhom III; Bac 4/7; Hé s0 2,04; Mie luong tai thoi
dieém ky két hop dong lao dong 1a 428.400 dong/thang.

9., Ghi tén loai phu cép, hé sb, mirc phu cép tai thoi diém k)'/ két hop df)ng lao dong, vi du: Phu
cap trach nhiém Pho trudng phong; HE s6 0,3; Muc phu cap 63.000 dong/thang.

10. Bbi voi nguoi lao dong thude ddi tuong dong bao hiém xa hoi bit budc thi ghi ty 18 % tién
lwong hang thang hai bén phai trich ndp cho co quan bao hiém x3 hoi, vi du: Hang thang nguoi
str dung lao dong trich 6% tir tién luong thang ciia nguoi lao dong va sd tién trong gia thanh
tuong ung bang 17% tién luong thang cta ngudi lao dong dé dong 20% cho co quan bao hiém x4
hoi va 3% cho co quan Bao hiém y té.

Déi vai nguoi lao dong khong dong bao hiém xa hoi bat budc thi khoan tién bao hiém xa hoi tinh
thém vao tlen lwong dé ngudi lao dong tham gia Bao hiém tu nguyén hoic tu lo 1iy bao hlem vi
du: Khoan tién bao hiém xa hoi da tinh thém vao tién luong cho ngudi lao dong 1a 17% tién
luong thang.

11. Ghi cu thé trudng hop don vi cir di ddo tao thi ngudi lao dong phai co nghia vu gi va duoc
huong quyén loi gi, vi du: Trong thoi gian don vi cir di hoc nguoi lao dong phai hoan thanh khoé
hoc dung thoi han, dugc hudng nguyén luong va cac quyén loi khac nhu ngudi di 1am viéc, trir
tién bdi dudng doc hai.

12. Ghi nhiing quyén lgi ma chua c6 trong Bo Luat Lao dong, trong thoa udc lao dong tap thé
hodc da c6 nhung c6 lgi hon cho nguoi lao dong, vi du: di tham quan, du lich, nghi mat, qua sinh
nhat.

13. Ghi 16 mirc bdi thudng cho mdi truong hop vi pham, vi du: Sau khi dao tao ma khong lam
viéc cho doanh nghiép thi phai bdi thudng 06 (sau) triéu dong; khong 1am viéc du 02 nam thi boi
thuong 03 (ba) triéu dong.

Mau s6 2
MAU PHU LUC HOP DONG LAO PONG

Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 ctia Bé Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Idp - Tw do - Hanh phiuc

..... , ngdy..... thang..... nam ...



Cin cir Hop dong lao dong S(A,)...’. ky ngay..../..../.... va nhu cau st dung lao dong, hai bén cung
nhau thoa thuan thay d6i mot so ndi dung cua hgp dong ma hai bén da ky két nhu sau:

1. Noi dung thay dbi (ghi 15 noi dung gi, thay d6i nhu thé nao.....):

Phu luc nay 1a b phan cua hop d@)ng lao dong $6... , dugc lam thanh hai ban co6 gia tri nhu nhau,
moi bén gitt mot ban va la co s¢ de giai quyet khi co6 tranh chap lao dong.

Nguoi lao dong Nguoi st dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi rd Ho va Tén Ghi 0 Ho va Tén

Mau s6 3
MAU THONG BAO CHUYEN TRA TRQ' CAP THOI VIEC
Ban hanh kem theo Théng tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 ciia Bé Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phtc

..... , ngay..... thang..... nam ....

Thong bao
V/v chuyén tra tro cdp thoi viéc

Kinh gtri: Cong ty B



Can cir Nghi dinh s’é 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mdt s6 di€u cua B Luat Lao dong vé hop dong lao dong;
Cin ct&r Thong tu s6.00 [ [ cua Bd Lao dong Thuong binh va Xa hoi ...
Ong (Bé):’NgUyén Vin A d3 chdm dut hop dong lao dong ngay... thang.... nam..... (Thdng bao
hodc Quyét dinh kém theo).
Theo hd so, Ong Nguyén Vian A c6 thoi gian lam viéce tai Cong ty B 1a... ndm (tir ngay... thang...
nam... dén ngay... thang... nam...).
Cong ty chung t6i da chi ho khoan tro cip théi viée dbi voi thoi gian lam viée tai Cong ty B véi
so tién la:.... dong.
Dé nghj Cong ty B chuyén tra sd tién trg cdp thoi viéc ma Cong ty ching toi dé chi ho theo s tai
khoan....../.
Giam dbc hodc thu truong don vi

Ky tén, dong dau

(Ghi 10 ho va tén)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu don vi.



