BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—————————— Doc lap - Tw do - Hanh phtc

Sb: 48/2006/QD-BTC Ha Noi, ngay 14 thang 9 nadm 2006

QUYET DPINH
VE VIEC BAN HANH CHE PO KE TOAN DOANH NGHIEP NHO VA VU'A
BO TRUONG BO TAI CHINH
Cén ctr Luét Ké toén sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Cén ctr Nghij dinh sé 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cda Chinh phu Qui dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ké toan trong hoat dong kinh doanh;

Can ctr Nghj dinh s6 77/2003/NP-CP ngay 1/7/2003 ctia Chinh pht Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té chire ctia B6 Tai chinh;

Cén cwr Nghj dinh s6 90/2001/NP-CP ngay 23/11/2001cta Chinh phu vé tro gitp phét trién doanh nghiép nhé
va vtra.

Theo dé nghij cta Vu trudng Vu Ché dé ké toan va Kiém toéan va Chénh V&n phong Bo Tai chinh,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh “Ché dod Ké toan Doanh nghiép nhd va vira” 4p dung cho tat ca cac doanh nghiép c6
quy md nhd va vira thudc moi linh vire, moi thanh phan kinh té trong ca nwéc 1a cong ty trach nhiém hiu
han (TNHH), cong ty ¢d phan, cong ty hop danh, doanh nghiép tw nhan va hop tac xa. Ché do Ké toan
Doanh nghiép nhé va vira, gdm 5 phan:

Phan thr nhat - Quy dinh chung;

Phan thr hai - Hé thdng tai khoan ké toan;
Phanthr ba - Hé thdng béo cdo tai chinh;
Phanthetw - Ché d6 chirng tir ké toan;
Phan th(* ndm - Ché do sb ké toan.

Diéu 2. Cac doanh nghiép nho va vira, can clr vao “Ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira” ban hanh
theo Quyét dinh nay, tién hanh nghién ctru, cu thé hoa va ap dung ché dd ké toan, cac quy dinh cu thé
vé ndi dung, cach van dung danh muc céc tai khoan, chirng tr, sb ké toan, Iwa chon hinh thirc s6 ké toan
va béo céo tai chinh phu hop véi dac diém san xuét, kinh doanh, yéu cau quan ly ttrng Iinh vwe hoat
doéng, tirng loai hinh doanh nghiép. Trwéng hop c6 stra dbi, bd sung Tai khoan cép 1, cap 2 hoic sira
dbi Bao cao tai chinh phai c6 sy thoa thuan béng vén ban cta Bo Tai chinh.

Biéu 3. Ché do ké toan Doanh nghiép nhé va vira khéng ap dung cho doanh nghiép Nha nwéc (DNNN),
coéng ty TNHH nha nwéc 1 thanh vién, cong ty ¢d phan niém yét trén thj tredng chirng khodan, hop tac xa
ndng nghiép va hop tac xa tin dung.

Cac doanh nghiép c6 quy md nhd va viva la cong ty con sé thuc hién ché do ké toan theo quy dinh cla
cbng ty me.

Céac doanh nghiép cé quy mc“) nh53 va vtra thubc linh vire dac thu nhw: Dién luwc, dé’u khi, bao hiém, chirng
khoan... dwoec ap dung ché dd ké toan dac thu do Bé Tai chinh ban hanh hoac chap thuén cho nganh ban
hanh.

Diéu 4. Cong ty TNHH, cdng ty cb6 phan chwa niém yét trén thi trwdng chirng khodan, céng ty hop danh va
doanh nghiép tw nhan cé quy mé I&én ap dung Ché dd ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh sb
15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ctia Bo trwdng Bo Tai chinh. Doanh nghiép nhd va vira ap dung Ché do
ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh s 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 phai théng bao cho
co quan Thué quan ly doanh nghiép va phai thuc hién n dinh it nhat trong thdi gian 1a 2 nam. Trwong
hop chuyén dbi tré lai 4p dung Ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira, phai théng bao lai cho co quan
Thue.

Diéu 5. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay déng cong béo.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1177 TC/QD/CBKT ngay 23/12/1996 cla B6 trwdng Bo Tai chinh
ban hanh “Ché dé ké toan doanh nghiép vira va nhd” va Quyét dinh sb 144/2001/QD-BTC ngay
21/12/2001 cha B6 trwdng Bo Tai chinh vé viéc "B6 sung, stra dbdi ché do ké toan doanh nghiép vira va
nhd ban hanh theo Quyét dinh sb 1177 TC/QD/CBKT".



Céc doanh nghiép nho va vira tién hanh khoa s6 ké toan tai thoi diém 31/12/2006 dé tinh chuyén s6 dw
tai khoan ke toan ci sang tai khoan ke toan mai tir ngay 1/1/2007 theo che d6 ke toan ban hanh theo
Quyét dinh nay.

Nhirng quy dinh khac vé ké toan khong quy dinh trong Quyét dinh nay duoc thwc hién theo Luat Ké toan
va Nghij dinh s0 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cta Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiet va hwéng dan
thi hanh mot s6 diéu clia Luat Ké toan trong hoat dong kinh doanh.

Biéu 6. Cuc Thué cac tinh, thanh ph tric thudc Trung wong phdi hop véi cac nganh co lién quan giap Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tric thuéc Trung wong hwéng dan va kiém tra thwe hién Ché do ké toan
Doanh nghiép nhé va vira & cac don vi trén dia ban quan ly.

Vu tredng Vu Ché do ké toan va Kiém toan, Téng cuc trdng Téng cuc thué, Chanh Van phong B, Cuc
trwdng Cuc tai chinh doanh nghiép va Thu trwdng cac don vi o lién quan chiu trach nhiém hwéng dan,
kiém tra va thi hanh quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Tha twéng, cac Phé Thi twéng Chinh phil (dé béo céo);

- Van phong Chinh phd;

- Van phong Quéc hai;

- Van phong Chu tich nuérc;

- Van phong TW Bang; N . i
- Cac BO, co quan ngang Bo; co’ quan thudc Chinh ph; Tran Van Ta
- Toa an nhan dan t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- UBND, Sé& Tai chinh, Cuc thué cac tinh, TP trwe thudoc TW;

- Cuc kiém tra van ban (Bd Tw phap);

- Hoi Ké toan va Kiém toan Viét Nam;

- Hoi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;

- Cac Cong ty ké toan, kiém toan;

- Cong bao

- Website ctia Chinh pha;

- Cac don vi thuéc Bo Tai chinh;

- Vu Phap ché (B Tai chinh);

- Lwu VT (2 ban), Vu CDKT &KT.

Phan th& nhat:
QUY DINH CHUNG

1. "Ché d6 ké toan Doanh nghiép nhé va vira” ap dung cho tat ca cac doanh nghiép co quy mé nho va vira
thuéc moi ITnhvuc, moi thanh phan kinh té trong ca nwéc, bao gom: Cong ty trach nhiém hiru han (TNHH),
cong ty ¢d phan, cdng ty hop danh, doanh nghiép tw nhan va hop tac xa.

Ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira khong ap dung cho DNNN, cong ty TNHH Nha nwoc 1 thanh
vién, cdng ty cb phan niém yét trén thi trweng chirng khoan, hop tac xa ndng nghiép va hop tac xa tin
dung.

Cong ty TNHH, cong ty ¢d phan, cong ty hop danh va doanh nghiép tw nhan cé quy md I&n ap dung Ché
do ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh sb 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cla Bo trwdng

B6 Tai chinh. Doanh nghiép cé quy mé vira c6 thé ap dung Ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo
Quyét dinh s 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 nhwng phai théng bao cho co quan Thué quan Iy doanh
nghiép minh va phai thwc hién én dinh it nhét trong thoi gian 14 2 nam. Trwdng hop chuyén dbi tré lai 4p

dung ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira phai thwe hién tir dau nam tai chinh va phai théng béo lai

cho co quan Thué.

Céc doanh nghiép c6 quy md nhd va vira thudc linh vire dac thu nhw: Dién lwc, dau khi, bdo hiém, chirng

khodn... dwoc ap dung ché do ké toan déc thu do Bo Tai chinh ban hanh hodc ch&p thuan cho nganh ban
hanh.

Cac doanh nghiép nhd va vira 1a cong ty con thyc hién ché do ké toan theo quy dinh clGia cong ty me.

Doanh nghiép nhé va vira ap dung ché do ké toan nay néu cé nhu cau stra dbi, bé sung thi phai duoc sy
chap thuan bang van ban cta B Tai chinh trudc khi thwe hién.

2. Ché d6 ké toan doanh nhiép nhé va vira dwoc xay dwng trén co s& ap dung day da 7 chuan muc ké
toan théng dung, ap dung khéng day dd 12 chuin muc ké toan va khéng &p dung 7 chudn muyc ké toan do
khong phat sinh & doanh nghiép nhé va vira hoac do qua phtrc tap khéng phu hgp véi doanh nghiép nhd
va vtra (Bang kém theo).

2.1. Céc chuan muc ké toan dp dung day du

STT S6 hiéu va tén chuan muwc




CM s6 01 - Chuan muc chung

CM s6 05 - Bat dong san dau tw

CM sb 14 - Doanh thu va thu nhap khac

CM sb 16 - Chi phi di vay

CM sb 18 - Cac khoan dy phong, tai san va no tiém tang

CM s6 23 - C4c sw kién phat sinh sau ngay két thuic ky ké toan ndm
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CM sb 26 - Thong tin vé cac bén lién quan

2.2. Cdc chuan mwec ké todn dp dung khéng day du

STT

S6 hiéu va tén chuan mwc

Noi dung khéng ap dung

CM sb 02- Hang ton kho

Phan bb chi phi san xuat chung ¢ dinh theo cong suat
binh thwdng may méc thiét bi.

2 CM s6 03- TSCD hiru hinh Theoi gian khau hao va phwong phap khau hao.

3 CM s6 04 TSCP v6 hinh

4 CM sb 06 - Thué tai san Ban va thué lai tai san la thué hoat dong.

5 CM s6 07- Ké toan cac khoan dau | Phwong phap von chu sé hiru.

tw vao cong ty lién ket

6 CM s6 08- Thong tin tai chinh vé - Phwong phap vén cha sé hivu;

nhirng khoan von gop lién doanh - Trwdng hop bén gop vén lién doanh gop vén bang tai
san, néu bén gop von lién doanh da chuyén quyen s¢
htru tai san thi bén gop von lién doanh chi dwoc hach
toan phan lai hoac 16 co thé xac dinh twong tng cho phan
lgi ich cla cac bén gop von lién doanh khac;
- Trwong hop bén gc')p’vc‘)n lién doanh ban tai san cho lién
doanh: Néu bén goép von lién doanh da chuyén quyén sé&
hiru tai san va tai san nay duwoc lién doanh gilr lai chua
ban cho bén th& ba d(f)g: 1&p thi bén~gép von lién doanh
chi dwoc hach toén phan Ii ho&c 16 c6 thé xéc,dinh
twong ¢ng cho phan lgi ich cua cac bén gop von lién
doanh khac. Néu lién doanh ban tai san nay cho bén thir
ba‘déc Iép_th‘l bén,gép von lién doanh dwgc ghi nhan
phan lai, 16 thyc té phat sinh tlr nghiép vy ban tai san cho
lién doanh.

7 CM s6 10- Anh hwéng clia viéc thay [ Chénh Iéch ty gia phat sinh khi chuyén doi bao cdo tai

doi ty gia hoi doai chinh cla co s& & nwéc ngoai.

8 CM s6 15 - Hop déng xay dwng Ghi nhan doanh thu, chi phi hop dong xay dung trong
trwdng hop nha thau dwoc thanh toan theo tién do ké
hoach.

9 CM sb 17- Thué thu nhap doanh Thué thu nhap hoan lai.

nghiép

10 CM s6 21- Trinh bay bao céo tai Giadm bét cac yéu cau trinh bay trong bao céo.

chinh

11 CM s6 24 - Bao céo lwu chuyén tién | Chi khuyén khich ap dung chir khéng bat budc

té
12 CM sb 29 — Thay d6i chinh sach ké | Ap dung hoi té dbi vai thay d6i chinh sach ké toan.

toan, woc tinh ké toan va cac sai
s6t

2.3. Cdc chuan muec ké toan khéng dp dung

STT

S6 hiéu va tén chuan muc

1

CM sb 11- Hop nhat kinh doanh.




CM sbé 19- Hop ddng bao hiém.

w

CM sb 22- Trinh bay bd sung béo céo tai chinh cla cac ngan hang va t6 chirc tai chinh
twong tw.

CM sb 25- B4o cdo tai chinh hop nhat va ké toan khoan dau tw vao cong ty con.

CM sb 27 - B4o céo tai chinh gitva nién do.

CM sb 28 — B4o cao bo phan.

~N| o of &~

CM s6 30- Lai trén cb phiéu.

3. Chir s6, chir viét, don vi tinh str dung trong ké toan

- Chir viét st dung trong ké toan la tiéng Viét. Chir s st dung trong ké toan la chir sb ARap: 0, 1, 2, 3, 4,
5,6, 7,8, 9; sau chir sO hang nghin, triéu, ty, nghin ty, ... phai dat dau cham (.); khi con ghi chir s6 sau chi
s6 hang don vi phai d&t dau phay (,) sau chir s6 hang don vi.

- Don vi tién té 1a ddng Viét Nam (ky hiéu qubc gia 1a “d”, ky hiéu qudc té 1a “VND”). Trwdng hop nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh la ngoai té, phai ghi theo nguyén té va déng Viét Nam theo ty gia hdi doai thuc
té hodc quy ddi theo ty gia hdi doai do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bb tai thdi diém phat sinh, triv
trwng hop phap luat cé quy dinh khac; déi véi loai ngoai té khong cé ty gia hdi doai véi ddng Viét Nam thi
phai quy déi théng qua mét loai ngoai té co ty gia hbi doai voi ddng Viét Nam.

- DPon vi hién vat va don vi théi gian lao dong ap dung cho cac doanh nghiép nho va vira la don vi do
lwong chinh thire cla Cong hoa xa hoéi chi nghta Viét Nam; trwong hop co sir dung don vi do lwong khéac
thi phai quy doi ra don vi do lwdng chinh thirc cia Cong hoa xa hoéi chi nghia Viét Nam.

4. Ky ké toan

Ky ké toan ap dung cho doanh nghiép nhé va vira |a ky ké toan nam. Ky ké toan ndm la muwoi hai thang,
tinh t» dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 ndm dwong lich. Pon vi ké toan c6 dac thu riéng
vé td chirc, hoat dong dwoc chon ky ké toan ndm la mudi hai thang tron theo ndm dwong lich, bt dau tw
dau ngay 01 thang dau quy nay dén hét ngay cudi cuing cla thang cubi quy truéc ndm sau va théng bao
cho co quan Thué biét.

Doanh nghiép nhé va vira phai lap va ndp bao céo tai chinh cho cac co quan Nha nuwéc theo ky ké toan
nam.

5. Kiém ké tai san

Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém’ sé,lu’o’ng; xac nhan va danh gia chat lwong, gia tri cla tai san,
nguon von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, doi chiéu vaéi so liéu trong so ké toan.

Doanh nghiép nhd va vira phai kiém ké tai san trong cac trwéng hop sau:

- Cubi ky ké toan nam, trwde khi lap bao céo tai chinh:;

- Chia, tach, hop nhét, sap nhap, giai thé, chdm dit hoat dong, pha san hoadc ban, khoan, cho thué doanh
nghiép;

- Chuyén dbi hinh thirc s& hiru doanh nghiép;

- Xay ra hda hoan, I lut va céc thiét hai bat thweng khac;

- Banh gia lai tai san theo quyét dinh clia co' quan nha nwédc cé thAm quyén;
- Cac trvong hop khac theo quy dinh cda phap luat.

Sau khi kiém ké tai san, doanh nghiép phai lap bao cao tong hop két qua kiém ké. Treong hop co chénh
I&ch gitra soO liéu thgyc té kiem ké voi §6 liéu ghi trén sc“)’ké }oén, don vi ké toan phai xac dinh nguyén nhan
va phai phan anh s6 chénh léch va két qua x ly vao so ké toan trwdc khi lap bao cao tai chinh.

Viéc kiém ké phai phan anh dung thuc té tai san, nguon hinh thanh tai san. Nguoi 1ap va ky bao cao téng
hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két qua kiém ké.

6. Cong khai bao céo tai chinh

6.1. N6i dung céng khai bdo cdo tai chinh ctia doanh nghiép nhé va vira gom:
- Tinh hinh tai sdn, no phai trd va vén chi sé hivu;

- Trich lap va st dung cac quy;

- Két qua hoat déng kinh doanh;

- Thu nhap cla ngw&i lao dong.

6.2. Hinh thire va thoi han céng khai bdao céo tai chinh



Viéc cbng khai bao céo tai chinh dwoc thye hién theo cac hinh thie:
- Phat hanh 4n pham;

- Théng bao bang vén ban;

- Niém yét;

- Cac hinh thtre khac theo quy dinh cliia phap luat.

Déi v&i doanh nghiép nhd va vira 1a doanh nghiép tw nhan va cong ty hop danh phai cong khai bao céao
tai chinh nam trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay két thuc ky ké toan nam; ddi véi cac doanh nghiép nhd
va vlra khac thdi han cdng khai bao cdo tai chinh cham nhéat a 120 ngay.

7. Bao quan, lwu triv tai liéu ké toan

7.1. Loai tai liéu ké todn doanh nghiép nhé va vira phai lwu triv, gém:
- Chirng tr ké toan;

- S6 ké toan chi tiét, sd ké toan téng hop;

- Bao cdo tai chinh, bao céo ké toan quan tri;

- Tai liéu khac cé lién quan dén ké toan nhw: Cac loai hop ddng; Quyét dinh bd sung vén t lgi nhuan,
phan phédi cac quy ttr loi nhuan; Quyét dinh mién gidm thué, hoan thué, truy thu thué; Bao céo két qua
kiém ké va danh gia tai san; Cac tai liéu lien quan dén kiém tra, thanh tra, kiém toan; Cac tai liéu lién quan
dén giai thé, pha san, chia, tach, sap nhap, chadm dit hoat dong, chuyén dbi hinh thirc s& hiru; Bién ban
tiéu huy tai liéu ké toan va céc tai liéu khac co lién quan dén ké toan.

7.2. Bdo quan, Iwu trip tai liéu ké todn

Tai liéu ké toan phai dwoc doanh nghiép nho va vira bao quan day da, an toan trong qua trinh s dung.
Nguwi lam ké toan co trach nhiém bao quan tai liéu ké toan ctia minh trong qua trinh st dung.

Tai liéu ké toan Iwu tri» phai 1a ban chinh theo quy dinh clia phép luat cho tirng loai tai liéu ké toan. Trudng
hop tai liéu ké toan bj tam gitr, bi tich thu, bi mat ho&c bi huy hoai thi phai ¢ bién ban kém theo ban sao
chup tai liéu bi tam git, bi tich thu, bi mat hoac bi huy hoai. Dbi v&i chirng tir ké toan chi cé mét ban chinh
nhwng can phai lwu trir & ca hai noi thi mét trong hai noi dwoc lwu trik ban chirng tlr sao chup. Chirng tir ké
toan sao chup dé lwu trir phai dwoc chup tir ban chinh va phai cé chi ky va dau xac nhan cta don vi luvu
ban chinh.

Giam d‘éc doanh nghiép nhé va vira chiu trach nhiém t6 chirc bdo quan, lwu triy tai liéu ké toan vé sw an
toan, day dd va hgp phap cua tai liéu ké toan.

Tai liéu ké toan dwa vao lwu trir phai day dd, co hé thdng, phai phan loai, sép xép thanh tirng b ho so
riéng theo th ty thdi gian phat sinh va theo ky ké toan nam.

7.3. Noi lwu trir tai liéu ké todn

Tai liéu ké toan ctia doanh nghiép nao dwoc lwu triy tai kho clia doanh nghiép dé. Kho lwu triv phai c6 day
du thiét bi bao quan va diéu kién bdo quan bao dam an toan trong qua trinh Ilwu tri¥ theo quy dinh cGa phap
luat. Doanh nghiép nhé va vira c6 thé thué td chirc lwu trir thwe hién lwu triv tai liéu ké toan trén co s& hop
dodng ky két gitra cac bén.

Tai liéu ké toan ctia doanh nghiép nhé va vira giai thé, pha san bao gdm tai liéu ké toan cla cac ky ké toan
nam dang con trong thdi han lwu tri va tai liéu ké toan lién quan dén viéc giai thé, pha san dwoc lwu tri
tai noi theo quyét dinh cia Giam déc doanh nghiép.

Tai liéu ké toan cla cac ky ké toan nam dang con trong thdi han lwu trir ciia cac doanh nghiép dwoc chia,
tach thanh hai hay nhiéu doanh nghiép méi dwoc xt ly theo quy dinh sau: Néu tai liéu ké toan phan chia
duoc cho don vi ké toan maéi thi phan chia va lwu trir tai doanh nghiép méi; néu tai liéu ké toan khong
phan chia dwoc thi lwu trr tai don vi ké toan bi chia hodc bi tach hodc Iwu triy tai noi theo quyét dinh cla
co quan cé thdm quyén quyét dinh chia, tach doanh nghiép. Tai liéu ké toan lién quan dén chia, tach thi
Iwu trir tai cac doanh nghiép mai chia, tach.

Tai liéu ké toan cla cac ky ké toan nam dang con trong thdi han Iwu trir va tai liéu ké toan lién quan dén
sap nhap cac doanh nghiép nhé va vtra thi lwu trir tai doanh nghiép nhan sap nhap.

7.4. Thoi han Iwu trik tai liéu ké todn
7.4.1.Tai liu ké toan phai lwu tri toi thiéu 5 nam, gém:

- Tai ligu ké toan dung cho quan Iy, diéu hanh thuwong xuyén clia doanh nghiép, khong st dung truc tiép
de ghi so ke toan va lap bao cao tai chinh, nhw phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho khong
Iwu trong tap tai liéu ké toan ctia Phong Ké toan.

- Tai liéu ké toan khac dung cho quan ly, diéu hanh va chirng tr ké toan khac khéng truc tiép ghi sé ké
toan va lap bao cao tai chinh.



7.4.2. Tai liéu ké toan phai lwu triy ti thiéu 10 nam, gém:

- Chirng tir ké todn st dung truc tiép dé ghi sb ké toan va 1ap bao cdo tai chinh, cac bang ké, bang téng
hop chi tiét, cac so ke toan chi tiet, cac so ke toan tong hop, bao cao tai chinh nam cla don vi ké toan,
bién ban tiéu huy tai liéu ke toan va tai liéu khac co lién quan den ghi s6 ké toan va lap bao cao tai chinh,
trong d6 c6 bao cao kiém toan va bao cao kiem tra ké toan.

- Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly tai san cé dinh.

- Tai lidu ké toan vé qua trinh dau tw, bao gbm tai liéu ké toan clia cac ky ké toan nam va tai liéu ké toan
vé Bao cao quyét toan von dau tw dw an hoan thanh.

- Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén déi hinh thirc s& hiv,
gidi thé, cham dut hoat dong, pha san don vi ké toan.

7.4.3. Tai liéu ké toan phai lwu trir vinh vién quy dinh nhw sau:

- Tai ligu ké toan duoc lvu tri vinh vién 1a céc tai liéu ké toan cd tinh st liéu, c6 y nghta quan trong vé
kinh té, an ninh, quoc phc‘)ng. Viéc xac dinh tai liéu ké toan lwu trlr vinh vién do ngwéi dai dién theo phép’
ludt cua doanh nghiép quyét dinh can ctr vao tinh st liéu va y nghia lau dai cua tai liéu, thong tin dé quyét
dinh cho tirng tredong hop cu thé va giao cho bd phan ké toan hodc bd phan khac lwu triv dwdi hinh thire
ban goc hoac hinh thirc khac;

- Théi han Iwu triy vinh vién phai la }hc‘yi han Iwu triv trén 10 ndm cho dén khi tai lieu ké toép bi huy hoai tw
nhién hodc dworc tiéu huy theo quyét dinh clia ngwoi dai dién theo phap luat ciia don vi ké toan.

7.5. Thoi diém tinh thoi han Iwu trik tai liéu ké todn

Thoi diém tinh thoi han lweu trip déi vai tai lieu quy dinh tai diém 7.4 cta phan quy dinh chung Quyét dinh
nay dwgc tinh tir ngay két thic ky ke toan nam.

8- Ké toan trwéng

8.1. B tri ké toan truéng

Doanh nghiép nhé va vira déu bd tri ngui Iam ké toan trudng hoac phu trach ké toan. Khi thanh 1ap doanh
nghiép nho va vira phai bo tri ngay ngwoi lam ke toan truedng hodc phu trach ké toan. Tredng hop khuyét
ké toan tredng hoac phu trach ke toan thi ngwoi co thém quyén phai bd nhiém ngay ké toan trwdng hodc
phu trach ké toan méi. Doanh nghiép c6 thé bé nhiém ké toan triedng, hodc phu trach ké toan hoac thué
ké toan trwdng.

Khi thay di ké toan trwdng hodc phu trach ké toan, ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan phai
t6 chirc ban giao cong viéc va tai liéu ké toan gitra ké toan trwdng hodc phu trach ké toan cii va ké toan
trwdng hodc phu trach ké toan mai, déng th&i théng bao cho cac bd phan cé lién quan trong don vi va cho
ngan hang noi mé tai khoan giao dich biét ho, tén va méau chir ky cta ké toan trwdng hodc phu trach ké
toan mai . K& toan trudng mai chiu trach nhiém vé cong viéc lam ctia minh ké tir ngay nhan ban giao cong
viéc. Ké toan trwdng hodc phu trach ké toan cii van phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day da, khach
quan cla théng tin, tai liéu ké toan trong thoi gian minh phu trach.

8.2. Tiéu chuan va diéu kién cua ké toan truwéng

Nguoi duwoc bd tri lam ké toan truo’ng doanh nghiép nhé va vira phai cé pham chét dao dirc nghé nghiép,
trung thwe, liém khiét; co y thirc chap hanh phap luat; chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tr bac trung cép tré
Ién va co thdi gian cong tac thye té vé ké toan it nhat 1a ba nam.

Nguoi dwoc bd tri lam ké toan trwdng doanh nghiép nhé va vira phai cé cac diéu kién sau day:

- Khéng thuéc cac déi twong khéng dwoc 1am ké toan quy dinh tai Diéu 51 cla Luat Ké toan;

- P4 qua I6p bdi dwdng ké toan trwdng va duwoc cap chirng chi bbi dwéng ké toan trudng theo quy dinh
ctia Bo Tai chinh.

8.3. Thué lam ké toan, thué lam ké toan truéng

- Doanh r]ghiép nho v:a vira dwoc thué doanh nghiép dich vu ké toan hodc ngudi c6 déng ky kinh doanh
dich vu ké toan lam ké toan hoac lam ké toan truéng.

- Nguwoi dwoc thué 1am ké toan, thué 1am ké toan trucyng phai ddm bao nhirng tiéu chuin nghé nghiép quy
dinh tai cac Diéu 51, 55, 56 va Diéu 57 cla Luat K& toan va cac van ban huwéng dan thi hanh Luat Ké toan.

- Nguwoi dwoc thué lam ké toan trwdng phai cé da cac diéu kién:
+ C6 chirng chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Diéu 57 cta Luat Ké toan;
+ C6 chirng chi bdi dudng ké toan trwdng theo quy dinh clia B6 Tai chinh;

+ C6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan hoac co dang ky hanh nghé ké toan trong doanh nghiép dich vy
ké toan.



- Nguwoi dwoc thué lam ké toan c6 trach nhiém va quyén cla nguwdi lam ké toan quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 50 cla Luat K& toan. Nguwdi dwoc thué lam ké toan trwdng cé trach nhiém va quyén cla ké
toan trwdng quy dinh tai Diéu 54 cta Luat Ké toan.

- Nguoi dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan phai chiu trach nhiém vé viéc thué lam ké toan, thué
lam ké toan trwdng.

Phan th hai:
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
I- QUY DINH CHUNG

1- Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo ndi dung kinh
té.

Hé théng tai khoan ké toan doanh nghiép nhé va vira bao gom cac Tai khoan cap 1, Tai khoan cap 2, tai
khoan trong Bang can déi ké toan va tai khoan ngoai Bang can doéi ké toan theo quy dinh trong ché do ké
toan nay.

2- Cac doanh nghiép cé quy mé nhd va vira can ctr vao hé thdng tai khoan ké toan quy dinh trong Ché do
ké toan doanh nghiép nhd va vira, tién hanh nghién ctru, van dung va chi tiét hoa hé théng tai khoan ké
toan phu hop v&i ddc diém san xuét, kinh doanh, yéu cau quan ly ctia teng don vi, nhwng phai phii hop
v&i ndi dung, két cdu va phuong phap hach toan cla céac tai khoan tdng hop twong tng.

3- Trwdng hop doanh nghiép nhé va vira can bd sung Tai khodn cip 1 hodc stra ddi Tai khodn cép 1, cap
2 trong hé théng tai khoan ké toan do Bo Tai chinh quy dinh vé tén, ky hiéu, ndi dung va phwong phap
hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh d&c thu phai dwoc sw chap thuan béng van ban cia Bo Tai
chinh trwéc khi thwe hién.

4- Céc doanh nghiép nhé va vira c6 thé mé thém Tai khoan cép 2 va Tai khoan cap 3 dbi v&i nhirng tai
khoan khéng c6 qui dinh Tai khoan cap 2, Tai khodn cép 3 tai Danh muc Hé théng tai khoan ké toan doanh
nghiép nhé va vira da quy dinh trong Quyét dinh nay nhdm phuc vu yéu cau quén ly cia doanh nghiép ma
khoéng phai d& nghi Bé Tai chinh chap thuan.

Il - DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

T S6 hiéu TK
Cdp | Cdp [Cép 3 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2
1 2 3 4 5 6
LOAI TAI KHOAN 1
TAI SAN NGAN HAN
1 111 Tién mat
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113 Vang, bac, kim khi quy, da quy
2 112 Tién gri Ngan hang Chi tiét theo
1121 Tién Viét Nam tirng ngan hang
1122 Ngoai té
1123 Vang, bac, kim khi quy, da quy
3 121 Dau tw tai chinh ngan han
131 Phai thu caa khach hang Chi tiét theo
tirng khach
hang
5 133 Thué GTGT dworc khau triv
1331 Thué GTGT duwoc khau trir clia hang hod, dich vu
1332 Thué GTGT duoc khau triv ctia TSCD
6 138 Phai thu khac
1381 Tai san thiéu cho xt ly
1388 Phai thu khac




10

11

12

13

14

15

16

17

18
19

20
21

22
23

24
25
26

141

142
152

153

154

155

156

157

159

211

214

217
221

229
241

242
244

311
315
331

1591
1592
1593

2111
2112
2113

2141
2142
2143
2147

2212
2213
2218

2411
2412
2413

Tam trng

Chi phi tra trwéc ngén han

Nguyén liéu, vat liéu

Céng cu, dung cu

Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
Thanh pham

Hang hoa

Hang gtri di ban

Céac khoan dw phong

Dw phong giam gia dau tw tai chinh ngan han

Dv phong phai thu kho doi

Dw phong giam gia hang tén kho
LOAI TAl KHOAN 2
TAI SAN DAI HAN

Tai san cé dinh

TSCD hiru hinh

TSCD thué tai chinh

TSCD vo6 hinh

Hao mon TSCDP

Hao mon TSCDB hiru hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh

Hao mon TSCD v6 hinh

Hao mon bat dong san dau tw

Bat dong san dau tw

Dau tw tai chinh dai han

Vén gop lien doanh

Dau tw vao cong ty lién két

DAu tw tai chinh dai han khac

Dw phong giam gia dau tw tai chinh dai han

Xay dwng co ban dé dang

Mua sdm TSCD

Xay dwng co ban dé dang

Stra chira I&n TSCD

Chi phi tra trwéc dai han

Ky quy, ky cwoc dai han
LOAI TAI KHOAN 3

NO PHAI TRA
Vay ngén han
No dai han dén han tra

Phai tra cho ngwei ban

Chi tiét theo dbi
twong

Chi tiét theo yéu
cau quan ly
Chi tiét theo yéu
cau quan ly
Chi tiét theo yéu
cau quan ly
Chi tiét theo yéu
cau quan ly
Chi tiét theo yéu
cau quan ly

Chi tiét theo yéu
cau quan ly

Chi tiét theo dbi




twong

27 | 333 Thué va cac khoan phai nép Nha nwéc
3331 Thué gia tri gia tdng phai nop
33311 | Thué GTGT dau ra
33312 | Thué GTGT hang nhép khéu
3332 Thué tiéu thy dac biét
3333 Thué xuét, nhap khau
3334 Thué thu nhap doanh nghiép
3335 Thué thu nhap ca nhan
3336 Thué tai nguyén
3337 Thué nha dat, tién thué dat
3338 Cac loai thué khac
3339 Phi, 1& phi va cac khoan phai noép khac
28 334 Phai tra ngweoi lao dong
29 335 Chi phi phai tra
30 338 Phai tra, phai nép khac
3381 Tai san thira cho giai quyét
3382 Kinh phi cong doan
3383 B&o hiém x& hoi
3384 Bao hiém y té
3386 Nhan ky quy, ky cwoc ngan han
3387 Doanh thu chwa thwc hién
3388 Phai tra, phai ndp khac
31 341 Vay, no’ dai han
3411 Vay dai han
3412 No dai han
3413 Trai phiéu phat hanh
34131 | Ménh gia trai phiéu
34132 | Chiét kh4u trai phiéu
34133 | Phu tréi trai phiéu
3414 Nhén ky quy, ky cwoe dai han
32 |[351 Quy dw phong tro’ cap mét viéc lam
33 352 Dw phong phai tra
LOAI TAI KHOAN 4
VON CHU SO HOU
34 |[411 Nguén vén kinh doanh
4111 Vén dau tw cta cha s hiru
4112 Théng dw vén cb phan (Cong ty c6
phan)
4118 Vén khac
35 |413 Chénh léch ty gia héi doai
36 | 418 Cac quy thudc von chi sé hiru
37 | 419 C6 phiéu quy (Cong ty c6
phan)
38 |[421 Loi nhuan chwa phan phéi




4211 Loi nhuan chwa phan phdi ndm trwéc
4212 Loi nhuan chwa phan phdi ndm nay
39 431 Quy khen thwéng, phuc loi
4311 Quy khen thwéng
4312 Quy phuc loi
LOAI TAI KHOAN 5
DOANH THU
40 511 Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
5111 Doanh thu ban hang hoa
5112 Doanh thu ban cac thanh phadm Chi tiét theo yéu
cau quan ly
5113 Doanh thu cung cép dich vu
5118 Doanh thu khac
41 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
42 521 Céac khoan giam trir doanh thu
5211 Chiét khau thwong mai
5212 Hang ban bi tra lai
5213 Giam gia hang ban
LOAI TAI KHOAN 6
CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
43 | 611 Mua hang Ap dung cho
PP kiém ké
dinh ky
44 | 631 Gia thanh san xuét Ap dung cho
PP kiém ké
dinh ky
45 | 632 Gia vén hang ban
46 635 Chi phi tai chinh
47 642 Chi phi quan ly kinh doanh
6421 Chi phi ban hang
6422 Chi phi quan ly doanh nghiép
LOAI TAI KHOAN 7
THU NHAP KHAC
48 | 711 Thu nhép khac Chi tiét theo
hoat dong
LOAI TAI KHOAN 8
CHI PHi KHAC
49 | 811 Chi phi khac Chi tiét theo
hoat dong
50 | 821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
LOAI TAI KHOAN 9
XAC DINH KET QUA KINH DOANH
51 |[911 Xac dinh két qua kinh doanh
LOAI TAI KHOAN 0
TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
2 002 Vat tw, hang hoa nhan giir hé, nhan gia céng Chi tiét theo yéu




003 Hang hoa nhan ban ho, nhan ky gwi, ky cwoc cau quan ly

004 No khé doi da xor ly
007 Ngoai té cac loai
Phan the ba:

HE THONG BAO CAO TAI CHINH
I. QUY DINH CHUNG
1. Muc dich cua viéc lap bao cao tai chinh
Hé thdng bao cdo tai chinh ap dung cho cac doanh nghiép nhé va vira dwoc 1ap véi muc dich sau:

(1) Téng hop va trinh bay mét cach téng quat, toan dién tinh hinh tai san, ngudn vén hinh thanh tai san
ctia doanh nghiép, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép trong mét ndm
tai chinh.

(2) Cung cép cac théng tin kinh té, tai chinh chi yéu cho viéc danh gia tinh hinh va két qua hoat déng cla
doanh nghiép, danh gia tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép trong nam tai chinh da qua va nhirng dw
doan trong twong lai. Théng tin clia bao cdo tai chinh |a can clr quan trong cho viéc dé ra nhirng quyét
dinh vé& quan ly, diéu hanh san xuét, kinh doanh ho&c dau tw vao cac doanh nghiép cta cac chi doanh
nghiép, chi s& hiru, cac nha dau tw, cac chl no hién tai va twong lai cia doanh nghiép, dong théi cung
cép théng tin phuc vu yéu cau quan ly vi md ctia Nha nwéc.

2. B6i twong ap dung

Hé théng bao cdo tai chinh ndm dwoc &p dung cho tat ca cac doanh nghiép c6 quy md nhd va vira thudc
moi linh vire, moi thanh phan kinh té trong ca nwéc 1a cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢é phan, cong
ty hop danh va doanh nghiép tw nhan. Cac hop tac xa ciing ap dung Hé thdng bao céo tai chinh ndm quy
dinh tai ché do ké toan nay.

Hé théng bao céo tai chinh nam nay khong ap dung cho doanh nghiép Nha nwéc, cong ty TNHH Nha
nwédc mot thanh vién, cong ty cd phan niém yét trén thj trwdng chirng khoan, hop tdc xa ndng nghiép va
hop tac xa tin dung.

Viéc l1ap va trinh bay béao céo, tai chjnh clia cac doanh nghiép c6 quy moé nhc’),vé vra thudc linh vwre dac thu
tuan tha theo quy dinh tai ché do ké toan do B6 Tai chinh ban hanh hoédc chap thuan cho nganh ban hanh.

3. Hé théng bao céo tai chinh cua doanh nghiép nhé va vira

(1) B&o céo tai chinh quy dinh cho cac doanh nghiép nhé va vira bao gébm:
1.1. B&o céo bat buc

- Bang Can dbi ké toan: Mau s6 B 01 - DNN

- Bao céao Két qua hoat dong kinh doanh: Mau s B 02 - DNN

- Ban Thuyét minh bao céo tai chinh: Mau s6 B 09 - DNN

Bdo cdo tai chinh glri cho co’ quan thué phai lap va gri thém phu biéu sau:
- Bang Can débi tai khoan: Mau s6 F 01- DNN

1.2. B4o c&o khéng bat buéc ma khuyén khich 14p:

- B&o céao Luwu chuyén tién té: Mau s6 BO3-DNN

Ngoai ra, d& phuc vu yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh, cac doanh
nghiép co thé 1ap thém cac bao cao tai chinh chi tiet khac.

(2) B&o céao tai chinh quy dinh cho cac Hop tac xa

- Bang Can déi tai khoan: Mau s6 BO1 — DNN/HTX

- Bao cao Két qua hoat dong kinh doanh: Mau sb B02 — DNN
- Ban Thuyét minh bao céo tai chinh: Mau sb BO9 — DNN/HTX

(3) N&i dung, phwong phap tinh toan, hinh thirc trinh bay cac chi tiéu trong tirng bao cao quy dinh trong
ché d6 nay dwoc ap dung théng nhét cho cac doanh nghiép nhé va vira thudc ddi twong ap dung hé théng
bao céo tai chinh nay.

Trong qué trinh &p dung, néu thay can thiét, cac doanh nghiép cé thé bd sung, cac chi tiéu cho phu hop
véi tirng Iinh vwe hoat dong va yéu cau quan ly ciia doanh nghiép; Trwdng hop co stva dbi thi phai dwoc
B6 Tai chinh chap thuan bang van ban trwdc khi thuc hién.

4. Trach nhiém, th&i han lap va gri bao cao tai chinh



(1) Trach nhiém, thoi han Iap va gui bao cado tai chinh:

a. T4t ca cac doanh nghiép nhé va vira thuéc doi twong ap dung hé thong bao céo tai chinh nay phai lap
va glri bao cao tai chinh nam theo dung quy dinh cua ché dd nay.

b. D6i v&i cac cong ty TNHH, cong ty cé phan va cac hop tac xa thai han gli bao cao tai chinh nam cham
nhat Ia 90 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

c. Béi v&i doanh nghiép tw nhan va coéng ty hop danh, thdi han gt bao céo tai chinh ndm cham nhét 1a 30

ngay ké tlr ngay két thic nam tai chinh.

Cac doanh nghiép co thé 1ap bao cdo tai chinh hang thang, quy dé phuc vu yéu cau quan ly va diéu hanh
hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

(2) Noii nhan bao cao tai chinh nam dwoc quy dinh nhw sau:

Noi nhan bao cao tai chinh

Loai hinh doanh nghiép Co quan Co quan dang Co quan
Thué ky kinh doanh Thong ké
Coéng ty TNHH, Céng ty cb phan, Cong ty hop danh, X X X
Doanh nghiép tw nhan.
Hop tac xa
X X

Il. DANH MUC VA BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH
A. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Bang Can dbi ké toan

Bang Can débi tai khoan

Bao céo Két qua hoat dong kinh doanh
Bao c&o Lwu chuyén tién té

Ban Thuyét minh béo céo tai chinh

1. Bang Can dbi Tai khoan

2. Bao cao Két qua hoat ddng kinh doanh
3. Ban Thuyét minh b&o céo tai chinh

C. MAU BIEU BAO CAO TAI CHIiNH

1. Bang Can déi ké toan

- M&u s6 BO1-DNN
- M&u s6 FO1-DNN
- M&u s6 B02-DNN
- Mau sb BO3-DNN

- M&u s6 B09-DNN

B. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH HOP TAC XA

- M&u s6 BO1-DNN/HTX
- M&u s6 B02-DNN

- M3u sé BO9-DNN/HTX

14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

M3u sé B 01 - DNN
(Ban hanh theo QD s6 48/2006 /QD-BTC ngay

BANG CAN POI KE TOAN

Tai ngay......thang ... nam ....
Pon vij tinh..............
TAI SAN Masé | Thuyét S6 cubi S6 dau
minh nam nam
A B C 1 2

A - TAI SAN NGAN HAN 100

(100=110+120+130+140+150)

I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110 (11.01)

Il. Pau tw tai chinh ngan han 120 (111.05)

1. Dau tw tai chinh ngan han 121




2. Dy phong gidm gia dau tw tai chinh ngan han 129 (...)
*)

lIl. Cac khoan phai thu ngan han 130

1. Phai thu ctia khach hang 131

2. Trd trwée cho ngudi ban 132

3. Cac khoan phai thu khac 138

4. Dy phong phai thu ngan han khé doi (*) 139 (...)
IV. Hang ton kho 140

1. Hang tén kho 141 (11.02)

2. Du phong giam gia hang tén kho (*) 149 (...)
V. Tai san ngan han khac 150

1. Thué gia tri gia tdng dwoc khau triy 151

2. Thué va cac khoan khac phai thu Nha nuwéc 152

3. Tai san ngan han khac 158

B - TAI SAN DAI HAN 200

(200 = 210+220+230+240)

. Tai san c6 dinh 210 | (11.03.04)

1. Nguyén gia 211

2. Gia tri hao mon luy ké (*) 212 (...
3. Chi phi xay dwng co ban d& dang 213

Il. Bat dong san dau tw 220

1. Nguyén gia 221

2. Gia tri hao mon Iuy ké (*) 222 (.....)
lll. Cac khoan dau tw tai chinh dai han 230 (111.05)

1. DAu tw tai chinh dai han 231

2. Dy phong giam gia dau tw tai chinh dai han (*) 239 (o)
IV. Tai san dai han khac 240

1. Phai thu dai han 241

2. Tai san dai han khac 248

3. Du phong phai thu dai han kho doi (*) 249 (....)
TONG CONG TAI SAN 250

(250 = 100 + 200)

NGUON VON

A - NO' PHAI TRA 300

(300 = 310 + 320)

I. No ngan han 310

1. Vay ngan han 311

2. Phai tra cho nguoi ban 312

3. Nguoi mua tra tién truéc 313

4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc 314 111.06

5. Phai tra ngwdi lao déng 315

6. Chi phi phai trd 316

7. Cac khoan phai trd ngan han khac 318




8. Dy phong phai trd ngén han 319
Il. No dai han 320
1. Vay va ng dai han 321
2. Quy dw phong tro cAp méat viéc lam 322
3. Phai tra, phai ndp dai han khac 328
4. Dy phong phai tra dai han 329
B - VON CHU SO HO'U 400
(400 = 410+430)
I. Von chu sé& hivu 410 .07
1. Vén dau tw cta cha sé& hiru 411
2. Thang dw vén cb phan 412
3. Von khac cla chi s& hivu 413
4. C6 phiéu quy (*) 414 (....) (....)
5. Chénh léch ty gia héi doai 415
6. Cac quy thudc vén chi sé hiru 416
7. Loi nhuan sau thué chwa phan phéi 417
Il. Quy khen thwéng, phuc lgi 430
TONG CONG NGUON VON 440
(440 = 300 + 400 )
CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN BOI KE TOAN
Chi tiéu S6 cudi nam S6 dau nam
1- Tai san thué ngoai
2- Vat tw, hang hoa nhan gilr h, nhan gia céng
3- Hang hoa nhan ban hg, nhan ky gtvi, ky cwoc
4- No' kho doi da xt Iy
5- Ngoai té cac loai

Lép, ngay ... thang ... nam ...

Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng d4u)
Ghi chu:

(1) Sé liéu trong céac chi tiéu cé dau (*) dwoc ghi bang s6 am dwéi hinh thire ghi trong ngodc don (...).
(2) C4c chi tiéu khong cé s6 liéu thi khéng phai bao cdo nhwng khéng duwoc danh lai "Ma sb".

(3) Doanh nghiép co ky ké toan nam la nam duong lich (X) thi "S6 cubi nam" c6 thé ghi la "31.12.X"; "S6
dau nam" co thé ghila"01.01.X".

2. Bang Can déi tai khoan

Pon Vit M4&u s6 FO1 — DNN

Dia chii.ceveeereeee. (Ban hanh theo QD sb 48/2006 /QD-BTC ngay
14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

BANG CAN POI TAI KHOAN (*)



Ponvitinh:............
S6 Tén tai khoan S6 dw dau nam | S6 phat sinh trong S6 dw cudi nam
hiéu nam
TK No Co No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6
Céng
Ghi chu:

(*) C6 thé Iap cho Tai khoan cip 1 hodc ca Tai khodn cép 1 va Tai khoan cép 2, chi gvi cho co quan thué

Ké toan trwdng
(KY, ho tén)

Ngwei lap biéu
(Ky, ho tén)

3. Bao cao két qua hoat dong kinh doanh

Lap, ngay.

thang......ndm ....

Giam déc

(Ky, ho tén, déng déu)

M3u sé B 02 — DNN

(Ban hanh theo QD sb 48/2006 /QD-BTC ngay

14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT BONG KINH DOANH

Nam ...
Pon vi tinh.............
CHI TIEU Masé | Thuyét Nam Nam
minh nay trwéc
A B C 1 2
1. Doanh thu ban hang va cung cép dich vu 01 V.08
2. Cac khoan giam trtr doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu 10
(10 =01 - 02)
4. Gia vén hang ban 11
5. Lol nhuan goép vé ban hang va cung cap dich vu 20
(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21
7. Chi phi tai chinh 22
- Trong doé: Chi phi lai vay 23




8. Chi phi quan ly kinh doanh 24

9. Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh 30

(30 = 20 + 21 - 22 — 24)

10. Thu nhap khac 31

11. Chi phi khéac 32

12. Lo'i nhuan khac (40 = 31 - 32) 40

13. Téng loi nhuan ké toan trwéc thué (50 = 30 + 40) 50 V.09
14. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép 51

15. Lei nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60 =50 - 51)

Lap, ngay ...... thang......nam .....
Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng d4u)

4. Bao cao lwu chuyén tién té

PoN Vit Mau sé B03-DNN

Piachi:i....cociecicenees (Ban hanh theo Qb sé 48/2006 /QD-BTC ngay
14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap truc tiép) (*)

Nam....
Pon vitinh: ...........
Chi tiéu Masé | Thuyét Nam Nam
minh nay trwéde
A B C 1 2
I. Lwu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tlr ban hang, cung cép dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi trd cho nguoi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi trd cho nguwoi lao dong 03
4. Tién chi tra lai vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac tir hoat dong kinh doanh 07
Lwu chuyén tién thuan tie hoat déng kinh doanh 20
Il. Lwu chuyén tién tir hoat dong dau tw
1.Tién chi d& mua s&m, xay duwng TSCD, BDS d4u tw va céc tai san 21
dai han khac
2.Tién thu tlr thanh ly, nhwong ban TSCD, BDS dau tw va cac tai 22
san dai han khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cdng cu ng’ clia don vi khac 23
4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu no cta don vi khac 24




5.Tién chi dau tw gép vén vao don vij khac 25

6.Tién thu hdi dau tw gop vén vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢b tirc va loi nhuan duoc chia 27
Lwu chuyén tién thuén tir hoat dong dau tw 30

ll. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tr phat hanh cb phiéu, nhan vén gép ctia chl s& hivu 31
2.Tién chi trd vén gop cho cac chi s& hivu, mua lai cb phiéu cla 32
doanh nghiép da phat hanh

3.Tién vay ngan han, dai han nhan duoc 33
4.Tién chi trd no gbc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhuan da trd cho chi s hiru 36
Lwu chuyén tién thuan tir hoat déng tai chinh 40
Lwu chuyén tién thuan trong nam (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau nam 60
Anh huéng cla thay dbi ty gia hbi doai quy dbi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi nam (70 = 50+60+61) 70 |[v.i1

Lap, ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)

Ghi cha: * Nhirng chi tiéu khéng cé sb liéu cé thé khéng phai trinh bay nhwng khéng dwoc danh lai “Ma

s0”.
DOoN Vit Mau s6 B 03 — DNN
Dia chi....uccerrvereene (Ban hanh theo QD sé 48/2006 /QD-BTC ngay 14/9/2006

cla Bo trwdng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phép gidn tiép) (*)

Nam.....
Pon vitinh: ...........
Chi tiéu Masé | Thuyét Nam Nam
minh nay trwéc
1 2 3 4 5
I. Lwu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loii nhuéan trwéc thué 01
2. Biéu chinh cho cac khoan
- Khau hao TSCD 02
- Cac khoan dv phong 03
- L&i, 16 chénh léch ty gia héi doai chua thuc hign 04
- L4i, 16 tir hoat dong dau tw 05
- Chi phi lai vay 06




3. Loii nhuén tir hoat déng kinh doanh trweéc thay déi vén 08

Iwu déng
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- T&ng, gidm hang ton kho 10

- Tang, gidm cac khoan phai tré (khong ké 1i vay phai tra, thué | 11
thu nhap phai nop)

- Tang, gidm chi phi tra trwdc 12
- Tién lai vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khac ttr hoat ddng kinh doanh 15
- Tién chi khac tir hoat déng kinh doanh 16
Lwu chuyén tién thuén tir hoat dong kinh doanh 20

Il. Lwu chuyén tién tir hoat dong dau tw

1.Tién chi d& mua s&m, xay dwng TSCD, BDS d4u tw va cac tai 21
san dai han khac

2.Tién thu tlr thanh ly, nhwong ban TSCD, BDS dau tw va céc tai 22
san dai han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu no ctia don vi khac 23
4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu ng cla don vi khac 24
5. Tién chi dau tw gop von vao don vi khac 25
6. Tién thu hoi dau tw gép vén vao don vi khac 26
7. Tién thu Ii cho vay, c6 tirc va loi nhuan dwoc chia 27
Lwu chuyén tién thuan tie hoat déng dau tw 30

ll. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu ti» phat hanh cb phiéu, nhan vén gép ctia chi s& hiu 31
2.Tién chi trd vén goép cho cac chi s& hiru, mua lai c6 phiéu cla 32
doanh nghiép da phat hanh

3. Tién vay ngén han, dai han nhan dwoc 33
4. Tién chi trd no gbc vay 34
5. Tién chi tra no thué tai chinh 35
6. Cd ttre, loi nhuan da tra cho chd s& hivu 36
Lwu chuyén tién thuén tir hoat déng tai chinh 40
Lwu chuyén tién thuan trong nam (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau nam 60
Anh huéng cla thay dbi ty gia hdi doai quy dbéi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi nam (70 = 50+60+61) 70 | Vv.i1

Lap, ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng d4u)

Ghi chu: (*) Nhirng chi tiéu khong co sé liéu cé thé khéng phai trinh bay nhwng khoéng dwoc danh lai “Ma

SO'.

5. Ban Thuyét minh Bao cao tai chinh




PoN Vi Mau s6 B 09 — DNN

Dia chitveeeeeeeeeeenene (Ban hanh theo QD s6 48/2006 /QD-BTC ngay
14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHiNH(*)
Ném ...
| - Dac diém hoat dong cta doanh nghiép
1 - Hinh thtre s& hiru von
2 - Linh vyc kinh doanh
3 - Téng sb cdng nhan vién va ngudi lao dong
4 - D&c diém hoat dong clia doanh nghiép trong nam tai chinh c6 &nh huéng dén Bao céo tai chinh
Il - Chinh sach ké toan ap dung tai doanh nghiép
1 - Ky ké toan nam (b4t dau tw ngay .../.../... két thac vao ngay.../.../...)
2 - Pon vi tién té st dung trong ké toan
3 - Ché d6 ké toan ap dung
4 - Hinh thrc ké toan ap dung
5 - Phwong phép ké toan hang tén kho:
- Nguyén téc ghi nhan hang tn kho;
- Phuong phép tinh gia tri hang tén kho cudi ky;
- Phuong phép hach toén hang tén kho (ké khai thuwong xuyén hay kiém ké dinh ky)
6 - Phwong phap khéu hao tai san c6 dinh dang &p dung
7- Nguyeén tac ghi nhan chi phi di vay
8- Nguyén tac ghi nhan chi phi phai tra
9- Nguyén tac va phwong phap ghi nhan cac khoan du phong phai tra
10- Nguyén tac ghi nhan chénh léch ty gia
11- Nguyén tac va phwong phap ghi nhan doanh thu
[l = Théng tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bang Can déi ké toan
Pon vj tinh...........

01.Tién va twong dwong tién Cubi nam Pau ndm

- Tién mat

- Tién g Ngan hang

- Twong dwong tién

Cdéng

02. Hang tén kho Cubi ndm Dau nam
- - Nguyén liéu, vat liéu
- Céng cy, dung cu
- Chi phi SX, KD d& dang
- Thanh pham
- Hang hoa
- Hang gti di ban
Cdéng
* Thuyét minh sé lidu va gidi trinh KRAC (NEU CO)...........c.coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

03 - Tinh hinh ting, giam tai san cé dinh hiru hinh:



Khoan muc

Nha
clra, vat
kién
trac

May
mg')c,
thiét bi

Phwong
tién van
tai truyén
dan

TSCD
hiru
hinh
khéac

Téng
cdng

(1) Nguyén gia TSCD hiru hinh
- S6 dw dau nam
- S6 tang trong nam
Trong d6: + Mua sém
+ Xay dung
- S6 giam trong nam
Trong dé: + Thanh ly
+ Nhwong béan
+ Chuyén sang
BDS dau tw
- 86 dw cubi nam
(2) Gia tri da hao mon luy ké
- S6 dw dau nam
- S6 téng trong nadm
- Sb gidm trong n&m
- 86 dw cubi ndm

(3) Gid trj con lai cia TSCP hitu
hinh (1-2)

- Tai ngay dau nadm

- Tai ngay cubi nam

Trong do:

+ TSCP d3 dung dé thé chép,
cam cé céac khoan vay
+ TSCPD tam thoi khéng st dung
+ TSCBH ché thanh Iy

* Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khéc:

= LY dO tANG, GIAM: oo ae e e nnae e e naeeea

04. Tinh hinh tang, giam TSCB v6 hinh

Khoan muc

Quyen st
dung dat

Quyén
phéat
hanh

Ban
quyén,
bang
sang ché

TSCD
v hinh
khéac

(1) Nguyén gia TSCD vé hinh

- S6 dw dau ndm

- S6 tang trong nam

Trong du
+ Mua trong nédm
+ Tao ra tir ni bd doanh nghiép
- S6 giam trong nam

Trong du:

(..)




+ Thanh ly, nhwong ban

+ Giam khdc

- S6 duw cudi nam

(2) Gid tri hao mon liy ké

- S6 dw dau ndm

- Sb téng trong ndm

- Sb gidm trong ndm

(...

)

.)

(.

) (..

) ..) (...

)

- S6 dw cudi nam

(3) Gia tri con lai cua TSCPD vé hinh

- Tai ngay dau nam

- Tai ngay cudi nam

* Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khac (Néu c6)

05 - Tinh hinh ting, giam cac khoan dau tw vao don vij khac:

(1) Cac khoan dau tw tai chinh ngan han:

- Chirng khoan dau tw ngén han

- Pau tw tai chinh ngén han khac

(2) Cac khoan dau tw tai chinh dai han:

- PAu tw vao co s& kinh doanh déng kiém soat

- PAu tw vao cong ty lién két
- D4u tw tai chinh dai han khac

Cong

*LY dO tANG, GIAM: c.eeiiiiie e nr e e

06 - Thué va cac khoan phai nép Nha nwéc:

- Thué gia tri gia tdng phai ndp
- Thué tiéu thu dic biét

- Thué xuét, nhap khau

- Thué thu nhap doanh nghiép
- Thué thu nhap cé nhan

- Thué tai nguyén

- Thué nha dét, tién thué dat

- C4c loai thué khac

- Phi, Ié phi va cac khoan phai ndop khac

07 - Tinh hinh ting, giam ngudn vén chu s& hiru:

Chi tiéu

Tang
trong ném

Giam
trong
nam

A

1 - V6n dau tw clia chd s& hiru von

2- Thang dw vén cb phan




3- Vén khéc cua chi sé hiru
4- C6 phiéu quy (*) (
5- Chénh I&ch ty gia héi dodi

6- Cac quy thudc vdn chi sé& hivu

7- Loi nhuan sau thué chwa phan phdi

Cong

Ly do tANng, GIAM: oo

IV. Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bao cao két qua hoat dong kinh doanh
(Bon vi tinh.........

08. Chi tiét doanh thu va thu nhap khac Nam nay Nam trwéc
- boanh thu bAnhang L

Trong dé: Doanh thu trao d6i hang hoa . ..
-Doanh thu cung cdp dichvw L

Trong dé: Doanh thu trao déi dichvy . L.
- Doanh thu hoat déng tai chinn L

Trong do:
+ Tién l3i, cb twe, loi nhuan dwoc chia L
+ Lai chénh léch ty gia da thwc hien . ..
+ Lai chénh léch ty gia chwa thwc hién . ..
Fo
09. Diéu chinh cac khoan ting, giam thu nhap chiu thué TNDN Nam nay Nam trwéc
(1) Téng Loi nhuan ké toan trw¢c thué L
(2) Cac khodn thu nhap khéng tinh vao thu nhap chiuthué TNDN ... ...

(3) Cac khodn chi phi khéng duwoc khdu triv vao thu nhap chiuthué ... ...
TNDN

(4)S616 chuwa s dung (L6 cac ndm trwéc dwoc triy vao lginhuan ... L
trwdc thue)

(5) Sb thu nhap chiu thué TNDN trong ndm (5=1-2+3-4 ... ...

10. Chi phi SXKD theo yéu t6: Nam nay Nam trwéc
Chi phi nguyén liéu, vattigo L
Chi phinhdancéng
Chi phi khdu hao taisancéa@inh .
Chi phi dich vy muangoai L
Chi phi khac bang tien L

Coéong e

V- Théng tin b6 sung cho cac khoan muc trong Bao cao lwu chuyén tién té (Bon vitinh............. )
11- Théng tin vé cac giao dich khéng béng tién phat sinh trong nam bao cao
Nam nay Nam trwéce

- Viéc mua tai san bang cach nhan cac khoadn no lién quan trwctiégp ... ...
hoac théng qua nghiép vu cho thué tai chinh;

- Viéc chuyén no thanh vén cha s hgws L




12 - Cac khoan tién va twong dwong tién doanh nghiép nam gir nhwng khéng dwoc str dung:
Nam nay Nam trwéc

- C4c khoan tién nhan ky quy, ky cwoec; .

Cac khoan khéac...

VI- Nhirng théng tin khac

- Nhirng khoan no tiém tang

- Nhitng sw kién phat sinh sau ngay két thuc ky ké toan nam
- Théng tin so sanh

- Théng tin khéac (2)

Lap, ngay ... thang ... nam ...

Nguwi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
Ghi chu:

Nhirng chi tiéu khdng cé théng tin, s liéu thi khdng phai trinh bay nhwng khéng dwoc danh lai sb thi tw
céc chi tiéu.

Doanh nghiép dwoc trinh bay thém céc thong tin khac néu xét thay can thiét cho nguwdi str dung bao céo
tai chinh.

6. Bang Can déi tai khoan (Dung cho Hop tac xa)

Pon Viieeennee. Mau sé B01 — DNN/HTX

Dija chi:....ccccoeuueeee. (Ban hanh theo QD sb6 48/2006 /QD-BTC ngay
14/9/2006 cua B6 trwdng BTC)

BANG CAN POI TAl KHOAN (*)

Nam.....
Pon vitinh:............
S6 Tén tai khoan S6 dw dau nam | Sé phat sinh trong S6 dw cudi nam
hiéu nam
T« No Co No Co No Co

A B 1 2 3 4 5 6




[ [con | | |

Ghi cha:
(*) C6 thé Iap cho Tai khoan cap 1 hodc ca Tai khoadn cép 1 va Tai khoan cép 2,
Lép, ngay....... thang......néam ....
Chu nhiém HTX
(Ky, ho tén, déng d4u)

Ké toan trwdng
(Ky, ho tén)

Ngwoi lap biéu
(Ky, ho tén)

7. Bao cao két qua hoat dong kinh doanh (Dung cho Hop tac xa)

MA&u bao céo nay st dung theo Mau bao cao sd B0O2-DNN ctia phan A - Danh muc béo cdo tai chinh
doanh nghiép nho va vira

8. Ban thuyét minh Bao cao tai chinh (Dung cho Hop tac xa)

M3u sé B 09 — DNN/HTX

(Ban hanh theo QD s6 48/2006 /QD-BTC ngay
14/9/2006 clia B6 trwdng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHiNH(*)
Nam ...

| - Dac diém hoat dong cua HTX
1-LTInh VIPC KINh dOaNN: ... e e
2 - TONG SO XB VIBN: ..ottt
3 - D&c diém hoat ddng clia HTX trong n&m tai chinh cé anh hwdng dén Bao cdo tai chinh:
Il - Chinh sach ké toan ap dung tai HTX
1 - Ky ké toan ndm (bat dau tr ngay .../.../... két thic ngay.../.../...).

5 - Phwong phap khau hao tai s3n €8 dinh: .......c.ooooveieiicieeceeeeeeeeeeee e
[l = Théng tin chi tiét mét s6 khoan muc: (Pon vj tinh........... )

01 - Tinh hinh tang, giam tai san c¢6 dinh ctia HTX:

Nha May Phwong
Khoan muc ci:’(ai,ér\:ét trrlr;gtcl,)i tié:é;:én TSCD Téng
tric ' truyén khac cong
dan
(1) Nguyén gia TSCD
- S6 dw dau nam
- Sb téng trong ndm
Trong do: + X& vién gop
+ Mua sdm
+ Xay dung
- Sb gidm trong n&m
Trong d6: + Thanh Iy () | o) O I (o) | )
+ Nhwong bén () () () - (o) ()
. () () () - (o) ()
- S5 du cusi nam () () () - (o) ()




(2) Gid tri da hao mon luy ké

- S6 dw dau nam

- S6 tang trong nam

- S6 giam trong nam

- S6 dw cubi nam

(3) Gia tri con lai cua TSCD (1-2)

- Tai ngay dau ndm

- Tai ngay cubi ndm

Trong dé:

+ TSCP d4 dung dé thé chép,
cam cb céac khoan vay
+ TSCD tam thoi khéng sty dung
+ TSCP cho thanh ly

* Thuyét minh sé liéu va giai trinh khac:

B Y [ 1 - o o - o o USRS

02- Tinh hinh no phai thu, phai tra ctia HTX:

Chi tiéu

So tién

Tinh trang
no

Ghi chu

A

2

A- No phai thu:

I. Phai thu cla xa vién

II. Phai thu cta khach hang
lll. No’ phai thu khac

B- No phai tra:

I. Phai trd cho ngu¢i ban:
II. Phai tra cho xa vién:

Ill. Phai trd no vay:

1. Vay Ngén hang




Vay ngén han
Vay dai han
2. Vay dbi twong khac
Vay ngén han
- Vay dai han
IV. Phai trd khac

03 - Tinh hinh ting, giam ngudn vén chu s& hiru:

Sé dau Tang Giam Sé cubi
L nam trong ném trong nam
Chi tiéu nam
A 1 2 3 4
I. Vén gép cuia xa vién
1. Vén goép theo quy dinh
2. Vén gop cla xa vién ngoai mirc quy dinh
3. Vén gop lien doanh, lién két cla td chirc khac
Il. Vén tich luy
1. Cac quy thudc vdn chi s& hivu
2. Loi nhuan sau thué chwa phan phdi
Cong (1+1I)
04. Chi tiét doanh thu, thu nhap khac va chi phi
Chi tiéu Cac hoat dong cua hop tac xa Tong
cdng
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I. Doanh thu
Il. Thu nhap khac

Cong

Il Chi phi

1. Chi phi d& dang dau ky

2. Chi phi phat sinh trong ky

- Chi phi nguyén liéu, vat liéu
- Chi phi lao ddng

- Chi phi khdu hao TSCP

- Chi phi khac béng tién

3. Chi phi d& dang cudi ndm

IV. Gia vén ciia san pham, hang hoa
xuat ban trong nam

V. Chi phi quan ly kinh doanh




VI. Lo'i nhuan trwéc thué

Mi=1+11=1IV=V) X X X X X X
VII. Chi phi thué TNDN

X X X X X X
VIII. Loi nhuan sau thué ndm nay X X X X X X
(VI = VI =VII)

IX. Loi nhu@n nam trwérc chwa phan X X X X X X
phoi
X. Téng lgi nhuan dwoc dung dé phan X X X X X X
phoi
1. Chi cho céc bén gép vén X X X X X X
2. Trich lap quy X X X X X X
3. Chia cho xa vién X X X X X X
4. Loi nhuan chwa phan phbi X X X X X X

Lép, ngay ... thang ... nam ...

Ngwei lap biéu Ké toan trwéng Chua nhiém HTX
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
Phan thi tu:

CHE DO CHU'NG T KE TOAN
I- QUY DINH CHUNG

1 - Chirng tir ké toan la nhirng gidy to' va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh
va da hoan thanh, lam can c ghi s6 ké toan.

2 - Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong hoat dong san xuat, kinh doanh & don vi déu phai 1ap
chirng tr va ghi chép day du, trung thyc khach quan vao chirng tir ké toan.

3 - Mau chirng tir ké toan gom:

a) Mau chirng tir ké toan bat budc 1a mau chirng tir ddc biét cé gia tri nhw tién gébm: Phiéu thu, phiéu chi,
séc, bién lai thu tién, vé thu phi, 1& phi, trai phiéu, tin phiéu, céng trai, cac loai hoa don ban hang va mau
chirng tr bat budc khac. Mau chirng tir ké toan bét budc do co' quan Nha nwéc cé thdm quyén quy dinh.
Don vi ké toan phai thwe hién dang vé biéu mau, ndi dung, phwong phap ghi cac chi tiéu va ap dung théng
nhét cho cac don vi ké toan hodc tirng don vi ké toan cu thé.

b) M3u chirng tr ké toan hwéng dan Ia mau chirng tir ké toan do co quan Nha nwéc co tham quyén quy
dinh; ngoéi qéc ndi dung quy dinh trén mau, don vi ké ‘goén c6 thé bo sung thém chi tiéu hodc thay ddi hinh
thirc mau biéu cho phu hop véi viéc ghi chép va yéu cau quan ly ctia don vi.

4 - Hé théng biéu mau chirng tir ké toan

Hé théng biéu mau chirng t» ké toan ap dung cho cac doanh nghiép nhé va vira, gom:
- Chung ttr ké toén ban hanh theo CDKT doanh nghiép nhé va vira gém 5 chi tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién lvong;

+ Chi tiéu hang tén kho;

+ Chi tiéu ban hang;

+ Chi tiéu tién té;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chirng ter ké toan ban hanh theo céc van ban phép luét khac (Mau va hwéng dan lap ap dung theo cac
van ban da ban hanh).




5 - Chirng tir ké toan phai c6 day du cac yéu té sau day:

- Tén va sb hiéu ctia chirng tir ké toan;

- Ngay, thang, nam lap ching tir ké toan;

- Tén, dia chi ctia don vi hodc ca nhan lap chirng tir ké toan;

- Tén, dia chi ctia don vi hodc ca nhan nhan ching tir ké toan;
- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- 86 lwgng, don gia va s6 tién clia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang s6; téng sb tién clia chirng tr ké
toan dung deé thu, chi tién ghi bang so va bang chir;

- Chi¥ ky, ho va tén ctia ngudi lap, ngwdi duyét va nhivng ngwdi co lién quan dén chirng tir ké toan;
Nhirng chirng tr dung lam c&n ct truc tiép dé ghi sd ké toan phai cé thém chi tiéu dinh khoan ké toan.

6 - Chirng tir ké toan phal duwoc lap day da sé lién theo quy dinh. Viéc ghi chép chirng tlr phai rd rang,
trung thyc, day du cac yeu td, gach bd phan dé tréng, khong dwoc tay xo4, stra chiva trén chirng tr.
Trwdng hop viét sai can huy bd, khéng xé roi ra khdi cubng.

7 - Nghiém cam cac hanh vi sau day:

- Giam dbc va ké toan trwdng don vi ky trén ching tir tréng, mau in sn;
- Cha tai khoan va ké toan trwdng ky séc tréng;

- Xuyén tac néi dung kinh té& cGia chirng ti;

- Stra chia, tdy xoa trén chirng tir ké toan;

- Hay bd chirng t&r khi chwa dwoc phép;

- Hop phap héa chirng tir ké toan.

8- Ky chirng tir ké toan

Moi chirng tir ké toan phai cé du chiv ky theo chirc danh quy dinh trén chirng tlr méi c6 gia tri thwe hién.
Riéng chirng tir dién t& phai c6 chir ky dién t& theo quy dinh ctia phap luat. Tat ca cac chi ky trén chirng
tir ké toan déu phai ky béng but bi hodc but muc, khéng dwoc ky bang muc dd, béng but chi, chi ky trén
chirng tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo tirng lién. Chi ky trén chirng tir ké toan clia mot ngudi
phai thdng nhét va phai gibng v&i chiv ky da dang ky theo quy dinh, trwéng hop khéng dang ky chi ky thi
ch ky 14n sau phai khép véi chiv ky cac lan trude do.

Cac doanh nghiép chua cé chirc danh ké toan trwdng thi phai clr ngudi phu trach ké toan dé giao dich voi
khach hang, ngan hang, chir ky ké toan trwdng dwoc thay bang chir ky clia ngwdi phu trach ké toan cla
don vi d6. Nguoi phu trach ké toan phai thuc hién dang nhiém vu, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké
toan trwéng.

Chir ky cla nguoi dung dau doanh nghiép (Giam déc) hodc nguwdi dwoc uy quyen cua ké toan trwéng
(ho&c nguwdi dwoc uy quyén) va dau dong trén chirng tw phai phu hop voi mau d4u va chir ky con gia tri
da dang ky tai ngan hang. Chir ky cla ké toan vién trén chirng tlr phai gidng chir ky da dang ky trong “Sé
dang ky mau chi ky clia doanh nghiép”.

Ké toan trwdng (hoac nguoi dugc uy quyén) khéng duoc ky “thira uy quyén” clia ngudi dieng dau doanh
nghiép. Nguwoi dwgc uy quyén khong dwgc uy quyén lai cho ngwdi khac.

Cac doanh nghiép phai m& sb dang ky mau chi ky ctia thi quy, thi kho, cac nhan vién ké toan, ké toan
trwdng ’(vé nguoi ducyg uy quyén), Giam doc (va ngwoi dwoc uy quyéen). SO déng ky mau chCP,ky phéi,
danh s()‘trangl dong dau giap lai do Tha trw~6’ng don \{i (hodc nguwoi dwoe uy quyén) quan ly dé tién kiém
tra khi can. Méi ngwoi phai ky ba chir ky mau trong so dang ky.

Khéng dwoc ky chirng ti ké toan khi chwa ghi hodc chwa ghi dd ndi dung chirng tir theo trach nhiém clia
ngudi Ky.

Viéc phan cép ky trén chirng tw ké toan do Giam déc doanh nghiép quy dinh phu hop véi luat phap, yéu
cau quan ly, dam bao kiém soat chat ché, an toan tai san.

9 - Trinh tw luan chuyén chieng tir ké toan

- Trinh ty va thoi gian luan chuyén chirng tr ké toan do ké toan trwdng don vi quy dinh. Ching tir gbc do
dqn vi lap ra hoac tlr bén ngoai vao déu phai tég trung vao b6 phan ké toan don vi. B6 phan ké toan phai
kiém’tra ky phq’ng chirng tlr d6 va chi sau khi kiém tra va xac minh la ding thi méi dung nhirng chirng tir
doé dé ghi soO ké toan.

- Trinh tw luan chuyén chirng tir ké toan bao gdm céc bwéc sau:

+ Lap chirng tir ké toan va phan anh cac nghiép vu kinh té, tai chinh vao chrng tw;

+ Kiém tra chivng tir ké toan ;



+ Ghi s6 ké toan;

+ Lwu tri, bdo quan ching tir ké toan.

10 - Noi dung cta viéc kiém tra chirng tir ké toan, géom:

- Kiém tra tinh r& rang, trung thwc, day dd cla cac chi tiéu, phan anh trén chirng tu;
- Kiém tra tinh hop phap, hop 1& ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Kiém tra tinh chinh xac ctia sé liéu, théng tin trén chirng tir ké toan;

- Kiém tra viéc chap hanh qui ché quan Iy ngi bé clia nhirng ngudi Iap, kiém tra, xét duyét ddi véi tirng loai
nghiép vu kinh té.

Khi kiém tra ching tir ké toan néu phat hién ¢ hanh vi vi pham chinh sach, ché do, thé 16 kinh té, tai chinh
cla Nha nwéc va don vi, phai tr choi thue hién (xuat quy, thanh toan, xuat kho...), dong thoi bao ngay cho
Giam dbc va ké toan trwdng don vi biét dé xt ly kip thdi theo phap luat hién hanh.

Béi voi nhitng chirng tir ké toan Iap khong dung thd tuc, néi dung va con s6 khong ré rang, thi nguoi chiu
trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai hodc bao cho noi lap chirng tir biét dé lam lai, lam thém tha
tuc va diéu chinh, sau d6 m&i dung lam c&n ct ghi sb.

11- Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Cac chirng tir ké toan ghi bang tiéng nwdc ngoai, khi st dung dé ghi sb ké toan & Viét Nam phai duwoc
dich ra tiéng Viét. Nhitng chirng twr it phat sinh hodc nhiéu 1an phat sinh nhwng cé ndi dung khéng gidng
nhau thi phai dich toan bd ndi dung chirng tr ké toan. Nhirng chirng tlr phat sinh nhiéu lan, cé néi dung
giébng nhau thi ban dau phai dich toan bd, tr ban th hai tré di chi dich nhivng néi dung chdi yéu nhw: Tén
chirng tr, t&n don vi va ca nhan lap, tén don vi va ca nhan nhan, ndi dung kinh té ctia chirng tir, chirc
danh clia ngudi ky trén chirng ttr... Ngwdi dich phai ky, ghi rd ho tén va chiu trach nhiém vé néi dung dich
ra tiéng Viét. Ban chirng tir dich ra tiéng Viét phai dinh kém vé&i ban chinh bang tiéng nwéc ngoai.

12 - Lwu triv chirng tir ké toan

- Chirng tir ké todn da st dung phai dwoc sép xép, phan loai, bdo quan va lwu trir theo quy dinh cda ché
do lwu trlr chirng tl, tai liéu ké toan cla Nha nwéc.

Théi han lwu gitk chirng tr ké toan (Xem quy dinh tai diém 8.4, Phan | — Quy dinh chung).

- Moi trrong hop mét chirng tir gbc déu phai bao cao v&i Gidm dbc va ké toan trudng don vi biét dé co
bién phap x@ ly kip thoi. Riéng trwdng hop méat hoa don ban hang, bién lai, séc tréng phal béo cao co
quan thué ho&c co quan cong an dia phwong sb lwong hoa don mét, hoan canh bi mat dé cé bién phap
xac minh, x@ ly theo luat phap. Bdng thdi phai sém c6 bién phap théng béao va vé hiéu hoa chirng tr bj
mat.

13 - Quy dinh vé sir dung va quan ly biéu mau chirng tir ké toan

- Cac doanh nghiép nhé va vira phai 4p dung ché dé chirng tir ké toan nay. Trong qua trinh thuc hién, déi
véi mau chirng tir ké toan bat budc, cac don vi khdng dwoc bét ndi dung hodc sira ddi biéu mau. Néu can
stra dbi phai c6 sw thod thuan bang van ban véi Bo Tai chinh va phai dwoc Bo Tai chinh chap thuan trwéc
khi thuc hién.

- MAu in s8n chirng tir phai dwoc bao quan can than, khéng dwoc dé hw hong, muc nat. Nhirng chirng tir
thudc chi tiéu ban hang nhv Hoa don GTGT, Hoa don ban hang, Phieu xuat kho kiém van chuyén noi bo...
dwoc quan ly theo ché d6 quan ly, st dung an chi.

- Céc doanh nghiép co s dung chirng tir dién tir cho hoat dong kinh té, tai chinh va ghi s6 ké toan thi phai
tuan tha theo quy dinh clia cac van ban phap luat vé chirng tir dién te.

14 - In va phat hanh biéu mau chirng tir ké toan

- Céc doanh nghiép khi in biéu mAu chirng tir thudc loai chirng tir ké toan bat budc phai theo dung noi
dung thiét ké biéu mau quy dinh trong ché dé nay.

Biéu mAu chirng tir ké toan la cac loai hoa don, phiéu xuét, bang ké, ... lién quan dén viéc tinh thué do Bo
Tai chinh thong nhat phat hanh. Bon vi nao ¢d nhu cau ty in phai dwoc Bo Tai chinh (Téng cuc thué)
chap thuan bang van ban trudc khi thwe hién va phai dang ky s6 chirng ttr theo sé-ri ctia Bé Tai chinh.

- Chirng tir ké toan c6 thé dwoc in bang 2 thir tiéng: Tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai. Cac nha in khong
dwoc ty déng thay doi ndi dung cac bieu mau, khdng dwgc nhan in cac bieu mau chng tir ké toan trai véi
quy dinh trong ché dé nay.

II- DANH MUC CHUPNG TU KE TOAN
TT TEN CHUNG TU SO HIEU TINH CHAT
BB (*) | HD (¥

A- CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET BINH NAY




I- Lao déng tién lwong

1 | Bang chdm coéng 0la-LBTL
2 Bang cham coéng lam thém gi® 01b-LDTL
3 | Bang thanh toan tién lwong 02-LDTL
4 | Bang thanh toan tién thwéng 03-LDTL
5 | Gidy di dwong 04-LDTL
6 | Phiéu xac nhan san pham hoac céng viéc hoan 05-LDTL
thanh
7 Bang thanh toan tién lam thém gi® 06-LBTL
8 Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LBTL
9 [ Hop déng giao khoan 08-LDTL
10 [ Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop déng giao 09-LDTL
khoan
11 | Bang ké trich ndp cac khoan theo lwvong 10-LBTL
12 | Bang phan b tién lwong va bao hiém xa hoi 11-LDTL
I- Hang ton kho
1 Phiéu nhap kho 01-VT
2 | Phiéu xuat kho 02-VT
3 Biéxn ban kiém nghiém vat tw, céng cu, san 03-VT
pham, hang hoa
4 | Phiéu bao vat tw con lai cudi ky 04-VT
5 Bién ban kiém ké vat tw, céng cu, sdn pham, 05-VT
hang hoa
6 Bang ké mua hang 06-VT
7 Bang phéan bd nguyén liéu, vat liéu, cong cu, 07-vT
dung cu
lll- B&n hang
1 Bang thanh toan hang dai ly, ky gtvi 01-BH
2 | Thé quay hang 02-BH
3 | Bang ké mua lai c6 phiéu 03-BH
4 | Bang ké ban cb phiéu 04-BH
IV- Tién té
1 | Phiéu thu 01-TT
2 | Phiéu chi 02-TT
3 | Gidy dé nghi tam tng 03-TT
4 | Giay thanh toan tién tam &ng 04-TT
5 | Gidy dé nghi thanh toan 05-TT
6 | Bién lai thu tién 06-TT
7 Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy o7-TT
8 Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT
9 Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang, 08b-TT
bac, kim khi quy, da quy)
10 | Bang keé chi tién 09-TT

V- Tai san c6 dinh




1 Bién ban giao nhan TSCb 01-TSCD X

2 Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCD X

3 Bién ban ban giao TSCD s(ra chira I&n hoan 03-TSCb X
thanh

4 Bién ban danh gia lai TSCb 04-TSCD X

5 | Bién ban kiém ké TSCD 05-TSCDH X

6 | Bang tinh va phan bé khiu hao TSCD 06-TSCD X
B- CHU'NG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC

1 | Gidy chirng nhan nghi 6m hwéng BHXH X

2 | Danh sach ngwoi nghi hwéng tro cp dm dau, X
thai san

3 Hoa don Gia tri gia téang 01GTKT-3LL X

4 Hoa don ban hang théng thuwdng 02GTGT-3LL X

5 Phiéu xuat kho kiém van chuyén noi bo 03 PXK-3LL X

6 | Phiéu xuét kho hang g dai ly 04 HDL-3LL X

7 Hoa don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X

8 Bang ké thu mua hang hoa mua vao khéng cé 04/GTGT X
hoa don

9 |

Ghi chu:

(*) BB: M3u bat budc
(*) HD: M&u hwéng dan

Phan thr nam:

m

CHE PO SO KE TOAN
I. QUY BINH CHUNG
1. S6 ké toan

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu gilr toan bé cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh
theo ndi dung kinh té va theo trinh tw th&i gian co lién quan dén doanh nghiép.

Doanh nghiép phai thic hién cac quy dinh vé s ké toan trong Luat Ké toan, Nghi dinh s 129/2004/ND-
CP ngay 31/5/2005 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét so dieu cua Luat Ke toan
trong linh virc kinh doanh, cac van ban hwéng dan thi hanh Luat Ké toan va Ché do ké toan nay.

2. Cac loai s6 ké toan

M&i doanh nghiép chi co mét hé thong sé ké toan cho mét ky ké toan nam. S6 ké toan gom s6 ké toan
tong hop va soO ké toan chi tiét.

S6 ké toan tébng hop, gdm: S6 Nhat ky, Sé Cai.
Sé ké toan chi tiét, gdm: Sd, thé ké toan chi tiét.

Nha nwoc quy dinh bat budc vé mau s6, ndi dung va phwong phap ghi chép ddi véi cac loai S6 Cai, s6
Nhat ky; quy dinh mang tinh huwéng dan déi véi cac loai sb, thé ké toan chi tiét.

2.1. S6 ké todn téng hop

(a) S& Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky ké toan va trong
mot nién dd ké toan theo trinh tw thdi gian va quan hé déi (rng cac tai khoan clia cac nghiép vu dé. Sé liéu
ké toan trén sb Nhat ky phan anh téng sb phat sinh bén No' va bén Cé cla tat ca cac tai khoan ké toan st
dung & doanh nghiép.

S& Nhat ky phai phan anh day du cac néi dung sau:
- Ngay, thang ghi sb;
- S6 hiéu va ngay, thang ctia chirng tiv ké toan dung lam can ct ghi s6;

- Tém tat ndi dung clia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh;



- S tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

(b) S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky va trong mét nién do
ké toan theo céc tai khoan ké toan dwoc quy dinh trong Hé théng tai khoan ké toan ap dung cho doanh
nghiép nhé va vira. S6 liéu ké toan trén S6 Cai phan anh téng hop tinh hinh tai sén, nguén vén, tinh hinh
va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép. Sé Cai phai phan anh day da cac néi dung
sau:

- Ngay, thang ghi sé;

- Sé hiéu va ngay, thang ctia chirng tir ké toan dung lam can ct ghi sé;

- Tém tat ndi dung clia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh;

- Sé tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hodc bén C6 cua tai khoan.
2.2. S6 ké todn chi tiét

S ké toan chi tiét ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén cac doi twong
ké toan can thiét phai theo dai chi tiét theo yéu cau quan ly. Sé liéu trén sb ké toan chi tiét cung cap thong
tin phuc vu cho viéc quan ly tieng loai tai san, ngudn vén, doanh thu, chi phi chwa dwoc phan anh trén s
Nhat ky va Sb Cai.

S lwong, két cAu cac s6 ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép can civ vao quy dinh
mang tinh hwdng dan cta Nha nwdc ve so ke toan chi tiét va yéu cau quan ly cua doanh nghiép dé mé
cac soO ké toan chi tiet can thiet, phu hop.

3. Hé théng s6 ké toan

M&i don vi ké toan chi cé mét hé thdng sb ké toan chinh thirc va duy nhat cho mét ky ké toan nam. Doanh
nghiép phai can ct vao hé thong tai khoan ké toan ap dung tai doanh nghiép va yéu cau quan ly dé mé du
céac so ké toan tbng hop va sb ké toan chi tiét can thiét.

4. Trach nhiém cua ngwoi gilr va ghi s6 ké toan
Sé ké toan phai dwoc quan ly chat ché, phan cong ré rang trach nhiém ca nhan gir va ghi sb. S6 ké toan

giao cho nhan vién nao thi nhan vién do phai chiu trach nhiém vé nhirng diéu ghi trong s6 va viéc gt s6
trong subt thoi gian dung sb.

Khi co sy thay d6i nhan vién gitr va ghi sb, ké toan tridng phai tb chirc viéc ban giao trach nhiém quan ly
va ghi s0 ké toan gilra nhan vién cii va nhan vién mai. Bién ban ban giao phai dwoc ké toan trwdng ky xac
nhan.

5. Ghi s6 ké toan bang tay hoic biang may vi tinh

Don vi ké toan dwoc ghi sb ké toan bang tay ho&c ghi s ké toan bang may vi tinh.

Truwong hop ghi sb bang tay phai theo mét trong cac hinh thirc ké todn va mau sb ké toan theo quy dinh tai
Muc Il - Cac hinh thirc ké toan. Pon vi dwoc mé thém cac sé ké toan chi tiét theo yéu ciu quan ly ctia don
Vi.

Trwong hop ghi sb ké toan bang may vi tinh thi doanh nghiép dwoc Iwa chon mua hoac tw xay dwng phan
mem ké toan cho phu hop. Hinh thirc ke toan trén may vi tinh ap dung tai doanh nghiép phai dam bao cac
yéu cau sau:

- C6 du cac s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét can thiét dé dap tng yéu cau ké toan theo quy dinh.
Cac sO ké toan tong hop phai cé day da cac yéu to theo quy dinh clia Ché dd so ké toan.

- Thyc hién dung céc quy dinh vé mé s, ghi sb, khoa sb va stra chiva sb ké toan theo quy dinh cda Luat
Ké toan, cac van ban hwéng dan thi hanh Luat Ké toan va quy dinh tai Ché do ké toan nay.

- Doanh nghiép phai c&n c vao cac tiéu chuén, diéu kién cla phan mem ké toan do B6 Tai chinh quy dinh
tai Thong tw s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé Iwa chon phan mém ké toan phu hop véi yéu cau
quan ly va diéu kién cta doanh nghiép.

6. M&, ghi sé va khoa sd ké toan

6.1. M& sé6

S6 ké toan phai m& vao dau ky ké toan nam. D6i véi doanh nghiép méi thanh Iap, s ké toan phai mé tir
ngay thanh lap. Ngwoi dai dién theo phap luat va ke toan trwdng cla doanh nghiép c6 trach nhiém ky
duyét cac sb ké toan ghi bang tay trwwée khi st dung, hoac ky duyét vao sé ké toan chinh thirc sau khiin ra
tr may vi tinh.

S ké toan phai ding mau in sén hoac ké san, co thé dong thanh quyén hoac dé to roi. Cac to s khi dung
xong phai dong thanh quyén dé lwu tri.

Trwéde khi dung sé ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:

Déi véi sé ké toan dang quyén:



Trang dau sb phai ghi t& tén doanh nghiép, tén s, ngay mé sd, nién d6 ké toan va ky ghi s6, ho tén, chiv
ky cua nguwoi git va ghi s0, cta ke toan trwong va ngudi dai dién theo phap luét, ngay ket thuc ghi so
hodc ngay chuyén giao cho nguwdi khac.

S6 ké toan phai danh sé trang tir trang dau dén trang cudi, gitka hai trang s6 phai dong dau giap lai cia
don vi ké toan.

Déi v&i s6 tor roi:

Dau méi sb to roi phai ghi ré tén doanh nghiép, s6 thir tw cla tirng to s6, tén 6, thang st dung, ho tén
nguoi gitk va ghi s0. Cac to roi trede khi dung phai dwoc giam doc doanh nghiép hoac ngwoi dugc uy

quyén ky xac nhan, déng dau va ghi vao sb dang ky st dung s t& réi. Cac sé td roi phai dwoc sap xép
theo the tw cac tai khoan ké toan va phai dam bao sw an toan, dé tim.

6.2. Ghi sé

Viéc ghi sb ké toan nhét thiét phai can ctr vao chirng tir ké toan da duoc kiém tra ddm bao cac quy dinh
vé chirng tir ké toan. Moi sé liéu ghi trén sd ké toan bat budc phai cé chirng tir ké toan hop phap, hop ly
chirng minh.

6.3. Khod sé

Cubi ky ké toan phai khoa sb ké toan trudc khi lap bao cao tai chinh. Ngoai ra phai khoa sb ké toan trong
céac trwdng hop kieém ké hoac cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat.

7. Stra chira s6 ké toan

7.1. Khi phét hién s6 ké toan ghi bang tay co sai sot trong qua trinh ghi s6 ké toan thi khéng dwoc tay
xo0da lam mat dau vét thong tin, so liéu ghi sai ma phai stra chira theo mot trong cac phwong phap sau:

(a) Phuwong phap céi chinh:

Phwong phap nay dung dé dinh chinh nhirng sai sét bang cach gach mot dwong thdng xoa bé ché ghi sai
nhung van dam bao nhin rd ndi dung sai. Trén chd bi xo4 bd ghi con sb hoac chi dang bang muyc thwong
& phia trén va phai cé chir ky ctia ké toan trwdng hodc phu trach ké toan bén canh chd stra. Phuong phap
nay ap dung cho cac tredng hop:

- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé dbi trng clia céc tai khoan;

- Sai s6t khong anh hwéng dén sé tién tdng cong.

(b) Phuong phép ghi s6 &m (con goi Phuong phép ghi dé):

Phwong phap nay dung dé diéu chinh nhirng sai sét bang cach: Ghi lai bang muc dé hoéc ghi trong ngoac
don but toan da ghi sai dé huy but toan da ghi sai. Ghi lai but toan ding bang muc thuwdng dé thay theé.
Phuwong phap nay ap dung cho cac trwdng hop:

- Sai vé quan hé ddi (rng gilra cac tai khoan do dinh khoan sai da ghi s6 ké toan ma khong thé stra lai
bang phwong phap cai chinh;

- Phat hién ra sai sot sau khi da ndp bao cao tai chinh cho co quan co6 thdm quyén. Trong trwong hop nay
dwoc stra chiva sai s6t vao sb ké toan nam phat hién ra sai sét theo phuwong phap phi hdi td, ho&c hoi tb
theo quy dinh ctia Chudn muc ké toan s 29 “Thay dbi chinh sach ké toan, wéc tinh ké toan va cac sai
sot”;

- Sai s6t trong d6 but toan & tai khoan da ghi sbé tién nhiéu 1an ho&c con sb ghi sai I6n hon con sb ghi
dung.

Khi ding phwong phap ghi sb ém,dé dinh chinh ché sai thi phai lap mét “Chirng tir ghi s6 dinh chinh” do
ké toan trwdng (hodc phu trach ké toan) ky xac nhan.

(c) Phurong phép ghi bé sung:

Phwong phap nay ap dung cho trwong hop ghi ding vé quan hé déi g tai khoan nhung sé tién ghi sé it
hon s0 tien trén chirng tir hodc la bo so6t khdng cong du so tien ghi trén chieng tir. Stra chira theo phuwong
phap nay phai Iap “Chirng tr ghi s bd sung” dé ghi b sung bang muc thuwong sb tién chénh Iéch con
thieu so v&i chirng tir.

7.2. Stra chira trong trrrong hop ghi sé ké toan bang mdy vi tinh

- Trwong hop phat hién sai sét trwde khi bao cao tai chinh nam nop cho co quan Nha nwéc co thdm quyén
thi phai stra chira tryc tiép vao so ké toan clia nam dé trén may vi tinh;

- Trwong hop phat hién sai sét sau khi bao cao tai chinh nam da nop cho co’ quan Nha nwéc co thdm
quyén thi phal stra chua truc tiép vao sb ké toan clia ndm da phat hién sai sét trén may vi tinh va ghi chd
vao dong cubi clia sb ké& toan ndm c6 sai sot;

- Céc trwong hop stra chira khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu dwoc thyc hién theo “Phwong phap
ghi s6 am” hoac “Phwong phap ghi bo sung”.



7.3. Khi bdo cdo quyét todn ndm dworc duyét hoic khi cong viéc thanh tra, kiém tra, kiém toan két thuc
va da co y kién két luan chinh thirc, néu cé quyét dinh phai stra chiva lai s liéu trén bao cdo tai chinh lién
quan dén sb lieu da ghi sb ké toan thi don vi phai sra lai s6 ké toan va s dw cla nhing téi khoan ké toan
co lién quan theo phuong phap quy dinh. Viéc stra chiva dwoc thuc hién trie tlep trén s6 ké toan clia nam
da phat hién sai sét, ddng thdi phai ghi chu vao trang cubi (dong cudi) ctia s ké toan nam trwdc cé sai sét
(néu phat hién sai sét sau khi bao cao tai chinh ndm da ndp cho co’ quan Nha nwéc cé thdm quyén) dé
tién dbi chiéu, kiém tra.

8. Diéu chinh s6 ké toan

Trwdng hop doanh nghiép phai diéu chinh héi tb do phat hién sai sét trong yéu trong cac ndm trwéc theo
quy dinh cGia Chudn muc ké toan sé 29 “Thay déi chinh sach ké toan, wéc tinh ké toan va cac sai sét” thi

ké toan phai diéu chinh s6 du dau nam trén sé ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét cla cac tai khoan co
lién quan.

9. Cac hinh thirc sé ké toan

(a) Doanh nghiép dwoc ap dung 1 trong 4 hinh thirc ké toan sau:

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thtrc ké toan Chirng tir ghi s6;

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong méi hinh thirc s6 ké toan c6 nhivng quy dinh cu thé vé s6 lvgng, két cau, mau s, trinh tw, phwong
phap ghi chép va mdi quan hé gilra cac so ké toan.

(b) Doanh nghiép phai can c& vao quy mé, dac diém hoat dong san xuét, kinh doanh, yéu cau quan ly,
trinh d6 nghiép vu cta can bd ké toan, diéu kién trang bi k¥ thuat tinh toan, lwa chon mét hinh thirc ké toan
phu hop va phai tuan thia theo dung quy dinh cla hinh thirc s6 ké toan d6, gdm: Céac loai s va két ciu cac
loai s6, quan hé dbi chiéu kiém tra, trinh tw, phwong phap ghi chép cac loai sb ké toan.

Il. CAC HINH THU'C KE TOAN
1. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
1.1. Nguyén téc, déc trung co bén cua hinh thirc ké toan Nhat ky chung

Déc trung co ban cda hinh thirc ké toan Nhat ky chung: T4t c& cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
déu phai duoc ghi vao sb Nhat ky, ma trong tam 1a s6 Nhat ky chung, theo trinh tw théi gian phat sinh va
theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) clia nghiép vu dé. Sau d6 14y sb liéu trén cac sd Nhat ky dé ghi
S6 Cai theo trng nghiép vu phat sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gébm céc loai s6 chi yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S& Nhat ky dac biét;

- Sé Cai;

- Céc s, thé ké toan chi tiét.

1.2. Trinh tw ghi sé ké toén theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (So db sé 01)

(a) Hang ngay, cin ct vao cac chirng tlr da kiém tra dwoc dung lam can c& ghi sd, trwéc hét ghi nghiép
vu phat sinh vao s& Nhat ky chung, sau d6 can c(r sb liéu da ghi trén sd Nhat ky chung dé ghi vao Sb Cai
theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi cé mé s6, thé ké toan chi tiét thi dong thdi vai viec ghi sb
Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh dwoc ghi vao cac s6, thé ké toan chi tiét lién quan.

Trwong hop don vi m& cac s6 Nhat ky dac biét thi hang ngay, can ctr vao cac chirng tlr dwoc dung lam can
ctr ghi sO, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan. Binh ky (3, 5, 10... ngay) hoac cudi
thang, tuy khéi lwong nghiép vu phat sinh, tbng hop tirng s6 Nhat ky dac biét, |4y sb liéu dé ghi vao cac tai
khoan phu hop trén Sé Cai, sau khi da loai trir s6 tring I&p do mét nghiép vu dwoc ghi dong thdi vao nhiéu
s6 Nhat ky dc biét (néu co).

(b) Cubi thang, cudi quy, cubi nam, cong sb lieu trén Sb Cai, lap Bang can déi s phat sinh. Sau khi da
kiém tra déi chiéu khop, dung sb lieu ghi trén S Cai va bang tong hop chi t|et (dwoc lap tir cac s, the ké
toan chi tiét) dwoc dung dé lap cac Bao cao tai chinh. Vé nguyén téc, Téng sb phat sinh No’ va Téng sbé
phét sinh C6 trén Bang can dbi sd phat sinh phai bing Téng sé phat sinh No' va Téng sb phat sinh C6 trén
s Nhat ky chung (hodc s6 Nhat ky chung va cac sb Nhat ky dac biét sau khi da loai trir sb triung 13p trén
cac s6 Nhat ky d&c biét) cung ky.
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2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai
2.1. Péc tring co ban cia hinh thirc ké toén Nhét ky - Sé Céi

Déc trung co ban cla hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh dwoc
két hop ghi chép theo trinh ty thdi gian va theo néi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cung mét
quyén s6 ké toan tbng hop duy nhat la sb Nhat ky - S& Cai. Can ct& dé ghi vao s6 Nhat ky - S& Cai la cac
chrng tir ké toan hodc Bang téng hop chirng tir ké toan cung loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gom c6 cac loai sb ké toan sau:

- Nhat ky - Sé Cai;

- Céc sb, thé ké toan chi tiét.

2.2. Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhét ky - S6 Cai (So dé sé 02)

(a) Hang ngay, ké toan cin ct¥ vao cac chirng tir ké toan hodc Bang téng hop chirng tir ké toan cung loai
da dworc kiém tra va dwoc dung lam can ci ghi sb, trwdc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co
dé ghi vao S6 Nhat ky - S& Cai. Sé liéu cia mdi chirng tir (hodc Bang téng hop chirng tir ké toan cung
loai) dwoc ghi trén moét dong & ca 2 phan Nhat ky va phan Sé Cai. Bang tdng hop ching tir ké toan duoc
lap cho nhitng chirng tir cling loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuét, phiéu nhap...) phat sinh nhiéu 1an
trong moét ngay hoéc dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chirng tir ké toan va Bang tong hop chirng tir ké toan cling loai sau khi da ghi S6 Nhat ky - S6 Cai, duoc
dung dé ghi vao sb, thé ké toan chi tiét cé lien quan.

(b) Cubi théng, sau khi da phan anh toan bd chitng tir ké toan phét sinh trong thang vao S Nhat ky - Sb
Cai va cac sb, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong s liéu clia cot s6 phat sinh & phan Nhat ky va
cac cot No, cot Co cua tirng tai khoan & phan Sé Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can cu
vao sb phat sinh cac thang trwdc va sb phat sinh thang nay tinh ra so phat sinh luy ké tr dau quy dén cudi
thang nay. Can cr vao s dw dau thang (dau quy) va sb phat sinh trong thang (trong quy) ké toan tinh ra
s6 dw cudi thang (cubi quy) cla tirng tai khodn trén Nhat ky - S6 Cai.

(c) Khi kiém tra, di chiéu s6 cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - S6 Cai phai ddm bao cac yéu
cau sau:

Tdng s6 tién clia cot Tong s6 phat sinh No Tong s6 phat sinh
“Phat sinh” & phan cula tat ca cac Tai Cé cua tat ca cac
Nhat ky khoan Tai khoan



Téng s6 du No' cac Tai khoan =  Téng sb dw Co cac Tai khoan.

(d) Céc s, thé ké toan chi tiét ciing phai dwoc khoa sé dé cong sb phat sinh No, s6 phat sinh C6 va tinh
ra s6 du cudi thang cua tirng déi twong. Can c& vao sb liéu khoa sbé cla cac dbi twong lap “Bang tbng hop
chi tiét" cho tirng tai khoan. Sé liéu trén “Bang téng hop chi tiét” dwoc ddi chiéu vai sd phat sinh No, s
phat sinh C6 va Sé duw cudi thang cla tirng tai khoan trén S& Nhat ky - Sé Cai.

Sé liéu trén Nhat ky - S& Cai va trén “Bang tdng hop chi tiét” sau khi khoa sé dwoc kiém tra, déi chiéu néu
khép, ding sé dwoc st dung dé 1ap bao céo tai chinh.

Biéu s6 02
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3. Hinh thirc ké toan Chirng tr ghi s
3.1. Péc tring co ban cia hinh thirc ké toén Chiing tir ghi s6

Bac trung co ban ctia hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6: Can ¢t tryc tiép dé ghi s ké toan tong hop la
“Chtrng tir ghi s0”. Viéc ghi sO ké toan tong hop bao gom:

+ Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Dang ky Ching ti ghi s;
+ Ghi theo noi dung kinh té trén Sé Cai.

Chrng tir ghi s6 do ké toan Iap trén co s& tirng chirng tir ké toan hoac Bang tong hop chirng tir ké toan
cung loai, c6 cung ndi dung kinh té.

Chirng tir ghi s6 dugc danh sb hiéu lién tuc trong tirng thang hodc ca nam (theo sb thir ty trong S6 Dang.
ky Chirng tir ghi s6) va c6 chirng tir ké toan dinh kém, phai dwoc ké toan trwdng duyét trwde khi ghi sb ké
toan.

Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 géom c6 cac loai sé ké toan sau:

- Chirng tr ghi s6;

- S6 Bang ky Chirng tir ghi sb;

- Sé Cai;

- Céac sb, thé ké toan chi tiét.

3.2. Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thirc ké toan Churng ttr ghi sé (So dé sé 03)

(a) Hang ngay, cén ct vao cac chirng tir ké toan hodc Bang Téng hop chirng ti ké toan cung loai da
duwoc kiém tra, dwoc dung lam cén cir ghi s6, ké toan lap Chirng tir ghi s6. Cén c&v vao Chirng tir ghi s
dé ghi vao s Bang ky Chirng tir ghi sb, sau d6 dwoc dung dé ghi vao S Cai. Cac chirng tir ké toan sau
khi 1am can c& 1ap Chirng tir ghi sd dwoc dung dé ghi vao s, thé ké toan chi tiét c6 lién quan.



(b) Cubi thang, phai khoa sb tinh ra tbng sb tién clia cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong thang
trén s6 Dang ky Chirng tir ghi s6, tinh ra Tdng sb phat sinh No, Téng sb phat sinh C6 va Sé du cua tirng
tai khoan trén S Cai. Can clr vao S6 Cai lap Bang Can déi sb phat sinh.

(c) Sau khi ddi chiéu khép dang, sb liéu ghi trén S6 Cai va Bang tdng hop chi tiét (duwoc 1ap tir cac s6, thé
ké toan chi tiét) dwoc dung dé Iap Bao céo tai chinh.

Quan hé déi chiéu, kiém tra phai dam bao Téng sb phat sinh Ng va Tdng sb phat sinh C6 clia tat ca cac tai
khodn trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang nhau va béng Téng sé tién phat sinh trén sd Bang ky
Chirng tlr ghi s6. Téng sb dw No' va Tong sb dw C6 clia cac tai khodn trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai
béng nhau, va sé dw cla tirng tai khoan trén Bang Can dbi s6 phat sinh phai bang sé dw cla tirng tai
khodn twong (rng trén Bang téng hop chi tiét.

So do s6 03
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4. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
4.1. Pac treng co’ ban cuda Hinh thirc ké todn trén may vi tinh

Déc trung co ban clia Hinh thirc ké todn trén may vi tinh la cdng viéc ké toan duoc thwe hién theo mot
chwong trinh phdn mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén téc cla
moét trong bdn hinh thirc ké toan hodc két hop céc hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan
khéng hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhuwng phai in dwoc day dd sé ké toan va bao céo tai chinh
theo quy dinh.

Cac loai s6 ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Phdn mém ké toan dwoc thiét ké theo hinh thirc ké
toan nao sé cé cac loai s clia hinh thirc ké toan dé nhung khéng bét budc hoan toan gibng mau sb ké
toan ghi bang tay.

4.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh (Sor d6 s6 04)

(a) Hang ngay, ké toan can ct vao chirng tir ké toan hodc Bang téng hop chirng tr ké toan ciing loai da
dwoc kiém tra, dwgc dung lam cé’n c ghi sé,, xég di~nh tai kho‘e’m ghi N(_y: tai khoan ghi Co dé nhap di liéu
vao may vi tinh theo cac bang, bieu dwoc thiét ké san trén phan meém ké toan.

Theo quy trinh clia phan mém ké toan, cac thong tin dwoc tw dong nhap vao sé ké toan tong hop (S6 Cai
hoac Nhat ky - S6 Cai...) va cac s0, thé ké toan chi tiét lién quan.



(b) Cuéi thang (hodc bt ky vao thdi diém can thiét nao), ké toan thuye hién cac thao tac khoa sb (cong sb)
va lap bao cdo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitra s6 liéu tong hop voi s6 liéu chi tiét dwoc thue hién tw dong va
ludn dam bao chinh xac, trung thie theo thong tin da dwoc nhap trong ky. Ngwoi lam ké toan c6 thé kiém
tra, dbi chiéu s6 liéu gitra sb ké toan va&i bao céo tai chinh sau khi da in ra gidy.

Thuwc hién cac thao tac dé in bao cao tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cubi nam sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét dwoc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc
hién cac thi tuc phap ly theo quy dinh vé sb ké toan ghi bang tay.

So do s6 04
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CHUNG TU KE | | :
TOAN CUNG LOAI ¥
— . BBH'U cé?u Ial_ﬁchl?nh
- Béo cdo ké todn
MAY VI TINH quén tri

Ghi chi:
e Nhip s6 lidu hang ngay
[ In 6, bdo cdo cudbithang, cubi ndm
- » Boi chigu, kiém tra

lll. DANH MUC SO KE TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Danh muc sé

Hinh thirc ké toan
S6 Tén sb Ky hiéu Nhat | Nhatky [ Ching
T ky -sé ttr ghi
chung Céi sO
01 | Nhatky - S6 Cai S01-DNN - X -
02 | Chirng tw ghi s6 S02a-DNN - - X
03 | S6 Bang ky Chirng tlr ghi s6 S02b-DNN - - X
04 | S6 Cai (dung cho hinh thirc ké toan Chirng ttr ghi | S02c¢1-DNN - - X
s6) S02c2-DNN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DNN X - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03a1-DNN X - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DNN X - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DNN X - -
09 | S6 Nhat ky ban hang S03a4-DNN X - -
10 | S6 Cai (dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky S03b-DNN X - -
chung)
11 | Bang can ddi s6 phat sinh S04-DNN X - X
12 | S6 quy tién mat S05a-DNN X X X
13 | S6 ké toan chi tiét quy tién mat S05b-DNN X X X




Hinh thirc ké toan
S6 Tén sb Ky hiéu Nhat | Nhatky | Ching
T ky -86 | twghi
chung Cai sb

14 | S6 tién gt ngan hang S06-DNN X X X
15 | S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang héa S07-DNN X X X
16 Bégg tong hop chi tiét vat liéu, dung cu, san S08-DNN X X X

pham, hang héa
17 | Theé kho (So kho) S09-DNN X X X
18 | SO tai san co dinh (TSCD) S10-DNN X X X
19 [ S6 theo d6i TSCD va coéng cu, dung cu tai noi st S11-DNN X X X

dung
20 | Thé Tai san co dinh S12-DNN X X X
21 | SO chi tiét thanh toan v&i nguwoi mua (nguoi ban) S13-DNN X X X
22 | S0 chi tiét thanh toan v&i ngwoi mua (nguoi ban) S14-DNN X X X

bang ngoai té
23 | S6 theo ddi thanh toan bang ngoai té S15-DNN X N N
24 | S6 chi tiét tién vay S16-DNN X X X
25 | S6 chi tiét ban hang S17-DNN X X X
26 | S6 chi phi san xuat, kinh doanh S18-DNN X X X
27 | Thé tinh gia thanh san pham, dich vu S19-DNN X X X
28 [ SO chitiet cac tai khoan S20-DNN X X X
29 | S6 chi tiét phat hanh co phiéu S21-DNN X X X
30 | S6 chi tiét co phiéu quy S22-DNN X X X
31 | S6 chi tiét dau tw chirng khoan S23-DNN X X X
32 | S6 theo dai chi tiét nguén von kinh doanh S24-DNN X X X
33 | S6 chi phi dau tw xay dwng S25-DNN X X X
34 | SO theo déi thué GTGT S26-DNN X X X
35 | SO chi tiet thué GTGT duwoc hoan lai S27-DNN X X X
36 | S6 chitiét thué GTGT dwoc mién gidm S28-DNN X X X
37 | Céac sb chi tiét khac theo yéu cau quan ly cta

doanh nghiép

Trinh ty, phwong phap ghi chép va méi quan hé gira cac loai s6 ké toan theo tirng hinh thirc ké toan quy
dinh trong Muc Il “Céac hinh thirc ké toan” trén day.

* k *
Chay:
(1) Tai liéu hwéng d§’n chi t,iét "Ché dcf),ké toan doanh nghiép nhé va vira" dwoc lwu hanh thanh sach do
B Tai chinh (Vu Ché dé ké toan va kiém toan) phat hanh.

(2) Théng tin chi tiét va trd I&i vweng méc vé "Ché do ké toan doanh nghiép nhd va vira" xin xem trén
Webside: www.vacpa.org.vn.
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