TONG CUC DIA CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—K—k Poéc 1dp - Tu do - Hanh phtc
S8 : 499 QOP/PC L e
Ha néi, ngay 27 thang 7 nam 1995

QUY?:T PINH
CUA TONG CUC TRUONG TONG CUC DIA CHINH

Ban hanh quy dinh miu s6 dia chinh; 88 muc ké dat;
86 cdp gidy chung nhan quyen s dung dit; s6 theo dbi
bién d6éng dat dai

TONG CUC TRUONG TONG CUC DIA CHINH

- Can c’ Luat Pat dai ngay 14/7/1993.

— Can cu Nghi dinh 34/CP ngay 23/4/1994 cla Chinh pht vé
chic nang, nhiém vy, guyén han va t8 chic bd may cua Tong cuc
Pia chinh. .

QUYET PINH

Piéu 1.- Nay ban hanh quy 'dinh mdu céc loai so sau day dé
thuc hién dang ky dat dai, cédp gidy chung nhan quyén sU dung dit,

' 14p hé so dia chinh.

1. S6 dia chinh
2. So muc ké dat
3. 86 «cap gidy ching nhan quyén s dung d&t
4. S6 theo d6i bién déng dat dai.
Piéu 2.~ Cac mdu s6 ban hanh theo quyét dinh nay dugc su
dung théng. nhit trong ca nudc; thay th& cho cac miu s8 da ban

hanh theo quyet dinh s& 56-PKTK ngay 5/11/1981 va thdéng tu 302

TT/PKTK ngay 28/10/1989 clia Tong cuc Quan 1y rudng dat.

PDiéu 3. - Chl tich Uy ban nhan dan, Thu trudng c¢o quan bia

chinh céc cdp c6 trach nhiém té chig, chi dao thuc hién gquyét
dinh nay.
Noi nhan:
- UBND céac tinh, TP : KT/ TONG CIC TRUONG
truc thuéc TW, TONG. GUC PIA CHINH
" - 8& Pia chinh \CU: TRUGNG

- Luu VT, BKTK.

Ehu~V§n Thinh
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TONG CUC PIA CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NaM
kX ' ' Poc 18p - Tu do - Hanh phuc
QUY BINH

Vé mdu 88 dia chinh, 88 muc ké ddt, s8 cdp gidy ching
nhén quyén su dung dit, sd theo déi bién ddng dat dai
(Ban hanh theo quyét dinh s&-A99QD/BC
ngay#/#/1995 cla Téng cuc Pia chinh)

II. SO BIA CHINH

1- Muc dich 14p sé:

S8 dia chinh dugc 1ap nhdm dang ky toan bo dién tich diat
dai dugc Nha nudc giac quyén sU dung cho cac té chuc, hé gia
dinh, cd nhan va dién tich cac loai d&t chua giao, chua cho
thué s dung; lam co s& dé Nha nudc thuc hién chic nang quan
1y d&t dai theo dung phap luat. - '
2~ N6i dung 80 :

2.1. Bia s :

2.1.1. Trang bla ngoai (mit trudc) s6, néi dung gdém :

—- Tén s6: "S6 dia chinh"

- Tén x&, tén diém dan cu, s6 thd tu quyén (ghi trén gay
s6). '

2.1.2. Trang bia phu:, néi dung gém

-~ Qubc hiéuy,

- Tén sé: "S6 dia chinh"

- Noi lap s6 gdm : Tén tinh (thanh phé tryc thudc TW); tén
huyén ( quén, thi x& thanh phé thuéc tinh); tén x&; tén diém dan

cu (thén, xém, &p...).

- $6 hiéu cta quyén (s thd tyu cla quyén dugc 14p trong pham
vi méi xa).

- Ngay, thang, nam; chi ky, déng ddu xic nhé&n cua UBND xd.

- Ngay, thang, nim chit ky, déng ddu cltia $& Pia chinh.
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2. 2. Trang Muc luc, néi dung géim : Ho tén chi si dung dat
dang ky, s6 thd tu tén chd dang ky , s6 hiéu trang md chl s dung
diang ky trong sé.

2.3. Trang Néi dung dang ky d&t, gém cac phan :

.3.1. Phdn I: CHU sU DUNG DPAT, ndi dung gém:
Tén chi s dung dat _

- Nam sinh, (cla chd hé gia dinh, ca nhan).

- Ho tén vg/chéng (cta chl hé gia dinh)

- Noi thuéng tru

- 86 quan 1y

[N

2.4.2. Phdn II: PANG KY SU DUNG dé thé hién cac théng tin
timg thia ddt dugc dang ky. Néi dung thé hién gém cac cot : ngay
- thang - nam vao s, td ban dé s, thua s6, dia danh thua dat,
dién tich, hang dat, muc dich s dung, thdi han su dung, can QQ
phdp 1y vao s8, vao s6 cdp gidy ching nhan quyén s dung dit s6,
ch s& dung dat ky tén.

2.3.3. Phan III: Nhing rang budc quyén si dung dat,
2.3.4. Phan IV : Nhing thay d6i trong qua trinh s dung
3. Lap sd :

3.1. Nguyén tac chung :
3.1.1. Sé dia chinh dugc 1ap trén co s& don xin dang Kky
quyén sl dung dat dd dugc xét duyét va cho phép si dung.

3.1.2. SO lap theo don vi x3,  phudng, thi trdn (duéi day
goi chung la xa) trong pham vi dia gidi hanh chinh x3 da xac
dinh; do cadn bdé dia chinh xd chiu trach nhiém thuc hién. S& phai
dugc UBND x& xac nhdn va S& DPia chinh duyét m&éi cé gid tri phéap
1y. -

3.1.3. S8 lap chung cho moi loai déi tuong s dung dat: da
diéu kién dugc dang ky d4at dai, cadp gidy chung nhan quyén s
dung d&t & vung néng thén.

Chi s dung d&t 13 t6 chuc ndm trong pham vi toan xa dang
Ky chung trong mét quyén; Hé gia dinh va cd nhan dang ky vao
quyén ctia khu dan cu noi ho thudng trd, méi khu dan cu lap thanh
mét hodc nhiéu quyén, phu thudc vao s& luong cht s dung dat mdi

Khu; HS gia dinh, c& nhan ctia cac xém, trai 1é, hoac & phan téan
doéc 1lap dugc dang ky vao quyén cta diém dan cu gdn nh&t noi ho
tham gia sinh hoat; cidc hé gia dinh , cd nhan cé ddt phu canh

trong x&, dugc dang ky thanh mét phan riéng trong quyén sé dia
chinh cudi cung cta xa&.
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Nhiing loai d&t sau day:

- Pat dung vao muc dich c¢éng céng chua cé chi s dung cu

thé du diéu kién dang ky nhu : giao théng, thuy lei, nghia trang
- nghia dia, dinh, dén, miéu...

- P&t danh cho céng ich xa.

- Cac loai dat chua giao, chua cho thué s dung.

Do UBND xd truc tiép dang ky vao cudi quyén danh ¢ho céc té
chuc.

3.1.4. S6 duoc 1lap léan lugt cho tung chu s dung d&t, mé i
chti 1 trang, méi thia ddt 1 dong, ; ch s dung nhiéu thira duoc
1l4p nhiéu trang, cubi trang ghi s6 cla trang tiép theo va dau
trang-tiéQ theo ghi: tiép theo trang sé6 ...; Trong méi trang
sau méi lan déng ky phai keé doéng ngadn céch phia duéi tha dang
ky cudi cung. » )

3.1.5. 86 14p thanh 3 bg, bé gbc luu tai S& Pia chinh,
1 bé luu tai Phong Pia chinh c¢&p huyén, 1 b6 1luu tai UBND x&
do can bd dia chinh truc tiép quan ly.

3.2. Ghi néi dung s6 .
3.2.1. Trang ndéi dung dang ky dat :

- Phin: :"CHU SU DUNG PAT":

+ Muc "Tén cht s dung ddt": PSi véi clc td chic ghi tén cua
té chic theo quyét dinh thanh 1&p. DP&i véi cac loal d&t chua co
chti st dung cu thé du diéu kién ding ky, do UBND x& quan ly va
truc tiép dang ky vao s6 thl ghi tén tung loai d&t thay cho tén
cht s dung : giao théng, thuy le¢i, nghia trang - nghia dia; tén
tung céng trinh cong céng khac, dat danh cho nhu cdu céng ich x4,
tén loai dat chua sU dung.

P81 v&i hé gia dinh cé&n ghi ré: HO6 6ng {ba) va tén cua chl
hé; tén chl hd gia dinh, c& nhan ghi theo tén khai sinh,

+ Muc "Nam sinh" : ghi theo khai sinh va chi ghi déi vé&i
chli hé gia dinh, céd nhéan.

+ Muc "Ho tén vo/chdéng" ghi theo khai sinh cta vg/chéng cua
cht hé gia dinh hién cén séna.

+ Muc "Noi thudng tru" : ghi ddy du tén tinh, huyén, %4a,
thén {dp, xom) dudng phéd, s8 nha ... noi didng ky thudng tru ctia
‘chit st dung ddt. N&u noi thudng tru & x& 1ap sé thi chi ghi thém
dia chi ngoai tén x§, huyén, tinh d& ghi & bia sé. B81 véi té
chc c& nhan nuéc ngodi cAn ghi thém quéc tich cua té chuc, ca
nhan dé.

+ Muc "s& quan 1y" cb thé ghi s8 cha mdét trong cic loai s6
sau: s& hdé khdu, s ching minh nhén dan cfla cht hé gia dinh, céa
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nhan hodsc s6 quan 1y tén chd st dung d&t theo quy dinh théng
nhat clia S& Pia chinh tinh.

_ Phan: "DANG K¥ SU DUNG PAT". )
+ Cét 1 : ghi ngay, thang, nam cta méi 1&n diang Kky vao
s6 dia chinh.

+ C6t 2 + 3 : Ghi s& hiéu to ban dé dia chinh va s8 hiéu
thua dat, thia cé thém s6 hiéu thla phu thi lan lugt : Ghi sd
hiéu thia chinh va ghi sé hiéu thia phu dat trong ngoic don,

+ Coét 4: Ghi dia danh thia ddt nhw: Tén xu déng; tén thoén,
xém, &p, noi cé thua dat do.

+ Cot 5 : Ghi dién tich thua dat theo don vi mét wvudng (m2);
thua ddt goép nhiéu muc dich s dung thi ghi khai trién thém dién
tich theo ting muc dich si dung & dong dudi.

+ Co6t 6 : Ghi hang dat tinh thué si dung ddt da dugc duyét.
+ coét 7 : Ghi muc dich s dung dat dugc dang ky theo yéu cau

quan 1y théng nhdt cta Nha nudc. Muyc dich sud dung dat dugc
ghi bing ky hiéu cho tling loai nhu sau : '

i TT i Muc dich s’ dung Ky hiéu 1
| | .

! 1

| I | MUC PICH NONG NGHIEP }
| 1 | Tréng lda, 1lGa mau Lua |
| 2 | Nudng ray N. ray |
| 3 | Tréng cay hang ndm khac | DRM |
| 4 | Tréng céi, bang | Coi \
| 5 | Lam vudn | Vudn |
| 6 | Tréng cay lau nam | LN |
| 7 | P&t cdé dung vao chan nudi | co |
| 8 | Mit nudc nudi tréng thuy san | Ao, ( HS) |
| II | MUC PICH LAM NGHIEP | [
| 1 | Khoanh nuéi bao vé, phuc héi, lam giau | |
| | rung tyu nhién | )
| a | S&n xudt - R.Tn. S |
| b | Phéng ho | R Tn.P |
| ¢ | Pac dung | R. Tn. B |
| 2 | Tréng ring | |
| a | San xuit | R.T. S |
| b | Phong hé | R.T.P |
| <. | Pac dung | R.T.D |
| 3. | Uom cay giéng l1am nghiép | U.R |
| III| Myc pfcH CHUYEN DUNG | |
| 1 | Xay dung co ban | XD |
| 2 | Giao théng | GT |
| 3 | Thuy lei ! TL |
| 4 | Di tich lich su van hoé | DT [
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| 5 | An ninh quéc phong | AN/ QP |
| 6 | Khai thac khodng san | KT/ KS |
| 7 | Lam hguyén vat liéu xay dung | V1. XD -
| 8 | Lam muéi | Mudi [
| 9 | Nghia dia | ND [
| 10 | Chuyén dung khac | CDK |
| | | |

| IV | Muc dich dé & [ T I
| | |

| v | PAT CHUA SU DUNG: | "
| | | l

| 1 | P&t bing chua si dung | Hg/ b }
| 2 | B%t déi nuil chua su dung | Hg/dn -
| 3 | P&t cé mdt nudc chua si dung | MN/ Hg |
| 4 | séng sudi | Sg/sudi |
| 5 | Nai d& khéng cé rung cay | N/da |
| 6 | Pat chua s dung khéc | Khéc |
| L | 1

+ Cét 8 : Ghi ngay; thang, nam hé&t han su dung dat.

+ Cot 9 : Ghi can cu phap ly cla viéc dang ky vao sé dia
chinh: s6 quyét dinh, ky hiéu cdp ky, nadm ky quyét dinh.

Lan dang ky ban dau, can ci phap 1y 1a quyét dinh c&p gidy
' ching nhan quyén su dung d&t; moi trudng hop dang ky bién déng,
can ci phap 1y 1& quyét dinh cla cdp c6 thdm quyén cho phép thuc
hién hanh vi bién déng (giao, cho thué d&t, chuyén quyén sl dung

dat ...)

+ C6t 10 : Ghi s8 thi tu vac s& cdp gidy ching nhan.
+ Cot 11 : Danh cho chi s dung d&t ky tén. MSi 1éan
dang ky, khi nhan gify ching nhén quyén si dung dat , chii su

dung dat phai ky tén vao déng ghi thia dat cuéi cung cua méi lan
dang ky (chi ky vao quyén sé luu tai xd&).

~ Phan :"NHONG RANG BUOC QUYEN SU DUNG PAT" : ghi chu s&
hiéu thira d&t va néi dung rang buéc vé quyén va nghia vu cua
ngudi st dung trén tung thia dit (néu co).

~ Phén : " NHONG THAY BOI TRONG QUA TRINH SU DUNG'
Ghi cht nhing thay d6i trong qua trinh s& dung d&t phai
dang ky bién déng d&t dai theo quy dinh c¢ta Nha nudc, noéi dung

ghi nhu quy dinh & Piém I.3 - chinh 1y s6 dia chinh.
3.2.2. Trang muc luc tén cht.

- Quyén lap cho cac t6 chug, trang muc luc ghi theo thi tu
chti st dung dang ky vao sé.

(5¢)

¥



_6_

- Quyén lap cho cac hé gia dinh, c& nhan, Trang muc luc 1lép
chung cho t&t ca cédc chu su dung d&t cla tung khu dan cu; Tén chu
s dung dat trong muc luc dugc x&p theo van A, B, C ... theo
chit ddu ctia tén chy; ghi hét méi van dé& cach sé dong téi thiéu
bing téng s8 cht cla van dé viét b6 sung sau nay. S& thu tu tén
chil duoc danh lién tuc tiu 1 dén hét trong moéi van.

3.3. Chinh 1y s6 .

3.3.1. Moi trudng hop chinh 1y sé6 dia chinh chi dugc
thuc hién khi d& lam dung cac thua tuc dang ky bién déng dat dai
va dugc co quan Nha nudc cé thdm quyén cdp gidy ching nhan quyén
s dung dadt hoac chung nhan bién déng tren gidy da céap.

3. 3.2. Cach chinh 1y tung 1lcal bién déng gquy dinh nhu
sau:

— Khi chuyén quyén s dung toan bd dién tich da dang ky
cho cht m&i thi cht moi duoc dang Ky ngay trén trang da dang Ky
ctia chu ¢t bidng cach gach tén chd cG va cdc néi dung thay déi
khac bdng muc dé, ghi tén chdt mdéi va can ci phap 1y bién déng:
($6 quyét dinh, ky hiéu co quan ky, thoil gian Kky quyét dinh) vao
phdn : (Nhing thay déi trong qua trinh s& dung).

- Trudng hop chuyén quyén s dung tu hé gia dinh, ca
nhan sang cac té chic hodc ngugc lai thi gach chéo gbéc trang
bang muc dé va dang ky cho chd m&i vao quyén khac theo dung nguyeén
tac lap s8; ghi chu s6 hiéu quyén, s6 trang dang ky cla chu mai
vao phan "Nhiing thay d8i trong gqué trinh si dung cta trang bién
déng.

- Khi chuyén quyén si dung mét phdn dién tich da dang ky
cho chi m&i thi gach déng thua bién déng bang muc dé va ghi
s& hiéu thia bié&n dong, 1y do bién déng, s hiéu quyén , s6
trang dang ky cUa chl mdéi vao phdn : "Nhitng thay déi trong qua
trinh s dung d&t" . Phan dién tich chuyén di dugc dang ky xuéng
déng cubi cta ndéi dung dang ky si dung dat thudc trang dang ky
cha chd m&i nhan; néu chl méi chua cé tén trong sé dia chinh thi
14p trang m&i cho cht méi va dién tén chd mdi vao trang muc luc.

- Khi c6 su thay déi hinh thé thira d&t, muc dich su dung,
thoi han st dung cta thira ddt da dang ky thi gach ngang dong bang
muc dé thira thay d8i va ghi lai xudng doéng duéi cung cla trang
cha s dung da dang ky, déng thdi ghi cht s8 hiéu tha va
can cU phap 1y bién déng (sé quyét dinh, ky hiéu co quan Ky,
thoi gian ky quyét dinh)  vac phdn "nhing thay déi trong qua
trinh sd dung".

- Khi c¢6 sy thay déi riéng vé thdi han si dung dat thil
gach th&i han st dung ci bang myc dé va ghi lai thdi han su dung
m&i kém theo can cd phap 1y vao phdn ghi "nhing thay déi trong
gua trinh su dung".
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4. Quy céach 88 . . -
4.1. Kich thudc s6 dia chinh: Chiéu réng 27 cm; chiéu
caoc 38 cm. -

4.2. S8 déng bang bia clng, gdy va gbéc s6 boc vai xanh
chéo, gidy bec bia mau nau {canh dan) '

4.3. S8 déng bang loai gidy trdng, méng, dai 60-70 g/m2
dai; duogc déng theo tha tu sau:

- Trang bia phu

- Trang quy dinh 1ap sé (in tiép theo trang bia phu)

- Trang muc luc tén chu s dung: 4 trang.

- TRang ndi dung dang ky: 200 trang, duge danh s6 trang
lién tuc t¥ 1 dén 200 cha méi quyén.

- Trang phan loai myc dich s dung d&t : in & cudi sé
dia chinh.

4.4. chi dong s6 la loai chi gai-ni 16ng cé d6 bén cao.
II. sO MC KE DPAT.
1. Muc dich 13p sd.

S8 muc ké ddt dugc 1lap nham 1iét ké toan bé cac thua
d&t trong pham vi dia gi&i hanh chinh méi x&, phudng, thi trdn vé

cdc ndi dung: Tén chi su dung, dién tich, loai ddt dé dap ung
yéu cdu téng hop thong ké dién tich d&t dai, 1lap va tra ciu, su
dung céac tai liéu hé so dia chinh mét céach day du, thuan tién,

chinh xac ( khéng bi trung sét).

2. N6i dung s6.
2.1. Bia sé. ‘
2.1.1. Trang bia ngoai (mit trudc) s6, ni dung gém:

- Tén sé: "S6 muc ké dat".
- Tén x4, s6 tha tu quyén (gh1 & gay s6).

2.1.2. Trang bia phy, ndéi dung gom:

- Quéc hiéu

- Tén sd: :"S8 muc ké dat".

- Noi 1ap s8 gém: tén x& huyén, tinh.

- S6 hiéu quyén s8 muc ké dat.

- Ngay, thang, nam; chi ky, déng ddu xac nhéan cua UBND

- Ngay, thang, nam; chit ky, déng didu duyét cua S& bPia
" chinh.

2.2. Trang liét ké thia dat, néi dung gém: S8 hiéu to

ban d8, s6 hiéu thua d&t, tén chu su dung, loal dat, ghi chu
céng cudi trang.
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2.3. Trang téng hgp dién tich cudi s6 dé téng hop dién
tich theo cédc loai ddt va 1loai d&i tuong s dung cia cic trang
liét ké 1lam trung gian dé téng hop 1én biéu théng ké dién tich
dat dai,

3. Lap sd .

3.1. Nguyén tac chung.

3.1.1. S& dugc 1lap tl ban dé dia chinh va cac tai liéu
diéu tra do dac da dugc hoan chinh sau khi xét duyét cip gidy
chiing nhan va xu 1y cdc trudng hgp vi pham chinh sach d&t dai.

3.1.2. S8 l3p theo thu tu tung td ban dé dia chinh tung
thia d&t cta méi td ban dé; méi thia dat 1iét ké 1 doéng trén
trang néi dung chinh cia 6. Vao hé€t s& thua clua méi to ban 36
dé céach s8 trang bdng 1/2 s& trang s8 dd vao cta t& ban dé dé
chinh 1y bién déng sau nay. Noi ban dé dia chinh cé nhiéu loai
ty 1& thi td ban d6 ty 1& nhd vao trudc, t& ban dé ty 1é 1én hon
vao sau.

3.1,3. S6 1l4p cho tung x4, phuong, thi trdn (dudi day
goi chung 1a x8) theo dia giéi da xac dinh, do can bd dia chinh
Xa chiu trach nhiém ladp. S6 phai dugc UBND x3 x&c nhan, So& DPia
chinh duyét m&éi cé gia tri phap 1ly.

3.1.4. S6 l1ap thanh 3 bd; bd géc luu tai S& Pia chinh; 1
bd luu tai phong Pia chinh cdp huyén; 1 b6 1luu tai tru sd& UBND
X3, do cén bd dia chinh xd truc tiép quan 1ly.

3.2. Ghi ndéi dung sé.

- S8 hiéu t& ban dé duoc ghi & dau tung trang sé.
- C6t 1: Ghi s6 hiéu thira dit theo thd tu tu thia sé 1
dén thua s& cudi cung clia mdi t& ban dé.

- Cét 2: Ghi tén té chuc; ho tén c& nhan, chl hé gia
dinh dugc dang ky quyén s dung d&t {(nhu tén di ghi trong sé dia
chinh). Thia d4dt gép nhiéu chd s dung phdi 1iét ké 14n luot cac
tén chd va dién tich sl dung cla méi chd & dong duéi. Thia d&t do
bao dugc do v& chi tiét & t& ban dé ty 1é 1én hon thi & td ban dé
ty 1é nhd khédng ghi tén chy, dién tich, loal d&t mad chi ghi sé
hiéu thira ddt do bao va chu thich & cét ghi chu 1a: do bao, theo
td ban dé sé..

Cac thira dat si dung vao muc dich c¢éng céng, d&dt danh
cho nhu cau céng ich cua x&, d&t chua giag, chua cho thué su
dung do UBND xd truc tiép dang ky vao s6 dia chinh thi ghi tén
tung loai céng trinh céng céng, d&t danh cho céng ich, d&t chua
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giao ...thay cho tén cht st dung. P&t giao théng, thuy loi,
séng sudi khéng c¢6 s6 hiéu thua thi téng hop dién tich theo tung
loai, trong tung t& ban dé va ghi & trang cudi khi vao s6 cho t&
ban dé dé.

. .~ Cbt 3: Ghi dién tich tha d&t theo don vi mét
vuéng (m2);

. - Cac c6t tiép theo tu cé6t 4 dén cot 12 dé ghi khai
trién dién tich ctia thita theo tung loai d&t tuong ung v&i ky hiéu
ds ghi & ddu c6t. Trudng hop trén trang sé da 14p co6 sd loai dit
cdn ghi 16n hon s8 cét ké sdn thi dugc phép ké thém cét loai dat
vao phan ghi chu.

- €6t 13: Ghi chu cac thita didt do bao, céac sé& thia dat
bd, cac thia ddt cd chinh 1y bién déng. Néi dung ghi chd chinh 1y
gém coé: thdi gian (thang/ndm) chinh 1y; sé hiéu thla diat va sé
trang ghi lai thda dat (néu cé).

3.3. Téng hop dién tich.
3.3.1. Téng hgp cudi trang 1liét ké thua dé&t:

- C6ng dién tich cta tdt ca cdc cét vaoc dong: céng trang
va kiém tra can déi.

- Liét ké cac. loai d8i tugng s dung coé trén trang sé
vao phdn téng hop cufi trang theo thi tu céc cét clia biéu théng
ké. .

- Téng hop dién tich tung loai ddt theo tung loai déi
tuong su dung.

3.3.2. T6ng hop cudi sé muc ké dugc thuc hién theo thud
tu tung loai déi ‘tuong s dung. Dién tich cé&c loai d&t téng hop
cu01 méi trang sé dugc 1liét ké 1 dong trén trang téng hcp cudi
s8, liét ké xong cho méi loai d6i tucng ctia toan x3 phdi téng hop
dién tich réi méi liét ké tiép cho cdc loai d&8i tuong khac tiép
theo. , X

3. 4. Chinh 1y sd.

3.4.1. Moi trudng hop chinh 1y s8 muc ké chi duogc thuc
hién sau khi da 1am cdc thd tuc ding ky bién déng ddt dai va
chinh 1y trén ban dé dia chinh.

3.4.2. Céach chinh 1y s6 quy dinh nhu sau:
- Cac ndéi dung thay déi phai dugc gach ngang bang muc dé
- Trudng hop chi thay déi loai d&t dugc chinh 1y bang

cach ghi chuyén cét loai dit trén cung moét dong ctia thia dit da
ghi,

(¢2)
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- Trudng hop thay déi tén chu st dung, tang gidm dién
tich cha thua dat dugc chinh 1y bing cach ghi chuyén vi tri thia
d&t xuéng cac trang cudi cho mbi td ban dé va chu thich vao cét
ghi chu cba dong thua dst da thay déi.

4. Quy cach sbd .

4.1. Kich thudc sé muc ké: chiéu réng 27 cm, chiéu cao
38 cm

4.2. S6 déng bang bia cung, gay va géc s6 boc vai xanh
chéo, gidy bec bla mau xanh nhat.

4. 3. S8 déng bang loai gidy trang, mdng, dai (60-70
g/ m2), dugc déng theo thu tu sau:

- Trang bla phu

_ Trang quy dinh 1ap s6 (In sau trang bia phu)

-~ Trang liét ké thua dat: 200 trang, dugc danh s trang
lién tuc tu 1 dén 200 cua méi guyén.

~ Trang téng hop cubi s gém 16 trang.

- Trang quy dinh ky hiéu loal dat ghi trong sé

4.4. $& déng bang chi gai-ni 1éng cd dé bén cao.

ITII. SO CAP GIAY CHUNG NHAN oUYEN sU DING DAT.
1. Muc dich 1&p sé.

s6 duoc 1ap dé co quan cép gidy chung nhan quyén su
dung d&t theo d&i viéc xét duyeét, cdp gidy chung nhan dén tung
chi st dung d&t; theo déi.va quan 1y gidy ching nhan da cép.

2. N6éi dung sé.

2.1. Bia sé.

2.1.1. Trang bia ngoai (mat trudc) noi dung gbm:
_ Tén sé: "s6 cadp gidy chung nhan quyén su dung d&t"
- Tén xa, sé hiéu quyén (ghi & gay s8)

2.1.2. Trang bia phy, ndéi dung gém:

- Qudc hiéu

_ Tén s&: " S8 cdp gidy ching nhan quyén su dung dat™

_ Tén dia danh gém: Tén x&, huyén, tinh .

- 86 hiéu quyén s8 cap gidy ching nhan lap & mbéi xa.

- Ngay, thang, nam; chd ky, déng ddu cda S& Pia chinh.

2. 2. Phan 1iét ké cAc gidy chung nhan quyén su dung dat

dugc cdp, noéi dung gém: S6 thu tu gidy cdp; Tén chld s dung va
noi thuéng tru cda chd su dung dugc cdp gidy chung nhan ; dién

(£3)
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tich dugc cdp, téng s& thia dugc cép; s6 hiéu thia d&t kém theo
s6 hiéu t& ban d6 dugc cép; can ci phdp 1y cdp gify ching nhan;
ghi chu.

3. Lap sd.

3.1. Nguyén t&c chung.

3.1.1. S6 lap dé theo ddi riéng cho tung x&, trén co sé&
gidy ching nhan quyén si dung dat dugc cdp. Thi tu vao sé lién
ti€p theo thi ty gidy ching nhan dugc cdp. Ghi hét néi dung cla
méi s& gidy ching nhén d€ céch 3 déng réi méi vao cho gidy chung
nhan tiép theo.

’ 3.1.2. S& Pia chinh chiu trdch nhiém 1ap va gik s cdp
gidy chung nhén quyén st dung dat cho cac déi tuong thuéc thdm
quyén cdp gidy ching nhan cta cdp tinh.

Phong Pia chinh huyén chiu trach nhiém 1lap va git s8 cdp
gidly ching nh&n quyén su dung d&t cho cédc d6i tuong thuéc thém
quyén cdp gidy chung nhadn cta cdp huyén.

3.2. Ghi néi-dung sé.

3.2.1 Trang bia s6: ghi ddy du tén x& huyén, tinh theo
quy dinh, néu tén don vi hanh chinh cdc cdp la: thi trén, phudng,
guan, thi x&... thi ghi cid tén goi cla c&p hanh chinh d6 (vi du
thi trdn Chau Quy, quan Héng Bang...)

3.2.2. Trang liét ké gidy ching nhan quyén s’ dung dit.

Cot 1: Ghi sé thu ty gidy ching nhéan dugc cdp. S8 tha tu
dugc danh 's6 1lién tuc tir 1 dén hét trong pham vi tung xa.

Cét 2: Ghi tén chl si dung dat theo tén chl dugc cdp gidy
ching nhan. Noi thuéng tri ghi & dong dudi tén chl va chi ghi
dia chi cu thé: thén, x6m . &p, dudng phd, s& nha... ngoai dia
danh da ghi & ngoai bia s8; B6i vdi cac chll st dung dat phu canh
phdi ghi ddy dU ca tén %3, huyén, tinh...

Cé6t 3: Ghi téng dién tich cidc thla dugc cdp gidy ching
nhan quyén s dung dit theo don vi mét vudéng (m2).

Cét 4: Ghi téng s6 thla dugec cdp trén gidy ching nhan
quyén st dung dat. '

Cét 5: Ghi sé hiéu tung thua dat, 88 hiéu to ban dé céb
thia dat trong ngodc don.  Trudng hgp 1 to ban dé cé nhiéu th@a
dit thi 1iét ké hét s6 thia ciia t& réi mdi ghi s6 hiéu t& ban dé.

Cét 6: Ghi s8 quyét dinh, ky hiéu quyét dinh va cdp ky
quy&t dinh, nam ky quyét dinh cdp gidy ching nhén (d6i vo&i lan

(64)
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dang ky ban ddu) hodc cdc quyét dinh giao ddt, cho thué dat, cho
chuyén quyén st dung d&t (déi voéi céc truong hop cdp gidy
ching nhan guyén su dung ddt sau lan dang Ky ban dau).

Cét 7: Ghi chu cac truéng hop huy gidy ching nhan, chung
nhan bién déng trén gidy da cép.

3.3. Chinh ly sé.

3.3.1. Trudng hgp gidy chung nhan khéng con gia tri thi
gach ngang toan bé cac ndi dung cua s6 giay chung nhéan da thay
d6i va ghi cht can ci phap 1y hogc 1y do thay déi vao cédt 7.

N&u dat da cadp gidy co bién déng duoc cap gidy ching
nhan mé&i thi ghi chad sé gidy ching nhan m&i vao cot 7.

3.3.2. Truong hop ¢6 bién dong duoc ching nhan bién déng
ngay trén gidy ching nhan da cdp thl gach ngang nhing nd1i dung
d3 thay d6i bang muc do va ghi lai cac ndéi dung mdi xudng dong
dudi. N&u phan dién tich bién ddng duoc cdp gidy ching nhan méi
thi ghi chu vao c6t 7 s6 thua va s6 gidy méi duge cép.

3.3.3. Gidy ching nhan méi dugc cdp trong qua trinh dang
ky bién déng, dugc ghi vao cudi sé ti€p theo s& thdi tu cudi clung
da c&p cla mbéi xa.

4. Quy cach sé.

4.1. Kich thudc sé cdp giay ching nhan: -chiéu réng 27cm,
chiéu cao 38 cm

4.2. s$8 déng bang bia cung, gay va gdéc s6 boc vai xarh
chéo, gidy boc bia mau héng nhat.

4.3. s& déng bing loai' gidy tréng, méng, dai (60-70 g/m2)
s& déng 200 trang dung chung cho ca 2 cdp : huyén, tinh. Quy dinh
lap s6 dugc in ngay sau trang bia phu.

4.4. 56 déng bing chi gai-pha ni 16ng c6 do bén cao.

IV. SO THEO DOI BIEN DONG DAT PAI.

1. Muc dich li3p sé.

s8 duoc 1ap dé theo d6i va quan 1y chat ché tinh hinh
thuc hién dang ky bié&n déng, chinh 1y hé so dia chinh hang nam;
va téng hop bdo cao thdéng ké dién tich dit dai theo dinh Ky,

2. N&i dung sé. ' .

2.1. Bia so.

(£5)
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2.1.1 Trang bia ngoai (mat trudc) s6 1la tén s&: "S6 theo
déi bién déng dat dai"

2.1.2. Trang bia phy, néi dung gém:

Quéc hieéuy, : '

- Tén s8 "s6 theo déi bién ddéng d&t dai"

- Tén dia danh noi l3p s6: Tén x&, huyén, tinh.

| 2.2. Phan 1liét ké cac trudng hop bién .ddéng gém cé céac
c6ét néi dung: s8 thd tu trudng hop bién déng; ngay , thang, nam
vao sb6 theo déi; s6 hiéu to badn dé va s hiéu thia dat cé bién
déng; tén chu si dung ddt truéc khi bién déng va noi thudng tru
clia chit st dung;  loai d&t trudc khi bién déng; dién tich bién
déng, céc  ndéi dung bién déng khac.

y

3. Lap s6 .
3.1. Nguyén tdc chung.
3.1.1. S& dugc 14p ngay sau khi ké&t thuc dang ky dat dai

ban dau.

3.1.2. Viéc lap s6 dugc thuc hién trén co sd& két qua
dang ky bién déng ddt.dai vao s6 dia chinh va chinh 1y ban d6
dia chinh.

_ 3.1.3. S6 lap cho tung x4, méi xd lap 1 bd luu tai UBND
x3, do can bd dia chinh x& lap va quan 1y.

3.2. Ghi néi dung sé.
- ¢c6t 1: Ghi s8 thd tu tung trudng hop dang ky bién déng;
sé thd tu dugc ghi lién tuc qua cac nam

—'Cét 2: Ghi ngay, thang, nam dang ky vao s8 dia chinh
nhitng bién déng dd dugc dang ky .

: - cét 3, 4: Ghi s6 hiéu td ban dé dia chinh va sé hiéu
thita d&t co6 bién déng; trudng hop cé bién déng hinh thé, s6 hiéu
thia dit ghi theo s6 hiéu thura dit trudc khi bién déng.

- C6t 5: . Ghi tén chu st dung dat d& dang ky trudc khi
bi&n déng theo tén dang ky trén s6 dia chinh va noi thuong tru

~ clia cht s dung dat.

Trudng hop chua cé chd st dung thl ghi: chua giao su dung
Trudng hop dat dang si dung vao cac muc dich céng céng

" khéng xac dinh duge chi st dung cu thé thi ghi theo muc dich si

dung ho&c tén céng trinh nhu d& ghi trén s6 dia chinh.
- C6t 6: Ghi loai d&t cha thia trudc khi bién dénag.

- Cét T: Ghi dién tich bién déng ciéia timng thiia d&t theo
don vi mét wudéng (m2).

[(6€)



- Cot 8: Ghi cac ndéi1 dung bién dong khdc, theo tirng loai hinh
thic bi€n dong, noi dung can ghi nhu sau:

+ Trudng hop thay déitén cha st dung dat phai ghi rd tén
chtt st dung dat méi dugc dang ky, noi thudng trd va cdc ndi

dung bién dong khic ( néu cd).

+ Truong hop thay déi muc dich st dung phai ghi rd loai dat
m&i chuyén loai va thdi han st dung ddt méi thay déi ( néu ¢d).

+ Trudng hop thay déi thoi han st dung phai ghi rd thoi
gian hét han st dung dat mé&i thay doi.

4. Qui cach sé.

, 4.1. Kich thude s6 theo ddi bién dong dat dai: chiéu rong
27 cm, chiéu cao 38 cm.

4.2. S6 déng bing bia cing, gdy vd géc s8 boc vdi xanh
chéo, gidy boc bia mau vang chanh.

4.3. Gidy déng s6 bing loai gidy tréng, mong, dai ( 60 -
70 g/m2) véi s6 lugng 200 trang ( khong ké bia); quy dinh lap sé

dugc in san ¢ trang sau bia phu,

4.4. S6 déng bing loai chi gai pha ni l6ng ¢6 do bén cao

v
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HUGNG DAN LAP SO DA CHINH
1. NGUYEN TAC LAF VA GIUT SO.

1. 86 dwoc lap trén co s& don xin déng ky quyén si dung dat di duge xét duyét va cho phép sir dung.

2. 6 lap theo don vi x4, phuong, thi trdn (dudi day goi chung i xa) trong pham vi dia giGi hanh chinh da xdic
dinh; do cdn bo dia chinh chiju trich nhiém thie hién; chi sau khi dugc UBND xd xdc nhan, S& bia chinh duyét méi cé gia
trj phip 1§

. p3. 3 Iap chung cho cic loai ddi tuong do di€u kien duoc dang ky dat dai, ¢c&p gidy chimg nhan quyén st dung
dit. Céc co quan Nha nude, 6 chifc kinh 1€, t6 chite chink iri x4 héi, don vi vi trang nhan dan ding ky chung 1 quyén,
Cac ho gia dinh, c4 nhan dang kj vio quyén ciia khu dan cur noj ho thuéng tri, mbi khu dan cu Mp thanh mot hodc nhiéu
quyén' phu thude vao s& luong chii sit dung dat & méi khu; cdc ho gia dinh, ¢4 nhan & cdc x6m trai 1& hogc & phan tan
déc lap duoc dang ky vao quyén cia diém dan cur gin nhat noi ho tham gia sinh hoat; cac ho gia dinh, c4 nhan sg dung dat
phu canh trong x4 dwoc dang ky thanh mot phin riéng trong quyén s6 dia chinh cudi cling ctia xa .

UBND xa truc ti€p dang ky vao cubi s dia chinh, quyén danh cho cac 15 chiic nhing loai dat sau day:

- bt ding vao muc dich cong cong chura cé cho st dung cu thé di di€u kién dang kj nhu: giao thong, thuy loi,
nghia trang, dinh, dén...

- Bit danh cho cong ich x4;

- Pt chua giag, chua cho thué sit dung. .

4. 86 duoc ding ky lin luot cho timg chd st dung dat , mdi chi ddng k¥ vao 1 trang, mbi thia dac i dong; chi
si dung nhiu thia ding ki 1 trang khdng hét thi dang ki vao nhigu trang, cudj trang ghi s6 trang ti€p theo, dan trang
tiép theo ghi (tiép theo trang s§ ..). Trong mbi trang, sau méi lin dang ky phii ké dong ngan cach phia dudi thia
dang kf cudi cimg. .

5. 84 duoc lap thanh 3 bd: b) pdc hru tai 5¢ bia chinh, 1 bo hru tai Phong bia chinh cdp huyén; 1 bo lru tai
UBND x3, do cén b dia chinh tryc tiép quan ly.

]
11. CACH GHI 0.
1. Trang néi dung ding ky dat.

PHAN.] - CHU $U' DUNG DAT.

- Muc "Tén chi st dung d&t": P&i v&i cic 18 chic phai ghi tén theo quyét dinh thinh lap; B6i voi dit do uy ban
nhan dan xd trye ti€p ding ky thi ghi theo tén wimg loai dat thay cho tén chy st dung: giao thong, thuy lgi; nghia trang
- mghia dia; tén cong trinh cong cong khéc; dat danh cho cong ich xd; tén ioai dat chwa sir dung.

BG4 véi ho gia dinh, ci nhan cin ghi 0 ho tén thec khai sinh; riéng ho gia dinh phai ghi: Ho ong, (bd) va tén
cua chd ho.

- Muc "Nam sinh" : Ghi theo khai sinh v ch ghi d6i v&i chd ho gia dinh, cd nhan.

- Muc "Ho tén vo/chdng" : Ghi theo khai sinh va chi ghi d6i vai vo/chong cla chit ho gia dinh hién dang c¢on séng.

. = Muc "Noi thuong tri": Ghi ddy di’ tén tinh, huyén, x3, thon (8p), xom, -trai, dudng phé, s6 nha... noj thudng
trd coa chi st dung ddt. Néu noi thudng tri & x3 lap s8 thi chi ghi thém dja chi ngoai tén tinh, huyén, xa da ghi ¢ bia
$0. BOi v6i 1§ chife, ¢4 nhan nude ngoai cdn ghi thém qudc tich caa td chic, cd nhan ds. :

‘ - Muc "SG quin ": C6 thé ghi s6 cia 1 trong cac loai sau: 6 s§ hod khdu, s6 CMND ciia chi hd gia dinh, ¢4 phan
hodc 50 quan ly tén chi st dyng dat. s6 quan i phai ghi théing nhét trong tinh theg quy dinh ciia 53 Bfa chinh.

PHAN Il - PANG KY SU DUNG DAT.

- ©Bt 1. Ghi nghy, thang, nam cia méi lan dang k¥ vao s8 dja chinh,

- €Ot 2,3: Ghi 56 higu td ban d5 dia chinh va s§ hiéu thwa dat; thia 6 thém sg hi¢u thira phu thi ln heot :
ghi s6 higu thua chinh, va ghi s6 hiu thia phu dit trong ngoac don. Vi du thia s§ 30 caa ban d§ ¢6 10 chi si dung thi
s§ thira cia chh st dung thii 10 dwoc ghi [a: 30 (10).

- COt 4 Ghi dja danh thita dat nhu: Tén xit dong, hodc tén thoén (x6m, dp, ban) - noi ¢6 thia dat da.
- COt 5: Ghi dién tich thita dat, theo don vi mét vuong (m2); thua d4t gop nhicu muc dich st dung thi ghi khai
trién dién tich & dong dudi theo timg muc dich si dung.

- €Ot 6: chi hang dat tinh thug sg dung d&t di duge duyét,

= COt 7: Ghi muc dich sit dung dét bang ky hiéu theo quy dinh & trang cudi s6.

- Cot 8: Ghi ngay, thang, nam hét han sii dung dit. . .

= COt 9: Ghi cin ci phdp Iy cia viee dang kv vio s8 dja chinh: s quyét dinb, ky hiéu co quan kj quyét dinh,
nam ky quyét dinh. Lin dang ky ban dau, can o phap Iy la quyét dinh cAp gidy ching nhan quyén st dyng dat; moi tridng
hgp dang ky bién dong, can e phép 1§ 12 quyét dijnh cia cip ¢o thim quy&n cho phép thuc hign hanh vi bién dong (giao
dat, cho thué dat, chuyén quyén sir dung dit...)

- COt 10: Ghi s6 thi ty vio s6 cip gidy ching nhan quyén sit dung dat ;

- Cot 11: Danh cho chil sit dung ddt ky tén, Mdi lan ding ky, chi st dung dat ky ten vao dong ghi thira dat cudi
chng, va thue hién khi dén nhén gidy chimg nhan (chi ky vao quyén s8 lwu & xa).

- Phin II: "NHUNG RANG BUOC QUYEN St DUNG DAT": Ghi cht 5§ hitu thia dit va ndi dung ring bude vé quyén, nghia
|24 g quy g

. VU cba ngudi st dung tréntimg thia dst {n€u c6) nhu: Nhing gi6i han quyén si dung doi v6i dién tich siy dung chung nhu:
tiong chung, 16i di chung..; Giéi han nhing ngudi dong st dung trong h) gia dinh...

- Phan 1V: "NHUNG THAY BOI TRONG QUA TRINH sUf DUNG"  Ghi chit nhiing thay dé trong qua trinh siv dung dat phai
" ding ky bi€n dong d4t dai theo quy dinh ctia Nha nuéc, Noi dung ghi chi nhv quy dinh & diém 1V - chinh Iy bign dong.

(o)



2. Trang "Muc Tuc tén chi” : Duoc lap dé tra ctu tén chl st dung dit. Quyén 1ap cho cic co guan, t chife, wrang
muc luc ghi theo thi tr chi sir dung dang ky vao sé. Quyén 1ap cho cic cd nhin, ho gia dinh trang muc lue 1ap chung cho
\it ca cac chi st dung ddt cia timg khu dan eu; tén chd su dung xép theo vdn A, B, C ..theo chi ddu cda tén chu dé ghi
viio muc luc: ghi hét méi vin dé cach sG dong bing téng s6 chi dd vio s8 cha vin d€ vi€t bo sung sau ndy. S6 thi ty tén
cho duoc danb s3 Hén tyc tir 1 dén het irong méi phin.

IV. CHINH LY $0 .

J. Moi truimg hop chinh Iy s8 chi duge thye hién sau khi dd lam ding thit tue dang k¢ bién dong ddt dai vd duoc
co guan Nhil nudc ¢6 thim quyén cip gifly chitng nhidn quyén st dung dit hode ching ohin bin dong trén gidy ching nhin da
can!

2. cach chinh ly ting loai bién dgng: :

- Khi chuyén quyén sir dung toan bo dién tich dang ky cho chi méi thi chi méi duoe ding ky ngay teén trang cha
chr cG biing cich gach tén chi i va cic ndi dung thay déi bing myc dO, ghi tén chl mdi vh cin of phip ly chuyén quyén
(s§ quyct dinl, k§ hiéu co quan ky quyét dinh, ngay, thing, nim ky quy€t dinh} vao phin "Nhung thay doi trong qud trinh
su dung” Jrudng hop chuyén quyén s dung 1 cd nhin song 16 chiie v nguge Lal thi gach chdo goe trang biing muye db va
dang ky cho chil m6i vao quyén khic iheo diém 3 - nguyén tic lap s8. sG hieu quyén vii 80 trang dang k¥ cha chi mdi duoc
ghi via phiin"nhing thay d6i trong gud trink st dung” trén trang ¢6 bién dang coa chd cd. '

- Khi chuyén quydn st dung mot phin dién tich di ding ky cho chi mdi thi gach dong thia chuyén di biing mue dd va
ghi ¢hd s¢ higu thida bién déng, 1y do bién dong , s6 quycn, s6 trang ding ky cho chd mat vie phin "nhing thay déi trong
qué trinh s dung”. Thira chuyén di duge ding ky xudng ddmg Judi cimg thude trang ddng k¥ cla chii mai nhén, néu chi mdai
chua ¢6 1én trong s& dia chinh thi lap trang mai cho chi mai va dién tén cho mdi vao trang muc lue

- Khi ¢6 sy thay d&i hinh thé thita dit, muee dich s dung, thai han sa dung cla thoa dit thi gach ngang dong thita
thay ddi biing myc do va ghi tai xudng dong dudi cud trang thude cht sie dung di diing ky; g thoi ghi chd sd higu thia
vii cin el phap ¥ bicn dang {5 quy&t dinh, Ky hidu o guin ki, ngdy, thing, nim k¥ quyét dinh)vao nhiin "ihiing thay doi
rong qud trinh st dung”. ’

- Khi 6 sy thay déi rieng v& thoi ban s& cung dat thy gach thoi hen st dung ¢d biing muc do v ghi Jai thid han
st dung mdi kém theo can e phép Iy vio phin “Nhing thay @i trong qud trink 57 dung".
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PHAN LoAT M bicH st puve AT VA KY HIfU QuUY UGC
GHI TRONG 50 BIA CHINH

TT Muc dich s dung Ky hiéu
I MUC PICH NONG NGHIEP -
1 Tréng lua, 1lua mau Laa
2 Nuong riy N. ray
3 Tréng cay hang nim Khac BRM
4 Tréng céi, bang Ccéi
5 Lam vudn Vudn
6 Tréng cay lau niam LN
-7 DAt cd dung vao chan nubi ol
8 ‘Mgt nudc nubdi tréng thuy san Ao, ( HE)
' I MX PICH LAM NGHIEP -
1 ~ Khoanh nuéi bdo vé&, phuc héi, lam giau
ring ty nhién ‘ _
a San xudt R.Tn. S
b Phong hé R. Tn. P
c Piac dung R.Tn. B
2 Tréng ring -
a San xuat R.T. 8
b Phong hé R.T.P
c B3c dung RT.P
3. Uom cay giéng lam nghiép U.R
III Mc pIcH CHUYEN DUNG
1 ¥ay dung co ban XD
2 Giac théng GT
3 Thuy lgi TL
-4 Di tich lich s van hoa DT
5 An ninh quéc phéng AN/ QP
6 Khai thac khodng san KT/KS
7 Lam nguyén vat liéu xay dung V1. XD
B Lam mudi Mudi
9 Nghia dia NB
10 Chuyén dang khac CDK
v mx picu bf & T
v DAT CHUA SU' DUNG:
i P&t bang chua s dung Hg/b
2 Pt ddi nui chua si dung Hg/dn
3 P&t cd mit nudc chua s dung MN/ Hg
4 $éng sudi ' Sg/ subi
5 Nui da khéng céd riung cay N/da
& pit chua sU dung khéc Khéc
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HUUNG DAN LAP SO MUC KE DAT

I. NGUYEN TAC LAP VA GIU 50,
1. so duqc Jap tr ban do dia chinh vi cdc tai ligu di€u tra do dac da dwge chinh Iy sau khi xét duyét cap gidy
chung nhén vd xd I¥ céc trudng hop vi pham phap Juat dit dai,

2. So lap theo tha tw timg 1o ban d5 dia chinh, timg thia dit; mdi thia dit ghi ] dong trén trang noi dung
chinh cda §6. Vao h€t sG thia cda mdi t& bin dd dé cach s§ trang bling 1/2 s& trang dd vao so cla to ban dd dé chinh Iy
bién dong sau nay. Noi ban d6 dia chinh co nhiéu loai t§ 1¢& thi t& ban do ty 16 nho vao trude, 1O bin 43 ty 12 Ign hon
vio sau.

L. 3. s0 lap cho timg x3, phutmg, thi tran (dudi day 2oi chung la x3) theo dia 1:101 da xac diph; do cin bo dia
chinh x& chju trach nhiém lap; s pha1 duoc UBND xa xdc nhan, SO Dia chinh duydt mdéi co gid tri phap Iy.

4. 83 lap thanh 3 bd: bo goc lvu taj 0 Bia chinh, 1 bd luu tai phong bia chinh cfp huyén, 1 b lhru tai UBND xa
do can bd bja chinh xi truc ti€p quan Iy

It. CACH GHI S0.

1. Trang ndi dung vdo sb.

- s¢ hiéu t& ban d8 duge ghi & dau mbi trang s0.

- COt 1: Ghi s8 hiéu thwa d4t theo thit te 1 thita s6 1 dén thia cudi cling clia méi tiy ban do.

- €Ot 2: Ghi tén chl st dung dédt (nhu tén di ding ky trong s6 dia chinh). Thia dat gop phiéu chi st dung phai
lict ké lan luot céc tén chi s dung va dién. tich sir dung cia mbi chu & dong dudi (mdi chi 1 dong). Thira do bao duoc do
vEé chi tiét § t& ban dd ty 1& idn hon thi 0 t0 ban dd ty 1& nhd khong ghi tén chh, dién tich, loai d4t ma chi ghi s6
hiew thia dat do bao“va chi thich & cot ghi chd 1 : do bag, theo ban @5 s....

Cic thud ddt do UBND xa truc tiép dang ky vao s8 dia chinh: dat st dung vdo muc dich cong cong chwa ed cho st
dung ‘cu thé di digu kién dang ky, dit danh cho cong ich xd, dat chua giao, chua cho thué sir dung thi ghi thay cho tén
chd so dung bing tén ting loai cong trinh cong cong, d&t danh cho cong ich, ddt chwa giao . Bt giao thong, thuy lai,
song SUU] khong ¢4 sG hieu thia thi tdng hop dién tich theo timg loai dit trong ting t& ba d6 va ghi & trang cuGl khi
vao s6 cho mbi toy ban dj do.

- COt 3: Dién tich thia dit ghi theo don vi mét vuong {(m2}.

- Cic cOt ti€p theo tir cOt 4 dén cit 12: DE ghi lai dién tich ciia thira theo tirng loat dat tuong lmg vGi ky hiéu
loai dat di ghi & ddu ¢ot, k§ higu loai dat ghi theo quy dinh & trang cudi s§ va chi ghi khi trén trang s6 da vao <o
loai dat cdn ghi. Truong hgp trén trang s6 da lap cd so loai ddt cdin ghi Ién “han 50 ¢Ot da ke sin thi duoc phép ké bo
sung cot trong phan danh d€ ghi chi

- €Ot 13: Ghi chl thich cac thia dat do bao, cie s6 thira dét bd, cic thira ddt c6 chinh 1§ bién dong.

Boi voi thita chinh 1§ thi ghi chi da chinh 1y bién dong (dugc viét tit la : CLBD) va thdi gian (thing / ndm)
chinh ly, néu thira chinh 1y duge viét fai & trang cuBi cho mdi 1 ban d5 thi ghi chi s§ hiéu thia va s6 trang ma
thita mdi chuyén sang & dong thiva chinh Iy.

Hi. TONG HOP DIEN TICH.
1. phin téng bop cudi trang duge thue hién nhy sau:

\ - » -~ b . - L) -,
+ Cong dig¢n tich cua tdt cd cac cft vao dong: "Cong trang” dé¢ ki€m tra can doi
+ Ligt k& theo thif tr cic cft clia bifu thdng ké tén cac loai d6i tugng sir dung va dét chwa giao - chwa cho thué
st dung ¢d trén trang sd da lap vho muc: Loal ddi tuong; mdi loai ddi trong ghi 1 dong .

+ T6ng hop dién tich timg loai ddt theo thi tu timg loai d6i tuong siv dung v kiém tra can ddi lai.

2. Trang tﬁng hop cubi so: Puoc thye hién theo thi ty : - Ghi tén loai d6i tugng c6 trong s6 da lap cdn 1dng
hap théng ké vao déu trang; ligt k& dién cia dGi tuong cdn tOng hop dé cong cudi mbi trang s0 vao 1 dong coa trang
18ng hop theo tirng loai dat tuong ung vdi ky hi¢u ghi & diu cdt; sau khi liet k& hét cho céc trang noi dung vao 50
phai tdng hop dién tich ¢6 & cdc cOt loai d4dt cia d6i twgng sit dung da liet ké vi kiém tra can doi i mai tung hop tigp
cho d6i tirgng khic . -

Cdc loal d6i tugng st dung dAt téng hop theo thy tu chc c6t cia biéu théng ké dit dai.

IV. CHINH LY 56 MUC KE.

1. Moi trudmg hop chinh 1y sd chi dugc thuc hién sau khi da lam cac thi tuc ding ki bién dong ddt dai va chinh
K trén ban d6 dia chinh.

2. cdch chinh 1 s& quy dinh nhu sauw:

+ Cic nol dung thay dai phai dwge gach ngang bing mc do,

+ Trudng hop chi thay ddi loai dat duge chinh Iy bing cich ghi chuyén cot loai dit trén cing mot dong cla thiua
dcn da ghi.

%4- Truong hop thay ddi tén chd si dung, tang glam dign tich cfia thia déit duge chinh 1§ bing cach ghi (,huycn vi
tri thia xudng cdc trang cudi darh cho méi t ban do va chii thich vio cot ghi chii clia dong thia dat da thay ddi.

(doD
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HUGNG DAN LAP SO CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SUF DUNG DAT

I. NGUYEN TAC LAP, GI0 50 :
1. 56 lap d€ theo doi riéng ¢ho timg don vi hanh chinh x4 (thi trdn, phudng), trén co s0 gifly ching nhin quyén

st dung déit duge cap. Tha o vio 50 lien tép theo thit by cilly claing nhan duge cap. Ghi hét cdc ndi dung cua moi gidy
chiing mhan dé céch 3 cng rdi mdi vao cho giay chdnig nhin tcp theo.

) 2. 53 Dia chinh tinp, tlla‘\nh _ph('): true thude Trung udng chiu tréch nhigm lap vh gid sG cdp gidy ching nhan cho cac
déi trgng thude thim quyén cua ¢ip tinh.

Phong Dia chinh cip luyen chiv trich nhigm 13p vii gilt 86 cilp gify chiag nhin cho cie di trong thude thim quyén
cla cip huyén.

11/ CACH GHI 80 ¢ :
I. Trang bia s Ghi iy dib tén xd, buyén, tinh nei lap s0 .
NéEu tén Jdon vi hanh chinh & cdc edp la thi trdn, phutmg, qudn, thj xd, thimh phd thi ghi ¢d tén goi cia cip hinh
chinh d6 (vi du: Thi trdn chilu Quy; Quin g Biéng...).

2. Trang liét ké gifly chifng nhin quyén sw dung dit duge cip:

cot 1 Ghi s8 tha ty pifly Shing nhin dirge cip. §6 tht wr Jdirge ddnh so licn tye tr 1 dd€n hét trong phanm vi g
xi, thi trip, phwdng.

cot 2 : Ghi 1én chi s& dung it va o turdmg trd theo tén chu va noi thurdng wrd trén gidy chimg nhin. Riéng noi
thudng tra chi ghi dia ¢hi cu thé 11 thon, xom, ap, dodna pho, s nhit .. npoiil dia danh da pghi @ bin sd. DG vai céc
chi s dung dat thudng trit & dia phuong khéc phii ghi day ¢ ¢ tén xi, huyén, tinh ..

¢ot 3 : Ghi téng dign tich dune cép giffy cluing nhiin theo don v riét vuong (m2).

Cit 4 @ Ghi 1éng s6 thia ddt dvge cap giady ching nidn Guyen s dung dilt

¢ot 5 ¢ ohi 8§ hige timy thiza dat sO hicu i bdn do co thua dit dwoe ey gy chimg nhan {ghi trong ngogc don}.
vi du chi st dung dwoe edp cac tiia @ 5,6,7,10 thude 1& ban 3 12 ; cach yghi ahu sau @ 5,6,7,10 (12} ;..

cot 6: Ghi st quydt dinh, ky hiéu co quan ky quyét dinh, ndm kj quyét dinh cip pidly ching nhan (dGi voi fin
dang k9 ban ddu) hofic cdc quyér dinh giao dift, cho thué dst, quyét dinh chuytn quyén st dung ddt.. (v moi truimg ligp
ciip gidy ching nhin quycn st dung dat sea lin ding ky ban dau).

cot 7 ; Ghi chii cdc trwing hop huy gifly chdng nidn, ching nldn bién dong trén gidy di ciip hosic thay gidy ching
nhin mai.

11 CHINEE LY 50 :

1. Truémg kop gidy cliéng nhan guyén sT dung dit khong con gid tri thy gach ngang todn bo cac ndi dung cla 86
gidy ching nhan da thay doi bing muyc do va ghi chd cin ci phip 1j hodc Iy do thay doi vio cgt ghi chi. Néu thia dit da
cip gidy ching nhia cd bién dong duge cdp gidv chitng nhin mai thi ghi chil vio ¢t 7: s8 thi ty vao so cip giay clning
nhén ci gidy ching nhan moi da cip.

2. Trudng hyp o bién ding diwge chuing nhdn bi€n dong trén gidly ching nhin quydn st durg dat di cfp thi chi gach
ngang nhing noi dung cd thay ddi biing muc dd va ghi Jai cdc ndi dung mai xudng uong dudi ; phan dién tich bién dong

duge cip pifly ching nhan mdi tii ghi chivt vio oft 7 86 1ha didt vh sG thit ty vio 58 cap gidy chiing nhan cua giay chiing
nhan mdi duge cip.

3, Gidy chiing nhan mdi Guoe cdp trong qua trinh ding Xy hign dong duge vao cudi s tidp theo s thif tu cudi cung
da cdp cua moi xi.
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HUGNG DAN LAP SG THEO DGI BIEN DONG DAT D[

I. NGUYEN TAC LAP VA QUAN L¥ SO.
1. 56 dwge ldp ngay sau khi két thic ding ky d4t dai ban ddu.

. 2. viée 1ap s6.duoc thyc hién trén co s6 két qua dang ky bién dong dat dai vdo s& dia chinh va ban d3 dja chinh
da chinh 1y bién dong. ‘

3. 55 lap cho timg x4, phudng, thi trdn (dudi day goi chung 1a xd) theo dja gioi hanh chinh di xdc dinh. Thi- ty
vio 56 theo thy tu thei gian ding ky bién déng. .

\
4. 86 lap 1 bo Iru tai UBND xd, do cén bo dia chinh-xi lap va quan [j.

- 4
18. CACH GHI §0.

- ot 1 Ghi sd thi tu timg trudng hop dang ki bién ddng; sO thd tv duge ghi lién tyc qua cdc nim tir s§ 1 dén
hét trong timg x4, -

- cot 2: Ghi ngy, thang, nam dang ky bién dong vao sd dia chinh

- ¢ot 3, 4 Ghi s¢ hiéu to ban do dia chinh vd s hiéu thda ddt cd bi€n dong; trudmg hop c6 bign dong hinh thé
phai danh lai s6 thua trén ban dg, s6 hiéu thira dat ghi theo st hiéu thia trnuede khi bién dong; Truong hop cé nhiéu thia
dit cung bién dong phai ligt ké moi s¢ héu thiz I dong

- €Ot 5: Ghi tén chn st dung ddt di dang ky trude khi lam bién dong theo tén diing ky trén s& dia chinh va nai
thudng tri cha chd s dung dat, - :

Trudmg hop chira ¢d chi st dung thi ghi: chua giao si dung

Trudmg hop dit dang sir dung vao muc dich cong cdng khong xdc dinh duge chh sir dung cu thé thi ghi tén timg cang
trink cong cdng thay cho tén cho st dung dat nhu da ghi trén s¢ dia chinh.

- €6t 6 : Ghi loai ddt cda thia trwde khi bi€n dong bing k¥ hiéu quy dinh in & cudi sd mﬁc k& dat
- ¢t 7 : Ghi dién tich bién dong cla timg thia dat theo don vi mét vudng (m2).

- €Ot 8 ghi cdc ndi dung bi€n dong khae, theo timg hinh thirc bi€n dgng, ndi dung cin ghi nhw sau: .

+ Trutmg hop thay d6i tén cho s dung ddt phai ghi 16 tén cht st dung ddt méi duge dang ky, noi thudng tri va
cic ndi dung bién dong khic (n€u cd). o

+ Trudmg hop thay déi muc dich st dung phéi ghi 16 loai ddt mGi chuyén loai va thdi han sir dung dat mdi thay ddi
néu cd. - - ’

+ Trudng hop thay ddi thdi han st dung phai ghi rd thai gian hét han sit dung dét theo quyét dinh méi cta cp cd

tham quyén. _ :
+ Trudng hgp thira dit bién dong hinh thé duge danh lai s§ thia mdi thi ghi ro sd- hieu thia ddt méi

Vi du ngay 31.5.1995 UBND tinh 6 quyét dinh thu h6i dit cla 6ng A: Thia s8 2: 200 m2 dat 5; ong B: thda s§
7-500 m2 dt tréng cay lau nam tai thon DOng xd Nam Hing - Nam Ninh - Nam Ha d€ giao cho Xi nghiép 0 10 xdy dung nha miy
theo quyét dinh s 365 QB/UB vdi thivi han su dung 44t 1a 50 nam . Cich ghi nhir sauw:

Cdc cOt 3, 4, 5, 6, 7 1dn luot liet ké s6 to bin do, s6 thia dat co bién dong (thia s3 2, 7} tén chi s dung va
noi thudmg tril (éng A vi ong B thon bong); loai dét trude khi bién dong cla 2 :hita; dign tich bién dong cia 2 thua.

cot 8 ghi nhu sau: Thu hi, cho XN 6 0 & s6 § dudng Gidi phéng - HA ndi thue, dén 31.5.2045 d€ xdy dung nha mdy,
Thaa dat mai co s6 higu 1a : 505. - :

(29)



Trong 80 :

Noi dung bifn ding

Hgdy |70 | Thia| Tén chd st dyng |Logi

théng | ban| bidn|(trwde bién déng) ¢dt|Dign . ) ‘ i

nim ad | déng| Noi thuong tra {tnog tich 91 dupg bien dfng khac

o il sé | 58 bién| . 2,

vao 30 50 d&}ng

2 - 4 5 & 7 [:]
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