BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 879/Qb-TCT Ha No§i, ngay 15 thang 05 ndam 2015

QUYET DINH
VE VIEC BAN HANH QUY TRINH QUAN LY KHAI THUE, NOP THUE VA KE TOAN THUE

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can ctr Luat Quén Iy thué s6 78/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat s6 21/2012/QH13 ngay
20/11/2012 §L)’q doi, b6 sung mét sé dieu cta Luéat Quan ly thué; Luat s6 71/2014/QH13 stra dbi, bé
sung mét sé diéu cua cac Luét vé thué;

Cén ctr Luét xi ly vi pham hanh chinh s6 15/2012/QH13 ngay 20/06/2012;

Cén ctr Nghj dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cda Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cda Luat Quan ly thué va Luét stra déi, bé sung mét sé diéu cda Luat Quan ly thué; Nghi dinh sé
91/2014/NP-CP ngay 01/10/2014 ctia Chinh phui vé viéc stra doi, b6 sung mét s6 diéu tai cac Nghj
dinh quy dinh vé thué; Nghi dinh sé 1 2/2015/ND-CP ngay 12/2/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh Luéat stra dbi, b6 sung mét sé diéu cua céc Luat vé thué va stra déi, bé sung mét sé diéu cua
céc Nghij dinh vé thué;

Can ctr Théng tw sé 1 56/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ,cfla‘ Bé Tai chinh huwdng da’r] thi hanh mét sé
diéu cta Luat Quan ly thué; Luéat stra doi, b6 sung mét s diéu cta Ludt Quan ly thué va Nghi dinh sé
83/2013/NP-CP ngay 11/7/2013;

Cén ctr Théng tw sb6 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014 ctia B6 Tai chinh stra dbi, bé sung mét sé diéu
cla Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013, Théng tw s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013,
Théng tw sé 219/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013, Théng tw sé 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013,
Théng tw s6 85/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011, Théng tw s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 va
Théng tw sé 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 cta B Tai chinh dé cai céch, don gidn céc thi tuc
hanh chinh vé thué;

Can ctr Théng tw s6 151/2014/TT-BTC ngay 10/10/2014 cda Bo6 Tai chinh huéng d’a”n thi hanh nghj
dinh s6 91/2014/ND-CP ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Chinh pha vé viéc stra doi, b6 sung mot so
diéu tai cac Nghij dinh quy dinh vé thué;

Cén ctr Théng tw sb 26/2015/TT-BTC ngay 27/2/2015 cda Bé Tai chinh huéng dan vé thué gia tri gia
téng va quan ly thué tai Nghj dinh s6 12/2015/NP-CP ngay 12 thang 2 ndm 2015 cia Chinh phd quy

dinh chi tiét thi hanh Luéat stra dbi, b6 sung mét sé diéu cua céc Luat vé thué va stra déi, b6 sung mot
sé diéu ctia cac Nghj dinh vé thué va stra déi, b6 sung mét sé diéu ctia Théng tw s 39/2014/TT-BTC
ngay 31/3/2014 cta Bé Tai chinh vé héa don béan hang héa, cung (ng dich vu;

Céan cwr Quyét dinh sé 115/2009/QD-TTg ngay 28/9/2009 cua Thu twéng Chinh pha vé viéc quy dinh
chtre nang, nhiém vy, quyen han va co céu té chirc cua Téng cuc Thué truc thudéc Bé Tai chinh va
céc véan ban quy dinh cu thé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta céc don vj true thudéc Téng cuc
Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Céan ctr Quyét dinh s6 78/2007/QP-BTC ngay 18/9/2007 cta Bé truéng B9 Tai chinh vé viéc ban hanh
Quy ché huwong dan, giai dap vuwong méc vé chinh sach thue quan ly thué va giai quyét cac thu tuc

A i

hanh chinh thué cia nguoi ndp thué theo co ché “mot cira’:

Xét dé nghj cda Vu trudng Vu Ké khai va Ké toan thué.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy trinh quan Iy khai thué, ndp thué va ké toan thué,
thay thé Quyeét dinh so 1864/QD-TCT ngay 21/12/2011 cia Tong cuc trwdng Tong Cuc Thué ve viéc
ban hanh Quy trinh quan ly khai thué, ndp thué va ké toan thué.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay ky. Tha trwdng cac Vu va don vi twong dwong
thudc va trwe thude Tdng cuc Thué; Cuc trwdng Cuc Thué tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong; Chi
cuc trwdng Chi cuc Thué quan, huyén, thi xa, thanh phé trwe thudc tinh chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG

Noi nhan:

- Nhw biéu 2;

- Lanh dao B6 Tai chinh (dé b/c);
- Lanh dao Téng cuc Thué;



-Vu PC (BTC); Bui Van Nam
- Lwu: VT, KK (10b).

QUY TRINH

QUAN LY KHAI THUE, NOP THUE VA KE TOAN THUE ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 879/QD-TCT ngay 15 thang 5 nam 2015 cua Tong cuc truong
Téng cuc Thué)

Phan |
QUY DINH CHUNG
I. MUC biCH

Quy trinh Quan ly khai thué, ndp thué va ké toan thué nham dam bao theo dai, quan ly nguwdi ndp
thué thwe hién cac thd tuc hanh chinh thué vé khai thué, nop thué, ké toan thué, hoan thanh nghia vu
thué day da, dung quy dinh va ddm bao cong chirc thué, co quan thué thyc thi dang nhiém vu, quyén
han theo quy dinh ctia Luat Quan ly thué, cac Luat thué hién hanh va cac van ban hwéng dan thi hanh
Luat.

Il. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho co quan thué cac cép: Tong cuc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué, dé
quan ly khai thué, nop thue va ke toan thué theo quy dinh cua Luat Quan ly thué, cac Luét thue hién
hanh va cac van ban hwéng dan thi hanh Luat.

lll. GIAI THICH TU NG

1. Cac chir viét tat trong quy trinh

- NNT: Ngwoi nop thué.

- MST: M4 sb thué.

- MSDN: Ma s6 doanh nghiép.

- HSKT: Hb so khai thué.

- GTGT: Gia trj gia tang.

- NSNN: Ngén sach nha nwéc.

- MLNSNN: Muc luc Ngan sach nha nwéec.
- KBNN: Kho bac nha nuéc.

2. Cac bo phan tham gia thwc hién quy trinh

- B9 phén ké khai va ké toan thué (B phan KK&KTT): Vu Ké khai va Ké toan thué tai Téng cuc
Thué; Phong Ké khai va Ké toan thué tai Cuc Thue; Boi Ké khai - ké toan thué va tin hoc tai Chi cuc
Thué.

- Bo phan déng ky thué: 1a by phan chiu trach nhiém gidi quyét h6 so dang ky thué ciia NNT thudc
Phong Ké khai va Ké toan thué tai Cuc Thue, Bi Ké khai - Ké toan thué va tin hoc tai Chi cuc Thué.
- B9 phan quan ly cac khoan thu tir dat: Phong quan ly cac khoan thu tir dat hoac Bo phan quan ly
cac khoan thu tir dét,thuéc Phong Tong hop - Nghiép vu - Dy toan tai Cuc Thué; Bdi triwde ba va thu
khac tai Chi cuc Thue.

- B phéan quan ly thué thu nhap ca nhan: Phong quan ly thué thu nhap ca nhan tai Cuc Thué; Do
thué thu nhap ca nhan tai Chi cuc Thué.

- BG phén hé trg NNT: Phong Tuyén truyén - H6 tro nguai ndp thué tai Cuc Thué; Doi Tuyén truyén
va Ho tro ngwdi ndp thué tai Chi cuc Thue.

- B6 phan quan ly no (B4 phan QLN): Phong quan Iy no va cwdng ché no thué tai Cuc Thué; Doi
quan ly ng va cudng ché no thué va cac bo phan quan ly no thué thudc cac doi thué tai Chi cuc Thué.

- Bo phan Kiém tra, Thanh tra thué: Phong Kiém tra thué, Phong Thanh tra thué tai Cuc Thué; Doi
Kiém tra thué, Doi thanh tra thué tai Chi cuc Thué.

- B§ phan tin hoc: Phong tin hoc tai Cuc Thué; Bo phan tin hoc thudc D6i Ké khai - Ké toan thué va
tin hoc hoac bé phan dwoc giao nhiém vu tin hoc tai Chi cuc Thué.

- B§ phan hanh chinh van thw: Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vu - An chi tai Cuc Thué; Doi
Hanh chinh - Nh&n sw - Quan trj - Tai vu - An chi tai Chi cuc Thué.

- B4 phan “mét cwra”: B6 phan dugc thanh lap theo Quyét dinh sb 78/2007/QD-BTC ngay 18/9/2007
cla B6 trwdng Bo Tai chinh thudc co quan thué cac cap, la bo phan trwe tiép tiép nhan cac hé so cla



NNT gtri dén co quan thué va tra két qua x ly cla co quan thué cho NNT. Cuc truo’ng cac Cuc Thué,
Chi cuc trwdng cac Chi cuc Thué tuy theo tinh hinh thyc té tai don vi d& phan cong, sép xép can bod
tai BO phan “mot ctra” cho phu hop véi quy dinh, ddm bao giai quyet cbng viéc thuan tién, linh hoat,
khong gay phién ha cho NNT.

3. M6t sé tir ngiv str dung trong quy trinh

- H6 so khai thué |a cum tir duing dé chi to khai thué (thang, quy, ndm, quyét toan va tirng 1an phat
sinh) va céc tai liéu khac lién quan dén viéc xac dinh s6 thué phai nop (bang ké, phu luc, béo céo tai
chinh...) do NNT lap va gri dén co quan thué theo quy dinh tai Luat Quan ly thué, cac Luat thué hién
hanh va cac van ban hwéng dan thi hanh Luat.

- H6 so khai thué c6 ma vach la cum ti dung dé chi hd so khai thué dwoc NNT ké khai bang phan
mém (ng dung Hb tro’ ké khai do Téng cuc Thué cung cap.

- H6 so khai thué dién tir 14 cum tir dung dé chi hd so khai thué duwoc NNT ndp cho co quan thué
théng qua giao dich dién tcr.

- Quét hod so khai thué 1a cum tir dung dé chi viéc st dung thiét bi doc va phan mém (ng dung nhan
t& khai thué ma vach dé QQC ma vgch in trén to khai thué vé'céc tai liéu kém’theo vao hé thong trng
dung theo doi nhan, trd ho so thué va rng dung quan ly thué clia nganh thué.

- Chirng tir nép thué la cum tlr dung dé chi cac chirng tir xac nhan viéc ndp tién thué, tién phat ctia
NNT do NNT lap hodc co quan nha nwéc cé thdm quyén lap bao gém: gidy ndp tién vao NSNN, gidy
ndp tién vao NSNN bang ngoai té, lénh thu NSNN, 1énh ghi thu NSNN, quyét dinh hoan kiém bu triy
thu NSNN, chirng tir khau trir thué, bién lai thu, chirng tir ndp thué dién t&r va cac ching tir diéu chinh
nop tién thué vao NSNN.

- Ké toan thu NSNN Ia cum tir diing dé chi viéc theo déi, tbng hop sb tién thué, tién phat da nop vao
tai khoan thu cia NSNN tai KBNN.

- Ké toan theo ddi thu nop thué déi véi NNT 1a cum tr dung dé chi viéc theo déi, ghi chép, hach
toan sb tién thué, tién phat phai nép, da nop, da hoan, da bu trir, @@ mién gidm, con phai ndp, con
dwoc khau trir, nop thira ctia NNT theo tirng loai tai khoan phai nop va tirng séc thué tai s thué cia
co quan thué.

- ’'ng dung quan ly thué ctia nganh thué (TMS: (rng dung quan ly thué tap trung; QLT: &rng dung
quan ly thué cap Cuc; QLTCC, VATWIN: (rng dung quan ly thué cap Chi cuc; PIT: rng dung quan ly
thué thu nhap ca nhan) Ia hé théng (rng dung cdng nghé thong tin phuc vu céng tac quan ly thué cia
nganh thué.

- ’'ng dung theo ddi nhan, tra hé so’ thué (QHS) Ia tng dung cong nghé thong tin theo dbi viéc
nhan hd so ctia NNT va tré két qué cho NNT cuia co quan thué hodc phan hé theo déi nhan, trd hd so
cta NNT trén trng dung TMS.

Phan Il
NOI DUNG QUY TRINH
I. QUY TRINH QUAN LY KHAI THUE
1. Quan ly tinh trang ké khai thué cia NNT
1.1. Quan ly NNT phai nop hd so khai thué

Hang thang, trwédc thdi han ndp HSKT cﬂg NNT, BO pljén lfK&KTT thwe hién tra clru, ra sqét, cap
nhat Danh sach theo d6i NNT phé[ ndp ho so khai thué (Mau s6 01/QT,r-KK) dé xac dinh sb lwgng
HSKT phai n6p va theo doi, ddn doc tinh trang ké khai ciia NNT. Cu thé nhw sau:

1.1.1. D6i v&i NNT dwoc cdp MST/MSDN moi

B6 phan KK&KTT c&n ci théng tin vé NNT duoc cAp MST/MSDN méi trén hé théng dang ky thué dé
thwe hién:

- Ra soat cac thong tin lién quan dén nghia vu khai thué ciia NNT, bao gom: séc thué, phwong phap
tinh thué, mau HSKT, ky tinh thué va ngay bat dau phai nép HSKT cua tirng NNT dé cap nhat Danh
sach theo déi NNT phai np ho so khai thué.

- Trwdng hop chwa di thong tin d& xac dinh chinh xac cac HSKT phai nop ctia NNT: lién hé véi NNT
qua dién thoai; néu khéng lién hé dwgrc véi NNT qua dién thoai, 1ap Thoéng bao vé viéc gidi trinh, bd
sung théng tin, tai liéu (theo mau 01/KTTT ban hanh kém theo Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 ctia B6 Tai chinh) g&ri NNT; sau khi nhan dwoc gidi trinh, bd sung théng tin ctia NNT, Bo
phan KK&KTT xac dinh cac HSKT phai ndop ctia NNT dé cap nhat Danh sach theo d&i NNT phai nop
hé so khai thué.

Lwu y mot sé théng tin ra soat lién quan dén nghia vu khai thué ctia NNT:
a) Vé phuong phép tinh thué GTGT:



- Trwong hop NNT méi thanh 1ap thudc dién dang ky tw nguyén ap dung phwong phap khau triy thué,
B6 phan dang ky thué can ctr Thong béo vé viéc ap dung phwong phép tinh thué GTGT (theo mau
06/GTGT ban hanh kém theo Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cGa Bo Tai chinh) cap
nhat phwong phép tinh thué GTGT theo dang ky ctia NNT, déng thdi théng bao cho Bd phan KK&KTT
cap nhat théng tin vao Danh sach theo ddi NNT phai ndp hé so khai thué.

- Trwdng hop NNT givi Théng bao vé viéc ap dung phwong phap tinh thué GTGT, Bo phan KK&KTT
ra soat cac quy dinh hién hanh, trong théi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc théng bao cla
NNT phai glri Théng béo vé viéc chap thuan hay khéng chép thuan phwong phép tinh thué theo dé
nghi ctia NNT (theo mau sb 10a/QTr-KK clGa Quy trinh nay). Bd phan KK&KTT théng bao cho Bo
phan d&ng ky thué dwoc biét dé cap nhat thong tin dang ky thué ctia NNT, ddng théi cap nhat théng
tin vao Danh sach theo déi NNT phai nop hd so khai thué.

b) V& ky ké khai thué GTGT

NNT méi thanh 1ap thudc déi twong khai thué GTGT theo quy. Trwdng hop NNT muébn chuyén sang
khai thué GTGT theo thang thi gtri Thong bao chuyén ddi ky khai thué GTGT tir Quy sang Thang
(theo ma&u 07/GTGT ban hanh kém theo Théng tw sb 151/2014/BTC-TCT ngay 10/10/2014 cla Bo Tai
chinh) cho co quan thué. Bé phan KK&KTT thuwc hién cap nhat thay déi vé ky ké khai cia NNT vao
Danh sach theo ddi NNT phai ndp hod so khai thué.

1.1.2. Bbi v&i NNT thay ddi théng tin ‘dang ky thué nhwng khéng lam thay d6i MST/MSDN va khéng
thay d6i co quan thué quan ly truc tiép

BO phan KK&KTT can ctr thong tin dang ky thué thay dbi, bd sung ctia NNT, xac dinh sac thué, mau
HSKT mai phat sinh ma NNT phai ndp cho co quan thue hodc khéng con phat sinh do thay déi tinh
trang hoat dong, thay déi nghia vu thué va thuc hién:

- Cap nhat bé sung sac thué, m&u HSKT, ky tinh thué va ngay bét dau phai nop HSKT dbi véi cac
HSKT mai phat sinh ciia NNT vao Danh sach theo déi NNT phai ndp h6 so khai thué.

- Cap nhat ngay két thic phai ndp HSKT dbi vai HSKT khong con phai ndp cho co' quan thué vao
Danh sach theo doi NNT phai ndp ho so khai thué.

Trwdng hop qua theo dbi ké khai thué ctia NNT, néu phat hién NNT khoéng thuwe hién khai thay ddi, b
sung thong tin dang ky thué theo quy dinh; B& KK&KTT théng bdo cho B6 phan dang ky thué thuc
hién xt ly theo Quy trinh quan Iy dang ky thué cta Téng cuc Thué.

1.1.3. Dbi v&i NNT chuyén dia diém va thay ddi co quan thué quan ly truc tiép
a) Béi v&i co quan thué noi NNT chuyén di

B6 phan KK&KTT c&n c thong tin vé NNT chuyén dia diém va chuyén co quan thué quan ly truc tiép
dé thwe hién cac cong viéc sau:

+ Xé&c dinh tinh hinh ndp HSKT cta NNT dén thdi diém chuyén di, néu NNT chwa ndp di HSKT hodc
dang trong qua trinh x( ly cac vi pham lién quan dén viéc ndop HSKT thi lap Thbéng bao vé tinh trang
ké khai thué ctia NNT chuyén co quan thué quan ly (Mau sé 09/QTr-KK), giri NNT va co quan thué
noi NNT chuyén dén dé tiép tuc theo dai, quan ly.

+ Can c ngay chuyén di ctia NNT, cap nhat ngay két thuc phal ndp HSKT déi véi toan bd HSKT cua
NNT vao Danh sach theo déi NNT phai ndp hd so khai thué.

b) Bbi v&i co quan thué noi NNT chuyén dén

BO phan KK&KTT can ctr thong tin clia NNT chuyén dén cap nhat sac thué, mau HSKT, ky tinh thué,
ngay bat dau pha| ndp HSKT vao Danh sach theo ddi NNT phai nép ho so khai thué; déng thoi, cin
ct Thong bao ve tinh trang ké khai thué ctia NNT chuyén co quan thué quan ly do co quan thué noi
NNT chuyen di glri dén (neu co) ho&c tra ctru trén ng dung TMS (d6i véi tredng hop co quan thué
chuyen di va co quan thué chuyén dén da trién khai trng dung TMS) dé tiép tuc theo di, gidi quyét
cac van dé co lién quan dén viéc ndp HSKT ciia NNT.

1.1.4. Dbi v&i NNT td chire, sép xép lai doanh nghiép va thay dbi MST/MSDN

BO phan KK&KTT can ctr thdng tin NNT 6 chrc, sap xép lai doanh nghiép va thay d6i MST/MSDN
trén hé thong dang ky thué dé thwc hién cac céng viéc sau:

- B6i v6i NNT dugc cap MST/MSDN méi sau khi té chirc, sép xép lai doanh nghiép: Cap nhatsdc
thue, mau HSKT, ky tinh thué, ngay bat dau phai nép HSKT vao Danh sach theo déi NNT phai nép ho
so khai thué.

- B6i v&i NNT chdm duet hiéu lwec MST/MSDN: Cap nhat ngay két thuc ‘phai nop HSKT déi véi toan bod
HSKT ctia NNT vao Danh sach theo ddi NNT phai nép hd so khai thué.

1.1.5. Dbi voi NNT tam ngrng kinh doanh ¢6 th&i han

BO phan KK&KTT can cu thdng bao tam ngteng kinh doanh cla NNT hodc théng tin nhan tr co quan
dang ky kinh doanh d6i v&i NNT thyc hién thu tuc dang ky kinh doanh tai co quan dang ky kinh



doanh, cap nhat thoi gian tam ngirng kinh doanh vao Danh sach theo déi NNT phai nop hd so khai
thué dé tam ding viéc theo ddi, ddn déc NNT nop HSKT; hét thdi gian tam ngirng kinh doanh, Bd
phan KK&KTT thwe hién khoi phuc Danh sach theo déi NNT phai ndp hd so khai thué dé tiép tuc viéc
theo déi, don ddc NNT ndép HSKT.

1.1.6. Di v&i NNT giai thé, pha san, chdm dut hoat dong

B6 phan KK&KTT c&n ct théng bao, quyét dinh gidi thé, pha sén doanh nghiép ho&c théng béo chadm
dt hoat déng kinh doanh clia ca nhan, hé kinh doanh thyc hién:

- Cap nhéat ngay ngtrng hoat dong vao Danh sach theo d6i NNT phai np hd so khai thué dé tam dirng
viéc theo dodi, don déc NNT ndp HSKT.

- Cép’nhét ngay chinh thtrc cham dwt hoat ddng sau khi B6 phan dang ky thgé déng MST/MSDN trén
hé thong dang ky thué vao Danh sach theo d6i NNT phai ngp ho so khai thué dé két thac viéc theo
doi, dén doc NNT ndp HSKT.

1.1.7. ’g)éi v&i NNT b dia chi kinh doanh hodc khéng tim thay dia chi hoat ddng nhwng chwa lam tha
tuc cham dat hiéu lwec MST/MSDN

BO phan KK&KTT can ct thong tin vé& NNT bd dia chi kinh doanh hoac khong tim thay dia chi hoat
dong nhwng chwa cham dat hiéu lwec MST/MSDN trén hé thong dang ky thué dé thwc hién cac céng
Viéc sau:

- Cap nhat ngay bé dia chi kinh doanh vao Danh sach theo di NNT phai nop hé so khai thué dé tam
dirng viéc theo doéi, dén doc NNT nép HSKT.

- Cap nhat ngay chinh thtre ch&m dut hoat dong vao Danh sach theo déi NNT phai ndp hd so khai
thué doi v(yirNNT khi nhan dwoc th()ng,béo cla cac bd phan lién quan xac dinh da bé dia chi kinh
doanh dé két thuc viéc theo d&i, ddn déc NNT nop HSKT.

- Khdi phuc lai Danh sach theo déi NNT phai ndp hd so khai thué trong théi han 05 ngay 1am viéc ké
ttr ngay nhan dwoc thong bao clia Bo phan Kiém tra thué vé tinh trang NNT van dang hoat déng san
xuét kinh doanh. Thoi diém tiép tuc theo ddi, ddn ddc NNT nép HSKT dworc tinh ké tir ngay khéi phuc
lai trang thai hoat déng clia NNT.

1.2. Quan ly NNT thay ddi vé ké khai thué
1.2.1. Dbi v&i NNT thay dbi ky ké khai thué theo tirng 1an phét sinh sang khai thué theo thang

BO phan KK&KTT can ctr van ban dé nghi chuyén ky ké khai thué theo tirng Ian phat sinh sang khai
thué theo thang ctia NNT theo quy dinh cta Luat Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh
Luat dé thwec hién cac cong viéc sau:

- Xac dinh HSKT theo tirng lan phat sinh dé& nghi chuyén sang khai thué theo thang ctia NNT.

- Cép nhat sac thué, mau HSKT, ky tinh thué, ngay bat dau phai ngp HSKT vao Danh sach theo doi
NNT phai ndp ho so khai thué triedc han nép HSKT thang ctia NNT.

1.2.2. D6i v&i NNT thay dbi nién do ké toan

B6 phan KK&KTT can ctr théng bao thay déi nién do ké toan hoac van ban chép thuan vé viéc thay ]
doi nién do ke toan clla co quan cé tham quyén (néu cd) do NNT gL’Pi‘dén, thiee hién cap nhat thay doi
vé nién do6 ké toan ctia NNT vao Danh sach theo déi NNT phai ndp ho so khai thué.

1.2.3. Dbi v&i NNT chuyén dbi phwong phap tinh thué gia tri gia tang
a) Trwong hop NNT gvi van ban dé nghi chuyén déi phwong phéap tinh thué gia tri gia tang

Bo phan KK&KTT c&n c van ban dé nghi chuyén ddi phwong phap tinh thué GTGT ctia NNT chuyén
tir phwong phap truc tiép trén GTGT, phwong phéap trwe tiép trén doanh thu sang phwong phap khau
trir hodc tr phwong phap truc tiép trén doanh thu sang phwong phap truc tiép trén GTGT, thuc hién
cac cong viéc sau:

- Lap Phiéu gé nghi giai quyét (Mau sé 07/QTr- KK) chuyén Bo phan Kiém tra thué trong thdi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi chuyén déi phwong phéap tinh thué GTGT cla
NNT, dé nghi kiém tra NNT vé cac diéu kién dwoc ap dung phwong phép tinh thué GTGT twong &ng.
Trong th&i han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Phiéu dé nghi gidi quyét, B6 phan Kiém tra
thué tra két qua kiém tra cho B phan KK&KTT.

- Can c két qua kiém tra ctia B6 phan Kiém tra thué, dbi chiéu véi cac diéu kién dwoc ap dung
phwong phap tinh thué GTGT do NNT dé nghi, B6 phan KK&KTT lap Théng bao chuyén déi phwong
phéap tinh thué gia tri gia tdng ctia NNT (M&u sé 10a/QTr-KK) chap nhan hodc khéng chap nhan, gl
NNT trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban dé& nghi chuyén ddi phwong phap
tinh thué GTGT cla NNT.



- Cap nhat thay d6i vao Danh sach theo ddi NNT phai ndp ho so khai thué trong thoi han 01 ngay lam
viéc ke tr ngay Thong bao chuyén doi phwong phap tinh thué gia tri gia tang co hiéu lyc doi voi NNT
dwoc chap nhan chuyén doi phwong phap tinh thué GTGT.

- Can c» Théng bao chuyén déi phwong phép tinh thué gia tri gia tang, B6 phan dang ky thué thuc
hién thay doi phwong phéap tinh thué GTGT cta NNT trén hé thong dang ky thué.

b) Trwdng hop co quan thué quyét dinh thay déi phwong phép tinh thué GTGT d6i véi NNT

BO phan KK&KTT can ctr dé nghj ctia B6 phan Kiém tra thué, néu NNT khong du diéu kién ap dung
phwong phap tinh thué GTGT khau trir hoac phwong phap trwc tiép trén GTGT thi thye hién cac cong
Viéc sau:

- B&o céo, dé xuat v&i Tha trudng co quan thué thwe hién an dinh thué dbi vei NNT theo quy dinh cla
Luat quan ly thué va cac van ban huéng dan thi hanh; dé xuat chuyén NNT sang thyc hién phuong
phép tinh thué GTGT thich hop, tuy theo diéu kién thwc hién ché dd sb sach ké toan, hoa don, chirng
tlr chia NNT.

- Lap Théng bao yéu cau chuyén ddi phwong phap tinh thué gia tri gia ting (Mau sé 10b/QTr-KK) gli
NNT.

- Cap nhat thay ddi vao Danh sach theo d6i NNT phai nop ho so khai jthué trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tlr ngay Théng bao yéu cau chuyén dbi phwong phép tinh thué gia tri gia tang co hiéu luc.

- Can ctr Thong bao yéu cau chuyén déi phwong phap tinh thué gia tri gia tang, B6 phan dang ky thué
thwe hién thay déi phwong phép tinh thué gia tri gia tdng ctia NNT trén hé théng dang ky thué.

1.3. Quan ly khai thué qua tb chirc kinh doanh dich vy lam thd tuc vé thué (sau day goi chung la dai ly
thuéd)

1.3.1. Bi v&i NNT khai thué qua dai ly thué

B6 phan KK&KTT can ct» Thong bao Hop dong dich vu lam thd tuc vé thué do NNT, dai ly thué g
dén va thyc hién cac céng viéc sau:

- Kiém tra tinh hop phap cda Hop dong dich vu lam tha tuc vé thué da ky két gitra NNT va dai ly thué
(sau day goi la hgp dong) gom: pham vi cong viéc thi tuc vé thué dwgc uy quyén, théi han uy quyén.

- Kiém tra tinh trang hoat dong hop phap cta dai ly thué theo danh sach dai ly thué do Téng cuc Thué
théng bao.

- Cép nhat cac thong tin lién quan dén dai ly thué va hop dong vao Danh séach theo doi NNT phai nop
hd so khai thué dé theo déi, dén déc dai ly thué ndop HSKT cho NNT theo néi dung ctia hop dong.

- Treong hop NNT thay dbi dai ly thué, chdm dut hop dong trwdc thoi han hoac hop dong hét hidu
Iiee: can ctr Thong bao cua NNT, co quan thué cap nhat thong tin vao Danh sach theo doi NNT phai
ndp hd so khai thué dé thay déi dai ly thué hodc két thic theo ddi, dén dbc dai ly thué ndp HSKT cho
NNT.

- Trwong hop hop déng da hét hiéu lwc ma NNT van tiép tuc thwe hién khai thué qua dai ly thué, trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tor ngay nhan dwgc HSKT do dai ly thué guri dén, Bo phan KK&KTT lap
Théng bao cham dirt ndp hod so khai thué qua dai ly thué (Mau sb 11/QTr-KK), glri déng thdi cho
NNT, dai ly thué va khéng chap nhan HSKT ciia NNT khai qua dai ly thué.

1.3.2. Déi v&i dai ly thué bi tam dinh chi hanh nghé kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué

B6 phan ‘KK&l,(TT can clr danh sgéch dai ly thué da bi tam dinh chi hanh nghé kinh doanh dich vu lam
tha tuc vé& thué do Tdng cuc Thué théng bao dé thuc hién cac cong viéc sau:

- Lap Thong bao chdm dit nop hd so khai thué qua dai ly thué, givi NNT va dai Iy thué trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc danh sach tam dinh chi néu trén ctia Téng cuc Thué.

- Cap nhat thong tin vao Danh sach theo d6i NNT phai ndp hd so khai thué dé két thuc theo ddi, don
doc viéc nop HSKT cua NNT qua dai ly thué.

- Trwong hop NNT van tiép tuc thwe hién khai thué qua dai ly thué da bi tam dinh chi hanh nghé kinh
doanh dich vu 1am tha tuc vé thué, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duwgc HSKT do
dai ly thué gvi dén, Bo6 phan KK&KTT Iap Théng bao chdm dit ndp hé so khai thué qua dai ly thué,
gli ddng thei cho NNT, dai ly thué va khéng chap nhan HSKT ctia NNT khai qua dai ly thué.

1.3.3. Dbi voi dai ly thué thay d6i thong tin dang ky thué nhwng khéng lam thay déi MST/MSDN:

- B6 phan KK&KTT cén ct théng tin dang ky thué thay dbi, b sung cta dai ly thué, dbi chiéu voi
thong tin dai ly thué da ké khai trén Hop ddng dich vu lam tha tuc vé thué. Néu khép dung thi thuc
hién cap nhat thay ddi vao Danh sach theo ddi NNT phai nop hé so khai thué. Trwdng hop thong tin
dang ky thué khéng phu hop véi théng tin ghi trén Hop ddng, dé nghi dai ly thué bd sung phu luc hop
ddng dam bao théng tin trén hop déng va thong tin déng ky thué 1a khép dang.



- Trwong hop qua theo di ké khai thué ctia NNT qua dai Iy thué, néu phat hién dai ly thué khong thuc
hién khai thay doi, bo sung thong tin dang ky thué theo quy dinh, B phan dang ky thué thwc hién XUp
ly theo Quy trinh quan ly dang ky thué ctia Tong cuc Thué.

2. Xtr ly hé so khai thué

2.1. Cung cép thong tin hd tro NNT thwc hién ké khai thué

BO phan HG tro NNT thuc hién cung cap thong tin, mau biéu ké khai thué va hwéng dan NNT thuc
hién khai thuge, tinh thué va nop HSKT theo dung quy dinh cua Luat Quan ly thue, cac Luat thué va
cac van ban huwéng dan thi hanh Luéat.

Dg‘)i v&i hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh thuwc hién ké khai’, ndp thué GTGT theo phwong phé,p trwc
tiep trén doanh thu, B6 phan KK&KTT Iap Thong bao cung cap thong tin thie hién nghia vu thué (Mau
s0 12/QTr-KK) trong thoi han 05 ngay lam viéc ké ttr ngay cap Giay chirng nhan dang ky kinh
doanh/Giay chirng nhan dang ky thué hodc thay doi vé ty Ié tinh thué cé hiéu Iwc ap dung.

2.2. Tiép nhan hd so khai thué

2.2.1. Tiép nhan hd so khai thué

a) H6 so khai thué nép truc tiép tai co quan thué

B& phan “mot ctra” tiép nhan HSKT ctia NNT nép truc tiép tai co quan thué va thuc hién:

- Kiém tra tinh day dd, dang thd tuc ciia HSKT theo quy dinh ctia Luat Quan ly thué va cac van ban
huwéng dan thi hanh Luéat:

+ Trwong hop HSKT chwa day du, dang tha tuc quy dinh: tra lai HSKT va hwong dan, cung cap méu
biéu cho NNT dé bd sung, diéu chinh HSKT.

+ Trwong hop HSKT day du, dang tha tuc quy dinh: thye hién thi tuc dang ky van ban “den” (dong
dau tiep nhan ho so, ghi ngay nhan ho so clia co quan thué, sb lwvgng hd so nhan).

- E)(‘?i voi HSKT cé ma vach: quét rpé vach trén HSKT dé &ng dung tw dong ghi 86 nhan hd so khai
thué (Mau s6 02/QTr-KK) va chuyén di¥ liéu trén HSKT vao (rng dung quan ly thué clia nganh.

+ Trwong hop quét ma vach thanh cong: thwc hién dbi chiéu thong tin, sé liéu hién thi trén man hinh
may tinh v&i thong tin, s liéu trén HSKT cda NNT dam bao thong tin quét vao (rng dung khép ding
v@i thong tin trén HSKT clia NNT.

+ Trwdng hop khdng quét dwoc ma vach hodc quét dwoc nhuwng div liéu khbng déy dua, chinh xac:

v' Xac dinh nguyén nhan dé xi Iy phu hop: néu 16i thudc vé NNT, théng bao hodc hudng dan NNT
dé tranh cac I6i nay trong lan nép HSKT tiep theo (khéng duoc tra lai HSKT cho NNT néu ho so d&
dam bao tinh day du, ding tha tuc); néu 10i do trng dung quét ma vach thi can théng bao cho b phan
tin hoc dé giai quyét kip thoi.

v" Nhép thong tin cua HSKT khong quét dwoc ma vach vao tng dung nhan, tra hd so clia nganh
thué dé ghi SO nhan ho so khai thué

- B6i v&i HSKT khéng c6 ma vach: thyc hién ghi Sb nhan hd so khai thué bang rng dung nhan, trd ho
so clia nganh thué.

b) H6 so khai thué ndép qua bwu chinh

Tuy theo sw bb tri clia co' quan thué, Bé phan Hanh chinh van thu tiép nhan HSKT cia NNT nép qua
dwong buwu chinh va thwe hién nhw sau:

- The hién thd tuc dang ky van ban “dén” theo quy dinh (d6ng dau tiép nhan hé so, ghi ngay nhan ho
so clia co quan thué).

- Dbi v&i HSKT c6 ma vach:

+ Néu Bo phan hanh chinh van thw co thiét bi quét ma vach thi thic hién quét ma vach theo hwéng
dan tai tiét a diém nay dbi véi HSKT c6 ma vach.

+ Néu B6 phan hanh chinh van thw khong co thiét bi quét ma vach thi thuc hién ghi S6 nhan hé so
khai thué bang &ng dung nhan, trd hé so clia nganh thué.

- Pbi v&i HSKT khong c6 mé vach: thyc hién ghi S6 nhan hd so khai thué bang (rng dung nhan, tra ho
so cua nganh thué.

Thoi gian thwe hién cac cong viéc trén tai BO Qhén “(ncf)t ctra” va B phan hanh phinh van thv la ngay
khi nhan dwgc HSKT clia NNT hodc chdm nhat la dau gi¢ cta ngay lam viéc tiép theo.

c) Tiép nhan hd so khai thué dién t&r

Viéc tiép nhan HSKT dién tt} duoc thye hién theo Quy trinh quan ly dang ky st dung va khai’thué
dién tr ban hanh theo Quyeét dinh so 1390/QD-TCT ngay 13/10/2011 cua Tong cuc trudng Tong cuc
Thué.



d) Tiép nhan ho so khai thué lién quan dén dat

Cac HSKT lién quan dén dat thuc hién theo co ché mét ctra lién thong, khi Van phong dang ky quyén
st dung dat hodc co quan tai nguyén mai trwérng chuyén HSKT lién quan dén dat ctia NNT cho co
quan thué bang cach ndp truc tiép tai B6 phan “mot cira” hodc chuyén qua dwdng van thw thi Bo
phan “mot clra” hodc B phan hanh chinh van thw tiép nhan HSKT theo trinh tw cac buwéc néu tai tiét
ava b diém nay.

2.2.2. Phan loai va chuyén hd so khai thué tai B6 phan “mét cra”, B6 phan hanh chinh van thw

- Phan loai HSKT theo mét trong céc tiéu thirc sau: tén va MST/MSDN clia NNT, sac thué, loai HSKT;
trang thai ctia HSKT (chinh thirc, bd sung), HSKT c6 ma vach va khéng c6 ma vach (tuy vao diéu kién
thwe t& va nhu cau cla tivng don vi dé lwa chon céc tiéu thirc phan loai théng nhat dam béo thuan tién
cho viéc lwu trir va tra ctru HSKT).

- Bong tép HSKT da phan loai theo Bang ké tép hd so khai thué (Mau s 03/QTr-KK); dbi véi HSKT
c6 ma vach: tach riéng tép HSKT da nhan dwoc béng thiét bi quét ma vach va HSKT khéng nhan
dwoc bang thiét bi quét ma vach hodc nhan dwoc nhwng khong day dd, chinh xac (c6 nguyén nhan cu
thé kém theo). S Iwong HSKT trong madi t&p tuy theo cach phan loai dé déng tép nhwng khéng qua
50 bo ddm bao cho viéc Iwu tri¥ va tim kiém thuan tién.

- Chuyérj HSKT va cac tai liéu kem theo HSKT clng cac nguyén nhan khong doc dwoc di liéu trén
HSKT bang thiéet bi quét ma vach hoéc; dG’,Iiéu doc dwoc nhwng khéng day dud, chinh xac cho, B6 phan
KK&KTT; riéng cac HSKT lién quan dén dat chuyén cho Bo phan quén Iy cac khoan thu tir dét.

- Thoi gian thue hién cac cong viéc trén la ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhét la dau gio cla
ngay lam viéc tiép theo ké tr khi tiép nhan HSKT ctia NNT tai co quan thué.

Trwdng hop vao nhivng ngay gan hét han ndp HSKT, sb lwong HSKT nhiéu thi thdi gian thwe hién
cac cbng viéc ké tir khi tiép nhan HSKT clGia NNT dén khi ban giao HSKT cho B phan KK&KTT tbi da
la 02 ngay lam viéc; khi ghi S& nhan hd so khai thué trén trng dung theo déi nhan, tra hé so thué, bd
phan tiép nhan phai ghi ding ngay nhan HSKT ciia NNT.

2.3. Xt ly hd so khai thué lién quan dén dat tai Bo phan quan Iy cac khoan thu tor dat

- !(iém tra HSKT lién quan dén d4t cia NNT, can cir cac théng tin trén HSKT thwc hién xac dinh sb
tien phai nép NSNN cta NNT theo quy dinh.

- Lap Théng bao twong (rng véi nghia vu ndp NSNN cta NNT gt cho V&n phong dang ky quyén st
dung d4t ho&c co quan tai nguyén maéi trwdng dé théng bao cho NNT, déng thdi chuyén Thong bao
kém theo HSKT ciia NNT cho B6 phan KK&KTT dé thwc hién nhap di liéu trén to khai, théng bao va
hach toan sé tién phai ndp NSNN ctia NNT vao &ng dung quén ly thué cta nganh.

2.4. Kiém tra, x& ly hd so khai thué tai Bo phan KK&KTT
2.4.1. Tiép nhan, xt ly

B6 phan KK&KTT nhan HS’KT cCIa’NNT tlr BO phan “mot clra”, B6 phan hanh chinh van thw, Bo phéan
quan ly cac khoan thu tir dat chuyén dén va thyc hién:

- Déi chiéu‘sé lwgng HSKT nhan duoc voi S6 nhan hd so khai thué dwoc in tiv ng dung quan ly ]
nhan, trd h6 so clia co quan thué dé[n bao khép ding. Trwong hop co sw chénh léch, thirc hién doi
chiéu lai v&i cac bd phan lién quan dé lam rd nguyén nhan va cé bién phap x& ly kip thoi.

- Phan loai cac nguyén nhan HSKT cé ma vach khéng doc dwoc hoac doc duwoc nhung khér)g day da,
khéng chinh xac tir BO phan “mét cira”, B phan hanh chinh van thw chuyén dén dé xi y, dong thoi
chuyén thdng tin cho B phéan tin hoc khac phuc theo chirc nang, nhiém vu.

- Quét di liéu clia HSKT chwa nhan dugc bang thiét bi quét ma vach hoac nhan dugc nhung khong
day du, chinh xac ngay sau khi Bé phan tin hoc da khac phuc dworc.

- Nhap di¥ liéu ctia HSKT khéng c6 ma vach, HSKT c6 ma vach nhwng khéng nhan dwoc bang thiét bi
quét ma vach hodc nhan dwoc nhwng khéng day da, chinh xac nhung B phan tin hoc khéng khac
phuc dwoc vao tng dung quén ly thué cta nganh dam bao nguyén tac: trung thwe, chinh xac, khéng
tw y thém bot hodc stra chiva cac sb liéu, thong tin NNT da ké khai. Trwdng hop trong qua trinh cap
nhap, déi chiéu cé su sai léch do can bo thué nhap di liéu sai thi phai stra lai theo ding théng tin trén
HSKT béng gidy cta NNT.

Théi han nhap HSKT vao (rng dung quan ly thué cia nganh (ké tir ngay nhan ban giao tir cac bod
phan lién quan) nhv sau:

+ 05 ngay lam viéc dbi véi cac HSKT theo thang, quy va theo tirng 1an phat sinh.
+ 10 ngay lam viéc dbi v&i cac HSKT theo nam.

+ 30 ngay lam viéc dbi v&i hd so khai quyét toan thué.



- D6i v&i HSKT dién tt: thuwe hién kiém tra, x(r ly theo Quy trinh quan Iy d&ng ky s dung va khai thué
dién to.

2.4.2. Kiém tra 16i trén hd so khai thué

a) Xac dinh sai théng tin dinh danh ctia NNT hodc dai ly thué

B6 phan KK&KTT thyc hién dbi chiéu thong tin dinh danh cta NNT hoac dai ly thué da khai trén
HSKT véi cac thong tin dinh danh ca NNT hodc dai ly thué cé trong hé théng dang ky thué, néu phat
hién c6 sai léch vé thong tin dinh danh cia NNT thi thwe hién theo trinh tw huwéng dan tai Biém 1.1.2,
Muc |, Phan hai Quy trinh nay; trwdng hop c6 sai léch vé théng tin dinh danh cha dai ly thué thi thyc
hién theo trinh tw hwéng dan tai Biém 1.3.3, Muc |, Phan hai Quy trinh nay.

b) Xac dinh hd so khai thué c6 16i s6 hoc

- Hé théng may tinh thic hién kiém tra tw dong s6 liéu ctia cac chi tidu ké khai trén HSKT clia NNT dé
phat hién cac HSKT c6 16i s0 hoc.

- Bo phan KK&KTT can cir HSKT co 16i s6 hoc theo két qua kiém tra cia hé thdng tng dung quan ly
thué va thyc hién cac céng viéc sau:

+ Lap Thong bao yéu cau NNT gidi trinh, diéu chinh hd so khai thué (Mau s6 13a/QTr-KK), giri NNT
hoac dai ly thué (trwdng hop NNT khai thué qua dai ly thué) cham nhat trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tr thoi diém két thuc viec nhap HSKT.

+ Theo d6i viéc diéu chinh, giai trinh HSKT ctia NNT, dai ly thué theo théng bao clia co' quan thué.

- Trwong hop HSKT sai 16i s6 hoc c6 anh hudng dén sb thué phai ndp cia NNT ma céc 16i co can clr
xac dinh ré rang, qua thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay gtvi Théng bao yéu cau NNT giai trinh,
didu chinh hd so khai thué ma NNT hodc dai ly thué khéng thuc hién diéu chinh cac 16i s6 hoc do thi
B6 phan KK&KTT thuc hién diéu chinh lai sé liéu theo sé kiém tra clia co' quan thué va lap Thong bao
diéu chinh s6 liéu trén ho so khai thué (Mau sé 13b/QTr-KK), g&vi NNT hodc dai ly thué. Dbi véi cac
HSKT nay, Bd phan KK&KTT chuyén cho B6 phan Kiém tra thué thwc hién cac bién phap xt phat vi
pham hanh chinh thué theo quy dinh cla Luat Quan ly thué va cac van ban hwdng dan thi hanh.

2.4.3. X ly hd so khai thué diéu chinh, bd sung ctia NNT
a) Trach nhiém clia cac bd phan lién quan

- B6 phan Thanh tra, Kiém tra thué khi cong b6 Quyét dinh vé viéc thanh tra (kiém tra) thué tai try s&
ctia NNT phai gri cho B phan KK&KTT ban sao Bién ban cong bé Quyét dinh thanh tra (kiém tra)
ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhét la dau gi¢ ngay lam viéc tiép theo ngay coéng bd dé Bo
phan KK&KTT theo déi, tong hop lam can ct xac dinh NNT khéng thudc dbi twong dwoc ké khai diéu
chinh, bb sung.

- B6 phan hanh chinh van thw khi nhan dwoc quyét dinh thanh tra, kiém tra vé thué tai tru s& NNT cla
céac co quan cé thdm quyén khac phai nhap vao rng dung quan ly nhan, trd hé so cia nganh thué dé
céac bd phan lién quan cé co s& doi chiéu, déng thdi sao glri mdt ban cho Bé phan KK&KTT dé theo
dai, tdng hop.

b) Xt ly hd so khai thué diéu chinh, bb sung ctia NNT

Cén ctr thong tin vé pham vi, thoi ky thanh tra, kiém tra tai tru s& NNT clia co' quan thué va co quan
cd tham quyen cd trén rng dung hoac thong tin nhan dugc tlr cac bo phan lién quan, B6 phan
KK&KTT thwe hién kiém tra, phan loai va xt ly HSKT didu chinh bd sung ctia NNT nhw sau:

- D6i v6i ho so khai diéu chinh, b sung ma co quan thué, co quan c6 thdm quyén da cong bé Quyét
dinh thanh tra, kiém tra thué:

+ Trwo’ng hop NNT khai diéu chinh, bé sung HSKT nhung khéng lién quan dén thoi ky, pham vi thanh
tra, kiém tra ho&c cd lién quan dén thoi ky thanh tra, kiém tra nhwng khong thudc pham vi thanh tra,
klem tra thi x& ly nhw déi véi hd so khai diéu chinh, b sung ma co quan thué, co quan c6 thdm
quyén chwa cdng bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra thué.

+ Trwong hop NNT khai diéu chinh, bd sung HSKT cé lién quan dén thai ky, pham vi thanh tra, kiém
tra (trlr tredyng hop hd so khai diéu chinh, bd sung dan dén lam tang sb thué phai nop; gidm sé thué
da dwoc hoan, dwoc khau trir hodc nop thira) thi 1ap Théng bao khéng chdp nhan hé so khai thué
diéu chinh, bé sung ctia NNT (MA3u sé 14/QTr- KK), glri NNT hodc dai ly thué trong thdi han 03 ngay
lam viéc ké tlr ngay co quan thué nhan dwoc hé so khai diéu chinh, b sung ctia NNT. Trwong hop
cac hd so khai diéu chinh, bd sung nay da dwoc Bo phan “moét clra” hodc Bd phan hanh chinh van thw
quét vao (rng dung quan Iy thué, thi ngay sau khi lap Théng bao khéng chép nhan hd so khai thué
didu chinh, bé sung ctia NNT, Bd phan KK&KTT thwe hién hiy di liéu cta t& khai da dwoc nhan vao
hé théng rng dung quan ly thué.

- D6i v6i ho so khai diéu chinh, b sung ma co quan thué, co quan co thdm quyén chwa cong bé
Quyét dinh thanh tra, kiém tra thué:



+ Trwong hop NNT khai diéu chinh, bb sung lam tang s6 thué phai nop: hach toan sé tién phat nop
chém dg NNT tw tinh va khai trén ho so khai diéu chinh, bé sung clia NNT vao So theo doi thu ndp
thué (MAu s6 29/QTr-KK).

+ Truwong hop NNT khéng thwe hién tinh phat ndp cham hoac tinh chwa déy du, chinh xac tién phat
ndp cham trén s thué phai ndp ting thém do khai diéu chinh, bd sung thi l1ap va g&ri Théng bao diéu
chinh s6 tién phat nép cham ctia NNT (M&u sb 15/QTr-KK) yéu cAu NNT ndp sé tién phat ndp cham
chénh léch con thiéu trong théi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué nhan dwoc hd so khai
diéu chinh, bé sung ctia NNT va hach toan sé tién phat ndép cham chénh Iéch con thiéu vao Sé theo
déi thu nop thué.

2.4.4. Biéu chinh hé so khai thué ctia NNT do co’ quan thué nham |an, sai sot

BO phan KK&KTT néu nhap sai thdng tin trén HSKT cta NNT vao (rng dung quan ly thué cta nganh
thué thi thwe hién diéu chinh nhw sau:

- Trwdng hop chwa khoa sé thué: diéu chinh lai théng tin trén (rng dung quan ly thué cia nganh thué
dam bao thong tin khép diang véi HSKT ctia NNT.

- Trwdng hop da khoa sé thué:

+ Lap Phiéu diéu chinh n6i bo (Mau s6 08/QTr-KK), ghi r6 Iy do diéu chinh do sai sét clia can bo thué,
phu trach Bo phan KK&KTT ky duyét va chju trach nhiém veé sé liéu dieu chinh.

+ Thyc hién diéu chinh lai théng tin trén ng dung quan ly thué ctia nganh thué dam bao théng tin
khop dung voi HSKT cta NNT, dong thoi hach toan so thue chénh 1éch do dieu chinh vao S6 theo dbi
thu ndp thué cua ky phat hién sai sét.

- Trwdng hop co quan thué da tinh phat ndp cham trén sé tién thué no cé sai sét do viéc nhap di liéu
cla can bo thué, Bd phan KK&KTT phéi hop véi Bd phan QLN dé diéu chinh sb tién phat ndp cham
cta NNT, lap Théng bao diéu chinh sé tién phat ndp cham cta NNT va g&ri NNT hoac dai ly thué. Bo
phan KK&KTT hach toan diéu chinh lai sb tién phat ndp cham da tinh sai d6 vao Sé theo déi thu nop
thué cta ky phat hién sai sot.

2.5. Gia han nop ho so khai thué ctia NNT
2.5.1. Tiép nhan dé nghi gia han ndp hd so khai thué cia NNT

B phan “mét clra”, BO phan Hanh chinh van thw thye hién cac cong viéc t|ep nhan dé nghi gia han
nép HSKT cla NNT theo dung trinh tw dwoc quy dinh tai Quy ché hwéng dan, giai dap vudng mac vé
chinh sach thué, quan ly thué va giai quyet cac thu tuc hanh chinh thué ctia nguoi nop thué theo co
ché “mét clra” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 78/2007/QD-BTC ngay 17/9/2007 cla Bo trwéng Bo
Tai chinh va cac van ban hwéng dan thuc hién Quy ché nay.

2.5.2. Xt ly gia han ndp hd so khai thué ctia NNT
Bo phan KK&KTT can ci hd so dé nghi gia han ndp HSKT clia NNT thwc hién:

- Kiém tra ndi dung ho so, ly do dé nghi gia han, céc tai liéu, can ctr xac nhan vé diég kién gia han,
Xac dir]h sO ngay dwoc gia han nép HSKT trong treong hop cu thé cla N[\IT; doi chiéu vai cac quy
dinh vé gia han ndp HSKT tai Luat Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh Luat quan ly
thué.

- Trwdng hop can lam ré thong tin trén hd so dé& nghi gia han nop HSKT cla NNT, lién hé v&i NNT
qua dién thoai trong thoi han 03 ngay lam viéc. Treong hop hd Sleg dé nghi gia han ctia NNT chwa rd
rang, chua day da can bd sung thdng tin, tai liéu, 1ap Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin,
tai liéu (theo mau 01/KTTT ban hanh kém theo Thong tw 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cla Bo
Tai chmh) glri NNT trong vong 03 ngay lam viéc ké tur ngay co quan thué nhan dwoc hd so dé ngh|
gia han cta NNT (thoi han giai quyét dé nghi gia han ndp hd so khai thué ctia NNT dwoc tinh ké tw
khi NNT ndp hd so day dua, dang quy dinh va hop phap).

- Lap Théng bao gia han ndp ho so khai thué (Mau sb 16/QTr-KK) chap nhan ho&c khéng chap nhan
dé nghi gia han ctia NNT, trwdng hop khéng chdp nhan thi phai ghi ré Iy do, gtvi NNT trong théi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué nhan dwoc hd so dé nghi gia han ctiia NNT day dd, ding
quy dinh va hgp phap.

- Cap nh,ét thoi gian dwoc gia han dbi v&i HSKT ctia NNT tai Danh sach theo d&i NNT phai nép hd so
khai thué.
2.5.3. Theo dbi viéc nop hd so khai thué sau khi gia han cia NNT

B6 phan KK&KTT theo dbi, dén déc NNT n;f)p ’HSKT theo han nép da dwoc gia han; thyc hién cac
bién phap x& phat vi pham hanh chinh thué néu NNT nC)Q HSKT qua thoi han da dwoc gia han theo
quy dinh cda Luat Quan ly thué va theo hwdng dan tai Biém 3, Muc I, Phan Hai ctia Quy trinh nay.

Co quan thué thuc h,ién tiép nhan, x& ly HSKT dwoc gia han nép clia NNT theo trinh tw quy dinh tai
Quy trinh nay nhw doi v&i cac HSKT thong thwong khéac.



2.6. Lwu hd so khai thué cia NNT
2.6.1. Lwu hd so khai thué béng gidy

- Hang tljéng, B6 phép KK&KTT thwe hién lwu triv céc’HSKIT va cac tai liéu sau khi da xt ly theo Bang
ké tép ho so khai thué do cac bé phan lién quan chuyén dén.

- Sau khi khoa s6 thué, Bo phan KK&KTT thyc hién chuyén cac HSKT d& dong tép vao Kho luu triv
clia co quan thué dé thuc hién lwu trir theo quy dinh.

Tuy theo diéu kién thuc té cha tirng co quan thué, Thi trwdng co quan thué quy dinh lwu trir HSKT tai
Kho lwu trir hodc cac bd phan khac cho phu hgp khi thye hién chirc nang, nhiém vu dworc giao.

2.6.2. Lwu ho so khai thué dién tc

Viéc lwu trir HSKT dién t&r dwoc thue hién theo Quy trinh quén ly dang ky s dung va khai thué dién
tr.
2.6.3. Lwu tai co s& di¥ liéu cGia nganh thué

BO phén tin hoc co trach nhiém dém bao an toan, day di va bao mat cac thong tin trén hé théng co s&
di¥ liéu quan ly thué ctia nganh thué theo quy dinh lwu trir hién hanh.

3. Xtr ly vi pham vé viéc ndp hd so khai thué
3.1. Don dbc NNT hoac dai ly thué ndp héd so khai thué
3.1.1. Thw nh&c ndp hd so khai thué

Tuy theo tinh hinh cu thé clia co quan thué, B6 phan KK&KTT lap Thu nhéc ndp hd so khai thué
(Mau so 17/QTr-KK), giri NNT hodc dai ly thué trede thoi han phai nép HSKT theo quy dinh cua Luét
Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh, cé thé ap dung trong céc truéng hop sau:

- NNT m&i thanh lap hoac méi phat sinh loai HSKT phai ndp.
- NNT da nop HSKT qua thoi han quy dinh cla cac ky ké khai trwéc doé.
3.1.2. Théng bao dén dbc NNT hoéc dai ly thué chwa ndp hoé so khai thué

Sau thoi hgn nép HSKT hoac th(‘y,i han gia han nép HSKT clia NNT, B6 phan KK&KTT thwc hién theo
ddi, don doc NNT hoac dai ly thué ndp HSKT nhuw sau:

- Ra soat, dbi chiéu danh sach NNT hoéc dai ly thué phai ndp trng loai HSKT v&i cac HSKT da nép
dé lap Danh sach NNT chwa ndp hd so khai thué (Mau sé 04a/QTr-KK); dong thdi lap Thong bao yéu
cau nop ho so khai thué (Mau sé 18/QTr-KK), glri NNT hodc dai ly thué trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tlr ngay két thic thdi han ndp HSKT hoac két thuc thoi han gia han nép HSKT.

+ Trwong hop thong bao bi buwu dién tra lai (do khong tim thay dia chi ciia NNT, dai ly thué hoac
khéng c6 ngudi nhan), lién hé véi NNT hodc dai ly thué qua dién thoai d& xac nhan lai dia chi cta
NNT hodac dai ly thué, thwe hién givi lai théng bao. Néu NNT hoéc dai ly thué thay ddi dia chi, B& phan
dang ky thué thuc hién dén dbdc NNT hodc dai ly thué khai thay ddi, bd sung théng tin dang ky thué
theo Quy trinh quan Iy dang ky thué.

+ Trwong hop khong lién lac dwoc véi NNT hodc dai ly thué qua dién thoai, trong théi han 02 ngay
lam viéc, lap Phiéu dé& nghi gidi quyét chuyén B6 phan Kiém tra thué dé thyc hién kiém tra dia ban,
x&c minh sy ton tai ciia NNT hodc dai ly thué tai dia chi dang ky véi co quan thué dé xac dinh rd ly do;
theo di, don déc két qua tra I&i cha BO phan Kiém tra thué dé tiép tuc xa ly.

- B6 phan Kiém tra thué thuc hién kiém tra dia chi tru s& ciia NNT hoac dai ly thué, dién két qua kiém
tra vao Phieu de nghi giai quyét, chuyén, cho B6 phan KK&KTT trong théi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dwoc Phiéu dé nghi gidi quyét. Lwu y:

+ Trwong hop NNT hodc dai ly thué do Cuc Thué quan ly cé dia diém xa noi co quan thué dong tru
s&, Bd phan Kiém tra thué ctia Cuc Thué c6 thé dé nghi Bo phan Kiém tra thué thudc Chi cuc Thué
quan ly dia ban quan, huyén noi NNT hodc dai ly thué déng tru s& thwc hién kiém tra dia ban, xac
minh s tén tai cia NNT hoéc dai ly thué.

+ Trwong hop két qua kiém tra xac nhan NNT da bd dia chi kinh doanh, ngirng hoat déng, B phan
Kiém tra thué thwc hién x@ ly, théng bao vé viéc NNT b dia chi kinh doanh theo quy dinh cia phap
luat; trwong hop két qua kiém tra xac nhan dia chi cta dai ly thué khong ton tai, Bd phan Kiém tra
thué lap Thong bao gtvi Téng cuc Thué dé tam dinh chi hanh nghé kinh doanh dich vu lam thi tuc vé
thué cha dai ly thué.

- B6 phan KK&KTT cén ct két qua kiém tra ctia Bo phan Kiém tra thué, néu NNT hoéc dai ly thué van
dang hoat déng thi tiép tuc thwe hién theo ddi, ddn déc NNT hoac dai ly thué ndp HSKT; néu NNT
ho&c dai ly thué bé dia chi kinh doanh, khéng tim thay dia chi hoat dong thi thwc hién cac buéc theo
hwong dan tai Diém 1.1.7 va Diém 1.3.2, Muc |, Phan Hai Quy trinh nay.

3.2. An dinh sé thué phai ndp ddi véi NNT khong ndp hd so khai thué



3.2.1. Thuc hién &n dinh thué

- B6 phan KK&KTT cén ctr Danh sach NNT khong nop hé so khai thué trong thdi han 10 ngay (Mau
sb 04b/QTr-KK) ké tir ngay két thuic thdi han phai ndp HSKT hodc két thuc thei han gia han nop
HSKT dé thyc hién &n dinh thué theo quy dinh clia Luat Quan ly thué, cac Luat Thué va cac van ban
hwéng dan thi hanh, 1ap Quyét dinh vé viéc &n dinh sb thué phai nop (theo mau sé6 01/ADTH ban hanh
kém theo Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cla Bd Tai chinh), trinh Thi trwéng co
quan ky ban hanh gti NNT.

- Cap nhat ngét dinh vé viéc 4n dinh sb thué phai nop vao (rng dung quan ly thué ctia nganh va hach
toan s6 thué an dinh phai ndp vao S6 theo dai thu ndp thué ngay khi Quyét dinh dwoc ky ban hanh.

Qua thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic thei han ndp HSKT hoac két thic thoi han gia han nop
HSKT, B6 phan KK&KTT lap Danh sach NNT khong nép ho so khai thué qua thoi han sau 90 ngay
(Mau s6 04c/QTr-KK) chuyén cho Bo phan Kiém tra thué dé thwe hién xt& ly theo quy dinh.

3.2.2. Xt ly dbi v&i cac hd so khai thué NNT ndp sau khi ban hanh Quyét dinh an dinh sb thué phai
nop

a) Truong hop sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh &n dinh s6 thué phai np, trong vong 90
ngay ké tlr ngay két thuc thoi han ndp HSKT hodc két thuc thoi han gia han nép HSKT, néu NNT nép
HSKT thi B6 phan KK&KTT thwc hién nhuw sau:

- Thwc hién xt& phat vi pham hanh chinh thué ddi véi hanh vi cham ndp HSKT ctia NNT theo quy dinh
tai Diém 3.3, Muc |, Phan Hai Quy trinh nay.

- Can ctr HSKT clia NNT da ndp sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh &n dinh s6 thué phai
ndp, thuc hién kiém tra tinh hop ly ctia HSKT ndp sau an dinh, xem xét ly do ndp cham ctia NNT.

+ Néu ch&p nhan HSKT clia NNT:

v Ra Quyét dinh bai bd Quyét dinh &n dinh thué (M&u sb 26/QTr-KK) trinh Tha trwdng co quan ky
ban hanh glri NNT.

v" Hach toan sé thué phai ndp trén HSKT ctia NNT thay thé cho sé thué da 4n dinh ké tir ngay
Quyét dinh bai bé Quyét dinh an dinh thué cé hiéu lwc vao Sé theo déi thu ndp thué; déng thoi tinh sé
tién phat ndp cham con thiéu dbi véi sé thué phai ndp trén HSKT ké tir ngay két thac thdi han phai
ndp tién thué vao NSNN theo quy dinh (khéng diéu chinh sb tién phat ndp cham (néu c6) déi véi sb
thué &n dinh dén ngay bai bé Quyét dinh an dinh thué).

+ Néu khong chap nhan HSKT ciia NNT: 1ap Théng bao vé viéc yéu cau gidi trinh, bd sung thdng tin,
tai liéu giri NNT. Sau khi nhan dwoc giai trinh bb sung ctia NNT ma van khéng chap nhan HSKT cua
NNT hodc sau 03 14n nhac nhé van khéng nhan duoc gidi trinh bd sung cia NNT thi 1ap Phiéu dé
nghi giai quyét chuyén B phan kiém tra thué dé thc hién kiém tra try s& NNT theo Quy trinh kiém tra
thué.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra NNT theo quy dinh, B6 phan kiém tra
thué ghi két qua xtr ly vao Phiéu dé nghj gidi quyét chuyén cho B6 phan KK&KTT

- Bo phan KK&KTT can ctr két qua x(r ly HSKT nép sau 4n dinh ctia NNT do Bd phan Kiém tra thué
chuyén dén va thyc hién:

+ Néu két qua x( ly 1a chap nhan HSKT cta NNT ndp sau khi co' quan thué ban hanh Quyét dinh an
dinh thi thwe hién theo hwéng dan néu trén tai tiét a diém nay.

+ Néu két qua xt ly la khéng chdp nhan HSKT ctia NNT ndp sau khi co quan thué ban hanh Quyét
dinh &n dinh sé thué phai ndp thi lwu két qua tra 1&i clia B phan Kiém tra thué dé tiép tuc theo dai, xt&
ly; ddng thoi, gitk nguyén sé tién thué &n dinh phai ndp theo Quyét dinh 4n dinh sé thué phai ndp trén
S theo dbi thu nop thué.

b) Trwéng hop sau khi co quan thué da ban hanh Quyét dinh an dinh sb thué phai nop, sau 90 ngay

ké tir ngay két thuc théi han ndp HSKT hoéc két thic thei han gia han ndp HSKT, néu NNT nop
HSKT thi thwe hién nhw sau:

- Bo phan KK&KTT lap Phiéu dé nghi giai quyét, kém theo HSKT ctia NNT va Quyét dinh &n dinh thué
doi v&i NNT chuyén cho B phan Kiém tra thué.

- B6 phan Kiém tra thué can c& HSKT cula NNT, Quyét dinh 4n dinh thué ddi voi NNT kém theo Phiéu
de nghij gidi quyét do Bo phan KK&KTT chuyén sang thwc hién kiém tra HSKT:

+ Néu chép nhan HSKT clia NNT: Ra Quyét dinh bai bé Quyét dinh &n dinh thué va xt phat d6i voi
hanh vi cham nop HSKT qua thoi han 90 ngay theo quy dinh (trwong hop HSKT khong phat sinh so
thué phai nop), hoac xtr phat doi v&i hanh vi tron thué, gian 1an thué (trwong hgp HSKT phat sinh so
thué phai nop).

+ Néu khong chap nhan HSKT ctia NNT: Lap Thong bao vé viéc yéu cau gidi trinh, bd sung thong tin,
tai lieu glri NNT hodc chuyén sang kiém tra tru s& NNT theo Quy trinh kiém tra thué.



+ Ghi két qua x@ ly vao Phiéu dé nghi giai quyét va chuyén cung voi HSKT ndp sau &n dinh clia NNT
tra lai B6 phan KK&KTT trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay két thuc kiem tra theo quy dinh.

- B6 phan KK&KTT can ctr két qua x&r Iy HSKT ndp sau 90 ngay cta NNT do Bo phan Kiém tra
chuyén dén thyc hién:

+ Néu két qua xt ly Ia chdp nhan HSKT ciia NNT: c&n ctr vao Quyét dinh bai bd Quyét dinh 4n dinh
thué, Quyét dinh x&r phat vi pham dbi v&i NNT cla bd phan Kiém tra thué va HSKT cia NNT hach
toan s6 thué phai ndp trén HSKT va sb tién phat cia NNT thay thé cho sb thué da an dinh ké tir ngay
Quyét dinh bai bd Quyét dinh &n dinh thué co hiéu lwc vao Sé theo dai thu nop thué (khéng diéu chinh
s6 tién phat ndp cham (néu co) dbi vai sb thué an dinh dén ngay bai bd Quyét dinh 4n dinh thué).

+ Néu két’qué x® ly 14 khoéng chép nhan HSKT clia NNT: luu két qua tra 1oi cia BO phan Kiénj tra
thue dé tiep tuc theo d6i, xtr ly; dong thoi, gitr nguyén so tien thue an dinh phai ndp theo Quyét dinh
an dinh s6 thué phai nép trén S6 theo doéi thu nop thué.

3.2.3. Theo déi thwc hién an dinh NNT khong ndp hd so khai thué

Hang thang, B phan KK&KTT Iap Danh sach theo d6i két qua an dinh thué dbi voi NNT khong nop
ho so khai thué (Mau s6 05/QTr-KK); phan chg, doén doc can bd thue hjén viéc an dinh tién thué phai
nép theo dung quy dinh cta Luat Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh Luat.

3.3. X ly vi pham hanh chinh déi v&i NNT ndp hé so khai thué qua thei han quy dinh
3.3.1. Lap bién ban vi pham hanh chinh thué

Bién ban vi pham hanh chinh thué dbi véi NNT ndp HSKT qua théi han quy dinh dwoc lap ngay khi
nhan dwgc HSKT clia NNT va dwgcc phan cong nhuw sau:

- B6 phan “mét pﬂ’a” thwee hién lap bién ban vi pham hanh chinh thué ddi voi NNT ndép HSKT truc tiép
tai co’ quan thué.

- B6 phan KK&KTT thye hién Iap bién ban vi pham hanh chinh thué dbi véi NNT nép HSKT qua buwu
chinh va qua giao dich dién tc.

Trwong hop HSKT ndp qua giao dich dién t&r qua th&i han quy dinh, Bo phan KK&KTT thuwce hién tra
clru HSKT cla NNT qua trang thc“)r)g tin dién tlr nhantokhai.tct.vn, xac dinh cac trwong hgp cham ndp
HSKT (ddi v&i to khai chinh thire 1an 1) dé lam can c 1ap bién ban.

Can c ngay cham nép HSKT clia NNT, cac bd phan néu trén thyc hién:

- Xac dinh mdre d6 vi pham, nguyén nhan nép cham, tinh tiét tang nang, giam nhe déi véi NNT co
HSKT ndp qua thdi han quy dinh.

- Lap Bién ban vi pham hanh chinh vé thué (theo mau 01/BB ban hanh kém theo Théng tw
166/2013/TT-BTC ngay 15/11/2013 ctia B6 Tai chinh), trlr treng hop phat cadnh céo hoéc phat tién
dén 250.000 ddng déi véi ca nhan hodc 500.000 déng ddi véi té chirc va nguwdi cé thdm quyén phai ra
Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh theo tha tuc x& phat khéng 1ap bién ban (theo mau 01/QP ban
hanh kém theo Thong tw 166/2013/TT-BTC ngay 15/11/2013 cla Bo Tai chinh).

+ Trwong hop Bo phan “mot clra” 1ap bién ban ngay khi tiép nhan HSKT ctia NNT nop truc tiép tai co
quan thué, nhwng ngudi ky bién ban khéng phai la nguwdi dai dién hop phéap ctia NNT thi bién ban
dwoc lap thanh 04 ban: 01 ban gvi ngw&i di ndp HSKT, 01 ban glri qua dwdng bwu chinh cho dai dién
phép luat cia NNT, 01 ban glvi cho Bo phan KK&KTT dé tiép tuc theo dai, x ly, 01 ban lwu tai Bo
phan “mot ctra”.

+ Trwong hop Bo phan KK&KTT 1ap bién ban déi véi NNT ndp HSKT qua bwu chinh thi bién ban
duwoc lap thanh 02 ban: 01 ban gri qua dwdng bwu chinh cho dai dién phap luat cia NNT, 01 ban lwu
tai Bo phan KK&KTT dé tiép tuc theo dai, x ly.

+ Trwong hop Bo phan KK&KTT 1ap bién ban dbéi véi NNT ndp HSKT qua giao dich dién tr thi bién
ban dwoc lap khéng can cé day du chiv ky cta dai dién NNT vi pham ma bién ban sé kém theo di liéu
tra clru trén trang thong tin dién t& nhantokhai.tct.vn thay cho phan ky bién ban ciia NNT. Bién ban vi
pham dwoc glri cho NNT bang thu bado dam.

- Yéu ciu NNT ky bién ban theo mét trong cac bién phap sau:

+ Moi dai dién phap luat cia NNT trye tiép dén co quan thué dé ky bién ban.

+ GUi bién ban qua dwdng bwu chinh dé yéu cau dai dién phap luat ctia NNT ky bién ban.

- Can cr vao ngay cham ndp HSKT theo bién ban da dwogc 1ap v&i NNT, B phan “mdt cira”, B6 phan
KK&KTT thic hién:

+ Dbi v&i HSKT ndp cham khong qua 90 ngay: BO phan “mét cura” chuyén bién ban cung HSKT cua
NNT cho B6 phan KK&KTT dé tiép tuc theo doi, xtr ly.

+ Dbi v&i HSKT ndp cham trén S}O ngay: BO ppén “mot cffa:’, B6 phan KK&KTT chuyén bién Qén cung
HSKT ctia NNT cho Bo phan Kiém tra thué dé thwc hién kiém tra theo Quy trinh Kiém tra thué.



- Theo d&i, ddn dbc NNT ky bién ban: trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay NNT nop HSKT quéa
thdi han quy dinh, néu NNT khong ky bién ban thi Bd phan KK&KTT ra thdng bao yéu cdu NNT ky
bién ban; néu NNT van khong ky bién ban thi trong thdi han 10 ngay l1am viéc ké tir ngay NNT nop
HSKT qué thoi han quy dinh, B6 phan KK&KTT phai ghi rd vao ban bién ban lwu tai co quan thué cac
ly do va trinh tw da thwc hién trong qua trinh 1ap bién ban dé 1am can c& xt phat theo quy dinh.

3.3.2. Ra Quyét dinh x&r phat vi pham hanh chinh thué
- Trwdng hop NNT ky bién ban:

+ B6 phan KK&KTT lap Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh vé thué (theo mau 02/QD ho&c 04/QD
ban hanh tai Théng tw 166/2013/TT-BTC ngay 15/11/2013 ctia B6 Tai chinh) trinh Thad trwédng co
quan ky ban hanh, g&ri NNT va cac bd phan cé lién quan trong thoi han 07 ngay ké tir ngay bién ban
vi pham phap luat thué dwoc lap gitra co quan thué va NNT.

- Trvong hop NNT khong ky bién ban, B phan KK&KTT bao cao Thu trwdng co quan thué dé thuc
hién xt phat vi pham theo quy dinh ctia Luat Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh Luat.

3.3.3. Theo dbi két qua thwe hién x& phat vi pham hanh chinh thué déi véi NNT ndp hé so khai thué
qua th&i han quy dinh

Hang thang, B phan KK&KTT lap Danh sach theo doi két qua xtr phat vi pham ddi véi NNT ndp ho
so khai thué qua thoi han quy dinh (Mau s6 06/QTr-KK); phan cong, theo doi, don doc can bo thue
hién viéc xt» phat vi pham NNT cham nép, khong ndp ho so khai thué theo dung quy dinh cua Luat
Quan ly thué va cac van ban hwéng dan thi hanh Luét.

Il. QUY TRINH KE TOAN THUE

1. Ké toan thu ngan sach nha nwéc

1.1. Tiép nhan va xt ly chirng tlr ndp tién cta NNT

1.1.1. Tiép nhan, phan loai chirng tir ndp tién thué tai KBNN

a) Trwong hgp co quan thué va co quan KBNN chuwa thye hién Dy an Hién dai hoa thu ndop NSNN:
Hang ngay, trvdc 10 gio sang (hodc 2 1an 1 tudn néu co quan thué co tru s& cach xa co quan KBNN
hoac vao thoi ky lwgng chirng tlr ndp thué khong dang ké), B6 phan KK&KTT cl can bo sang co
quan KBNN cung cap dé nhan bang ké chirng tlr ngp tién va 01 lién chirng tlr ndp tién tai KBNN cla
s0 tien thué da ndép va thwe hién cac céng viéc sau:

- Phan loai cac chirng tir nop tién:

+ Theo tai khodn nop thué: tai khoan thu NSNN, tai khoan hoan thué GTGT, tai khoan thu héi hoan
thué GTGT.

+ Theo dbi twong lap chieng tlr: NNT, co’ quan uy nhiém thu thué, co' quan thué.

+ Theo loai chirng tir: gidy ndp tién vao NSNN (bang tién mat, chuyén khoan), bién lai thu, Iénh thu
NSNN, Lénh ghi thu NS, chirng ttr diéu chinh, Lénh hoan trd khodn thu NSNN, Lénh hoan kiém bu trt
thu NSNN...

- Thye hién kiém tra cac chirng tir ndp tién ddm bao dung mau va day da cac chi tiéu theo quy dinh
bao gdbm: ma sb thué, tén NNT, dia chi, noi ndp tién, co quan quan ly thué, tai khoan nép thué, tai
khoan chuyén tién ctia NNT (néu ndp thué bang chuyén khoan), cip, chuong, tén loai thué (muc, tiéu
muc), ngay nop tién, ndi dung ndp va sb tién thué da nop.

- Nhap céc chirng tir ndp tién da kiém tra vao (ng dung quan ly thué.

- Hach toan sb tién thué da ndp vao Sé theo déi thu ndp thué va cac Sé thué co lién quan.

Thoi han hoan thanh cac cong viéc trén cham nhat la 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ching
tir nop tién do KBNN chuyén sang.

b) Trwéng hop co quan thué va co quan KBNN da thye hién Dy an Hién dai hoa thu ndp NSNN:

Viéc chuyén chirng tir nop tién dwoc thue hién qua cac phwong tién dién ti, cu thé nhw sau:

- Cudi ngay, hodc dau gio» ngay lam viéc tiép theo, KBNN truyén di liéu vé s thué da thu vao hé
thong co' s& dir liéu thu, ndp thué; dong thoi, 1ap Bang ké chirng tir ndp ngén sach chi tiét theo tirng
chirng tir da thu trong ngay (theo mau s6 04/BK-CTNNS ban hanh kem theo Thong tw s6 32/2014/TT-
BTC ngay 11/3/2014 cua BTC), chuyén cho co quan thué quan ly NNT lam chivng tir hach toan, ké

toa’rj quan ly thu. B6 phan KK&KTT thwc hién nhan tép di liéu va chuyén vao co sé& di liéu quan ly
thué.

- Hang ngay, trwéc 10 gior sang (hoéc 2 1an 1 tuan néu co quan thué co tru s& cach xa co quan KBNN
hoac vao thoi ky lwgng chirng tlr ndp thué khdng dang ké), B6 phan KK&KTT ctr can b6 sang co )
guan KBNN cung cap dé nhan bang ké chirng tlr nép ngan sach. Trwdng hop da thwe hién chir ky so



thi co' quan thué nhan bang ké chirng tlr ndp ngan sach tai KBNN ddng cap hodc KBNN uy quyén thu
NSNN theo dwdng dién tr.

- D6i chiéu sb liéu vé s thué da thu gilra bang ké chirng tir ndp ngan sach va di liéu vé sb thué da
thu bang dwdng truyén, hach toan soé tieén thué da ndp vao SO theo ddi thu nép thué va cac S6 thué céd
lién quan.

1.1.2. Xt ly d6i v&i chirng tir ndp tién khéng dung quy dinh

BO phan KK&KTT khi kiém tra cac chi tiéu trén chirng tir ndp tién clia NNT, néu phat hién cac chi tiéu
trén chirng tlr nop tien khong day dd, khéng ro rang, nop sai tai khoan, sai MLNSNN hodc khéng ghi
ma so thué cda NNT thi x&r ly nhw sau:

a) Trwdng hop chirng tir ndp tién khdng ghi ma sb thué hodc ghi ma sb thué 0000000017

B6 phan KK&KTT phan loai, tam thoi st dung ma sb thué cia co quan thué dé hach toan ching tuy
nop tien dé va thyc hién:

- Tra ctru thong tin trén cac rng dung quan ly thué dé\ xac dinh MST clia NNT, hoac lién hé voi NNT
xac nhan lai thé‘ng tin vé sc:) thué da nép; thuc hi(f)n diéu ch[nh Iaj MST trén chirng tlr n6p tién cta NNT
va hach toan diéu chinh S6 theo do6i thu ndp thué va cac So6 thué co lién quan.

- Treong hop chirng tr ndp tién can diéu chinh thuge ky da khoa sb thué, 1ap Phiéu diéu chinh ndi bo
dé co can clr thue hién diéu chinh s tien thué da nép cla NNT ngay tai thb’ildiém xac dinh dung MST
ctia NNT trén chirng tir va hach toan diéu chinh vao Sé theo dai thu nop thué va cac Sé thué co lién
quan.

b) Trwdng hop chirng tir ndp tién khdng ghi hodc ghi khéng dung MLNSNN

BO phan KK&KTT kiém tra, dbi chiéu thong tin vé MLNSNN ghi trén ching tir ndp tién clia NNT voi
thong tin trén (’ng dung quan ly thué va quy dinh hach toan MLNSNN clia B6 Tai chinh, néu phat hién
co sai sot thi thwe hién nhw sau:

- Péi v&i chirng tir ndp tién ghi khéng dung MLNSNN

+ Lap Phiéu dé nghi diéu chinh thu ndp NSNN, gvi KBNN thyc hién diéu chinh sé tién thué da nop
theo dung MLNSNN ngay tai th&i diém xac dinh sai sot.

+ Sau khi nhan dwoc xac nhan cia KBNN trén Phiéu dé nghi diéu,chinh thu ndp NSNN, giri 01 ban
Pljiéu de nghi Qiéu chinh thu ndp NSNN dé théng bao cho [\INT biét, thwc hién; dong thdi thuwe hién
didu chinh sé tién thué da ndp vao Sé theo ddi thu nop thué.

- B6i v&i chirng tir ndp tién chi cé tbng sb tién ndp, khong ghi MLNSNN, khéng ghi co' quan quan ly
thu, KBNN da hach toan vao tai khoan ch& xt ly cac khoan thu chwa da théng tin hach toan thu
NSNN (sau day goi la tai khodn chd xt ly).

+ Trwong hop NNT thudc quan ly clia co' quan thué ddng cp véi KBNN noi mé tai khodn chéy x@ ly:
Can cl vao thu tra soat ciia KBNN glvi dén, B phan KK&KTT kiém tra, déi chiéu thong tin vé
MLNSNN trén Sé theo dai thu ndp thué hoac lién hé véi NNT dé xac dinh va bd sung day dd, chinh
xac théng tin (MLNS dam bao theo ding thi tw thanh toan tién thué ctia Luat Quan ly thué, co quan
thué quan ly thu) vao thw tra soat glri KBNN ngay trong ngay hodc cham nhéat la ngay lam viéc tiép
theo ké tir ngay nhan duoc thw tra soat ciia KBNN.

+ Trwong hop NNT khéng thudc quan ly clia co quan thué ddng cap véi KBNN noi mé tai khoan che
X ly:

v' Can clr vao thu tra soat cia KBNN giri dén, B6 phan KK&KTT kiém tra, déi chiéu thong tin vé
NNT (ma so thué, tén NNT, dia chi, co quan thué quan ly), neu NNT khong thuc sw quan ly cua co
quan thué, 1ap Phiéu dé nghi giai quyét chuyén cho co quan thué noi quan ly NNT kém Thu tra soat
ctia KBNN ngay trong ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc Thuw tra soat cia KBNN.

v Co quan thué noi quan ly NNT khi nhan dwoc Phiéu dé nghi giai quyét va Thu tra soat do co
quan thué khac glri dén, cé trach nhiém bd sung day du, chinh xac théng tin con thiéu vé MLNSNN
theo dung thi tw thanh toan tién thué ctia Luat Quan ly thué, co quan thué quan ly trén Thu tra soat
va gui lai cho co’ quan thué da dé nghi giai quyét ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhat vao ngay
lam viéc tiép theo ké tlr ngay nhan dwoc Phiéu dé nghi giai quyét va Thu tra soét.

v Co quan thué déng cép v&i KBNN noi lap thw tra soat chuyén cho KBNN ngay trong ngay lam
viéc ké tlr ngay nhan dwoc Thu tra soat da bd sung day du théng tin ciia co quan thué quan ly NNT.

+ Hach toan cac chirng tw ndp tién da dwoc bd sung day da thong tin do KBNN chuyén Qen theo dung
the tw thanh toan tien thue cla Luat Qyén ly thué vao S0 theo ddi thu ndp thué va cac So thue co lién
guan, dong th&i théng bao cho NNT dé thwe hién diéu chinh cac khoan da nop.

c) Trwdng hop chirng tir ndp tién da ghi day dd thong tin nhwng khong dang véi nghia vu phai ndp
clia NNT



Co quan thué thwc hién hach toan theo dung cac ndi dung da ghi trén chirng tir ndp tién ctiia NNT vao
Sé theo dbi thu ndp thué va cac Sé thué cé lien quan va phu hop véi nghia vu phai ndp ctia NNT
dang quan ly trén ’ng dung quan ly thué ctia nganh. Truwong hop chirng tir ndp tién khong dung véi
nghia vu phai ndp thi thwe hién hach toan theo thiy ty thanh toan tién thué cta Luat Quan ly thué.

d) Trwdng hop NNT ghi sai tai khodn ndp trén chirng tir nop tién

Bo phan KK&KTT kiém tra, ddi chleu théng tin vé sb thué da nop véi sé thué phat sinh phal nop, con
phai ndp, nop thira cua NNT, néu phat hién NNT nép sai tai khoan thu nép NSNN dan dén virva co sb
thué nop thiéu trén tai khoan nay, vira co sb thué ndp thira trén tai khoan khac thi thwe hién nhw sau:

- Lap Phiéu dé nghj diéu chinh thu ndp NSNN, gtvi KBNN thwc hién diéu chinh tai khodn nodp thué
ngay tai thoi diém xac dinh sai sét.

- Sau khi nhan duoc xac nhan ctia KBNN trén Phiéu dé nghi diéu chinh thu nép NSNN, gtri 01 ban
Phiéu de nghi Qiéu chinh ‘thu ndép NSNN dé thépg bao cho NNT biét, !:hl_J’C hién; ,dc“mg,thc‘)’i thwc hién
diéu chinh s6 tién thué, tién phat da nop vao So theo doi thu ndp thué va cac So6 thué cé lién quan.

e) Trwdng hop luan chuyén chirng tir ndp tién, bang ké chirng tlr ndp ngan sach cta NNT khéng
ding co quan thué quan ly truc tiép

B6 phan KK&KTT can cir chirng tir ndp tién vao NSNN bang gidy hodc dwéng truyén, bang ké chirng
tir nOp ngan sach do KBNN chuyén sang, déi chiéu véi théng tin vé& NNT tai cac ing dung quan ly
thué, néu phat hién chirng tir ndp tién hodc bang ké chirng tlr ndp ngan sach ctia NNT khong thudc
quan ly cGia co quan thué thi chuyén chirng tir nop tién, bang ké ching tlr ndp ngan sach cho co
quan KBNN dé thuc hién viéc luan chuyén ching tir, bang ké theo ding co quan thué quan ly truc
tiép ho&c co quan thué noi phat sinh khoan thu.

Théi han chuyén ching tir, bang ké cho KBNN la ngay trong ngay lam viéc hodc dau gie ngay lam
viéc tiép theo ké tlr ngay nhan dwoc chirng tir ndp thué hodc bang ké chirng tir ndp ngan sach.

f) Diéu chinh sb tién phat nép cham cho NNT

Trwdng hop phat hién hach toan sai chirng tir ndp tién sau khi da khoa sé thué va da tinh sai sé tién
phat nép cham cho NNT, B phan KK&KTT thuwc hién:

- Lap danh sach NNT c6 sb no sai sot chwa diéu chinh tai thdi diém khoa sb thué, chuyén Bo phan
QLN dé thwe hién phan loai no thué ctia NNT.

- Phéi hop B6 phan QLN diéu chinh sb tiéNn phat np cham da tinh sai cho NNT va lap Thong bao diéu
chinh so6 tién phat ndp cham ctia NNT (Mau s6 15/QTr-KK) glri NNT.

- Hach toan sb tién phat ndp cham diéu chinh vao Sé theo d&i thu ndp thué tai ky phat hién sai sét.
1.1.3. Phan bd va thdng bao chirng tir nop tién ctia NNT dwoc ndp tai S& giao dich Kho bac nha nwéc

- Vu KK&KTT nhan chirng tir thu NSNN tir S& giao dich KBNN chuyén sang, phan loai chirng tir va sb
thué da nop dé thong bao cho tirng co quan thué quan ly tryc tiép NNT.

Thoi han thong bao: Vao ngay 15 hang thang, Vu KK&KTT glri thong bao kém theo chirng ttr nop
NSNN cta NNT (néu cd) doi voi so tien thué da nop thang trwdc d6 cho co quan thué quan ly tryc
tiép NNT.

- Bo phan KK&KTT thudc co quan thué quan Iy truc tiép NNT cap nhat day da s6 thué da nop cla
NNT dé thyc hién ké toan theo ddi thu ndp thué doi v&i NNT va Iap bao cao ké toan thué theo quy
dinh.

1.2. Hoan tra, bu trir, thu héi hoan tién thué, tién phat

1.2.1. K& toan hoan tra tién thué, tién phat khi khéng con no tién thué, tién phat trong cung co' quan
thue

a) Ké toan hoan thué gia tri gia ting

- B6 phan KK&KTT cla Cuc Thué thuc hién:

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh hoan thué da dwoc ky ban hanh
do bd phan giai quyét hoan thué hodc Bo phan hanh chinh van thw chuyén dén, lap Lénh hoan tra

khoan thu NSNN theo hwéng dan tai Quy trinh hoan thué gtvi KBNN dong cap dé thwc hién chi tién
hoan thué cho NNT.

+ Theo d6i, tiép nhan Lénh hoan tra khoan thu NSNN do KBNN chuyén dén. Trwong hop hoan thué
GTGT th’eo’Quyét dinh hoan thué cua Chi cuc Thué, sao gt¥i LEénh hoan tra khoan thu NSNN cho Chi
cuc Thué de lwu ho so hoan thué.

- Ké toan hoan thué GTGT:

+ D6i v&i Quyét dinh hoan thué va Lénh hoan tra khoan thu NSNN clia Cuc Thué, bo phan KK&KTT
tai Cuc Thué thwc hién:



v' Can c Quyét dinh hoan thué: ké toan giam sé thué GTGT ndp thira clia NNT (ddi véi trwdng hop
hoan ndp thtra).

v" Can ctr Lénh hoan tra khgén thu NSNN sau khi c6 xac nhén cla KBNN: ké toan tai kho,én quy
hoan thue GTGT, dong thoi tong hop vao so hoan thue GTGT trén cac bao cao ke toan, thong ké
thue.

v+ Dbi voi Quyét dinh hoan thué cta Chi cuc Thué va Lénh hoan tra khoan thu NSNN ctia Cuc
Thué:

v B0 phan KK&KTT cﬂa’Cuc Thué thwe hién: Cén clv yéo Lénh r]oén tra khoan thu NSNN sau khi )
co xac nhan cua KBNN: ke toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi todng hop vao sb hoan thué
GTGT trén cac bao cao ke toan, thong ké thué.

v B0 phan KK&KTT ciia Chi cuc Thué thuc hién: Can clr Quyét dinh hoan thué: ké toan giam s6
thué GTGT nép thira cho NNT (ddi v&i tredng hop hoan ndp thira).

+ Thoi gian thue hién: ngay trong ngay hoac cham nhét Ia ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan
dwoc Quyet dinh hoan thué da ky ban hanh do b phan giai quyét hoan thué giri dén hoac ngay nhan
dwoc Lénh hoan trd khoan thu NSNN do KBNN gtri dén.

b) Ké toan hoan tra tién thué, tién phat nop thra (trir thué GTGT)
B6 phan KK&KTT thyc hién:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh hoan thué da duoc ky ban hanh
do bd phan giai quyet hoan thué ‘chuyé,n den, lIap Lénh hoan tra khoan thu NSNN theo huéng dan tai
Quy trinh hoan thué gtri KBNN ddng cap dé thuwc hién chi tién hoan thué cho NNT.

- Theo d()j, tiép nhan Lénh hoan trd khoan thu NSNN hodc chirng tlr hoan lién Kho bac do KBNN
chuyén dén;

- Ké toan hoan tra tién thué, tién phat nop thwra (triy thué GTGT):
+ Can c Quyét dinh hoan thué: ké toan giam sé tién thué, tién phat ndp thira cia NNT.

+ Can c& Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi cé xac nhan ctia KBNN: ké toan tdng hop sb tién
thué, tién phat nop thira da hoan tra vao cac bao céo ké toan, théng ké thué. Trwdng hop hoan tra
tién thué, tién phat trong th&i gian chinh ly quyét toan ngan sach nha nuéc, thuc hién giam sb thu, sé
ndp trén bao céo ké toan thué.

+ Thoi gian thure hién: ngay trong ngay hoac cham nhét Ia ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan
dwoc Quyet dinh hoan thue da ky ban hanh do b phan giai quyét hoan thué givi dén hoac ngay nhan
duwoc Lénh hoan trd khoan thu NSNN do KBNN gtri dén.

1.2.2. Ké toan hoan tra tién thué, tién phat khi NNT con no tién thué, tién phat trong cung co' quan
thué

a) Trwong hop hoan thué GTGT, dbng thdi thu no tién thué, tién phat khac, ké ca thu no cho thué
GTGT

- B6 phan KK&KTT ctia Cuc Thué thuc hién:

+ Trong th&i han 01 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dwoc Quyét dinh hoan thué kiém bu triv thu NSNN
da dwoc ky ban hanh do bd phan giai quyét hoan thué hodc bd phan hanh chinh van thw chuyén dén,
lap Lénh hoan trd khoan thu NSNN (néu con sbé thué phai hoan tra cho NNT trén Quyét dinh) theo
hwéng dan tai Quy trinh hoan thué, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN gtri KBNN ddng cap dé thuc
hién hach toan hoan tra ho&c chuyén cho KBNN noi phat sinh khoan hoan tra, thu NSNN va chi tién
hoan thué cho NNT.

+ Theo d&i, tiép nhan Lénh hoan tra khodn thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN do KBNN
chuyén dén. Trwdng hop hoan thué GTGT theo Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN ctia Chi
cuc Thué, thwc hién sao giri L&nh hoan trd khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu triy thu NSNN c6
xac nhan ctia KBNN cho Chi cuc Thué day du, kip thoi.

- K& toan hoan thué, bu trir thué:

+ Doi vé’i,Quyét dinh hoan thué kiém bu trie thu NSNN va Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cla
Cuc Thué, bd phan KK tai Cuc Thué thwc hién:

v' Can clr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan hoan tai Diéu 1): ké toan giam s6 thué
GTGT ndp thira cia NNT (ddi voi treong hgp hoan ndp thwra);

v’ Can clr Quyét dinh hoan thué kiém b trir thu NSNN (phan b triv tai Diéu 2): thyc hién ké toan
gidm so tién thué, tien phat con ng cho NNT.

v' Can cr Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phan hoan) sau khi c6 xac nhan cia KBNN: ké toan
tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thi tong hgp vao so hoan thué GTGT trén cac bao cao ke toan,
thong ké thué.



v' Can ci Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (phér) khau trir) sau khi c6 xac nhan cia KBNN:
thwe hién tong hop vao so thu, ndp trén cac bao cao ké toan, thong ké thué.

+ D6i v&i Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN clia Chi cuc Thué, Lénh hoan tra khoan thu
NSNN, Lénh hoan trd kiém bu trtr thu NSNN clia Cuc Thué:

e Bophan KK&KTT cta Cuc Thué thuc hién: Can ctr vao Lénh hoan tra kiém bu tri thu NSNN
(phan hoan) sau khi co xac nhan cia KBNN: ke toan tai khoan quy hoan thué GTGT, dong thoi tbng
hop vao s6 hoan thué GTGT trén cac bdo cao ké toan, thong ké thué.

e B0 phan KK&KTT cutia Chi cuc Thué thwc hién:

v' Can clr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan hoan tai Diéu 1): ké toan gidm s thué
GTGT nop thtra cho NNT (ddi v&i trdng hop hoan nép thira);

v Can clr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan bu triv tai Diéu 2): thwe hién ké toan
gidm so tién thué, tién phat con ng cho NNT.

v' Can c& Lénh hoan tré, kiém bu trie thu NSNN (phér] khau trte) sau khi c6 xac nhan clia KBNN:
thuc hién tdng hop vao sb thu, ndp trén cac bao céo ké toan, théng ké thué.

+ Thoi gian thye hién: ngay trong ngay hoac cham nhét Ia ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan
dwoc Quyet dinh hoan thue kiém bu trie thu NSNN cla bd phén giai quyet hoan thue giri dén hoac
ngay nhan dwgc Lénh hoan tra kiém bu trir khoan thu NSNN do KBNN gtri dén.

Lwu y:

+ Khéng hach toan sé tién thué GTGT con lai hoan trd cho NNT tai diéu 3 ctiia Quyét dinh hoan thué
kiém bu trir thu NSNN.

+ Trwong hop Chi cuc Thué ban hanh Quyét dinh hoan thué kiém bu triy thu NSNN, trong d6 c6 sb
tién thué GTGT dwoc hoan dung bang sé tién thué, tién phat dwoc bu triv (khéng co sb tién thué
GTGT con phai hoan trd cho NNT) thi Chi cuc Thué van phai givi 01 ban Quyét dinh hoan thué kiém
bu trlr cho Cuc Thué dé Cuc Thué Iap Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN g&ri KBNN hach toan hoan
tra thué GTGT ddng thi thu nop tién thué, tién phat con no. Sau khi nhan dwoc Lénh hoan tra kiém
bu trir thu NSNN do KBNN gtvi dén, Cuc Thué phai sao glri Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN cho
Chi cuc Thué theo quy dinh néu trén.

+ Lénh hoan tra khoan thu NSNN khong st dung dé ké toan hoan tra, chi ding dé lvu hé so hoan
thuée.

+ Khi thwe hién bu trir sé tién jhué, tién phat con no ctia NNT trén Quyét dinh hoan thué’kiém bu trte
thu NSNN phai can ct trén So theo dbi thu nép do co quan thué dang quan ly tai thoi dieém xc Iy bu
trlr dé dam bao chinh xac.

b) Dbi v&i hoan tra tién thué, tién phat nop thira (triv thué GTGT) két hop thu no véi cac loai tién thué,
tien phat khac:

B6 phan KK&KTT thuwc hién:

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN
da dwoc ky ban hanh do bo phan giai quyét hoan thué chuyén dén, 1ap Lénh hoan tré khoan thu
NSNN (néu con sé thué phai hoan trd cho NNT trén Quyét dinh) theo huwéng dan tai Quy trinh hoan
thué, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN gtvi KBNN dong cép dé thuwc hién hach toan hoan trd hodc
chuyén cho KBNN noi phat sinh khodn hoan tra, thu NSNN va chi tién hoan thué cho NNT.

- Thep d6j, tiép nhan Lé&nh hoan tra khodn thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trtr thu NSNN do KBNN
chuyén dén.

- K& toan hoan thué, bu trir thué:

+ Can clr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan hoan tai Diéu 1): ké toan giam so tién
thué, tién phat nop thira clia NNT.

+ Can ctr Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan bu trir tai Diéu 2): thic hién ké toan
gidm so tién thué, tién phat con ng cho NNT.

+ Can cr Lénh hoan tra kiém bu trt thu NSNN, (phan hqan) sau khi cd xac nhan cla KBNN: thye hién
tong hop vao so hoan thué trén cac bao cao ké toan, thong ké thué. Trwong hop hoan tra tien thue,
tién phat trong thoi gian chinh ly quyét toan ngan sach nha nwdc, thye hién gidm soé thu, sé ndp trén
bao cao ké toan thué.

+ Cén’c(f Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN (pljén khéu,tru’) sau khi cd xac nhan ctia KBNN: thwc
hién tong hop vao so thu, ndp trén cac bao cao ké toan, thong ké thué.

+ Thoi gian thue hién: ngay trong ngay hoac cham nhat Ia ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan
duwogc Quyét dinh hoan thué kiém bu trtr thu NSNN ctia bd phan giai quyét hoan thué glri dén hoac
ngay nhan dwgc Lénh hoan tra kiém bu trir khoan thu NSNN do KBNN gtri dén.



*Lwuy:

+ Khong hach toan sb tién thué, tién phat con lai hoan tra cho NNT tai diéu 3 ctia Quyét dinh hoan
thué kiém bu trir thu NSNN.

+ Lénh hoan tra khoan thu NSNN khong st dung dé ké toan hoan tra, chi dung dé lvu hé so hoan
thué.

+ Khi thwe hién bu trir s6 tién thué, tién phat con ng ciia NNT trén Quyét dinh hoan thué kiém bu trie
thu NSNN phai c&n ct trén Sb theo dbi thu ndp do co quan thué dang quan ly tai thdi diém xd ly bu
trir d& dam bao chinh xac.

1.2.3. Ké toan hoan tra tién thué, tién phat khi NNT con no tién thué, tién phat tai cac co quan thu
khac (co quan thué, co quan Hai quan)

- K& toan hoan tra tién thué, tién phat cho NNT: thwc hién theo hwéng dan tai diém 2.1 muc nay.
- Ké toan thu no tién thué, tién phat cho cac co quan thu khéac:

+ Truwdng hop co quan thué khac véi co quan thué ra Quyét dinh hoan thué ho&c co quan Hai quan
c6 dé nghi phéi hop thu no, can clr vao van ban dé& nghj phdi hop thu NSNN, B phan KK&KTT cla
Cuc Thué (hoan thué GTGT) ho&c bd phan KK&KTT (hoan tra tién thué, tién phat khac trir thué
GTGT) trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc Quyét dinh hoan thué do bd phan giai
quyét hoan thué hodc Bo phan hanh chinh van thw gvi dén, 1ap Lénh thu NSNN (phan thu no' cho co
quan thu khac) trong d6 phai ghi ré co quan quan ly thu la co quan thué ho&c co quan Hai quan dé
nghi phéi hop, tai khodn thu NSNN, muc luc ngan sach, ky thué, sé tién,.

- B6 phan KK&KTT cla Cuc Thué (hoan thué GTGT) hoéc B6 phan KK&KTT (hoan tra tién thué, tién
phat khac trir thué GTGT) glvi Lénh thu NSNN kém theo Lénh hoan trd khoan thu NSNN cho KBNN
ddng cap dé KBNN thwc hién hoan tra hoac chuyén cho KBNN noi phéat sinh khoan hoan tra déng thoi
thu no thué cho co quan thu khac hodc chuyén cho KBNN noi khoan thu phat sinh theo dung dia chi,
tai khodn thu NSNN cla co quan thué hodc co quan Hai quan d ghi trén Lénh thu NSNN.

- Co quan thué noi giai quyét hoan trd cho NNT: Theo ddi, tiép nhan Lénh hoan tra khoan thu NSNN
do KBNN gtri dén theo quy dinh tai diém 2.1 muc nay.

- Co quan thué hodc co quan Hai quan co dé nghi phéi hop thu no: theo ddi, tiép nhan Lénh thu
NSNN hoéc Lénh chuyén C6 do KBNN gti dén dé thwc hién ké toan thu ng tién thue, tien phat.

1.2.4. Ké toan thu hdi hoan tién thué, tién phat
a) béi v&i thué GTGT:

- Trwong hop NNT tw phat hién cé sai sét s6 liéu khi d& nghi hoan thué dan dén co quan thué ban
hanh Quyét dinh hoan thué hodc Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN hoan trd cho NNT
nhidu hon sé thuc té phat sinh, ddng thdi NNT da tw tinh sé tién thué da hoan thira, tién phat cham
ndp va ké khai vao ho so khai thué bd sung, diéu chinh theo quy dinh:

Cén cr vao hd so khai bb sung, diéu chinh ciia NNT, co quan thué’hu’é’ng dan NNT ndp va hach toan
so tién thué GTGT da hoan tra thira vao tai khoan thu hoi hoan thué GTGT, so tién phat cham nép
vao tai khoan thu NSNN.

- Treong hop qua thanh tra, kiém tra sau hoan thué, co' quan thué phat hién NNT dé nghi hoan thué
nhiéu hon so thyc té phat sinh:

Can ctr vao Quyét dinh thu héi hoan thué, co quan thué hudng dan NNT ndp va hach toan s tién
thué GTGT da hoan tra thira vao tai khoan thu héi hoan thué GTGT, s6 tien phat cham nép vao tai
khodn thu NSNN.

b) Dbi v&i cac loai tién thué, tién phat khac (trir thué GTGT)

Trwong hop qua thanh tra, kiém tra, co’ quan thué phat hién NNT dé nghj hoan thué nhiéu hon s6
thuc té phat sinh: can ct vao Quyet dinh thu hoi hoan thué, co quan thué hwdong dan NNT nop va
hach toan so tién thué, tién phat da hoan tra thira va tién phat cham nép vao tai khoan thu NSNN.

1.2.5. Tra tién Iai cho NNT

- Viéc tinh sé tién |&i phai tra trén sb tién thué, tién phat ndp thira cho NNT duwoc thuc hién theo quy
dinh tai Théng tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B Tai chinh va hwdng dan tai Quy trinh
hoan thué.

- B6 phan KK&KTT ctia Cuc Thué thwce hién:

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh hoan thué hodc Quyét dinh hoan
kiém bu trtr thu NSNN do bo phan giai quyét hoan thué hodc Bo phan hanh chinh van thw chuyen dén
trong d6 c6 phan tién 13i phai trd cho NNT, Iap Lénh hoan tra khoan thu NSNN (twong tng voi phan
tra 1ai) dbi v&i Quyét dinh hoan thué, hodc Lénh hoan tra khoan thu NSNN (néu con tién 13i phai tra
cho NNT sau khi da bu trir) theo huwéng dan tai Quy trinh hoan thué, Lénh hoan tra kiém bu triy thu



NSNN (tién I4i dwgc ghi vao phan hoan) déi véi Quyét dinh hoan thué kiém b trir thu NSNN, g
KBNN dong cap dé thwc hién chi tra tién 1ai cho NNT tir tai khoan quy hoan thué GTGT.

+ Theo doi, tiép nhan Lénh hoan trd khoan thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN do KBNN
chuyén dén. Trwong hop hoan tra tién Iai theo Quyét dinh hoan thué hodc Quyét dinh hoan thué kiém
bu trir thu NSNN ctia Chi cuc Thué, sao g&vi L&énh hoan trd khoan thu NSNN va Lénh hoan tra kiém bu
trtr thu NSNN da c6 xac nhan ctia KBNN cho Chi cuc Thué.

- K& toan tra 1ai cho NNT:

+ D6i voi Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN, Lénh hoan tra khoan
thu NSNN, Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN ctia Cuc Thué, b phan KK&KTT tai Cuc Thué thuc
hién:

v’ Can ctr Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN (phan I&i phai tra):
thwe hién ké toan so tién 1ai phai trd cho NNT.

v' Can ctr Lénh hoan tré} khpén thu NSNN dé c6 xac nhan cla KBNN trong trwdng hop hoan tr,é
theo quyét dinh hoan thué: ké toan so tien lai da trd cho NNT va ke toan tai khoén quy hoan thué
GTGT, dong thoi tong hop vao so tién 1ai da tra trén cac bao céo ké toan, thong ké thué.

v" Can c Lénh hoan tra kiém bu trtr thu NSNN da cé xac nhan ctia KBNN trong trwdng hop hoan
tra theo quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN: ké toan sb tién |4 d& trd cho NNT va ké toan tai
khoan quy hoan thué GTGT, ddng thoi tdng hop vao sbé tién Ii da tra trén cac bao céo ké toan, thdng
ké thué. Lwu y: tredng hop nay khéng st dung Lénh hoan tra khoan thu NSNN dé hach toan, chi
dung dé lwu hod so.

+ D6i voi Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN cta Chi cuc Thué va
Lénh hoan tra khoan thu NSNN, Lénh hoan trd kiém bu trtr thu NSNN ctia Cuc Thué:

e B0 phan KK&KTT ctia Cuc Thué thuc hién:

v' Can ctr vao Lénh hoan tré khoan thu NSNN sau khi c6 xac nhan ctia KBNN: k'é toan tai khoan quy
hoan thue GTGT, dong thdi tong hop vao s6 hoan thué GTGT trén cac bao cao ke toan, thong ké
thue.

v' Can ct vao Lénh hoan tra khoan thu NSNN sau khi c6 xac nhan ctia KBNN trong trwong hop
hoan tra theo quyet dinh hoan thué: ké toan tai khoan quy hoan thue GTGT, dong thoi tdng hop vao
s0 hoan thué GTGT trén cac bao cao ké toan, thong ké thué.

v' Can c vao Lénh hoan tra kiém bu trtr thu NSNN da cé xac nhan ciia KBNN trong trwdng hop
hoan tra theo quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN: ké toan tai khoan quy hoan thué GTGT,
dodng thoi tdng hop vao sb tién 1ai da tra trén cac bao céo ké toan, théng ké thué. Luu y: trwong hop
nay khoéng st dung Lénh hoan trd khoan thu NSNN dé hach toan.

e B0 phan KK&KTT cutia Chi cuc Thué thuyc hién:

v’ Can ctr Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trr thu NSNN (phan 13i phai tra):
thwe hién ké toan so tién 1ai phai trd cho NNT.

v' Can cl Lénh hoan tra khoan thu NSNN da co6 xac nhéan cta KBNN trong treong hop hoan tra
theo quyét dinh hoan thué: thwc hién ké toan soé tién 1ai da trd cho NNT.

v' Can ct Lénh hoan tra kiém bu trir thu NSNN d& co xac nhan cua KBNN trong tredng hop hoan
tra theo quyét dinh hoan thué kiém bu trie thu NSNN: thwe hién ké tqén s0 tién 13i da tra cho NNT. Lwu
y: tredng hop nay khéng st dung Lénh hoan tra khoan thu NSNN dé hach toan, chi dung dé lwu ho
SO.

+ Thoi gian thuc hién: ngay trong ngay hodc cham nhét 1a ngay lam viéc tiép theo ké tlr ngay nhan
duoc Quyét dinh hoan thué, Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN d& ky ban hanh do bé phan
gidi quyét hoan thué gri dén hodc ngay nhan dwoc Lénh hoan trd khoan thu NSNN, Lénh hoan tra
kiém bu trir thu NSNN do KBNN gtvi dén.

1.3. Lwu chirng tr ké toan thu NSNN
1.3.1. Lwu bang gidy

B phan KK&KTT lwu cac chirng tir nop thué da xtr ly theo tirng loai chirng twr, thdi gian da x& ly ctia
co quan thué va theo tirng bang ké chirng tlr nép ngan sach.

Tuy thudc vao tinh hinh thye té, dinh ky hoac sau 1 pém, B6 phan KK&KTT chuyén ching tr ndp va
bang ké chirng tlr ndp ngan sach cho Kho Iwu trir dé thwe hién céng tac lwu trir theo quy dinh.

1.3.2. Lwu trén hé théng co s& di liéu may tinh nganh thué

B phan tin hoc thyc hién lwu trlr, ddm bao an toan bao mat doi voi dir liéu chirng tr ndp thué da xt
ly vao co s& dir liéu trén hé thong (rng dung quan ly thué.

2. Ké toan theo doi thu ndp thué cia NNT



2.1. Nhan cac van ban xt ly vé thué dbi véi NNT do co quan thué thuc hién

- B phan “moét ctra”, B6 phan Hanh chinh van thw va cac bd phan chire nang (Kiém tra thué, Thanh
tra thué, Quan ly thu ng, TNCN,...) ngoai nhiém vu cap nhat sb liéu theo chirc nang, nhiém vy con co
trach nhiém chuyén cho Bd phan KK&KTT cac van ban (théng bao, quyét dinh, bién ban, két luan...)
lién quan dén tién thué ctiia NNT do cac bd phan nay thwe hién, bao gém:

+ Quyét dinh x& phat vi pham phap luat vé thué;

+ Quyét dinh 4n dinh sb thué phai nop;

+ Quyét dinh bai bd Quyét dinh &n dinh sb thué phai nop;
+ Thong bao phat nép cham tién thué;

+ Théng bao diéu chinh phat ndp cham tién thué;

+ Thong bao vé viéc chap nhan hd so gia han ndp thué;
+ Quyét dinh x0a no thué;

+ Quyét dinh hoan thué;

+ Quyét dinh hoan thué kiém bu trir thu NSNN;

+ Quyét dinh thu hoi hoan thué;

+ Quyét dinh mién thué, giam thué;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai vé thué cta NNT;

+ Quyét dinh v/v x& ly vé thué, xd phat vi pham hanh chinh qua thanh tra (kiém tra) viéc chap hanh
phéap luat thué.

+ Bién ban, két luan thanh tra, kiém tra;
+ Cac quyét dinh xt ly khac lién quan dén tién thué ctia NNT.

- Thoi han chuyén la ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhat dau gi¢ lam viéc ngay tiép theo ké tw
ngay ky ban hanh.

2.2. Nhap cac théng tin lién quan dén sé tién thué ctia NNT va han ndp cta khoan thué

B6 phan KK&KTT tiép nhan cac van ban lién quan dén xt ly tiérl thué cta NNT do B phan “mét cira”,
B phan hanh chinh van thw hoac cac bcf)’phén chirc nang chuyén den, thwc hién nhép vao hé thong
may tinh ngay trong ngay lam viéc. Cu thé:

- Kiém tra dbi chiéu cac théng tin da nhap dam béo day du, chinh xac.

- Thye hién hach toan sb tién thué theo tirng trwrng hop cu thé vao Sé theo ddi thu ndp thué.

- Trwdng hop phat hién cac sai sét hodc thong tin chwa rd rang, day dd lam cdn cl hach toan vao Sb

theo doi thu nop thué thi lién hé v&i bd phan trwe tiép x& ly va ban hanh van ban, trao dbi lam ré noi
dung va diéu chinh kip thoi.

2.3. Kiém tra, hach toan vao Sé theo d&i thu nop thué

- Hé,ng thang, BO phan KK&KTT th,u’c hién ra soat, kiém’tra viéc xr ly ce}c HSKT, chirng tir ndp thué,
quyeét dinh, thdng bao, bién ban, két luan,... lién quan dén nghia vy thue ctia NNT dam bao da hach
toan ghi chép day du nghia vu thué phat sinh trong ky clia NNT vao So theo déi thu ndp thué, cu thé
nhw sau:

+ S0 tién thué, tién phat phat sinh phai ndp, da ndp, dwoc mién, giam, xoa ng, con phai ndp, nop
thtra, con dwoc khau trir ciia NNT trén tai khoan thu NSNN.

+ S6 thué phai hoan, da hoan, con phai hoan ctia NNT trén tai khoan quy hoan thué GTGT.

+ S6 tién thué phat sinh phai ndp, da ndp, con phai ndp, ndp thira ctia NNT trén tai khoan thu hoi
hoan thué GTGT.

(Lwu y: Cac quy dinh hach toan, ghi chép vao S theo dbi thu ngp thué duwoc thue hién theo hwéng
dan ké toan thué clia nganh).

- Trwde ngay 5 hang thang, tirng bo phan chlrc nang lap Bang ké cac théng bao, quyét dinh, bién
ban, két luan xt ly vé,thué (Mau so 28/QTr-’KK) cula thang trwéc va thye hién déi,chiég sO liéu v&i Bo
phan KK&KTT trén So theo dbi thu nop thué dam bao viéc ghi chép, hach toan s6 thué phai nép, da
ndp, con ng, ndp thira cha NNT day du, chinh xac, kip thoi.

- V& theo dbi, hach toan nghia vu thué ctia NNT theo cac Quyét dinh x( Iy clia co' quan thanh tra nha
nwéec (tree thanh tra thué, thanh tra hai quan):

Trwdng hop trén Quyét dinh x& ly cia co quan khac ghi ngp vao tai khoan tam gitr cua co quan tai
chinh hodc tai khoan ctia co quan dé (néu cé) mé tai Kho bac Nha nwéc, co quan thué phdi hop voéi



co quan ban hanh quyét dinh, Kho bac Nha nwéc dé luan chuyén chirng tir lién quan dén cac khoan
thu do co’ quan thué quan ly (Quyét dinh, Gidy ndp ti&n), thong tin chi tiét cac khoan ndp nhu muc luc
ngan sach, ky thué, ma sé thué,... dé theo dai, hach toan day du, kip thdi khi co quan khac chuyén
ndp cac khodn tién thué da truy thu vao ngan sach nha nwéc (co quan thué chi theo dai khi sé tién
thué da thuc ndp vao ngan sach nha nuwéc).

2.4. Tinh s6 thué

B6 phan KK&KTT kiém tra, déi chiéu toan bo sb liéu trén Sé theo dbi thu ndp thué theo tivng NNT, tai
khoan thu ndp thué va tirng loai thué, bao gdm: sé thué con phai nop dau ky, sé thué ndp thira hoac
con khau trir ky trwédc chuyén sang, sb thué phai ndp phat sinh trong ky, s thué da nop trong ky, s
thué con phai nop chuyén ky sau, sé thué ndp thira hodc con dwoc khau trir tiép chuyén ky sau.
Trwdng hop Sé theo dbi thu ndp thué dwoc lap, ghi chép va tinh trén hé théng rng dung quan ly thué,
Bo phan KK&KTT thwc hién kiém tra, kiém soat viéc tinh Sé theo dai thu nop thué ddm bao chinh xac,
day du, kip thoi.

2.5. Khoa Sé theo ddi thu ndp thué

Cham nhét ngay 10 thang sau, B phan KK&KTT thurc hién chét s6 va khoa S6 theo dbi thu ndp thué
thang tridc. Néu ngay 10 trung véi ngay nghi, ngay lé, tét thi ngay khoa so6 la ngay lam viéc tiép theo.

Sau khi khoa s6, moi s liéu trén Sé theo dbi thu ndp thué cac thang trwdc sé khong dwoc diéu chinh,
bd sung. Néu phat hién sai sét vé sé liéu lién quan dén nghia vu thué ciia NNT, B6 phan KK&KTT
phdi hop véi cac bd phan cé lién quan va véi KBNN dé xac dinh ly do sai sét, hwéng dan NNT diéu
chinh hoéc thwc hién 1ap Phiéu diéu chinh ndi bo, Phiéu dé nghi diéu chinh thu nép NSNN theo quy
dinh tai cac Muc | va Il Phan Hai cGia Quy trinh nay dé lam c&n ct nhap va hach toan diéu chinh nghia
vu thué ctia NNT vao Sé theo dai thu ndp thué tai ky phat hién sai sét.

2.6. D6i chiéu nghia vu thué véi NNT

Tuy theo tinh hinh cu thé ctia co quan thué, Bd phan KK&KTT lap va gtvi Phiéu dé& nghj ddi chiéu
nghta vu thué ctia NNT (M&u sé 19/QTr-KK) vao cac thoi diém pht hop (méi quy mot lan hodc 6
thang mét lan) glri cac bg phan chirc nang (thanh tra, kiém tra, quan ly no, quan ly thué TNCN,...) dé
ra soat, doi chiéu nghia vu thué ctia NNT da&m bao sb liéu co quan thué quan ly day da, chinh xac.
Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Phiéu dé nghi déi chiéu nghia vu thué cla
NNT do Bd phan KK&KTT gl dén, bo phan chirc nang phai chuyén két qua kiém tra, déi chiéu cho
B6 phan KK&KTT. Két qua kiém tra, dbi chiéu phai ghi rd sb liéu chinh xac hay con sai sét, chi tiét sai
s6t & chi tiéu nao, can cr phat hién sai sét. Trwdng hop két qua dbi chiéu la sai sét va da xac dinh
duoc nguyén nhan, Bé phan KK&KTT phai diéu chinh lai s6 liéu theo két qua kiém tra, dbi chiéu cta
cac bd phan chirc ndng trén Sé theo dai thu nop thué.

Sau khi ddi chiéu trong ndi bo co quan thué, néu van con sai s6t khong ré nguyén nhan can phai doi
chiéu v&i NNT, B phan KK&KTT 1&p Théng b,élo doi chiéu nghta vu thué cda NNT (Mau so 20/QTr-
KK) trinh 1anh dao co quan thué xem xét, quyét dinh.

B6 phan KK&KTT theo d&i phan hdi ciia NNT vé sb liéu trén Théng bao dbi chiéu nghia vu thué cia
NNT. Trworng hop co sy sai léch vé sé liéu trén thong bao déi chiéu, Bo phan KK&KTT bb tri lich lam
viéc truc tiép voi NNT dé dbi chiéu chi tiét, xac dinh nguyén nhan sai léch va hwédng dan NNT diéu
chinh (néu sai léch do NNT) ho&c lap Phiéu diéu chinh ndi bo trinh phuy trach Bo6 phan KK&KTT xac
nhan dé thwc hién hach toan diéu chinh lai s6 liéu trén HSKT, chirng tir ndp thué hodc cac quyét dinh
xt ly vé& thué clia co quan thué vao Sé theo dai thu nop thué.

2.7. Chuyén d6i nghia vy thué ctia NNT
2.7.1. Chuyén dbi nghia vu thué tir ma sé thué nay sang ma sb thué khac

Trwong hop NNT thay di mé hinh hoat déng va té chirc sép xép lai doanh nghiép c6 lién quan dén
thay d6i MST/MSDN, c6 ban cam két phan chia, chuyén dbi nghia vu thué, Bd phan KK&KTT cén ct
céc tai liéu nay, kiém tra lai s6 liéu trén Sé theo ddi thu nop thué va thuc hién chuyén dbi nghia vu
thué tir NNT nay cho NNT khéac; 1ap Théng bao chuyén nghia vu thué ctia NNT (Mau s 21/QTr-KK),
gl NNT; hach toan diéu chuyén sé liéu lién quan dén nghia vu thué sau chuyén dbi cia NNT vao Sé
theo déi thu nop thué dé tiép tuc thuc hién ké toan thué déi véi NNT.

2.7.2. Chuyén déi nghia vu thué ciia NNT khi thay d6i co' quan thué quan ly truc tiép

- B6 phan KK&KTT cla co quan thué quan ly tric tiép NNT noi chuyén di 1ap Thong bao tinh trang ké
khai, ndp thué ctia don vi chuyén dia diém kinh doanh (ban hanh kém theo Théng tw 80/2012/TT-BTC
hwéng dan vé dang ky thué) glri NNT, 1ap Danh sach t& khai tam tinh da nép chwa duwoc quyét toan
thué (Mau sd 27/QTr-KK) tir d4u ndm dén thoi diém chuyén nghia vy, S theo déi tinh hinh no thué,
S4 téng hop tinh hinh thu nop thué (Mau sé 30/QTr-KK) tai thdi diém chuyé&n nghia vu, gtvi co quan
thué quan Iy noi NNT chuyén dén; ddng thoi hach toan diéu chinh sb dw bang 0 di vai sé tién thué,
tién phat con no, ndp thira hodc sb thué con dwoc khau trir trén Sé theo ddi thu nop thué tai thdi diém
chuyén dbi nghia vu thué.



- B6 phan KK&KTT cla co quan thué quan ly tric tiép NNT noi chuyén dén hach toan sé tién thué,

tién phat con no, ndp thira, sd thué con dwoc khau trir trén Bang tinh hinh thwe hién nghia vu thué

ctia NNT vao Sé theo dai thu nop thué va tiép tuc thwc hién don dbc, xt ly sb tién thué do ké tir thoi
diém NNT chuyén dén.

2.8. Xac nhan tinh hinh thwc hién nghia vy thué ciia NNT
2.8.1. Xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué theo dé nghi cia NNT
- Tiép nhan van ban dé nghi xac nhan viéc thwc hién nghia vu thué cia NNT

+ Bo phan “moét ctra”, B6 phan hanh chinh van thu thuc hién cac cong viéc tiép nhan van ban dé nghi
xac nhan nghia vu thué ctia NNT theo dung trinh tw dwoc quy dinh tai Quy ché huwéng dan, giai dap
vwdng méc vé chinh sach thué, quan Iy thué va giai quyét cac tha tuc hanh chinh thué cta nguoi ndp
thué theo co ché “mét cira” ban hanh kém theo Quyét dinh sb 78/2007/QD-BTC ngay 17/9/2007 cta
B trwdng Bo Tai chinh va cac van ban hwdng dan thwe hién Quy ché nay va chuyén cho Bd phan
KK&KTT ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhéat dau gid ngay lam viéc tiép theo.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay co' quan thué nhan duwoc van ban dé nghi ciia NNT, Bo
phan KK&KTT can c yéu cau xac nhan nghia vu thué ctia NNT thwc hién:

+ Tra clru, d6i chiéu so liéu yéu cau xac nhan ctia NNT véi S theo dai thu ndp thué tai co quan thué
va cac thong tin quan ly thué vé NNT;

+ Lap Thong bao xac nhan sb tién thué, tién phat da nop NSNN cho NNT (Mau s6 22/QTr-KK), g
NNT trong tred'ng hop NNT dé nghi xac nhan so tién thue, tien phat da nép NSNN;

+ Lap Thong bao xac nhan viéc hoan thanh nghia vu thué cho NNT (M&u 36’23/QTr:KK) trong trreong
hop NNT dé nghi xac nhan viéc hoan thanh nghia vu thué cuta tirng loai thué hoac tat ca cac loai thué;

+ Lap Thong bao xac nhan sb tién thué, tién phat con phai nop cho NNT (Mau sé 24/QTr-KK) trong
trwdng hop NNT dé nghi xac nhan so tién thué, tién phat con phai ndp dén thdi diém dé nghi.

+ Trwong hop sé liéu trén van ban yéu ciu xac nhan nghia vu thué ctia NNT khéng khép dung voi S
theo d&i thu ndp thué clia co quan thué: 1ap Thong bao déi chiéu nghia vu thué ctia NNT, gtvi NNT dé
yéu cau NNT thwe hién dbi chiéu, diéu chinh dam bao khép dung gitra sé liéu theo d&i thu ndp clia co
quan thué vai sé liéu cia NNT theo quy dinh tai Diém 6 muc nay.

2.8.2. Xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué ctia NNT thudc nhiéu co quan thué quan ly

T[wc‘)’ng‘ho’p NNT c6 hoat déng, trén nhiéu dia ban, viéc xac dinh nghta vu thué ctia NNT c6 lién quan
dén nhiéu co quan quan ly thué dwogc thye hién nhw sau:

- Co quan thué quan ly trwc tiép NNT khi tiép nhan van ban dé& nghi xac nhan viéc thyc hién nghia vu
thué ciia NNT c¢6 trach nhiém lap Phiéu dé nghi xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué cho NNT (Mau
s6 25/QTr-KK) va chuyén cho tirng co quan thué cé lién quan cham nhét trong thi han 01 ngay lam

viéc ké tlr ngay nhan dwoc van ban yéu cau ctia NNT.

- Cac co quan thué khi nhan dwoc Phiéu dé nghi xac nhan viéc thwe hién nghia vu thué cho NNT cuda
co quan thué quan ly trere tiép NNT c6 trach nhiém x&c nhan viéc thuc hién nghia vu thué cho NNT
theo quy dinh tai Diém 8.1 muc nay trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dworc phiéu yéu
cau xac nhan viéc thuc hién nghia vu thué va glri két qua xac nhan cho co quan thué dé nghi (khéng
gl trwe tiép cho NNT).

- Co quan thué quan ly trwc tiép NNT tdng hop s6 liéu vé tinh hinh thwc hién nghia vu thué ciia NNT
va thue hién tra 1&i van ban dé nghi xac nhan nghia vu thué ctia NNT theo mau Théng b&o xac nhan
quy dinh tai Diém 8.1 muc nay trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc day da két qua
xac nhan ctia cac co quan thué dwoc yéu ciu chuyén dén.

- Vu KK&KTT tai Téng cuc Thué thwc hién tiép nhan va tra 1&i van ban dé nghi xac nhan nghia vu thué
cta NNT theo quy dinh tai muc nay.

2.9. Két thic theo ddi thu nép ctia NNT trong trudng hop NNT chdm dit hoat déng va déng mé sbé
thué

Bo phan KK&KTT thyc hién két thuc theo déi thu ndp cla NI\{T trong trwong ho’p NNT cham dut hgat
déng va dong MST/MSDN cho NNT sau khi da hoan thanh day du nghia vu thué v&i NSNN. Cu thé
nhw sau:

- Thye hién ra soat s6 thué con ng, ndp thira, con dwoc khau trir cudi ky trén Sé theo dai thu nop thué
dam bao khép dung voi so liéu cta NNT, dong thoi yéu cau NNT phai hoan thanh day du nghia vu
trwwére khi lam thia tuc cham dit hoat déng va déng ma s6 thué, cu thé:

+ Néu NNT con no tién thué, tién phat: phéi hop voi Bo phan QLN dé yéu cau NNT ndp day dd sé tién
thué, tién phat con no;

+ Néu NNT co tién thué, tién phat nop thira hodc con dugc khau triv: thye hién thi tuc hoan thué cho
NNT theo hwdng dan tai Quy trinh hoan thué va diém 1.2, muc Il, Phan hai néu trén.



- Sau khi sb dw cla tat ca cac loai tién thué, tién phat trén Sé theo ddi thu ndp thué cta NNT bang 0,
thwe hién két thuc theo dai thu nép cta NNT. S6 theo dbi thu nép cta NNT da déng sé khong dwoc
cap nhat, diéu chinh va khéng dwoc st dung lai khi NNT quay tré lai hoat ddng hodc chuyén nghia vu
cho NNT khac.

2.10. Lwu Sé theo ddi thu ndp thué
B6 phan KK&KTT thwc hién lvu Sb theo ddi thu ndp thué nhuw sau:
- Sb theo déi thu nodp dwoc 1ap theo thang bao gébm sb chi tiét va sb téng hop.

- Trwéng hop Sb theo doi thu nop duoc I4p trén hé théng &ng dung quan ly thué, hang thang, in Sé
theo d&i thu ndp thué téng hop thang, Thi trwéng co quan thué ky duyét, lwu s6; két thic nam, in S6
tdng hop theo ddi thu ndp thué nam, Thi trwdng co quan thué ky duyét, lwu sb.

- Thoi han in, lwu: S6 téng hop thang 1a trwdc ngay 15 thang sau, S6 tdng hop nam Ia trwdc ngay 20
thang 1 nam sau.

lll. CHE PO BAO BAO

Bo phan KK&KTT lap, tbng hop bao céo, Thi trwdng co quan thué ky duyét, glri bao céo vé cong tac

ké khai thué, ké toan thu NSNN, ké toan theo doi thu nop thué Ién co' quan thué cap trén (trir trvong
hop co quan thué da trien khai irng dung TMS). Cu thé nhw sau:

1. B4o cao thu NSNN

M,éu bao cép thu NSNN va th&i han Ié,p, gtri béo cao thu NSNN dworc thwe hién theo ché do bao cao
ké toan thué ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1492/QD-TCT ngay 03/10/2012 cua Téng cuc trwdng
Tbng cuc Thué va cac van ban huwéng dan stra ddi, bd sung ctia Téng cuc Thué.

2. Bao cao tinh hinh thyc hién cong tac KK&KTT

2.1. M&u béo cao

- B&o céo théng ké tinh hinh ndp hd so khai thué va x& ly vi pham (Mau sé 31/QTr-KK)
- Bao céo danh gia tinh hinh ndp hd so khai thué (Mau sé 32/QTr-KK)

2.2. Thoi han lap va glri bao cao

- Cac bao cao néu trén lap theo dinh ky quy, 6 thang, va bao cao ca nam, kém theo cong van danh
gia céng tac ké khai va ké toan thué, viwedng mac, kién nghi.

- Chi cuc Thué gi¥i bdo céo cho Cuc Thué trwéc ngay 20 thang dau clia quy tiép theo doi voi bao cao
quy; trwéde ngay 20/7 déi véi bao cao 6 thang dau nam; trwéc ngay 20/1 clia nam tiép theo doi véi bao
cdo ca nam.

- Cuc Thué gli bao céo cho Tong cuc Thué trvd'c ngay 30 thang dau cla quy tiép theo; trvdc ngay
30/7 d6i v&i bao cao 6 thang dau nam; triwéc ngay 30/1 clia nam tiép theo dbi v&i bao cao ca nam.

Lwu y: Viéc givi bao cdo trén chi thue hién déi véi co quan thué chwa trién khai (rng dung Quan ly
thué tap trung (TMS).

Phan Il

TO CHU'C THUC HIEN
I. THEO DOI, GIAM SAT, CHi PAO CONG TAC QUAN LY KE KHAI VA KE TOAN THUE
1. Theo dbi két qua thwe hién cong tac KK&KTT

Hang thang, Phong KK&KTT cap Cuc Thué c6 trach nhiém theo ddi, giam sat chi dao cong tac ké khai
va ké toan thué va viéc thwc hién Quy trinh nay tai cdp Chi cuc Thué, dén déc cac Chi cuc Thué lap
va gl cac bao céo theo quy dinh clia Quy trinh; Vu KK&KTT tai Téng cuc Thué cé trach nhiém theo
ddi, giam sat chi dao cong tac ké khai va ké toan thué va viéc thwe hién Quy trinh nay tai cap Cuc
Thué, Chi cuc Thué, dén dbc cac Cuc Thué Iap va glri cac bao céo theo quy dinh ctia Quy trinh.

2. Danh gia két qua thwe hién cong tac KK&KTT

Hang thang, B phan KK&KTT tai co' quan thué cac cap can clr cac chi tiéu vé chat lwong, hiéu qua
cong tac ké khai va ké toan thué, phan tich cac ket qua dat dwoc va xac dinh nguyén nhan han ché dé
dé xuat cac giai phap khac phuc kip thoi.

Mbi quy it nhat 1 1an, Phong KK&KTT tai Cuc Thué thwc hién bao cao danh gia két qua hoat dong cla
cong tac quan ly ké khai va ké toan thué trén toan dia ban, néu rd cac van dé tdn tai, phan tich
nguyén nhan va chi dao cac cong viéc trong tam, gidi phap thwe hién béng van ban, chuyén Lanh dao
Cuc ky duyét, gtri cho cac Chi cuc Thué, déng thdi glri Tdng cuc Thué (Vu KK&KTT) theo quy dinh tai
Diém 2, Muc I, Phan Hai néu trén.

Binh ky it nhat 6 thang 1 1an, Vu KK&KTT tai Téng cuc Thué thyc hién bao cao danh gia két qua hoat
dong cua cong tac quan ly ké khai va ké toan thué trén toan quodc, néu rd cac van dé ton tai, phan tich



nguyén nhan, giai phap thuc hién, gL’fi van ban chi dao trién khai cac céng viéc trong tam cho cac Cuc
Thué va Chi cuc Thué trén toan quoc.

3. Kiém tra két qua thwc hién cong tac KK&KTT

- B phan KK&KTT can cir bao cao két qua hoat dong clia cong tac ké khai va ké toan thué, tuy theo
tinh hinh cu thé tai don vi dé xac dinh cac ndi dung can kiém tra doi véi Bé6 phan KK&KTT cap dudi,
cu thé:

+ Lap ké hoach kiém tra cong tac ké khai va ké toan thué cliia co quan thué cép dudi.

+ Thye hién kiém tra thuc té két qua thwe hién cong tac ké khai va ké toan thué theo ké hoach, danh
gia két qua dat dwoc, cac han ché, vuéng méc, chi dao cac bién phap khac phuc; déng thdi thue hién
kiém tra, xac dinh tinh chinh xac, trung thwc d6i véi cac sé liéu bao cao cla co quan thué cap dudi
trong cong tac ké khai va ké toan thué.

- Bo phan Kiém tra ni b kiém tra, giam sat toan dién viéc thuc hién Quy trinh tai co quan Cuc Thué
va cac Chi cuc Thué theo Quy trinh Kiém tra ndi b clia nganh.

- Bo phan KK&KTT c6 thé phdi hop véi bd phan Kiém tra ndi b (néu co) @é tranh trang 1ap nham dam
bao hoat dong cla BO phan KK&KTT cla co quan thué cap duwdi dwoce thue hién theo dung quy dinh
cla Luat Quan ly thué, Quy trinh quan ly va dam bao chat lwgng, hiéu qua cong viéc.

Il. PHAN CONG TRACH NHIEM GIJA CAC BO PHAN THUQC CO QUAN THUE TRONG VIEC
THUC HIEN QUY TRINH

Cuc trwdng Cuc Thué, Chi cuc trwdng Chi cuc Thué truc tiép chi dao cac bé phan thude co quan thué
thwe hién day du, dung trinh tw cac budce theo quy dinh tai Quy trinh nay va cac quy dinh tai cac van
ban phéap luat vé thué ¢ lién quan dén cong tac quan ly khai thué, nop thué va ké toan thué. Cu thé
nhw sau:

1. B6 phan KK&KTT

- T4 chtre thuc hién day da cac bwéc theo quy dinh cla Quy trinh; dén dbc, theo dbi cac bd phan co
lién quan trong viéc thwc hién Quy trinh nay.

- Cap nhat déy du, chinh xajc, Kip thoi (;éc thong tin trén C,éC HSKT va chL”mg tr ndp thué ctiia NNT, )
céc théng bao, bién,bén, két luan, quyét dinh !ién quan dén nghia vy thué clia NNT do co quan thué
ban hanh vao hé thong (rng dung quan ly thué ctia nganh.

- Quan ly sb thué, hach toan, ghi chép sé thué va cac bao céo ké toan, thdng ké thué ddm bao day
da, chinh xac, trung thwe va kip thoi theo dung cac ndi dung néu tai Quy trinh nay.

2. B6 phan “mét ctra” (H6 tr NNT, KK&KTT), B phan Hanh chinh van thuw:

Tiép nhan va quét ma vach ho so khai thué, bao cao thué va cac hd so hanh chinh thué ctia NNT,
chuyén Bo phan KK&KTT va cac bo phan cd lién quan; gri cac thdng bao, quyet dinh cho NNT va ghi
chép, theo doi day du trén hé thong livng dung quan ly thué va thwc hién cac cong viéc lién quan néu

tai qui trinh nay, tai Quy ché “mét clra” va cac quy trinh khac cd lién quan.
3. Cac bo phan chirc ning (H6 tro NNT, QLN, Kiém tra, Thanh tra, TNCN):

Thuc hién cac coéng viéc lién quan dugc xac dinh trong quy trinh nay; khai thac cac théng tin vé khai
thué, nop thué, ké toan thué trén hé théng rng dung quan ly thué dé thuc hién cong tac quan ly thué,
phdi hop thye hién cac nhiém vu vé thanh tra - kiém tra va thu no thué; cung cap day dd, dung thoi
gian quy dinh tai quy trinh nay déi v&i cac thdng tin lién quan dén nghta vu thué ctia NNT cho Bd phan
KK&KTT.

4. Bo phan tin hoc:

Phéi hop véi cac b phan chire néng lién quan t6 chirc tap huén, trién khai hé thdng (rng dung quan
Iy thué; hé tro, phan quyéen st dung rng dung, huong dan st dung cac chirc nang trén cac (rng dung
cla nganh thué theo dung chirc nang, nhiém vu cla tirng bo phan, tlrng can bé trong viéc cap nhat,
khai thac, st dung théng tin vé quan ly thué abi véi NNT./.

PHU LUC

CAC MAU BIEU BAN HANH KEM THEO QUY TRINH ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 879/QD-TCT ngay 15 thang 5 nam 2015 cua Tong cuc truong
Tong cuc Thué)

STT Té&n miu biéu Ky hiéu

1 Danh sach theo déi NNT phai nop HSKT 01/QTr-KK

2 S6 nhan HSKT 02/QTr-KK




Bang ké tép HSKT 03/QTr-KK
4 Danh sach NNT chwa nop HSKT 04a/QTr-KK
Daph sach NNT khéng nép HSKT trong th&i han 10 04b/QTr-KK
ngay
6 Daph sach NNT khéng nop HSKT qua th&i han trén 90 04¢/QTr-KK
ngay
7 Danh sach theo d&i két qué &n dinh thué déi véi NNT
khong nop HSKT 05/QTT-KK
8 Danh sach theo d&i két qué xt phat vi pham ddi véi ]
NNT nép HSKT qué thoi han quy dinh 06/QTr-KK
9 Phiéu dé nghj giai quyét 07/QTr-KK
10 Phiéu diéu chinh noi bo 08/QTr-KK
11 Thoéng baP tln’h trf';mg ké khai thué cua NNT chuyén co 09/QTr-KK
quan thué quan ly
12 T[mong bao chuyén dbi phwong phép tinh thue GTGT 10a/QTr-KK
cua NNT
13 Thbéng bao yéu cau chuyén doi phwong phap tinh thué 10b/QTT-KK
GTGT
14 Théng bao cham dit ndp HSKT qua dai ly thué 11/QTr-KK
15 Théng bao cung cép théng tin thwe hién nghia vu thué 12/QTr-KK
16 Théng bao yéu cau NNT gidi trinh, diéu chinh HSKT 13a/QTr-KK
17 Thong béo diéu chinh sé liéu trén HSKT 13b/QTr-KK
18 T!\ong bao khéng chap nhan HSKT diéu chinh, bo sung 14/QTr-KK
cua NNT
19 Thong béo diéu chinh sé tién phat ndp cham cta NNT 15/QTr-KK
20 Thoéng bao gia han ndép HSKT cla NNT 16/QTr-KK
21 Thw nhéc nép HSKT 17/QTr-KK
22 Théng béo yéu cau ndp HSKT 18/QTr-KK
23 Phiéu dé nghi dbi chiéu nghia vu thué ctia NNT 19/QTr-KK
24 Théng bao dbi chiéu nghta vu thué ctia NNT 20/QTr-KK
25 Théng bao chuyén nghia vu thué ctia NNT 21/QTr-KK
26 Théng bdo xac nhan sé tién thué, tién phat da nop
NSNN cho NNT 22IQTr-KK
27 Thong bao xac nhan viéc hoan thanh nghia vu thué cho 23/QTr-KK
NNT
28 Théng bao xac nhén so thué, tién phat con phai nép cho 24/QTr-KK
NNT
29 Phiéu dé nghi xac nhan viéc thyc hién nghia vy thué
cho NNT 25/QTr-KK
30 Quyét dinh bai bé Quyét dinh an dinh sb thué phai nop 26/QTr-KK
31 Da}nh sagh t& khai tam tinh da nép chwa duwoc quyét 27/QTr-KK
toan thué
32 B?ng k::t cacAthong bao, quyét dinh, bién ban, két luan 28/QTr-KK
X ly vé thué
33 S6 theo dbi thu ndp thué 29/QTr-KK
34 S6 téng hop tinh hinh thu nép thué 30/QTr-KK
35 Béao c4o thdng ké tinh hinh ndp HSKT va xt ly vi pham 31/QTr-KK
36 Bao cao danh gia tinh hinh nép HSKT 32/QTr-KK
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