TONG CUC DIA CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 1990/2001/TT-TCBC Ha Noi, ngay 30 thang 11 nam 2001

THONG TV

HUONG DAN BANG KY DAT DAI, LAP HO SO BIA CHINH VA CAP GIAY CHI’NG NHAN QUYEN
SU DUNG BAT

Cén ctr Ludt dét dai ngay 14 thang 7 ndm 1993, Luét sira d6i b6 sung mét sé diéu cia Luét dat dai
ngay 02 thang 12 ndm 1998 va Luét stra déi bé sung mot sé diéu cia Luéat Dat dai ngay 29 théang 6
nam 2001;

Cén ctr Nghi dinh sé 34/CP ngay 23 thang 4 ndm 1994 cta Chinh phi vé chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va té chirc b6 may cta Tdng cuc Dia chinh;

Cén ctr Nghi dinh sé 17/1999/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 1999 ctia Chinh phu vé thd tuc chuyén
doi, chuyén nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké quyén st dung dat va thé chép, gép von bang gia
tri quyén st dung dat; Nghi dinh $6 79/2001/NB-CP ngay 01 thang 11 ndm 2001 cda Chinh phi vé
stra d6i, bé sung mot sO diéu cta Nghi dinh 17/1999/NP-CP;

Céan ctr Nghi dinh sé 04/2000/NB-CP ngay 11 thang 02 ndm 2000 cda Chinh phi vé thi hanh Luét
stra d6i, bé sung moét sé diéu cua Luat dét dai: Nghj dinh sé 66/2001/NB-CP ngay 28 théng 9 ndm
2001 ctia Chinh phud vé sira dbi, bé sung mét sé diéu cta Nghi dinh s6 04/2000/NP-CP;

Téng cuc Bia chinh huéng dan viéc dang ky dét dai, Iap hé so dia chinh va cép gidy chimg nhan
quyén st dung dat nhw sau:

Chuwong1:
QUY DINH CHUNG

1. T6 chire, ho gia dinh, c& nhan trong nwéc, té chlrc va ca nhan nuwdc ngoai st dung dat tai Viét
Nam, nguwdi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai vé dau tw 1au dai va siv dung dét tai Viét Nam, nguoi
Viét Nam dinh cw & nuwéc ngoai dwgc mua nha & gan lién véi quyén st dung dat & (sau day goi
chung la ngudi st dung dat) déu phai thue hién dang ky dat dai theo quy dinh tai Théng tw nay.

Nguoi st dung dat khong thic hién dang ky dat dai sé khong dwoc thie hién cac quyén s dung dét
theo quy dinh cla phap luat dat dai; tuy theo mirc d6 vi pham sé bi x&r phat theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Uy ban nhan dan xa, phwong, thi tran (sau day goi chung la cap xa) chiu trach nhiém té chirc viéc
dang ky dat dai, lap hd so dia chinh, cap gidy chirng nhan quyén s dung déat tai dia phwong minh
theo quy dinh ctda Thong tw nay.

3. H6 so dia chinh dwoc 1ap theo don vi hanh chinh cap xa; mAu hé so dia chinh do Téng cuc Dia
chinh ban hanh kem theo Thong tw nay va ap dung thong nhat trong ca nwéc.

4. Nguoi st dung dat sau khi thuc hién ké khai dang ky dat dai thi dwoc co' quan nha nwoc co tham
quyén xem xét cap giay chtrng nhan quyén st dung dat; giay chirng nhan quyen str dung dat do
Tong cuc Bia chinh phat hanh, st dung thdng nhat trong ca nwéc.

5. Tham quyén cp gidy chirng nhan quyén st dung dét thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 1
Nghi dinh s6 66/2001/ND-CP ngay 28 thang 9 nam 2001 cda Chinh pht vé sira dbi b sung mét s6
dieu cta Nghi dinh so 04/2000/ND-CP ngay 11 thang 02 nam 2000 cua Chinh phu (sau day goi tat 1a
Nghi dinh s 66/2001/ND-CP).

6. ThAm quyén chirng nhan bién dong lén gidy chirng nhan quyén s dung dat quy dinh nhu sau:

a) S& Dia chinh, S& Dia chinh - Nha dé} (sau day goi chung la S& Dia chinh) chirng nhan bién dong
vao giay chirng nhan quyen str dung dat thuéc tham quyen cua Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trec
thudc Trung wong cap.

b) Co’ quan Dia chinh cap huyén chirng nhan bién dong vao giay chirng nhan quyén st dung dat
thuéc tham quyen cta Uy ban nhan dan huyén, quan, thj xa, thanh pho thudc tinh cap.

Chuwong2:



POI TUONG KE KHAI PANG KY CAP GIAY CHI’NG NHAN QUYEN SU’ DUNG
DAT
1. Ngwoi chiu trach nhiém ké khai dang ky quyén st dung dét.

a) Ho gia dinh st dung dat do chdi ho gia dinh dai dién hodc ngu i dai dién khac dwoc cht hé uy
quyen thwc hién viéc ké khai dang ky quyén st dung dat.

b) Ca nhan str dung dat hoac ngudi dwgc ca nhan uy quyén thyc hién viéc ké khai dang ky quyén st
dung dat.

c) T6 chirc trong nuwéc siv dung dat do nguoi dirng dau hodc ngudi dwoc ngudi dirng dau cla to
chirc d6 uy quyen dai dién thiwc hién viéc ké khai dang ky quyén st dung dat.

T4 chirc trong nwdc bao gom: co' quan nha nwéc, tb chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi, t6 chirc
xa hdi nghé nghiép, t0 chirc kinh té .

d) Bon vi vii trang nhan dan st dung dat do tthJ trdng hodc ngwoi dwoce tha trwedng cla don vij dau
moi thuéc Bo Quoc phong, Bo Cong an uy quyen dai dién thue hién viéc ké khai dang ky quyen st
dung dat.

Bon vi ddu méi thugc Bo Quéc phong bao gém: Tong cuc, Quan khu, Quan doan, Quan ching, Binh
chling, Bo tw Iénh,Bién phong, Hoc vién, Nha truwdng trie thuéc Bo Quoc phong, cac co quan, don vi
trire thudc BO Qudc phong.

DPon vi ddu méi thudc Bd Cong an gébm: Tdng cuc, B6 Tw 1énh, Van phong B Céng an, Cuc quan ly
trai giam, Co s& giao duc, Trwong gido dudng, cac trwong thudc khoi dao tao, Cong an cac tinh va
thanh pho tryc thudc Trung wong.

d) Co s& ton gido str dung dat quy dinh tai diém 1 Thong tw lién tich s6 1646/2000/TTLT-TCDC-
TGCP ngay 30 thang 10 nam 2000 cua Tong cuc Bia chinh va Ban Tén Giao Chinh pha do nguoi
dlrng dau thwe hién viéc ké khai dang ky quyén st dung dat.

e) Cong dong dan cu s dung dat co cac cong trinh dinh, dén, miéu, am, tir dwong, nha tho' ho hoc
cac codng trinh kh?c phuc vu Ic_yj ich cong cong clia cdng dong clr ngwoi dai dién thirc hién viéc ké
khai dang ky quyén st dung dat.

g) T6 chirc nwéc ngoai str dung dat tai Viét Nam do nguoi dirng dau hoac ngudi duoc nguoi dirng
dau cuta td chirc d6 uy quyén dai dién thwe hién viéc ké khai déng ky quyén sir dung dat.

T& chirc nwéc ngoai st dung dat tai Viét Nam bao gdm: co’ quan dai dién ngoai giao, co’ quan lanh
s, co quan dai dién khac cé chirc nang ngoai giao clia nwéc ngoai tai Viét Nam; co quan dai dién
céac t6 chirc clia Lién hop qudc; co quan, té chire lién Chinh pha, co quan dai dién cla td chirc Lién
Chinh phu tai Viét Nam, cac t6 chirc d3u tw vao Viét Nam theo Luat Dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam.

h) Ca nhan nwéc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cw & nudc ngoai dau tw vao Viét Nam st dung dét tai
Viét Nam, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai duwg'c mua nha & gan lién véi quyén str dung dat &
tai Viét Nam thyc hién viéc ké khai dang ky quyén str dung dat.

i) Viéc uy quyén thuc hién ké khai dang ky quyén s dung dét phai bang van ban; d6i voi hg gia dinh,
ca nhan, van ban uy quyen phai cé ching thire ciia Uy ban nhéan déan cap xa noi cw trd theo quy dinh
tai cac Diéu 48, 49, 50, 51, 52, 53 cta B0 luat dan sw.

2. Dién tich dat ké khai d&ng ky quyén s dung dét.

a) Nguoi st dung dét co trach nhiém ké khai toan bo dién tich dat dang st dung, dat duoc co quan
nha nuwoc cd thdm quyén giao, cho thué st dung; ké ca dién tich d4t cho nguwoi khac thué, muwon,
dién tich dat chua dwa vao st dung, dién tich dat st dung dang co tranh chap v&i nguwdi khac, dién
tich dat cua cac t6 chirc giao cho can bd cdng nhan vién lam nha & nhung chwa ban giao cho chinh
quyen dia phwong quan ly.

Nguwoi dang stiv dung dé’; thué, muon cta ngudi khac, d4t nhan khoan cta cac doanh nghiép nha
nwoc, dat thué tlr quy dat cong ich clia cap xa thi khdng ké khai dién tich do.

b) Uy ban nhan dan cp xa ké khai cac loai dat sau day:

- D4t do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa truc tiép st dung.

- D4t sir dung vao muc dich cong céng & dia phwong do Uy ban nhan dan cap xa truc tiép quan ly.

- D4t nong nghiép, dat 1am nghiép, dat mat nwoc nudi trong thuy san, dat lam mudi hién do Uy ban
nhan dan cap xa truc tiép quan ly dang cho thué, mwon hay dau thau.



- D4t thung dao, thung d4u, cac doan séng cut, kénh, rach, dé, dap, dwong giao thong, san phoi, nha
kho, nha xwéng, trai chan nudi va cac loai dat chuyén dung khac hién khong st dung, dat mdi boi
ven soéng, ven bién, d4t hoang hod, dat chwa s dung thudc dia gi¢i hanh chinh cép xa.

3. Nhirng trwérng hop dwoc cip gidy chirng nhan quyén st dung dét.

a) Nguoi st dung dét co mét trong cac loai gidy to sau day thi dwoc cap gidy ching nhan quyén st
dung dat:

- Quyét dinh giao dét, cho thué dét ctia co’ quan nha nwdc co thdm quyén theo quy dinh clia phap
luat ve dat dai;

- Nhirng gidy t& dwoc co quan nha nwéc cé thdm quyén giao dat, cho thué dat clo trong qua trinh
thwe hién cac chinh sach dat dai trong tirng thoi ky ctia Nha nwéce Viét Nam dan chd céng hoa, Chinh
pht Cach mang lam théi cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nwéc Coéng hoa xa hoéi chd nghia Viét
Nam ma nguoi dwoc giao dat, thué dat van lién tuc st dung dat tr d6 dén nay;

- Gidy chirng nhan quyén s dung dat tam thoi do co quan nha nwéc ¢ thdm quyén cp hoac co tén
trong soO dia chinh ma khéng c6 tranh chap;

- Gidy to do co quan c6 thdm quyeén thudc ché dd cti cap cho nguoi st dung dat & ma ngudi do véan
str dung dat lién tuc tir dé dén nay va khoéng cé tranh chap;

- Gidy to vé thira ké, tang, cho nha & gan lién véi dat ma duoc Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ dat
xac nhan va dat dé khéng cé tranh chap;

- Ban an hoac quyét dinh ctia Toa an nhan dan da c6 hiéu lwc phap luat hoac quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai clia co' quan nha nwéc cé thAdm quyén da cé hiéu lwc phap luat;

- Gidy t& giao nha tinh nghia;

- Gidy t& chuyén nhwong dat dai, mua ban nha & kém theo chuyén nhwong quyén siv dung dat duoc
U}’/ ban nhan dan cap xa noi c6 dat tham tra la dat do khong cé tranh chap va dwoc Uy ban nhan dan
cap huyén xac nhan két qua tham tra ctia Uy ban nhan dan cap x3;

- Gidy to clia hop tac xa san xuat néng nghiép cap dat cho ho gia dinh, xa vién cta hop tac xa tir
trwdc ngay 28 thang 6 nam 1971 (ngay ban hanh Nghi quyét so 125-CP cua Hoi dong Chinh phu ve
viéc tang cwdng cong tac quan ly ruong dat);

- Gidy to& vé thanh ly, hoa gia nha theo quy dinh ctia phap luéat.

b) Nguoi st dung dat cé mot trong céac loai gidy t& quy dinh tai diém 3.a cua chwong nay ma dat dé
nam trong quy hoach xay duwng da dugc co quan nha nwdc co tham quyen phé duyét nhung chwa cd
quyét dinh thu hoi d4t dé thyc hién quy hoach dé thi van duoc cap gidy chirng nhan quyén st dung
d4t nhwng phai chap hanh dung cac quy dinh vé xay dwng.

c) Nguoi str dung dat cé6 mét trong céc loai gidy t& quy dinh tai diém 3.a cla chwong nay ma dat d6
nam trong pham vi bdo vé an toan céng trinh nhwng chwa cé quyét dinh thu héi dat thi dwoc cép gidy
ching nhan quyén s dung dat nhwng phai chap hanh dang quy dinh vé bao vé an toan cong trinh
theo quy dinh cta phap luat.

4. Nhirng trvdng hop dwoc xem xét cap gidy chirng nhan quyén st dung dét:

a) Nguwoi str dung dét cé mot trong cac gidy to quy dinh tai diém 3.a clia chwong nay ma trén gidy to
d6 ghi tén nguwoi khac (do chua lam tha tuc chuyén quyen st dung dat theo quy dinh cla phap luat),
dwoc Uy ban nhan dan cap xa noi cé dat xac nhan dat dé khong cé tranh chép;

b) Nguoi st dung dgt khdng cd cac gidy to quy dinh tai dllem 3.a cla chuwong nay, duoc Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat xac nhan dat dd khong co tranh chap, phu hgp voi quy hoach str dung dat da
dwoc co quan nha nwdc c6 thdm quyéen phé duyét.

Truong hop st dung dat khong co cac gidy to quy dinh tai diém 3.a clia chwong nay ma dat do nam
trong quy hoach S’CP dung vao muc dich khac da dwoc co quan nha nuéc c6 tham quyen phé duyét
thi khong dwoc cap giay chirng nhan quyén str dung dat.

5. Nhirng trvong hop duoc giao dét, thué déat ti sau ngay Thong tw nay co hiéu lwc thi khong phai
thwc hién ké khai quyen st dung dat; nguoi str dung dat dwoc cap gidy chirng nhan quyen st dung

dat sau khi da hoan tat tha tuc giao dat, cho thué dét. Viéc dang ky vao so dia chinh thwc hién theo
quy dinh tai Chwong 4 Théng tw nay.

Chwong3:
THU TUC DANG KY DAT DAl



| - DANG KY DAT BAI BAN bAU
1. Béi twong thue hién.

Déng ky dat dai ban dau thuc hién déi véi nguwdi dang st dung dat nhung chwa ké khai dang ky
quyén s dung dat va chwa dwoc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat do Téng cuc Quan ly
rudng dat, Téng cuc Dia chinh phat hanh ho&c gidy chirng nhan quyén sé& hiru nha & va quyén st
dung dat & tai d6 thj theo quy dinh tai Nghij dinh 60/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia Chinh pha.

2. Hb so ké khai d&ng ky quyén sir dung dat.

Hb so ké khai dang ky quyén st dung dat do ngudi st dung dat 1ap gom:

a) Bon xin dang ky quyén s dung dét (theo mau ban hanh kém theo Thong tw nay);
b) Ban sao gidy to vé quyén str dung dat dwoc Uy ban nhan dan cp xa chirng thuc;

c) Bién ban xac nhan ranh giéi, mbc gi¢i thiva dat st dung (theo mau Phu luc 10 ctia quy pham thanh
lap ban dé dia chinh ban hanh theo Quyét dinh sb 720/1999/QD-DC ngay 30 thang 12 ndm 1999 cla
Téng cuc Dia chinh) dbi véi ho gia dinh, ca nhan s dung dat & khong cé gidy t& quy dinh tai diém
3.a Chwong 2 clia Théng tw nay.

d) V&n ban uy quyén ké khai d&ng ky quyén s dung dat (néu c6 uy quyén).
3. Trinh tw thwe hién.

a) Nguoi st dung dat co trach nhiém ndp hod so ké khai dang ky quyén s dung dét tai Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat.

b) Uy ban nhan dan cép xa co trach nhiém tham tra va xac nhan vao don xin dang ky quyén st dung
dat vé cac ndi dung sau day:

- Hién trang str dung dat: Tén nguwdi st dung dat, vi tri, dién tich, loai d4t va ranh gi¢i st dung dét;
- Nguén gbc str dung dat;

- Tinh trang tranh chép, khiéu nai vé dat dai;

- Quy hoach s dung dét (ddi voi trwdng hop quy dinh tai diém 4.b- Chwong 2 cla Théng tw nay).

Thai han hoan thanh viéc xét don xin dang ky quyén s dung dat tai cap xa ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€ doi voi treong hop co giay to quy dinh tai diém 3.a Chwong 2 ctia Thong tw nay la khoéng
qua 7 ngay, doi v&i cac tredng hop con lai la khdng qua 15 ngay.

c) Céc trwong hop st dung dét khong co glay t& quy dinh tai diém 3.a Chwong 2 ctia Théng tw nay
phai théng qua Hoi ddng Dang ky dat dai cap xa.
Hoi dong dang ky dat dai Uy ban nhan dan cép xa thanh Iap. S6 lwgng va thanh phan tham gia Hoi
dong Dang ky dat dai do Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh, trong dé phai cé cac thanh vién:
- Cha tich hodc Phé chi tich Uy ban nhan dan cép xa (Cha tich Hoi dong)
- Can bo dia chinh cép xa (thwdng trwe hdi ddng);
- Can bd tw phap cap xa;
- Dai dién Mat tran T quéc cap xa;
Trwdng thon, &p, ban hoac t6 trwdng dan phd tham gia xét duyét don xin dang ky quyén s dung dat
clia cac doi twgng str dung dat tai dia ban minh phu trach.
Hoi dong Dang ky dat dai tb chirc hop xét tirng don xin dang ky quyén st dung dat, thdng nhét y kién
ghi vao bién ban xét duyét cia Hoi dong (theo mau ban hanh kém theo Thong tw nay), ket luén cua
Hoi ddng phai duoc it nhat 2/3 sb thanh vién biéu quyét tan thanh.
Uy ban nhan dan cép x& can clr vao bién ban xét duyét ctia Hoi déng Dang ky dét dai dé xac nhan
vao don xin dang ky quyén str dung dat.
d) Két thuc viéc xét don xin dang ky quyén str dung dét, Uy ban nhan dan cap xa cong bd cong khai
két qua xét don tai tru s& Uy ban nhan dan cip xa va cac thén, ap, ban, té dan phd dé moi ngwdi dan
duwoc tham gia y kién; thoi gian cong khai la 15 ngay. Hét thoi han nay Uy ban nhan dan cap xa phai
lap bién ban ket thuc viéc cong bo cong khai ho so' (theo mau ban hanh kem theo Théng tw nay).
Nhirng treong hop cd don khieu nai, to cao, Uy ban nhén dan cap x& phai tham tra xac minh, giai
quyét.



d) Uy ban nhan dan cap xa lap hd so cap g|ay chung nhan quyen st dung dat trinh Uy ban nhan dan
cap c6 thdm quyén cap gidy chirng nhan quyén st dung dat, hd so' gdm co:

- To trinh ctia Uy ban nhan déan cap xa kém theo danh sach dé nghi cip gidy chirng nhan quyén st
dung dat;

- Bién ban xét duyét don cla Hoi ddng dang ky déat dai;
- H6 so ké khai xin dang ky quyén st dung dat cGia ngudi st dung dat;

Thoi han hoan thanh viéc 1ap ho so cap gidy ching nhan quyén st dung dat di voi truong hop co
gidy t& quy dinh tai diém 3.a Chwong 2 cGa Théng tw nay la khéng qua 7 ngay, déi véi cac truong
hop con lai la khéng qua 15 ngay.

e) Thadm dinh hd so cép gidy chirng nhan quyén st dung dat.

S& Dia chinh c6 trach nhiém thdm dinh h6 so cap gidy chirng nhan quyén st dung dét déi voi cac
doi twgng thudc tham quyen cap giay chirng nhan cua Uy ban nhéan dan cap tinh. Co quan Bia chinh
cap huyén co trach nhiém tham dinh ho so cap giay chirng nhan quyén st dung dat déi véi cac doi
twong thudc tham quyén cap giay chirng nhan ctdia Uy ban nhan dan cap huyén.

N6i dung thdm dinh hé so gom: Mirc d6 day du, chinh xac ctia hd so, xac dinh dd diéu kién hay
khong du dieu kién cap giay chirng nhan quyen sr dung dat. Két qua thdm dinh dwoc ghi vao don xin
dang ky quyéen st dung dat.

Sau khi hoan thanh viéc thdm dinh, S& Dia chinh, co quan Bia chinh cép huyén chuyen hd so cap

gidy chirng nhan quyén str dung dat da duwoc thdm dinh dén Uy ban nhan dan cung cép kém theo
cac van ban, tai liéu sau:

- T® trinh thdm dinh hd so cép gidy chirng nhan quyén st dung dét;

- Dv thdo quyet dinh cap glay chirng nhan quyen st dung dat kém theo danh sach cac twong hop st
dung dat du diéu kién cap gidy chirng nhan quyén s dung dét;

- Gidy chirng nhan quyén st dung dat cho nhirng trworng hop da diéu kién.

Th(‘yi han hoan thanh viéc thdm dinh va lap hé so trir]h duyét ctia S& Dia chinh, co quan Dja chinh
cap huyén khoéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop lé.

g) Duyét cip gidy chirng nhan quyén st dung dét.

Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay nhan dd hé so do co quan Dia chinh cung cép chuyén dén, Uy ban
nhan dan cap tlnh cap huyén xem xét, quyét dinh cip gidy chting nhan quyén st dung dat va ky gidy
ching nhan quyén s dung dat cho nhirng trwdng hop da didu kién.

h) Co quan Dia chinh thudc Uy ban nhéan dan cap c6 thdm quyén cap gidy chirng nhan quyén st
dung dat c6 trach nhiém thwc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao cho ngwoi str dung dét thue hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap luat;

- Thwc hién viéc ghi no tién str dung dat, thué chuyén quyén st dung dat, 1& phi trudc ba cho ho gia
dinh, ca nhan c6 hoan canh kho khan theo quy dinh cla phap luét, dwoc Uy ban nhan dan cap xa noi
cw tri xac nhan vao don dé nghi va dwgc co quan Thué xac nhén cho ghi ng vao to khai nép tién.

i) Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém dang ky vao sb dia chinh va giao gidy ching nhan quyén
st dung dat cho nguoi str dung dat;

I- DANG KY BIEN PONG DAT PAI
1. Bbi twong thue hién.

Dang ky bién dong dat dai thic hién déi véi ngudi st dung dat da duoc cap gidy ching nhan quyén
st dung dat, hoac giay chirng nhén quyen s& hiru nha & va quyen str dung dat ¢ tai d6 thij (sau day
goi chung la giay chirng nhan quyéen str dung dat) co mot trong nhivng thay doi vé muc dich st dung,
loai dat st dung, dién tich st dung, tén cha st dung dat, doi giay chirng nhan quyén st dung dat.

2. Bang ky chuyén muc dich s&r dung d4t ndng nghiép, dat 1am nghiép, dat lam mubi, dat &, dat
chuyén dung sang muc dich khac.

a) B6i véi ho gia dinh, ca nhan, trinh tw tha tuc thuc hién nhu sau:

- HO gia dinh, ca nhan st dung dat ngp hd so dang ky tai Uy ban nhan dan cép xa noi co dat, hd so
gom:

+ Pon xin chuyén muc dich s& dung dat (theo mau ban hanh kém theo Théng tw nay);



+ Gidy chirng nhan quyén st dung dat;
+ Trich luc ban dd thira dat hodc trich do thwc dia (trwdng hop chuyén muc dich mot phan thira dat).

- Trong thdi han 5 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Uy ban nhan dan cip xa phai hoan thanh
thdm tra hd so, xac nhan vao don xin chuyén muc dich st dung dat va gri hd so cho co quan Dia
chinh thuéc Uy ban nhan dan cép c6 thdm quyén quyét dinh chuyén muc dich st dung dat theo quy
dinh tai Diéu 24a cla Luat D4t dai.

- Trong th&i han 10 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop 18, co quan Dia chinh thuéc Uy ban nhan
dan cap c6 thdm quyén quyét dinh chuyén muc dich st dung dét phai hoan thanh viéc xem xét hd
so, ghi y kién vao don xin chuyen muc dich st dung dat ddi voi trvong hop da didu kién va gul hd so
dén Uy ban nhan dan cung cap phé duyét; treerng hop khong du diéu kién chuyén muc dich st dung
d4t thi tra lai hd so cho nguoi st dung dat va théng bao ré 1y do.

- Trong thai han 3 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1€, Uy ban nhan dan cap cé thdm quyén xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Co quan Dia chinh thudc Uy ban nhan dan cap c6 thdm quyén quyét dinh chuyén muc dich st dung
dat thong bao cho nguwoi st dung dat thwe hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Co quan Dia chinh cip huyén chirng nhan thay ddi muc dich st dung dat vao gidy chirng nhan
quyén s dung dat da cap, chinh ly bién ddng hd so dia chinh va théng béo cho co quan quén Iy hd
so dia chinh cac cép dé chinh ly, giao gidy chirng nhan quyén s dung dét cho ngudi stv dung dét
sau khi da hoan thanh nghta vu tai chinh.

b) Béi véi td chirc, trinh tw thi tuc thwe hién nhw sau:

- Té chire st dung dat ndp hd so déng ky tai S& Dia chinh, hd so gém:

+ Pon xin chuyén muc dich st dung d4t (theo mau ban hanh kém theo Théng tw nay);

+ Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

+ Trich lyc ban db thira dat ho&c trich do thyc dia (trwong hop chuyén muc dich mét phan thira dat);
+ Dy 4n dau tv da dwoc co quan nha nwéc cé thdm quyén phé duyét hodc chép thuan.

- Trong thei han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Dia chinh hoan thanh viéc thdm tra hd
so, ghi y kién vao don xin chuyén muc dich st dung dat dbi véi trudng hop da diéu kién va gt hd so
dén Uy ban nhan dan cép tinh; truéng hop khong da diéu kién chuyén muc dich s dung dét thi tra
lai hd so' cho nguoi st dung dat va théng bao ré Iy do.

- Trong thei han 3 ngay ké ti» ngay nhan da hd so hop 18, Uy ban nhan dan cp tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich str dung dét.

- S& Dia chinh théng bao cho nguwdi st dung dat thuc hién nghta vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat; chirng nhan thay ddi muc dich st dung dat vao gidy chirng nhan quyen st dung dat da cap
chinh ly bién déng ho so dia chinh va théng bao cho co quan quan ly hd so dia chinh cac cap dé
chinh ly hd so dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén st dung dat cho nguwdi st dung dét.

3. bang ky chuyén dat nong nghiép trong lta nwéc sang nudi trong thuy san, tréng cay lau nam;
chuyén dat néng nghiép trong cay lau ndm sang tréng cay hang nam.

a) Déi v&i hd gia dinh, ca nhan, trinh ty tha tuc thwc hién nhw sau:

- Ho gia dinh, ca nhan s dung dat ndp hd so dang ky tai Uy ban nhan dan cép x& noi ¢ dat, ho so
gom:

+ Pon xin chuyén loai dt st dung (theo mau ban hanh kém theo Thong tw nay);

+ Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

+ Trich luc ban dd thira dat ho&c trich do thye dia (trwong hop chuyén mét phan thira déat).

- Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay nhan dd hd so hop 18, Uy ban nhan dan cép xa phai hoan thanh
viéc tham tra ho so, xac nhan vao don xin chuyén loai dat st dung va gtri ho so dén co quan Dia
chinh cap huyén.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan dd hoé so hop 18, co quan Dia chinh cp huyén hoan thanh
viéc xem xét hd so, ghi y kién vao don xin chuyén loai dat st dung déi véi trwong hop da diéu kién
va gt hd so dén Uy ban nhan dan cip huyén; trwdng hop khong da diéu kién thi tra lai hd so cho
ngwdi str dung dat va théng béo rd ly do.



- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1€, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh cho phép chuyén loai dat str dung.

- Co quan bia chinh cap huyén chtrng nhan thay ddi loai dat st dung vao gidy chwng nhan quyén st
dung dat da cap, chinh ly bién déng hé so dia chinh va thdng bao cho co quan quan ly hd so dia
chinh cac cép dé chinh Iy hé so dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén s dung dat cho ngudi st
dung dat.

b) DBéi véi td chirc kinh té, trinh tw thi tuc thwe hién nhuw sau:

- T chirc kinh té s dung dat ndp hd so dang ky tai S& Bia chinh gdm cé:

+ Pon xin chuyén loai dt st dung (theo mau ban hanh kém theo Thong tw nay);

+ Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

+ Trich luc ban dd thira dat hodc trich do thwc dia (trwéng hop chuyén moét phan thira dat);
+ Dw an dau tv da dwoc co quan nha nwéc cé thdm quyén phé duyét hodc chép thuan.

- Trong th&i han 15 ngay ké tir ngay nhan dd hd so hop 18, S& Dia chinh hoan thanh viéc tham tra hd
so, ghi y kién vao don xin chuyén loai dat st¢ dung ddi v&i tredrng hop dd diéu kién va gt hd so dén

Uy ban nhan dan cép tinh; trudng hop khéng dd diéu kién thi tra lai hd so cho ngudi str dung dat va

thdng béo rd ly do.

- Trong thoi han 3 ngay ké tr ngay nhan dd hd so hop 18, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén loai dat st dung.

- S& Dia chinh chirng nhan viéc chuyén loai dat str dung vao gidy chirng nhan quyén stv dung dat da
cap, chinh ly bien dong ho so dia chinh va thng bao cho co quan quan ly ho so dia chinh cac cap aé
chinh ly ho so dia chinh; giao giay chirng nhan quyén st dung dat cho ngwdi str dung dat.

4. Bang ky chia tach thira dat hodc thay dbi tén chi st dung dét.

a) Viéc dang ky chia tach thira dat ho&c thay di tén chu siv dung déat thwe hién trong nhirng trudng
hop sau day:

- T6 chire s dung dét chia tach thanh nhiéu td chirc phap nhan mai tiép tuc s& dung dat hién cé.
- Nhiéu t6 chirc sir dung dat sat nhap thanh moét td chirc stv dung dat méi.
- T6 chire st dung dét thay déi tén goi.
- Ho gia dinh s dung dé4t chia tach thanh nhiéu ho.
- T6 chire, hd gia dinh, ca nhan cé nhu cau chia tach moét thira d4t thanh nhiéu thira dat moi.
b) Ho so xin dang ky gdm:
- Bon xin chia tach thira dat hodc thay ddi tén chd st dung dét (theo mau ban hanh kém theo Théng
tw nay).
- Gidy chirng nhan quyén st dung dat;
- Trich luc ban d6 thira d4t hoac trich do thuc dia (trwérng hop chia tach thiva déat);
- Ban sao sb ho khau (dbi véi ho gia dinh); quyét dinh thanh 1ap hoadc dbi tén, tach, nhap (dbi véi to
chie).
¢) Trinh tw thwe hién nhw sau:

- Nguoi st dung dat nop ho so xin dang ky bién dong dat dai tai co quan Bia chinh thuéc Uy ban
nhan dan cap cé thdm quyén cép gidy chirng nhan quyén s dung dét.

- Trong thoi han 10 ngay ke tlr ngay nhan da hd SO ho’p Ié, co quan Bia chinh thudc Uy ban nhan
dan cap co6 thdm quyen cap glay chung nhan quyén st dung dat c6 trach nhiém tham tra, ghi y kién
vao don clia ngudi st dung dat, giri hd so dén Uy ban nhan dan cung cp; truéng hop khong du
diéu kién thi tra lai hd so va théng bao cho ngwdi sir dung dat biét ly do.

- Trong thoi han 3 ngay ké tur ngay nhan du hé so hop 1€, Uy ban nhan dan cép co tham quyen cép
giay chtrng nhan quyén st dung dat hoan thanh viéc xem xét, ky gidy chirng nhan quyén s dung
dét.

- Co quan Bia chinh thudc Uy ban nhan dan cap co thdm quyén cép gidy chirng nhan quyén st dung
dat chiu trach nhiém chinh ly bién déng hé so dia chinh, théng bao cho co quan quan ly ho so dia



chinh cac cép dé chinh Iy hd so dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén s dung dét cho nguoi st
dung dat.

d) Trwdng hop thay ddi tén chd st dung dat do chuyén ddi, chuyén nhuong, thiva ké quyén sir dung
dét thi thuc hién theo Nghi dinh s& 17/1999/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 1999 cua Chinh phu vé tha
tuc chuyen doi, chuyen nhucrng cho thué, cho thué lai, thira ké quyén st dung dat va thé chép, gop
vén bang gia tri quyen st dung dét; Nghi dinh s6 79/2001/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2001 cla
Chinh pht vé stra dbi, bd sung mét sb diéu ctia Nghj dinh 17/1999/ND-CP (sau day goi chung la Nghi
dinh 17/1999/NB-CP). Viéc chinh Iy bién déng hé so dia chinh thwc hién theo quy dinh tai Chuong 4
cla Thong tw nay.

5. bang ky bién dong dat dai do thién tai.

a) Nguoi siv dung dét khai bao tinh trang bién dong dét dai do thién tai gay nén va ndp gidy ching
nhan quyén st dung dat tai Uy ban nhan dan cap xa.

b) Trong thoi gian 10 ngay ké tr ngay nhan dwoc khai bao cia ngudi stv dung dat. Uy ban nhan dan
cap xa co trach nhiém thong bao cho co quan bia chinh thuéc Uy ban nhan dan c6 thdm quyén cap
gidy chirng nhan quyén st dung dat dé phéi hop kiém tra xac minh thuwc dia va do dac chinh ly ban
dd dia chinh thira dat bién dong; két qua kiém tra thuc dia phai lap thanh bién ban.

Can ctr Bién ban kiém tra thuc dia va két qua do dac chinh ly bién dong, co quan Dia chinh thudc Uy
ban nhén dan cap c6 thdm quyén cap glay chirng nhan quyen st dung dat thwe hién chirng nhan
bién déng trén gidy chirng nhan quyen str dung dat da cap, chinh ly bién déng hé so dia chinh va
théng bao cho co quan quan ly ho so dia chinh cac cap dé chinh Iy hd so dia chinh. Trwong hop bién
dong khong con dat st dung thi huy bd gidy chirng nhan quyén st dung dat.

6. C4p lai gidy chirng nhan quyén sr dung dat bi mat.

a) Nguwoi co gidy chirng nhan quyen str dung dat bi mat phal dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat
nop don khai bao vé viéc méat gidy chwng nhan quyén sir dung dat va phai cam doan chiju trach
nhiém truwéc phap luat vé viéc khai bao ctia minh.

b) Sau khi nhan don khai bao, can bd dia chinh cip xa c6 trach nhiém thwc hién cac cong viéc sau:

- Xac dinh sb vao sb cép glay chwng nhan quyen st dung dét ctia gidy chirng nhan bi méat; ghi viéc
mat gidy chirng nhan quyén st dung dat vao sb dia chinh;

- Chuyén don khai bao Ién co quan Dia chinh thuéc Uy ban nhan dan cép co thdm quyén cép gidy
chirng nhan quyen s dung dat;

- Niém yét thong bao viéc méat gidy chirng nhan quyén siv dung dét tai tru s& Uy ban nhan dan cép xa
noi c6 dat.
c) Sau khi nhan dwoc khai bao mat gidy chirng nhan quyen st dung dat, co quan Dia chinh cép co

tham quyen cép gidy chirng nhan pha| ghi viéc mét giay chung nhan vao sb dia chinh va dirng viéc
dang ky bién dong lién quan dén gidy chirng nhan quyén s dung dat da mét.

d) Sau thoi han 60 ngay ké tr ngay nhan don khai bao mat gidy chirng nhan quyén st dung dat, néu
khong tim thay g|ay chng nhan quyén s dung dat thi co quan Dia chinh thugc Uy ban nhan dan
cép c6 thdm quyen trinh Uy ban nhan dén cung cap ra quyet dinh huy bé glay chirng nhan quyen st
dung dat da mét va cap giay chtrng nhan quyéen st dung dat mai; chlnh ly sb dia chinh, sb cép gidy
chirng nhan quyen st dung dat; thdng bao cho co quan quan ly sb dia chinh & cac cip dé chinh ly s
dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén st dung dat cho nguwdi str dung dat.

Sau khi dwoc cép lai gidy chirng nhan quyén s dung dét, néu nguoi st dung dat tim thét gidy
chtrng nhan da mat thi phai ndp cho U)’/ ban nhan dan cap xa - noi c6 dat chuyén ve co quan bia
chinh thudc cap co tham quyéen cap giay chirng nhan quyén st dung dat dé huy bé.

7. Déang ky dbi gidy chirng nhan quyén st dung dét.

a) Viéc dang ky déi gidy chirng nhan quyén s dung dat thuc hién cho nhirng truéng hop sau:

(—jG_iéy chirng nhan quyén s dung dat bi nhog, 6, rach, muc nat hodc khéng thé ghi bién dong dét
ai;

- Nguoi ¢6 nhu cau dbi mét gidy chirng nhan quyén stv dung dét (cap cho nhiéu thira dat) thanh

nhiéu giay chirng nhan quyén sr dung dat (cap cho tirng thira dat).

b) H6 so dang ky dbi gidy chirng nhan quyén s dung dét gém:

- Bon xin déi gidy chirng nhan quyén s dung dat (theo mau ban hanh kém theo Théng tw nay);



- Gidy chirng nhan quyén str dung dat can déi.
c¢) Trinh tw thwc hién nhw sau:

- Ngudi str dung dat ndp hod so dang ky tai co quan Bia chinh thudc Uy ban nhéan dan cap c6 thdm
quyén cap gidy chirng nhan quyén s dung dét.

- Trong th&i han 10 ngay ke tlr ngay nhan du ho so hop 1€, co quan Bia chinh thuéc Uy ban nhan
dan cép c6 thdm quyen cép gidy chirng nhan quyen st dung d4t hoan thanh viéc tham tra va ghi y
kién vao don xin dbi gidy chirng nhan quyén st dung dat; giri hd so dén Uy ban nhan dan cung cap.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir khi nhan da hé so hop 1€, Uy ban nhan dan cap c6 tham quyen cép
gidy chirng nhan quyén s dung dat xem xét, ky cap gidy chirng nhan quyén str dung dat.

Co quan Dia chinh thuéc Uy ban nhan dan cap co tham quyén cap glay chung nhan quyen st dung
d4t chiu trach nhiém chlnh ly sb dia chinh, s cap gidy chtrng nhan quyén SLP dung dat va thong bao
cho co quan quan ly sb dia chinh & cac cap dé chinh ly sé dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén st
dung dat cho nguwdi str dung dét.

. DPANG KY CHO THUE LAI DAT VA CAP GIAY CHU’NG NHAN QUYEN SU’ DUNG DAT TRONG
KHU CHE XUAT, KHU CONG NGHIEP, KHU CONG NGHE CAO

1. Trach nhiém ké khai dang ky cho thué lai dat.

T& chire kinh té dwoc Nha nwédc cho thué dat xay dwng co sé ha tang trong khu ché xuét, khu cong
nghiép, khu céng nghé cao dé cho thué lai déat (sau day goi la bén cho thué lai dat) c6 trach nhiém
dang ky viéc cho thué lai déat, xin cap gidy chirng nhan quyén s dung dat cho tb chirc, ca nhan thué
lai dat (sau day goi la bén thué lai dat).

2. H6 so dang ky cho thué lai dat:

a) H6 so dang ky cho thué lai dat gom:

- Hop dong thué lai dat;

- Gidy chirng nhan quyén st dung dat ctia bén cho thué lai dét;
- Trich luc ban dd khu dat cho thué lai;

b) Dbi v&i trudng hop bén thué lai dat da dwoc cép gidy chirng nhan dang ky thué lai dat (Gidy
chng nhan mau xanh) theo Théng tw sb 679/TT-DC ngay 12 thang 5 ndm 1997 clia Téng cuc Dia
chinh thi hd so' gdm gidy chirng nhan dang ky thué lai dat (ctia bén thué lai d4t) va gidy chirng nhan
quyén s dung dat (cta bén cho thué lai dat).

3. Trinh tw thwc hién.
a) Bén cho thué lai dat ndp hd so xin dang ky cho thué lai dat tai S& Dia chinh.

b) Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1, S& Bia chinh phai tham tra, viét giay
chirng nhan quyén sr dung dat trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

c) Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay nhan dd hd so hop 1€, Uy ban nhan dan cép tinh hoan thanh viéc
xem xét ky cap gidy chirng nhan quyén st dung dat cho bén thué lai dét.

d) S& Dia chinh xac nhan viéc cho thué lai dat trén gidy chirng nhan quyén st dung dat cGa bén cho
thué lai; chinh ly s0 dia chinh dang lwu gitr va thong bao cho co quan quan ly ho so dia chinh cac cap
dé chinh ly sé dia chinh; giao gidy chirng nhan quyén s dung dat cho cac bén.

Chuong 4:
LAP VA QUAN LY HO SO bIA CHiNH
1. H4 so dia chinh.
Hb so dia chinh gébm cé:
a) Ban do dia chinh;
b) Sé dia chinh;
c) S6 muc ké dat;
d) Sb cép gidy chirng nhan quyén st dung dat;
d) Sb theo dai bién dong dat dai;



e) Bon xin dang ky quyén st dung dat va cac gidy t& do nguoi st dung dat nop khi ké khai dang ky
dat ban dau va dang ky bién dong dat dai.

g) Tai liéu dwgce hinh thanh trong qua trinh tham tra xét duyét don cta Uy ban nhan dan cép xa: Bién
ban xét duyét cua H6i dong Bang ky dat dai; To trinh cta Uy ban nhan dan cap xa va co quan Dia
chinh cac cap tinh, huyén; Danh sach cac treong hop de nghi cap giay chirng nhan quyen str dung
dat;

h) Cac quyet dinh cta co quan nha nwoc co thadm quyen quyet dinh thanh lap Hoi déng Dang ky dat
dai; quyet dinh cép gidy chung nhan quyen str dung dat va giai quyet cac trwong hop vi pham; quyét
dinh chuyen muc dich st dung dat, chuyén loai d4t st dung; quyét dinh cap lai gidy chirng nhan
quyén s dung dat.

i) Bién ban kiém tra nghiém thu hé so dia chinh.
2. Lap hé so dia chinh.

a) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd triee thudc Trung wong chi dao va té chirc thuc hién viéc lap ban
do dia chinh & dia phwong minh. Ban do dia chinh dwoc lap theo quy pham do vé ban dé dia chinh
ctia Téng cuc Dia chinh.

b) Uy ban nhan dan cép xa chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc 1ap sé dia chinh, sé muc ké dét,
s6 theo di bién dong dat dai & dia phwong minh theo mau quy dinh kém theo Thong tw nay.

) S¢& Dbia chinh, co quan bia chinh cép huyen chiju trach nhiém Iap s6 cap glay chiéng nhan quyén
str dung dat déi véi gidy chirng nhan quyén sir dung dat thudc thdm quyén ctia Uy ban nhan dan cép
minh ky cap.

d) Co quan Dija chinh cap huyén chiju trach nhiém té chirc kiém tra nghiém thu hd so dia chinh cla
cap xa. S& dia chinh chiu trach nhiém hwéng dan chuyen mon nghiép vu lap hd so dia chinh va té
chtre phuc tra két qua nghiém thu hd so dia chinh cla co quan Dia chinh cap huyén.

3. Phan cép quan ly hd so dia chinh.

a), CAc tai liéu sau day dwoc lap thanh 3 bd lwu gilr tai Uy ban nhan dan cép xa, co quan Dia chinh
cap huyén va S& Dia chinh:

- Ban db dia chinh;

- S6 dia chinh;

- 86 muc ké dat;

- S6 theo déi bién dong dat dai.

b) Sé cap glay ching nhan quyén st dung dat 1ap mot bo, lwu tai co quan Dia chinh thudc cap cé
thdm quyén cép gidy chirng nhan quyén st dung dat.

c) Cac tai liéu quy dinh tai dlem 1.e,1.g, 1.hvati cua chucmg nay dwoc lwu tai co quan Bia chinh
thudc cép c6 thdm quyén cép gidy chirng nhan quyén st dung dat.

4. Chinh ly bién déng ho so dia chinh.

a) H6 so dia chinh phai chinh ly bién déng gém co:
- Ban db dia chinh;

- S6 dia chinh;

- 86 muc ké déat;

- Sb cép gidy chirng nhan quyén st dung dét.

b) Truong hop chuyén dbi, chuyén nhuong, thira ké quyén st dung dat da hoan thanh tha tuc quy
dinh tai Ngh| dinh s6 17/1999/ND-CP: co quan dia chinh cap co6 tham quyen cap gidy chiing nhan
quyén s dung d4t chirng nhan thay déi 1&én gidy chirng nhan quyen st dung dat, chinh ly ho so dia
chinh va théng bao cho co quan quan ly hé so dia chinh cac cip dé chinh Iy hd so dia chinh, giao
gidy chirng nhan quyén st dung d4t cho ngudi stv dung dét.

c) Trwdng hop cho thué, cho thué lai dat da hoan thanh tha tuc quy dinh tai Nghi dinh sb
17/1999/ND-CP: can b6 dia chinh cap xa hodc co quan Dia chinh cap cé thAm quyén xac nhan hop
ddng cho thué, cho thué lai d4t thuc hién dang ky viéc cho thué, cho thué lai d4t vao sé dia chinh va
théng bao cho co quan quan Iy hé so dia chinh cac cip dé dang ky vao sbé dia chinh.



Khi chdm dwt viéc cho thué, cho thué lai dat, can civ vao Hop ddng thué, thué lai dat da cé xac nhan
cham durt viéc thué, thué lai d4t, can b dia chinh cip xa hodc co quan Dia chinh cp c6 thdm quyén
xac nhan hop déng cho thué, cho thué lai d4t thuc hién viéc xoa ndi dung da déng ky cho thué, cho
thué lai dat trén sd dia chinh va thdng béo cho co quan quan ly hé so dia chinh cac cap dé chinh ly
s6 dia chinh.

d) Trwdng hop thé chép va bao lanh bang gia tri quyén s dung dat da hoan thanh tha tuc quy dinh
tai Nghi dinh s6 17/1999/NB-CP: can bo dia chinh cap xa (d6i véi truong hop thé chép, bao lanh cla
ho gia dinh, ca nhan) hoac S& bia chinh (d6i v&i tredrng hop thé chép, bao lanh cha té chirc) dang ky
viéc thé chép, bao lanh vao sd dia chinh va théng bao cho co quan quan Iy hd so dia chinh cac cap
dé dang ky vao sbé dia chinh.

Khi chdm dwt viec thé chap, bao 1anh béng gia tri quyen st dung dét, can clr vao Hop ddng da cé
xac nhan xoa thé chép, bao lanh; can b dia chinh cap xa (déi voi trwong hop thé chap, bdo lanh cla
hé gia dinh, ca nhan) hodc S& Bia chinh (d6i v&i trwéng hop thé chap, bao 1anh cla té chirc) xoa ndi
dung da dang ky thé chap, bao lanh trén sb dia chinh va théng bao cho co quan quan ly hd so dia
chinh cac cap dé chinh Iy sb dia chinh.

d) Trwdng hop gép vén bang gia tri quyén s dung dat da hoan thanh tha tuc quy dinh tai Nghi dinh
s6 17/1999/ND-CP: can bd dia chinh cap xa (dbi v&i trudng hop gép vén cla hd gia dinh, ca nhan)
hoac S& Dia chinh (d6i v&i trworng hop gép von cla té chirc) dang ky viéc gép vdn bang gia tri quyén
st dung dat vao sb dia chinh dang Iwu gitr va thdng bao cho co quan quén Iy hé so dia chinh cac
cap dé dang ky vao sb dia chinh.

Khi chAm dirt viéc gop vén bang gia tri quyén st dung dat; can bd dia chinh cap xa (ddi vaoi trwong
hop gop vén cuia ho gia dinh, ca nhan) hodc S& Bia chinh (dbi véi trudng hop gép vén cla td chirc)
x0a ndi dung da dang ky gép von béng gia tri quyén st dung dét trén sb dia chinh va thong bao cho
co quan quan ly hd so dia chinh cac cap dé chinh Iy sé dia chinh.

Truwong hop gop von bang gia tri quyén st dung dat lam phat sinh phap nhan maéi s dung dat thi
chinh ly ho so dia chinh sau khi phap nhan mai hoan thanh viéc dang ky quyen str dung dat theo quy
dinh tai Biéu 34 cha Nghj dinh s6 17/1999/ND-CP.

e) Trwong hop thu hdi dat: Can cv quyét dinh thu hdi dat clia co quan nha nwdc cd tham quyen va
bién ban thu hoi dat ngoai thuc dia, co quan Dia chinh thudc Uy ban nhan dan cép co tham quyén
cap glay chung nhan quyén s dung dat chiu trach nhiém thu héi gidy chirng nhan quyén st dung
dat da cap dé Chll’lh 1y hoac huy bd, chinh ly hd so dia chinh va théng bao cho co quan quéan ly hd so
dia chinh cac cép dé chinh ly ho so dia chinh.

g) Trwdng hop dwoc Nha nudc giao dat, cho thué dat tir ngay Théng tw nay c6 hiéu lwc: Uy ban
nhan dan cap xa co trach nhiém chinh ly hd so dia chinh va théng béo cho co’ quan quan ly hd so dia
chinh cac cép dé chinh Iy hé so dia chinh.

h) Bbi v&i cac trwdng hop chuyén muc dich st dung dét, thay ddi thoi han siv dung dét; chia tach
thira dat hoadc thay dbi tén cha sir dung dat, bién dong dién tich do thién tai, cap ddi, cap lai gidy
ching nhan quyén s dung dat thi thuwc hién chinh ly hd so dia chinh theo quy dinh tai muc II-
Chwong 3 cia Thong tw nay.

Chuwong 5:
TO CHUC THYUC HIEN

1. Chd tich Uy ban nhan dan tir]h, thanh phé trwc thudc Trung wong trong pham vi‘nhiém vy, quyén
han CCI’a minh c6 trach nhiém to chirc chi dao thwc hién viéc dang ky dat dai, 1ap so so dia chinh va
cap giay chirng nhan quyén st dung dat theo quy dinh tai Thong tw nay.

2. Giam déc S& Dia chinh, S& Dia chinh - Nha d4t cé trach nhiém gitp Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho triee thude Trung wong td chtre thure hién viéc dang ky dat dai, 1ap ho so dia chinh va cap giay
chirng nhan quyén s dung dat theo quy dinh tai Théng tw nay.

3. Thong tw nay thay thé Thong tw s 346/1998/TT-TCDHC ngay 16 thang 3 nam 1998, Quyét dinh s6
499/QB-DC ngay 27 thang 7 nam 1995 cta Tong cuc Dia chinh.

4. Thong tw nay co hiéu Iwc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky; trong qua trinh thyc hién néu co
vwdng mac thi phan anh vé Téng cuc Dia chinh dé giai quyét.

PHU LUC
MAU TAI LIEU HO SO BIA CHINH



(Ban hanh kém theo Thong tw s6 1990/2001/TT-TCBC hwéng dan dang ky dét dai, lap hé so dia
chinh, cap giay chirng nhan quyén s dung dat)

1- M&u tai liéu hé so dung trong dang ky dat ban dau:

- S dia chinh dung cho khu vuc néng thén (mau sb 01.a/DK), dung cho khu vie d6 thi (mau sb
1.b/DK);

- S6 muc ké dat dung cho khu virc néng thdn (mau sé 02/DK);

- Sb cép gidy chirng nhan quyén st dung dat (mau sé 03/DK);

- Sb theo d&i bién dong dat dai (mau sb 04/DK);

- Quyét dinh thanh lap Hoi ddng dang ky dét dai (mau sb 05/DK);

- Don xin dang ky quyén st dung dat dung cho khu virc ndng thén (méu sb 06.a/DK) va dung cho
khu virc d6 thi (mau s6 06.b/DK);

- Bang liét ké dat dung cho Uy ban nhan dan cap x4 ké khai dang ky (mau sb 06.c/DK);

- Bién ban xét duyét clia Hoi ddng déng ky dat dai (mau sé 07/DK);

- Bién ban vé viéc két thuc cong khai két qua xét duyét don (mau sb 08/PK);

- Danh séach cép gidy chirng nhan quyén st dung dat (mau sé 09.a/DK va mau sb 09.b/DK);

- Quyét dinh cap gidy chirng nhan quyén st dung dat cda Uy ban nhan déan cap tinh, cp huyén (mau
s6 10/DK);

- Bién ban kiém tra nghiém thu ho so dia chinh (mau sb 11/DK);
- Két qua kiém tra nghiém thu hd so dia chinh (mau sb 12/DK).
2- MAu tai liéu hd so dung trong dang ky bién dong déat dai:

- Bon xin dang ky bién déng (méu sb 13/DK); dung trong cac treong hop xin qhuyén muc dich st
dung dat, tach hoac gop thira dat, thay doi tén chu st dung dat, xin cap doi, cap lai giay chirng nhén
quyeén st dung dat.

- Quyét dinh vé viéc chuyén muc dich st dung dat hodc chuyén loai d4t st dung (mau sb 14/DK).

- Quyét dinh vé viéc cap lai gidy chirng nhan quyén s dung dat (mau s6 15/DK); dung trong trong
hop giay chirng nhan bi mat, sai sét, stra chira.

- Trich luc ban db dia chinh (Mau sb 16/DK).
- Théng bao vé viéc chinh ly bién déng hd so dia chinh (Mau sé 17/DK).



Ban hanh kém theo Thong tv  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s 1.a

s6 1990/2001/TT-TCBC ngay Poc lap - Tw do - Hanh phic (27 x 38) cm
30/11/2001 cha Tong cuc Dia ~ cemmeeeeees
chinh
SO
DIA CHINH

KHU VU’C NONG THON

MA SO
XA e
HUYEN: ..ot
TINH: o
Quyén sé........ Thén (ap, ban)..................

Ngay... thang... nam.... Ngay... thang... nam... Ngay... thnag... nam...
GIAM poC SO DIA CHINH/ THU TRUONG CO QUAN TM/UY BAN NHAN DAN XA
SO DIA CHINH - NHA BAT DA CHINH CAP HUYEN CHU TICH )

(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng dau)

HUONG DAN LAP SO DIA CHINH KHU VU’'C NONG THON

1. Muc dich Iap s6: S6 dia chinh dwoc 1ap dé dang ky quyén s dung dat hop phap clia cac té chire,
ho gia dinh, ca nhan va dang ky dat chwa giao, chwa cho thué sr dung, 1am co s& dé nha nuéc thuc
hién quan ly dat dai theo phap luat.

2. Nguyén tac chung:

a) Lap s6 theo don vi hanh chinh xa: dwoc Uy ban nhan dan xa xac nhan, co quan dia chinh cac cap
huyén, tinh duyét.

b). S6 lap can cr vao ho so ké khai dang ky dat da dwoc co quan nha nwéc cé thdm quyén duyét cap
gidy chirng nhan quyén st dung dat (dwdi day viét tat |a GCNQSDD).

c) Cha st dung dat dwoc Uy ban nhan dan tinh cAp GCNQSDD dang ky vao quyén sb 1; dat do Uy
ban nhan dan xa dang ky ghi vao cubi quyén sé 1. Chi s dung dat dwoc Uy ban nhan dan cap
huyén cép GCNQSDD déing ky véo cac quyén con lai; Cha st dung dat cuw tra tai diédm dan cw nao thi
dang ky vao quyen cla dlem dan cuw d6; Ho gia dinh, ca nhan & cac diém dan cw nhd thi dang ky vao
quyén cla diém dan cw gan nhat noi ho tham gla sinh hoat; cac ho gia dinh, ca nhan co6 d4t phu canh
trong xa dang ky vao quyén riéng hodc vao quyén cudi ciing clia xa.

d) Sb dwoc lap lan lwot cho tirng chi st dung dét, méi chi mét trang, m6| thira dat mot dong, chi st
dung d4t nhiéu thira dang ky 1 trang khong hét thi Iap vao nhiéu trang, « cudi trang ghi sb cua trang
tiép theo va dau trang tiép theo ghi sb cla trang ma no ké tiép. Trén méi trang s6, sau mdi lan dang
ky phai k& ddng ngan cach phia dwéi thiva dang ky cubi cung.

3. Céach ghi sb
a) Trang noi dung dang ky dat.

- Phan: "Chua st dung dat" dwoc ghi nhw sau:



+ Muc "Tén cht st dung dat": T chirc st dung dat ghi tén theo quyét dinh thanh lap. Co s& ton gido,
cac cong trinh céng cong do Uy ban nhan dan xa dang ky thi ghi tén goi ctia cong trinh kém theo dia
danh c6 cong trinh; nhirng loai dat khac do Uy ban nhan dan xa dang ky thi ghi tén cta loai dat nhu:
d4t néng nghiép danh cho cong ich xa hoi, séng subi, dat bang chua st dung...

Ho gia dinh s dung dét thi ghi tén "HO 6ng (ba) va tén cua chu hd" tén chi ho gia dinh, ca nhan ghi
theo khai sinh; trucyng hop quyén s dung dat cGa chung hai vo chong (khong phai d4t giao cho ho
gia dinh) thi ghi tén cla ca vo, chéng va ghi chu thém viéc déng quyén sr dung clia vo' va chéng vao
Phan Ill;

+ Muc "N&m sinh": Ghi theo khai sinh va chi ghi di v&i cha hd gia dinh, ca nhan.

+ Muc "S6 CMND": Ghi s chirng minh nhan dan ctia chi ho gia dinh, ca nhan.

+ Muc "Ho tén vo/chdng" ghi theo khai sinh clia vo hodc chdng ctia chi hd hién con sbng.

+ Muc "Noi thuong tra": Ghi day dd tén tinh, huyén, xa, thon (&p, xom...) dwong phé, s6 nha - noi
dang ky thudng tri cia chu st dung dat; neéu noi thwdng tra trung voi noi 1ap so thi khong phai ghi
tén xa, huyén, tinh, (da ghi & bia s0). Ngwoi st dung dat cé quéc tinh nwéc ngoai thi ghi thém quoc
tich ctia ngu&i dé.

+ Muc "S6 quan Iy": Ghi s6 thr tw clia chd st dung dat trong pham vi méi xa (s6 nay tring voi s6 ho
so lwu trir cac tai liéu hinh thanh trong qua trinh dang ky cia méi chi sir dung dat).

- Phan: "Pang ky st dung dat"

+ Cot 1: Ghi ngay, thang, nam cta méi lan d&ng ky vao sb dia chinh.

+ Cot 2 va 3: Ghi sb hiéu to ban d@ dia chinh va sb hiéu thira dat, thira cé thém sé hiéu thira phu thi
ghi lan lwgt: s6 hiéu thira chinh, so hiéu thira phu (théra phu ghi trong ngodc don). Vi du: 195 (10).
+ Cot 4: Ghi dia danh noi c6 thira dat nhw: Tén x(&r ddng, tén thén (xém, ap).

+ Cot 5: Ghi dién tich thira dat theo don vi mét vuong (m ); Thiva gt goép nhiéu muc dich st dung thi
ghi thém dién tich theo tirng muc dich s dung & cac dong duwéi ké tiép.

+ Cb6t 6: Ghi hang dét tinh thué st dung dat da dwoc duyét.
+ Cot 7: Ghi muc dich s dung dat dwoc dang ky va ghi bang ky hiéu quy dinh & trang cubi sb.
+ Cot 8: Ghi ngay - thang - n&m hét han st dung dat.

+ Cot 9: Ghi can cw phap ly cua viéc dang ky vao sb dia chinh (sé quyét dinh, ky hiéu van ban va co
quan ky, thei gian ky quyét dinh). Lan dang ky ban dau, can cw phap ly va quyet dinh cap
GCNQSDD; Khi dang ky bién dong, can ctr phap ly la quyet dinh cla cap co tham quyen cho phep
ho&c xac nhan bién dong (Quyét dinh giao, cho thué dat; Hop déng chuyén quyén s dung déat...).

+ Cot 10: Ghi sb thr tw vao sé cap GCNQSDD clia gidy chirng nhan dwoc cép.
+ Cot 11: Chu st dung dat ky vao dong ghi thira cubi cung ctia mébi lan dang ky khi nhan GCNQSDPD.

- Phan: "Nhirng rang budc quyén st dung dat" dé ghi chu truong hop: Nha nwédc cho thué dat, giao
dat co thu tién (ghi s6 tién ndp), dong quyén s dung dat, rang budc vé quy hoach xay dwng, rang
budc cdng trinh chung (twéng, 16i di...), nhirng rang budc khac: ghi chu tai san gan lién voi dat va tén
ngudi s& hiru khac (néu cd). Noi dung ghi chd gém: Vi tri (sb thira dat, dién tich va ndi dung ghi cha,
rang buéc).

- Phén: "Nhirng thay dbi trong qua trinh st dung” Ghi cha nhitng thay ddi trong qua trinh s dung dét
phai dang ky bién dong, ndi dung ghi nhw quy dinh tai diém 4.2- muc "Céap nhat, chinh ly s6" cuia
hwédng dan nay.

b) Trang muc luc tén chd dung dé tra ctru sd dia chinh. Quyén 1ap cho cac tb chirc ghi theo thir tw
chi st dung déat dang ky vao sb. Quyén lap cho cac hd gia dinh va ca nhan, trang muc luc lap cho
tirng diém dan cw lap s6; tén cha st dung dat trong muc luc dwoc xép theo van A, B, C... theo chi
dAu cua tén chd; ghi hét mdi van dé cach sb dong téi thiéu bang tbng sé cha da viét cia van do dé
viét bd sung sau nay. Sé thi tu tén chd dwoc danh lién tuc tv 1 dén hét trong mébi van.

4. Cap nhat, chinh ly sé.

a) Viéc cap nhat, chinh ly sb dia chinh chi dwgc thue hién cho nhirng treong hop bién déng da dwoc
co quan nha nuoc c6 tham quyen ky cap GCNQSDD hoac chirng nhan bién dong lén GCNQSDD da
cap.

b) Viéc cap nhat, chinh ly tirng loai hinh bién dong quy dinh nhw sau:



- Nguwoi dege Nha nwdce giao dat, cho thué dat hodc nhan chuyen quyén st dung dat dwoc dang Ky
tiép vao cac dong con tréng cua phan "Pang ky st dung dat" thudc trang dang ky cia ngwoi do; néu
ngwoi d6 chwa cé tén trong s6 dia chinh thi lap trang méi nhw quy dinh tai diém 3 cta hwéng dan
nay.

- Nguwoi st dung dét bi thu hdi hodc chuyen quyén s dung mot phan dién tich da dang ky cho nguoi
khac thi gach dong thira bién déng (bang muc dd) va ghi: sb hiéu thira bién dong; No6i dung bién
doéng (loai hinh, dién tich bién dong va tén nguoi nhan QSDD); can ct phap ly bién dong (s, ky hiéu
van ban, co quan ky, thdi gian ky van ban) vao phan: "Nhung thay ddi trong qua trinh str dung". Phan
dién tich chuyén quyén dwoc dang ky vao trang dang ky cGa ngwdi nhan quyén st dung.

- Nguoi sw dung dat chuyen quyén s dung toan b dién tich da dang ky cho nguoi khac thi nguoi
nhan quyen st dung dat dwoc dang ky trén trang sé da dang ky cta chu cii bang cach gach tén chu
cli (bang muc dd); ghi tén chi méi, hinh thirc chuyén quyen can ct phap ly chuyén quyén (so ky
hiéu van ban, co quan ky, thdi gian ky van ban) vao phan: "Nhirng thay ddi trong qua trinh s dung".
Quy dinh nay thwc hién cho ca trwdng hop dbi tén cha sir dung dat da déng ky.

Truong hop chuyén quyén st dung dét gitra ho gia dinh, ca nhan voi tb chirc hoac gitra cac hé gia
dinh & cac khu dan cu khac nhau thi gach chéo goc trang thay dbi bang nuwc dd va dang ky cho
ngwdi nhan quyén vao quyén khac theo dung nguyén tac lap sb.

- Khi ¢6 sy thay déi hinh thé thira d4t, muc dich st dung, thdi han s dung cta thira dat da dang ky
thi gach ngang dong béng muc dé thira thay ddi va ghi lai xudng dong dwéi cuing cla trang chi st
dung da dang ky; ghi chu sb hiéu thira thay déi va c&n ct phap ly bién dong (sb, ky hiéu van ban, co
quan ky, thdi gian ky van ban) vao phan "nhirng thay déi trong qua trinh st dung".

- Khi d&ng ky thé chap, bdo lanh bang gia tri quyén sir dung dat phai ghi: Sé gidy chirng nhan thé
chép hoac bao lanh, noi nhan thé chap hodc bao lanh, s6 hop déng thé chap hodc bao lanh vao
phan "Nhirng thay ddi trong qua trinh st dung". Khi chap dut thé chap hodc bao Ianh phai gach
ngang dong ghi tinh trang dang thé chap hodc bao lanh (bang mwc dd) va ghi "Cham dut thé chap
hoadc bao lanh ngay - thang - nd&m" vao khodng chéng con lai ctia dong nay.

- Khi dang ky viéc cho thué, cho thué lai d4t phai ghi vao phan "Nhirng thay déi trong qua trinh st
dung" vé& cac ndi dung: sd hiéu thtra cho thué. Tén va dia chi thwdng trd ctia Bén thué hay thué lai
dat, dién tich thué (néu thué moét phan cda thira dat), thei han thué, sé hop déng thué dat. Khi chdm
dirt viéc cho thué, cho thué lai dat phai gach ngang dong ghi tinh trang cho thué dat (badng muc dé)
va ghi chu thém: "D4 chdm dut cho thué, cho thué lai dat ngay-thang-nam".

- Khi dang ky viéc gop vbn bang gia tri quyen str dung dat phai ghi: Sé hiéu thira va dién tich dat gép
vbn, tén té chirc kinh té noi gép von, so hop ddng gop vén vao phan "Nhirng thay ddi trong qua trinh
st dung". Khi cham ddt gop von phai gach ngang dong ghi viéc gop vbn (bang myc dd) va ghi
"Cham dut gép vén ngay-thang- nam" vao khoang chéng con lai clia dong nay.

- Khi ngudi str dung dat khai bao mat GCNQSDD phai ghi "GCN sb...bi mat ngay-thang-nam" vao
phan "Nhirng thay dbi trong qua trinh st dung". Khi cp lai hay cap d6i GCNQSDD méi thi gach
(bang muc dd) s6 cia GCNQSDD cii tai cot 10 va ghi "GCN sb... da thu hdi - Iy do thu hdi - dwoc cap
lai, cAp d6i GCN m&i sb..." vao phan "Nhirng thay dbi trong qua trinh st dung".

MAU TRANG NOI DUNG SO PIA CHINH KHU VU’C NONG THON

(Tiép theo trang sb...) Trang sb ......

| - CHU SU DUNG DAT

Tén chu s dung déat S6 quan ly
N&m sinh (clGa chu ho gia dinh, c& nhan): S CMND
Ho tén vg/chdng (ctia cha ho gia dinh):

Noi thwdng tru:

II- DANG KY SU DUNG

Ngay To Thg’fa Dia Dién Hang Muc Thoi Can cw Vz‘ip Cha st
thang | ban dat danh tich dat dich han s | phap ly sO dung
nam do s6 thira (m?) st dung vao so cap dat ky

vaosd | sb dat dung GCN tén




Il - NHO’NG RANG BUQC QUYEN SU’ DUNG

IV - NH’NG THAY DOI TRONG QUA TRINH SU’ DUNG

Chuyén tiép trang sb:

Ban hanh kém theo Thong tv' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 1.b

sb 1990/2001/TT-]’CDC ngay Poc lap - Tw do - Hanh phic (27 x 38) cm
30/11/2001 cia Téng cucPia ~ mmeeeeeeeeee-
chinh
soO
DIA CHINH

KHU vU'C DO THI

MA SO

Quyén sé.......... T& ban d6 sé6...........

Ngay... thang... nam.... Ngay... thang... nam... Ngay... thang... nam...
GIAM BOC SO BIA CHINH/ THU TRUONG CO QUAN BIA  TM/UY BAN NHAN DAN
SO DBIA CHINH - NHA BAT CHINH CAP HUYEN PHUONG, THI TRAN

CHU TICH
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong déu) (Ky tén, déng d4u)

HUGONG DAN LAP SO DIA CHINH KHU VU'C DO THI
1. Muc dich 1ap s6: S6 dia chinh duoc 1ap dé dang ky quyén st dung dét hop phap clia cac t6 chire,
ho gia dinh, ca nhan va dang ky dat chwa giao, chwa cho thué st? dung, lam co s& dé nha nwdc thue
hién quan ly dat dai theo phap luat.



2. Nguyén tac lap sb.

a) S6 1ap theo don vi hanh chinh phuong, thi trdn: dugc Uy ban nhan dan phuong, thi trdn xac nhan,
co quan dia chinh cac cap huyén, tinh duyét.

b) S6 Iap can ct vao hd so ké khai dang ky dat da dwoc co quan nha nwoc ¢ tham quyén duyét cap
giay chirng nhan quyén sir dung dat (dw¢i day viét tat la GCNQSDD).

c) S6 lap riéng cho tirng t& ban d6 gébm tat ca cac thira dat, mdi thira d4t 1ap mot trang va vao theo
the tw 6 hiéu thiva dat. Thiva dat co ngwdi siv dung duoc dang ky thi ghi day da cac muc I, 11, 111, IV
cla trang so; thira dat cé nhiéu ngwdi dang ky thi ghi chi tiét quyén st dung dét cla tirng ngudi vao
muc Ill, m6i nguoi ghi mét déng, trwong hop ghi 1 trang khong hét thi ghi nhiéu trang, cudi trang
tréc ghi s6 cua trang tiép theo va dau trang tiép theo ghi s6 clia trang ma no ké tiép. Thira dat do Uy
ban nhan dan phuwong, thi tran dang ky chi ghi vao muc | va ll cua trang sé; dat c6 cong trinh cong
cong theo tuyén khong cé sb thira dang ky vao cudi quyén sb cla t& ban dé do.

d) Méi phwérng, thi tran lap mét quyen sb muc luc chad st dung dat dé tra ctru; muc luc cho cac té
chire 1ap trwde, cac ho gia dinh va ca nhan 1ap sau; cac ho gia dinh va ca nhan xép theo van A, B, C
.. theo ch¥ dau cuda tén chi, ghi hét méi van dé cach sé trang téi thiéu bang sb trang da viét cta van
do6 dé bd sung sau nay.

3. Céach ghi sb
Muc | "Hién trang thira dat" ghi cac ndi dung nhu sau:

- Cot 1 va 2: Ghi s6 hiéu to ban do dia chinh va s6 hiéu thira dat dang ky. Noi dang ky theo trich do
thi ghi s6 hiéu t& trich do vao cét sb thira va ghi chu thich "Trich do" vao cét 5.

- Cot 3: Ghi dién tich clia thira dat theo don vi mét vudng. Thiva dat do gop nhiéu loai dat thi ghi dién
tich theo tirng loai dat & cac dong dwéi ké tiép.

- Cot 4: Ghi loai d4t bang ky hiéu nhw quy dinh thé hién trén ban dd dia chinh.

- Cot 5: Ghichu phu’o’ng,phép do dac va nhirng théng tin hién trang khac can lam rd thém.,ThL’Pa dat
do UBND phuwong, thi tran quan ly va dang ky thi ghi chd "Uy ban Nhan dan phwong, thi tran dang
ky".

- Cot "Hb so gbc sb6": Ghi sb thir tw cia hd so gbc méi thiva dat; hd so gbc gom tap hop cac tai liéu

hinh thanh trong qua trinh do dac, dang ky datlcua cac chu s dung ’Eren moi thira dat; sé thi tw ghi
tlr 1 dén hét trong pham vi tirng phwong, thj tran va ghi da 5 chir s6 A rap, vi du: "00145".

Muc Il "Tai san gan lién v&i dat" ghi thong tin vé nha hodc tai san khac gan lién voi dat:

- Cot 1: Ghi dia chi ctia nha: tén dwdng phé, sb nha... ngoai tén don vi hanh chinh da ghi & bia s6.
- Cot 2: Ghi dién tich chiém dat ctia ngéi nha theo don vi mét vudng.

- Cot 3: Ghi téng dién tich st dung clia nha theo don vi mét vudng.

- Cot 4: Ghi téng sb tAng cla ngdi nha.

- C6t 5: Ghi ro loai vat liéu str dung clia twdng, san, mai cong trinh; Vi du: Twdng gach, san, mai bé
téng.

- Cot 6: Ghi tén céc tai san c6 gia tri khac gan lién véi dat theo quy dinh phai dang ky.
Muc lII: "Dang ky str dung" dé ghi néi dung dang ky cta tirng chi nhu sau:
- Cot 1: ghi ngay- thang -nam chd s dung d4t dang ky vao sb dia chinh.

- Cot 2: Ghi tén chui st dung dat duoc dang ky; trong hop dia chi thuong tri clia cha st dung dat
khac v&i dia chi nha da ghi & muc Il thi ghi thém dia chi thwong tra clia chi st dung dat vao cot nay.
+ D6i v&i t6 chirc: Ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hodc cong nhan, cho phép hoat dong clia co
quan nha nwéc co tham quyen.

+ Dbi v&i ho gia dinh: ghi "Ho6 éng (ba) va tén ctia chu hg": Chu ho gia dinh hodc ca nhan phai ghi du
ho, tén theo khai sinh; treong hop quyen str dung dat cta chung 2 vo chong (khdng phai dat giao
cho h¢ gia dinh) thi ghi tén cua ca vo, chong va ghi chu thém viéc dong quyen sr dung cua hai vo
chong vao Phan IV.

+ Cac co sé ton giao: Ghi tén goi cong trinh xay dwng kém theo dia danh noi c6 cong trinh.

- Cot 3: Ghi s6 gidy chirng minh nhan dan clia chi ho gia dinh, ca nhan. Béi voi nguoi khéng co
quac tich Viét Nam thi ghi tén nwédc ma ngwdi dé6 mang quoc tich. Boi véi to chire ghi so, ky hiéu va



ngay ban hanh quyét dinh thanh 1ap hodc cong nhan, cho phép hoat dong clia co' quan nha nwéc cod
thdm quyén.

- Cot 4 va 5: Ghi dién tich dat ma ngub’i st dung dwgc dang ky theo don vi mét vudng; dién tich dat
co quyén st dung riéng dwoc ghi & cot 5; dién tich dat cé quyén st dung chung v&i nguwdi khac duoc
ghi & cot 6; trwdng hop moét chu st dung dat dang ky st dung vao nhiéu muc dich khac nhau thi ghi
dién tich theo tirng muc dich st dung & cac dong dudi ké tiép.

- Cot 6: Ghi muc dich st dung dat dwoc dang ky (ghi bang ky hiéu quy dinh & trang cubdi s6 dia
chinh).

- Cot 7: ghi ngay, thang, ndm hét han st dung dét.
- Cot 8: Ghi s6 hiéu ctia cdn ho thudc quyén sé hiru clia nguwdi ddng ky (ddi véi nha chung cw).

- Cot 9: Ghi dién tich s dung ctia c&n hd thudc quyén s& hiru clia ngwdi dang ky (ddi véi nha chung
cw).

- Cot 10: Ghi sé thir tw vao sd cdp GCNQSDD cuia gidy chirng nhan dwoc cap;

Muc IV "Nhirng diéu rang budc" dé ghi chud trwdng hop: Nha nwéc cho thué dat, giao dat co thu tién
(ghi s6 tién ndp), ddng quyén st dung dét, rang budc vé quy hoach xay dwng, rang budc cdng trinh

chung (twéng, 16i di), nhibng rang budc khac (néu cd); ghi chi ngudi cé quyén sé hivu tai san ghi &

muc Il (trwdng hop tai san khong thudc s& hiru cia nguwoi dang ky & muc ). Noi dung ghi chu phai
ghi rd: vi tri, dién tich, néi dung rang budc cu thé.

Muc V "Ghi chu nhirng thay dbi trong qua trinh st dung dat": Dé ghi chi nhirng néi dung thay dbi
phai chinh ly tai cac muc |, Il, Ill cua trang sb va dang ky tinh trang cho thué, cho thué lai, thé chap,
bdo lanh, gép von bang gia tri quyén str dung dat, tinh trang mat GCNQSDD. Noi dung ghi cha cac
cot:

- Cot "Ngay- thang- nam": Ghi thoi gian thay ddi theo quyét dinh cltia co quan nha nwdc cd tham
quyen.

- Cot "Néi dung thay do déi" ghi tém tat: Vi tri thay dbi - ly do thay dbi - can cir phap Iy cla viéc thay dbi
(S, ky hiéu ctia van ban va co quan ky, thdi gian ky vén ban cho phép hodc céng nhan thay dbi).

Vi du: "Ong Nguy&n Van Bé chuyén nhwong cho ba Lé Thi An 80 m? theo Hop ddng sé 425/HDCN
dwoc UBND huyén xac nhan ngay 8/7/2001".

4. Cap nhat, chinh ly sb dia chinh:

a), Viéc cap nhat, chinh ly sb dia chinh chi dwoc thwe hién cho nhirng trudng hop bién dong da duoc
cap GCNQSD®D hoac chirng nhan bién dong Ién GCNQSDD da cap.

b) Viéc cap nhat, chinh ly ttrng loai hinh bién ddng thyc hién nhw sau:

- Khi ngucyl str dung chuyén quyén st dung dién tich da dang ky cho chl mai, thi gach ngang dong

dang ky clia chi ¢l & muc Il cda trang sb (bang muc dd); dang ky phan dién tich con lai cua cha ci
(néu con) va dién tich ctia chi méi vao cac dong tréng du i ké tiép tai muc Il cha trang s6; ghi chu

viéc thay déi nay vao muc V cla trang sé.

Khi chuyé&n quyén st dung mét phan dién tich dat dan dén viéc chia tach va thay dbi s6 hiéu thiva dat
thi gach cheo géc trang sb da thay déi va ghi chu ly do thay dbi, s6 hiéu thira moi thay thé vao Muc V
cua trang sé; déng ky cho Bén nhan quyen va dién tich con lai ctia Bén chuyén quyén vao trang sb
m&i theo dung quy dinh tai diém 2, 3 clia hwéng dan nay.

- Khi thay ddi dién tich hodc ndi dung hién trang khac clia thira dat, hién trang cong trinh trén dat ma
khong co sw thay déi ndi dung dang ky cdia tirng cha thi chinh ly nhw sau:

* Néu néi dung thay ddi khong lam thay ddi s6 hiéu thira dat, thi gach ngang dong co6 néi dung thay
doi (bang muc dd) va ghi lai ndi dung mai vao dong ké tiép phia dwéi cla cot do.

* Néu ndi dung thay ddi phai huy bé s6 hiéu thira ci va thay bang cac s6 hiéu thira moi thi gach chéo
goc trang so da thay doi va ghi chu ly do thay doi, so hiéu thira mai thay the vao Muc V cua trang so;
va lap trang s6 mai cho tirng so thira méi theo dung quy dinh tai diem 2, 3 cia hwéng dan nay.

- Khi dang ky thé chap, bdo 1anh bang gia tri quyén s dung dat: Ghi ngay- thang- nam dang ky thé
chap hodc bao lanh, tén chi str dung dat thé chip hodc bao lanh (néu thira dat cé nhiéu chi déng
ky), noi thé chdp hodc bao lanh, sé hop ddng thé chap hodc bao lanh vao muc V cua trang sé. Khi
dang ky x6a thé chap hodc bao lanh thi gach ngang dong ghi tinh trang dang thé ch&p hodc bao Ianh
(b&ng mwc dd) va ghi "Cham dwt thé chap, bdo Ianh ngay - thang - ndm" vao khoang tréng con lai
ctia dong nay hodc dong duai ké tiép.



- Khi dang ky viéc cho thué, cho thué lai dt phai ghi vao muc V cla trang sé cac nodi dung: Tén cha
st dung dat cho thué (néu thira dat cé nhiéu chi dang ky), tén va dia chi thwong tri clia bén thué
hay thué lai dt, dién tich thué (néu thué moét phan thira dat), thdi han thué, sé hop ddng thué dét.
Khi chdm dwt viéc cho thué, cho thué lai dat phai gach ngang dong da ghi viéc cho thué dat (bang
muc dd) va ghi "Cham dit cho thué hay cho thué lai dat ngay - thang - nam" vao khoang tréng con lai
ctia dong nay hodc dong dudi ké tiép.

- Khi dang ky viéc gép vén bang gia tri quyen st dung dat phai ghi: Sé hiéu thira va dién tich dat gop
vbn, tén té chirc kinh té noi gép von, so hop ddng gop vén vao phan V. Khi cham dut gép vén pha|
gach ngang dong ghi viéc gop vén (bdng muc dd) va ghi "Cham dut gop vén ngay - thang - ndm" vao
khodng tréng con lai clia dong nay.

- Khi nguoi st dung dat khai bao mat GCNQSDD phai ghi "GCN sb... bi mat ngay - thang - nam" vao
phan ' 'Nhirng thay déi trong qua trinh st dung". Trwong hop cép lai hay cap déi GCNQSDD méi thi
gach (b&ng muc do) so vao so cap GCNQSDDb cu tai cot 10 va ghi "GCN sb.... da thu héi - ly do thu
héi - dwoc cap lai, cap d6i GCNQSDD méi sb..

MAU TRANG SO BIA CHINH KHU vVU'C BO THI

(tiép theo trang sb: ...) Trang sé: .....
I- HIEN TRANG THU'A DAT HO SO GOC
SO
To bé,n T’hCPa, Dién | Loai Ghichu
do s6 | datso| tich dat
(m?)
1 2 3 4 5

II- TAI SAN GAN LIEN VOI BAT

Nha Tai san khac
Dia chi | Dién Dién | Tong sb Két cau
tich xay| tichst¢ | tang
dwng dung
m) | (m)
1 2 3 4 5 6

I1- DANG KY SU DUNG

Ngay | Ténchist | S6CMND, | Diéntichdatstr | Muc | Thoi | Canho | Dién S6 vao sb
thang dung dat, | Quyétdinh dung (m?) dichsr | hanstr| sb tichcan | cip GCN
nam vao | Noithuwong thanh lap dung dung hé
sb tri dét dét

Riéng | Chung




IV- NHO’NG PIEU RANG BUOC

V- GHI CHU NHU’NG THAY DOl TRONG QUA TRNH SU’ DUNG

Ngay thang, nam

NGi dung ghi chu

Ho tén, chir ky ctia ngudi chinh ly s6

Chuyén tiép trang sb: .........

MAU TRANG MUC LUC CHU SU’ DUNG PAT

(CUA SO DIA CHINH)

Thtw | Ténchu
str dung

Trang s6 | Thirtw | Téncha | Trang s
str dung

Thirtw | Téncha sk | Trang s6
dung

MUC PiCH SU’ DUNG PAT VA KY HIEU QUY UoC

(Ghi trong s6 dia chinh va gidy chirng nhan quyén s dung dét)

Thir tw

Muc dich st dung déat

Ky hiéu

MUC DIiCH NONG NGHIEP




1 Tréng lGa nwéc Lua
2 Trong cay hang nam khac HNK
3 Trong cdi, bang Coi
4 Nwong ray N.ray
5 Lam vwdn Vuwon
6 Trong cay lau ndm LN
7 D4t ¢ dung vao chan nudi Coé CN
8 Nudi tréng thuy san TS
I MUC DICH LAM NGHIEP
A Khoanh nudi bdo vé&, phuc hoi, lam giau rirng tw nhién:
1 San xuat R.Tn.S
2 Phong ho R.Tn.P
3 Pac dung R.Tn.D
B Tréng rirng
1 San xuét R.T.S
2 Phong ho R.T.P
3 Pac dung RT.D
C Uom cay gidng Iam nghiép U.R
Ir MUC DiCH CHUYEN DUNG
1 Xay dwng co ban XD
2 Giao théng GT
3 Thuy loi TL
4 Di tich lich st van hoa DT
5 An ninh, qudc phng AN/QP
6 Khai thac khoang san KT.KS
7 Lam nguyén vat liéu xay dwng VI.XD
8 Lam muoi Mudi
9 Nghia dia ND
10 chuyén dung khéac CDK
WY, MUC BICH BAT O T
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KHU VU’C NONG THON

XA e

HUYEN: ..o

TINH: o,

Quyén sb: ...........
~Ngay... thang... nam.... Ngay... thang... nam... Ngay... thang... nam...
GIAM BOC SO blA CHINH/ SO THU TRUONG CO QUAN DIA TM/UY BAN NHAN DAN XA
DIA CHINH - NHA BAT CHINH CAP HUYEN CHU TICH ]
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

HUONG DAN LAP SO MUC KE DAT KHU VPC NONG THON

1. Muc dich lap s6: S6 muc ké dét duoc 1ap nham liét ké toan bo cac thiva dat trong pham vi dia gioi
hanh chinh moi xa dé phuc vu yéu cau thong ké dién tich dat va tra ctru ban do, so dia chinh.

2. Nguyén tac chung.

a) S6 dwoc 1ap tir ban d6 dia chinh va céc tai liéu diéu tra do dac da dwoc hoan chinh theo két qua
dang ky da duoc co quan nha nuwéc c6 thdm quyén phé duyét.

b) Sé lap theo th ty tirng t& ban dd dia chinh, tirng thira dat ctia mbi t& ban d6; mdi thira dat

ligt ké 1 dong trén trang Nghi dinh chinh cta sb. Vao hét s6 thira ctia mdi to ban d6 dé cach sé trang
bang 1/2 s0 trang s6 da vao cua to ban do dé chinh ly bién dong sau nay. Noi ban do dia chinh co
nhiéu loai ti I& thi t& ban do ti 1é nhd vao trwde, t& ban do ti Ié I&n hon vao sau.

c) S6 lap theo don vi hanh chinh x&: dwoc Uy ban nhan dan xa xac nhan, co quan dia chinh cac cap
huyén, tinh duyét.

3. Céch ghi sb.
- S6 hiéu t& ban db dwoc ghi & dau tirng trang s6.
- Cot 1: Ghi s6 hiéu thira d4t theo thi tw tlr thiva s6 1 dén thira cudi cing cta méi to ban db.

- COt 2: Ghi tén chd s dung dat nhw quy dinh viét sé dia chinh. Thira dat gop nhiéu cha st dung
phai liét ké lan lwot tén cac chu va dién tich st dung cia moi cha & dong dwdi ke tiép. Thira dat do
bao dwoc do vé chi tiet Gltc‘r ban do ty 1€ 16n hon thi & t& ban do ty 1é nho khéng ghi tén chd, dién .
tich, loai dat ma chi ghi s6 hiéu thira dat do bao va chu thich & cét ghi chu la: "Do bao, xem t& ban do
s0...".

D4t giao thong, thuy loi, séng subi khong c6 sé hiéu thira thi tong hop dién tich theo tirng loai dat co
trén moi t& ban d6 va ghi & trang cudi cung cla to ban doé dé.

- Cot 3: Ghi dién tich thira dat theo don vi mét vudng (m®- Céc cot tiép theo (tr cot 4 dén cot 12) dé
ghi dién tich cta thira theo tirng loai dat twong tng voi ky hiéu loai dat ghi & dau cét. Treong hop
trén trang s da lap c6 so loai dat can ghi Ién hon so cot ké san thi ké thém cét méi vao phan ghi
cha.

- Cot 13 dé ghi cht cac trvong hop: S6 thira b, thira dat do bao va ghi ch viéc chinh Iy bién dong
nhw quy dinh tai diém 5 dwi day.

4. Téng hop dién tich
a) Téng hop cudi trang liét ké thira dat.

- Cong dién tich cac thira dat ghi & cac cot (tr cot 3 dén cot 12) va ghi vao dong "Cong trang".



- Liét ké cac loai dbi twong st dung ¢ trén trang sb vao phan téng hop cubi trang theo thir tw cac cot
cua biéu thong ké dién tich dat.

- Cong dién tich cua ting loai dbi twong st dung dat ghi & cac cot loai déat.

b) Téng hop trang cubdi sd muc ké duwoc thwe hién theo thir tw tirng loai déi twong st dung; dién tich
tirng loai dat tdng hop cubi méi trang liét ké thira dat dwoc ghi 1 dong trén trang tdng hop cubi sb, liét
ké xong céc loai dat ctia méi loai dbi twong phai tbng hop dién tich rdi mai liét ké va tbng hop cho
loai dbi twong khéac.

5. Chinh ly s

a) Viéc chinh ly so muc ké chi dwoc thye hién cho nhirng treong hop bién dong da duoc cap gidy
chtng nhan quyén st dung dat hodc chirng nhan bién dong lén gidy chirng nhan quyén st dung dat
da cap.

b) Viéc chinh ly sé quy dinh nhw sau:
- CAc ndi dung thay ddi phai dwoc gach ngang bang muc dé

- Khi thay ddi loai dat: gach bo dién tich ghi & cot loai dat ¢l va ghi vao cot loai dat mai trén cling mét
dong cua thira dat da ghi.

- Khi thay ddi tén chd sir dung dat: Gach bd tén chd ci (bdng muc dd) réi ghi tén chi st dung dat
ma&i vao cft ghi chu.

- Khi tang giam dién tich thira dat: Gach bd dong thtra thay aoi, ghl Ial thira d4t theo sé lieu maoi

xudng céc trang cubi danh cho maéi t& ban dd va ghi "Xem thira sb..." vao dong thira da thay déi & cot
ghi chu.

MAU TRANG SO MUC KE PAT
(TRANG MUC KE THU'A BAT)

To ban @b sb........ Trang sb:
ThL’ya Tén cha ’SfP Dién tich Chia ra céc loai dat Ghichu
sO dung dat (mz)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Céng trang
Loai déi twong

MAU TRANG SO MUC KE PAT
(TRANG TONG HOP DIEN TICH CAC TRANG MUC KE THUA BAT)

Trang Téng dlen Chia ra cac loai dat
sO tich (m?)
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CAP GIAY CHUNG NHAN

QUYEN SU’ DUNG DAT

XA, PHUONG, THI TRAN: ..ottt ettt
HUYEN, QUAN, THI XA, TP (thudc inh):........ccoovvvveriieran
TINH, THANH PHO (truc thudc TW) ..o

Quyén sé: ...............

HUONG DAN LAP SO CAP GIAY CHIPNG NHAN QUYEN SU’ DUNG DAT

1. Muc dich lap sé.

sé duoc lap dé co quan dia chinh thudc Uy ban nhan dan cép co tham quyén cap glay chirng nhan
quyén s dung dat theo ddi, quan ly viéc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat & cap mnh.

2. Nguyén tac chung.

a) S& Dia chinh, S& Dia chinh - Nha dét chiu trach nhiém lap va gite sb cap gidy chirng nhan quyen
st dung déat cho cac dbi twong thudc thAm quyén cép gidy chirng nhan ctia Uy ban nhan dan cap



tinh; Co quan Dija chinh cap huyén lap va gi sé cap gidy chirng nhan quyen st dung dat cho cac ddi
twong thudc thdm quyén cap gidy chirng nhan ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Co quan Dia chinh cip huyén lap s6 theo ddi cap glay chtrng nhan quyen st dung déat theo pham
vi hanh chinh x&, phuong, thi trAn; S& Dia chinh Iap sé theo d&i cap gidy chirng nhan quyén s dung
déat theo pham vi teng huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh.

c) Thir tw vao sb lién tiép theo thir ty gidy chirng nhan quyén st dung dat dwoc cap. Ghi hét noi
dung cta méi sé gidy chirng nhan dé cach 3 dong rdi méi ghi cho gidy chirng nhan tiép theo.

3. Ghi néi dung sb.
a) Trang bia sé: ghi tén don vi hanh chinh cac cap x&, huyén, tinh.
b) Trang nodi dung sb gidy chirng nhan quyén st dung dat dwoc cap.

Cot 1: Ghi s6 thtr tw gidy chirng nhan quyén s dung dat dwoc cap. S6 thi tw dwoc ghi lién tuc tir sb
1 dén hét trong pham vi tlrng x& (doi voi quyen 1ap tai co quan bia chinh cap huyén) hoac trong
pham vi tieng huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh (d6i véi quyén lap tai S& Bia chinh).

Cot 2: ghi tén chu sir dung dat theo tén ghi trén gidy chirng nhan quyén st dung dét.
Noi thwéng tra ghi déy da tén tinh, huyén, x&, thon (ép xém...) duong phd, sb nha - noi dang ky
thwong trd cha chi st dung dat. Néu noi thwong tru & tai xa lap s6 thi khéng phai ghi tén xa, huyen

tinh (da ghi & bia sb). Nguwoi st dung dat mang quéc tich nwéc ngoai thi ghi thém quéc tich cla
nguoi do.

Cot 3: Ghi tdng dién tich cac thira dat dwoc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat theo don vi mét
vubng (m2).

Cot 4: Ghi tdng sé thtra dat dwoc cap trén gidy chirng nhan quyén s dung dét.

Cot 5: Ghi sb hiéu trng thira dat, sé hiéu t& ban d6 co thira dat (ghi trong ngoac do’n) Trwong hop

gidy chirng nhan c6 nhiéu thira dat & nhiéu to ban dé thi liét ké hét sé thira dat cda t& ban dd nay roi
mé&i ghi cac thira dat ctia t& ban d6 khac.

Cot 6: Ghi sb quyet dinh, ky hiéu quyet dinh, thoi gian ky quyét dinh cép gidy chirng nhan quyen st
dung dat (dbi v&i lan dang ky ban dau) hoac cac quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén quyén st
dung déat... (d6i v&i cac trwong hop cép gidy chirng nhan quyén s dung dat sau 1an déng ky ban
dau).

C6t 7: Ghi chu céc trueng hop huy hodc cap lai, cp dbi gidy chirng nhan quyén s dung dét.

4. Cap nhat, chinh ly s

a) Gidy ching nhan quyen st dung dat dwoc cap trong quyet toan dang ky bién dong dat dai dwoc
ghi vao s6 tiép theo sb thi tw gidy chirng nhan quyén s dung déat cudi ciing cia don vi hanh chinh
lap s6.

b) Trwong hop chuyén quyén s dung dat

- Néu thu hdi gidy chirng nhan quyén st dung dat thi ghi "da thu héi" vao c6t ghi chi

- Néu gidy chirng nhan chuyén cho chi méi thi ghi tén chd méi va noi thwdng tri vao cot ghi cha.

- Néu mét phan dién tich cta gidy chirng nhan quyén s dung dat da cap duoc tach ra cap theo gidy
chirng nhan quyen str dung dat mai thi ghi so hiéu thira dat tach ra va so tht ty cua giay chirng nhan
qguyén st dung dat méi vao cét ghi cha.

¢) Trwong hop thu hdi gidy chirng nhan quyén str dung dat aé huy bo do thu hdi dat, do thién tai
khong cn d4t st dung va truong hop cép lai gidy chirng nhan quyén st dung d4t do bi mét, V|et sai
giay chirng nhan thi gach ngang (bang muc dd) dong ghi ndi dung cua giay ching nhén quyen st
dung dat da huy va ghi vao c6t ghi chu” da huy néu cap lai giay chirng nhan khac thi ghi so thi tw
vao sb cla gidy chirng nhan quyén st dung dat cp lai.

d) Trwong hop cép dbi gidy chirng nhan quyén st dung dat thi ghi ch: "da thu hoi, s6 thi tw vao sb
cla gidy chirng nhan méi cap doi".

MAU TRANG SO CAP GIAY CHU’NG NHAN QUYEN SU’ DUNG DAT

Trang sé

‘ They tw ‘ Tén cha st dung‘ Dién tich‘ GOm cac thira Can ct phap| Ghicha




cap gidy| datNoithuong [ (m®) | Tong sé thira | Liét ké sb hiéu| Iy cap gidy
trd thtra dat va so
hiéu t& ban do
1 2 3 4 5 6 7
Ban hanh kém theo Thong tv CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 4
s0 1990/2001/TT-TCBC ngay Doc lap - Tw do - Hanh phuc (27 x 38) cm
30/11/2001 cia TongcucBia e
chinh
SO THEO DO

BIEN DONG DAT bAI

XA, PHUONG, THI TRAN: ..ot

HUONG DAN LAP SO THEO DOI BIEN DPONG DAT PAI

1. Muc dich lap sé
S6 dwoc 1ap dé theo doi tinh hinh dang ky bién dong dat dai & cac cap va lam co s& ¢é thong ké dign
tich dat dai dinh ky hang nam.

2. Nguyén tic chung.



a) Sé lap theo don vi hanh chinh cap x4, do can bo dia chinh c&p xa va co quan dia chinh cac cap
huyén, tinh lap va quan ly.

b) S6 Iap cho cac ho so dang ky bién dong do ngwdi str dung dat ndp va cac "Thong bao chinh ly
bién dong" do co’ quan dia chinh cac cap chuyén dén.

3. Ghi néi dung sb.

a) Cot 1: ghi sé thr tw ctia hd so dang ky bién ddng hodc "Théng bao chinh ly bién déng" khi tiép

nhan; sb thi tw dwoc ghi lién tuc ttr 1 dén hét trong mdi nam. Trwdng hop nhan dwoc "Théng bao
chinh Iy bién déng" cta hd so dang ky bién déng da vao sbé thi ghi ngay nhan "Théng bao chinh ly
bién déng" vao cot 7 cia dong ghi hd so déng ky bién dong da nhan.

b) Cot 2: Ghi ngay - thang - nam tiép nhan hd so ding ky bién ddng cta ngudi str dung dat nop;
trwdng hop nhéan dugc "Thong bao chinh ly bién dong" clia co quan dia chinh c&p cé thdm quyén g
dén thi ghi ngay - thang- ndm tiép nhan & cot 7.

c) Cot 3: Ghi tén chi st dung dat trwée khi bién ddng va ghi noi thwéng tri & dong dusi ké tiép.
d) Cot 4: Ghi noéi dung bién déng nhw sau:

- Trwong hop chuyén quyén hodc chia tach, cho tang quyén st dung dét phai ghi: hinh thire chuyén
quyén (chuyén déi, chuyén nhwong ... cho, tang), tén ngudi nhan chuyén quyén, dién tich chuyén
quyén, loai dat thay ddi (néu cé).

- Trwong hop thay déi muc dich st dung dat phai ghi: muc dich s&v dung va dién tich dat thay déi.

- Trwéng hop giao dat, cho thué dét thi ghi: tén ngudi duwoc giao dat, thué dat, dién tich duoc giao,
muc dich st dung.

- Trwong hop thu hoi dat, bién dong do thién tai thi ghi: Iy do bién dong, dién tich bién dong, loai dat
thay doi sau bién déng; trwdng hop thu hoi dat giao cho ngwoi khac thi ghi tén nguwdi duwoc giao dat.

- Trwdng hop déi tén chi siv dung phai ghi ro: "Ddi tén chi va ghi tén chi dung dat méi".

- Trwong hop dang ky thé chap, bao lanh, gop von bang gia tri quyén s dung dat phai ghi: hinh thirc
(thé chap, bao lanh, gép von), s GCNQSDD va noi thé chap, bao lanh, gép von.

- Trwong hop cho thugé, cho thué lai dé4t phai ghi: hinh thire (cho thué, cho thué lai dat), tén nguoi
thué, thué lai dat.

- Trwdng hop cap déi, cap lai GCNQSDD phai ghi "D6i GCN s6...

d) Cot 5 va 6: Ghi di v&i nhitng hd so dang ky bién dong duoc tlep nhan, giai quyet tai co quan noi
lap s6 va chuyén cho co quan cé thAm quyén dé tiép tuc gidi quyét theo quy dinh cla tha tuc dang ky
bién ddng. Noi dung ghi nhw sau:

- Cot 5: Ghi ngay - thang- ndm g hé so dang ky bién déng di.
- Cot 6: Ghi noi nhan hd so chuyén dén.

e) Cot 7: Ghi ngay- thang- nam nhan dwoc "Thong bao chinh ly bién déng" cGa co quan c6 thdm
quyén giai quyét giri dén dé chinh ly bién déng hd so dia chinh.

MAU TRANG SO THEO DOI BIEN BON G BAT DAI

Trang sb:....

The ty| Ngay nhan Tén chu st dung dat Noi dung bién Chuyen cap tham Ngay nhan
ho so (trwdc bien dong) va dia dong quyén giai quyét théng béo
chi thwong tra chinh ly

Ngay | Noinhan

1 2 3 4 5 6 7




(M&u sé 05/DK)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do- Hanh phac
sé....)@p-uB L , Ngay.... thang.... ndm

QUYET DINH CUA UY BAN NHAN DAN
Vé viéc thanh lap Hoi déng dang ky dat dai
UY BAN NHAN DAN
- Can ct Luat T chtre ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21/6/1994;

- Can c Thong tw s6 1990/2001/TT-TCBC ngay 30 thang 11 nam 2001 cua Tong cuc Bia chinh
Hwéng dan dang ky dét dai, 1ap hé so dia chinh va cap gidy chirng nhan quyén s dung dét.

Xt A8 NGNI CUAL....oveveeeeeeee ettt
QUYET DINH

Diéu 1: Nay thanh lap Hoi ddng Dang ky dét dai x& (phwong, thi trn):..... Thanh phan gébm céac 6ng, ba cé

tén sau day:

N UBND xa (phwéng, thjtran) - Cha tich hdi dong

2 e can bo dia chinh, Thy ky

U UPUPPPPRUPRUPRPRRPI can b tv phap, Uy vién

oo Mét tran Té qudc, Uy vién

B e Uy vién

Bttt Uy vién

T e Uy vién

B Uy vién

D e Uy vién

Diéu 2: Hoi ddng Dang ky dat c6 nhiém vu xét don xin dang ky quyén st dung dat dbi véi cac trudng
hop s dung dat khong co gidy to vé ngudn goc s dung dat quy dinh tai diém 3.a Chuong 2 cla
Thong tw s6: 1990/2001/TT-TCDC ngay 30 thang 11 nam 2001 cua Téng cuc Bia chinh. Néi dung xét
don xin dang ky quyén s dung dat gém co:

1- Hién trang st dung dét;

2- Ngudn gbc st dung dét;



3- Tinh trang tranh chap, khiéu nai vé dat dai;
4- Quy hoach str dung dét.

Biéu 3: Ong Uy vién phu trach Van phng Uy ban nhan dan xa (phuong, thi trén) va cac 6ng, ba co tén
nai trén chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M UY BAN NHAN DAN
- Thanh vién DHDK dat dai Cha tich

- Co quan BC cép tinh, huyén (dé BC) (Ky tén, déng dau)

- Lwu: VT

M&u s 6a/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Twdo - Hanh phuc

DON XIN PANG KY QUYEN SU’ DUNG PAT

(Dung cho khu vwec néng thon)

KIND QUA: oo
1. Cha str dung dat:
a- Tén cda hg gia dinh hodc cad nhan (1) foveiieiieiece e,
- Nam sinh (ctia chtd hé gia dinh, cAnhan): ..........ccccoeeviviiiiee e,
-S6CMND: ..o capngay.../...)ec.. @i oo
s QUOBC IO ettt
D= TEN 8 CRIC (2) feereeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Thanh lap theo Quyét dinh sé: ................ NQAY..Lod coeeeeenan,
- Co quan quyét dinh thanh 18p: ......cooeeeceeeeeeceeeeeeee e
c- Dia chi thuwdng trl: .....oooii e

2. Ké khai dang ky quyén str dung dat nhw sau:

Téng dién tich dat st dung: .......cccoevveneee. m2
Liét ké cAc thira dat sir dung nhw sau:
Tobando | Thura Pia Dién tich | Loai dat | Muc dich stv | Thoihan s | Nguon goc
sO sO danh (m2) dung dung st dung dat

4. Dé nghi cap gidy chirng nhan quyén st dung déat cho cac thira dét nhw sau:




Chung t6i xin cam doan néi dung ké khai trén don la ding va chép hanh nghiém chinh chinh séach,
phap luat dat dai.

Ngay... thang... nam.....
Ngwoi str dung dat

(ky tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

- V& hién trang S dung GAt: .......ccoooveeeeeiieeee e
- V& ngudn gbc S dung GAt: ......cocveviiiiieeeeee e
- V& tinh trang tranh chap, khiéu nai vé dat dai: ............cccceevenne.n.

- V& quy hoach S dung GAt: ........cccooveviieiececeeeeee e

Ngay... thang...... nam.....
T/M UY BAN NHAN DAN
Chu tich
(ky tén, dong dau)

Y KIEN CUA CO QUAN DIA CHINH

(Thudc Uy ban nhan dan cap c6 thAm quyén cip gidy chirng nhan quyén s dung dét)

-Vé mirc dd day dl cla hd SO ..o
- V& sy chinh xac c&c ndi dung hd SO ......cvvevvieeeeeieiece e,
- Pu didu kién hay khong du diéu kién cap gidy chirng nhan quyén s dung dét:

Ngay... thang..... nam.....
THU TRUONG CO QUAN BIA CHINH
(Ky tén, dong dau)

(1) - Ho gia dinh st dung dét thi ghi chir "H6 6ng (b&)" va ho tén chd hd; Cha st dung la hai
vo chdng thi ghi ho tén cla cd hai ngwdi. Tén cha hd, ca nhan ghi dung khai sinh hodc s ho khau.
(2) - Tén td chirc ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép hoat dong.

(3) - Ngwoi dwoc uy quyédn ké khai phai ghi rd ho tén; ddi véi td chirc phai ghi ho tén chire vu

ctia nguwoi ké khai, dong dau cla td chirc do.



Mau sé 6b/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Twdo - Hanh phuc

DON XIN DANG KY QUYEN SU’ DUNG DAT
(Dung cho khu vyc do thi)

KIND QU

1. Cha str dung dat:

a- Tén clia hg gia dinh hodac cA nhan (1) f..oocooveiiiiiiiicceee e,

- Nam sinh (cta chd ho gia dinh, cA nhan): ........ccccoooieeciceiece,
-SOCMND: ..o cap ngay.../...)occ. @i e

S QUOBC TN ettt

D= TEN 10 ChGC (2) furvveeeeeeeeeeeceeceeee e

- Thanh 1ap theo Quyét dinh sb: ................ NQAY..Lool oo,

- Co quan quyét dinh thanh 18p: ..........cccoeevevieeceeeeeeee e,

c- Dia chi thwOng tri: ....oooeeee e

2. Ké khai dang ky nhw sau:

a. Vé quyén st dung dét:

Trong d6 dang ky quyén st dung dat nhw sau:

Th tw Muc dich st» dung Dién tich (m?) Thoi han st dung
Riéng Chung
- NQUOn gbC ST dUNG GAL: ..ot

b- Vé tai san trén dat.
- Cong trinh nha:

+ Hién trang nha:

3 F= o o

Dién tich xay dung:.......... m2, Dién tich s dung: ............. m2, Téng sb tang:................ Két céu
Can ho s& hiru s6..........: Dién tich st dung:........ m2 (trwdng hop nha chung cw)

+ NGUON GOC NNA.....eeee et

+ Ho tén nguwoi dang s& hiPu Nha: ........oooiiiiiii

- Tai s&n Khac gén lién véi At (3) froveveveveveeeeceeecceee e



Chung t6i xin cam doan |&i khai trén day 1a dung va chap hanh nghiém chinh chinh sach, phap luat vé
dat dai.

Ngay... thang... nam.....
Ngwoi str dung dat
(ky tén) (4)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUO'NG THI TRAN
- V& hién trang G4t dai VA &I SAN: ......ccveeeeeeieeeeee e
- V& ngudn gbc dat dai VA TAI SAN & ...veeeieeeeeceeeeee e
- V& tinh trang tranh chap, khiéu nai v& dat dai: ............cc.ccoeeuene.

- V& quy hoach St dung GAt: ........cceeoeeieieeceee e

Ngay... thang...... nam.....
T/M UY BAN NHAN DAN CHU TICH
(ky tén, déng dau)

Y KIEN CUA CO QUAN PIA CHINH
(Thudc Uy ban nhan dan cép c6 thdm quyén cép gidy chirng nhan quyén s dung dat)
- V& mirc 0 dAy AU CUA O SO w.veveeeeeeeeeeee et
- Tinh hop phap vé& quyén st dung GAt: .......ccooveeeeeeeeeeeee e
- P diéu kién hay khdng du diéu kién cap gidy chirng nhan quyén st dung dét:

Ngay... thang..... nam.....
THU TRWONG CO QUAN DIA CHINH
(Ky tén, dong dau)

(1) - HO gia dinh thi ghi chr "H) 6ng (ba)" va ho tén chd hd: Cha st dung la ca hai vo chéng thi ghi
tén cla ca hai nguoi. Tén chid hd, ca nhan ghi dung khai sinh hodc s6 hé khau.

(2) - Tén td chirc ghi theo quyét dinh thanh 1ap ho&c cho phép hoat déng.

(3) - Ké khai cay lau nam, vat kién tric khac cé gia tri (nhw: giéng nuéc, bé boi, twong dai....). Néu tai
san cla ngwoi khac phai ghi tén ngwoi s& hivu.

(4) - Nguoi dwoc uy quyén ké khai phai ghi rd ho tén; déi voi td chirc phai ghi ho tén chirc vu cia
ngwoi ké khai, ddng dau cuia to chirc.

M&u sé 6¢/BK
BAN LIET KE PAT
(Dung cho UBND x&, phuwéng, thi trdn ké khai dang ky dat)



Tobandd sb| Thiradatsd| BDiadanh | Dién tich (m2) Loai dat Ghi cha

Ngay... thang.... nam...
T/M UBND XA (phwong, thi tran)
Cha tich (Ky tén, dong dau)

M&u sé 7/PK

HOI BONG DANG KY DAT DA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Xa (phwdng, thijtran) Poc lap - Twdo - Hanh phac

I. Thanh phan tham dw:
1. Thanh vién Ho6i ddng dang ky dat dai c6 ...nguwdi; vang mét cac 6ng (ba) sau:

Il. Két qua xét don xin dang ky quyén str dung dat.

Két qua xét don xin dang ky quyén s dung dat cla tirng chi s&r dung dat nhu sau:

1. (....Tén chd st dung dat th& nhét....), Hoi déng xac dinh nhw sau:

- V& hién trang st dung G4t:...........covevieieeeeeeeeeeeee e

- V& ngudn gbc st dung GAt:.........oooeveeveiieeeeeeeeeeeeeeen

- V& tinh trang tranh chép, khiéu nai vé dat dai:......................

- V& quy hoach st dung GAt:..........cccooveveviieeeceeeeeeee e Ty I& bidu quyét tan thanh:
Y kién chwa thdng nhat voi két luan trén: ......c.ccoecveveeveeeeee

2. (....Tén chi st dung dét thi hai....), H6i déng théng nhét xac dinh nhu sau:

-Vé hién trang st dung Gat:.........coooveveieeeeeeeeeeeeeee e



- V& quy hoach st dung GAt:.........ccoeveeeeieieeeeeeeeeeeee e Ty & biéu quyét tan thanh:
Y kién chwa thdng nhat véi két luan trén: ..o
3. (....Tén chi st dung dat the ba....).....

Xac nhan, ngay... thang... nam...
Cha tich Thw ky hoi déng Chu tich héi déng
UBND X4& (phwéng, thi tran) (Ky, ghird ho tén) (Ky, ghird ho tén)
(Ky tén, dong dau)

M&u sé 8/PK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X& (phwdng, thitran) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé:...../BB-UB
BIEN BAN

Vé viéc két thic cong khai két qua xét duyét don xin dang ky quyén st dung dat

Ngay...... thang.... nam...... Uy ban nhan dan x& (phwong, thi tran).................... da két thuc viéc
cong khai két qua xét duyét don xin dang ky quyén str dung dat tai tru s& Uy ban nhan dan va cac

....................................................................................................................... Thoi gian cong khai hd
so la 15 ngay (k& tr ngay....thang...nam....).
Trong thoi gian nditrén, UBND x& (phwong, thitran) da tiép nhan ... don khiéu nai cta
ngwdi st dung dat; trong d6 da tham tra giai quyét.......... don.
Kém theo Bién ban nay 1a cac don khiéu nai ctia chi st dung dét.
T/M HOI PONG BDANG KY DAT DAl T/M UY BAN NHAN DAN
CHU TICH XA (PHUONG, THI TRAN) CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

(Mu sé: 9a/PK)
DANH SACH CAP GIAY CHI’PNG NHAN QUYEN SU DUN G DAT
(Kém theo.... sb... ngay..../....1200..... CUA ....ccoecvererrererarrnnnn. )

TT | Téncha st dung dat | Dia chithwongtra| Tobadndd sé | Thira dat sd | Dién tich (m2)




Céng

...... , hgay... thang... nam...
Tha trwéng co quan duyét

(Ky tén, dong dau)

(M&u sé: 9b/PK)
DANH SACH CAP GIAY CHI’PNG NHAN QUYEN SU’ DUNG DAT VA THWYC HIEN NGHIA VU TAI

CHINH
(Kém theo.... sO... Ngay..../....J1200..... CUA .......cccvvvviiiiiiiiiiinnn, )
Xa............
Huyén........... Tinh.............
TT | Ténchas | Toban | Thira D.tich D.tich S6 tién phai ndp cac khoan
dung dat doso | datso CS?:FI)\I C?igr?p Tongso | Tienst | Thué Lé phi
Pia chi (mz) (mz) dung chuyén trwéc

thwdng tra dat quyén ba

Ghi cha: Céac khoan thu Tai chinh tdng hop theo két qua tinh ctia co quan Thué

..... , hgay.... thang... nam.... .oeery NQAY.... thdng... nam....
Tha trwéng co quan duyét Tha trwéng co’ quan trinh duyét
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, dong dau)

M&u sé 10/PK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Twdo - Hanh phac




Sé6:...../Qb-UB

QUYET DINH CUA UY BAN NHAN DAN
Vé viéc cap gidy chirng nhan quyén str dung dat
UY BAN NHAN DAN XA
- Can ct Luat T chtre clia HOi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21/6/1994.

- Can ctr Thong tw sc‘g: 1990/2001/TT-TCBDC ngay 30 thang 11 nam 2001 cla todng cuc dia chinh
Hwéng dan dang ky dat dai, lap hd so dia chinh va cap giay chirng nhan quyen st dung dat;

- Xét t& trinh s6.../TT-UB ctia Uy ban nhan dan D ... NQAY....)oo....
- Xét dé nghi cta N
Q UYET DINH
Diéu 1: C4p gidy chirng nhan quyén s dung dat cho..........................
Dia Chi thwdNG trl TaI.....ecveeeeeeeeeeceeee e, Puoc quyén st dung dat tai
) e nhw sau ) :
To ban d6 sb | Thira dat s6| Dién tich (m?) | Muc dich st dung Theéi han st dung

Diéu 2: Cac o6ng (ba) Chanh van phong Uy ban nhan dan, Tha trwo’ng co quan Bja chinh va
nguwdi st dung dat cé tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan T/M UY BAN NHAN DAN
Chu tich
(Ky, ghird ho tén)

Ghi chu:

(1)- Ghi tén x&, phwdng, thi tran - noi dé& nghi

(2)- Ghi tén co quan Dia chinh thudéc Uy ban nhan dan cap cé6 thdm quyén cap gidy
(3)- Ghi tén dia danh cap x&, cip huyén, cap tinh noi cé dat

(4) Trwdng hop cap gidy chtrng nhan chung cho nhleu chad thi ghi tong sb cha, téng sb thira dat,
tdng dién tich dat dwoc cap gidy chirng nhan quyén s dung dat (c6 danh sach kém theo).

Mau sé 11/DK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phac

BIEN BAN
KIEM TRA NGHIEM THU HO SO BIA CHIiNH



THANH PHAN TO KIEM TRA:

cONG (DAt Té truwdng
 ONG (DA et
cONG (D).

cONG (D).

cONG (D). Cung vé&i cac dng, ba:

KET QUA KIEM TRA:
1. Banh gia tinh hinh kiém tra ctia cac cap trwéc day:

- Téng s6 t& ban d6 dia chinh (CaN/iN)............ccceeeeeeeeeeeeeeeeen. to
- Téng sb ho so ki thuat hodc so dé trich do thira dat......................... to
- Téng sb GCN quyén s dung dat da viét:...... t&, cép cho........... cha st dung dat

+ H6 gia dinh, ca nhan:...... to, cap cho............. ho, ca nhan;

+TEChGC ., to, cap cho:............. t6 chire

- S6 dia chinh da lap:...... quyén x.... bd; da lap cho.......... cha st dung dét;

- S6 muc ké dat da lap:... quyén x.... bd; da lap cho.......... t& ban do;

- Sb cAp GCN quyén str dung dat d3 lap cho....... gidy chirng nhan quyén s dung dat;
- Biéu thdng ké dat dai da lap cac mau sb..................... gém........... bo

- CAC A IBU KNAC.....uueviiiiiie i

- Téng sb thira kiém tra:....... thira; tdng sb chi str dung dat dwoc kiém tra:.... chd



- S6 thtra sai khac........ thira, ty I& sai.......... %
c- Téng sé cudi trang sd muc ké dat:

Sé trang kiém tra:...... trang, s6 trang tdng hop sai:...... trang, ty Ié sai..... %

(Kém theo bién ban nay la Két qua dbi chiéu céc tai liéu hé so theo mau sb 12/DK).

CHU TICH TO TRUONG
UBND X& (phwong, thi trén) TO KIEM TRA
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

D& WU
Huyén.......
Tinh..........
KET QUA BOI CHIEU TAI LIEU
Tai liéu kiém tra.........coco......
Ngay... thang..... nam....

(M&u sé 12/DK)

T& ban d6 sb Thira sb Noi dung sai s6t

Tai liéu sai




NGUO!I LAP TAI LIEU NGUOI KIEM TRA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phac

........................... (1)

KINA QUPIT. oo
1. Cha str dung dat:
a- Tén clia ho gia dinh hodc cA nhan:...........ccccoovviivicic e,
- Nam sinh (cta chd hd gia dinh, cA nhan): .........cccoooiiiiiiinine
-S6CMND: ... cAp ngay... ...l @i oo
S QUOC ORI e e
D= TEN 0 CAPC &
- Thanh lap theo Quyét dinh sb: ................ (0To T Y/ A
- Co quan quyét dinh thanh 18p: ......cc.cooveveeeeeceeee e
c- Dia chi thwong tri: .....ccveeiieee e
2. Hién trang st dung dat::
a- Pang st dung thira dat sé............ : Td ban @6 sb.......... , Dién tich:.............. m.
T (2) covveeeeeeeeeeee oo eeeeeeeeeeese e eeeeeeee e eeeeeeeee
b- Muc dich st dung dat.................. ; Thoi han st dung dén.............
c- Da dwoc cap gidy chirng nhan quyén s dung dat sé: ..................

(sb ghi & géc bén trai trang 2 clia gidy chirng nhan quyén s dung dét)
3- Noi dung xin dang ky bién dong (3):

M&u sé 13/PK



5- Gidy t& ndop kém theo don nay gém co:
- Gidy chirng nhan quy&n st dung At ..........ccccvevevevieeeeeeeeee e,

T6i xin cam doan ké khai trén don la ding va chap hanh nghiém chinh chinh sach, phap luat vé
dét dai.

Ngay ... thang... nam .....
Ngwei str dung dat (ky tén)

(Co quan, té chirc thi tha trwdng ky tén, déng dau)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHWONG, TH|I TRAN

(Béi v&i hd gia dinh, cA nhan chuyén muc dich, loai dat st dung)

T/M UY BAN NHAN DAN
Chu tich
(ky tén, dong dau)

Y KIEN CUA CO QUAN DIA CHINH
(Thudc Uy ban nhan dan cép c6 thdm quyén)
- V& mirc do day du, chinh xac cla hd SO ......cooveveveeeeeeeceeeee

- D0 didu kién hay khdng dl diéu Ki@n.............ccooeveveeeeieeeeeeeeee e

Ngay... thang...... nam.....
THU TRUONG CO QUAN DIA CHINH
(Ky tén, déng dau)

Ghi chu: Bon nay str dung trong trdng hop xin dang ky chuyén muc dich sCy dung dét, chuyén loai
dat str dung, chia tach thira dat, thay doi tén cha, cap lai GCN bj mat hodc cap doi GCN da cap.

(1) - Ghi cu thé hinh thirc bién déng xin dang ky (theo mét trong cac trwong hop thay dbi néi trén)
(2) - Ghi tén xa (phwong, thi trn), huyén (quan, thi x4. T. phé thudc tinh), tinh (T. phé) noi cé dét
(3) - N&i dung dé nghj thay ddi can ghi cu thé.

- Chia tach thtra dat: Ghi "Chia tach thira” va sb hiéu, dién tich cac thtra maoi

- Thay ddi tén chd: Ghi tén chi s dung dat méi va cac thong tin kém theo (nhw ndm sinh, va sé
CMND...):

- C4p lai hodc cap déi GCN: Ghi xin dwoc cap lai hodc cap d6i GCNQSDD va nhu ciu khac néu cé.



Truong hop mat GCN can khai bao: S6 gidy chirng nhan hoac s6 thira dat c6 GCN bi méat vao
diém 2.a va ghi tinh trang mat giay (thoi gian, dia diém mat) vao diém nay.

M&u sé 14/PK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Twdo - Hanh phac

sé.....Qb-uB L , NQay.... thang.... nam.....

UY BAN NHAN DAN
- Can ct Luat té chirc HOi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21/6/1994.

- Can ct Luat DAt dai ngay 14/7/1993 va Luat stra ddi bd sung moét sb diéu cta Luat Bt dai, ngay 29
thang 6 nam 2001

- Can cr Thong tw sb: 1990/2001/TT-TCHC ngay 30 thang 11 nam 2001 cua Tong cuc Dia chinh
Hwéng dan dang ky dat dai, 1ap hé so dia chinh va cap gidy chirng nhan quyén st dung dat;

XEt A8 NGNI CUA (2) wvveveeieereeeeee ettt
QUYET DINH
Diéu 1: Nay cho phép chii st dung dat CO tén: ......cccoevvvvvreeeenne,

Dia chi thwdng tri tai: .......ooeiiiiiiic e

Pang s dung: Thira dat sb......... T& ban dd sb....... Dién tich ........ m2
B I T () PSPPSRI
Muc dich st dung d4t:..........cocoeveveeeee.. Thoi han str dung dén:..........

Sé vao sb clp gidy chirng nhan quyén st dung dat: ........c.cccoeveveeeeene.

Duoc thay G8i NN SAUI(4) .....v.veveeeeeeceeeceeeeeeeeee e

Diéu 2: Cac chu sir dung dét c6 tén trong Quyét dinh nay phai thyc hién ddy du nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 3: Cac 6ng (Ba) Chanh Van phng Uy ban nhan dan, Tha trwéng co quan Dia chinh va Cha tich

Uy ban nhan dan x& (phwong, thi tran)............. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M UY BAN NHAN DAN
Chu tich

(Ky tén, déng dau)

Ghi chu:

(1)- Ghi tém tat ndi dung "chuyén muc dich st dung d4t" hodc "chuyén loai dat s&v dung"
(2)- Ghi tén co quan Dia chinh thudéc UBND cap c6 thdm quy&n chuyén muc dich, loai dat
(3)- Ghi tén dia danh cap x&, cip huyén, cap tinh noi cé dat

(4)- Ghi muc dich st dung hoac loai d4t s&v dung duwoc thay doi, vi tri, dién tich thay ddi va co so do
trich luc hoac trich do kém theo (néu chuyén mét phan thira dat).



Mau sé 15/DK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Twdo - Hanh phac
sé.....Qb-uB L , NQay.... thang.... nam.....

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN
VIv cap giay chirng nhan quyén str dung dat
UY BAN NHAN DAN
- C&n cr Luat td chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21/6/1994.

- Can cw Thong tw 56:11990/2001/‘TT-TCDC ngay 30 thang 11 nam 2001 CL’Ja‘TC:)ng cuc Bia chinh
Hwéng dan dang ky dat dai, 1ap ho so dia chinh va cap giay chirng nhan quyén s dung dat;

XEt A& NGNT CUA (1) ceveeiieeeeeee et

Dia chi thwdng trl tai: ....ooooeveiiii e

Sé clia gidy chirng nhan quyén s dung dat bi huy bé (2) : ..ooovvvvveeenenen.

Diéu 3: Céac ong (ba) Chanh Van phng Uy ban nhan dan, Tha trwdng co quan Dia chinh va éng
ba c6 tén tai Bieu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M UY BAN NHAN DAN
Chu tich
(Ky tén, déng dau)

Ghi cha: Mau nay dung trong trwdng hop huy bd va cép lai GCN QSDD do bi méat, sai sot.
(1) - Ghitén co quan Pia chinh thuéc UBND cép c6 thdm quyén cip GCNQSDD.
(2) - Ghisb vao sb cdp GCNQSDPD cua gidy chirng nhan phai huy bd.

(4) - Ghi s6 vao s6 cap GCNQSDD cua gidy chirng nhan cap lai. Téng dién tich cap, vi tri cap (s6 hiéu
to ban do va so hiéu thira dat) cap theo GCNQSDD méi.

Mé&u sé 16/DK
TRICH LUC BAN DO DBIA CHINH

[N Lo TR {10 o T IR 1 U SR



(Trich luc bédng muc den va chinh Iy bang mwc dd) Tylé: 1/..........

Chirng thye trich luc

Chtrng thwe chinh ly bién dong

Trich luc Chirng thuc Chinh ly Kiém tra

Noay.../.../... ngay..../...[.... ngay....[...[....... ngay..../...[......

Chdrng thyc
ngay..../...[......

Chi ky, dong dau coHo tén, chiv ky
quan trich luc ngwoi chinh ly

Ho tén, chir ky
nguoi ve..........

Ho tén, chir ky
nguwoi kiém tra

Chi ky, dong dau
cUa co quan Dia
chinh

UY BAN NHAN DAN

THONG BAO
Vé viéc chinh ly bién déng hé so dia chinh

Kinh glriz .o
102 o ot U V7= Lo I (1 ) U PR
1- Cha st dung dat d&ng ky bién dong
a- Tén cua chd ho gia dinh hodc cA nhan: ..........ccooviiiiii e,
- Nam sinh, (cGia cht hd gia dinh, cA nhan): ........cccccoeoiiiiiiiiceee,
-SECMND: ..o capngay ..../...do... @i oo,
B @ 10T ol i1 1 H TR
D= TEN 18 CRC: v
- Thanh lap theo Quyét dinh sb: ............... NGAY...) oo e
- Co quan quyét dinh thAnh 1AP: ......coeeeeeeeeeeeeeeee e

C- Dia chi thwdng trl: .....oeeeeeee e

3- Noi dung bién déng nhw sau:

M&u sé 17/DK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phac

T ban d6 s6 | Thiva dat s6 Noi dung thay dbi

Trwéc khi bién dong

Sau khi bién dong




4- Hb so dia chinh phai chinh ly (ghi rd tén tai liéu va ndi dung phai chinh ly):

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, déng dau)

Ghi ch:
(1) Ghi tén van ban va sé, ky hiéu, ngay ky, co quan ky van ban cho phép hodc xac nhan thay déi.

(2) Ghi tén dia danh cap x&, cap huyén, cap tinh noi cé dét.



