BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 20/2015/TT-BTP Ha Noéi, ngay 29 thang 12 ndm 2015
THONG TV

QUY BINH CHI TIET VA HUONG DAN THI HANH MOT SO BIEU CUA NGHI DINH SO 23/2015/ND-CP
NGAY 16 THANG 02 NAM 2015 CUA CHINH PHU VE CAP BAN SAO TU’ SO GOC, CHUNG THUC
BAN SAO TU BAN CHINH, CHUNG THU'C CHO' KY VA CHUNG THU'C HOP BONG, GIAO DICH

Can ctr Nghj dinh sé 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cda Chinh phd quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia Bo Tw phap;

Cén ctr Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phti vé cp ban sao tir s6
goc, chirng thure ban sao ttr ban chinh, chimg thue chid ky va chirng thuwe hop déng, giao dich;

Theo dé nghi cta Cuc trudng Cuc HO tich, quéc tich, ching thuc,

B truéng B6 Tw phap ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu ctia Nghj
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phua vé cap ban sao ttr s6 goc, chung
thure ban sao tr ban chinh, chieng thue chiy ky va chiing thure hop dong, giao dich:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot s6 diéu vé chirng thwe ban sao tir ban chinh;
ching thiye chir ky; phé duyét danh sach cong tac vién dich thuat; chirng thwe hop dong, giao dich va
thdm quyén chirng thue tai cac huyén dao.

Diéu 2. Giai quyét yéu cau chirng thuc

1. Bbi v&i nhirng viéc chirng thuc tiép nhan sau 15 gi» ma co quan thuc hién chirng thuc khong thé giai
quyét va trd két qua ngay trong ngay hodc phai kéo dai thoi han giai quyét theo quy dinh tai cac Didu 21,
33 va 37 cta Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phi vé cép ban sao tw
s6 gbc, chirng thwe ban sao tir ban chinh, chirng thuc chi¥ ky va chiing thwe hop déng, giao dich (sau
day goi la Nghi dinh s 23/2015/ND-CP), thi nguwoi tiép nhan hd so phai coé phiéu hen ghi rd thdi gian
(gi¥, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thye.

2. Khi tiép nhan, giai quyét yéu cau ching thuec, nguoi tiép nhan hd so va nguoi thue hién chirng thuc
khong dwoc dat thém tha tuc, khéng dwoc gay phien ha, yéu cau ndp thém giay to trai quy dinh cta Nghj
dinh s6 23/2015/ND-CP va Thang tu nay.

Diéu 3. Sr dung mau I&i chirng

1. Trong trwdng hop nhiéu ngwdi cung khai nhan di san, tr chdi nhan di san, nguwoi thwe hién chirng thye
str dung mau loi chieng chirng thue van ban khai nhéan di san, van ban tir choi nhéan di san dwoc ban
hanh kém theo Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

2. Ban hanh kém theo Théng tw nay mau 16i chirng chirng thwc chir ky tai bd phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot clra, mét clra lién thong dwoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 cla Nghi dinh so
23/2015/ND-CP.

Diéu 4. S6 chirng thwe ban sao tir ban chinh

Sé chirng thuwe theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 cia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP |a s6 chirng thuc theo
tirng loai gidy t& dwoc ching thwe, khong 1y sb chirng thuc theo lwot ngudi dén yéu cau chirng thuc. Vi
du: 6ng A dén Uy ban nhan dan xa H yéu cau chirng thwe ban sao tir ban chinh 03 loai gidy t&: 02 ban
sao chirng minh nhan dan mang tén éng Nguyén Van A, 03 ban sao chirng minh nhan dan mang tén ba
Nguy&n Thi B va 01 ban sao sb hd khau cta hd gia dinh 6ng Nguyén Van A. Khi lay sb, 02 ban sao
chng minh nhan dan mang tén 6ng Nguyén Van A dwoc ghi 01 sb; 03 ban sao chirng minh nhan dan
mang tén ba Nguyén Thi B dwoc ghi 01 s6; 01 ban sao sé ho khau ciia ho 6ng Nguyén Van A duoc ghi
01 so.

Diéu 5. Lwu triv gidy to, van ban khi chirng thwe chiv ky, chirng thwe chiv ky ngwei dich



1. Khi lwu gidy t&, van ban da chiing thwe déi véi viec chirng thwe chir ky, chivng thwe chiv ky ngudi dich
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 cta Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP, co quan, té chirc thwe hién chirng
thwe co trach nhiém Iwu 01 (m6t) ban gidy td, van ban da chirng thue hodc lwu 01 (mot) ban chup gidy to,
van ban do.

2.Van ban quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, do co quan, td chirc thwc hién chirng thue tién hanh chup lai tir
gidy t&, vén ban da ching thuwc. Trwong hop co quan, té chire thwe hién chirng thwc khong cé phuong
tién dé chup thi van ban lwu trir do ngudi yéu ciu chirng thwe cung cap.

Diéu 6. Vé yéu cau hop phap hoéa lanh sw déi véi mot sé gidy t& do co quan cé tham quyén cua
nwéc ngoai cap

Gidy t& tuy than do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén cla nwéc ngoai cp cho ca nhan nhw: ho chiéu, thé
can cwéc hodc cac gidy to& khac nhu thé thwdng tra, thé cw tra, gidy phép lai xe, bang tét nghiép, chirng
chi va bang diém kém theo bang tét nghiép, chtrng chi thi khdng phai hop phap héa lanh sy khi chirng
thwe ban sao tlr ban chinh. Trwdng hop yéu cau chirng thwe chiv ky ngudi dich trén ban dich cac giay t&
nay thi cling khéng phai hop phap héa lanh sw.

Diéu 7. Ban sao, chup tir ban chinh

Ban sao, chup tir ban chinh dé thuwc hién chirng thwe phai co day du cac trang da ghi thdng tin cta ban
chinh. Vi du: khi yéu cau chirng thuc ban sao tir ban chinh so ho khau thi phai chup day du trang bia va
céac trang clia s6 da ghi thong tin lién quan dén cac thanh vién co tén trong s6 hé khau.

Diéu 8. Chirng thwe chir ky trong gidy t&, van ban bang tiéng nwéc ngoai

Khi chwng thwe chiv ky trong glay t&, van ban bang tleng nwdc ngoai, néu ngwoi thiee hién ching thuyc
khéng hiéu rd noi dung cua gidy t&, van ban thi c6 quyen yéu cau ngudi yéu cau chirng thue nop kém
theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cua gidy t&, van ban dé. Ban dich gidy t&, van ban khéng phai cong
chirng hodc chirng thwe chiv ky ngudi dich; nguwdi yéu cau chirng thue phai chiu trach nhiém vé néi dung
cla ban dich.

Diéu 9. Tiéu chuan, diéu kién ngwei dich va ngén ngiv phé bién

1. Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 cia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP, ngwdi dich phai cé bang cir nhan
ngoai ngl¥ tré 1&n vé thir tiéng nwédc ngoai can dich hodc cé bang tt nghiép dai hoc trd 1én dbi véi chuyén
nganh khac dwoc hoc bing thir tiéng nwdc ngoai can dich. Vi du: Ong Nguyén Van A tét nghiép thac s§
ludt qudc té tai Trung Quéc, chwong trinh hoc bang tiéng Trung thi dng A da tiéu chuan dé dwoc dich
tiéng Trung Quéc; 6ng Nguyén Van B tét nghiép c& nhan kinh té tai Nhat B&n nhwng chwong trinh hoc
bang tiéng Anh thi dng B chi da tiéu chuan dé dich tiéng Anh (khéng dwoc dich tiéng Nhat Ban).

2. Ngon nglr pho bién dwoc hiéu la ngén ngu dwoc thé hién trén nhidu gidy to, van ban dwoc st dung tai
Viét Nam va nhiéu ngudi Viét Nam c6 thé dich ngén ngl nay ra tiéng Viét hodc ngwoc lai. Vi du: tiéng
Anh, tiéng Phap, tiéng Drc, tiéng Nga, tiéng Trung Quéc, tiéng Nhat Ban, tiéng Han Quéc, tiéng Tay Ban
Nha. Nhitrng ngdn ngir khong phé bién la loai ngdn ngi it dwoc thé hién trén gidy to, van ban st dung tai
Viét Nam va cé it ngudi cé thé dich dwoc ngdn ngiv nay ra tiéng Viét hodc ngwoc lai. Vi du: tiéng A Rap,
tiéng An Do, tiéng Méng Cb...

Diéu 10. Chirng thwe chir ky ngwoi dich khéng phai cong tac vién dich thuat cia Phong Tw phap

1. Bbi v&i nguai dich ngdn ngir khéng phd bién ma nguwoi dich khéng cé bang clr nhan ngoai ng, bang
tdt nghiép dai hoc theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 27 cta Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP thi khi yéu cu
chrng thwe chir ky ngwdi dich, ngudi dich phai ndp ban cam két vé viéc thong thao loai ngdn ngir khong
phd bién do va chiu trach nhiém vé néi dung ban dich.

2. Phong Tw phap chi chirng thye chir ky nguoi dich khong phai l1a cong tac vién cia Phong Tw phap khi
nguwdi d6 tw dich gidy t&, van ban phuc vu muc dich ca nhan cla ho. Trwéng hop dich gidy to, van ban
cho ngudi khac, k& ca ngudi than thich trong gia dinh, ban bé, déng nghiép hodc dich c6 thu lao theo
thda thuan vé&i ca nhan, t6 chire thi phai do ngwdi dich la cong tac vién ctia Phong Tw phap thwc hién.

Diéu 11. Phé duyét danh sach céng tac vién dich thuat

1. Trong trwong hop ngwoi dich dang ky lam cong tac vién dich thuat ngén ngtr khong phé,bién ma khong
co cac giay to' quy dinh tai khpén 2 Diéu 27 clha Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi nop giay to' khac thay
thé (néu cd) va ban cam két vé viéc thdng thao ngén nglr khdng phd bién do.



2. Phong Tw phap lap danh sach dé& nghi phé duyét cong tac vién dich thuat, cé trich ngang cla tirng
nguwdi cé tén trong danh sach, gdm cac théng tin vé&: ho tén; ngay, thang, ndm, sinh; noi sinh; sb gidy t&
tuy than nhw Chirng minh nhan dan, Thé can cwédc cong dan hodc Ho chiéu; noi cw tru; gidy t& chirng
minh trinh d6 ngdén ng ho&c cam két théng thao ngdén ngi khong phé bién.

3. Sau khi nhan dwoc dé nghj ctia Phong Tw phap, trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viéc, S& Tw phap
kiém tra danh sach céng tac vién dich thuat do Phong Tw phap trinh. Néu nhirng ngwoi dwoc dé nghi co
da tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 27 cta Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP thi c6 van ban phé
duyét danh sach cong tac vién dich thuat ciia Phong Tw phap; néu ngudi ndo khoéng du tiéu chuan, diéu
kién thi S& Tw phap co6 van ban tir chdi gtvi Phong Tw phap, trong d6 néu ré ly do.

Diéu 12. Ngwoi phién dich va ngwei lam chirng trong chirng thuc

1. Trong trwéng hop ngudi yéu cau chirng thwe khéng théng thao tiéng Viét thi phai cé nguoi phién dich.
Nguoi phién dich phai la ngudi c6 nang lwc hanh vi dan sy day da theo quy dinh cGa phéap luét, théng
thao tiéng Viét va ngén ngtr ma nguwoi yéu ciu chirng thuwe str dung. Nguoi phién dich do ngudi yéu cau
chrng thwe moi hodc do co quan thwe hién chirng thwe chi dinh. Thu lao phién dich do nguwdi yéu cau
chirng thwe tra.

2. Nguoi lam chirng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 36 cGa Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP do nguoi yéu
cau chirng thuc bd tri. Trwdng hop ngudi yéu cau chirng thwe khéng bd tri dwoc thi dé nghi co quan
thwe hién chirng thwe chi dinh nguwdi 1am chirng. Ngwéi lam chirng phai xuét trinh gidy to tuy than con gia
tri s& dung dé nguwoi thuwe hién chirng thwe kiém tra va ky vao tirng trang ctia hop dong.

Diéu 13. Tha tuc chirng thwe viéc stra déi, bé sung, hily bé hop déng, giao dich

1. Khi yéu cu sira dbi, bd sung, hdy bo hop ddng, giao dich theo quy dinh tai Diéu 38 cua Ngh| dinh s
23/2015/ND-CP thi ngu&i yeu cau ching thwe phai xuét trinh giay to& tuy than con gia tri st dung aé
ngudi thwe hién chirng thwe kiém tra va ndp 01 (mot) bd hd so gdm céc gidy to sau day:

a) Hop ddng, giao dich da dwoc chirng thuc;
b) Dy thdo hop ddng, giao dich stra ddi, bd sung, hiy bé hop déng, giao dich da dwgc chirng thuc.

2. Trong trwéng hop ndi dung stra ddi, bd sung coé lién quan dén tai sén thi ngwdi yéu ciu chirng thuc
phéi ndp ban sao keém ban chinh dé dbi chiéu gidy chirng nhén quyén s& htru, quyén st dung hoac ban
sao giay to thay thé dwoc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s&
hiru, quyén st dung; trir trworng hop ngwdi 1ap di chic dang bi cai chét de doa dén tinh mang.

3. Tha tuc chirng thye viéc stra §0|, bd sung, hay bd hop ddng, giao dich dwoc thye hién theo quy dinh tai
cac khoan 2, 3, 4 va khoan 5 biéu 36 clia Nghij dinh sé 23/2015/ND-CP.

Diéu 14. Tham quyén chirng thwc tai cac huyén dao

Déi v&i cac huyén dao khong c6 don vi hanh chinh cép x4, Phong Tw phap thwc hién chirng thuc theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 va khoan 2 biéu 5 clia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP.

Diéu 15. Hiéu Iwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lwc ké tir ngay 15 thang 02 ndm 2016.

2. Thong tw nay thay thé Thong tw s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 cta B6 Tw phap
hwéng dan thi hanh mét s diéu cia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 cla Chinh
phl vé cép ban sao tir s6 gbc, chirng thwe ban sao tir ban chinh, chirng thwc chiv ky; Théng tw sb
03/2001/TP-CC ngay 14 thang 3 nd&m 2001 cha BO6 Tw phap hwéng dan thi hanh Nghi dinh sb
75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 n&m 2000 ctia Chinh pha vé céng chivng, chirng thuc; Diéu 2 Thong tw
s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 ndm 2011 slra déi, bé sung mot sé quy dinh vé thd tuc hanh chinh
ctia Théng tw sb 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tw s6 03/2008/TT- BTP ngay 25
thang 8 nd&m 2008 va Théng tw sb 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 2 ndm 2010 ctia B6 Tw phap./.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
- Thua twéng Chinh pht (dé bao céo); THU TRUONG
- Phé TTg Chinh phi Nguyén Xuan Phuc (dé bao céo); (Péa ky)
- Uy ban phap luat ctia Québc Hoi; Nguyén Khanh Ngoc

- Uy ban tw phap cta Quéc Hoi;
- Tdéa an nhan dan toi cao;



- Vién kiém séat nhan dan téi cao;

- Van phong Chinh ph;

- Cac B6, co quan ngang Bo;

- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thudéc Trung Uong;
- S& Tw phap cac tinh, thanh phd trwc thudéc Trung Uong;

- B6 Tw phap: B0 trwdng, cac Thir trwdng, cac don vi thuée Bo;
- Cong bao; Website Chinh phu;

- Céng thong tin dién tr Bd Tw phap;

- Lwu: VT, Cuc HTQTCT.

PHU LUC

MAU LO1 CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/TT-BTP ngay 29 thang 12 ndm 2015 ctia B6 Tw phép quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cda Nghj dinh sé 23/2015/NB-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua
Chinh pht vé cép bén sao tir sé gbc, chirng thuc ban sao tir ban chinh, chirng thue chiv ky va chiing thuc
hop déng, giao dich)

L&i chirng chivng thwe chir ky tai bé phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira, mét cira
lién thong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 ctiia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP

LI 1 G TP Y e gio ..... phut

TOU(2) i A (B) e

Chirng thyc

Ong/ba ...... SR Gidy to tay than (4) sb ................... , cam doan da hiéu, ty chiu trach nhiém vé noi
dung cua giay t&, van ban va da ky vao giay to, van ban trwéc mat ong/ba ............... la cong chire tiep
nhan ho so.

Sé ching thuc ................ qQUYEN'sd ....eeeie, (5) - SCT/CK, BC

Ngay ............. thang .......... nam .................

Nguoi thwe hién chirng thue ky, ghi ré ho tén va dong dau (6)
Chu thich

- (1) Ghi r6 dia diém thwc hién chirng thwe (vi du: UBND x& A, huyén B); chi can ghi gi®, phut trong
trwong hop chirng thye ngoai tru sé.

- (2) Ghi rd ho va tén cta ngwoi thyc hién chirng thurc.

- (3) Ghi r6 chtre danh cla ngudi thye hién chirng thye, keém theo tén co quan thwe hién ching thwce (vi
du: Chu tich Uy ban nhan dan xa A, huyén B, tinh C, Trwédng phong Tw phap huyén A, tinh B).

- (4) Ghi rd loai gidy t& 1a Chirng minh nhan dan/Thé can cwédc cong dan/ Ho chiéu.

- (5) Ghi s6 quyén, nam thyc hién ching thuc va ky hiéu sé chirng thuc, vi du: quyén sb 01/2015-
SCT/BS. Néu mét ndm dung nhiéu s thi ghi sb thi tw lién tiép (vi du: quyén sb 02/2015-SCT/BS); trudng

hop s6 st dung cho nhiéu nam thi ghi s thi tw theo trng ndm (vi du: quyén sb 01/2015 + 01/2016 -
SCT/BS).

- (6) Néu thuc hién tai Phong Tw phap thi Trwédng phong/Pho trwdng phong ky, dong dau Phong Tw phap;
néu thwc hién tai Uy ban nhan dan cap xa thi Cha tich/Phé cha tich Uy ban nhan dan ky, déng dau Uy
ban nhan dan cap xa.



