BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phtc

S6: 20/2013/TT-BTP Ha Ngi, ngay 03 thang 12 nam 2013

THONG TU
HUONG DAN MOT SO NOI DUNG VE HOAT BONG THONG KE CUA NGANH TU PHAP
Cén ctr Luat Théng ké ndm 2003;

Can cur Nghj dinh sé 40/2004/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2004 cda Chinh phd quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mét sé diéu cda Ludt Thong ké;

Cén ctr Nghj dinh sé 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh phd quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cda B6 Tw phap;

Can ctr Nghyj dinh sé: 03/2010/ND-CP ngay 13 thang 01 ndm 2010 cda Chinh phd quy dinh nhiém
vu, quyén han va té chdrc théng ké Bd, co quan ngang Bg, co quan thuéc Chinh phd;

Céan ctr Quyét dinh s6 43/2010/QP-TTg ngay 02 thang 6 ndm 2010 cua Tha twong Chinh phd ban
hanh Hé thong chitiéu thong ké qudc gia;

Can ctr Quyét dinh s6 34/2013/QD-TTg ngay 04 thang 6 nam 2013 cda Th tiéng Chinh phd ban
hanh Chinh sach pho bién théng tin thong ké Nha nworc;

B trudng B Tw phap ban hanh Théng tw huéng ddn mét sé néi dung vé hoat déng théng ké
cta Nganh Tw phap.

Chuwong 1.
QUY DBINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tw nay hudng dén vé ché d6 bao cao thdng ké; diéu tra thdng ké; cong b, phd bién va st
dung théng tin théng ké; kiém tra viéc thwc hién cong tac théng ké ctia Nganh Tw phap trong
pham vi chirc nang, nhiém vu ctia B6 Tw phap theo quy dinh cla phap luat.

2. Hoat déng théng ké thudc pham vi diéu chinh cta Théng tw ndy dwoc tién hanh trong cac linh
VUG sau:

a) Xay dwng van ban quy pham phap luat;
b) Kiém tra van ban quy pham phap luat;
c) Ra soat van ban quy pham phap luat;
d) Kiém soét tha tuc hanh chinh;

d) Phé bién, gido duc phap luét;

€) Hoa giai & co so;

g) Ho tich;

h) Quéc tich;

i) Chirng thyec;

K) Ly lich tw phap;

[) Nudi con nuéi;

m) Tro gidp phép ly;



n) Béi thwérng nha nwéc;

0) Bang ky giao dich bao dam;

p) Luat sw;

g) Cbng chng;

r) Giam dinh tw phap;

s) Ban dau gia tai san;

t) Trong tai thwong mai;

u) Phép ché;

v) Twong trg tw phap.

Diéu 2. Béi twong ap dung

1. Céc t6 chirc thudc va trwe thudc Bo Tw phap (sau day goi chung la cac don vi thudc Bo).
2. Cac B6, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh pha.

3. Uy ban nhan dan céac cép.

4. S& Tw phap va cac co quan chuyén mon khac cé lién quan thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

5. Phong Tw phap va cac co quan chuyén mén khac 6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cép
huyén.

6. Cac t6 chirc hanh nghé luat sw, cong chirng.

7. Céc t6 chirc ban d4u gia tai san, giam dinh tw phap.
8. Céac t6 chirc dang ky giao dich bao dam.

9. Céac t6 chirc thwe hién tro gitp phap ly.

10. péc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy hoac co’ quan khac dwoc Uy
qguyén thwc hién chirc nang lanh sw cla Viét Nam & nwédc ngoai (sau day goi chung la co quan
dai dién Viét Nam & nwéc ngoai).

11. Céac co quan, té chirc khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luét.
Diéu 3. Théng tin théng ké

1. Théng tin théng k& Nganh Tw phap bao gém s6 liéu thdng ké va ban phan tich cac sb liéu do,
dworc thu thap dé phuc vu hoat déng quan ly, ch| dao, diéu hanh va hoach dinh chinh sach cua
B6 Tw phap; phuc vu viéc thu thap, tdng hop s6 liéu trén co s& Hé thdng chi tiéu thong ké quéc
gia thudc trach nhiém thuc hién ctia B6 Tw phap va gép phan phuc vu cac nhu cau clia xa hoi
theo quy dinh clia phap luat.

2. Théng tin théng ké Nganh Tw phap duoc thu thap bang cac hinh thirc sau:
a) Bao céo théng ké;

b) Diéu tra théng keé;

c¢) Cac hinh thirc khac theo quy dinh clia phap luét.

3. Bao cao théng ké& gom: bao cao thdng ké co s& va bao cao thdng ké tdng hop. Mbi loai bao
cao bao gom bao cao thong ké dinh ky va bao cao thong ké dét xuat.

4. Diéu tra théng ké, gdbm diéu tra theo ké hoach va diéu tra dot xuét.
Chuong 2.
CHE PO BAO CAO THONG KE



MUC I. QUY BINH CHUNG VE CHE DO BAO CAO THONG KE

Diéu 4. Vé thé thire bao céo théng ké

1. Bao cdo thdng ké ctia Nganh Tw phap thc hién ch yéu dwoi dang biéu mau bao céo thong
k&, gdm cac thdng tin cu thé vé tén biéu bao cao thong ké; tén co quan, t6 chirc thwe hién bao
cao va nhan bao cao (sau day goi la don vi bao cao va don vi nhan bao céo); ky bao cao; ndi
dung bao cao; don vi tinh; ngay thang nam thirc hién bao cao; ho tén, chir ky ctia nguoi 1ap biéu
bao cdo, ngudi kiém tra biéu; ho tén, chiv ky cla tha trwéng co quan, td chivc bdo céo, dong dau
theo quy dinh va cac ndi dung khac c¢6 lién quan.

2. Trwong hop can lam 16 hon céac thong tin ¢6 lién quan dén s6 liéu néu trong cac bao cao
thong ké va cac thong tin khac c¢é lién quan dén viéc thL_J’Q hién ché dod bao cao thong ké quy dinh
tai Thong tw nay, don vi bao cao co thé bo sung thém phan thuyét minh (chu thich) theo mét
hoac két hgp cac hinh thirc sau:

a) Ghi truc tiép tai vi tri cu6i cling bén ngoai khung biéu mau bao cao thdng ké, phia trén cua
phan chi ky néu tai khoan 1 Diéu nay (trong trwedng hop ndi dung chu thich khéng nhiéu);

b) Thé hién dwéi hinh thirc Cong van (theo mau chi tiét quy dinh tai Phu luc lll kém theo Théng
tw nay).

Piéu 5. Hinh thirc bao céo
Bé&o cdo thdng ké duoc thwe hién bang hinh thire van ban gidy hodc van ban dién ti.

1. Bao cdo bang van ban gidy phai c6 chi ky, dong dau xac nhan clia Tha trudng co quan, t6
chirc thwe hién ché dd bao céo; dwoc glvi theo dworng bwu dién hoac gl trwe tiép.

2. Bao céo bang van ban dién tlr phai dwoc xac thue bang chiv ky sb theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Ngoai cac hinh thirc bao cao quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Diéu nay, céac hinh thirc bao
cao khac chi cé gia tri tham khao déi v&i don vi nhan bao cao.

Diéu 6. B4o céao théng ké dinh ky

1. Bao cao thdng ké dinh ky dwoc lap hang ndm theo dinh ky 6 thang va 01 ndm theo Hé thdng
biéu mau ban hanh kém theo Théng tw nay.

a) Ky bao cao théng ké 6 thang duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 6 hang
nam, gom so liéu thong ké thuwc té€ va so liéu thong ké wérce tinh;

S6 liéu théng keé thirc té duoc I4y tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4 hang nam (ngay
chot so liéu thue te); so liéu thong ké wéce tinh dworc lay tir ngay 01 thang 5 den hét ngay 30
thang 6 hang nam.

b) Ky bao céo théng k& 01 nam

Ky b&o céo théng ké 01 n&m duwoc thwe hién hai lan trong ndm, bao gém:

- Bao c4o nam lan mét: Thoi diém I4y s6 liéu thng ké dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 hang nam, gom s0 liéu thong ké thwc té va so liéu thong ké waéce tinh;

S6 liéu théng keé thirc té dugc Iay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 10 hang nam (ngay
chot so liéu thye té); so liéu thong ké wéc tinh dwoc lay tir ngay 01 thang 11 dén hét ngay 31
thang 12 hang nam;

- Bao c4o nam chinh thirc: Thoi diém I4y s6 liéu théng ké duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 hang nam (ngay chot so liéu thyc té).

2. Th&i han bao cao

a) Thoi han bao céo théng ké dinh ky ctia méi cap bao cao dwoc quy dinh cu thé tai goc trén
cung, bén trai cla tirng biéu mau bao cao thong ké theo nguyén tac nhw sau:



- B6i v&i bao céo 6 thang va bao cao nam lan moét:

Thoi han thyc hién bao cao thdng ké co' s& khong qua 08 ngay ké tir ngay chét sé lidu thure té
trong ky bao cao quy dinh tai khoan 1 biéu nay.

Thoi han nhan béo céo théng ké téng hop cach nhau khéng qua 12 ngay dbi véi méi cap bao
cao.

- Béi v&i bao cdo ndm chinh thirc:
Thoi han thye hién bao céo thong ké co' s& khdng qua 20 ngay ké tir ngay chét s6 liéu thuc té
trong ky bao cao quy dinh tai khoan 1 biéu nay.

Thoi han nhan béo céo théng ké téng hop cach nhau khéng qua 30 ngay dbi véi méi cap bao
cao

b) Thoi han nhan bao céo théng ké téng hop clia Bo Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh) la khong
qua 32 ngay ké tir ngay chot so liéu thue té trong ky bao cao, cu thé:

Béo céo théng ké 6 thang: cham nhét 1a ngay 02 thang 6 hang nam;

Béo céo théng ké ndm 1an mét: cham nhét 1a ngay 02 thang 12 hang nam;

Riéng v&i bdo cao théng ké nam chinh thirc: cham nhét 1a ngay 15 thang 3 cla ndm sau ndm
bao céo.

c) Déi véi linh ve kiém soat thi tuc hanh chinh, thdi han nhan bao cao cta B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh) Ia khéng qua 44 ngay ké tir ngay chot so liéu thye té trong ky bao cao, cu thé:
Bé&o céo thdng ké 6 thang: cham nhét | ngay 14 thang 6 hang nam;

Bao cao théng k& nam lan mot: cham nhét 1 ngay 14 thang 12 hang nam; Bo cao théng ké nam
chinh thirc: cham nhat la ngay 25 thang 3 hang nam.

d) Trwong hop thoi han bao cao thdng ké néi trén trung vao ngay nghi hang tuan hodc ngay nghi
lé theo quy dinh cla phap luat thi thdi han nhén bao cao thong ké dinh ky duoc tinh vao ngay
lam viéc tiép theo sau ngay nghi dé.

3. Uéc tinh sb liéu thdng ké

a) Viéc wéc tinh sé lieu thédng ké dwoc thwe hién trong ky bao cao 6 thang va bao cao nam lan
mot;

b) Phwong phap wéc tinh sé liéu théng ké dwoc thwe hién theo hwéng dan chi tiét tai Phu luc IV
ban hanh kém theo Théng tw nay.

4. Pham vi néi dung bao cao

a) Hang nam, trén co s& quy dinh vé ché do bao céo thdng ké dinh ky va hé théng biéu mau kém
theo Thong tw nay, can clr vao nhu ciu quan ly, chi dao, diéu hanh, Bo Tw phap sé cé van ban
hwéng dan cu thé vé pham vi ndi dung bao céo thdng ké dinh ky 6 thang, bao cao nam dot mot
dé phuc vu hoat dong so két, tdng két cong tac Tw phap;

b) Pham vi bao cao nam chinh thirc duoc thyc hién déy da theo biéu mau ban hanh kém theo
Thoéng tw nay.

Diéu 7. B4o céo théng ké dot xuéat

1. Béo céo thdng ké dot xuat duoc thwe hién dé gitip Bo Tw phap thu thap, téng hop cac thong
tin ngoai cac théng tin thong ké dworc thu thap, tong hop theo ché dé bao cao thong ké dinh ky
dwoc quy dinh tai Théng tw nay.

2. Bao céao théng ké dot xuat dwoc thuc hién theo yéu cau bang van ban cé chiv ky ctia Lanh dao
B6 Tw phap.



Két cu, n6i dung, phurong thirc, ky han bao céo, thoi diém Iy sb liéu, thoi han bao céo théng ké
dét xuat, ng’i nhan bao cao va cac ndi dung khac co lién quan dugc quy dinh tai van ban cla co
quan co6 tham quyén yéu cau bao cao.

Diéu 8. Trach nhiém cuda co’ quan, t6 chirc thwec hién bao cao va nhan bao céo
1. Trach nhiém cta don vi bao cao

a) Ghi chép, tong hop sb liéu, 1ap va ndp bao cao trung thue, chinh xac, day dd, dang han, dung
tham quyén theo quy dinh cla phap luat va Thong tw nay; chiu trach nhiém truwéc phap luat ve
cac ndi dung bao cao;

b) Tw kiém tra viéc chap hanh phap luét vé thong ké doi voi cac thong tin thong ké thude tham
quyeén dé kip thoi dinh chinh, bo sung, dieu chinh nhirng thdng tin con sai sot, con thiéu va chuwa
chinh xac trong bao cao thong ke. Chinh ly hodc bo sung cac thong tin can thiét co lién quan dén
bao cao thdng ké khi c6 yéu cau ctia don vi nhan bao cao;

Thi trwdng clia don vi bao céo co trach nhiém phan cong nguai kiém tra biéu mau thong ké dé
thic hién viéc tw kiem tra ve the thirc va ndi dung bao cao thong ké tredc khi ky bao cao glri cap
c6 tham quyeén.

c) Thue hién cac trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat thdng ké va quy dinh tai Théng tw
nay.

2. Trach nhiém cla don vi nhan bao cao

a) Kiém tra, ddi chiéu, xtr ly va téng hop thong tin théng ké tir cac bao cao thdng ké nhan duoc
theo thdm quyén dé xay dwng béo céo théng ké téng hop;

b) Kip thoi yéu cau co' quan thurc hién bao cao thong ké dinh chinh, bb sung, diéu chinh nhitng
théng tin con sai s6t, con thiéu hodc can xac dinh lai tinh chinh xac trong néi dung bao cao thong
ké;

c) Trong trwdng hop can thiét, phdi hop vai cac co quan, tb chirc cé lién quan tién hanh dbi
chiéu théng tin th(‘)ng ké nhan dwoc hodc can clr vao cac nguc‘)n,thc‘)ng tip chinh thirc khac cé
dwoc theo thdm quyén quan ly nha nwdc dé bd sung, chinh ly s6 liéu théng ké thu thap duoc
nham bao dam tinh chinh xac, toan dién, trung thwc, khach quan cta théng tin thong ké thuéc
trach nhiém tdng hop clia co' quan, té chirc minh;

d) Nop bao céo thdng ké tdng hop dung han cho céc cap st dung théng tin thdng ké theo quy
dinh clia phap luat;

d) Thuc hién cac trach nhiém khac theo quy dinh cla phap luat vé théng ké va quy dinh tai
Théng tw nay.

Diéu 9. Chinh ly, b6 sung théng tin théng ké

1. Viéc chinh 1y, b6 sung thong tin thdng ké duoc ap dung trong truong hop s6 liéu théng ké
trong bao cao thong ké bang van ban con thiéu hodc chwa dam bao tinh chinh xac, hop ly.

2. Viéc chinh ly, bd sung bao céo théng ké dwoc thue hién bang hinh thirc vén ban gidy hodc van
ban dién t& quy dinh tai khodn 1 va 2 DBiéu 5 ctia Théng tw nay, trong d6 ghi rd thoi gian lap bao
cdo va cé chir ky, déng dau ctia Thi trwdng don vi noi lap bao céo thdng ké.

3. Trwong hop don vi bao cao khong tién hanh hoac khong kip diéu chinh, bé sung thong tin _
thong ké theo yéu géu,cﬁa don vi nhéan bao cao thi phan théng tin do trén bao cao thong ké tong
hop chung dwgc de trong va phai dwgc ghi chu rd trong bao cao clia don vi nhan bao cao.

Diéu 10. Kiém tra viéc thwe hién cong tac thong ké
1. Pham vi ndi dung kiém tra
a) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cla phap luat vé théng ké;

b) Kiém tra viéc thuc hién cac ché do bao cao thdng ké;



c) Kiém tra cac ndi dung khac lién quan dén quan ly cdng tac théng ké thudc pham vi dwoc giao.
2. Hinh thtee kiém tra:

a) Kiém tra dinh ky;

b) Kiém tra dot xuét.

3. Viéc kiém tra dinh ky codng tac théng ké duwoc thwe hién trén co s& ké hoach da duoc co quan
c6 thdm quyén phé duyét dwdi hinh thirc mot ké hoach doc 1ap hodc dwoc Idng ghép trong ké
hoach kiém tra cdng tac tw phap clia co quan, té chirc va ké hoach nay phai dwoc théng bao
trwdc cho co quan, td chirc dwoc kidém tra it nhat 15 ngay trwdc khi tién hanh kiém tra.

4. Kiém tra dot xuat cong tac thong ké duoc thue hién trén co s& quyét dinh clia co' quan co
tham quyén can clr vao nhu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cla co quan, to6 chirc do.

MUC Il. CHE BQ BAO CAO THONG KE CO SO
Diéu 11. Pham vi théng ké

Co quan, té chirc thwe hién ché do bao céo théng ké co sé, trong pham vi chivc ndng, nhiém vu
ctia minh, tién hanh thu thap théng tin théng ké tlr ching tlr va s6 ghi chép di¥ liéu ban dau d¢é
thu thap théng tin théng ké phuc vu [quan ly Nganh va phuc vu viéc thu thép, t dng hop sb liéu
thdng ké thudc chi tiéu théng ké qudc gia dwoc giao theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 12. Co quan, td chirc thwe hién ché dé bao céo théng ké co s&

1. Uy ban nhan dan cép xa.

2. Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh.

3. Cé4c t6 chirc hanh nghé céng chirng, luat sw; cac té chire ban dau gia tai san, giam dinh tw
phap;

4. Cac t6 chire dang ky giao dich bao dam.

5. Trung tam tro gitp phap ly; Van phong luat sw, Cong ty luat va Trung tam tw van phap luat da
dang ky tham gia trg’ gitup phap ly.

6. Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai.

7. Cac Bo, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu.

8. C4c co quan, td chirc khac cé trach nhiém bao cdo Bé Tw phap theo quy dinh cla phap luat.
Piéu 13. Co quan, té chirc nhan béao céo thdng ké co sé&

1. Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Tw phap).

2. Uy ban nhan dan cép tinh (S& Tw phap).

3. B6 Tw phap (Vu K& hoach - Tai chinh).

4. Cac co quan, td chirc khac cé trach nhiém tdng hop théng tin thdng ké co s& dé bao cao Bo
Tw phap theo quy dinh clia phap luét.

Diéu 14. Biéu mau bao céo théng ké co s&

Biéu mau bao cao théng ké co s clia Nganh Tw phap dé thu thap thong tin théng ké trong cac
[inh vire dwgc quy dinh tai khoan 2, Diéu 1 Théng tw nay.

Danh muc biéu mau bao cao thdng ké co s& clia Nganh Tw phap duoc liét ké tai phan A, Phu luc
| ban hanh kém theo Thong tw nay.

MUC lIl. CHE PO BAO CAO THONG KE TONG HOP
Diéu 15. Pham vi théng ké



Co quan, td chirc thwe hién ché dd bao cao thdng ké tdng hop, trong pham vi chirc nang, nhiém
vu clia minh tién hanh thu thap, tdng hop cac théng tin théng ké tir cac bao cao thdng ké co s&,
két qua clia cac cudc diéu tra théng ké va ngudn théng tin clia cac co quan, td chirc khac cé lién
quan theo quy dinh cGa phap luat va Théng tw nay nham thu thap théng tin théng ké phuc vu
quan ly Nganh va phuc vu viéc thu thap, tdng hop sb liéu thdng ké thudc chi tiéu théng ké qubc
gia dwoc giao theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 16. Co quan, té chirc thwe hién ché dé béo céo thdng ké téng hop

1. Uy ban nhan dan cép huyén.

2. S& Tw phap.

3. Cé4c co quan, td chirc khac cé trach nhiém bao cdo Bé Tw phap theo quy dinh cla phap luat.
Piéu 17. Co quan, td chirc nhan bao céo théng ké téng hop

1. Uy ban nhan dan cép tinh (S& Tw phap).

2. B6 Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh).

3. Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu.

4. Cac co quan, t6 chirc khac cé trach nhiém téng hop thong tin théng ké dé bao céo B Tw
phap theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 18. Biéu mau bao céo théng ké téng hop

Biéu m&u bao cao thdng ké tong hop cia Nganh Tw phap dé thu thap thong tin thdng ké trong
cac linh vwc dwoc quy dinh tai khodn 2 Diéu 1 Thong tw nay, trtr Iinh viee ly lich tw phap.

Danh muc biéu mau bao cao théng ké téng hop (bao gém ca bao céo théng ké co' s& - téng hop)
dwoc liét ké tai phan B Phu luc | ban hanh kém theo Théng tw nay.

Piéu 19. Trach nhiém tiép nhan, xtr ly, tdng hop, phan tich bao céo théng ké ctia Bo Tw
phap

1. Vu Ké& hoach - Tai chinh, B6 Tw phap la dau méi trong viéc tiép nhan bao céo théng ké glvi vé
Bo Tw phap theo quy dinh tai Théng tw nay, co trach nhiém:

a) Bon dbc cac don vi gl bao céo théng ké vé Bé Tw phap theo thi han bao cao quy dinh tai
khoan 2 Biéu 6 clia Thoéng tw nay;

b) Phan loai day du va kip thoi chuyén bao céo thdng ké dén cac don vi cé lién quan thudc Bo
Tw phap;

c) Bon déc, kiém tra két qua xt ly bao cao thdng ké do cac don vi thudc Bo givi dén;

d) th’J tri, phdi hop v@i Van phong B0 va cac don vi co lién quan thudc B6 hwéng dan thue hién
ché do bao cao thong ké theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4, Bieu 6 ctua Thong tw nay; phén tich,
tdng hop cac thong tin thdng ké chi yéu dé phuc vu kip thoi cho hoat dong so két, tdng két cong
tac hang nam ctia Nganh;

d) T chirc xay dwng bao céo théng ké tbng hop ctia B Tw phap va glvi dén Tdng cuc Théng ké
theo quy dinh cla phap luat.

2. Cac don vj thudc B6 Tw phap co trach nhiém:

a) Tong hop, phan tich bao cao thdng ké dé phuc vu hoat déng quan Iy thuwong xuyén cta Nganh
theo pham vi linh virc quy dinh va givi két qua xt ly, tong hgp thong tin thong ké day dd, chinh
xac va kip th&i dén Vu Ké hoach - Tai chinh;

b) Phéi hop v&i Vu K& hoach - Tai chinh, Van phong B6 trong viéc tbng hop théng tin théng ké

phuc vu cho hoat dong chi dao, diéu hanh so két, tong két cong tac tw phap, xay dwng cac bao
céo théng ké chung cua Bo.

Chuong 3.



DPIEU TRA THONG KE
Diéu 20. Pham vi diéu tra théng ké va thdm quyén quyét dinh diéu tra théng ké
1. Diéu tra théng ké ctia Nganh Tw phap duwoc thye hién dé thu thap thong tin thdng ké trong cac
trwd'ng hop sau:
a) B Tw phap duoc phéan cong tién hanh cac cudc diéu tra thudc chwong trinh diéu tra théng ké
quoc gia;
b) Diéu tra théng ké dé thu thap thong tin vé cac chi tiéu phuc vu yéu cau quan ly ciia Bo, Nganh
Tw phap nhuwng chua cé trong hé thdng chi tiéu théng ké quéc gia;
c) Diéu tra thdng ké dé bd sung théng tin tir cac td chire c6 thuc hién ché dd bao céo thdng ké;
d) Piéu tra thdng ké dé thu thap cac thong tin thdng ké khi c6 nhu cau dot xuét.
2. Bo trwdng Bo Tw phap quyét dinh cac cudc diéu tra théng ké quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Diéu 21. Diéu tra théng ké theo ké hoach
1. Diéu tra thdng ké theo ké hoach Ia hinh thirc thu thap théng tin théng ké theo phwong an diéu

tra da dwoc 1ap ké hoach tir truéc, dwoc Bo trwdng Bo Tw phap hodc cip cé tham quyén phé
duyét.

2. Trén co s& yéu cau cong tac hang nam, cac don vi thuéc B dé xuét ké hoach diéu tra thong
ké,trong nam va hang nam gt vé Vu Ké hoach - Tai chinh q’é tong hop, |ap ké hoach dieu tra
thong ké chung cla B0, bao cao Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

3. Ké hoach diéu tra thong ké ctia cac don vi dugc lap gom cac noi dung co ban sau: Tén cac
cudc diéu tra, noi dung diéu tra, phwong phap diéu tra, thoi ky, thdi diém tién hanh diéu tra, co
quan tién hanh diéu tra (co quan cht tri, co quan phéi hop) va du toan kinh phi dam béo thwc
hién.

Hang ném, Vu Ké hoach - Tai chinh cé trach nhiém hwéng dan cac don vi thudc Bo Xay dwng ké
hoach diéu tra thong ké.

Diéu 22. Diéu tra thdng ké dot xuéat

1. Diéu tra thdng ké dot xuét 1a hoat dong thu thap thong tin théng ké bang hinh thirc diéu tra
khéng nam trong ké hoach diéu tra théng ké hang nam ctia B6 Tw phap.

2. Theo chi dao cda co quan c6 thdm quyén hodc can ctr vao nhu cau quan ly, chi dao, diéu
hanh clia B Tw phap, B6 trwdng Bo Tw phap quyét dinh viéc tien hanh dieu tra thong ké dot
xuat va phan céng don vj thuéc Bo chd tri thire hién diéu tra thong ké.

3. Pon vi dwgc phan cong thic hién diéu tra thong ké dot xuat xay dung ké hoach va phuong an
diéu tra thong ké theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 21 va Dieu 23 cua Thong tw nay, dong thoi trién
khai dieu tra thong ké sau khi ké hoach va phwong an diéu tra thong ké dwgc phé duyét.

Diéu 23. Lap phwong an diéu tra théng ké

1. M&i cudc diéu tra thdng ké trong Nganh Tw phap phéi cé phuong an diéu tra théng ké do Bo
trwdng BO Tw phap phé duyét.

2. Phuong an diéu tra thdng ké do cac don vi thude B6 chu tri xay dwng phai dam bao day dd

cac ndi dung cua phwong an diéu tra théng ké quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Luat Théng ké va gui
t&i Vu K& hoach - Tai chinh 1y y kién gép y vé& chuyén moén thdng ké.

Trong thdi gian 05 ngay sau khi nhan dwoc van ban gép y ctia Vu K& hoach - Tai chinh, don vj
thudc Bo co trach nhiém hoan thién phwong an diéu tra théng ké va gt vé Vu Ké hoach - Tai
chinh dé tdng hop, gtvi Tdng cuc Théng ké dé co y kién thdm dinh vé chuyén mén trwdc khi trinh
Bo6 trwdng BO Tw phap phé duyét.

Diéu 24. T6 chirc hoat dong diéu tra théng ké



Cac don vj thudc Bd co trach nhiém phdi hop véi cac co quan, t chire, dia phuwong cé lién quan
t6 chrc trién khai hoat déng diéu tra thdng ké sau khi phwong an diéu tra thong ké néu tai Biéu
23 clia Thong tw nay dwoc phé duyét; két qua diéu tra thdng ké phai dwoc glri vé Vu Ké hoach -
Tai chinh dé theo ddi chung va tbng hop vao san phadm théng tin théng ké ctia Nganh Tw phép.

Viéc t6 chirc hoat dong diéu tra thong k&, quyén han va trach nhiém clia co' quan tién hanh diéu
tra, nguoi thire hién dieu tra thong ké va trach nhiém cla to chirc, ca nhan duwoc dieu tra thong
ké dwoc thye hién theo quy dinh cta Luat thong ké va cac van ban khac quy dinh vé thong ké.

Chuong 4.
CONG BO, PHO BIEN VA SI* DUNG THONG TIN THONG KE
Diéu 25. Céng bé théng tin théng ké

1. BO trwdng BO Tw phap quyét dinh viéc cong bd thong tin thong ké thudc pham vi quan ly nha
nwéc doi véi cong tac Tw phap theo quy dinh clia phap luat va quy dinh tai Thong tw nay.

Thong tin théng ké dwoc cdng bd |a théng tin ¢ gia tri phap Iy, khéng dwoc stra chiva, thay dbi.

2. Thong tin théng ké ctia Nganh Tw phap dwoc cong bd théng qua cac hinh thire: Nién gidm
thdng ké; hop bao; cac sdn phdm théng ké bang van ban dién tlr d&ng trén Céng théng tin dién
tlr ctia BO Tw phap va cac van ban chinh thirc khac clia B trén co s& phé duyét ctia B trwdng
B Tw phap.

3. Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phl’J tri, phdi hop véi Van phong Bo va cac don vi khac
thudc BO xay dwng, hoan thién cac san pham thong ké dé trinh B6 tredng cong bo cac thong tin
thong ké chung clia Nganh Tw phap theo cac hinh thirc quy dinh tai khoan 2 biéu nay.

Diéu 26. Phé bién thong tin théng ké

1. BO trwdng BO Tw phap quyét dinh viéc phd bién cac thong tin thdng ké da duoc cong b theo
quy dinh tai Diéu 25 clia Théng tw nay trén co s& lich phd bién thong tin thong ké da dwoc phé
duyét.

2. Vu K& hoach - Tai chinh cé ,tra'ch nhiém chl] tri, phdi hop véi Van phong Bo va cac don vi ,kha'c
thudc Bo xay dwng lich ph(‘; bién thong tin thong ké, trinh B6 trwdng ky ban hanh trwéc khi tién
hanh phd bién thong tin thdng keé.
Diéu 27. Quan ly, str dung thong tin théng ké
1. Thong tin thong ké clia Nganh da duoc Bo trudng Bo Tw phap cong bd theo quy dinh tai Diéu
25 Thoéng tw nay la tai san cong. Moi t6 chirc, ca nhan dwoc binh dang trong viéc tiép can, khai
thac, st dung thong tin thong ké da dwoc cong bd.
2. Viéc trich dan, st dung théng tin théng ké ctia Nganh da duoc cong bb phai trung thwc va ghi
ré ngudn goc cua thong tin.
3. Vu Ké hoach - Tai chinh ¢ trach nhiém chu tri, phdi hgp v&i Van phong B va cac don vi khac
thudc B6 thyc hién hoat ddng xay dwng, phan tich, lwu gilr, khai thé‘c cac théng tin thong ,ké )
chung ctia Nganh Tw phap va nhirng hoat dong khac dwgc giao nham giup BJ trwéng thong nhat
quan ly thong tin thong ké ctia Nganh theo quy dinh cta phap luat va theo quy dinh tai Théng tw
nay.
4. Cuc Cong nghé thong tin cé trach nhiém ch tri, phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cac
don vi c6 lién quan trién khai trng dung cong nghé thong tin trong quan ly théng tin thong ké cla
Nganh, xay dwng va trien khai hé thong co s& dir liéu thong ké dién t&r cia BO Tw phap.
Chuong 5.

TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém té chirc thwe hién



1. BO Tw phap co trach nhiém chi dao, t6 chirc viec huéng dan nghiép vy, theo ddi, don déc,
kiém tra, so két, tng két thyc hién Thong tw nay trén pham vi toan quéc.

Vu K& hoach - Tai chinh thudc Bé Tu phap c6 trach nhiém giup B6 truédng Bo Tw phap thuc hién
trach nhiém noi trén.

2. Tha trwdng cac B, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phd va Chu tich’L’Jy ban nhan
dén cap tinh trong pham vi nhiém vu va tham quyen dugc giao co trach nhiém to chirc trién khai
thwe hién cac quy dinh tai Théng tw nay va bo tri cac dieéu kién dam bao thwe hién Thong tw.

3. Tha trwdng cac co quan, don vi thudc Bo Tw phap, Giam déc S& Tw phap, Thi trwéng cac co
quan, t6 chirc cé lién quan, trong pham vi thdm quyén ctia minh c6 trach nhiém tb chirc trién khai
thwc hién, theo dai, kiém tra, dén déc viéc thwe hién ché do bao céo théng ké ctia Nganh Tw
phap va cac hoat dong thdng ké khac quy dinh tai Théng tw nay, bdo dadm cung cap thong tin
thdng ké day du, chinh xac, trung thwe, khach quan, dang théi han quy dinh.

Diéu 29. Hiéu lwe thi hanh

1. Thong tw nay cd hiéu lyc ké tiy ngay 16 thang 01 nam 2014. Thong tw nay thay the Thoéng tw
s6 08/2011/TT-BTP ngay 05/4/2011 ctia Bo Tw phap huong d&n mot s6 nodi dung vé cong tac
thdng ké cla Nganh Tw phap va Thong tw s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 ctia B6 Tw phap
hwéng dan mét sb ndi dung théng ké tro giup phap ly.

Céc biéu mau s6é TP/HT-2010-TK.1 va sb TP/HT-2010-TK.2 quy dinh tai Théng tw sb
08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bd Tw phap vé viéc ban hanh va hwéng dan viéc ghi
chép, Iwu trik, st dung s6, biéu mau hé tich; mot phan cac biéu mau sé 20/TP-TTTM va 21/TP-
TTTM quy dinh tai Thong tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B6 Tw phap ban hanh moét
s6 biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thwong mai (chi tiét dwoc liét ké tai Phu luc Il ban
hanh kém theo Théng tw nay) hét hiéu luc ké tir ngay Thong tw nay cé hiéu luc thi hanh.

2. Céc biéu mAu bao cao cb chira cac quy dinh vé viéc thu thap, tong hop s liéu thong ké thude
thdm quyén quan ly ctia B6 Tw phap ma khéng quy dinh trong Théng tw nay thi 4p dung theo cac
van ban quy pham phap luat hién hanh cé lién quan khac.

3. Trong qua trinh trién khai thic hién Thong tw nay, néu co kho khan, viedng mac, dé nghi kip
thdi phan anh vé B6 Tw phap dé nghién ctru, giai quyét./.

BO TRUONG

Ha Hung Cwéng

PHU LUC |

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THONG KE NGANH TU’ PHAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cta Bo Tw phap
hwéng dan mét s6 ndi dung vé hoat dong thong ké ctia Nganh Tw phap)
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tai dia ban huyén (Phong Tw
phap)
Két qua thuc hién S&, ban,
cbng tac pho bién, 6 ngénh, doan
35 [10c/BTP/PBGDPL gido duc phap luat (thang/ [thé cap tinh...| S& Tw phap| Co s&
tai cac co quan, to (1 nam| (TO chirc
chirc thudc tinh phap ché)
Két qua thuc hién 5 Bo Tw phap
36 [10d/BTP/PBGDPL c0ng tac pho bien, | /| 56 Ty phap |, (VUKE | COsO-
gido duc phap luat 1 nEm hoach - Tai | Tong hgp
trén dia ban tinh chinh)
37 |10e/BTP/PBGDPL Két qua thuc hién 6 Céac b, co |Bo6 Twphap| Co sé




cong tac phd bién, [thang/| quan ngang (Vu Ké
giao duc phap luat |1 nam| b, co quan | hoach - Tai
tai cac B6, nganh thuéc Chinh chinh)
va co quan Trung phl, co quan
wong cla cac to trung wong
chirc chinh tri xa cla cac doan
hoi thé.... (TO
chtre phap
ché)
Tinh hinh t6 chirc, . UBND
38 [11a/BTP/PBGDPL/HGCS(can bd cla to hoa |1 nam| TO hoa giai | xa/phwong/ | Co s&
gidi & co s& thj tran
UBND
X X 2 L. huyén/
Tt | ueno | quan
39 11b/BTP/PBGDPL/HGCS .. -~ 2 .- |1 nam| xa/phwong/ |xa/thanh phd| Co sé&
giai & co so tai dia thi tra huée finh
ban xa itran t ugc tin
(Phong Tw
phap)
] UBND
Tinh hinh t6 xchL’rc, huyén/quan/
40 11¢/BTP/PBGDPL/HGCSCEN o cuato hoa | . thixathanh | oo ) opao | Tang hop
giai & co so tai dia pho thuéc
ban huyén tinh (Phong
Tuw phap)
Tinh hinh té chirc, BO Tw phap
41 11d/BTP/PBGDPL/HGCSCAN o cuato hda |y ot o 1y phap |, (VUKE | 1a00hop
giai & co sO trén hoach - Tai
dia ban tinh chinh)
Két qua hoat dong | 6 UBND
42 [12a/BTP/PBGDPL/HGCS(cua t6 hoa gidi & |thang/| T6 hoa gidi | xa/phuong/ | Co s&
co s& 1 ndm thi tran
UBND
P . N huyén/
cia o noagiai 5 | 6 | UBND | quanithi
43 [12b/BTP/PBGDPL/HGCS 0 hoa gial thang/| xa/phwdng/ |xa/thanh phd| Co s&
co s¢ tai dia ban o Lox PO
5 1 nam thi tran thudc tinh
(Phong Tw
phap)
] UBND
Két qyé hoat dong 6 huyén/quan/
44 12¢/BTP/PBGDPLHGCSLUa o hoa gial 0y | thi xa/thanh | g 1, onab | Tang hop
co so tai dia ban 1 N3 pho thudc
A nam| . .
huyén tinh (Phong
Tuw phap)
Két qua hoat dong 5 B Tw phap
cuia tb hoa giai & b . . (Vu Ké x
45 12d/BTP/PBGDPL/HGCSCU s& trén dia ban t1hatlg/ Sé& Tw phap hoach - Tai Tong hop
. nam .
tinh chinh)
Két qua dang ky 6 UBND UBND .
46 13a/BTP/HCTP/HT/KSKT| \oicinh, khai twr, |thang/| x&/phuong! |  huyeny | €99




két hon tai Uy ban [1 nam|  thitrén quan/thi
nhan dan cap xa xa/thanh pho
thudc tinh
(Phdong Tw
phap)
P . , UBND
Ket_qL_la dang .ky, huyén/quan/
khai sinh, khai tt, 6 thi x&/thanh .
47 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTkét hén tai L}y ban |thang/ .hé thudc S& Tw phap| Tong hop
nhan dan cap xa |1 nam P N
PR n tinh (Phdng
trén dia ban huyén .
Tw phap)
Er?;iqsl:r?hdir;%ikg& 6 BO Tu phap
13c/BTP/HCTP/HT/KS e A e ’ . . . (Vu Ke 2
48 két hon tai Uy ban [thang/| S& Tw phap .. | Tong hop
KT A A x7 U2 < hoach - Tai
nhan dan cap xa |1 nam chinh)
trén dia ban tinh
Két qua dang ky 5
49 N3d/BTP/HCTR/HT/KSKTRA! sinh, khai tt, | ., CO quan dai| BONgoai | o o6
két hon tai co quan 1 N5 dién tai... giao
i nam
dai dién
Két qué dang ky 5 B6 Tw phap
khai sinh, khai ttr, . B Ngoai (Vu Ké 2
50 13e/BTP/HCTP/HT/KSKTkét hén tai CAc co t1harjg/ giao hoach - Tai Tong hop
S nam .
quan dai dién chinh)
Két qua dang ky . \
khai sinh, khai tir, | 6 B‘-’(\Iﬂ’ Egap
51 [13g/BTP/HCTP/HT/KSKTkét hon cé yéu tdé |thang/| S& Tw phap hoach - Tai Co s&
nwéc ngoai tai S& |1 nam iy
. chinh)
Tw phap
UBND
£ 2 e , huyén/
1ot oD | quanin
52 |14a/BTP/HCTP/HT/HTK L e 1 nam| xa/phwong/ |xa/thanh phd| Co sé&
khac tai Uy ban Cx PO
nhan dan cap x4 thi tran thugc tinh
(Phong Tw
phap)
] UBND
Két qua dang ky huyén/quan/
cac viéc ho tich .| thi xa/thanh | .. i Co sé -
53 [14b/BTP/HCTP/HT/HTK khac trén dia ban 1 nam phé thube Sé& Tuw phap Téng ho
huyén tinh (Phong
Tuw phap)
Két qua dang ky B6 Tw phap
cac viéc ho tich < 5 . (Vu Ké Co sbé -
54 |14c/BTP/HCTP/HT/HTK khac trén dia ban 1 nam| S& Tw phap hoach - Tai | Téng ho
tinh chinh)
Két qua ghi vao sb BQ(J/—S Egap
55 [15/BTP/HCTP/HT/KH  |viéc két hon, ly hdon[ 1 nam | S& Tw phap hoach - Tai Co s&

tai S& Tw phap

chinh)




Két qua thong bao Bo Tw phap
cO qudc tich nuéc - 5 . (Vu Ké 5
56 [16a/BTP/HCTP/QT ngoai tai S& Tu 1 nam| S& Tw phap hoach - Tai Co s&
phap chinh)
K?t qua t_hong bgo Co quan dai
€0 quoc tich nuge dién Viét | Bo Ngoai
57 [16b/BTP/HCTP/QT ngoai tai Co quan |1 nam Nam & nus Lo Co s&
A am & nwoc giao
dai dién Viét Nam ‘-
2 ) . ngoai
& nwdc ngoai
Két qua thong bao B Tu phép
cd quoc tich nwéc BS Ngoai (Vu Ké .
58 [16¢c/BTP/HCTP/QT ngoai tai Co quan |1 nam A : .. | Tong hop
S A ra giao hoach - Tai
dai dién Viét Nam p
X . . chinh)
& nwdc ngoai
UBND
) huyén/
Két qua ching 6 UBND quan/thi
59 17a/BTP/HCTP/CT thue tai Uy ban thang/| x&/phuong/ |xa/thanh pho| Co s&
nhan dan cap xa |1 nam thi tran thudc tinh
(Phong Tw
phap)
UBND
Két qua chirng 6 Tﬁyfg//t?\:i?m/ Co s& -
60 17b/BTP/HCTP/CT thwc trén dia ban |thang/| = 'z N S& Tw phap| -z
N - pho thuéc Tong hop
huyén 1namj ; ;
tinh (Phong
Tuw phap)
Két qua chirng 6 BO(J/-E’ Egap
61 17c/BTP/HCTP/CT thwc trén dija ban |thang/| S& Tw phap hoach - Tai Téng hop
tinh 1 ndm iy
chinh)
Két qua chirng 5 Bo Tw phap
62 17d/BTRP/HCTRP/ICT ~ [hwecuacacco o1 BONgoai | (VuKe | o, o
quan dai dién Viét 1 nEm giao hoach - Tai
Nam & nwéc ngoai chinh)
o o |8 [V Phip ua 54 T
63 [18/BTP/PLQT/TTTP PR S thang/| quoc té (Bo : .. | Cos®
phap vé dan sw 1nam| Tuw phap) hoach - Tai
cla B Tw phap phap chinh)
) ) 6 B Tw phap
64 19/BTP/LLTP SO phieu Iy lich tw 1410/ 6 Tw phap | . VU Ke | co st
phap da cap 1 nEm hoach - Tai
chinh)
) 6 B Tw phap
SO théng tin ly lich . 5 . (Vu Ké 2
65 [20/BTP/LLTP tr phép nhan duod t1hatlg/ Sé& Tw phap hoach - Tai Co s¢
nam .
chinh)
S6 nguoi co Iy lich |, 2 BO T phap
66 21/BTP/LLTP X " |thang/| S& Tw phap (Vu Ké Co s&
tw phap 9 o
1 nam hoach - Tai




chinh)

UBND
; 2 ax , huyén/
e gl © | uBND | quani
67 [22a/BTP/CN/TN nwoe tai UBND 9 thang/ [x&/phuong/thixa/thanh pho|  Co sG&
CAD X5 1 nam tran thudc tinh
P (Phong Tw
phap)
Két qué dang ky UBglugrt}l:%en/
nudi con nudi trong| 6 x&/thanh phé .
68 [22b/BTP/CN/TN nwdc tai UBND thang/ thude tir?h S& Tw phap| Tong hop
cap xa trén dia ban|1 nam Phong T
huyén ( ong
' phap)
Két qua dang ky . .
nudi con nudi trong| 6 BQ(\-ES Egap .
69 [22¢/BTP/CN/TN nwdc tai UBND thang/| S& Tw phap hoach - Tai Tong hop
cap xa trén dia ban|1 nam “hinh
tinh chinh)
Két qua dang ky . .
nudi con nudi tai BS Ngoai BQ(JLL: ﬁgap
70 [22d/BTP/CN/TN co quan dai dién | Nam ) NgOz hoach - 14 | TéNg hop
Viét Nam & nudc giao oach - Tal
ngbai chinh)
Két qua dang ky 5 Bo Tw phap
71 R3/BTP/CN-NN NUOI CON NUGI CO |4/l 8¢ T phap | . (VWHKE 1 coso
yéu to nwéc ngoai 1 n3m hoach - Tai
trén dia ban tinh chinh)
S6 Iuot ngudi 6 Tri‘l‘]”g At Ty
72 24a/BTP/TGPL duwoc tro giup phap|thang/ 9 hp‘p ply hao: Co s&
Iy 1 nam| Nhanuéc phap:...
tinh/thanh
Sougtnguon | o [Behioding
73 [24b/BTP/TGPL dwoc tro giup phap, théng/t y e % hao: Co s&
Iy 1 nam [T¢ glll}p phap| phap:...
V...
S6 lwot nguoi 6 S& Tu BQ(J/—LP Egap ]
74 24c/BTP/TGPL Id,u’o’c trg’ giup phap ghz\g% phap:... hoadh - Tai Tong hop
y chinh)
) 6 Trung tdm tro
75 25a/BTP/TGPL SO VU VIEC tro gilp |4/ | 91Up phap ly | SG Tw Co s&
phap ly 1 nam nha nwoéc phép:...
tinh/thanh
) ¢ |10 chuc déng
76 [25b/BTP/TGPL SO VU VIEC tro gilp |4/ | ky tham gia | SG Tw Co s&
phap ly 1 ndm tro gluljp phap| phap:...
V...
Sé vu viéc tro gidp| 6 S&Tw  |BO Twphdp | 2
77 [25c/BTP/TGPL phap Iy thang/|  phép:... (Vu Ké Tong hop




1 nam hoach - Tai
chinh)
Trung tam
TGPL nha
nuwéc
S6 kién nghitrong | 6 tinh/thanh .
A . . hé... So Tw 5
78 [26a/BTP/TGPL hoat dong tro gitp |thang/ p phép: Co s&
phap 1y 1nam 14 chic dang
ky tham gia
tro giup phap
ly:...
S6 kién nghitrong | 6 S& Tu BQ(\-EEP Egap .
79 [26b/BTP/TGPL hoat dong tro’ giup |thang/ han: hoach - Tai Tong hop
hap 1Y 1nam| Phap:... oach - Tai
P chinh)
Tinh hinh yéu cu UBND
bdi thudng va gidi huyén/
uyét bdi thweorn 6 UBND quan/thi
80 [27a/BTP/BTNN quy rong thang/ | xa/phuong/ |xa/thanh phd| Co s&
trong hoat ddng N oz PO
TN . |1 nam thi tran thudc tinh
quan ly hanh chinh (Phong Tu
tai dia phuon .
3l dla phwong phap)
Tinh hinh yéu ciu
bdi thudmg va gidi " %E}\'Bén /| uBND
quyét bdi thuong | 6 thiyké/t?mahh tinh/thanh | o o
81 27b/BTP/BTNN trong hoat dong thang/| =~ % N pho tryc z
TN , - pho thuéc R Tong hop
quan ly hanh chinh|{1 nam finh (Phon thuéc Trung
trong pham vi BJ, Tu ohé 9 wong
nganh w phap)
b3 thusomg va g UBND
uvét bai thurom 6 Sé, Ban, tinh/thanh
82 R7c/BTP/BTNN quy YONg 1 thang/ [Nganh thusc| phdtrec | Co s
trong hoat dong N . «
TN . |1 nam tinh thudc Trung
quan ly hanh chinh "on
tai dia phuong 9
Tinh hinh yéu cau UBND
boi thuwdng va giai 6 tinh/thanh | BO Tw phap
quyét boi thwong . pho tryc (Vu Ké Co s¢ -
83 127d/BTP/BTNN trong hoat dong ghz\g% thudc Trung | hoach - Tai | Téng hop
quan ly hanh chinh wong (S& Tw| chinh)
tai dia phuong phép)
Tinh hinh yéu cau
bdi thugng va giai B6/Co quan | Bo Tw phap
quyet boi thuong 6 ngang Bo (t6| (Vu Ké Co s6 -
84 [27e/BTP/BTNN trong hoat dong thang/ . i ; o |z
TR . 9 chire phap | hoach - Tai | Tong hop
quan ly hanh chinh|{1 nam X .
S ché) chinh)
trong pham vi B9,
nganh
Két qua dang ky, 6 Trung tm | BO Tw phap
85 28a/BTP/DKQGGDBD  [cung cap thong tin (thang/ |Dang ky giao|  (Vu Keé Co s&
vé giao dich bdo |1 nam| dich, tai san | hoach - Tai




dam (GDBD), hop ctua Cuc | chinh; Cyc
dong, thong bao ké Bang ky quoc| Bang ky
bién tai san la gia GDBb quoc gia
dong san (trtr tau thuéc BO Tw| GDBD)
bay, tau bién) phap
Két qua dang ky, Van phong
cung cap thong tin 6 dang ky
ve GDBD bang . quyen st S& Tw 2
86 [28b/BTP/PKQGGDBD quyn Sip dung ';hﬁgg{ dung dét cap| phap... Co s¢
dat, tai san gan huyén, cap
lien v&i dat tinh
Két qua ding ky, Bo Tu phap
cung cap théng tin (Vu ke
V6 GDBD bing |, 0 hoach - Tai |
87 [28¢c/BTP/IPKQGGDBD X - 9 thang/ [S& Tw phap...| chinh; Cuc | Tong hop
quyen st dung 144, pang ky
dat, tai san gan 52 .
SOy quéc gia
lien véi dat GDBD)
) BO Tw phap
Két qua dang ky, (Vu Ké
cung cap thong tin 6 B Giao hoach - Tai
88 [28d/BTP/DKQGGDBD |vé giao dich bdo |thang/|,, .~ ~ < ...| chinh; Cuc Co s&
- R <2 |théng van tai o ;
dam doi v&i tau 1 nam bang ky
bay hoac tau bién quéc gia
GDBD)
Trung tdm R .
< .. | B0 Tw phap
Két qua tiép nhan bang ky giaol =% \\/ kg
PN dich, tai san ..
van ban yéu cau 6 ctia Cuc hoach - Tai
89 29/BTP/DKQGGDBD thong bao vé viéc |thang/ D3 ~*~ + | chinh; Cuc Co s&
PN - ang ky quoc “ :
thé chap phwong |1 nam| . bang ky
A n gia GDBb o
tién giao thdng thude B Tw quodc gia
'phép') GDBD)
Tinh hinh 8 chire | L‘;ﬁg‘fﬁaﬁﬁh
90 [30a/BTP/BTTR/LSTN  [Ahoatdong cua fy o0 Vs phong |90 TU Phap: o o,
luat sw tai to chire o A Poan luat sw
hanh nghé luat sw 1nam| Luatsw,
i Coéng ty Luét)
Tinh hinh té chie 5 B6 Tw phap
va hoatddng ctia | oo /| S5 Tu pha (Vu Ké Téna h
91 [30b/BTP/BTTP/LSTN luat su trén dia bémt1 ang/| SO Tw phap hoach - Tai ong hop
N nam .
tinh chinh)
Chi nhanh,
Tinh hinh t& chrc r?u,o(’;g ty st
va hoat dong clia 6 Chi nhgnh7
92 [31a/BTP/BTTP/LSNN [chi nhanh, cong ty |thang/ ciia Cona t S& Tw phap| Co s&
luat nwd'c ngoai tai |1 nam IUA 9ly
A uat nuwédc
\Viét Nam e a
ngoai tai Viét
Nam
93 31b/BTP/BTTP/LSNN  [Tinhhinhtdchi)c | 6 |S& Tw phap |B6 Tw phap | Téng hop




va hoat déng ctia |thang/ (Vu Ké
t& chirc hanh nghé& [1 ndm hoach - Tai
luat s nwéc ngoai chinh)
tai dia phuong
S6 cong chirng Phong céng
vienva tinh hinh |, & | chengivan |, , ,
94 [32a/BTP/BTTP/CC h N N thang/ N A Sé Tw phap| Co sé
oat dong cong 1 N5 phong cong
; nam -
chirng chirng
B6 Tw phap
(Vu Ké
hoach - Tai
Tinh hinh té chirc 6 chinh);
95 [32b/BTP/BTTP/CC va hoat déng coéng |thang/| S& Tw phap UBND Téng hop
chirng 1 nam tinh/thanh
phd tryc
thuéc Trung
wong
T4 chirc giam S%T“’ phap;
S6 vu viec da thyc dinh tw phap | 22 d4an
hién giam dinh tw cong lap & | ChUYEN mon
>N glam din ong 1ap cua Uy ban
96 33a/BTP/BTTP/GPTP  Phaptaicacto .| diaphuong | “ooalyan | coso
chirc giam dinh tw theo quy dinh cAp tinh
phap cong lap & tai bieu 12 20 IV linh
dia phwong Luét giam quanly 'in
dinh tw phap | "¢ 9'am
: dinh tw phap
S& Tw phap;
Co quan
Sé vu viéc da thuc Van phong chuyén mon
hién giam dinh tw i2m dinh tw cta Uy ban
97 33b/BTP/BTTP/GBTP  |phap tai van phong|1 nam 9 hap & di nhan dan Co s&
giam dinh tw phap P ﬁp odial c4p tinh
& dia phwong phurong quan ly linh
vue giam
dinh tw phap
Co quan
Sé vu viéc da thue chuyén mén
hién giam dinh tu cta Uy ban Co s5 -
98 [33c/BTP/BTTP/GBTP  |phap tai cac t6 1 nam |nhan dan cap| S& Tw phap T2
R 5 2 1 ong hop
chirc giam dinh tw tinh quan ly
phap theo vu viéc [Tnh v giam
dinh tw phap
S6 vu viéc da thuc B6 Tw phap
hién giam dinh tw y . . (Vu Ké 2
99 [33d/BTP/BTTP/GDTP ohap trén dia ban 1 nam| S& Tw phap hoach - Tai Tong hop
tinh chinh)
S6 vu viéc da thuc T chirc giam| Bo Tw phéap
hién giam dinh tw dinh tw phap (Vu Ké
10033¢/BTP/BTTR/GDTP ~ Phaptaicacto |, | conglapo | hoach -Tai\ o
chirc giam dinh tw trung wong | chinh); B,
phap cong lap & theo quy dinh| co quan
Trung wong tai Didu 12 | ngang Bo




Luat giam chi quan
dinh tw phap | cta t6 chire
giam dinh tw
phap
Sé vu viéc da thuc
hién giam dinh tw o i
phéap tai cac td Cac B0, co BQ(\-ELP Egap Co s5 -
101 33g/BTP/BTTP/GDTP  |chrc giam dinh tw |1 ndm | quan ngang : S
. A . hoach - Tai | Tong hop
phap theo vu viéc BO chinh)
thudc bd, co quan
ngang b6
Tinh hinh té chirc )
va hoat dong ban Ho6i dong
dau gia tai san 6 BDGTS trong
(BDGTS) ctia Hoi . trwdng hop | o - , X
102 34a/BTP/BTTP/DGTS ddng BDGTS trong '[1harjg/ dac biét do Sé Tw phap| Co sé
. N nam| x N
treong hop dac cap huyén
biét do cap huyén thanh lap
thanh 1&p
Tinh hinh t6 chirc )
va hoat dong ban Ho6i dong
dau gia tai san 6 BDGTS trong
(BDGTS) cua hoi . treong hop |« . R
103[34b/BTP/BTTP/DGTS ddng BDGTS trong t1harjg/ dic biét do Sé Tw phap| Co sé
N o nam J
treong hop dac cap tinh
biét do cap tinh thanh lap
thanh lap
Trung tdm
Tinh hinh té chirc dic;h vu ban
va hoat déng ql]a 6 dau gia tai
104 34c/BTP/BTTP/DGTS  [t6 chirc ban ddu  |thang/| san/ Doanh |S& Tw phap| Co sé&
gia tai san chuyén |1 nam| nghiép ban
nghiép dau gia tai
san
Tinh hinh té chirc 5 B6 Tw phap
10534d/BTPBTTP/DGTS @ hoatdong ban |y ol s T phap | . (VYK€ | Téng hop
dau gia tai san trén 1 nEm hoach - Tai
dia ban tinh chinh)
Trung tdm
trong tai/ Chi
. nhanh, Van
'Tinh hinh t6 chirc phong dai
106 35a/BTP/BTTP-TTTM  \va hoat dong cia |[1ndm| diéncliato |S& Tw phap| Co sé
to chirc trong tai chirc trong tai
nwéc ngoai
tai Viét
Nam...
Tinh hinh té chirc B Tw phap
va hoat dong clia . N . (Vu Ké 2
107 [35b/BTP/BTTP-TTTM 6 chirc trong tai 1 nam| S& Tw phap hoach - Tai Tong hop

trén dia ban tinh

chinh)




Co quan
chuyén mon
thudéc Uy ban
- nhan dén tinL::?tEéDnh
SO t0 chire phap tinh/ thanh hé truc
108 {36a/BTP/VDC/PC ché va can bd 1 nam| pho theo pho . Co s&
. P X -x [ thudc Trung
phap ché khoan 1 biéu wong (S&
9 clia Nghi T gh .
dinh sb w phap)
55/2011/ND-
CP
S6 t6 chirc phap
ché va can b BO Tw phap
109 [36b/BTPVDC/PC phap che taico |4 w1 56 T phap | . (VYK€ | Téng hop
quan chuyén mon hoach - Tai
thudc ,Uy ban nhan chinh)
dan cap tinh
S6 t6 chirc phap
ché va cgéln bd Bd, co quan |B6 Tw phép
110[36¢/BTPIVDC/PC phap che tai bo, co| 4 ) Ingang BO, ol (VuKe 1 oo oo
quan ngang b, co quan thuéc | hoach - Tai
quan thuéc Chinh Chinh phu chinh)
pht
Ghi chu:

Phu lyc | gom 66 biéu mAu bao cao thdng ké co s&'; 44 biéu mau bao cao thdng ké co s& - tong
hop va biéu mau béo céo thdng ké téng hop.

Loai biéu mau bao céo thdng ké co s& ap dung Ché d6 bao cao théng ké co sé.

Loai biéu mau bao cao théng ké co' s& - tong hop va biéu mau bao cao thdng ké téng hop ap
dung Ché dd bao céo théng ké tdng hop.

PHU LUC II

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THONG KE B| THAY THE
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cta By Tw phap
hwéng dan mét s6 ndi dung vé hoat déng thong ké ctia Nganh Tw phap)

1. Thay thé toan bd cac biéu mau théng ké ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2011/TT-BTP
ngay 05/4/2011 cta Bo Tw phap huéng dan mot so ndi dung vé cong tac thong ké cua Nganh Tw
phap va Thong tw so 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 cta B Tw phap hwdng dan mét so ndi
dung thong ké tro giup phap ly.

2. Céac biéu méau bj thay thé khac gom:

Biéu mau (BM) théng ké ban hanh

kém theo Théng tw hwéng dan moét
STT| $6 ndi dung vé cong tac théng ké

cua nganh Tw phap

Tén Ky hiéu Tén BM Ky hiéu BM Tén van ban

BM bao cao thong ké bi thay thé

1. Linh vuc HO
tich

- Két qua dang|14a/BTP/HCTP/HT/HTK- Téng hop s6  [TP/HT-2010-TK. 1| Théng tw s6




ky cac viéc ho liéu dang ky ho 08.a/2010/TT-

tich khac tai tich UBND cép BTP ngay
UBND cap xa huyén va UBND 25/3/2010 cla
- K&t qua dangl14b/BTP/HCTP/HTHTK P *@ E\;/%(T;L; :nhﬁg:f
ky cac viéc hd - Thong ké so N %
tich khac trén |- liu dang ky ho | TP/HT-2010-TK.2 ‘\’/f‘égué%i”ghﬁ”
dga’ban huyén gﬁggal S& Tw |Uju.trf’l’, sCP_dung
- Két qua dangl4c/BTP/HCTP/HT/HTK 0, biéu mau ho
ky cac viéc hd tich
tich khac trén
dia ban tinh
2. Linh vwce trong tai thwong mai
- Bao cao hang
 Tinh hinh tb nam cua trung,
chirc va hoat t@m trong tai ve
dong cua 8 35a/BTP/BTTP-TTTM {0 chirc va hoat
chirc trong tai dong cua trung 5 5
' tam trong tai Thong tw so
thuongmai  Ipigm 1vadidm |21 -BTP ngay
. b1 29 25 07/11/201,2 cda
- ?ao cao hgng 2-511 -2,5.2,253 BO Tu phap vé
e cnec™l  Fioa bibumiu b [2n hach motss
- Tinh hinh té nhgnh/varl i a 20/TP-TTTM va biéu mau ve té
chirc va hoat phong dai dién ] Y@ fehtrc va hoat
dong ciia tb clia to chirc 21/TP-TTTM dong trong tai
chire trong tai 35b/BTP/BTTP-TTTM trong tai Q/L.I”(\)’C thwong mai
trén dia ban hgoai tai Viet
R Nam vé to chirc

va hoat déng
trong tai thwong
mai

PHU LUC Il

MAU CONG VAN GU'I BAO CAO THONG KE
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cta By Tw phap
hwéng dan mét s6 ndi dung vé hoat déng thong ké cta Nganh Tw phap)

Tén don vij bao cao CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Sbioe. , ngay... thang... ndm...

Kinh gtvi:.................... (Néu ré tén don vi nhan bao cao)
Thuc hién Théng tw sb....... ngay....... ctia B Tw phap huwdng dan mot s6 ndi dung vé cong tac
thong ké ciia Nganh Tw phap, don vi....... thuyét minh vé bao cao thong ké theo ky bao céo....

nam..... nhuw sau:

1. Tinh hinh lap b&o céo théng ké



- Liét ké cu thé sé ky hiéu va tén biéu bao céo théng ké gri kém Cong van
+ B&o c4o theo Biéumausb... vé...; (Vidu: Bdo cdo theo Biéu miu sé 01c/BTP/VHCIXDPL

vé sé van ban QPPL do Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cic cép trén dja ban tinh soan
thdo, ban hanh)

+ Bao cao theo Biéu mau sb... vé...

(Temg biéu bao céo gui kem c6 du chir ky ciia cac ddi trong bao cao theo mau ghi trén biéu va
c6 déng dau theo ding quy dinh).

2. Liét ké ro sb ky hiéu tén bao cao thdng ké ma don vi co trach nhiém phai béo céo trong ky
nhung khéng g bao céo. Cu thé nhu sau:

- Liét ké rd sé ky hiéu, tén biéu cta cac bao cao thdng ké khong gl vi khéng co sb liéu phat
sinh trong ky bao céao.

- Liét ké r6 s6 ky hiéu, tén biéu cla cac bao céo thong ké khong giri do don vi bao céo khong
thé tdng hop dwoc sob liéu trong ky bao cao, néu ré nguyén nhan

4. Nhitng véan dé can thuyét minh dé lam rd hon vé néi dung s liéu thdng ké trong mét sb biéu
mau bao cao (néu co)

Vi du: Néu r6 ly do mét s6 biéu bao céo co sb liéu théng ké ‘trong ky tang hoac giam dot bién; ly
do mét sé bao cao dién khong day da ndi dung tiéu thire thong ké theo yéu cau trén biéu; cac noi
dung khéac can thuyét minh (néu rd sb ky hiéu biéu, tén biéu cé néi dung can thuyét minh).

5. Nhirng néi dung khac ma don vi bao céo thay can thuyét minh thém dé phan anh ré hon thyc
trang quan ly nha nwéc & dia ban trong mét s6 Iinh vwe (néu co).

6. Nhirng kho khan, vwdng mac trong qua trinh thuc hién biéu mau ti chinh cac quy dinh
cta biéu mau théng ké (néu co); dé xuat kién nghi chinh stra, bd sung biéu mau théng ké (néu
co).

Tha trwéng don VI béo céo
Noi nhan: (Ky, dong dau)

- Nhw trér.u

- Lwu VT.

PHU LUC IV

HUONG DAN PHUONG PHAP TINH TRONG KY BAO CAO THONG KE 6 THANG VA BAO
~ CAO NAM LAN MOT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 ndm 2013 cia Bo Tw phap
hwéng dan mét sé néi dung vé hoat déng thong ké cda Nganh Tw phap)
Viéc uéc tinh s6 liéu thong ké trong ky bao cao théng ké quy dinh tai Thong tw nay duoc thic
hién theo phuong phap binh quan so6 hoc gian don, c6 ket hgp dac thu quan ly nha nwéc trong
[inh vire thong ké dugc woce tinh.
1. Phwong phép binh quan sé hoc gian don
1.1. Cbéng thdre chung

Phwong phap wéc tinh sé liéu thdng ké trong hai thang cudi cta ky bao cao théng ké sau thang
va bao cdo nam lan mét dwoc xac dinh theo céng thirc nhw sau:
Tong sb ctia s6 ligu thdng
S6 ligu voctinhtrong ky ké thwc te trong ky
bao cao S6 thang lay sb liéu cla
thong ké thyc té

X Sé thang wéc tinh



1.2. Cong thirc cu thé

2.1. Voi bao céo thong ké 6 thang, sb liéu woc tinh tir ngay 01/5 dén ngay 30/6 dugc xac dinh
bang trung binh céng 4 thang clia sO liéu thong ké thuc té tlr ngay 01/01 dén hét ngay 30/4 nhan voi
2 (thé hién 2 thang tinh ttr ngay 01/5 dén ngay 30/6). Cong thirc cu thé nhuw sau:

Tong sb6 cua sb liéu théng

Sé lieu usctinhtrongky _ K& thuc té tir ngay 01/01 b
bao céo - den hét ngay 30/4 X (thang)
4 (thang)

Vi dy 1: Tong s6 s6 lwgng dang ky khai sinh tai tinh A tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/4 nam x la
10.000 trweng hop. Vay so lwgng dang ky khai sinh wéc tinh tir ngay 01/5 dén hét ngay 30/6
nam x la;

10000

4 X 2 = 5000 trwdng hop

2.2. V6i bao cao thdng ké nam 1an mét, s6 liéu woc tinh tir ngay 01/10 dén 31/12 dwoc xac dinh
bang trung binh cong 10 thang cua so liéu thong ké thuc té tir ngay 01/01 dén het ngay 31/10
nhan va&i 2 (thé hién 2 thang tinh tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12). Céng thirc cu thé nhw sau:

Tdng sb6 cta sb liéu théng

Sélisu uoctinhtrongky _ k& thuc té tir ngay 01/01 S ha
bao céo - dén hét ngay 30/10 X (thang)
10 (thang)

Vi du 2: Tong sb phi cong chirng thu dwoc tai tinh B tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/10
nam y la 1.200.000 nghin dong. Vay sO phi céng chirng w&c tinh tr ngay 01/11 dén hét
ngay 31/12 namy la:

1200000 , =  240.000 nghin
10 dong.

2. Két hop dac thu quan ly nha nwérc trong linh vuc théng ké dwoc wérc tinh

Sé liéu théng ké 1a yéu té dong, gan véi thuc tién nén khong thé don thuan xac dinh bang cac
cobng thirc todn hoc ma con phai dwa vao yéu té thuc tién dic thu quan ly nha nwéc trong
[inh vwe théng ké dwoc wéc tinh. Do do, don vi bao céo c6 thé van dung phwong phéap binh
quan sb hoc gian don dé tinh toan sb liéu théng ké wéc tinh d& dadm bao sat véi thuc tién.

Vi du 3: S6 don thu ly dang ky giao dich bao dam bang quyén stv dung dét, tai san gan lién voi dat tai
tinh C tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 la trong nam z la 13.712 don. Theo do, trung binh mét thang tt
ngay 01/01 dén ngay 30/4 la:
13712
4

Néu chi can clr theo phwong phap binh quan s6 hoc gian don néu tai Myc 1, s6 don thuy ly dang
ky glao dich bdo dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién v&i dat wée tinh trong 02 thang
cubi ctia ky béo céo théng ké 6 thang (tr ngay 01/5 dén hét ngay 30/6) la: 3.428 x 2 = 6.856
(don).

Nhuw vay sé lugng don thy ly dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan
lién v&i dat tai tinh C trong 6 thang dau nam (ttr 01/1 dén 30/6) sé la:

13.712 + 6.856= 20.568 (don)

Tuy nhién, can ct vao thyc té quan ly cong tac déng ky giao dich bao dam trong nhitng nam
trwde cho thay so lwgng dang ky giao dich bao dam trung binh trong mai thang cudi cua ky bao
cdo thong ké 6 thang (tlr ngay 01/5 dén hét ngay 30/6), tai S& Tw phap tinh C thwdng tang 1,5

= 3428 (don)



lan so v&i trung binh cdia méi thang dau nam, vi vay wéc tinh trung binh méi thang cudi ky bao
cao thong ké 6 thang so lwgng don dang ky sé la: 3.428 x 1,5 = 5.142 (don) va s0 liéu woc tinh
trong 02 thang twr ngay 01/5 dén hét ngay 30/6 sé la:

5.142 x 2 = 10.284 (don)

Nhuw vay s6 lwong don thu ly dang ky giao dich bao dam bang quyén stv dung dat, tai san gan
lién voi dat tai tinh C trong 06 thang dau nam (tlr 01/1 dén 30/6) sé wéece tinh duoc la:

13.712 + 10.284 = 23.996 (don)
Vi du 4: Sé lieu thdng ké thuc té vé sb cap dang ky két hdn trong nwéce tai tinh D tir ngay 01/10

7340 — 734 (cap)

dén hét ngay 31/10 trong nam 1a 7340 cap, theo do, trung binh méi thang c6:

Theo phuwong phap binh quan sb hoc gian don néu tai Muc 1, sb cdp dang ky két hén wéc tinh
trong 2 thang tlr ngay 01/11 dén het ngay 31/121a: 734 x 2 = 1 468 (cap). Vay, sbd lieu thong ké
wée tinh trong ky bao cdo nam néu don thuan ap dung phwong phap binh quan sb hoc gian don
sé la:

7.340 + 1.468 = 8.808 (cap)

Tuy nhién, can ct va thyc tién quan ly céng tac dang ky ho tich cua dia phwong qua mét vai nam
trwéde cho thay trong 02 thang cudi nam, so lwgng dang ky két hon clia méi thang thudng tang
khodng gép 2,5 1an sb trung binh ctia mdi thang trong giai doan truéc dé (tr ngay 01/01 dén hét
ngay 31/10). Nhw vay, trong 02 thang cudi ndm, wéc tinh sb lwong déng ky két hén trung binh
méi thang 1a: 734 x 2,5 = 1.835 (cap); tinh ra sé lwong dang ky két hén wéc tinh trong 02 thang
cudbi nam (tr ngay 01/11 dén hét ngay 31/12) 1a: 1.835 x 2 = 3.670 (cap).

Vi vay, sb cap dang ky két hon cuda tinh D wéc tinh trong bao cdo ndm sé 1a: 7.340+ 3.670 =
11.010 (cap)

3. Lwu y khéac

Truong hop cac sb liéu tinh toan c6 phan sb thap phan tir 0,5 tré 1én thi lam tron nguyén sb
Ién; néu phan s6 phan nhoé hon 0,5 thi lam tron nguyén so.

Vi du: Néu la 3217,56 thi 1am tron |én 1a 3218. Néu la 3217,35 thi lam tron xudng la 3217.
Riéng dbi v&i sb liéu vé tudi két hon trung binh 1an dau, chi thwe hién 1am tron phan sb thap
phan.

Vi du: Néu tudi két hon trung binh lan du tai tinh E 1 21,57 tui thi 1am tron 1én 1a 21,6 tudi.
Néu la 21,53 thi lam tron 1a 21,5 tubi.



SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(VBQPPL) DO HOI BONG NHAN DAN

Biéu sbé 01a/BTP/VDC/XDPL

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

SOAN THAO, BAN HANH (6 thang/nam)

Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam

(HDND), UY BAN NHAN DAN (UBND) CAP X

(Ttr ngay...... thang...... ndm...... dén ngay.....

Pon vi bao cao:
AL’Jy ban nhan dan x&/phwong/thi tran...

Pon vinhan béo céo:

(Phong Tw phéap)

sau
Don vij tinh: Van ban
VBQPPL chu tri soan thao VBQPPL chu tri soan thao da dwoc ban hanh
Chia theo tén VBQPPL Chiatheo tén VBQPPL
Tongs6  Nghi quyét ciia Quyét dinh ciia.  Chi thi cua Téng s6 Nghiquyétcia | Quyétdinhcia | Chi thijcaa
HDND UBND UBND HDND UBND UBND
1) 2) 3) 4) (5) (6) ) (8)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va béo cao ndm lan 1):

Ngay.... thang.... nam....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng d4u, ghi rd ho, tén)

Ngwei lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 01A/BTP/VDC/XDPL



SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO HOI BONG NHAN DAN (HBND), UY BAN NHAN DAN (UBND) CAP XA SOAN THAO,
BAN HANH

1. N6i dung
* Phan anh tinh hinh soan thao va ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hai ddng nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND) cap x&
*. Giai thich thuat ngiv:

Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND Ia van ban do HDND, UBND ban hanh theo thdm quyén, trinh tw, thi tuc do Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND quy dinh, trong dé c6 quy tic x& sw chung, c6 hiéu lwc trong pham vi dia phwong, dwoc Nha nwéc
bao dam thwc hién nhdm diéu chinh cac quan hé x4 héi & dia phwong theo dinh huwéng xa hdi chl nghia. Van ban quy pham phap luat ctia Hoi
ddng nhan dan dwoc ban hanh dwéi hinh thire Nghi quyét. Van ban quy pham phap luat ctia Uy ban nhan dan dwoc ban hanh dwéi hinh thire
Quyét dinh, Chi thi (Biéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
- COt 1= Cot (2+3+4),

- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Nguén sé liéu

Tw s6 sach ghi chép ban dau tai Uy ban nhan dan cép x4 theo ddi vé viéc chi tri soan thao va ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND cép x4.

Biéu s 01b/BTP/VDC/XDPL SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT  Don vj bao céo:

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP (Hi()\:\lBDQ),Pl!;t)B?A?\J “?*I&OSENN(HQNS)A(?AC EJBND huyén/quan/thi x&/ thanh phé (thudc

ngay 03/12/2013 CAP TREN D!A‘BAN HUYEN SOAN THAO, tinh)..........
Ngay nhan bao cao (BC): BAN HANH (6 thang/nam) (Phong Tw phéap)
Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam Ky b&o céo............... Pon vinhan béo cao:

B&o cao nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam (Tir ngay...... thang...... nam...... dén ngay....... S& Tw phap.....

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam
sau

Don vi tinh: Van ban
VBQPPL chu tri soan thao VBQPPL chu tri soan thao da dwoc ban hanh
Tong s6 Chia theo tén VBQPPL Tong s6 Chia theo tén VBQPPL




Nghi quyét cia Quyét dinh cia Chi thi cua Nghi quyét ciiaQuyét dinh cia Chi thi cla
HDND UBND UBND HDND UBND UBND
A 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8)

Tong sé trén dia
ban huyén

. Tai cAp huyén

Il. Tai cAp xa

1. Tén xa....

2. TEén xa....

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va béo cao nam lan 1):

Ngay.... thang.... nam....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

Nguwi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 01B/BTP/VDC/XDPL

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO HOI BONG NHAN DAN (HBND), UY BAN NHAN DAN (UBND) CAC CAP TREN DIA BAN
HUYEN SOAN THAO, BAN HANH

1. Néidung

*. Phan anh tinh hinh chd tri soan thao va ban hanh van ban quy pham phéap luat ctia Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
(HDND, UBND) cép huyén va cap x4 trén dia ban huyén.

*. Giai thich thuat ngi:



- Bia ban huyén duoc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phd thuéc tinh.

- V&n ban quy pham phap luat cia HDND, UBND & van ban do HDND, UBND ban hanh theo thdm quyén, trinh tw, thi tuc do Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND quy dinh, trong dé c6 quy tic x& sw chung, c6 hiéu luc trong pham vi dia phuong, duwoc Nha nwéc
bao dam thwc hién nhdm diéu chinh cac quan hé x4 héi & dia phwong theo dinh huwéng xa hdi chl nghia. Van ban quy pham phap luat ctia Hoi
ddng nhan dan dwoc ban hanh dwéi hinh thire Nghi quyét. Van ban quy pham phap luat ctia Uy ban nhan dan dwoc ban hanh dwéi hinh thire
Quyét dinh, Chi thi (Biéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot A: Dong “Téng sb trén dia ban huyén” = Dong | “Tai cAp huyén” + Dong Il “Tai cap x&”.

+ Dong “Tai cap huyén” ghi sb van ban do HDND va UBND cap huyén soan thdo va ban hanh.

+ Dong “Tai cap xa” ghi tdng s6 van ban QPPL do HDND va UBND c4p xa trén dia ban huyén soan thao, ban hanh.

+ Dong “Tén x;;x...”: Lan lwot ghi tén cia UBND xa, phudng, thi trén trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (liét ké day du cac x4,
phuwdng, thi tran trén dia ban).

- COt 1= Cot (2+3+4).
- Cot 5 = Cot (6+7+8).
3. Nguén s6 liéu

Tw s6 sach ghi chép ban dau tai UBND cép huyén (Phong Tw phap) theo doi vé viéc ch tri soan thao va ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND
cép huyén va téng hop tir biéu mau 01a/BTP/VDC/XDPL ciia UBND cép xa.

Biéu s6 01c/BTP/VDC/XDPL SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT  Bon vi bao céo:
(VBQPPL) DO HOI BPONG NHAN DAN

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP (HDND), UY BAN NHAN DAN (UBND) CAC S& Tw phap............

ngay 03/12/2013 CAP TREN DIA BAN TINH SOAN THAO, BAN Bon vi nhan bao cao: B Tw phap
Ngay nhan bao cao (BC): HANH (6 thang/nam) (Vu K& hoach - Tai chinh)

Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam Ky bao cao.............

Bao cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam
sau

Don vi tinh: Van ban



VBQPPL chu tri soan thao VBQPPL chu tri soan thao da dwoc ban hanh

Chia theo tén VBQPPL Chia theo tén VBQPPL

Téng s6 Nghi quyét cia Quyét dinh cia Chi thji caa Téng s6 Nghi quyét ciiaQuyét dinh cia Chi thi cla
HDND UBND UBND HDND UBND UBND

A 1) ) (©) (4) ©) (6) @) 8)

Tong sé trén dia
ban tinh

. Tai cép tinh

Il. Tai cip huyén

1. Tén huyén....

1. Tén huyén....

1. Tai cp xa

1. Tén huyén....

1. Tén huyén....

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1):

Ngay.... thang.... nam....
Ngwei 1ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chure vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 01C/BTP/VDC/XDPL

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO HOI BONG NHAN DAN (HBND), UY BAN NHAN DAN (UBND) CAC CAP TREN DIA BAN
TINH SOAN THAO, BAN HANH




1. N6i dung

* Phan anh tinh hinh soan thao va ban hanh van ban quy pham phap luat ca Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND) cac cap
trén dia ban tinh.

*. Giai thich thuat ngiv:
- Pia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phé thuéc tinh.
- Pia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.

- Van ban quy pham phap luat ctia HDND, UBND la van ban do HDND, UBND ban hanh theo thdm quyén, trinh tw, tha tuc do Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND quy dinh, trong dé c6 quy tac xtr sy chung, co6 hiéu luc trong pham vi dia phwong, dwoc Nha
nwdc bao dam thyre hién nham dieu chinh cac quan hé xa hoi & dia phuwong theo dinh hwéng xa héi cha nghia. Van ban quy pham phap luat
cua Hoi dong nhan dan dwoc ban hanh dwdi hinh thiee Nghi quyét. Van ban quy pham phap luét cua Uy ban nhan dan duoc ban hanh dudi
hinh thir/c Quyét dinh, Chi thi (Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot A: Dong “Téng sb trén dia ban tinh” = Dong | “Tai c4p tinh” + Dong Il “Tai cp huyén” + Dong Il “Tai cAp x&".

+ Dong | “Tai cap tinh” ghi s6 van ban do HDND va UBND cép tinh soan thdo va ban hanh.

+ Dong Il “Tai cap huyén” ghi tdng s6 van ban QPPL do HDND va UBND cép huyén soan thdo, ban hanh

+ Dong Il “Tai cAp x&” ghi tdng s6 van ban QPPL do HDND va UBND c4p x& trén dia ban tinh soan thao, ban hanh.

Trong d6, dong “Tén huyén...”: Lan lwot ghi tén UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thuéc tinh trén dia ban tinh, thanh phd
(liét ké day da cac huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh trén dia ban).

Vi du: Tinh A ¢6 7 don vi hanh chinh cép huyén thi dong 1l tai cAp xa dwoc thdng ké nhuw sau:

Tong s6 (van ban) Hwéng dan ghi biéu

Cot A Cot 1

) Ghi téng sb van ban QPPL do HDND va UBND cép xa trén dia ban tinh A cha tri
[ll. Tai cap xa 100 soan thao trong ky bao cdo (bang tong s van ban QPPL do HDND va UBND cap xa
trén dia ban cac huyén A, B, C, D, E, G, H chti tri soan thdo trong ky bao cao)

1. Tén huyén A 16 Ghi tbng sb van ban QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban huyén A chi tri




soan thao trong ky bao céo

b, Tén huyén B 10 Ghi tong sO van b‘an ,QPI?L do HDND va UBND cap xa trén dia ban huyén B chu tri
soan thao trong ky bao cao

3. Tén huyén C 20 Ghi tong sO van b‘an ,QPI?L do HDPND va UBND cap xa trén dia ban huyén C chu tri
soan thao trong ky bao cao

4. Tén huyén D 10 Ghi tong sO van b‘an,QPI?L do HDND va UBND cap xa trén dia ban huyén D chu tri
soan thao trong ky bao cao

5. Tén huyén E 13 Ghi tong sO van b‘an ,QPI?L do HDPND va UBND cap xa trén dia ban huyén E cha tri
soan thao trong ky bao cao

6. Tén huyén G 16 Ghi tong sO van b\an/QPI?L do HDND va UBND cap xa trén dia ban huyén G cha tri
soan thao trong ky bao cao

7. Tén huyén H 15 Ghi tong sO van b‘an,QPI?L do HDND va UBND cap xa trén dia ban huyén H cha tri
soan thao trong ky bao cao

- Cot 1 = Cot (2+3+4),
- Cot5 = Cot (6+7+8).
3. Nguén sé liéu

T sb sach ghi chép ban dau tai S& Tw phap theo ddi vé viéc chi tri soan thao va ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND cép tinh va téng hop tir
biéu mau 01b/BTP/VDC/XDPL ctia UBND cép huyén.

Biéu s6 01d/BTP/VDC/XDPL SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT  Bon vi bao céo:

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP 'IS\I-IIigpgk)DDU?O’BCO’BzﬁAI-I"LILﬁ I-(Iéj t:;éR; Slggr:) Bo, Co quan ngang Bc},, co quan thudc Chinh
ngay 03/12/2013 ’ ; 9 pht (T chirc Phap ché Bo/Nganh)...

Ngay nhan b4o c4o (BC): Pon vinhan béo céo:

(Ter ngay...... thang...... nam...... dén ngay....... B6 Tu phép (Vu K& hoach - Tai chinh)

Béo cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
B&o c4o ndm l1an 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ném
sau



Don vij tinh: Van ban

Chia theo tén VBQPPL

Téngsé | Ludt, Nghi = Phap Iénh, R <. | Nghidinh e v . . . "
O quubicta Nanlquybicia 8030 il i, QUBtdint ol Thing  eia Théng
Quéc hoi UBTVQH : phu 2 -
A 1) (2 3) (4) (5) (6) (7) (8)

Tbng sb van ban quy
pham phap luat
(VBQPPL) do B6,
nganh chd tri soan
thao

Téng s6 VBQPPL do
B&, nganh chu tri
soan thao da dwoc
ban hanh

* Ghi cha: Tdng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va béo cao ndm lan 1): ctia dong tdng sé VBQPPL do B9,
nganh chu tri soan thdo da dwgc ban hanhtai: Cot L.,

. . Ngay.... thang.... nam....
Ngwei lap biéu Ngwoi kiem tra THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 01D/BTP/VDC/XDPL
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO BO, NGANH CHU TRIi SOAN THAO, BA BU'Q'C BAN HANH
1. Néidung

*_Phan anh s6 van ban quy pham phéap luat (VBQPPL) do bd, nganh (Bd, co quan ngang B, co quan thudéc Chinh pha) ch tri soan thdo va sb
VBQPPL do b, nganh cha tri soan thao déa dwoc ban hanh. Trong do chia theo don vi dugc giao tham muu, gilp b, nganh chu tri soan thao
VBQPPL (Vu/T06 chirc phap ché va cac don vi khac thudc bd, nganh).

*. Gidi thich thuat ngiv:



VBQPPL néu tai biéu mau nay la van ban do co quan nha nuéc ban hanh hodc phdi hop ban hanh theo thdm quyén, hinh thirc, trinh tw, thi tuc
dwgc quy dinh trong Luat Ban hanh VBQPPL 2008, trong d6 c6 quy tac xt su chung, c6 hiéu lwc bat budc chung, dwgre Nha nwéc bao dam thue
hién dé diéu chinh cac quan hé xa héi (Khoan 1 Diéu 1 Luat Ban hanh VBQPPL 2008).

2. Phwong phép tinh va ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+3+4+5+6+7+8).

- C6t 8 “Thong tw lién tich™: thé,ng ké theo trach nhiém cha tri soan thdo theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP cta Chinh phu
ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

3. Nguon sé liéu

Tw s6 sach ghi chép ban dau tai Vu/Td chirc phap ché bd, nganh theo ddi vé viéc cha tri soan thdo VBQPPL clia bd, nganh va sé VBQPPL do bo,
nganh chd tri soan thdo da dwgc ban hanh.

Biéu s6 01e/BTP/VDC/XDPL SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT Pon vi béo cao:
. R ; (VBQPPL) DO CAC BON VI THUOC BO TV el A M , .
Esgyhgg/q;?gglghong tw s0 20/2013/TT-BTP PHAP CHU TRI SOAN THAO, DA BU'Q'C BAN Don vi thuéc Bé6 Tw phap (Vuy, Cuc, Vién....)

HANH (6 thang/nam) Pon vinhan béo céo:
Ngay nhan bao cao (BC): Ky DAO CAOovovoo. B6 Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (Ter ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......
B&o c4o n&m lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm thang....... nam......)

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

Don vi tinh: Vdn ban

Chia theo tén VBQPPL

Téngsé | Luat, Nghi = Phap lénh, . <, | Nghidinh £ b . . . .
g quyét cua |Nghi quyét caa dl_.e:h,’qug_tle_k cta Chinh QuyTetTd!rc'n:t; cua ThBoAng tL!’ c:a Thontg_; t#, lién
Quéc hdi UBTVQH inh cua phi 9 @, nhgan 1c
A 1) 2) 3) 4) ®) (6) () (8)

Tbng sb van ban quy
pham phap luat
(VBQPPL) do don vj




thudc BO chda tri
soan thao

Téng s6 VBQPPL do
don vi thuéc B chi
tri soan thao da
dwoc ban hanh

* Ghi cht: Tdng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1): ctia dong tdng sé VBQPPL do don
vi thuéc B6 Tw phap chi tri soan thdo da dwoc ban hanhtai: COt L..........cocoeoiiiiiiiii e,

. Ngay.... thang.... nam....
Ngwei lap biéu THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 01E/BTP/VDC/XDPL
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO CAC BPON V| THUOC BO TU PHAP CHU TRi SOAN THAO, PA BUQC BAN HANH
1. N6i dung

* Phan anh s van ban quy pham phap luat (VBQPPL) do don vi thudc Bo6 Tw phap chd tri soan thdo va sé VBQPPL do don vi thudc B6 Tw
phéap cha tri soan thdo da dwoc ban hanh.

*. Giai thich thuat ngir:

- Van ban quy pham phap luat néu tai biéu mau nay 1a van ban do co quan nha nwdc ban hanh hoac phéi hgp ban hanh theo thdm quyén, hinh
thire, trinh ty, tha tuc dwoc quy dinh trong Luét Ban hanh van ban quy pham phéap luét 2008, trong do co quy tac xtr sy chung, c6 hiéu lyc bat
budc chung, dwoc Nha nwéc bdo dam thwe hién dé diéu chinh cac quan hé xa hoi (Khoan 1 Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
2008).

- Bon vi thudc Bo gébm don vi thudc va truc thudc Bo.
2. Phwong phap tinh
_ Cot 1 = Cot (2+3+4+5+6+7+8).

- COt 8 “Thong tw lién tich™: thong ké theo trach nhiém chi tri soan thao theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh sb 24/2009/ND-CP cia Chinh phi ngay
05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

3. Nguén s6 liéu




Tw sb sach ghi chép ban dau tai don vi thudc Bé Tw phap theo ddi vé viéc cha tri soan thao VBQPPL va sé VBQPPL chi tri soan thdo da dwoc

ban hanh.

Biéu sé 02a/BTP/VDC/TDVB

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO PHONG Bon vi bao céo:

TU PHAP CAP HUYEN THAM DINH

Uy ban nhan dan huyén/ quan/thi

03/12/2013 (6 thang/nam) x&/thanh phé thudc
Ngay nhan béo cao (BC): Ky bao céo............. ’ gﬂgp) ................... (Phong Tw
L PN . . “ (Ter ngay...... thang....... nam....... dén ngay.......
Bao cao 6 than‘g. ngay 08 thang 5 hang nam thang....... nam......... ) Pon vinhan béao cao:
B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam S& Tw phap....
Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau
Don vj tinh: Van bén
R ] Chiara
Tong so R N . ] . R
Chu tri tham dinh c6 sw tham gia cua c4c luat gia, chuyén gia Twtham dinh
A 1) 2) 3)

Toéng sé

- Quyét dinh cia UBND

- Chi thi ciia UBND

* Ghi chi: Téng s wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1): Cot 1

Ngwei |ap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngwoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay.... thang.... nam....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng d&u, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 02A/BTP/VDC/TDVB
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO PHONG TU PHAP CAP HUYEN THAM BINH



1. Néi dung:
*. Phan anh tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phéap luat (VBQPPL) clia Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND) cép huyén.
*. Giai thich thuat ngiv:

- VBQPPL clia UBND la van ban do UBND ban hanh theo thdm quyén, trinh tw, thd tuc do Luat Ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND quy dinh, trong
doé c6 quy tac x& sw chung, cé hiéu lyc trong pham vi dia phwong, dwgc Nha nwéc bao ddm thwe hién nham diéu chinh cac quan hé xa hoi

& dia phwong theo dinh hwéng xa hdi chd nghia. VBQPPL ctia Uy ban nhan dan duwgc ban hanh duéi hinh thire Quyét dinh, Chi thi (Biéu 1 Luat

Ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND).

- VBQPPL do Phong Tw phap cap huyén thdm dinh la nhitng VBQPPL do UBND cép huyén ban hanh theo thdm quyén (Quyét dinh, Chi thi
cta Uy ban nhan dan cap huyén) va duwoc Phong Tw phéap tién hanh thdm dinh theo pham vi, trinh tw, tha tuc luat dinh. Pham vi thAm dinh tap
trung vao nhirng ndi dung nhw: Sy can thiét ban hanh. D6i twong, pham vi diéu chinh. Tinh hop hién, hop phap va tinh théng nhét clia dw thdo
v&i hé théng phéap luat. Ngodn ngir, k§ thuat soan thao van ban (khoan 3 Diéu 38 va biéu 42 Luat Ban hanh VBQPPL ctia HDND, UBND).

2. Phwong phép tinh va ghi biéu:
- Dong 1 cot A (Téng s6) = Dong 2 Cot A (Quyét dinh ciia UBND) + Dong 3 Cot A (Chi thi ciia UBND).
- Cot 1 “Tdng s6”: thé hién tinh hinh thdm dinh VBQPPL clia UBND cép huyén trén dia ban. Cot 1 = Cot (2 + 3).

- Cot 2“Chu tri thdm dinh c6 sw tham gia cta luat gia, chuyén gia”): thé hién tinh hinh Phong Tw phép dwoc giao chi tri thdm dinh VBQPPL cua

UBND cap huyén trén dia ban va co sy tham gia cua luét gia, chuyén gia vao qua trinh thdm dinh (theo quy dinh tai Khoan 3 bieu 21 Nghi dinh
s6 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu clia Luat Ban hanh VBQPPL clia Héi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan).

Trudng hop, khi thwe hién thdm dinh van ban QPPL, tuy khong co sw tham gia cua luét gia, chuyén gia nhwng co sy tham gia cua cac co quan td
chtre khéc vao qué trinh thAm dinh thi van théng ké vao cot 2.

- Cot 3 “Ty thdm dinh”: thé hién viéc cht tri thdm dinh VBQPPL clia UBND cap huyén trén dia ban chi do Phong Tw phap thirc hién ma khong
c6 sw tham gia phdi hop cla cac tb chirc hay ca nhan khéac.

3. Nguon sé liéu:
Tw sb sach ghi chép ban dau tai UBND c&p huyén (Phong Tw phép) theo dai vé viéc thdm dinh VBQPPL cia HDND, UBND cép huyén.

Biéu sé 02b/BTP/VDC/TDVB SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO CO QUAN TU Bon vibao céo:
Ban hanh theo Thong tw & 20/2013/TT-BTP ngay PHAP TREN D|A BAN TINH THAM BINH S& Tw phap.....
(6 thang/nam)
03/12/2013 .. . L.
NS Pon vinhan bao céo:
Ky béo céo.............

Ngay nhan bao céo (BC):



Béo céo 6 thang: ngay 02 thdng 6 hang nam (Terngay...... thang....... nam....... dén ngay....... thang....... B6 Tw phap (Vu Ké hoach -
B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam NEM. .o ) Tai chinh)
Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

Don vij tinh: Van ban

Chiara
TONg SO |cha tri thAdm dinh c6 sw tham gia cta cac| Twtham
luat gia, chuyén gia dinh
A 1) (2) (3)

Téng s6

|. S6 van ban do S& Tw phéap tham dinh

- Nghi quyét ctia HDND c4p tinh do UBND cép tinh trinh

- Quyét dinh cia UBND c4p tinh

- Chi thi cia UBND cép tinh

I. S6 van ban do Phong Tw phap cap huyén thdm dinh

- Quyét dinh cia UBND cap huyén
- Chi thj cia UBND cép huyén
* Ghi chi: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bdo céo (déi véi bao céo 6 thang va béo cao ndm lan 1): Cét 1........

Ngay.... thang.... nam....
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 02B/BTP/VDC/TDVB
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO CO QUAN TU PHAP TREN DIA BAN TiNH THAM BINH
1. NGi dung:



* Phan &nh tinh hinh thAm dinh v&n ban quy pham phép luat ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND) cép tinh, cdp huyén trén
dia ban tinh.

*. Giai thich thuat ngiv:
- Pia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.

- V&n ban quy pham phap luat cia HDND, UBND la van ban do HDND, UBND ban hanh theo thdm quyén, trinh tw, tha tuc do Luat Ban hanh

van ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND quy dinh, trong d6 c6 quy téc x& sw chung, c¢6 hiéu lwc trong pham vi dia phwong, dwoc Nha
nwéc bao dam thwe hién nham diéu chinh cac quan hé xa hoi & dia phwong theo dinh hwéng xa hoi chd nghia. Van ban quy pham phap luat

cla Hoi ddng nhan dan dwoc ban hanh dwéi hinh thirc nghi quyét. Van ban quy pham phap luat ctia Uy ban nhan dan dwoc ban hanh duoi
hinh thiec Quyét dinh, Chi thj (Biéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND).

- Van ban quy pham phép luat do co quan tw phap thdm dinh trén dia ban tinh 1a nhirtng van ban quy pham phéap luat do HDND - UBND
cép tinh, UBND c4p huyén ban hanh theo thdm quyén (Nghi quyét ctia H6i ddng nhan dan cép tinh do Uy ban nhan dan cuing cap trinh; Quyét
dinh, Chi thi ctia Uy ban nhan dan cép tinh; Quyét dinh, Chi thi cta Uy ban nhan dan cap huyén) va dwoc co quan tw phap cung cap (S& Tw
phap, Phong Tw phap) tién hanh thdm dinh theo pham vi, trinh tw, thd tuc luat dinh. Pham vi thAm dinh tap trung vao nhirng néi dung nhw: Sw
can thiét ban hanh. Bdi twong, pham vi diéu chinh. Tinh hop hién, hop phap va tinh thdng nhat cla dw thao véi hé théng phap luat. Ngén ngir,
ky thuat soan thdo van ban (khoan 1, khodn 3 Diéu 24, khoan 3 Diéu 38 va Diéu 42 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ctia HDND,
UBND).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu:

- Dong 1 cot A (Téng sb) = Dong 2 Cot A (Sb van ban do S& Tw phap thdm dinh) + Dong 6 Cot A (S6 van ban do Phong Tw phap cap huyén
thdm dinh).

- Dong 2 c6t A (S6 van ban do S& Tw phap thdm dinh) = Dong 3 C6t A (Nghi quyét cia HDND cép tinh do UBND cép tinh trinh) + Dong 4 Cot A
(Quyét dinh ctia UBND cap tinh) + Dong 5 C6t A (Chi thi cila UBND cap tinh).

- Dong 6 cot A (Sb van ban do Phong Tw phap cap huyén thdm dinh) = Dong 7 Cot A (Quyét dinh clia UBND cép huyén) + Dong 8 Cot A (Chi thi
cla UBND cap huyén).

- Cot 1 “Tdng s6”: thé hién tinh hinh thdm dinh v&n ban quy pham phap luat ctia HDND va UBND trén dia ban tinh. Cot 1 = Cot (2 + 3).

- Cot 2 “Cha tri thdm dinh c6 sw tham gia clGa cac luat gia, chuyén gia”: thé hién viéc chl tri thdm dinh van ban quy pham phéap luat cla
HDND, UBND trén dia ban va c6 sy tham gia clia luat gia, chuyén gia vao qua trinh thdm dinh (theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s6
91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan).

Trwong hop, khi thiee hién }hém dinh van ban QPPL, tuy khong c6 sy tham gia cla luat gia, chuyén gia nhung co6 sy tham gia cta cac co quan t6
chire khac vao qua trinh tham dinh thi van thong ké vao cét 2.



- Co6t 3 “Tw thAm dinh”: thé hién viéc chd tri thdm dinh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND trén dia ban chi do S& Tw phap cép tinh
ho&c Phong Tw phéap cap huyén thye hién ma khéng cé sw tham gia phdi hop clia céc té chirc hay c& nhan khéc.

3. Nguén sé liéu:

Tw sb sach ghi chép ban dau tai S& Tw phap theo doi vé viéc thdm dinh VBQPPL ctia HDND, UBND cép tinh va tdng hop ti biéu mau

02a/BTP/VDC/TBVB ctia UBND cép huyén.

Biéu sé 02c/BTP/VDCITDVB
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO TO CHU’'C PHAP Pon vi bao cao:
CHE BQ, NGANH THAM BINH

B6, Co quan ngang B6 (T6

03/12/2013 (6 thang/nam) chtrc Phap ché
Ngay nhan bao cao (BC): Ky bao céo............. B&/Nganh)...
B0 cdo 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam (Terngay...... thang....... . r;z?nnlvl ............... c))' én ngay....... thang....... ?Lc:r;r\]/;; ?\%1 Qgﬁ;;:ﬁ .B'?ai
B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm chinh)
Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam sau
Don vj tinh: Van bén
Chiara
Chia theo hinh thirc to chirc tham dinh Tong S8 | Theng tw cta B, | Théng tw lién tich do cac don vi thudc BS,

nganh

nganh chu tri soan thao

1)

)

@)

Tong so

- T6 chire hop tw van thAm dinh

- Phdi hop v&i cac don vi khac t chire thdm dinh

- Tw thAm dinh

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao cdo (déi véi bao céo 6 thang va bao cdo ném lan 1): Cét 1........

Ngwei lap biéu

Ngwoi kiém tra

Ngay.... thang.... nam....
THU TRUONG DON VI



(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chikc vuy) (Ky, déng d&u, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 02C/BTP/VDC/TBVB
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO TO CHUC PHAP CHE BO, NGANH THAM BINH
1. Néi dung:
* Phan anh tinh hinh thAm dinh van ban quy pham phap luat cla té chirc phap ché bo, nganh.
*. Gidi thich thuat ngi:
- Van ban quy pham phap luat néu tai biéu mau nay la van ban do co quan nha nwéc ban hanh hodc phdi hgp ban hanh theo thdm quyeén, hinh
thirc, trinh tw, thd tuc dwoc quy dinh trong Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat 2008, trong dé cé quy tac x& sw chung, co6 hiéu lyc bat

budc chung, dwoc Nha nwéc bao ddm thuc hién dé diéu chinh cac quan hé x& hoi (Khodn 1 Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat
2008).

- Van ban quy pham phap luat do t6 chirc phap ché bd, nganh thdm dinh: 1a nhirng van ban quy pham phap lut thugc thdm quyén ban hanh
cua bg, nganh (Théng tw), hoac do by, nganh lién tich ban hanh (Thong tw lién tich) duoc td chirc phap ché bod, nganh thadm dinh theo trinh tw
guy dinh cta phap luat (Khoan 6 Dieu 36 va bieu 49 Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP cla Chinh phu ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat).

2. Phwong phéap tinh va ghi biéu:

- Cot A, dong “Téng sb”: thé hién tinh hinh thAm dinh van ban quy pham phéap luat cta phap ché bo, nganh.

- Cot A, dong “Té chire hop tw van thdm dinh™: thé hién tinh hinh phap ché bg, nganh chi tri thdm dinh van ban quy pham phap luat va co t6
chtre hop tw van tham dinh.

- Cot A, dong “Phéi hop vai cac don vi khac té chire thdm dinh™: thé hién tinh hinh phap ché bd, nganh chd tri thdm dinh van ban quy pham phap
luat, khéng té chire hop tw van thdm dinh nhung c6 sy phdi hop, tham gia y kién truc tiép hodc bang van ban clia cac chuyén gia, cac co quan,
t& chire c6 lién quan vé viéc thadm dinh.

- Cot A, dong “Tw thdm dinh™: thé hién tinh hinh phap ché bg, nganh cha tri tham dinh van ban quy pham phap luat chi do Vu/T6 chire phap
ché bd, nganh thyc hién ma khéng cé sy tham gia phdi hgp cla cac to chirc hay ca nhan khac.

- Dong 1 c6t A (Tdng sb) = Dong 2 Cot A (T6 chire hop tw véan thdm dinh) + Dong 3 Cot A (Phéi hop vai cac don vi khac t6 chire thdm dinh) +
Dong 4 Cot A (Tw tham dinh).

- Cot1=Cot (2 +3).

3. Nguon sé liéu:



Tw sb sach ghi chép ban dau tai Vu/Té chirc phap ché bd, nganh theo ddi vé viéc thAm dinh van ban quy pham phap luat.

Biéu sé 02d/BTP/VPB/TDVB

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO BO TUW PHAP Do vi béo céo:

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam

B&o c4o nam 1an 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

(Ter ngay...... thang

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau

THAM BINH

(6 thang/nam)

Bon vi thuéc B6 Tw phap
(Vuy, Cuc, Vién.....)

Pon vinhan béo céo:

Tai chinh)

B& Tw phép (Vu Ké hoach -

Don vij tinh: Van ban

A . Phap lénh, | . £y - £y R R
Chia theo hinh thikc té chirc ., Ltudt Nghi [\ ouyét Lénh Quyetdinh Nghidinh | Quyét dinh cua | Théng tuw/
z - Tong sO | quyet cua A cua Chu tich cua Chinh |Tha twéng Chinh| Théng tw lién
tham dinh PO cua Uy ban N N > -
Quoc hoi nwéc phu phu tich
TVQH
A 1) (2) 3) (4) (©) (6) )

Téng sb

1. T chirc Hoi ddng thdm dinh

2. T chtrc thAm dinh tai don vi

- T6 chire hop tw van thAm dinh

- Phéi hop véi cac don vi khac td
chtrc thAm dinh

- Tw thAm dinh

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao cdo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ndm Ian 1): Cot 1.......................

Ngwi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay... thang... nam...
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 02D/BTP/VDC/TBVB
SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO BO TU PHAP THAM DINH
1. NGi dung:
*. Phan anh tinh hinh thdm dinh v&n ban quy pham phép luat cta Bd Tw phap.
*. Giai thich thuat ngiv:
- Van ban quy pham phap luat néu tai biéu mau nay 1a van ban do co quan nha nwéc ban hanh hodc phéi hep ban hanh theo thdm quyén, hinh
thirc, trinh tw, tha tuc dwoc quy dinh trong Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008, trong dé c6 quy tac x& sw chung, co hiéu Iwc bat

budc chung, dwoc Nha nuwéc bdo dam thuwe hién dé diéu chinh cac quan hé xa hoi (Khoadn 1 Piéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat 2008).

- Van ban quy pham phap luét duoc t6 chirc thdm dinh tai B6 Tw phap la nhirng van ban quy pham phap luat do Chinh phu trinh (Dy an Luét, dw
thao Nghi quyét cua Quoc hoi; dw an Phap Iénh, dy thao Nghi quyét cia Uy ban thudng vu Quoc hdi) va nhiing van ban quy pham phap luat trinh
Chinh pht (Nghi dinh cta Chinh pha, Quyét dinh cta Thua twéng Chinh phi) dwgc B Tw phap tién hanh thdm dinh theo pham vi, trinh tw, thi tuc
luat dinh (Khodn 1, 3 Diéu 36, Khoan 1 biéu 63, Khoan 3 biéu 67 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008).

- Pon vi thudc B6 gdm don vi thude va trwe thude Bo.

2. Phwong phép tinh va ghi biéu:

- Cot A, dong “Téng sb”: thé hién tinh hinh thAdm dinh van ban quy pham phép luat cia don vi chirc ndng thudc Bd Tw phap.

- Cot A, dong ‘T6 chirc Hoi ddng thAm dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc ndng thudc B6 Tw phap dwoc giao cha tri gidp HoOi ddng tham dinh
tién hanh thAm dinh van ban quy pham phéap luét.

- Cot A, dong “Td chirc thdm dinh tai don vi”: thé hién tinh hinh thdm dinh v&n ban quy pham phéap luat ctia don vi chirc ndng thuéc B Tw
phap.

- COt A, dong “Td chirc hop tw van tham dinh™: thé hién tinh hinh don vi chirc nang thuéc B Tw phap chd tri thdm dinh van ban quy pham phap
luat va c6 té chire hop tw van tham dinh.

- Cot A, dong “Phéi hop véi cac don vi khéc td chirc thdm dinh™ thé hién tinh hinh don vi chirc nang thudc Bo Tw phap cha tri thdm dinh van
ban quy pham phap luat, khdng td chirc hop tw van thdm dinh nhung c6 sw phdi hop, tham gia y kién truc tiép hodc bang van ban ctia cac chuyén
gia, cac co quan, té chirc c6 lién quan vé viéc tham dinh.

- Cot A, dong “Tw tham dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc ndng thuéc B6 Tw phéap chd tri thdm dinh van ban quy pham phap luat chi do don
vi chtrc nang thudc Bd Tw phap dwoc giao chi tri thdm dinh thwe hién ma khéng c6 sy tham gia phdi hop clia cac td chirc hay ca nhan khac.

- Dong 1 cot A (Téng sb) = Dong 2 Cot A (T chirc Hoi ddng thAm dinh) + Dong 3 Cot A (T chirc tham dinh tai don vi).



- Dong 3 c6t A (T6 chirc tham dinh tai don vi) = Dong 4 Cot A (T6 chirc hop tw van tham dinh) + Dong 5 Cét A (Phdi hop véi cac don vi khac to
chirc tham dinh) + Dong 6 Cét A (Tw tham dinh).

-Cot(1)=Cot(2+3+4+5+6+7)
3. Nguén sé liéu:

Tw sb sach ghi chép ban dau tai don vi thudc Bé Tw phéap theo ddi vé viéc thdm dinh van ban quy pham phép luét.

Biéu sé: 03a/BTP/KTrVB/TKT SO VAN BAN DA TU KIEM TRA, XU’ LY TREN BIA BAN XA Pon vi béo céo:
Ban hanh theo Thong tw s 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang/nam) UBND x&/phuéng/thi tran...
03/12/2013 Ky bao cao......... C oA oL

) Pon vi nhén béo céo:
Ngay nhén béo cao (B/C): (Ter ngay...... thang..... .r.’g;m ....... )den ngay...... thang...... UBND huyén/quan/thi

B&o cao 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam x&/thanh phé thuéc tinh...
B&o c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm
B&o cado nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau

Don vi tinh: Van ban

S6 van ban (VB) da tw kiém p A e Tinh hinh xtr ly cac VB
tra SO VB phét hién trai phap luat phat hién trai phap luat
Chiara Chiara Chiara
Téng | vian ban | VB khong | Tong van ban quy phampnap Mat [VEQEEL) VB Khong phaila | o 8| os 1o ,
s6 h hai 13 SO |_z Sai vé thAm | Sai vé tham | Sai vé | cac |VBQPPL nhwng c6 ba xw |Pang xu
quy pham | phaila Tong A A ; h h | |
phap luat | VBQPPL b qguyén ban hanh | quyén ban | ndi sai | Chwaquy pham y y
) va néi dung hanh dung |khac phap luat
1) 2) 3) 4 | (5 (6) () (8) ) (10) (11) (12) (13)
* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky b&o céo (déi v6i béo c&o 6 thang va bao cAo NEM 18N 1) COt 17:...evveveeeeeeeeeeeeeeeeens (Chi

woc tinh phén két qua xd ly cac vén ban phat hién trai phap luat)



Ngay... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu s6: 03b/BTP/KTrVB/TKT SO VAN BAN DA TU KIEM TRA, XU’ LY TREN BIA Don vi béo céo:

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (Eﬁ?lérl';:gm) UBND huyén/quén/thixa/ thanh
03/12/2013 9 pho thudc tinh...
Ky bao céo.........

Pon vinhan béo céo:

UBND tinh/thanh phé truc thudc
Trung wong (S& Tw phap)

Ngay nhan béao cao (B/C):
B&o c4o 06 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam (Ter ngay...... théng ....... nam.......
B&o cao nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang ndm
Bao cado nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam sau
Don vj tinh: Van ban

$é vin ban (VB) da tw . A et Tinh hinh xt ly cac VB
kiém tra S VB phat hién trai phap luat phat hién tréi phap luat
Chiara Van ban quy pham phap luat (VBQPPL) |\ khong Chiara
Vin Sai vé ) phai la
Téng | B3N |\pypang Téng |, | thdm | Saivé | o, MBOPPL I gang ,
s quy hai 13 s6 | Tong | quyen | tham i Cac sai nhwng co | <% | Pa x&r Dang xuwr
pham VFI)BQPPL s6 banhanh| quyén | ° khac | chtra quy ly ly
phap vandi |ban hanh 9 pham
luat dung phap luat
A (1) (2) ) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) | (12) (13)
TONG SO
1. Tai dia ban cap
huyén
2. Tai dia ban cap xa
Tén xa.....




wéc tinh phén két qua xd ly cac vaén ban phét hién trai phép luat)

Ngwoi lap biéu

(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 03c/BTP/KTrVB/TKT

Ngwoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay...... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, déng du, ghi rd ho tén)

SO VAN BAN DA TU KIEM TRA, XU’ LY TREN BIA BAN Don vi béo céo: UBND tinh/

. . < . TiNH thanh phd trwc thudc Trung
gglrl;/e;rgléheo Thoéng tw sO 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang/nam) wong (S& T phap)....
Naiy han bt céo (810 o omeson.. o Bondintieci B
Béo c40 06 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam (Teengay...... thang...... .ng;m ....... )den ngay...... thang...... chinh)
B&o c4o ndm lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam
B&o cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam sau
Don vj tinh: Van ban
S6 van ban (VB) da tw £ o A oAl b 1A Tinh hinh xt ly cac VB
kiém tra S6 VB phat hién trai phap luat phat hién trai phap luat
Chiara Van ban quy pham phap luat (VBQPPL) |y khong Chiara
Vin Sai vé . phai la
Téng | ban |\ o khong Téng | . tham Saive o .. . VBQPPL Téng ’ ’
s quy hai 13 s6 | Tong  quyen | tham i |CAc sai nhwng co | ~ <% | p3 xir | Dang xir
pham | P s6 |ban hanh| quyén : khac | chta quy ly ly
2 VBQPPL Y X dung h
phap vandi |ban hanh pham
luat dung phap luat
A 1) 2 3) (4) ) (6) () (8) 9) (10) (11 | (12 (13)




TONG SO
1. Tai dia ban cép tinh

2. Tai dia ban cép
huyén

Tén huyén.....

Tén huyén.....

tinh phén két qué xt ly cac van bén phét hién tréi phép luét)

Ngay...... thang... nam.......

Ngwei [ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)
Biéu s6: 03d/BTP/KTrVB/TKT SO VAN BAN DA TU KIEM TRA, XU’ LY TAI CAC BQ, CO  Don vi béo céo: Bo/Co

QUAN NGANG BO guan ngang Bo

Ban hanh theo Théng tw sé 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang, nam)

03/12/2013
Ngay nhan béo céo (B/C):

Pon vinhan béo céo:
Ky bao céo......... B6 Tw phap

B&o c4o 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (Tee ngay......thang....... nam....... dén ngay...... thang......

nam.......... )
B&o c4o ndm lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam sau
Don vj tinh: Van ban
$6 van ban (VB) da ty kidm tra $6 VB phat hién trai phap luat Tinh hinh xe 'ghcéiclh’gtphat
Té[,‘g Chiara Té?g Chiara Téng sb Chiara
SO  van ban quy| VB khong | SO Vian ban quy pham phap luat (VBQPPL) VB khong phai la Pa xwr ly |Pang xir




pham phap | phaila L a2 VBQPPL nhwng ly
luat VBQPPL 2 Sai ve tham | o ; |2 tham|Saivé| Cac | c6 chira quy
Tong | quyén ban "\ , . . A

sé | hanh vanai | duyen ban | noi sai | pham phap luat
dung ; hanh dung | khac
1) (2) 3) 4) ®) (6) @) @8 | (9 (10) (11) (12) (13)
* Ghi chui: Téng s6 wor tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao céo 6 thang va bao cao namlan 1) ¢t 11........................ (Chi wéc tinh
phén két qua xcr ly cac van ban phat hién trai phap luét)
X X Ngay...... thang... nam.......
Ngwei [ap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

GIAI THICH BIEU MAU 03A/BTP/KTRVB/TKT, 03B/BTP/KTRVB/TKT, 03C/BTP/KTRVB/TKT, 03D/BTP/KTRVB/TKT
(S6 van ban tw kiém tra, xt ly)

1. N6i dung

* Biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT dé thu thap thong tin thdng ké vé sb van
ban QPPL da ban hanh va sb van ban tw kiém tra, x( ly 1an lwot tai dia ban xa, huyén, tinh va cac Bo, co quan ngang Bo.

* Giai thich khai niém:;

- Dia ban xa dwoc hiéu la dia ban x&/phwéng/thi trén.

- Bia ban huyén dwoc hiéu |4 dia ban huyén/quan/thj x&/thanh phé thudc tinh.
- Dia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé tryc thude Trung wong.

- Van ban quy pham phép luat (viét tét 1a “VBQPPL”): la van ban do co' quan nha nwéc ban hanh hodc phdi hop ban hanh theo thdm quyén,
hinh thirc, trinh tw, thi tuc dwge quy dinh trong Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat 2008 hoac trong Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat ctia Hoi ddng nhan dan (viét tat 1a “HDND”), Uy ban nhan dan (viét tat 1a “UBND”), trong do6 c6 quy téc x& sw chung, c6 hiéu lwc
bat budc chung, dwoc Nha nwéc bdo dadm thwe hién dé diéu chinh cac quan hé xa hoéi (Khoan 1 Biéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat 2008).

Van ban quy pham phap luat cta Bg, co quan ngang B6 la Thong tw cta B9 trwdng, Thu tredng co quan ngang Bo va Thong tw lién tich gira cac
Bo6 trwdng, Tha trwdng co quan ngang Bo; Thong tw lién tich gitra B trwedng, Tha trwdng co quan ngang B6 v&i Chanh an Toa an nhan dan toi



cao, Vién trvdng Vién Kiém sat nhan dan t6i cao (khoan 2 Biéu 1 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cda Chinh phi ngay 12 thang 4 nam 2010 vé
kiém tra va xt ly van ban QPPL).

Van ban quy pham phap luat cﬂq HDND duwoc ban hanh dwéi hinh thire Nghi quyét; van ban quy pham phap luat cia UBND dwoc ban hanh dudi
hinh thirc Quyét dinh, Chi thi (Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND nam 2004).

- Van ban khong phai la van ban quy pham phéap luat: la cac van ban thugc déj twong cta hoat dong kiém tra van ban theo quy dinh tai biéu
24 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cua Chinh phl ngay 12 thang 4 nam 2010 vé kiém tra va x& ly van ban QPPL (viét tat 1a “Nghi dinh s6
40/2010/ND-CP”).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung déi véi Biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/IKTrVBITKT, va 03d/BTP/KTrVB/TKT
Coét1=Cot(2+3).

Cot 2: Ghi s6 van ban QPPL da dwoc tw kiém tra.

Cot 3: Ghi s van ban khong phai 1a van ban QPPL da tw kiém tra sau khi nhan dwoc yéu cau, kién nghi ciia co quan, té chirc, ca nhan va cla
cac co quan théng tin dai ching.

Cot 4 = cot (5 + 10).
Cot 5 = cot (6+7+8+9): Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat sau khi thuc hién tw kiém tra s6 van ban QPPL & cot 2.

Cot 6: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé thdm quyén ban hanh va ngi dung van ban (bao gom ca sb van ban QPPL phat hién
trai phap luat vé cac néi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Dieu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP).

Cot 7: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat vé thdm quyén ban hanh (bao gébm s6 van ban QPPL phat hién tri phap luat ca vé thadm
quyen ban hanh va cac néi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Bieu 3 Nghi dinh s6 40/2010/NB-CP, khéng bao gom so van ban QPPL phat
hién trai phap luat vé ndi dung).

COt 8: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat vé ndi dung (bao gom s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat c& vé ndi dung va cac noi
dung trai phap luét khac theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh s0 40/2010/ND-CP, khdng bao gom s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ve thdm
guyéen ban hanh da thong ké tai Cot 7).

Cot 9: Ghi s van ban QPPL phat hién trai phap luét vé cac ndi dung khéc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, bao gém: Can ctr
phap ly ban hanh van ban, trinh ty thd tuc ban hanh van ban, thé thire va ky thuat trinh bay van ban (khdng bao gom so van ban QPPL phat hién
trai phap luat da thong ké tai Cét 6, 7, 8).

Lwuy:

- Viéc thdng ké sé van ban trai phap luat da dwgc phat hién dugc thuc hién theo nguyén tac: Dé tranh chong chéo vé sb liéu bao cao
thong k&, moét van ban c6 ndi dung trai phap luat chi dwgc thong ké mét 1an (du van ban d6 trai phap luat vé nhiéu ndi dung);



- Cach théng ké van ban trai phap luat quy dinh tai cac cot (6) dén (9) cla céac biéu mau nay nhu sau:

+ Trong trvong hop mét van ban QPPL phat hién trai phap luat & tat ca cac nodi dung theo quy dinh tai Diéu 3 Ngh| dinh s6 40/2010/ND-CP
ho&c nhiéu néi dung trong d6 c6 trai phap luat ca vé thdm quyén ban hanh va ndi dung van ban thi chi théng ké vao cot 6, khéng théng ké vao
cac cot khac con lai.

+ Trwong hop mot van ban QPPL phat hién trai phap luat vé thdm quyén ban hanh va cac néi dung khac theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh
s0 40/2010/ND-CP (nhwng khong sai vé ndi dung van ban) thi chi thong ké vao trwdng hep sai vé tham quyén (Cét 7), khong thong ké vao cac
c6t khéac con lai.

+ Tredng hop van ban QPPL phat hién trai phap luét ca vé ndi dung va cac ndi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh
s0 40/2010/ND-CP, nhwng khbng sai vé tham quyén ban hanh thi chi thong ké vao trwdng hop sai vé ndi dung (Cét 8), khdng thong ké vao céac
cot khac.

+ Trudng hgp van ban QPPL chi phat hién trai phap luét vé mét hodc cac noi dung nhu: can ctr phap ly, trinh tw thad tuc ban hanh, thé thirc va
ky thuat trinh bay (khéng sai vé tham quyén ban hanh va ndi dung van ban) thi thong ké vao Cot 9.

Cot 10: Sau khi tw kiém tra cac van ban khdng phai 1a van ban QPPL (s6 liéu tai cot 3), néu phat hién c6 dau hiéu trai phap luat thi ghi tai cot
nay.

Cot 11 = cét (12 + 13).

Cét 12: Ghi scf) van ban phat hién trai phap luat trong ky béo céo (bao gébm van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) da tw xc
ly va cé quyét dinh xt ly sau khi tw kiém tra phat hién trai phap luat (theo Dieu 8, Dieu 12 Nghi dinh so 40/2010/ND-CP) va do cap trén xc
ly theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong Il Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

Cot 13: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gdm van ban QPPL va van ban khong phai 1a van ban QPPL) tinh dén thoi diém
bao cao chwa co ket qua tw xt ly sau khi tw kiém tra phat hién trai phap luat (theo Diéu 8, Diéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP) va chwa co
guyét dinh x ly cta cap trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chwong Il Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

2.2. Ap dung riéng déi véi Biéu mau 03b/BTP/KTrVB/TKT

Cot A, hang “Tai dia ban cap huyén” ghi s van ban ty kiém tra, két qua tw kiém tra van ban cua HDND, UBND cép huyén; hang “Tai
dia ban cap x&” ghi s6 van ban ty kiém tra, két qua tw kiém tra van ban cua HDND, UBND cap x&; Lan lwgt ghi tén cla xa, phudng, thi tran
trén dia ban huyén, quan, thj xa, thanh pho thudc tinh (liét ké day du cac xa, phwdng, thi tran trén dia ban).

2.3. Ap dung riéng déi véi Biéu m&u 03c/BTP/KTrVB/TKT

COt A, hang “Tai dia ban cap tinh” ghi s6 van ban tw kiém tra, két qua tw kiém tra van ban ctia HDND, UBND cép tinh; hang “Tai dia ban cap
huyén” ghi s6 van ban tw kiém tra, két qua tw kiém tra van ban ctia HDND, UBND cép huyén; hang dong “Tén huyén...” Lan luot ghi tén cla
huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh, thanh phé (liét ké day da cac huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh trén dia ban).

3. Nguén s6 liéu



Biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu ciia HDND, UBND cép xA.

Biéu mAu 03b/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu clia HDND, UBND cép huyén va dwoc tong hop tir biéu mau
03a/BTP/KTrVB/TKT clia UBND cap xa.

Biéu mau 03c/BTP/KTrVB/TKT: ngudn so liéu tir hd so, tai liéu ciia HDND, UBND cép tinh va dwoc tong hop tir biéu mau 03b/BTP/KTrVB/TKT
cta UBND cap huyén.

Biéu mau 03d/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu ctia cac B, co quan ngang Bo.

Biéu sé: 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao céo (B/C):

B&o cdo 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

B&o c4o ndm lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 1 nam sau

SO VAN BAN DA BUQC KIEM TRA, XU’ LY THEO THAM Do vi bao cao: UBND
QUYEN TREN BIA BAN HUYEN
(6 thang, nam)

(Ter ngay......thang....... nam....

huyén /quan/thi xa/thanh
pho thudc tinh...

Don vi nhén bao cao:
UBND tinh/thanh pho truc

phéap)...

thuéc Trung wong (S& Tw

Don vi tinh: Van ban

S6 van ban (VB) tiép
nhan deé kiem tra theo

S6 VB da kiém tra

S6 VB phét hién trai phap luat

Tinh hinh xtr ly cac VB phét hién trai

tham quyeén phap luat
Chiara Chiara Chiara Chiara
Van ban quy phiam phap Iuat Baxirly | Dang xirly
Vin VB khong
+ | pan 5 5 Sai va phaila | . | VB lygpnat VB lyB phat
Téng VB khong| Téng VB khong TOn9 tham | Sai vé VBQPPL | TONG  Phat ;a4 PRAL pian trai
s6 | quy haila | SO |VBQPPL | phaila | SO 5 z -3 ~: nhwnqcél SO |hién | ¥ . hién | "% .
pham| P p Téng duyen | tham Saive Cac MY g 4 | Phap | X0 phap
phap VBQPPL VBQPPL ség ban |quyén| néi | sai |Chtraquy ha luat cha hap U4t cta
lUAL hanh | ban |dung khac| Pham Boar ky tresc B 2P ky truec
' vanéi | hanh phap luat 2 I chuyén |, “# | chuyén
dung trong sang trong sang
Ky Ky




bao bao
céo céo
@ | @ 3) (4) (5) (6) 7 | ® | (9 | (10 | (11) | (12) (13) [(14) (15 | (16) | (17) | (18)
* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm 1an 1) cot 14........................ (Chi wéc tinh

phén két qué xtr Iy cac vén ban phat hién trai phap luat)

Ngay...... thang...... nam.......
Ngwi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi ré ho, tén) CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

Biéu s6: 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ SO VAN BAN DA BUQC KIEM TRA, XU’ LY THEO THAM  Bon v bao cao: UBND

. . £ N QUYEN TREN DPIA BAN TiNH tinh/thanh phd trwc thudc
Ban hanh theo Théng tw s0 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang, nam) Trung wong (S& Tw
03/12/2013 ohap)

Ngay nhan béo céo (B/C): D AR

(Ter ngay...... thang....... nam....... dén ngay...... thang...... Bon vinhan bao cao: B

Tw phap (Vu Ké hoach - Tai
chinh)

Bao cao 06 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam
B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm
Bao cao nam chinh th&rc: Ngay 15 thang 3 nam sau

Don vj tinh: Van ban

S6 van ban (VB) ] ]
tiép nhan dé kiém S6 VB da kiém tra S6 VB phét hién trai phap luat
tra theo tham quyén

Tinh hinh xt ly cac VB phat
hién trai phap luat

Chiara Chiara Chiara Chiara
Téng| Van | VB |Téng VB ITéng Van ban ?Uyégg?aml_)phapluat VB Téng| Paxily | DPangxirly
sé | ban | khong | s6 |\ goppy| khONg | 56 khong | sé
quy | phai la phai la Tong|Sai v&[Sai v&| Sai | Cac | Phaila VB | VB | VB | VB
pham VBQPPL \VBQPPL sé |thdm |thdm | vé | sai [VBQPPL phat | phat |phat| phat




phap quyen|quyén| ndi [khac| nhwng hién | hién |hién | hién
luat ban | ban |dung c6 chra trai trai | trai trai
hanh [hanh quy phap| phap |phap| phap
va noi pham luat | luat | luat | luat
dung phap trong|cta ky|trong|cua ky
luét ky |trwéce | ky | trwoc
bao [chuyen| b&ao |chuyén
cdo | sang | cao | sang
A Q1 @ 3) 4) ®) (6) M 1 @® | (9 [(10) [(11)|(12)| (13) [(14)| (15| (16) | (A7) | (18)
TONG SO
1. Tai UBND
cap tinh
2. Tai UBND
cap huyén
Tén huyén....
Tén huyén....
* Ghi ch: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi vé6i bao céo 6 thang va bao c4o NAM 18N 1) COt 14:.....mcvoeeeeeeeieeeeeee (Chi

wéc tinh phén két qua xd ly cac van ban phét hién trai phép luét)

Ngwei |ap biéu

(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac)

Biéu s6: 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan béo céo (B/C):
Bao cao 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

SO VAN BAN DA BUQC KIEM TRA, XU LY THEO THAM
QUYEN TAI CAC BQ, CO QUAN NGANG BO

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

(6 thang, nam)

(Ter ngay...... thang.......

Ngay...... thang... néam

GIAM

poOC

(Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

Pon vi bao cao: Bo/Co
guan ngang B

Don vinhan bao cao:
B6 Tw phap (Vu Ké

hoach - Tai chinh)




Béo c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 néam

sau
Don vj tinh: Van ban
S6 van ban (VB) < X s e a
tiép nhan dé kidm | S6é VB da kidm tra Sé VB phat hién trai phap luat Tinh hinh xerly cac VB phat hién
2 A trai phép luat
tra theo tham quyeén
Chiara Chiara Chiara Chiara
Van ban quy pham phép luat O L
(VBOPPL) VB ba xwe ly bang xw ly
) khong VB | VB | VB | VB
Van Sai v phai la phat | phat |phat| phat
Téng| ban | VB ITéng VB Téng Tham |Sai v VBQPPLITéng| hign | hign |hién | hién
sé | quy | khong | 56"\ /ppp | khONg | 56 am Sa Ve gqi | | nhung | s wai | trai | trai | trad
pham| phaila phai la Téngquyen thar‘An vé Cac |c6 chira phap | phap |phap| phap
phép VBQPPL VBQPPL sé | pan auyen) o) sai | quy uat | luat | ludt | luat
luat hanh | ban dung khac| pham trong|caa ky [trong| ctia ky
va noi| hanh ha N . N .
qunc phap ky |trwéc | ky | trwéc
9 luat bao [chuyén| bao [chuyén
cdo | sang | cdo | sang
A @ 3 3) 4) (5) (6) M | ® | (9 | (10) [(11)]|(12)| (13) |[(14)| (15 | (16) | (17) | (18)
TONG SO
I. Van ban
clia cac B9,
co’ quan
ngang Bo
khac
1 Tén B§, co
guan ngang
Bo




2 Tén BO, co
quan ngang
Bo

3 Tén BO, co
quan ngang
Bo

Il. Van ban
cuiia HDND,
UBND cac
tinh, thanh
phé truc
thuéc TW

1 Tén
tinh/thanh
phd truc
thuéc TW

2 Tén
tinh/thanh
phd truc
thuéc TW

* Ghi chu: Téng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao cao 6 thang va bao cao nam 1an 1) cot 14:.........cc..c...... (Chi wéc tinh
phan két qua xr ly cac vdn ban phat hién trai phap Iluét)

Ngay...... thang... nam.......

Ngwei lap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON Vi
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
Biéu s6: 04d/BTP/KTrVB/KQXL KET QUA XU’ LY CAC VAN BAN PHAT HIEN TRAI PHAP  Bon vi bao céo: B9, co
LUAT TAI BQ, CO QUAN NGANG BOQ/UY BAN NHAN DAN  quan ngang B&/UBND

Ban hanh theo Théng tw sb 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013 (UBND) CAP TINH tinh, thanh pho tryc



Ngay nhan bao cao (B/C):

Bao cao 06 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

(6 thang/nam)

(Ter ngay...... thang....... nam.

thuéc Trung wong (S&
Tw phap)....

DBon vinhan bao cao:
B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

Don vij tinh: Van ban

$6 vin ban trai phép luat da ty xte Iy sau khi tw kidm tra | O° Van ban trai phap lugt da xt 1y theo thong bao cua
co’ quan c6 tham quyén
Téng sé van ban da cé Chiara Chiara
ket qua xtr ly Téng . .
A ; i ‘ Téng s6 ‘ Hinh
s6 | Binh | be | BE | Binh e khae| O - |Dinh chi| Hiybé | Baibe | 2NN | thie
chi bo chinh chinh p
khac
(1) 2) 3) (4) (5) (6) () (8) ) (10) (11) (12) (13)
* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao c&o ndm 1dn 1) COt 2:........ccoeveeveeereennn. Cot
8
. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwei [ap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)
GIAI THICH BIEU MAU 04A/BTP/KTRVB/KTTTQ, 04B/BTP/KTRVB/KTTTQ VA 04C/BTP/KTRVB/KTTTQ
(S6 van ban da dwoc kiém tra, xtr ly theo tham quyén)
1. Néidung

* Biéu mau 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQva 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ dé thu thap thong tin théng ké vé s6 vén ban da duoc
kiem tra va xt ly theo tham quyén lan lwot tai cap huyén, tinh va cac B9, co quan ngang Bé.

* Gidi thich khai niém:



Céc khai niém vé BPon vi bao cao; Van ban quy pham phap Iuat; Van ban quy pham phép luat cia Bo, co quan ngang Bo; Van ban quy pham phap luat
ctia HDND; Van ban quy pham phép luat cia UBND; Van ban khéng phai la van ban quy pham phap luat: Dé nghi xem phan giai thich khai
niém tai myc 1 phan giai thich cac biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé sb
van ban tw kiém tra, xt ly.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung déi véi Biéu mau 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ va 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ

Cot 1 = Cot (2+3).

CGt 2: Ghi téng s6 van ban QPPL da tiép nhan dé kiém tra theo tham quyén (d6i voi nhitng van ban QPPL da tiép nhan nhung khong thudc tham
quyen kiém tra thi khéng thong ké vao ct nay).

CGt 3: Ghi s6 van ban khong phai 1a van ban QPPL da tiép nhan dé kiém tra theo thdm quyén sau khi nhan dugc yéu cau, kién nghi ctia co' quan,
to chire, ca nhan va cua cac co quan thong tin dai chung (doi v&i nhirng van ban da tiep nhan nhwng khong thuée tham quyéen kiém tra thi
khong thong ké vao cét nay).

Cot 4 = Cot (5+6),

Cot 5: Ghi s6 van ban QPPL da kiém tra theo thdm quyén.

Cot 6: Ghi s6 van ban khong phai la van ban QPPL da kiém tra theo thdm quyén sau khi nhan dwoc yéu ciu, kién nghi clia co' quan, té chire, ca
nhan va clia cac co quan théng tin dai chung.

Cot 7 = Cot (8+13).

Cot 8 = cot (9+10+11+12): Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat sau khi thwe hién kiém tra theo thAm quyén sb van ban QPPL & Cot 2.
COt 9: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé thdm quyén ban hanh va ndi dung van ban (bao gém ca sb van ban QPPL phat hién
trai phap luat vé cac ndi dung trai phép luat khac theo quy dinh tai Bieu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP).

COt 10: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat vé tham quyén ban hanh (bao gébm s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé thdm
quyen ban hanh va cac néi dung trai phap luét khac theo quy dinh tai Dieu 3 Nghi dinh s6 40/2010/NB-CP, khdng bao gom so van ban QPPL phat
hién trai phap luat vé ndi dung).

COt 11: Ghi sb van ban QPPL phat hién trai phap luat vé ndi dung (bao gom sb van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé ngi dung va cac
ndi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Dieu 3 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP, khdng bao gom so van ban QPPL phat hién trai phap luat ve
tham quyéen ban hanh da thong ké tai Cét 10).

Cot 12: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat vé cac ndi dung khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, bao gém: Can
ct phap ly ban hanh van ban, trinh ty tha tuc ban hanh van ban, the thirc va ky thuat trinh bay van ban (khong bao gom so van ban QPPL phat
hién trai phap luat da thdng ké tai Cot 9, 10, 11).



Lwuy:

- Viéc thong ké s6 van ban trai phap luat da dwoc phat hién dwoc thue hién theo nguyén tac: Bé tranh chong chéo vé s6 liéu bao céo thong ke,
mot van ban cé ndi dung trai phap luat chi dwgc thong ké mét lan (du van ban d6 trai phap luat vé nhiéu ndi dung);

- Cach théng ké van ban trai phap luat quy dinh tai cac cot (9) dén (12) cla cac biéu mau nay nhw sau:

+ Trong tred'ng hop mét van ban QPPL phat hién trai phap luat & tat ca cac ndi dung theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP
hodc nhiéu ndi dung trong dé cé trai phap luat ca vé tham quyén ban hanh va ndi dung van ban thi chi thong ké vao Cot 9, khong thong ké vao
cac cot khac con lai.

+ Trwong hop mot van ban QPPL phat hién trai phap luat vé thdm quyén ban hanh va cac néi dung khac theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh
s0 40/2010/NB-CP (nhwng khong sai vé ndi dung van ban) thi chi thong ké vao trwdng hop sai vé tham quyen (Cot 10), khéng thdng ké vao cac
cOt khac con lai.

+ Truong hop van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé ndi dung va cac ndi dung trai phap lugt khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh
s6 40/2010/ND-CP, nhuwng khong sai vé thdm quyén ban hanh thi chi théng ké vao trueng hop sai vé nédi dung (Cot 11), khéng théng ké vao cac
cot khac.

+ Trwdng hop van ban QPPL chi phat hién trai phap luét vé mot hodc cac noi dung nhu: can ctr phap ly, trinh tw thad tuc ban hanh, thé thirc va
ky thuat trinh bay (khéng sai vé tham quyén ban hanh va ndi dung van ban) thi théng ké vao Cét 12.

Cot 13: Sau khi tw kiém tra cac van ban khdng phai 1a van ban QPPL (s6 liéu tai cot 3), néu phat hién c6 dau hiéu trai phap luat thi ghi tai cot
nay.

Cot 14 = cot (15+16+17+18).

Cot 15: Ghi sb van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gdm van ban QPPL va van ban khéng phai la van ban QPPL) da dugc xt ly theo
thdm quyén hodc c6 quyét dinh x ly ctia cép trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong I1l Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

Cot 16: Ghi sb van ban phat hién trai phap luat caa ky tredc (bao gdm van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) chwa co két qua Xe
ly nay da dwoc x( ly theo thAm quy&n hodc da cé quyét dinh xtr ly cGa cap trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong 11l Nghi dinh s
40/2010/ND-CP.

Cot 17: Ghi s6 van ban phat hién tréi phap luat trong ky bao cao (bao gom van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) tinh dén thoi diém
bao cao chwa co két qua x(r ly theo thAm quyén hodc chwa co quyét dinh xt ly ctia cép trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong Il
Nghi dinh s 40/2010/ND-CP.

Cot 18: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat cda ky trwde (bao gom van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) tinh dén thoi diém
bao cao chwa co két qua x(r ly theo thAm quyén hodc chwa c6 quyét dinh xt ly ctia cép trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong Il
Nghi dinh s 40/2010/ND-CP.

2.2. Ap dungriéng déi véi Biéu m&u 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ



Cot A, hang “Tai UBND cap tinh” ghi s6 van ban da dugc UBND cép tinh thure hién kiém tra, x& ly theo tham quyén; hang “Tai UBND cap huyén”
ghi tong s6 van ban da dwoc cac UBND cap huyén thye hién kiém tra, xt ly theo tham quyén.

2.3. Ap dung riéng déi véi Biéu mau 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ
Cot A ghi tén cac Bo, co quan ngang Bo va cac dia phuong dwoc don vi bao céo tiép nhan van ban dé kiém tra theo tham quyén.

Vi dy: Trong ky bdo céo, Bo Néi vu da tiép nhan va kiém tra theo thdm quyén cac van ban quy pham phap luat clia cac Bo: Bo Cong an, Bo Tw
phap, Bo Ké hoach & Dau tw... va ctia HDND, UBND cac tinh: Hai Phong, Ha Ngi, TP HO Chi Minh... thi ghi tén cac B va cac dia phwong noi
trén vao phan | (VB cla cac B9, co quan ngang B khac) va phan Il (VB ctia HDND, UBND céc tinh, thanh pho tryc thudc TW) clia Cot A trong
Biéu mau.

3. Nguon sé liéu
Biéu mau 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cia UBND cép huyén.

Biéu mau 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu clia UBND cép tinh va dwoc tdng hop tir biéu mau 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ cla
UBND cap huyén.

Biéu mau 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu ctia cac BO, co quan ngang Bo.

GIAI THICH BIEU MAU 04D/BTP/KTRVB/KQXL
(Két qua xtr ly van ban phat hién trai phap luat cia B6, co quan ngang B6/UBND cép tinh)
1. N6i dung

* Biéu mau 04d/BTP/KTrVB/KQXL ap dung chung cho cac Bg, co quan ngang Bo va UBND cép tinh dé thu thap thong tin théng ké sb van ban
da co két qua tw xtr ly sau khi tw kiém tra va xt ly theo thdng béo clia co' quan c6 thdm quyén tai cac Bo, co quan ngang Bo va UBND cép tinh.

* Giai thich khai niém:
Khai niém vé Don vi bao cdo: d& nghj xem phan giai thich khai niém tai muc 1 phan giai thich cac biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT,
03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé sb van ban tw kidm tra, x Iy.

- Thong bao clia co' quan ¢6 thdm quyén kiém tra, x Iy van ban quy pham phap luat (viét tat 1a “thong bao clia co' quan c6 tham quyén”) trong
biéu mau nay la thong bao kiém tra van ban cua Bo trwdng, Thu trudng co quan ngang Bo doi voi cac van ban phat hién co dau hiéu tréi phap luat
theo quy dinh tai Diéu 3 Nghij dinh s6 40/2010/ND-CP cliia Chinh phd ngay 12 thang 4 nam 2010 vé kiém tra va xt ly van ban quy pham phap luat.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
Cot 1 = cot (2+8)



Cot 2 = cot (3+4+5+6+7): Ghi tdng s6 van ban phét hién trai phap luat (bao gém van ban QPPL va van ban khéng phai |a van ban QPPL) da
duoc co quan chi tri soan thdo van ban tw x& ly sau khi tw kiém tra, phat hién trai phap luat. S6 van ban thdng ké tai Cot nay phai bang sb
van ban da théng ké tai Cot 12 trong biéu mau 03c/BTP/KTrVB/TKT (trwéng hop don vi bdo céo 1a UBND tinh, thanh phé truc thuéc TW)
hoac sé van ban da théng ké tai Cot 12 trong biéu mau 03d/BTP/KTrVB/TKT (trwong hop don vi bao céo la Bé, co quan ngang Bo).

Cot 3: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat sau khi tw kiém tra (bao gébm van ban QPPL va van ban khong phai 1a van ban QPPL) da tw xt ly
bang hinh thirc dinh chi thi hanh mét phan hoac toan bd ndi dung van ban.

Cot 4: Ghi s6 van ban phat hién tréi phap luat sau khi tw kiém tra (bao gém van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) da tw x( Iy bang
hinh thirc hily bd mét phan hodc toan bd ndi dung van ban.

Cot 5: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luét sau khi tw kiém tra (bao gdm van ban QPPL va van ban khdng phai 1a van ban QPPL) da tw x ly bang
hinh thrc bai bé mét phan hodc toan bé ndi dung van ban.

Cot 6; Ghi s6 van ban phét hién tréi phap luat sau khi tw kiém tra (bao gébm van ban QPPL va van ban khéng phai 1a van badn QPPL) d& dinh chinh.

Cot 7: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat sau khi ty kiém tra (bao gém van ban QPPL va van ban khong phai 1a van ban QPPL) da tw x( Iy bang cac
hinh thirc khac dwoc quy dinh tai Diéu 9 Luat Ban hanh van ban QPPL ndm 2008, bao gdm: stra dbi, bd sung, thay thé van ban phat hién trai phap
luat.

Cot 8 = c6t (9+10+11+12+13): Ghi téng s6 van ban phat hién trai phap luat (bao gom van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL)
da dwoc co quan chi tri soan thdo van ban x& Iy theo théng bao cla co quan cé tham quyén.

Cot 9: Ghi sb van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao goém van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) d& xt ly theo thong bao
clia co quan c6 tham quyén bang hinh thirc dinh chi thi hanh mét phan hoac toan bd nédi dung van ban.

Cot 10: Ghi s6 van ban phat hién tréi phap luét trong ky bao céo (bao gdm van ban QPPL va van ban khéng phai la van ban QPPL) da xt& ly theo théng
b&o clia co' quan c6 tham quyén bang hinh thirc hdly bé mét phan hodc toan bd ndi dung van ban.

Cot 11: Ghi s6 van ban phat hién tréi phap luét trong ky bao céo (bao gdm van ban QPPL va van ban khdng phai la van ban QPPL) da x ly theo théng
bao clia co quan c6 tham quyén bang hinh thirc bai bd mét phan hodc toan bd néi dung van ban.

Cot 12; Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gdm van ban QPPL va van ban khdng phai la van ban QPPL) d& dwoc dinh chinh
theo théng bao cla co' quan cé thAm quyén.

Cot 13: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gdm van ban QPPL va van ban khong phai la van ban QPPL) da xt ly theo thdng
bao cla co quan co thdm quyén bang cac hinh thirc khac dwoc quy dinh tai Diéu 9 Luat Ban hanh van ban QPPL n&m 2008, bao gdm: stra ddi,
bd sung, thay thé van ban phat hién trai phap luat.

3. Ngudn s6 liéu: tir ho so, tai liéu ctia cac B9, co quan ngang B6 va UBND cép tinh.

Biéu s6: 05a/BTP/KTrVB/RSVB SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA BUQC RA Pon vi bao céo: UBND



SOAT TREN DIA BAN XA (NAM)
(Tcr ngay...... thang.......

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay xa/phurongfthi tran...

03/12/2013
Ngay nhan bao cao (B/C):

Pon vinhan béao cao:
UBND huyén/quan/thi xa/
thanh phé thuéc tinh.......
B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

B&o cdo nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

Don vij tinh: Van ban

Két qua xtr ly VBQPPL chwa xtr
ly xong cua cac ky truwéc

Két qua xtr ly VBQPPL sau ra
soat trong ky bao céao

S6 van ban quy pham phap luat

(VBQPPL) phai dworc ra soét Ket qua ra soat VBQPPL

Chiara con P Hét hiéu Chiara Chiara
Téng sé | p5 5 | higu |HethiGulwe . in | Téng sé »| Téng sb ’
ong Pa dwoc ra |Chwa dwoc ra : mét phan , 9 ~ _- . | Chwa xtr 9 = o= 1, | Chwa xtp
: . lwe : bé ba xw ly . ba xw ly .
soét soét : s ly ly
1) 2 3) 4) ®) (6) ) (8) 9) (10 (11) (12)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo ndm lan 1:

..., hgay... thang... ném...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Ngwi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén, don vj céng tac)

Biéu sé: 05b/BTP/KTrVB/RSVB

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan béo céo (B/C):

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DA BUQCC RA
SOAT TREN DIA BAN HUYEN (NAM)

(Ter ngay...... thang.......

Pon vibéao cdo: UBND
huyén/quan/thi xa/ thanh

thang...... pho thudc tinh...

Dbon vinhan bao cao:
UBND tinh/thanh pho tric

Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam thudc Trung wong (S& Tw



Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam

phéap)...

sau
Don vij tinh: Vén ban
S6 van ban quy pham phap Ay 2o rs ke 2 o as
luat (VBQPPL) phai dwoc ra|  Két qua ra soat VBQPPL | Ketauaxwly VBQPPL sau [Ket qua xtr ly VBQPPL chua
Soat ra soat trong ky bao cao | xr ly xong cua cac ky trwéc
Chiara o o Chiara Chiara
. . Cén hiéu Het hiéu Het hiéu ] . i

Téng sé p5 guoe ChYa lwe | lwemét | lwc toan  Téng sb Chuwa xir| TONg sb Chuwa xi

'3 SOat dwoc ra e phan bd ba xw ly v ba xw ly v

soat ) y y

A 1) 2) 3) 4) () (6) ) (8) 9) (10) (11) (12)
TONG SO

1. Tai UBND cép
huyén

2. Tai UBND cép xa

Ngwei 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén, don vj céng tac)

Biéu sé: 05c/BTP/KTrVB/RSVB

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA BUQC RA

..., hgay... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Pon vi bao cao: UBND




Ban hanh theo Théng tw sé 20/2013/TT-BTP ngay SOAT TREN DIA BAN TINH tinh/thanh phd tryc thudc

03/12/2013 (NAM) Trung wong (S& Tw
N \ . o £ N P hép)
N A Lz 2 . (Ter ngay...... thang....... nam....... dén ngay....... thang....... P
Ngay nhan bao cao (B/C): nam.......... ) DBon vinhan bao cao:
B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm B6 Tw phap (Vu Ké

Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau hoach - Tai chinh)

Don vij tinh: Van ban
Két qua xtv ly Két qua xtr ly VBQPPL

S6 van ban quy pham phap

luat (VBQPPL) phai dwoc ra Ket qua ra soat VBQPPL sau ra soat| chwa xtr ly xong cua
) VBQPPL Sar e JU YO
soét trong ky bao cao cac ky trwéc
Chiara Hét Chiara Chiara

Con |Hét hiéu

i s - * .| hiéu | Ton Tén
Téng s6 pa dwoc | CM¥a | higu lwemot| &1 | ORI oyl ohua | os] | DA |Chua xir
rasoat | d¥OCrd | lyc | phan | FE xi 1y x Iy xiely| Iy
soat oan bo y y y y
A (2) (2) ) (4) (5) (6) (7 1 @& | (9 | (100 | (11)| (12

TONG SO
1. Tai UBND cép tinh
2. Tai UBND cép huyén

Tén huyén....

Tén huyén....

Ngay...... thang... nam.......
Ngwei lap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)



Biéu s6: 05d/BTP/KTrVB/RSVB SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DPADUQC RA  Bon vj béo céo:
Ban hanh theo Thong tur sé 20/2013/TT-BTP ngay SOAT TAI CAC BO, CO QUAN NGANG BO, CO QUAN B&/Coquan ngang

03/12/2013 THUOQC CHINH PHUI(NAM) F?P%Co’quan thuéc Chinh
N A vs Ttr ngay...... thang....... nam....... dén ngay....... thang.......
Ngay nhan bao cao (B/C): ( i J nam.......... ) gy ’ Pon vi nhan bao céo:
Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam B6 Tw phép (Vu Ké
Bso cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam hoach - Tai chinh)
sau
Don vij tinh: Van ban
S6 van ban quy pham phap luat Ay 2 o ok Két qua xtr ly VBQPPL sau| Két qua xtr ly VBQPPL chuwa
(VBQPPL) phai dwoc ra soat Ket qua ra soat VBQPPL ra soat trong ky bao cao | xtr ly xong cuia cac ky trwéc
Chiara ; ; R Chiara Chiara
Téna sé |mx ) .| Con hiéu | Het hiéu lwc |Hét hiéu lwc| Tong —|Téna sé R
g b3 dwoc ra|Chwa dwocral |y mét phan toan bd 6 |paxir Iy Chuwa xu 9 Da xir Iy Chuwa xur
soét soét ly ly
1) 2) 3) 4) (©) (6) ) 8) 9) (10 (11) (12)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo c&o ndm lén 1

(070 1 R (070 3 - (O70) 3
Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén, don vj cbng tac) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

GIAI THICH BIEU MAU 05A/BTP/KTRVB/RSVB, 05B/BTP/KTRVB/RSVB, 05C/BTP/KTRVB/RSVB VA 05D/BTP/KTRVB/RSVB (SO VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT DA BUQ'C RA SOAT)

1. Néidung



* ,Biéu mau 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/‘KTrVB/RSVI’3, 05¢/BTP/KTrVB/RSVB va 05d/BTP/KTrVB/RSVB dé thu thap théng tin théng ké vé
két qua ra soat van ban quy pham phap luat lan Iwot tai cap xa, huyén, tinh va cac B6, co quan ngang B6, co quan thudéc Chinh phd.

* Giai thich khai niém:
Cé4c khai niém vé Pon vi b4o céo; Van ban quy pham phéap luat; Van ban quy pham phép luat ctia Bo, co' quan ngang BO; Van ban quy pham phap luét
clia HBND; Van ban quy pham phéap luat cia UBND; Van ban khdng phai la van ban quy pham phéap luat: Bé nghi xem phan giéi thich khai

niém tai muc 1 phan giai thich cac biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé sb
van ban tw kiém tra, xt ly.

- Dia ban xa dwoc hiéu la dia ban x&/phwdng/thi tran.

- Bia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phé thuéc tinh.

- Bia ban tinh dwoc hiéu la dia ban tinh/thanh phé tryc thudc trung wong.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung déi véi biéu mau 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB, 05¢/BTP/KTrVB/RSVB va 05d/BTP/KTrVB/RSVB
Cot 1 = Cot (2+3)

Cot 2 = Cot (4+5+6): Ghi s VBQPPL da thuwc hién ra soéat trong ky bao céo.

Cot 3: Ghi s6 VBQPPL chuwa thyc hién ra soéat trong ky bao céo.

Cot 4: Ghi s6 VBQPPL con hiéu lyc sau khi dwoc ra soat (khéng bao gdm sd VBQPPL hét hiéu lwc mdt phan da théng ké tai Cot 5).

Cot 5: Ghi s6 VBQPPL hét hiéu lwc mdt phan sau khi dwoc ra soat. Cot 6: Ghi s6 VBQPPL hét hiéu lwc toan bd sau khi dwoc ra soét.

(Lwu y: Van ban hét hiéu lwc mét phan hoac toan bd dugc thdng ké tai cot 5, 6 phai la van ban thude trwdng hop hét hiéu lwc quy dinh tai Diém
a, b, ¢, d Khoan 1 Diéu 12 va biém ¢ Khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP.

Van ban dwoc xac dinh hét hiéu lwc toan bd hodc mét phan trong cac trwedng hop sau:

a) Hét thoi han c6 hiéu lwc da dwoc quy dinh trong van ban dwoc ra soat;

b) Van ban dwoc ra soat da dwoc sira doi, bd sung hodc thay thé bang van ban méi ctia chinh co quan nha nwéc da ban hanh van ban do;
c) Van ban dwoc ra soat bi hily bd hodc bai bé bdng mét van ban clia co quan nha nwéc, ngudi c6 tham quyén;

d) Van ban ctia Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan hét hiéu luyc thi hanh thi van ban duoc ra soat 1a van ban quy dinh chi tiét, hwong dan thi
hanh van ban do cling hét hiéu lyc.

Van ban duoc xac dinh hét hiéu lyc quy dinh tai Biém d Khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP (Van ban duoc ra soat khéng con doi
twong dieu chinh) ma dén thoi diém thong ké so liéu chwa dwoc co quan c6 tham quyén x ly bai bé thi chwa dwa vao dé thong ké so liéu).



Cot 7 = Cot (8+9): Ghi tdng s VBQPPL kién nghij x( ly trong ky bao céo.

Tong s6 VBQPPL can xi Iy sau khi ra soat bao gom s6 van ban dugc dé nghi bai bé toan b hodc mét phan, thay thé, siva doi, bd sung, ban hanh
ma@i trong mot nam. Truong hop moét van ban dwoc ra soat va dwoc dé nghi xt ly nhiéu lan véi cac hinh thirc x ly, ndi dung can x ly khac nhau
thi cling chi thong ké la 01 van ban.

Cot 8: Téng s6 VBQPPL da xt ly xong trong ky bao céo, cu thé 1a co quan c6 thdm quyén x( ly van ban da ban hanh van ban stra ddi, b sung,
béi bo, thay thé van ban dwoc ra soat hodc da ban hanh van ban méi.

Cot 9: Tdng sb6 VBQPPL chwa x( ly xong trong ky béo céo, bao gém ca truérng hop van ban dang dwoc xi Iy.

Cot 10 = Cot (11+12): Ghi téng s6 VBQPPL chwa xi Iy xong clia cac ky truo'c chuyén sang (Vi du: nam théng ké hién tai la nam 2013 thi cot s6
10 sé thé hién s06 liéu thong ké cac van ban chwa xt& ly xong cldia cac nam trwé¢c nam 2013).

Cot 11: Tong s6 VBQPPL chwa x( ly xong (bao gém bai bé toan bo hoac mét phan, thay thé, stva dbi, bé sung, ban hanh méi) clia cac ky trwdc
nhwng dén théi diém thong ké da xir ly xong.

Luu y: Trwong hep van ban chwa x@ ly xong cta cac ky trudc nhng dén nam thong keé lai tiép tuc dwoc ra soat va tiép tuc can duoc x Iy ddi voi
cac ndi dung khac thi chi dwgc tinh la 01 van ban va dwoc thong ké sob liéu vao cét 7 va cét 8 hoac cot 9.

Cot 12: Tdng s6 VBQPPL chwa x{ ly xong ctia cac ky trwéc nhung dén thdi diém thdng ké ciing van chwa x& Iy xong, bao gédm ca trwdng hop
van ban dang dwoc xtr ly.

2.2. Ap dung riéng déi véi biéu m4u 05b/BTP/KTrVB/RSVB

Cot A ghi tdng sb van ban trén dia ban huyen trong do6 dong 1. “Tai UBND cap huyen ghi sb van ban QPPL d& dwoc ra soat cia UBND cap
huyén va dong 2. “Tai UBND cép xa” ghi tdng sb van ban QPPL da dwoc ra soat ciia UBND cap xa trén dia ban huyén; cac dong “Tén xa..
Lan lwot ghi tén cta x&, phudng, thi trdn trén dia ban huyén (liét ké diy da cac x&, phwong, thi tran trén dia ban).

2.3. Ap dung riéng déi véi biéu mau 05¢/BTP/KTrVB/RSVB

Cot A ghi tdng s6 van ban trén dia ban tinh, trong d6 dong 1. “Tai UBND cép tinh” ghi s6 van ban QPPL da dwoc ra soat cia UBND cép tinh;
dong 2. “Tai UBND cép huyén” ghi tbng sb van ban QPPL da dwoc ra soat cla UBND cap huyén trén dia ban tinh; cac dong “Tén huyén...” Lan
lwot ghi tén cla huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké day da cac huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh trén dia
ban).

3. Nguon s6 liéu

Biéu mau 05a/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cia UBND cap xA.

Biéu mau 05b/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn sb liéu tir hé so, tai liéu cia UBND cép huyén va dugc tong hop tir biéu mau
05a/BTP/KTrVB/RSVB clia UBND cap xa.



Biéu mau 05¢/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cia UBND cap tinh va dwoc tong hop tir biéu mau
05b/BTP/KTrVB/RSVB clia UBND cap huyén.

Biéu mau 05d/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cha cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pha.

Biéu sé 06a/BTP/KSTT/KTTH KET QUA DANH GIA TAC DONG QUY BINH THU TYC Bon vibao céo: Cuc
Ban hanh theo Thong tw sé 20/2013/TT-BTP ngay g’ir'\":nc}:'g':) Kr'g”)soat TTHC (B0 Tu
03/12/2013 9 phap

Ky bao céo............. Pon vinhan béo céo:

Ngay nhan béo céo (BC): B6 Tw phap (Vu Ké

B&o céo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang ndm hoach - Tai chinh)
Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hang nam

Bao cao nam chinh thc: Ngay 25 thang 3 nam
sau

Don vj tinh: Tha tuc hanh chinh (TTHC), Van ban
Phan I. KET QUA DANH GIA TAC PONG QUY DINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI CAC BOQ, CO QUAN NGANG BO

Phan loai theo tén van ban quy pham phap luat (VBQPPL) Phan loai vé ndi dung
Téng 36 Th6ng tw, Sé ) Sé
Luat Phap lIénh | Nghj dinh QbTTg Thong twlién| TTHC | SO TTHC
. . tich dw | TTHC
Pon vj thwe hién kién/ dw kién/| 9
i : kien/
e J'4 X X J4 J4 J4 Je 36 X X X du’o’c du’O’C d‘
SO |SOVB| S6 (SOVB| S6 |SOVB S6 (SoVB| | . (SOVB| S6 |SOVB| quy siradéi, MWPOC
TTHC|QPPL |TTHC|QPPL |[TTHC|QPPL|TTHC|QPPL ong QPPL|TTHC|QPPL| dinh bd sun b?' b°3
TTHC nr 9 hay bé
moi
A Q1131 @ 6B |6 | 7] F 9 (10 ] @3y | (12 | 13) | (14 | (15
Két qua danh gia tac
| [dong TTHC trong Dw
thao VBQPPL
Tbng sb




S6 VBQPPL c6 quy dinh
Il vé TTHC da dwoc ban
hanh

Tdng s6

1B

..O,

2 B6...

3 BG...

* Ghi ch: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bdo céo 6 thang va béo cdo ndm lan 1) cta Phén I:
-Muc I: COt 1. JCOt 2.
-Muc Il: COt 1., JCO 2o,
Phan Il. KET QUA DANH GIA TAC DPONG QUY DINH TTHC TAI BIA PHUONG

Phan loai theo tén van ban quy pham phap

Phan loai vé ndi dung

. . Quyét dinh ctiia UBND | Chi thi cia UBND | .« S6 TTHC |S6 TTHC
Pon vi thie hign SO TTHC| v kién/ | du kién/
Sé Sé Sé Sé du kien/ dwoc stra | dwoc bai
o o A o A 0  dwoc quy 3. 2 NS
TTHC | vBQPpL | SO TTHC | yeoppL (SO TTHCI VBGPPL [ginh mei| 901 b6 | bo, hiy
: sung bo
A 1) 2) 3) 4) 5) (6) ) (8) 9)
Két qua danh gia tac dong TTHC
trong Dw thao VBQPPL




Tdng s6

1 |UBND tinh

2 |UBND tinh

3 |UBND tinh

S6 VBQPPL c6 quy dinh vé TTHC
dwoc ban hanh

Tdng s6

1 |UBND tinh...

UBND tinh...

3 |UBND tinh...

* Ghi ch: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi véi béo céo 6 thang va bao cdo nam |an 1) cda Phén II:
-Muc l: Cot 1.....ccuveeeeeea, JCOt 2o,

-Muc Il: COt 1. JCOt 2
Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

GIAI THICH BIEU MAU 06A/BTP/KSTT/KTTH KET QUA DANH GIA TAC PONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH
1. Néidung



Téng hop két qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC cla B6, co quan ngang Bé va dia
phwong.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu:

- COt A: Liét ké tén B9, co quan ngang Bo va UBND cac tinh, thanh phd truwc thude Trung wong thwe hién danh gia tac déng vé TTHC va ban
hanh van ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 phan | = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).
- Cot 2 phan | = Cot (4+6+8+10+12).

- Cot 1 phan Il = C6t (3+5) = Cot (7+8+9).

- Cot 2 phan Il = Cot (4+6).

3. Nguén s6 liéu: Tir sé lieu bao céo clha cac Bo, co quan ngang va UBND céc tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong.

Biéu sé 06b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH
QUY BINH TRONG CAC DY AN/DY THAO VAN BAN QUY
PHAM PHAP LUAT
(6 thang/nam)

Pon vibéo céo: Cuc
Kiém sodt tha tuc hanh
chinh (B6 Tw phép)
DBon vinhan bao cao:
) B6 Tw phap (Vu Ké
B&o cao 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nam hoach - Tai chinh)
B&o cdo nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hdng ndm

Bao cao nam chinh thrc: Ngay 25 thang 3 nam
sau

Don vj tinh: Tha tuc hanh chinh (TTHC), véan ban
I. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY BINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI BQ TU PHAP

X . Phan loai theo tén van ban quy pham phap luat (VBQPPL)
Tong so Luat Ph4p lénh Nghi dinh QbTTg Théng tw, TTLT
S6 lwong | S6 lweng |Sé Iwong | S6 lwong |Sé lwong | Sé lwong | Sé lweng | S6 lweng | S6 lwong | S6 lweng | S6 lwong | S6 lwong
TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL
1) 2) 3) 4) (5) (6) @) (8) ) (10) (11) (12)




* Ghi chu: Téng s woéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (d6i véi béo céo 6 thang va bao céo nam lan 1) caa muc Il

Il. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY BINH TTHC TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

Phan loai theo tén VBQPPL

Don vi thuwe hién Tong so Dw thao Thong tw Dw thao TT lién tich
S6 TTHC S6 VBQPPL S6TTHC | S6VBQPPL | S6TTHC | S6 VB QPPL
A @ 2 3) 4 ®) (6)
Tong sb
1 Bb.
2 Bb..

ll. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY BINH TTHC TAI BIA PHWONG

Phan loai theo tén VBQPPL

Don vi thuc hién Tong s6 Quyét dinh cua UBND Chi chi cia UBND
S6 TTHC Sb VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A 1) 2) 3) 4) (5) (6)
Tong s6
1 |UBND tinh...
2 |UBND tinh...

3 |UBND tinh...




* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1) cda muc lIl:

. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwei [ap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

GIAl THICH BIEU MAU 06B/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH QUY BINH TRONG CAC DU AN/DUY THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
1. N6i dung

Téng hop két qua tham gia y kién ctia Bd Tw phap, Td chirc phap ché Bd, co quan ngang Bo va S& Tw phap déi véi quy dinh tha tuc hanh chinh
(TTHC) tai dvw an, dv thdo van ban quy pham phap luat (VBQPPL).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
- Cot 1 muc | = Cot (3+5+7+9+11).

- Cot 2 muc | = Cot (4+6+8+10+12).
-Cot1mucllvalll = Cot (3 +5).

- Cot 2 muc Il va lll = Cot (4+6).

3. Nguon s6 liéu

Tw sb liéu bao céo ctia cac Phong chuyén mén thudc Cuc Kiém soat TTHC, cac Té chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo va cac Sé& Tw phap.

Biéu s6 06c/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM BPINH VE THU TUC HANH CHINH QUY  Don vjbéo céo: Cuc
X . < . DINH TRONG CAC DY AN/DY THAO VAN BAN QUY Kiém soat tha tuc hanh
gg/nlggréq;heo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay PHAM PHAP LUAT chinh (Bo Tw phap)
(6 thang/nam)

DBon vinhan bao cao:
i Ky béo céo............. B6 Tw phap (Vu Ké
Béo cao 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nam hoach - Tai chinh)

Ngay nhan bao cao (BC):



Béo c&o nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 25 thang 3 nam
sau

(Ter ngay....... thang......

Don vj tinh: Tha tuc hanh chinh (TTHC), véan ban
I. KET QUA THAM DINH VE QUY BINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI BQ TU PHAP

Téng sé Phan loai theo tén van ban quy pham phép luat (VBQPPL)
Luat Phéap lénh Nghi dinh QbTTg Théng tw, TTLT
S6 lwong | S6 lwgng | S6 lwgng | Sé lweng | S6 lwong | S6 lweng | Sé lweng | S6 lweng |S6 lweng| S6 lweng | S6 lwong | S6 lwong
TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL
1) 2) 3) 4) 5) (6) (@) (8) 9) (10) (11) (12)
* Ghi chu: Téng s6 woc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (d6i véi bao céo 6 thang va bao cao ndm l&n 1) cda muc |
(670 Sy FU JCOt 2o
Il. KET QUA THAM DINH VE QUY PINH TTHC TAI BQ, CO QUAN NGANG BO
X . Phén loai theo tén VBQPPL
Pon vi thyc hién Tong so Dw thao Thong tw Dw thao TT lién tich
S6 TTHC S6 VBQPPL S6 TTHC S6 VBQPPL S6 TTHC S6 VBQPPL
A 1) 2) 3) 4) (5) (6)
Tong s6
1 BO.
2 |BO.
3 BO..

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky b&o céo (déi véi béo céo 6 thang va béo cao nam lan 1) cia muc I:



ll. KET QUA THAM BINH VE QUY DINH TTHC TAI BIA PHUONG

Phan loai theo tén VBQPPL

Pon vi thuwe hién Tong 50 Quyét dinh cia UBND Chi chi caa UBND
S6 TTHC Sé VB QPPL S6TTHC | S6 VB QPPL S6 TTHC Sé VB QPPL
A 1) 2 3) 4) (5) (6)
Tong sb
1 |UBND tinh...
2 |UBND tinh...
3 |UBND tinh...

* Ghi cha: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1) cda muc III:

Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

GIAl THICH BIEU MAU 06C/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM BINH VE THU TUC HANH CHINH QUY BINH TRONG CAC DU AN/DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
1. Néidung

Téng hop két qua thdm dinh ctia B6 Tw phap, T chirc phap ché Bo, co quan ngang B va S& Tw phap dbi véi quy dinh tha tuc hanh chinh
(TTHC) tai dy an, dy thao van ban quy pham phap luat (VBQPPL).

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu



- Cot 1 muc | = Cot (3+5+7+9+11);
- Co6t 2 muc | = Cot (4+6+8+10+12);
- Cot L muc Il va lll = Cét (3 + 5);

- Cot 2 muc Il va lll = Cét (4+6).

3. Nguén sé liéu

Tw sb liéu bao céo ctia cac Phong chuyén mén thudc Cuc Kiém soat TTHC, cac Té chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo va cac S& Tw phap.

Biéu s6 07a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

SO THU TUC HANH CHINH (TTHC), VAN BAN QUY PHAM

| i Pon vibéo cao: Cuc
PHAP LUAT CO CHUA TTHC BUQC CONG BO, CONG

Kiém soat TTHC (B Tw

KHAI phap)
03/12/2013 (6 thang/nim) o
Ngay nhan bao céo (BC): Bon vinhan bao cao:
gay nhe : ‘ Ky b40 CAO:............ Bo Tw phap (Vu Ké
Bao cao 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nam (Ter ngay....... thang...... nam....... dén ngay....... thang...... hoach - Tai chinh)
B&o cdo nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hdng ndm nam.......)
Bao cao nam chinh thirc: Ngay 25 thang 3 nam
sau
Don vj tinh: Tha tuc hanh chinh (TTHC), vén ban
S6 van ban quy pham phap luat (VBQPPL), S6 VBQPPL, TTHC dé nghi cong khai/ khéng cong
sé TTHC da dwoc cong bo Sé lwong khai
lwong $6 TTHC van ban VBQPPL TTHC
quyet ] de nghi
dinh | | Chiara mé céng | Ban hanh Hiv bé Ban hanh | .0 o0 oo
coéng bé| SO VB T3 . S& TTHC |, khai/ moi hodc | vu{r. Lo Moihoac u{)w b
daban | QPPL | 1289 | S6 TTHC | o1\ ' i ISO TTHC| khong | sira ddi bé |5 221 €| sra ddibs | 2000
hanh SO | quy dinh |© (& P2 | hay b6, |cong khai|sung (Cong | KNON9 | sung (cong | (Khong.
méi ’ bii bé khai) cong khai) khai) cong khai)
sung
A 1) 2) 3) 4) (5) (6) ) (8) ) (10) (11)
Tong s6




1 Bb..

2 Bo...

3 |UBND ftinh...

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm lan 1):

COt2..iiviniiiinn, COt3.neiiiiiiieeeeenn, COt8..nnviiiiiieeeee, COt10...iiiiiiiiee,
. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwei [ap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

GIAI THICH BIEU MAU 07A/BTP/KSTT/KTTH
SO THU TUC HANH CHINH (TTHC), VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CO CHU'A TTHC BUQC CONG BO, CONG KHAI
1. N6i dung
Tdng hop sb liéu TTHC, VBQPPL dwoc cong bd, cong khai trong ky béo céo.
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot A: Ghi tong sb va lan lugt tén Bo, co' quan ngang Bg, cac co' quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach xa héi va UBND tinh, thanh pho tric thudc Trung wong.

- Cot 1: Ghi s6 lugng quyét dinh cong b6 d& dugc Bo trudng, Tha trudng co' quan ngang Bo, tha trwdng cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi, Chu tich UBND c4p tinh ky ban hanh.

Vi du: Trong ky b&o céo, B6 K& hoach va BAau tw ban hanh 02 quyét dinh cong bé thi & cot 1 dién sé 2.
_Cot 2 = Cot (8+9);
- Cot 3 = Cot (4+5+6);



- Cot 7: Ghi sb lwong van ban dé nghi mé cong khai/khdng cong khai sau khi d& hoan thanh viéc nhap di liéu thong tin vé TTHC, VBQPPL co
quy dinh vé TTHC da dwoc cong bo tai Quyet dinh cong bo clia BO truédng, ThL’J trtyé’ng co quan ngang B6. Vi du: trong ky bao cao, B6 Ké hoach
va Dau tw c6 01 van ban dé nghi mé& céng khai/khéng cdng khai thi & cét 7 dién s6 01.

3. Nguén sé liéu:

Te s6 liéu bao céo cla cac Bo, co quan ngang BO, cac co quan: Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& héi, Ngan hang Phat
trien Viét Nam va cac UBND tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

Biéu sé 07b/BTP/KSTT/KTTH KET QUA RA SOAT, BON GIAN HOA THU TUC HANH Pon vibéo céo: Cuc
. . £ . CHINH Kiém soét tha tuc hanh
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay « : . P
03/12/2013 (Nam) ’ chinh (Bé Tw phap)
. A vs . (Tee ngay....... thang...... nam....... dén ngay....... thang...... Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan bac? cao (BC): ‘ nam.......) BO Tw phap (Vu Ké
Bao cao nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hang nam hoach - Tai chinh)
Bao cao nam chinh thic: Ngay 25 thang 3 nam
sau
Don vj tinh: Tha tuc hanh chinh (TTHC)/nhém TTHC, védn ban
Phwong an ra soat thuéc tham quyén Phwong an ra soat dé xuat, kién nghi
sé TTHC/ S6 TTHC S6 TTHC Ty l&
nhém TTHC| g4 Chiara £ Chiara chi phi
trong Ke VBQPPL B S%VBQP‘PL B tiet
hoachra | gugcra |Tong | s6 |s6TTHC| S0 | d¥ecra | Tong | . $6 TTHC | SO | kiém
soat soat SO | TTHC | quy dinh TTHC soat s6 (SO TTHC quy dinh TTHC | dwoc
S 2. L cat stra doi o cat
stra doi mei <2 mei <
giam giam
A 1) 2 3) 4) 5 (6) ) (8) 9) (10) (11 | (12
Tong s6
S6 thie hién
| theo Ke hoach ra
soat cia B9, co
qguan




AW |IN [

UBND tinh...

S6 thwe hién
Il theo Ké hoach ra
soat ctia TTgCP

BS...

BS...

A (W N |

UBND tinh...

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (d6i véi béo cao ndm 1an 1):

-Muc I: COt 2. JCOt 3 JCOt T, JCOt8.eeciea ;
-Muc ll: Cot 2. JCOt 3., JCOt T JCOt 8. ;
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay...... thang... nam.......
THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 07B/BTP/KSTT/KTTH KET QUA RA SOAT, DON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH

1. NGi dung:

Téng hop sb lieu TTHC va s VBQPPL duoc ra soat, danh gia hang nam theo Ké hoach dinh ky ctia Bo, co quan ngang Boé hoac K& hoach

trong tdm clia Tha twéng Chinh pha.
2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu:




- Muc | ¢t A: Ghi tén Bé,’co’ guan ngang B9, cac co quan: Bao hjém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa
héi, UBND tinh, thanh pho triec thuéce Trung wong c6 ban hanh Ké hoach ra soat dinh ky hang nam.

- Muc 1l cét A: Ghi tén B, co quan dwgc Thi twéng Chinh phi giao nhiém vu ra soét, danh gia TTHC trong K& hoach trong tam cta Thi twéng.
- Cot 1: Ghi s6 lwong TTHC hodc nhém TTHC duoc giao ra soat, don gidn héa da dwoc phé duyét trong K& hoach ra soét.

- Cot 3 = Cét (4+5+6);

- Cot 8 = Cot (9+10+11);

- Cot 12: La phan két xuét sau khi tinh toan chi phi tuan thd TTHC theo ty |1& %. Phan két xuét nay duwoc cai dat tw dong trén bang excel. File
excel nay da c6 cac cong thirc can thiét. Ngwoi st dung chi cAn nhap céc dir liéu vao céac 6 c6 lién quan ma khéng can phai lap cong thire. Sau
khi dién dd va dung sb liéu da thu thap dwoc theo huwéng dan, bang excel sé tw ddng tinh toan cac chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh va cho biét
s6 liéu theo tirng hoat ddng cuia th tuc hanh chinh va téng cong dbi véi tat ca tha tuc hanh chinh.

Céng thire tinh ty 1& chi phi tiét kiém dwoc tai cot 12 nhuw sau:

Tdng chi phi ctia TTHC hién tai - Téng chi phi TTHC sau DGH
Tdng chi phi cta TTHC hién tai

-Cot12= 100%

3. Nguon sb liéu:

Tw sb liéu b&o céo cla cac Bo, co quan ngang B), cac co quan: Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam va cac UBND tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

Biéu s6 08/BTP/KSTT/KTTH KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI Pon vibéo céo: Cuc
. . P R (PAKN) VE QUY BINH HANH CHINH Kiém soat tha tuc hanh
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay AP ; . .
03/12/2013 (6 thang/nam) chinh (Bé Tw phap)
Ky béo céo............. Pon vinhan bao cao:

Ngay nhan béo céo (BC): BO Tw phap (Vu Ké

Bé&o céo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang ndm hoach - Tai chinh)
Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hdng nam

Bao cao nam chinh thire: Ngay 25 thang 3 nam
sau

Pon vj tinh: Sé phan anh, kién nghj (PAKN)
I. KET QUA TIEP NHAN PAKN



PAKN mé&i tiép nhan | Théng tin nhan dwoc vé két

Phan loai PAKN trong ky bao cao qua xtr ly PAKN Pang

Chiara Chiara Chiara C(t”)ar:g

Pon vj tiép nhan PAKN . S& PAKN Sé‘PAKN Sc"'>‘ PAKN ca | _, Dang Pacoé | Chwaco | khai

Tong Ve hanh | Vénoi | véhanhvi Tong | kiém Pa_ |Téng sé [thong tin| thong tin | két

$O Vi hanh | 9ung quy | hanh chinh $O tra, | chuyén bao céo | béo cdo | qua

chinh dinh hanh | va quy dinh phan xtr ly vé két |vé két qua| Xt ly

chinh hanh chinh loai qua xtely| xdrly

A 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11)
Tdng s6
Tén Bo
Tén B6

A (W (N |

Tén UBND tinh...

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao céao ndm 1an 1) muc I:

II. KET QUA XU’ LY PAKN

Phan loai PAKN PAKN ky trwwé'c chuyen | PAKN méi tiep n}’nan trong ky bao
qua céo
Chiara Thudc thdm quyén Thuéc thdm quyén Kh

i xtv IV ] ; ] ‘ ong

Bon vixtrly PAKN Téng | s5 pakn | SO PAKN vé | S6 PAKN ca vé Chiara Chiara thusc
$6  |va hanh vi| " dung quy | hanhvihanh | Téng ] o <o Tong s6 | thdm
hanh chinnl  @inhhanh | chinhvaquy | s6 [Pangxt Baxw bang \Daxwly| o a2,

chinh dinh hanh chinh ly  |ly xong xwly | xong
A @) () (©) (4) Q) (6) @) 8 9) (10) (11)
Tong s6




1 [B6..

2 B6..

3

4 |UBND tinh...
* Ghi chi: Téng sé wérc tinh 02 thang cudi trong ky béao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cédo ndm1adn 1) muc Il: COt 1. ; Cot
L T B 0l0] & T ;COt 1L

. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwei [ap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 08/BTP/KSTT/KTTH KET QUA TIEP NHAN, XU’ LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH
1. N6i dung:
Tdng hop sb lieu PAKN da tiép nhan, xt ly tai B, nganh, dia phuong theo thdm quyén tiép nhan va thdm quyén x& ly, cu thé:
- Muc I. Co quan c6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gdm:

+ B6 Tw phap gitip Chinh ph, Tha twéng Chinh pht tiép nhan cac phan anh, kién nghj clia ca nhan, tb chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham
vi quan ly ctia Chinh pht, Thua twéng Chinh pht va cla cac co quan trong hé thdng hanh chinh nha nwérc;

+ T6 chirc phap ché B, co' quan ngang Bo gilp B trwdng, Thi trwdng co quan ngang Bo tiép nhan cac phan anh, kién nghi clia ca nhan, té
chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly cta Bo, co quan ngang B6;

+ S& Tu phap gitp Uy ban nhan dan cép tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh tiép nhan cac phan anh, kién nghi ctia ca nhan, tb chirc vé
quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Muc Il. Co quan ¢ thdm quyén xir ly PAKN, bao gém tét ca c&c co' quan hanh chinh nha nwéc c6 thdm quyén x&r ly PAKN lién quan dén pham vi
chirc nang, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nwéc.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu:

Cot A muc |, II: ghi tén cAc co quan c6 thadm quyén tiép nhan, co quan c6 thdm quyén x& ly PAKN



Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

C6t 8 muc | = Cét (9+10)

C6t 8 muc Il = Cot (9+10+11).

3. Nguén sé liéu:

Tw sb liéu bao céo gl vé clha cac Bo, co quan ngang Bo, cac co quan: Bdo hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang

Phat trién Viét Nam va cac UBND tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Biéu s6: 09a/BTP/PBGDPL SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT CAP XA

Ban hanh theo Thong tw s& 20/2013/TT-BTP ngay (Nam) ,

03/12/2013 (Ter ngay...... thang...... nam...... dén ngay....... thang.....
nam....... )

Ngay nhan béo cao (BC):
B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam sau

-Pon vi bao cao: UBND
x&/phwdng/thi trén...

-Pon vi nhan béo céo: Uy
ban nhan dan huyén/quan/
thi x&/thanh phé (thudc
tinh).... (Phong Tw phap)

Don vj tinh: Nguoi

S6 tuyén truyén vién phap luat cap xa

Trong dé s6 ngwoi dwoc boi

Téng sb6 Dan toc Trinh d6 chuyén mén dwéng nghiép vu, kién thirc
Kinh Khac Luat Khac Chuwa qua dao tao phap luat
= @ @ @ ©) © )

* Ghi chii: Téng sé wérc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

Ngay........ thang....

Ngwi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky, ghi ré ho, tén) CHU TICH



Biéu sb: 09b/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Béao c&o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam

Bao cdo nam chinh thrc: Ngay 15 thang 02 nam

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT VA BAO CAO VIEN - Pon vi béo céo: UBND
PHAP LUAT TAI BIA BAN HUYEN huyén/quan/thj xa/ thanh
(Nam) phé (thudc tinh).......
(Phong Tw phéap)

(Ter ngay...... thang...... nam...... DPén ngay....... thang......
nam....... ) - Pon vi nhan bao cao:
S& Tw phép.......

sau
Don vj tinh: Nguwoi
S6 tuyén truyén vién phap luat cap xa S6 bao cao vién phap luat cap huyén
A ea N " " " - A ea Trinh do .
) Dan téc | Trinh d6é chuyén mén I;C:;EII 33:;?: ) Dan toc chuyen man |Trong 6 5 ngui
Tong ey Tong dwoc boi dwong
) Chuwa boi dwdng P in Y
SO _ ] . ] % hia kiénl S° . i R i nghiép vu, kién
Kinh | Khéc | Ludt | Khac | qua dao [Mghiep vu, kien Kinh | Khac | Ludt | Khac thire PL
taO thioc PL
A Q) | @ Q | @ | B (6) (7) | | (9 | (10) | (11 | (12) (13)
Tong sé trén dia ban
huyén
I. Phong Tw phap - - - - - - -
Il. Cac xa - - - - - -
1. Tén xa... - - - - - -
2. Tén xa... - - - - - -

* Ghi chii: Téng sé wérc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao nam lan 1:



Ngwei lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 09c/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay...... thang... nam.......
Ngwoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén, chikc vuy) CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

SO BAO CAO VIEN PHAP LUAT CAP TiNH - Don v béo céo: S,
(Nam) Ban, Nganh, doan thé
cap tinh (To chire phap

(Ter ngay...... théng...... ndm...... dén ngay....... thang......

. o . nam.... ) Ché)....coovvnee.
Ngay nhan bao céo (BC): - Don vi nhan béo céo
Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam S& Tw phép.......
Bao cdo nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
Don vij tinh: Nguoi
S6 bao cao vién phap luat cap tinh
Téng sb Dan téc Trinh d6 chuyén mén Trong dé §§ "g'v"‘°’iu,du’9’°; bdi dwdng
Kinh Khéc Luat Khéc nghiép vu, kién thirc PL
(1) 2) (3) (4) (5) (6)

* Ghi chi: Téng sé wérc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

Ngwei lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu sé: 09d/BTP/PBGDPL

Ngay........ thang........ nam.......
THU TRUONG DON V|
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT VA BAO CAO VIEN - Bon vi béo céo: S& Tw
PHAP LUAT TREN BIA BAN TINH PhAp......cocoo.....



Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTPngay

03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Béao c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ném

sau

(Ter ngay...... thang

- Pon vi nhan bao cao:

B6& Tw phéap (Vu Ké

hoach - Tai chinh)

Don vj tinh: Ngwoi

Tuyén truyén vién phap luat cap xa

Bao cdo vién phap luat cap huyén

Bao cao vién phap luat cap tinh

thé cap tinh

. .~ |Trinh dd chuyén | Trong do . . | TN 40 | Trong dé . . | TN d0 | Trong do
Dan téc mén sb nguoi Dan téc | ch uyén |gé nguoi Dan toéc | ch uyén | g4 nguoi
2 dwoc boi |z mon | dwoc boi |-z mon dworc boi
Tong ~ Tong - Tong ~
J Chuwa | dwong ; dwéng ; dwéng
so i so i so i
. sl .| qua [nghiép vy, _ | .| .. [nghiép vu, , o .| nghiép vy,
Kinh|Khac|Luat|Khac dao | kién thirc Kinh|Khac|Luat|Khac|kién thoc: Kinh|Khac|Luat|Khac| kién thac
tao PL PL PL
A ORERGENORIONRORNC) @) 8 109 (10)(11)(22)| (13) [(14)]|(15)|(16)|(17)]| (18) (19)
Tong sé trén
dia ban tinh
I. S& Tw phap - - - - - - -
[I. Huyén/quan/
thi x&/thanh - - - - - -
pho thuéc tinh
1. Tén huyén... - - - - - -
I1l. S&, Ban,
Nganh, Boan - - - - - - - - - - - - -

1. Tén S6...




Ngay...... thang... nam.......

Ngwoi lap biéu Ngwoi kiém tra GIAM DOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, doéng dau, ghi rd ho, tén)
Biéu sé: 09e/BTP/PBGDPL SO BAO CAO VIEN PHAP LUAT CAP TRUNG U'ONG -Pon vi béo céo: Céac

(Nam) B9, co quan ngang B6,

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 6o quan thuée Chinh phi

03/12/2013 (Ter ngay...... thang...... ga?rrnn ...... )den ngay....... thang...... co quan Trung wong clia
Ngay nhan bdo cdo (8C): . T cac doan thé... (TS chirc
T YT . . N phép che)
Bao cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
f , T . N - Pon vi nhan bao céo:
Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam B6 Tw phap (Vu K& hoach

sau - Tai chinh)

Don vj tinh: Nguwoi

S6 béo céo vién phéap luat cap Trung wong

Téng sb Dan toc Trinh d6 chuyén mon Trong d6 sé ngudi dwoc bdi dwdng nghiép vy,
Kinh Khac Luat Khac kien thire PL
(1) (2) 3) 4) (5) (6)
* Ghi chi: Téng s wérc tinh 02 thang cudi trong ky bao ca0 n&dm 18n 1: COt Li.....ovveveveeeeeeeeeeeeeeene 7] i T

Ngay...... thang... nam.......
Ngwei lap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI




(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 09A/BTP/PBGDPL, 09B/BTP/PBGDPL, 09C/BTP/PBGDPL, 09D/BTP/PBGDPLVA 09E/BTP/PBGDPL
1. Giai thich thuat ngv

- Tuyén truyén vién phap luat cap xa la nhirng nguoi dwgc Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 ra quyét dinh cong nhan dé thwc hién nhiém vu phd
bién phap luat cho can b, nhan dan & xa, phwong, thj tran.

- Bao cao vién phap luat la can bg, cong chirc, vién chtre va sy quan trong lyc lvgng vi trang nhan dan dugce co quan co thdm quyén ra quyét
dinh cdng nhan dé kiém nhiém thwc hién hoat déng pho bién, gido duc phap luat.

+ B&o c&o vién phap luat cap huyén la bao céo vién phap luat clia co' quan nha nwac, Uy ban Mét tran Té qudc Viét Nam va tb chirc thanh vién
cla Mat tran cap huyén dwgc Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh céng nhan.

+ B&o cao vién phap lut cép tinh 1a bao céo vién cia co quan nha nwoc, Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va t6 chire thanh vién cia Mét tran
cap tinh dwoc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh céng nhan.

+ Bao cao vién phap luat cap Trung wong la b4o céo vién phép luat ctia bd, co quan ngang bd, co' quan thudc Chinh pha, Uy ban Trung wong Mt
tran T quéc Viét Nam va co quan trung wong cia té chirc thanh vién ctia Mat tran dwoc Bo trwdng Bo Tw phap quyét dinh cong nhan.

- Dia ban xa dwoc hiéu la dia ban x&/phwdng/thi tran.

- Bia ban huyén dwoc hiéu |4 dia ban huyén/quan/thij x&/thanh phé thudc tinh.

- Bia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- V& bdi dwdng nghiép vu, kién thirc phap luat: théng ké sb ngudi duoc bdi dwéng trong ky béo céo.
- Ap dung déi véi Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL:

+ COt 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi s6 tuyén truyén vién cap xa c6 trinh d6 chuyén mon Luat. Truong hop tuyén truyén vién cap xa vira co trinh do chuyén mon Lut
vira co trinh d@ chuyén mén khac thi chi thong ké vao cot c6 trinh d6 chuyén mén Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 tuy@n truyén vién cap x4 c6 trinh dd chuyén moén nhwng khéng phai 1a chuyén mén Luat.
+ Cot 6: Ghi s6 tuyén truyén vién cap xa chwa qua dao tao, chwa cé trinh dd chuyén mén.
- Ap dung déi véi Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL



+ Cot A myc Il: Dong “Tén x4..." Lan lwot ghi tén clia x&, phwong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh (liét ké day da
cac xa, phuwong, thj tran trén dia ban).

+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi s6 tuyén truyén vién cap xa c6 trinh d6 chuyén moén Luat. Trwdng hop tuyén truyén vién cap xa viva c6 trinh d6 chuyén mon Luat
vira c6 trinh d6 chuyén mon khéac thi chi thong ké vao cét c6 trinh dé chuyén mon Luét.

+ Cot 5: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cap xa c6 trinh dd chuy@n mén nhwng khéng phai 1a chuyén mén Luat.
+ Cot 6: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cap xa chwa qua dao tao, chwa c6 trinh dd chuy&n mén.
+ Cot 8 = Cot (9+10) = Cot (11+12)

+ Cot 11: Ghi s bao céo vién phap luat cp huyén coé trinh d6 chuyén mon Luét. Trwdng hop bao cao vién phap luat cép huyén vira c6 trinh do
chuyén mén Luat vira c6 trinh d6 chuyén mon khac thi chi thong ké vao cét c6 trinh d6 chuyén mon Luat.

+ Cot 12: Ghi sb bao céo vién phap luat cip huyén c6 trinh dd chuyén mén nhwng khéng phai |a chuy@én mén Luat.
+Cot1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13: Nhitng 6 danh dau “-” 1a khéng c6 hién twong (sb liéu) phat sinh.

- Ap dung déi véi Biéu sé 09c/BTP/PBGDPL

+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi sb bao céo vién phéap luat cap tinh cé trinh do chuyén mon Luat. Trwong hop bao cao vién phap luat cép tinh vira c6 trinh d6 chuyén
mon Luat vira co trinh @ chuyén mén khac thi chi thdng ké vao c6t c6 trinh d6 chuyén mén Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 b&o céo vién phap luat cap tinh cé trinh d6 chuyén mén nhwng khéng phai 1a chuyén mén Luat.
- Ap dung déi véi Biéu s6 09d/BTP/PBGDPL

+ Cot A ghi tong s6 trén dia ban tinh; Dong “Tén huyén...” tai muc Il cot A: Ghi tén cla huyén, quan, thj x&, thanh phé thugc tinh trén dia ban tinh,
thanh pho (liét ké day du cac huyén, quan, thj x&, thanh phd thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén Sé...” tai muc Ill cdt A: Ghi tén clia cac Sé,
Nganh trén dia ban tinh.

+ CoOt 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi s6 tuyén truyén vién cap xa c6 trinh d6 chuyén mon Luat. Truong hop tuyén truyén vién cap xa vira co trinh do chuyén mon Luét
vira co trinh d¢ chuyén mén khac thi chi thong ké vao cot co trinh d6 chuyén mén Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cap xa c6 trinh dd chuyén mén nhung khdng phai la chuy&n mon Luat.
+ Cot 6: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cp xa chwa qua dao tao, chwa cé trinh dd chuyén mén.
+ Cot 8 = Cot (9+10) = Cot (11+12)



+ Cot 11: Ghi s bao cdo vién phap luat cp huyén cé trinh do chuyén moén Luat. Trwdng hop bao cao vién phap luat cép huyén vira c6 trinh do
chuyén moén Luat vira cé trinh d6 chuyén mon khac thi chi thong ké vao cot ¢cé trinh do chuyén mén Luat.

+ Cot 12: Ghi sb bao céo vién phap luat cap huyén c6 trinh dd chuyén mén nhwng khdng phai la chuy@én mén Luat.
+ Cot 14= Cot (15+16) = Cot (17+18)

+ Cot 17: Ghi sb bao céo vién phap luat cap tinh c6 trinh d6 chuyén mon Luét. Truwdng hop bao cao vién phap luat cép tinh vira c6 trinh do
chuyén mon Luat vira c6 trinh d6 chuyén mén khac thi chi thong ké vao cét c6 trinh dé chuyén mon Luéat.

+ Cot 18: Ghi s6 bao céo vién phap luat cép tinh ¢6 trinh dd chuyén mén nhwng khéng phai la chuyén mén Luat.

+ C6t 7, 13, 19: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cap x&, bao céo vién phap luat cap huyén, bao cao vién phap luat cép tinh da duoc boi
dwdng nghiép vu, kién thirc phap luat

+Cot1,2,3,4,56,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19: Nhirng 6 danh dau “-” 1a khéng c6 hién twong (sb liéu) phat sinh.
- Ap dung déi véi Biéu sé 09e/BTP/PBGDPL
+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

+ Cot 4: Ghi sb bao céo vién phap luat cap trung wong c6 trinh do chuyén ‘mon Luat. Tredong hop bao cao vién phap luat cép Trung wong
vira c6 trinh dé chuyén mén Luat vira co trinh d6 chuyén mon khac thi chi thong ké vao cét co trinh d6 chuyén mén Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 b&o céo vién phap luat cip Trung wong cé trinh dd chuyén mén nhwng khéng phai la chuyén mén Luét.
3. Nguén s6 liéu
- Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tr Uy ban nhan dan cép xa.

- Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL: ngudn sé lidu ti Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tw phap) va duoc téng hop tir Biéu sé 09a/BTP/PBGDPL
cla UBND cap xa.

- Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tir cac Sé&, Ban, Nganh, doan thé cp tinh (T chirc phap ché).

- Biéu s6 09d/BTP/PBGDPL: nguén s6 ligu tir S& Tw phap va dwoc tong hop tir Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL cia Uy ban nhan dan cap huyén
(Phong Tw phéap) va Biéu sb 09¢/BTP/PBGDPL clia cac S&, Ban, Nganh, doan thé cp tinh (T chirc phap ché).

- Biéu s6 09e/BTP/PBGDPL: ngudn s liéu tir cac B, co quan ngang Bo, co' quan thudc Chinh phd, co quan Trung wong cda cac doan thé... (Té
chwre phap ché).

Biéu sé6: 10a/BTP/PBGDPL KET QUA THUC HIEN CONG TAC PHO BIEN, GIAO DUC - Bon vi béo céo: Uy ban
. . P R PHAP LUAT (PBGDPL) TAI BIA BAN XA nhan dan xa/phwong/ thi
Ban hanh theo Thoéng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang, nim) trdn.



03/12/2013
Ngay nhan bao céo (BC):

Ky béo céo............. -Pon vi nhan béo céo: Uy
ban nhan dan huyén/quén/
thi x&/thanh phé (thudc
tinh)..... (Phong Tw phap)

(Terngay...... thang...... ndm..... dén ngay....... thang......
Béo céo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam nam.......)

Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam sau

Phé bién phap luat trwc tiép Thi tim hiéu PL S6 tai lidu PBGDPL dwoc phat hanh mién phi (Ban) £ 2 e s
- S0 lan phat séng
. . Sé lwot ngudi |ox _ ~ ... S6 lwot ngwdi Chia theo ngdn ngir thé hién chwong trinh PBGDPL
S((():ﬁlajg)c tham dw (Lwot So(gz%(::)thl dw thi (Lwot Téng sé . N Tiéng dan toc ] trén dai truxen thanh xa
- nguoi) - nguoi) Tieng Vgt | inisuss | KMAC (1an)
()] 2) 3 4 (©)] (6) @) (8) )

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béao céo (don vj bao c&o 06 thang va bao céo ndm lan 1):

COt v 0l 4 S COt B FCO D
. Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) CHUTICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)
Biéu s6: 10b/BTP/PBGDPL KET QUA THUYC HIEN CONG TAC PHO BIEN, GIAODUC - Pon vi b4o cdo: UBND
. . P R PHAP LUAT (PBGDPL) TAI BIA BAN HUYEN huyén/quéan/thi x&/ thanh
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang, nam) phd (thuoc tinh).......

03/12/2013
Ngay nhan b4o céo (BC):

(Phong Tw phéap)

-Bon vi nhan bao cao:
Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam S& Tw phap.......

Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam




Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam

sau
Phé bién phap luat ez Sé tai lieu PBGDPL dwoc phat < o
truc tiép Thi tim hieu PL hanh mién phi (Ban) S5 14n phat |58 Ung tin bai vé
. phap luat dwoc
i i . " Loz song chwong = 2. N
B sé lwot « . | SéIluwot Chia theo ngon ngirthe |, . “op -~ | dang tai, phat trén
So i th So cudc Iy z hién A »~ |phwong tién thong
~ ngu-’O’I tham . ngu’ol dl:l, Tong trén da| truyen . . ; .
cuoc dw (Lwot thi thi (Lwot | sb . . N hanh x& (13 tin dai chang (Tin,
(Cuéc) - (L% (Cuéc) L Tieng | Tieng dan Khac thanh x& (lan) bai)
ngwoi) nguwoi) Viét |tdc thiéu sé
A 1) 2) 3) 4) 5) (6) ) (8) ) (10)
Tdng s6 trén dia ban
huyén
1. Két qua PBGDPL tai
UBND cap huyén
2. Két qua PBGDPL tai i
UBND cap xa
Tén xa... -
Tén xa... -
* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky b&o céo (don vi béo céo 06 thang va béo céo nam lan 1):
CoOt i, T COE 3, ;COtS TGOt O, ; Cot 10..............

Ngwdi 1ap bidu

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén)

(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Biéu s6: 10c/BTP/PBGDPL > [
QUAN TO CHU'C THUQC TiNH

Ngay...... thang... nam.......
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT (PBGDPL) TAI CAC CO - DPon vi béo céo: S&, ban,

nganh, doan thé cép tinh...



Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam sau

(6 thang, nam)

Ky bao céo.............
(Ter ngay...... thang...... ndm..... dén ngay....... thang......
nam....... )

(Té chirc phap ché)

- Pon vi nhan béo céo: S&

Phé bién phap luat trwc tiép Thi tim hiéu PL

S6 tai lidu PBGDPL dwoc phat hanh mién phi (Bén)

S6 lwot nguoi

S6 lwot nguoi

Chia theo ngén ngir thé hién

S6 lwong tin bai vé phap
luat dworc dang tai, phat

S6 cudc S6 cugce thi : 2 cé . trén phwong tién thon
~ tham dw (Lwot A dwthi (Lwot |Tongso| _ , . Tiéna dan téc ) en phwong tien ng
(Cuéc) nguwoi) (Cudc) ngwoi) Tiéng Viét thgijéu 5 Khac tin dai chang (Tin, bai)
1) (2) 3) 4) (5) (6) (1) (8) 9)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bao céo 06 thang va bao céo ndm lan 1):

Ngwei lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 10d/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan b4o céo (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Ngay...... thang... nam..

THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi rd ho, tén)

PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT (PBGDPL) TREN DIA
BAN TINH
(6 thang, nam)

-Pon vi bao cdo: S& Tw

- Bon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)



Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ném

sau
Phé bién phap luat - .. .. $6 tai liéu PBGDPL dwoc phat S6 lwong tin
truc tiép Thi tim hieu PL hanh mién phi (Ban) S6 1an phat | bai vé phap
. . " _ .. z/song chwong|luat dwoc dang
Solwgt | | oe ot Chia the°|:'ig:"" g the) inh PBGDPL| tai, phat trén
S6 cud "IV So CUClngudi dt Téng . trén dai | phwong tién
(Cuéc) 2m w Ct U hi (Lwot| sb Tiéng Tieng truyén thanh | thong tin dai
(Luot | (Cude) | " irei) viet | 9an toc | Khac | xa (lan) chang (Tin,
nguoi) ¥t | thidu sé bai)
A 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10)
Téng s6 trén dia ban tinh
1. K&t qua PBGDPL tai S& Tw phap ;
2. Két qua PBGDPL tai dia ban huyén
Tén huyén....
3. Két qua PBGDPL tai S&, ban, )
Nganh, doan thé cap tinh
Tén S&..... -
*Ghi cha: Téng sé woéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao (don vj bao cao 06 thang va bao cao nam lan 1):
Cot i, TGOt 3., TGOt S TGOt 9., TCOt 10

Ngwei lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 10e/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

KET QUA THUY'C HIEN CONG TAC PHO BIEN, GIAO DYC
PHAP LUAT (PBGDPL) TAI CAC BQ, NGANH VA CO’

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay...... thang... nam.......

GIAM bOC

(Ky, déng dAu, ghi rd ho, tén)

-BPon vi bao céo: Cac

B6, co quan ngang Bo,




03/12/2013 QUAN TRUNG UONG CUA CAC TO CHIPC CHINH TRI XA  co quan thudc Chinh

HOI pha, co quan trung wong
(6 thang, nam) clia cac doan thé.... (T
chirc phéap ché)

Ngay nhan bao cao (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam - Bon vi nhan béo céo:

B6 Tw phap (Vu Ké

SB:S cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam nam....... ) hoach - Tai chinh)
Phé bién phap luat trwe tiép Thi tim hiéu PL So tai liéu PBGDPL dwoc phathanh mién | g\ oo tin bai vé phép
phi (Ban) e RSN i
- luat dwore dang tai, phat
i i i S6 lwot nguoi dw Chia theo ngdn ngir thé hién trén phwong tién théng tin
S0 cudc | SO lwet ngwei tham [SO cudc thi " hi ; Téng sb Tibna dan t5 dai chiing
Cudc, dw (Lwot nguwoii, Cudc, L. ‘4 ia¢| 11eng dan toc 4 Ti Ni
(Cudc) ¥ (Lwot nguroi) (Cudc) (Luot nguroi) Tiéng Vigt| ~ ts © e Khéc (Tin, bai)
1) (2) 3) 4) ®) (6) ) (8) 9)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky béao céo (don vj bao céo 06 thang va bao céo ndm lan 1):

Cotliiiiiniiinns TCOE 3 7 COt B TCOL D
Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUGONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 10A BTP/PBGDPL, 10B BTP/PBGDPL, 10C BTP/PBGDPL, 10D BTP/PBGDPL, 10E/BTP/PBGDPL (KET QUA THYC
HIEN CONG TAC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT)

1. Néidung

*. Céc Biéu sb 10a BTP/PBGDPL, 10b BTP/PBGDPL, 10c BTP/PBGDPL, 10d BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL dé thu thap thdong tin vé két qua
thwe hién céng tac phod bién, gido duc phap luat trén dia ban xa, huyén, tinh va tai cac B9, Nganh, co quan Trung wong clia cac to chirc chinh tri
x4 hoi).



*. Giai thich thuat ngiv:

- Dia ban xa dwoc hiéu la dia ban x&/phwdng/thi tran.

- Bia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phé thuéc tinh.
- Pia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Phé bién phap luat true tiép 1a mét hinh thire tuyén truyén ma ngudi néi trwe tiép néi véi nguwdi nghe vé nodi dung phéap luat nham nang cao
nhan thirc phap luat, niém tin vao phap luat va y thire phép luat cho ngudi nghe, hwéng ngudi nghe hanh déng theo cac chuan muce phéap luat.

- Cac cudc phé bién phép luét truc tiép vé phap luat 1a sy viéc tuyén truyén miéng vé phap luat c6 nhiéu nguwdi tham gia nhw
céc hdi nghi, 1&'p tap huén, bdi dudng, cudc hop cé ndi dung tuyén truyén phéap luat.

- Thi tim hiéu phap luat 12 hinh thire thi nham déng vién, khuyén khich cac déi twong tim hiéu, nang cao hiéu biét phap luat.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cudc phd bién phap luat truc tiép: théng ké cac cudc phd bién phap luat truc tiép dwoc td chire thue hién trong ky bao céo.

- Pon vi tinh “luot ngudi”: sé 1an tham gia cta mdi ngwdi vao hoat dong tuyén truyén phép luat hodc tham gia vao cudc thi tim h|eu phap luat.
(vi du: mét ngudi tham gia 2 cudc tuyén truyén phap luat thi tinh 1a 2 lwot nguwdi; cé hai cudc tuyén truyén phap luat tai dia ban cap xa, méi
cudc c6 100 nguwdi tham dw, nhw vay, hai cudc dwoc tinh la cé 200 lwot ngudi tham dw).

- Bon vi tinh “ban”: chi tirng don vj tai liéu tuyén truyén dwoc thé hién dudi dang to roi, tor gép, sach, bang dia hinh, bang dia tiéng... Vi du: mét
to roi tinh 1a moét ban, mét bé bang dia gom 3 tap thi tinh la 3 ban.

- Viéc thong ké s6 luong tai liéu phd bién gido duc phap luat dwoc phat hanh mién phi: Chi théng ké tai liéu tuyén truyén phap luat phat
hanh mién phi do co quan, dia phwong tryc tiep xay dwng va phéat hanh.

- 86 lwgng tin, bai vé phap luat dwec dang tai phat trén phwong tién thong tin dai chiing 1a cac tin, bai vé phap luat dwoc dang tai, phat trén
phwong tién thdng tin dai ching la cac tin tiee; bai phan anh, nghién ctru, trao ddi; phéng sw; diéu tra; bt ky; ghi chép; chinh luan (Binh luén,
X4 luan, Chuyén luan); Phéng van; cau chuyén, tiéu phdm; chuong trinh, toa dam, ky sr... ¢4 ndi dung tuyén truyen, phd bién vé phap luat
dwoc dang tai trén bao in (bao, tap chi, ban tin thoi sy, ban tin thong tan), bao ndi (chwong trinh phat thanh), bao hinh (chuong trinh truyen
hinh, chwong trinh ng‘he - qhin thoi sw duogc thwc hién bé’ng c,é\c phwong ti@n ky thuat khac nhau), bao dién t&r (dwgc thye hién trén mang
thdng tin may tinh) bang tiéng Viét, tiéng cac dan tdc thiéu s6 Viét Nam, tieng nwd'c ngoai.

- Phwong phép tinh:

+ Péi véi Biéu s6 10a/ BTP/PBGDPL, 10b/BTP/PBGDPL, 10c¢/BTP/PBGDPL, 10d/BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL:

Cot 5 = Cot (6+7+8)

+ Ddi v6i Biéu s6é 10b BTP/PBGDPL:



Cot A: Dong “Tén x&...” Lan lugt ghi tén cta x4, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi x&, thanh pho thude tinh (liét ké day da cac x&,
phwong, thi tran trén dia ban).

Cot 12: Nhirng 6 danh dau “-” 1a khdng c6 hién twong (sb liéu) phat sinh.
+ D6i voi Biéu s6 10d/BTP/PBGDPL:

Cot A: Dong “Tén huyén...”: Ghi tén clia UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh, thanh phé (liét ké day da cac huyén,
quan, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén Sé...”: Ghi tén cla cac S&, nganh trén dia ban tinh.

Cot 9: Nhirng 6 danh dau “-” 1a khdng co hién twong (s liéu) phat sinh.

3. Nguon sé liéu

- Biéu s 10a/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tr Uy ban nhan dan (UBND) cép xA.

- Biéu s6 10b/BTP/PBGDPL: ngudn so liéu tir s6 sach ghi chép ban dau vé cong tac phd bién gido duc phap luat do UBND cép huyén tryc tiép
thwc hién va dwoc tong hop tir Bieu s6 10a/BTP/PBGDPL ciia UBND cap xa.

- Biéu s 10c/BTP/PBGDPL: ngudn sé liéu tir cAc S&, ban, nganh, doan thé cap tinh... (T6 chirc phap ché).

- Biéu s6 10d/BTP/PBGDPL: ngudn sb ligu tir s6 sach ghi chép ban dau vé cong tac phd bién gido duc phap luat do S& Tw phap tryc tiép
thc hién va dwoc tong hop tir Biéu s6 10b/BTP/PBGDPL clia UBND cép huyén (Phong tw phap) va Biéu s6 10c/BTP/PBGDPL clia cac
S&, ban, nganh, doan thé cap tinh... (T6 chirc phap ché).

- Biéu s6 10e/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tir cac Bo, co' quan ngang Bg, co' quan thudc Chinh phii, co quan trung wong clia cac doan thé......
(T6 chirc phap ché).

Biéu s6: 11a/BTP/PBGDPL/HGCS TINH HINH TO CHUPC, CAN BO CUA TO HOA GIAIO' CO' - Pon vi béo céo: T
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (Nsé?n) hoa gial

03/12/2013 ) - Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo céo (BC): (Ter ngay...... thang...... 7727:7. ..... )den ngay....... thang....... tlﬁgr:\lD xa/phuwdng/thi

Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 05 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 01 nam
sau

Don vij tinh: Nguwoi

Hoa giai vién (nguwoi)




Chia theo gi@i tinh Chia theo dan téc Chia theo trinh d§ chuyén mén Sé hoa giai vién dwoc bdi
Téng s6 AN M 5 dwéng chuyén mén,
Nam N Kinh Khac | CNWYERMON | kpge | Chua duadao nghiép vu
1) ) ©) (4) ©) (6) () (8) ©)

* Ghi chli: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

Biéu sé: 11b/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

Ngay........ thang

TO TRUONG TO HOA GIAI
(Ky, ghi ré ho, tén)

TINH HINH TO CHU'C, CAN BO CUA TO HOA GIAI & CO SO - Pon vi béo céo: UBND
TAI BIA BAN XA

x&/phuwdng/thi trén...

03/12/2013 (N&m) - Pon vi nhan bao céo:

N N . (Terngay..... thang...... nam...... dén ngay....... thang....... UBND huyén/quan/thi xa/
Ngay nhan bao cao (BC): nam......) thanh phé (thuéc tinh)........
B&o céo nam Ian 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm (Phong Tw phap)

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau
Hoa giai vién (ngwoi)
. 80thén, todanphdgs a .. Chia t!'neho gi6i | Chiatheo dan | Chia theo trinh 46 chuyén | g¢ hoa giai vién
Tén To hoa giai| va twong dwong gidi (T8) Tang sé tin toc mon dwoc bdi dwdng
(Thén, t0) 9 A chuyén mon
Nam | N@ | Kinh | Khac | CIUWYeN | khge |Chuaqua Arlinel
mén Luat dao tao nghiép vu
A @) ) (©) 4) (©) (6) @) 8 9 (10) (11)
Tong s6 trén dia




ban xa

T6 hoa giai...

T6 hoa giai....

* Ghi chii: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

Ngwei lap biéu

(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 11c/BTP/PBGDPL/HGCS
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

B&o cao nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam

sau

TINH HINH TO CHU'C, CAN BQ CUA TO HOA GIAI O CO
SO TAI BIA BAN HUYEN

(Tt ngay...... thang

(N3m)
... Ndm...... dén ngay.....
nam........ )

CHU TICH

Ngay...... thang... nam.......
TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

-Bon vi bdo cdo: UBND
huyén/ quan/thi x&/ thanh
phd (thudc tinh).........
(Phong Tw phap)

-Bon vi nhan béo cao:
S& Tw phap.................

Hoa giai vién (ngwoi)

Soh?sg,t:;)o’:an sété hoa| _, Chia :I!'nneho giéi| Chia ttrg(e:o dan | Chia theo t:'rl]%l;\1 doé chuyén |g§ héa gidi vién
p PoNg | giai (t6) | Tong dwoc boi dwdng
dwong (Thon, té) sb A chuyén mon,
Nam | Niv | Kinh | Khac | CMUYeN | kpae (Chuaqua ia
mén Luat dao tao nghiép vu
A 1) () G | @ [ B | (6 () (8) ) (10) (11)
Tong s6 trén dia ban




huyén

Tén xa...

Tén xa...

* Ghi chii: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

COt 2iiiiii, TCOt 3 TCOt AL
. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwoi 1ap biéu Ngwoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) CHUTICH
(Ky, doéng dau, ghi rd ho, tén)
Biéu sé: 11d/BTP/PBGDPL/HGCS TINH HINH TO CHU'C, CAN BQ CUA TO HOA GIAI & CO' SO’ - Bon vi bao co: S& Tw
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay TREN D(ﬁéliﬁN TINH phap
03/12/2013 ) - Bon vi nhan bao cao: Bo
(Tee ngay...... thang..... nam...... dén ngay..... thang...... Tw phap (Vu Ké hoach - Tai

Ngay nhan bao céo (BC): nam ) chinh)
B&o c&o nadm lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm

Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam sau

Hoa giai vién (ngwoi)

Soh%h\c:g,t:j?o’(:an S6t6 hoa| _, Chia :I!'nneho gi¢i| Chia ttgio dan | Chiatheo t:'rl]r;)l:1 doé chuyén |g§ héa giéi vién
p PoNg | giai (t6) | Tong dwoc boi dwdng
dwong (Thon, té) sb A chuyén mon,
Nam | Niv | Kinh | Khac | CPUYeN | kpae (Chuaqua ia
mén Luat dao tao nghiép vu
A 1) (2) B | @ | B | (6 () (8) ) (10) (11)
Tong s6 trén dia ban
huyén




Tén huyén...

Tén huyén...

* Ghi chii: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao ndm lan 1:

COt2i e, ;O3 ;COt AL,
. . Ngay...... thang... nam.......
Ngwei lap biéu Ngwei kiem tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, doéng dau, ghi rd ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 11A/BTP/PBGDPL/HGCS, 11B/BTP/PBGDPL/HGCS, 11C/BTP/PBGDPL/HGCS, 11D/BTP/PBGDPL/HGCS (TINH
HINH TO CHUC, CAN BO CUA TO HOA GIAI O CO’ SO)

1. Giai thich thuat ngtr

- T6 hoa giadi & co s& 1a t chirc tw quan clia nhan dan dwoc thanh 1ap & co s& dé hoat ddng hoa gidi theo quy dinh ctia Luat hoa gidi & co sé.
- Dia ban xa dwoc hiéu la dia ban x&/phwdng/thi tran.

- Bia ban huyén dwoc hiéu |14 dia ban huyén/quan/thj x&/thanh phé thudc tinh.

- Bia ban tinh dwoc hiéu la dia ban tinh/thanh phé tryc thudc trung wong.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu déi véi Biéu sé 11a/BTP/PBGDPL/HGCS

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4 + 5) = Cot (6+7+8)

- Cot 6: Ghi sb Hoa gidi vién co6 trinh d6 chuyén moén Luat. Treong hgp Hoa gidi vién vira cé trinh dé chuyén mon Luat vira c6 trinh d chuyén
mon khac thi chi thong ké vao cét co trinh d6 chuyén mén Luat

- Cot 7: Ghi s hoa giai vién c6 trinh d6 chuy@n mén nhwng khéng phai 1a chuyén mén Luat.
- Cot 8: Ghi s hoa giai vién chwa qua dao tao, chwa c6 trinh d6 chuy&n mon.

- Cot 9: Ghi s hoa giai vien duoc bdi dwéng nghiép vu hoa giéi, kién thirc phép luat trong ky béo céo.



2.2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu déi véi Biéu sé 11b/BTP/PBGDPL/HGCS, 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS va 11d/BTP/PBGDPL/HGCS
- Cot A Biéu sb 11b/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tdng s6 trén dia ban xa va lan luot tén tirng t6 hoa giai trén dia ban xA.
- Cot 1, 2 Biéu s6 11b/BTP/PBGDPL/HGCS : Cac 6 dwgc danh dau “-” 1a khéng c6 hién twong (s6 liéu) phat sinh.

- Cot A Biéu s0 11c/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén x&...” Lan luot ghi tén cla x4, phwong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh
pho thudc tinh (liét ké day da cac xa, phwdng, thi tran trén dia ban).

- Cot A Biéu s6 11d/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén huyén...” Lan luot ghi tén clia huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh,
thanh pho (liét ké day da cac huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

- Cot 3 = Cot (4 +5) = Cot (6 + 7) = Cot (8 + 9+10)

- Cot 8: Ghi sb Hoa giai vién c6 trinh d6 chuyén mon Luét. Tredng hop Hoa giai vién vira ¢ trinh d6 chuyén mon Luét vira c6 trinh do chuyén
mon khac thi chi thdng ké vao cét c6 trinh d6 chuyén mén Luat

- Cot 9: Ghi s6 hoa giai vién c6 trinh dd chuy@én mén nhwng khéng phai 1a chuyén mén Luat.

- Cot 10: Ghi s6 hoa giai vién chwa qua dao tao, chwa c6 trinh dd chuy&n mon.

- Cot 11: Ghi s6 hoa giai vien dwoc bdi dwdng nghiép vu hoa giéi, kién thire phép luat trong ky bao céo.

3. Nguén sé liéu

- Biéu s6 11a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé liéu tir cac T6 hoa giai trén dia ban xa.

- Biéu s6 11b/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé liéu dwoc tdng hop tir Biéu sé 11a/BTP/PBGDPL/HGCS cla cac Té hoa giai.
- Biéu s6 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS: nguén sb liéu dwoc tdng hop tir Biéu sb 11b/BTP/PBGDPL/HGCS ciia UBND cép xA.

- Biéu sb6 11d/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sbé liéu duoc tdng hop tr Bidu sb 11c/BTP/PBGDPL/HGCS clia UBND cap huyén.

Biéu s6: 12a/BTP/PBGDPL/HGCS KET QUA HOAT PONG CUA TO HOA GIAI O CO' SO -Pon vj béo céo: T6

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (6 thang, nam) hoa gial

03/12/2013 Ky béo céo............. - Pon vi nhan bao céo:
N _ o . . P ) Uy ban nhan dan

Ngay nhan béo céao (BC): (Tt ngay...... thang..... ] I;?nm ...... )c‘ien ngay..... thang...... xa/phuong/thi trén...

Bao cao 6 thang: Ngay 05 thang 5 hang nam
Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 05 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 01 nam



sau

Don vij tinh: vu viéc

Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
. . S6 vu viéc hoa giai khong thanh
Tong so Tranh | Tranhchap | Mau ] Chiara ) S6 vu
VU VIEC Ichap phat| phat sinh tiv| thuan, | Sé vu viéc Sé vu viéc
tiep nhan  ginh tir |quan hé hénxich mich,| hoa giai | . .| Tranh chap £ . Mau thuan, |viéc chwal dang
hoa giai | qyan hé | nhan vagia tranh thanh  |TONG SO | phat sinh tw .Tll"‘atr!h chaphpAhﬁtn xich mich, |gidi quyét giai
dan sw dinh  [chép khac quan hé dan |3'M) (W auan e honi 4o nh chap quyét
nhéan va gia dinh .
sw khac
1) 2) 3) 4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bao céo 06 thang va b&o cao ndm lan 1:

COt5iiiieiieee
Ngay........ thang........ nam.......
TO TRUONG TO HOA GIAI
(Ky, ghi ré ho, tén)
Biéu s6: 12b/BTP/PBGDPL/HGCS KET QUA HOAT BONG CUA TO HOA GIAI O’ CO' SO'TAI - Bon vibao cdo: UBND
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay (? :ﬁéiANnéﬁ]) xa/phuonglthi tran...
03/12/2013 9; - Pon vi nhan bao céo:

Ngay nhan béo co (BC): Ky béo céo............. UBND huyén/quan/thi xa/

L N . N “ (Terngay...... thang..... nam...... dén ngay..... thang...... t,h anh pho (thuog
Béo cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam nam tinh)........... (Phong Tw
B&o c4o ndm l1an 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm phap)

Béo cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

Pon vj tinh: vu viéc



Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
Tdng sé | Mau S vu viéc hoa giai khéng thanh ) )
] vu viéc 'I;ranh ) Trar]h qhap thgan, sé vu Chiara Sc?nvu Sqnvu
Tén T6 hoa giai| tiép chap phat| phat sinh xich viée - - - viéc viéc
nhan | sinhtlr [t quan hg¢| mich, | .=* 5. Téng | Tranh chap | Tranh chap phat | Mau thuan, | chwa | dang
hoéa giai| quan hé | hon nhan | tranh théﬁh sé6 |phatsinh tie| sinhtquanhé | xich mich, giai | giai
dan sw |va giadinh| chap quan hé dan| hén nhéan vagia tranh chap | quyét | quyét
khéc sy dinh khéac
A 1) 2 3) 4) ®) (6) @) 8) 9) (10) | (11
Téng sé trén
dia ban xa
T6 hoa giéi...
T hoa giai...
* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bao céo 06 thang va bao cao ndm lan 1): Cot 5..............
Ngay........ thang........ nam.......

Nguwi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu sé: 12c/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan b4o céo (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam
Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam
sau

KET QUA HOAT BONG CUA TO HOA GIAI O CO' SO TAI
DPIA BAN HUYEN

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

(6 thang, nam)

-Bon vi bdo cdo: UBND
huyén/quan/thi xa/ thanh
phd (thudc tinh)..........
(Phong Tw phap)

-Bon vi nhan bao cao:
S& Tw phap.......




Don vj tinh: vu viéc
Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
MAL S6 vu viéc hoa giai khéng thanh
Tong so 'Lrhagh Tranh chidp | thuan, Sé vu Chiara S6vu | S6vu
vu viéc hé'; phatsinh tir| xich | =0 Y Tranh cha viec | viéc
t::ap nhan SiFI)‘Ih tip (@uan hé hén| mich, iai | Téng | Tranh chap I:gtnsiﬁhat?]’ Mau thun, | chwa | dang
oagial ~|nhan vagia| tranh 9! & hat sinh tie| P ich mich iai iai
sb |phatsinh tw P xich mich, | g9 g
quan hé dinh ché thanh ~ .~ | quan hé hén x A £
A [ quan hé dan PO tranh chap | quyét | quyet
dan sy P nhan va gia .
khac sw dinh khéac
A 1) 2 3) (4) 5) (6) ) (8) 9) (100 | (1)
Tong sé trén dia
ban huyén
Ténxa.....
Ténxa.....

Nguweoi |ap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu sé: 12d/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan b4o céo (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Ngay...... thang... nam.......
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

KET QUA HOAT BONG CUA TO HOA GIAI & CO SO TREN
DIA BAN TINH
(6 thang, nam)

-Pon vi bao cdo: S& Tw
phap.

- Bon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)



Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ném

sau
Don vij tinh: vu viéc
Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
- . Mau S6 vu viéc hoa giai khong thanh
ong so ! Al . .
vu viec | Tranh Tranh chap | thuan, Sé vu Chiara Sovu | Sovu
tiép |chap phat| phatsinhtlr| xich vide hoa Tranh cha viec | viéc
nhan | sinhtr quanhéhén| mich, widl | [Tranh chap hgt siﬁhat?‘y Mau thuin, | chwa | dang
hoa giai| quan hé | nhanvagia | tranh tr?anh Tong so| phat sinh puan he hon | Xich mich, | gidi giai
dan sw dinh chap tir quan hg| 181 B8 TN | tranh chdp | quyét | quyét
khéc dansy | Nnanvaga khac
: dinh
A 1) 2) 3) 4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11)
Téng s6 trén dia
ban tinh
Tén huyén....
Tén huyén....

Ngay...... thang... nam.......
Ngwei |ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 12A/BTP/PBGDPL/HGCS, 12B/BTP/PBGDPL/HGCS, 12C/BTP/PBGDPL/HGCS, 12D/BTP/PBGDPL/HGCS (KET QUA
HOAT DONG CUA TO HOA GIAI O CO' SO)

1. Giai thich thuat ngir

- Bia ban xa dwoc hiéu |a dia ban x&/phwéng/thi trén.



- Bia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phé thuéc tinh.
- DBia ban tinh dwoc hiéu la dia ban tinh/thanh phé tryc thudc trung wong.

- Hoa giai thanh la trwong hop cac bén dat dwoc théa thuan.

- Hoa gidi khong thanh la trwdng hop cac bén khong dat dwoc thda thuan.

- jl'ranh‘chép phat sinh ftr quan hé dan sw nhw tranh chép phét sinh tir cac quan hé vé tai san, quan hé hop dong dan sw, nghia vu dan sw, thiva
ké, quyén sr dung dat va cac tranh chap dan sw khac ma phap luat cho phép hoa giai.

- Tranh chép phét sinh tir quan hé hén nhan - gia dinh nhw tranh phég phét sinh ti viéc thyc hién quyén va nghia vu clia v, chong; quyén va
nghia vu cla cha, me va con; nhan nuéi con nudi; ly hén; yéu cau cap dwdng theo quy dinh cta luat hén nhan gia dinh.

- M4u thuén, xich mich, tranh chép khéc: vi du nhw mau thun, xich mich gitra cac thanh vién trong gia dinh do khac nhau vé quan niém séng, 16i
sbng, tinh hinh khéng hop hodc mau thuén, xich mich gitra cac ca nhan trong quan hé xém giéng nhw siv dung 16i di qua nha, s dung dién,
nwéc sinh hoat, céng trinh phu, gi® gi4c sinh hoat, gay mét vé sinh chung; tranh chap phat sinh t&r nhirng viéc vi pham phép luat ma theo quy
dinh cGa phap luat, nhirng viéc vi pham d6 chwa dén mirc bi x& ly bang hinh sw hodc hanh chinh nhw trém cap vat, danh chii nhau gay mat trat
tw céng cong, danh nhau gay thuwong tich nhe, va quét xe co gay thwong tich nhe... va cac tranh chap khac ma phéap luat cho phép hoa giai.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- S6 vu viéc tiép nhan hoa giai 1a sb vu viéc méi tiép nhan trong ky bao céo va sé vu viéc chua gidi quyét, dang giadi quyét tir ky bao céo truéc
chuyén sang.

- Cot A Biéu sb 12b/BTP/PBGDPL/HGCS ghi téng sé trén dia ban xa va lan luot tén tirng T hoa gidi trén dia ban xa.

- Cot A Biéu sb 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén x&..." Lan luot ghi tén cda xa, phwong, thi trén trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh (liét ké day du cac xa, phwong, thi tran trén dia ban)

- COt A Biéu s6 12d/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén huyén...” Lan lugt ghi tén cta huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh trén dia ban tinh,
thanh pho (liét ké day da cac huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+6+10+11).

- Cot 6 = Cot (7+8+9).

3. Nguon s6 liéu

- Biéu sb 12a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb liéu tir sb theo ddi két qua hoat dong hoa giai clia cac td hoa giai trén dia ban xa.
- Biéu sb 12b/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb liéu dwoc téng hop tir Biéu sb 12a/BTP/PBGDPL/HGCS cuia T6 hoa giai.

- Biéu sb 12c/BTP/PBGDPL/HGCS: nguén sé lieu duoc tdng hop tir Biédu sé 12b/BTP/PBGDPL/HGCS ctia UBND cép xa.

- Biéu sb 12d/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé liéu dwoc téng hop tir Biéu sb 12c/BTP/PBGDPL/HGCS ctia UBND cép huyén.



Biéu s6: 13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKH

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam.

KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU, Pon vi bao cao: Uy ban nhan dan

(6 thang/nam)

(Ttr ngay ... thang... ndm... dén ngay ... thang...

KET HON TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA xa/phwong/thi tran...

Bon vi nhan bao cao: Uy ban nhan dan
huyén/ quan/thj xa/thanh pho thudc tinh....
(Phong Tw phap)

nam...)
BC nam lan 1: ngay 08 thang 11 hang nam.
BC nam chinh thirc: ngay 20 thang 01 nam sau.
Don vj tinh: Trwong hop
. . N i Theo gi&i tinh Theo th&i diém diang ky
SU KIEN HO TICH Tong s6 bang ky lai
Nam N Pung han Qua han
A 1) 2 3) 4) ©) (6)

I. KHAI SINH
Il. KHAI TU (Chia theo dé tubi)
- Dudi 1 tudi
- T 1 tudi dén dwdi 5 tudi
- Tl 5 tudi trd 1én
ll. KET HON

S6 cudc két hon (Cdp) Tubi két hon trung binh 1an dau (Tudi)

R i Chiara bang ky lai
Tong so - . - . Nam N
Két hon lan dau |Két hon lan thir hai tré I1én
1) () ®) (4) Q) (6)

* Ghi chu: Tdng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao cao 6 thang va bao cao ndm lan 1)




cot 1 Cot6
I. Khai sinh
1. Khai tce
1. Két hén

. Ngay... thang... nam...
Ngwei 1ap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi ré ho, tén) CH,U TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
GIAI THICH BIEU MAU SO 13A/BTP/HCTP/HT/KSKTKH

KET QUA BDANG KY KHAI SINH, KHAI T, KET HON TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. N6i dung

*_Phan anh tinh hinh dang ky khai sinh, khai tcr, két hon tai Uy ban nhan dan (UBND) x&/phuéng/thi tran.

*. Giai thich thuat ngir:

- Khai sinh: & sé trwéng hop sinh dwoc dang ky khai sinh tai UBND x&, phudng, thi tran.

- Khai t&r: 12 sb trwdng hop tlr dwoc dang ky khai tir tai UBND x&, phwdng, thi tran.

- Két hon 1an dau: La viéc cap nam, nir thye hién dang ky két hon ma ca bén nam va bén nir déu chwa thwe hién viéc dang ky két hon 1an nao.

- [(ét hén 1an th hai trd 1én: La viéc cdp nam, nir thye hién dang ky két hdn ma mot trong hai bén nam, ni* hodc ca hai bén trwéc day da dang ky
két hon.

- Tubi két hon trung binh 1an dau: La d6 tudi trung binh dwoc tinh trén sb tudi cla cac cap két hon lan dau.

- Bang ky lai viéc sinh, ttr, két hon: La viéc sinh, tlr, két hdn da dwoc dang ky, nhwng sb ho tich va ban chinh giy t& ho tich da bi mat hodc hw
héng khong st dung dwgc, nay dwoc dang ky lai.

- Cac tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc Il biéu mau nay dwoc xay dyng trén co s& phu hep véi quy dinh clia cac Chi tiéu théng ké quéc gia
cung Iinh vye (chi tiéu cé s6 thir tr 0210, 0211 trong Hé thdng chi tiéu thong ké quoc gia dwgc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/Qb-
TTgngay 02/6/2010 ctia Thu twéng Chinh pha).



- Céc tiéu thirc thong ké quy dinh tai muc 1l biéu mau nay phuc vu thu thap thong tin thong ké di voi Chi tiéu thong ké qudc gia “S6 cudc két
hon va tudi ket hon trung binh 1an dau” thudc trach nhiém ctia Bo Tw phap (chi tiéu c6 so thw tw 0217 trong Hé thong chi tiéu thong ké quoc gia
dwoc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 43/2010/QDb-TTg ngay 02/6/2010 cta Tha twéng Chinh pha).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

* Muc I. Khai sinh:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc Il. Khai ttr:

- Dong 2 cdt A (Chia theo do tudi) = Dong 3 cot A (Dwdi 1 tudi) + Dong 4 cot A (T 1 tudi dén dwéi 5 tudi) + Dong 5 cot A (T 5 tudi tré 1én)
-COt1=Cot (2 + 3) = Cot (4 + 5).

* Muc I1l. Két hoén: Cot 1 = Cot (2 + 3)

- Cot 2: S6 cude két hon 1an dau: Dém tryc tiép sb lwong cap két hon lan dau trong S6 dang ky két hon va dién s6 liéu vao 6 tuong tng trong
biéu bao céo thdng ke.

- Cot 3: S6 cuge két hon lan thir 2 tré 1én: Dém truc tiép sé lwong cap két hon 1an thir 2 tré 1én trong S6 dang ky két hon va dién s6 liéu vao 6
twong (ng trong biéu bao cao théng ké.

- Cot 4, 5: Tudi két hén trung binh I4n dau dworc tinh theo cong thirc sau:
+ Cot 4: cong thire tinh tudi két hon trung binh 1an dau theo gidi tinh nam

Tdng s tudi ciia nam dang ky két hon lan dau
S0 nam dang ky két hén lan dau

Tudi két hon trung binh [an d4u ctia ndm =

Vi dy: Trong 6 thang dau nam, sb cap dang ky két hon 1an dau ctia x& A |a 10 cap, trong d6 10 nguoi nam dugc xac dinh 1an luot & cac tudi:
20, 21, 25, 26, 27, 30, 32, 33, 35, 40; thi cach tinh tudi két hon trung binh lan dau theo gidi tinh nam tai UBND x& A trong 6 thang dau ndm
nhw sau:

et At v n ax . +21+25+206+2 (+30+32+53+30+ 2.
Tudi ket hén trung binh 1an dau cla nam:20 21+25+26 271030 32133135 40:21809— 28,9 tudi

+ Cot 5: cong thire tinh tudi két hdn trung binh 1an diu theo gidi tinh ni¥ cling twong tw cdng thirc tinh ctia cot 4 (chi thay tir “nam” bang tir “ni”).
Khéng tinh tudi két hon trung binh theo cép.

Tudi két hon trung binh 1an dau dwoc lay dén 01 sé thap phan, tir sb thap phan thir hai dwgc lam tron vao sb thap phan thi nhét theo
nguyén tac phan so thép phéan ttr 0,05 trd 1€n thi s thap phan thir nhat dwgc lam tron I1€n; néu phan so thap phan nhé hon 0,05 thi gite nguyén
nhw sO thap phéan th& nhat.



Vi du: Néu la 26,56 tudi thi lam tron 1én 1a 26,6 tubi. Néu 1a 26,34 thi lam tron 1a 26,3 tudi.
* Cha
- Cot 1 (Téng sb) la sbé trwdng hop déng ky sw kién ho tich (sinh, t&r, két hdn) méi phat sinh trong ky bao céo.

- Cot 6 (Pang ky lai) 1a sbé liéu doc 1ap, nam ngoai sé liéu cha Cot 1. Sé liéu cia Cot 1 + Cot 6 = tdng sb sw kién hd tich (sinh, tl, két hon) da
dang ky trong ky bao cao.

3. Nguén sé liéu

Tw sb sach ghi chép ban dau vé viéc dang ky khai sinh, khai t&, két hon tai UBND cép xA.

Biéu s6: 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU,  Bon vi bao céo: Uy ban nhan dan

. . £ KET HON TAI UY BAN NHAN DAN CAP  huyén/quan/ thi xa/thanh phé thudc tinh....
Ban hgglqg/‘;glghong tw s0 20/2013/TT-BTP XA TREN DIA BAN HUYEN (Phong T phép)
ngay (6 thang/nam)

Ngay nhan béo céo (BC): DPon vinhan béo cdo: S& Tw phap

BC 6 thang: ngay 20 thang 5 hang nam. (Tte ngay...... thang...... nam...... dén

BC n&m lan 1: ngay 20 thang 11 hang nam. ngay....... thang....... nam......)

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 02 nam

sau.
I. KHAI SINH

Don vj tinh: Trwrong hop
Téng s6 Nam Niv DPulng han Qua han Dang ky lai
A 1) 2 3) 4) ©) (6)

Tong s6 trén dia ban huyén
1. Tén x&...
1. Tén x&...

Il. KHAI TU



S6 cudc két hén (Cap)

Tudi két hon trung binh 1an

dau (Tuoi) Ding ky
2 Chiara lai
Tor:g i N i - Nam Niv )
so Két hon lan dau Két hon lan thr hai tré 1én
A 1) (2) ) (4) ©) (6)
Tong sb trén dia ban huyén
- Nam - - -
- N - - -
1. Tén xa...
- Nam - - -
- N - - -
2. Tén xa...
- Nam - - -
- N - - -
. KET HON
sé cudc ké&t hén (Cip) Tuoi keét h?n trun;g_; binh lan
dau (Tudi) < .
bang ky
2 Chiara lai
Tong . . . . A : Nam N )
so Két hon lan dau |Két hon lan th hai tré 1én
A (2) (2) ) (4) () (6)

Tong s6 trén dia ban huyén

2. Tén xa. ....




* Ghi chi: Téng sbé woc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1)

cot 1 Cot 6 Ccot7

I. Khai sinh -
1. Khai tCr -

I1l. Két hon -

. . Ngay... thang... nam...
Nguwei 1ap biéu Ngwdi kiem tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chdrc vu) CH,U TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
GIAI THICH BIEU MAU SO 13B/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
KET QUA BANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET HON TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN
1. N6i dung

* Phan anh sé liéu dang ky khai sinh, khai t&r, két hon tai tAt c& cAc xa, phwéng, thi tran trén dia ban huyén.
*. Giai thich thuat ngir:

- Bia ban huyén dwoc hiéu |4 dia ban huyén/quan/thj x&/thanh phé thudc tinh.

- Khai sinh: 1a sb trwérng ho'p sinh dwoc déng ky khai sinh tai UBND x&, phwdng, thi trén.

- Khai tt: 1a sb trwerng hop tlr dwoc déng ky khai tdr tai UBND x4, phwérng, thi tran.

- Két hon 1an dau: La viéc cap nam, ni thuc hién dang ky két hon ma ca hai bén nam va bén ni¥ déu chwa thwe hién viéc dang ky két hon 1an
nao.

- [(ét hén 1an thi hai tré 1én: La viéc cap nam, nir thue hién déng ky két hon ma mét trong hai bén hodc ca hai bén nam, ni trwdc day da dang ky
két hon.

- Tudi két hon trung binh 1an d3u: La do tudi trung binh dworc tinh trén sb tudi clia cac cap két hon 1an dau.



- Dang ky lai viéc sinh, tt, két hon: La viéc sinh, t&, két hon da dwoc dang ky, nhung sé ho tich va ban chinh gidy t& ho tich da bi mat hodc hw
héng khéng st dung dwoc, nay dwoc dang ky lai.

- Céc tiéu thirc thdng ké quy dinh tai muc Il biéu mau nay duwoc xay dwng trén co s'c’y phu hop véi quy dinh cla cac ChT,tiéu thér)g ké quéc gia
cung ITinh vire (chi tiéu c6 so thr tw 0210, 0211 trong Hé thong chi tiéu thong ké quoc gia dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/Qb-
TTg ngay 02/6/2010 cta Tha tweng Chinh pha).

- Cac tiéu thirc thng ké quy dinh tai muc 11l biéu mau nay phuc vu thu thap théng tin théng ké d6i véi Chi tiéu théng ké quéc gia “Sé cude két hon
va tudi ket hon trung binh lan dau” thudc trach nhiém ctia Bo Tw phap (chi tiéu c6 so thi tw 0217 trong Hé thong chi tiéu thong ké quoc gia dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 ctia Tha twéng Chinh pha).

2. Phwong phéap tinh va ghi biéu

- Tong s6 truong hop khai sinh, khai ti, két hon (Cot 1) 1a cac truong hop da dang ky khai sinh, dang ky khai tir, dang ky két hon tai UBND cac
xa, phwdng, thi tran trén dia ban cap huyén (dang ky sw kién hé tich méi phat sinh trong ky bao cao, khéng bao gom s6 dang ky lai tai cét 6).

- Dong “Tén xa...” trong cot A: Lan lwot ghi tén cia UBND x&, phwong, thi trdn trén dia ban huyén (liét ké day da cac x&, phuong, thi tran trén
dia ban).

* Muc I. Khai sinh:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc Il. Khai to;

- Cot 1= Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6).

- CAc 6 dwoc danh dau “-” 1a khong c6 hién twong (sb liéu) phat sinh.

* Muc I1l. Két hoén: Cot 1 = Cot (2 + 3)

- Cot 2: Ghi s6 cudc két hon 1an dau theo béo céo ctia tirng UBND cép xa trén dia ban huyén.

- Cot 3: Ghi s6 cudc két hon 1an thir 2 tré 1én theo b&o céo cla tirng UBND cép x4 trén dia ban huyén.
- Cot 4,5: Tubi két hon trung binh 1an dau dworc tinh theo cdng thire sau:

+ Cot 4: cdng thire tinh tudi két hon trung binh 14n dau theo gidi tinh nam

Tdng s6 tudi két hon trung binh 1an dau clia nam clia tat cd UBND cép x4 trén dia ban huyén
SO UBND cap xa trén dia ban huyén

Tubi két hon trung binh 14n dau ctia nam =

Vi du: Huyén A c6 10 UBND cép xa, trong d6 sb tudi két hon trung binh I&n dau theo gidi tinh nam _trong 6 thang d4u nam tai 10 UBND
cép x& dwoc xac dinh 1an lwot 1a: 28,9; 25,3; 27,5; 26,2; 29,1; 30,5; 25,6; 28,8; 29,4; 35,2; thi cach tinh tudi két hon trung binh 14n dau ctia nam
gidi tai huyén A trong 6 thang dau ndm nhw sau:



Tudi két hon trung binh 1an d4u ctia nam = 289 +253+27,5+262+ 29’1;;)30’5 +256+288+29,4+352 = 2?3’5 = 28,65tudi (Iam tron

la 28,7 tudi
+ Cot 5: cdng thirc tinh tudi két hdn trung binh 1an d4u theo gidi tinh ni¥ cling twong tw céng thirc tinh cta cot 4 (chi thay tlr “nam” bang ti “ni”).
Khéng tinh tudi két hén trung binh theo cép.

Tubdi két hon trung binh lan dau duoc Iay dén 01 sb thap phan, tr sb thap phan ther hai dwgc lam tron vao s6 thap phan thir nhat theo nguyén
téc phan sb thap phan tw 0,05 tr& 1én thi s thap phan th& nhat dwoc lam tron 1én; néu phan sé thap phan nhd hon 0,05 thi gitr nguyén nhw sb
thap phan thi nhét.

Vi dy: Néu la 26,56 tudi thi lam tron Ién la 26,6 tubi. Néu la 26,34 thi 1am tron la 26,3 tudi.
Chay:
Cot 1 “Téng sb” 1a sb trwerng hop déng ky sw kién ho tich (sinh, ttr, két hdn) méi phéat sinh trong ky béo céo.

Cét “bang ky lai” (tai cot 6 muc |, muc Il va cot 7 muc ) 1a s6 liéu doc 1ap, nam ngoai sb liéu cta cot 1. Sé liéu cta cot 1 + sb liéu cot dang ky lai = tbng sb
s kién ho tich (sinh, t&r, két hdn) da dang ky trong ky bao céao.

3. Nguén sé liéu
Puoc tdng hop tir biéu 13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKH.

Biéu s6: 13¢c/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU,  Bon vi bao céo: S& Tw phap....

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP KET Ho)? AT'IAI;IEEJNY DBQNB"A:A.‘#NDHAN CAP DPon vinhan bao céo: B6 Tw phap (Vu Ké
ay 03/12/2013 i hoach - Tai chinh)

ngay (6 thanglnam) '

Ngay nhan bao cao (BC):
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.
BC nam lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam. ngay....... thang....... nam......)

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

I. KHAI SINH
Don vj tinh: Trirong hop



. i Theo gi&i tinh Theo thei diém dang ky
Tong so bang ky lai
Nam Nir Bbung han Qua han
A 1) 2 3) (4) (©) (6)
Tong s6 trén dia ban tinh
1. Tén huyén...
2. Tén huyén...
Il. KHAI TU
Don vj tinh: Trirong hop
- . Theo do tudi Theo th&i diém diang ky Ping
ong so 2. N Re 2% s . 2. N 2. > 1n P P \/ i
Dwéi 1tudi | Tir1 tudi dén dwéi 5tudi | Tww5tuditrelén | Dang han | Quahan | KY lai
A 1) 2 3) 4) ©) (6) )

Tdng s6 trén dia ban tinh

- Nam

-N@

1. Tén huyén...

- Nam

- NG

2. Tén huyén...

- Nam

- NG

[1l. KET HON

S6 cudc két hon (Cap)

Tubi két hon trung binh 1an | Bang ky



dau (Tubi) lai
2 c Chiara
Tong so i . i ‘ Nam N
Két hén lan dau Ket hon lan thir hai tré 1én
A () ) (3) (@) (5) (6)
Tong s6 trén dia ban tinh
1. Tén huyén.....
2. Tén huyén....
3. Tén huyén....

Cot 1

Cot 6

Cot7

I. Khai sinh

IIl. Khai tt

1. Két hon

Ngwei lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céao ndm lan 1)

(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

GIAI THICH BIEU MAU SO 13C/BTP/HCTP/HT/KSKTKH

Ngay... thang... nam...

GIAM bOC

KET QUA BANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET HON TAI UBND CAP XA TREN BIA BAN TiNH

1. Néidung

*.Phan anh s6 liéu dang ky khai sinh, khai ttr, két hon tai tat ca cac x&, phudng, thi trén trén dia ban tinh.

*. Gidi thich thuat ngiv:

- Bia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh.

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




- Bia ban tinh dwoc hiéu la dia ban tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.
- Khai sinh: 1a sb trwdng hop sinh dwoc déng ky khai sinh tai UBND x&, phwéng, thi trén.
- Khai t&r: 12 sb trwdng hop tir dwoc dang ky khai tl tai UBND x&, phwdng, thi tran.

- Két hon 1an dau: La viéc cdp nam, ni¥ thuc hién dang ky két hon ma ca hai bén nam va bén ni» déu chwa thuc hién viéc dang ky két hon 1an
nao.

- Két, hén I1an thr hai tré 1én: La viéc cdp nam, nir thuc hién dang ky két hdn ma mét trong hai bén hodc ca hai bén nam, nir trudc day da déng
ky két hon.

- Tudi két hon trung binh 1an dau: La dd tudi trung binh dworc tinh trén sé tudi cla cac cap két hon lan dau.

- DBang ky lai viéc sinh, tt, két hon: La viéc sinh, t&, két hon da dwoc dang ky, nhung sé ho tich va ban chinh gidy t& ho tich da bi mat hodc hw
héng khéng st dung dwoc, nay dwgc dang ky lai.

- Céc tiéu thirc thdng ké quy dinh tai muc Il biéu mau nay dwoc xay dyng trén co' s& phit hep voi quy dinh clia cac Chi tiéu thong ké quéc gia
cung linh vwc (chi tiéu c6 s6 thr tw 0210, 0211 trong Hé thdng chi tiéu thong ké quoc gia dwge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 43/2010/Qb-
TTgngay 02/6/2010 cta Tha twéng Chinh phu).

- Céc tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc Il biéu mAu nay phuc vu thu thap thong tin théng ké ddi véi Chi tiéu thdng ké quéc gia “S6 cude két hon

va tudi két hon trung binh lan dau” thudc trach nhiém ctia B Tw phap (chi tiéu c6 s6 thir tw 0217 trong Hé thong chi tiéu thdng ké quéc gia duoc
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 cta Tha twéng Chinh phu).

2. Phwong phap tinh va ghi biéu

- Téng sb trudng hop khai sinh, khai i, két hon (Cot 1) la cac truong hop d& dang ky khai sinh, dang ky khai ttr, dang ky két hon tai UBND cac
xa, phuwdng, thi tran trén dia ban cap huyén (dang ky sw kién hd tich maéi phat sinh trong ky bao cédo, khéng bao gom s6 dang ky lai tai cot 6).

- Cot A ghi lan lwot sb trweng hop dang ky tai cac x&, phuweng, thi tran trén dia ban huyén trong nam..

+ Dong “Tén huyén...” tai cot A: Ghi tén ctia UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké day da cac huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh trén dia ban);

* Muc I. Khai sinh:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc Il. Khai ttr:

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+6).

- Céc 6 dwoc danh dau “-” 1a khéng c6 hién twong (sb liéu) phéat sinh
* Muc Ill. Két hon: Cot 1 = Cot (2 + 3)



- Cot 2: Ghi s cudc két hon 1an dau theo bao céo clia tvng UBND cép huyén trén dia ban tinh.

- Cot 3: Ghi sb cudc két hon 1an thi 2 tré 1én theo bao céo cla tirng UBND cép huyén trén dia ban tinh.
- Cot 4, 5: Tudi két hon trung binh I4n dau dworc tinh theo cong thirc sau:

+ Cot 4: Cong thire tinh tudi két hon trung binh 1an dau theo gidi tinh nam

X L Ag 1A T Téng sb tudi két hon trung binh 1an dau clia nam cudia tat cd UBND cap huyén trén dia ban tinh
Tudi két hdn trung binh |an dau cia nam = S6 UBND cap huyén trén dia ban tinh

Vi du: Tinh A c6 10 UBND cép huyén, trong do s6 tudi két hon trung binh 1an dau theo gidi tinh nam trong 6 thang dau nam tai 10 UBND cap
huyén dwgc xac dinh lan lwot la: 28,7; 29,3; 26,5; 29,2; 29,1; 30,6; 31,6; 38,8; 26,4; 25,2; thi cach tinh tudi ket hon trung binh lan dau cia nam
gioi tai tinh A trong 6 thang dau nam nhuv sau:
28,7 +29,3+265+29,2+291+30,6+316+388+ 26,4+ 25,2 _ 295,4
10 © 10

Tudi két hon trung binh 14n dau ctia nam = = 29,54 tudi (1am tron

12 29,5 tudi)
+ Cot 5: cong thirc tinh tudi két hdn trung binh 1an d4u theo gidi tinh ni¥ cling twong tw céng thirc tinh cta cot 4 (chi thay tir “nam” bang ti “ni”)
Khéng tinh tudi két hén trung binh theo cép.

Tudi két hon trung binh 1an dau duoc lay dén 01 sb thap phan, tir s6 thap phan thi hai dwec lam tron vao sb thap phan thir nhat theo
nguyén tac phan so thap phan ti 0,05 trd 1€n thi so thap phan thr nhat dugc lam tron I1€n; néu phan so thap phan nhé hon 0,05 thi gite
nguyén nhuw so thap phan thir nhat.

Vi du: Néu la 26,56 tudi thi lam tron Ién la 26,6 tubi. Néu la 26,34 thi lam tron la 26,3 tudi.
Cha y:
Cot 1 “Tbng s6” 1a sb trwerng hop dang ky sw kién ho tich (sinh, tir, két hén) méi phat sinh trong ky bao céo.

Cot “Dang ky lai” (tai cot 6 muc |, myc Il va cot 7 muc II) la s6 liéu doc 1ap, nam ngoai sb liéu ctia cot 1. S6 liéu clia ct 1 + s6 liéu cot dang ky lai =
tdng sb sw kién ho tich (sinh, t&r, két hén) da dang ky trong ky béo céo.

3. Nguon s6 liéu
Puoc téng hop tir biéu 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTKH.

Biéu s6: 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA PANG KY KHAI SINH, KHAI TW, Don vi bao céo: Co quan dai dién tai....

Ban hanh theo Théng tw s6.../TT-BTP ngay..... KET HON TAI CO' QUAN BAI DIEN Pon vi nhan béao céo: B6 Ngoai giao



Ngay nhan bao céo (BC):

BC nam chinh thirc: ngay 20 thang 01 ndm
sau.

(Nam)

(Ttr ngay 01 théng 01 nam...... dén ngay 31

thang 12 ném.....)

Don vj tinh: Trirong hop

_ ) N , Chiatheo gi@i tinh Chia theo thoi diém dang ky
SU KIEN HO TICH Tong so bang ky lai
Nam N bung han Qua han
A 1) (2) 3) 4) ®) (6)
I. KHAI SINH
Il. KHAI TU
i . bang ky méi Dang ky lai
. KET HON e 9
1) (2)

S6 cudc két hon

Ngwi 1ap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

. Ngay... thang... nam...
NGUOl1 BUNG BAU CO' QUAN DAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

GIAI THICH BIEU MAU SO 13D/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET HON TAI CO QUAN DPAI DIEN

1. N6i dung

*. Phan anh tinh hinh dang ky khai sinh, khai tl]’,’két hoén tai Co quan dai diérj Viét Nam & nwéc ngoai (Co quan dai dién thyc hién biéu mau nay
bdo cao BO Ngoai giao dé Bo Ngoai giao tong hop giri B6 Tw phap tong hgp chung bao cao Chinh phua theo quy dinh cta phap luat).

*. Gidi thich thuat ngi:

- Khai sinh: 1a sb trwérng hop dwoc déng ky khai sinh tai Co' quan dai dién.

- Khai ttr: 1a sb trwerng hop dwoc déng ky khai tr tai Co' quan dai dién

- Két hon: 1a sé truorng hop dwoc dang ky két hon tai Co' quan dai dién




- Bang ky lai viéc sinh, tt, két hon: La viéc sinh, t&, két hon da duwoc dang ky, nhwng sé ho tich va ban chinh gidy t& ho tich da bi mét hoac hw
héng khong st dung dwoc, nay dwoc dang ky lai

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Tong s6 trwong hop khai sinh, khai ti, két hon (Cét 1) 1a cac trwong hop da dang ky khai sinh, dang ky khai ttr, dang ky két hon tai Co' quan
dai dién (dang ky s kién hd tich mé&i phat sinh trong ky bao cao, khéng bao gom s6 dang ky lai tai cot 6)

* Muc I, Il. Khai sinh, khai ttr:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc l1l. Két hdn: Cot thir nhat ghi téng sé viéc dang ky két hdn méi phat sinh, Cot thi hai ghi s6 viéc dang ky lai két hon trong ky béo céo.
chu y:

* Cot 1 (Téng sb) 1a sb trwdng hop dang ky sw kién hd tich (sinh, tl, két hon) méi phat sinh trong ky béo céo.

Cot “dang ky lai” (tai cot 6 muc I, Il va cot 2 muyc I1l) 1a s6 liéu doc lap, nam ngoai sb liéu clia cot 1. S liéu cla cot 1 + sb liéu cot dang ky lai
= tbng s6 sw kién ho tich (sinh, t&r, két hon) da dang ky trong ky bao céo.

3. Nguén sé liéu

Tw sb sach ghi chép ban dau vé viéc dang ky khai sinh, khai tr, két hon tai Co' quan dai dién.

Biéu sé: 13e/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA BDANG KY KHAI SINH, KHAI TU,  Don vi béo céo: B Ngoai giao
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP KET HON TAI CAC CO' QUAN DAI DIEN

ngay 03/12/2013 (Nam) ,
N A A s . (Ttr ngay 01 thang 01 nédm....... dén ngay 31
Ngay nhan bao cao (BC): thang 12 nam....... )

Pon vinhan béo céo: Bo Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam sau.
Don vj tinh: Trirong hop

KHAI SINH KHAI TU KET HON
... ... | Theo thoi diém Theo gi¢i |Theo thoi diém
R Theo giéi tinh dana kv R inh dana kv
Tong ang Ky bang | Tong tin ang Ky Ding | Pang | Pang
sO " ky lai sO " 4 ky lai ky mé&i ky lai
Nam | N& | 99 Quahan| Nam | Ng | BUng | Qua | KYILIY Ve
han han han




A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Tong s6 tai cac co quan dai
dién

1. Co quan dai dién tai...

2. Co quan dai dién tai...

3. Co quan dai dién tai...

. . Ngay... thang... nam...
Ngwoi 1ap biéu Ngwoi kiem tra BO TRUONG )
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chdrc vu) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

GIAI THICH BIEU MAU SO 13E/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
KET QUA BANG KY KHAI SINH, KHAI T, KET HON TAI CAC CO QUAN DPAI DIEN
1. N6i dung

*. Phan anh s6 lieu dang ky khai sinh, khai t&r, két hon tai tAt c& cAc Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai trong ky bao céo (Bd Ngoai giao
tdng hop sb liéu tir bao céo cla cac Co quan dai dién va giri B6 Tw phap tdng hop chung bao céo Chinh phi theo quy dinh ctia phap luat)

*. Giai thich thuat ngir:

- Khai sinh: 1a sb trwérng hop duoc dang ky khai sinh tai Co' quan dai dién.
- Khai tt: 1a sb trwerng hop dwoc déng ky khai tr tai Co' quan dai dién

- Két hon: 1a sb trwdng hop dwoc dang ky két hén tai Co quan dai dién

- Ky két hon 1an d4u la cac trwong hop dang ky két hon mai phat sinh

- Bang ky lai viéc sinh, ttr, két hon: La viéc sinh, tlr, két hon da dwoc dang ky, nhung sd ho tich va ban chinh gidy t& ho tich da bi mét hoéc hw
héng khong str dung dwoc, nay dwoc dang ky lai.

2. Phwong phéap tinh va ghi biéu



- Téng sb trwerng hop khai sinh (Cot 1), khai ti (Cot 7) 1a cac trwdng hop da déng ky khai sinh, dang ky khai t& tai Co' quan dai dién (dang ky

sw kién hd tich mai phéat sinh trong ky bao céo, khéng bao gébm sé dang ky lai tai cot 6, cot 12)
- Cot A ghi tdng sb va 1an lwot tén c4c co quan dai dién cé sb liéu dang ky.

- Cot1=Cot (2 +3) = Cot (4 +5).

~Cot 7 =Cot (8 + 9) = Cot (10 + 11)

cha y:

Cot 1, 7, 13 1a s6 trudrng hop dang ky sw kién ho tich (sinh, tlr, két hdn) méi phat sinh trong ky bao céo.

Cot “Dang ky lai” (tai cot 6, 12, 14 1a sb liéu doc lap, ndm ngoai sb liéu ctia Cot 1, 7, 13. Sé liéu ctia cot 1, 7, 13 + cot “Dang ky lai” = tbng sb sw

kién ho tich (sinh, tt, két hén) da dang ky trong ky bao céo.
3. Nguon sé liéu
Puoc tdng hop tir biéu 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTK

Biéu s6: 13g/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU,  Don vi bao céo: S& Tw phap....

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP KET HON CO sYgl#Iyoan:gc NGOAITAI DPon vinhan bao céo: B6 Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 (6 thang/nam) hoach - Tai chinh)

Ngay nhan bao cao (BC): Ky b&O CAO:.........

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.
BC nam dot 1: ngay 02 thang 12 hang nam. ngay....... thang....... nam......)

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

Don vj tinh: Trurong hop

Chia theo gi®i tinh

Tong sb
Nam

Nir

A 1 2

3

I. KHAI SINH (Chia theo quéc tich clia cha, me)

1. Con c6 cha va me la nguoi nwédc ngoai




2. Con c6 cha hoac me la nguwdi nwédc ngoai con ngudi kia la cong dan Viét Nam

Il. KHAI T

1. Nguwoi nwdc ngoai

2. Cong dan Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai

lIl. KET HON
] , ) . $6 ngui két hon chia
S6 cudc két hon chia theo déi twong két hén (Cip) SoAngu’oil ket I'!on chrfa.theo quoc gla_lvung Iaph tho cua theo gi&i !mh cong c!an
c6ng dan nwéc ngoai mang quoc tich/cw tra (Ngwéi) VN cw tra trong nwéc
(Ngwoi)
Cdng dan |Céng dan VN " L. P
WNewtra| cwtue | JON9 | Nouoi Quoc
2 . | dan VN | nwéc Trung gia/
2 & trong | trong nwoéc | .. PO Y Trung P N .
Tong |\ vorc véi véi cong dan dinh cw Ingoai voi| Tong |, ky| Canada | Quédc Quoc | Han | vung Téngsdé | Nam | Niv
so N g & nwéc | nguwoi so : (Pai | Quoc | lanh
ngwoi | VN dinh cw e . (bai luc) 2
A y . ngoai véi nwdc Loan) tho
nwo&c & nwéc - .
Nt n nhau ngoai khac
ngoai ngoai
1) 2) 3) 4) ®) (6) () (8) ) (100 | (11 | (12 (13) (14) | (15)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm dot 1):

-Mucl: Cot1...................
-Mucll: Cot 1..................
-Muclll: Cot 1.................

Ngwoi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU SO 13G/BTP/HCTP/HT/KSKT

Ngwoi kiém tra
(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

Ngay... thang... nam...

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAM POC




KET QUA DANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI TAI SO TU PHAP
1. N6i dung
*_Phan anh tinh hinh dang ky khai sinh, khai t& c6 yéu té nuwé'c ngoai tai S& Tw phéap tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
*. Giai thich thuat ngiv:
- Khai sinh: 1a sb trwérng hop dwoc dang ky khai sinh tai S& Tw phéap.
- Khai t&r: 1a sb trudng hop duoc dang ky khai i tai S& Tw phap
- Ngwoi nuwée ngoai 1a ngudi khdng cé qudc tich Viét Nam, bao gdm céng dan nwéc ngoai va ngudi khdng quéc tich.
2. Phwong phéap tinh sé liéu
* Muc I, Il. Khai sinh, khai ttr:
- Dong 1 Cot A (Khai sinh: Chia theo quéc tich cia cha, me) = Dong 2 Cét A (Con c6 cha va me la nguwdi nudc ngoai) + Dong 3
Co6t A (Con c6 cha hoac me la ngudi nwdc ngoai con ngudi kia la cdong dan Viét Nam).
- Dong 4 Cot A (Khai ttr) = Dong 5 Cot A (Ngwoi nwée ngoai) + Dong 6 Coét A (Cong dan Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai).
- Cot 1= Cot (2 + 3).
* Muc I1l. Két hon:
- Cot 1: Ghi tdng sé cudc dang ky két hon trong ky béo cdo. Cot 1 = Cot (2+3+4+5)
- Cot 6 = Cot (7+8+9+10+11+12)

- Cot 7, 8,9, 10, 11, 12: Trong cap dang ky két hon, néu cong dan nuéc ngoai mang qudc tich/cw trd tai qude gia/viing 1anh thd nao thi ghi vao
cOt twong tng. Vi du: trong cap dang ky ket hon, cong dan nwéc ngoai mang quoc tich Hoa ky (Hgp ching quoc Hoa ky) thi ghi vao cot 7.
(Trwong hop trong cap dang ky két hén ca 2 bén la céng dan nwdc ngoai thi can ghi cha rd).

- Cot 12: quédc gia/ving 1anh thd khac: khéng thudc vao cac qubc gia/vang 1anh thd da liét ké & cot 7,8,9,10,11.
- Cot13 = 14+15

Lwu y tir cét 13 dén, cot 15 nhw sau: Trong c&p dang ky két hon c6 cdng dan Viét Nam cw trd trong nwéc, néu cong dan Viét Nam la nam gidi
thi ghi vao c6t 14, néu cbng dan Viét Nam la nlr gi¢i thi ghi vao cét 15.

3. Nguon s6 liéu

T sb sach ghi chép ban dau vé viéc dang ky khai sinh, khai tlr c6 yéu tb nuwdc ngoai tai S& Tw phap tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong.



Biéu s6: 14a/BTP/HCTP/HT/HTK

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

BC nam chinh th&c: ngay 20 thang 01 ndm
sau.

KET QUA BANG KY CAC VIEC HQ TICH
KHAC TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Nam)

(Ter ngay 01 thang 01 nam..... dén ngay 31
thang 12 ndm....)

DBon vi bao cao: Uy ban nhan dan xa/
phudng/ithi tran.....

DPon vi nhan bao céo: Uy ban nhan dan cap
huyén (Phong Tw phap)...

Don vj tinh: Trirong hop

S KIEN HO TICH

Téng sb

A

(@)

I. Thay déi, cai chinh, diéu chinh, b6 sung ho tich

1

. Thay dbi ho tich

. Cai chinh hé tich

. Diéu chinh hd tich

. B4 sung ho tich

. Nhan cha, me, con

. Cha, me nhan con

. Con chwa thanh nién nhan cha, me

. Con da thanh nién nhan cha, me

I. Giam ho

1

. Bang ky giam hd

2

. Ch&dm dut, thay ddi viéc giam ho

IV. Ghi vao s6 cac thay déi ho tich khac

1

. Xac dinh cha, me, con

2

. Ly hén




3. Thay dbi quéc tich

4. Hay viéc két hon trai phap luat

5. Cham dut viéc nudi con nudi

V. Cap Giay xac nhan tinh trang h6n nhan Nam N

1. Dé két hon véi cdng dan Viét Nam trong nwéc

2. Dé két hdn véi ngwdi nwdc ngoai tai co quan cé thdm quyén Viét Nam

3. D& két hon voi ngudi nwéc ngoai & co quan cé thdm quyén clia nwdc ngoai

4. Str dung vao muc dich khac

Ngay........ thang........ nam.......
Ngwoi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi ré ho, tén) CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU SO 14A/BTP/HCTP/HT/HTK
KET QUA BDANG KY CAC VIEC HO TICH KHAC TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA
1. N6i dung

*. Phan anh tinh hinh giai quyét cac viéc ho tich khac bao gém: thay ddi, cai chinh hd tich; diéu chinh, bb sung h¢ tich; nhan cha, me, con;
giam hd; cap giay xac nhan tinh trang hén nhan, ghi vao s6 cac thay déi ho tich khac tai UBND mot x@/phwong/thi tran.

*. Giai thich thuat ngir:

- Thay déi, cai chinh ho tich; diéu chinh, bé sung ho tich: 1a sé cac truong hop da dwec thay dbi ho tich, cai chinh hé tich, diéu chinh ho tich, bb
sung ho tich tai UBND x&, phuwdng, thi tran.

- Nhan cha, me, con: la sb cac trwong hop da dang ky viéc nhan cha, me, con tai UBND x&, phuwéng, thi trén.
- Giam ho: 1a sb céc trwong hop dang ky viéc giam ho, dang ky viéc chdm dit, thay déi viéc giam ho tai UBND x&, phwérng, thi tran.

- Cép gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé st dung vao muc dich khac: 1a sb cac truong hop dwoc cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan
khong thudc vao cac trwdng hgp da thong ké & tieu muc 1, 2, 3 trong muc V cét A biéu mau s6 14a/BTP/HCTP/HT/HTK.



2.

Nguén sé liéu

T s sach ghi chép ban dau vé viéc thay ddi, cai chinh h tich; diéu chinh, bd sung ho tich; nhan cha, me, con; giam ho, cap gidy xac nhan
tinh trang hén nhan, ghi vao sb cac thay dbi hé tich khac tai UBND cap xa.

Biéu s6: 14b/BTP/HCTP/HT/HTK

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):
BC nam chinh th&c: ngay 15 thang 02 nam

Sau
. CAC VIEC HO TICH THWC HIEN TAI UBND CAP HUYEN

KET QUA PANG KY CAC VIEC HO TICH

(Tte ngay 01 thang 01 nam
thang 12 ném

KHAC TREN DIA BAN HUYEN
(Nam)

dén ngay 31

Bon vi bao cao: Uy ban nhan dan
huyén/quan/ thi xa/thanh pho thudc tinh....
(Phong Tw phéap)

Pon vinhan béo cdo: S& Tw phap.....

Don vj tinh: Trurong hop

S’ KIEN HO TICH

Toéng sb

A

()

. Thay d6i ho tich

. Cai chinh hé tich

. Diéu chinh hd tich

. B6 sung ho tich

. Xac dinh lai dan téc

. Xac dinh lai gi¢i tinh

N[O O [ W [=

. C4p lai ban chinh Gi4y khai sinh

. CAC VIEC HO TICH KHAC THWC HIEN TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN

Don vj tinh: Trirong hop

Ghi vao sb cac thay dbéi ho

Thay| Cai Di,éu BO Nhan cha, me, con  Giam ho . . Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhan
ddi | chinh |chinh| sung tich khac
hd o tich hd | hd | cha,| con | Con |Bang Chdm| Xac | Thay| Ly | Hiy |ChdmDé két hon D& KH véi|Dé két hon| St




tich tich | tich | me |chwa| d& | ky | dwt, |dinh| doi hon| hon | dut |voingwdi| ngudi | voingudi | dung
nhan |thanh thanh| viéc | thay |cha, quoc nhan| viec | VN & nuwéc nwéc vao
con | nién | nién [giam| doi |me, | tich trai | nudi trong ngoai tai | ngoaitai | muc
nhan |nhén| hdé | viéc | con phap| con nwdc  |co quan coco quan co dich
cha, | cha, giam luat tham tham khéac
me | me hé guyén cla|quyeén cla
VN nuwéc
ngoai
Nam| N [Nam| Nir [Nam| N@
A W @A 6 @ G 6 | (7 B (9 (10)](11)(12)|(13) | (14) (15) (16) (17) (18)|(19)](20) | (21)
Tdng sb trén dia
ban huyén
1. Ténxa....
2. Tén xa ....
3. Tén xa ....
. . Ngay... thang... nam...
Ngwoi 1ap biéu Ngwoi kiem tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chdrc vu) CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
GIAI THICH BIEU MAU SO 14B/BTP/HCTP/HT/HTK
KET QUA BANG KY CAC VIEC HO TICH KHAC TREN BIA BAN HUYEN
1. Néidung

*. Phan anh tinh hinh dang ky cac viéc ho tich khac bao gém: cac viéc thay ddi, cai chinh ho tich, diéu chinh, bd sung hg tich, xac dinh lai dan tc,
xac dinh lai gi&i tinh, c&p lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh; thay ddi, cai chinh hé tich; diéu chinh,

bd sung ho tich; nhan cha, me, con; giam hd; cip gidy xac nhan tinh trang hén nhan, ghi vao sb cac thay ddi ho t|ch kh&c tai tat ca cac x4,

phwéng, thi tran trén dia ban huyén.




*. Giai thich thuat ngiv:

- Thay dbi, cai chinh hé tich; diéu chinh, b6 sung hé tich: 1a sb céc trvong hop da duoc thay doi ho tich, cai chinh ho tich, diéu chinh hé tich,
b6 sung ho tich tai UBND x&, phwdng, thi tran va UBND huyén, quan, thi x&, thanh pho thuéc tinh

- Xéac dinh lai dan toc: 1a cac trwdng hop dang ky xac dinh lai dan téc tai UBND huyén, quan, thi x4, thanh phé thuéc tinh.

- Xé&c dinh lai gidi tinh: 1a cac trwéng hop déng ky xac dinh lai giéi tinh tai UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh.

- Nhan cha, me, con: |a sé cac trwéorng hop dang ky viéc nhan cha, me, con tai UBND x4, phudng, thi tran.

- Gidam ho: la sé cac trworng hop dang ky viéc giam ho, dang ky viéc chdm dat, thay déi viéc giam ho tai UBND x&, phwdng, thi tran.

- Ghi vao sb cac thay dbi h tich khac: la sb cac truong hop ghi vao sb hé tich viéc xac dinh cha, me, con; ly hon; thay dbi quéc tich; hy hon
nhan trai phap luat, cham dwt viéc nudi con nudi tai UBND x&, phwong, thi tran

- Cép lai ban chinh Gidy khai sinh: 1a cac truéng hop dwoc cap lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh.
Cot 21: Muc dich xin cap gidy xac nhan tinh trang hdén nhan khéng thudc cac trwérng hop da liét ké & cot 15, 16, 17, 18, 19, 20 thi ghi vao cot 21

- Dia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Muc II: Dong “Tén x&..." trong cot A: Lan lwot ghi tén cta UBND x&, phwong, thi tran trén dia ban huyén (liét ké day du cac xa, phwong, thi
tran trén dia ban).

3. Nguén s6 liéu

T sb sach ghi chép ban dau vé viéc thay dbi, cai chinh hé tich, diéu chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh, cap lai ban
chinh Giy khai sinh cGa Phong Tw phap huyén va tdng hop tir biéu mau sb 14a/BTP/HCTP/HT/HTK.

Biéu s6: 14c/BTP/HCTP/HT/HTK KET QUA DANG KY CAC VIEC HO TICH  DPon vi béo céo: S& Tw phap.....
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP KHAC TRE(';JV?’!S BAN TINH Don vinhan béo céo: BO Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 hoach - Tai chinh)

(Tt ngay 01 thang 01 nam....... dén ngay 31

Ngay nhan bao cao (BC): théng 12 nam......)

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

I. CAC VIEC HO TICH KHAC THWC HIEN TAI SO TU PHAP
Don vj tinh: Trirong hop



SU KIEN HO TICH

Téng sb

|. Thay dbi, cai chinh, diéu chinh, bd sung hd tich; xac dinh lai dan téc; xac dinh lai gi&i tinh

. Thay dbi ho tich

. Cai chinh hé tich

. Diéu chinh ho tich

B sung ho tich

. Xac dinh lai dan téc

1

2
3
4.
5
6

. Xac dinh lai gi¢i tinh

Nhén cha, me, con

1.

Gilra cong dan Viét Nam véi ngudi nwédc ngoai

2.

Gilra cong dan Viét Nam & trong nwéc véi cong dan Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

3.

Gilra ngudi nwéc ngoai thwong tru & Viét Nam véi nhau

. Giam hé

1. Ngw&i nwéde ngoai giam ho tré em Viét Nam

2. Cong dan Viét Nam giam ho tré em nwéc ngoai

IV. Ghi vao sé cac thay dbi ho tich khac

1

. Bang ky khai sinh

2

. Nhan cha, me, con

V. Cap lai ban chinh Giay khai sinh

Il. CAC VIEC HO TICH KHAC THWC HIEN TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TiNH

Don vj tinh: Trirong hop

Thay déi ho| Cai chinh ho [Piéu chinh hé| Bé sung | Xac dinh lai | Xac dinh lai Cép lai ban chinh
tich tich tich ho tich dan toc gi®i tinh Giay khai sinh
A 1) 2 3) 4) 5) (6) 0)




Tong s6 trén dia ban tinh

1. Tén huyén...

2. Tén huyén...

3. Tén huyén...

ll. CAC VIEC HOQ TICH KHAC THW'C HIEN TAI UBND CAP XA TREN BIA BAN TiNH

Nhan cha, me, con

Giam ho

Ghi vao sb cac thay dbi hod

Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhan

tich khac
Aol | B8 KEL NN 5yt o
& 5 on | Con am > £ . 5i i .
ThaY) g | DBy BO chua| 43 ot I xac Hiy | Chdm pé két honnuoe ngoail V01 N9Y0T | s
O Ichinh | SN SUNG [ Cha, | o b sk Vie ' | ginh ThaY hon | dit |yginguoiltai co quan| "YOC | dung
ho [N s | ho thanh thanh| Viéc| thay |dinh| ¢z ol ng A1 CO'q naoai tai | ..
.= ho tich . I DL RN ia » 20 doi | Ly [nhan| viéc VN & trond co tham 9 Al | vao
tich " B tich | tich ~ | nién | nién |giam| doi |cha,| % |, = . it g s CQCTQ
' ' ' nhan| | - n > quoc | hon| trai | nubi nwédc uvén 7 < | muc
nhan |nhan| hd | viéc |me, 7. p quy coa nuec | A
con y: tich phap| con (CQCTQ) 2| dich
cha, | cha, giam | con U3 hy - Ngodi | kha
me | me ho uat | nuoi Viét Nam ac
Nam| N&* |Nam | N&* |[Nam| N&
A W@ B @ G 6 (7|69 10 @11 (12 13)| (14) (15)|(16)| (17) (18) (19)|(20)] (21)

Tdng sé trén dia
ban tinh

1. Tén huyén ....

2. Tén huyén ....

3. Tén huyén ....

Ngwoi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra

(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

Ngay... thang... ndm...

GIAM POC

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




GIAl THICH BIEU MAU SO 14C/BTP/HCTP/HT/HTK
KET QUA BDANG KY CAC VIEC HO TICH KHAC TREN BIA BAN TiNH
1. Néidung

* Phan anh tinh hinh dang ky céac viéc ho tich khac bao gébm: thay ddi, cai chinh hé tich; diéu chinh, bd sung hé tich; xac dinh lai dan toc; xac dinh
lai gi&i tinh; nhan cha, me, con; giam ho; ghi vao sb cac thay déi ho tich tién hanh tai co quan c6 thdm quyén nwéc ngoai; cap lai ban chinh Gidy
khai sinh tai S& Tw phap; cac viéc thay doi, cai chinh hé tich, diéu chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh, cap lai ban
chinh Gidy khai sinh tai cac huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh; thay déi, cai chinh ho tich; diéu chinh, bd sung hd tich; nhan cha, me, con;
giam ho; cap gidy xac nhan tinh trang hén nhan, ghi vao sé cac thay déi ho tich khac tai tat ca cac xa, phuéng, thi tran trén dia ban cép tinh.

*. Giai thich thuat ngi:

- Thay dbi, cai chinh hé tich; diéu chinh, b6 sung hé tich: 1a sb céc truong hop da dugc thay dbi ho tich, cai chinh ho tich, diéu chinh hé tich,
bd sung hé tich tai UBND x&, phwdng, thi trdn; UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh va S& Tw phap.

- X&c dinh lai dan tdc: 1a cac trudng hop dang ky xac dinh lai dan tdc tai UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh va S& Tw phép.

- X&c dinh lai gidi tinh: & cac truérng hop dang ky xac dinh lai gidi tinh tai UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh va S& Tw phap.

- Nhan cha, me, con: la sé cac trwéng hop dang ky viéc nhan cha, me, con tai UBND x&, phuong, thi trdn/Sé Tw phap.

- Gidam ho: 1a sé cac trwong hop dang ky viéc giam hd, dang ky viéc chdm dut, thay déi viéc giam ho tai UBND x&, phwdng, thi trAn/Sé Tw phap.

- Ghi vao sb cac thay dbi ho tich khac: la sb cac truong hop ghi vao sb hé tich viéc xac dinh cha, me, con; ly hon; thay dbi quéc tich; hay hon
nhan trai phap luéat, cham dit viéc nudi con nudi tai UBND x&, phwong, thi tran; va so cac treong hop ghi vao s6 ho tich viéc dang ky khai sinh,
nhan cha, me, con da tién hanh tai co quan cé thdm quyén cla nwéc ngoadi & nwdc ngodi tai S& Tw phap.

- Cép lai ban chinh Gidy khai sinh: 1a cac trwérng hop dwoc cap lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh
va S& Tw phap.

Cot 21: Muc dich xin cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan khdng thudc céac trwong hop da liét ké & cot 15, 16, 17, 18, 19, 20 thi ghi vao ¢t 21.
- Muc I. Sé liéu giai quyét cac viéc hd tich khac thuc hién tai S& Tw phap trong ky bao céo.

- Muc Il. Tdng hop sb liéu giai quyét cac viéc ho tich khac thwe hién tai cac UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dia ban tinh
trong ky b4o céo.

- Muc lIl. Téng hop sb liéu gidi quyét cac viéc hd tich khac thuc hién tai cac UBND x&, phwéng, thi trdn ctia cac huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh trén dia ban tinh trong ky bao céo.

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu



- Muyc II, Ill: Dong “Tén huyén...” tai c6t A: Ghi tén ciia UBND huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké day du cac
huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

3. Nguén sé liéu

T s sach ghi chép ban dau vé viéc thay ddi, cai chinh h tich; diéu chinh, bé sung hé tich; xac dinh lai dan toc; xac dinh lai gioi tinh; nhan cha,
me, con; giam ho; ghi vao so cac thay doi hé tich tién hanh tai co quan cé tham quyen nudc ngoai; cap lai ban chinh Giay khai sinh ctia S& Tw
phap va tong hgp tlr bieu mau s6 14b/BTP/HCTP/HT/HTK.

Biéu s6: 15/BTP/HCTP/HT/GC KET QUA GHI VAO SO VIEC KET HON, LY Don vibao cao: S& Tw phap .....
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP HON TAI(ng.I)-U PHAP Pon vinhan béo céo: Bo Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 hoach - Tai chinh)

(Ttr ngay 01 thang 01 nam...... dén ngay 31

Ngay nhan bao cao (BC): théng 12 nam .......)

BC nam chinh thic: ngay 15 thang 3 nam sau.
I. GHI VAO SO VIEC KET HON

Don vj tinh: Trurong hop

Sé trwéng hop ghi vao sé viéc két hon Chia theo gi&i tinh

Chia theo sw cé6 mit caa | €0ng dan Viét Nam

Chia theo quéc gia/vung lanh thé cap gidy chirng nhan két hon

cong dan Viét Nam cw tra & trong nwéc
Téng s6 S sl L. | Quécgial |Métbén véng|Hai bén co mat
Hoa Ky Canada | 'rung Quoc [Trung Quoc (Bai| Han | .o 5=nh ¢hélmat khi dsng khi déng ky két  Nam N
(Pai luc) loan) Quoc . PN N
khac ky két hon hén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Il. GHI VAO SO VIEC LY HON

Don vj tinh: trirong hop

Theo ngwi c6 yéu cau ghi cha Theo noi két hon trwéc day

Tongso | Ngwoi Cong dan VN |Cong dan VN cw|Két hén tai| Két hén | Ghichu
nwéc | dinh cw & nwoc tra @ trong nwéc| nwédc tai VN ket hon tai




ngoai ngoai ngoai VN
A 1 2 3 5 7
Tong s6
1. Viéc ly hon tién hanh & nwéec...
2. Viéc ly hon tién hanh & nwéce...
3. Viéc ly hon tién hanh & nwoc. ..
. . Ngay... thang...
Ngwi 1ap bidu Ngwdi kiém tra GIAM BDOC ,
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, churc vu) (Ky, ghi ré ho, tén, déng dau)

GIAI THICH BIEU MAU SO 15/BTP/HCTP/HT/GC
KET QUA GHI VAO SO VIEC KET HON, LY HON TAI SO TU PHAP

1. N6i dung

*. Phan anh tinh hinh thuc hién ghi vao sb viéc két hon cta cong dan Viét Nam da dwoc g|a| quyét tai co quan cé thdm quyén cla nwéc ngoai &
nwéc ngoai va ghi vao sd ho tich viéc ly hoén da tién hanh & nwdc ngoai ma khéng c6 yéu ciu thi hanh tai Viét Nam va khéng cé don yéu ciu

khdng cong nhan tai Viét Nam tai S& Tw phap.
*. Giai thich thuat ngir:

- Ghi vao sb viéc két hon 1a sb céc trudng hop ghi vao sé déng ky két hon viéc két hon ctia cong dan Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan

c6 thAm quyén cla nwédc ngoai & nwdc Ngoai.

- Ghi vao sb ho tich viéc ly hon: 1a s6 cac trwdng hop ghi vao sé ho tich viéc ly hdn da tién hanh & nuwdc ngoai ma khéng cé yéu cau thi hanh tai

Viét Nam va khoéng cé don yéu cau khong cong nhan tai Viét Nam.

- Ngudi nwéc ngoai: 1a cong dan nwéc ngoai hodc ngudi khéng qudc tich.

- Cong dan Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai: 1a ngudi co qudc tich Viet Nam lam &n, sinh séng, cw tri hop phap lau dai tai nwéc ngoai.

2. Phwong phéap tinh va ghi biéu




* Muc |. Ghi vao sb viéc két hdn
_Cot1=Cot(2+3+4+5+6+7)=Cot(8+9)

- C6t 10, 11: Trong cap dang ky két hon, néu cong dan Viét Nam cw trd & trong nwéce la nam gidi thi ghi vao cét 10, né,u cong dan Viét Nam cw
tra & trong nuwéc la ni gidi thi ghi vao cét 11, neu khdng c6 cong dan Viét Nam cw trd & trong nwéce thi khong ghi (So liéu tai cot (10+ 11) co the
khong trung v&i tong so tai cot 1).

- Cot 2, 3, 4, 5, 6, 7: Co quan c6 thdm quyén thudc qudc gia/viing 1anh thé nao cap gidy chirng nhan két hon thi ghi vao cot twong tng. Vi du:
Giay chirng nhan ket hon do co quan cd tham quyen Canada cap thi ghi vao cét 3, Giay chiing nhén ket hon do co quan c6 tham quyen Han
Quoc cap thi ghi vao cét 6.

- C6t 7: Québc gia/vuing 1anh thé cap Gidy chirng nhan két hén khéng thudc vao cac quéc gia/vung 18nh thd da liét ké & cot 2, 3, 4, 5, 6 thi ghi vao
cht 7.

* Muc II. Ghi vao sé viéc ly hén
- Cot A ghi lan luot viéc ly hén theo nwdc ma co quan c6 thdm quyén nwéc dé da giai quyét viéc ly hon.
_COt1=Cot(2+3+4)=Cot(5+6+7)

- Cot 5, 6, 7: Néu viéc két hon da duoc giai quyét cho ly hén trudc day tién hanh tai co quan co thdm quyén cla nwéc ngoai thi ghi vao cot 5;
tién hanh tai co quan cé tham quyen Viét Nam thi ghi vao cot 6; néu viéc ket hon trudc day tién hanh tai co quan c6 thdm quyén nuwéc ngoai
nhwng da dwoc co quan cé thAm quyén cda Viét Nam thwe hién ghi vao sb hd tich viéc két hén thi ghi vao cot 7.

3. Nguén sé liéu
Tw sb sach ghi chép ban dau vé viéc ghi vao sb viéc két hon, sb cp Gidy xac nhan vé viéc ghi vao sb viéc ly hon da tién hanh & nwéc ngoai clia
S& Tw phap.

Biéu s6: 16a/BTP/HCTP/QT KET QUA THONG BAO COQUOC TICH  Bon vi bao céo: S& Tu phap....

Ban hanh theo Thong tw s 20/2013/TT-BTP NUoC NGO‘%'NE?‘:)SG TU PHAP
ngay 03/12/2013 )

. A b . (Ttr ngay 01 thang 01 ném........ dén ngay 31
Ngay nhan bao céo (BC): théng 12 nam........)

DPon vinhan bao céo: B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

Bao cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3
nam sau

I. GHI VAO SO VIEC KET HON

Don vij tinh: nguon



S6 liéu thong bao cé quédc tich nwéc ngoai

Téng

Chia theo hinh thirc cé quéc tich nwéc ngoai

Chia theo quéc tich nwéc ngoai ciia ngwoi théng bao

n . |Céquédctich|.. . .. . , \
sé | Donhap | o huyét Co quoc tich| Hinh thirc | Hoa | Phap | Plrc | Séc Ban 1o an| THUNG || 5, | Nuoc
quoc tich théng do sinh ra khéac Ky Mach Quoc khac

1) (2) 3) 4) 5) (6) @) 8) 9 (109 41 |22 | (dA3) | (14) | (15

Ngwdi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu sé6: 16b/BTP/HCTP/QT

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01

Ngay... thang... nam...
GIAM boC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH
NUO'C NGOAI TAI CO' QUAN PAI DIEN
VIET NAM & NUO'C NGOAI
(Nam)

(Tte ngay 01 thang 01 nam........
thang 12 nam........ )

Pon vi bao cdo: Co quan dai dién Viét Nam
& nwéc ngoai.....

Pon vinhan béo cdo: Bé Ngoai giao

dén ngay 31

nam sau
Don vj tinh: nguoi
S6 liéu thong bao c6 quéc tich nwéc ngoai
Chia theo hinh thirc cé quéc tich nwéc ngoai Chia theo quéc tich nwéc ngoai cia nguwi thong bao
Téng . |Coqudctich|.. « .. . . .
sé | Donhap |y o huyét C6 quoc tich| Hinh thirc| Hoa | Phap | BPlrc | Séc Dan oo an| THURG | 5 | Nwoc
quoc tich théng do sinhra khéac Ky Mach Quoc khac
@) 2 3 4) ©)] (6) @) (8) 9 (10| (11 [ (32 | (13) | (14) | (15




Ngwei lap biéu

(Ky, ghi ré ho tén)

Biéu s6: 16c/BTP/HCTP/QT

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3

KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH
NU'G'C NGOAI TAI CO' QUAN DAI DIEN

(Tte ngay 01 thang 01 nam......

L ~ Ngay..... thang...... nam....... . . .
NGUOl BUNG DAU CO' QUAN BAI DIEN VIET NAM O NU'O'C NGOAI
(Ky tén, déng dau)

Pon vi bao cao: B6 Ngoai giao

Pon vinhan béo céo: Bo Tw phap (Vu Ké

VIET NAM O NUO'C NGOAI hoach - Tai chinh)

(Nam)
dén ngay 31
thang 12 nam........ )

nam sau
Don vj tinh: Nguwoi
S6 liéu thong bao cé quéc tich nwéc ngoai
Co quan dai Chia theo hinh thnw%g:) quoc tich nwoc Chia theo quéc tich nwéc ngoai cia ngwoi théng bao
dién viet | 9
Nam & ong Do , X . , e N
- s 5 5. [C6 quoc tich| C6 quoc | Hinh .
so IC
nuwoc ngoal nhap | heo huyét | tichdo | thiee | 192 | Anh | Phap | Bwe | sec | Pan | Ba | Trung | ., | Nuoc
quoc £ : . Ky Mach | Lan | Quoc khéac
. thong sinhra | khac
tich
A 1) 2) 3) 4) (©) ® | M | (8 (9 (10 | (11) | (12) | (13) | (14) | (15
Tong so
Tai co quan
dai dién...
Tai co quan

dai dién...




. . Ngay... thang... nam...
Ngwoi 1ap bieu Ngwei kiem tra BO TRUONG
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

GIAI THICH BIEU MAU 16A/BTP/HCTP/QT, 16B/BTP/HCTP/QT, 16C/BTP/HCTP/QT
KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH NUOC NGOAI
1. Giai thich thuatngiv
- Hinh thirc c6 quédc tich nwéc ngoai: 1a cach thire dé& mét ngudi co thém quéc tich ciia moét nwédc khac.

- Do nhap quép tich: 1a viéc mot ngwdi sau khi dap (ng da nhivng diéu kién ma phap luat quy dinh dwoc tré thanh céng dan ctia mét Nha nuéc
théng qua quyét dinh cla co quan cé tham quyén.

- C6 quéc tich theo huyét théng: la viéc dira tré méi sinh ra cé quéc tich theo quéc tich clia cha me.

- C6 quéc tich do sinh ra: la viéc dira tré c6 quéc tich clia nwéc noi dira tré dé dwoc sinh ra.

- Quéc tich nwéc ngoai: 1a qubc tich cia mét nwéc khac khéng phai 1a qubc tich Viét Nam (khoan 2 Diéu 3 Luat Quéc tich Viét Nam).
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung déi véi Biéu mau 16a/BTP/HCTP/QT, 16b/BTP/HCTP/QT va 16c/BTP/HCTP/QT

- Cot 1 = Cot (2+3+4+5) = Cot (6+7+8+9+10+11+12+13+14+15).

- Cot 6: Ghi sb ngwdi théng bao cé quéc tich nwédc ngoai 1a qudc tich Hoa Ky (Hop chiing qudc Hoa Ky).

- Cot 13: Ghi sb nguoi thong bao c6 quédc tich nwéc ngoai 1a quéc tich Trung Québc (bao gdm ca nhirng ngudi co quéc tich Dai Loan).
2.2. Ap dung déi véi Biéu mé&u 16c/BTP/HCTP/QT

Cot A: dong “Tai co quan dai dién...”s Ghi tén cia Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai da bao cao (liét ké day da cac Co quan dai dién da
béo cao);

3. Nguon s6 liéu

- Biéu mau 16a/BTP/HCTP/QT: nguén sb liéu tlr s6 sach ghi chép ban dau tai S& Tw phap.

- Biéu mau 16b/BTP/HCTP/QT: nguodn sb liéu tir sé sach ghi chép ban dau tai Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai (Co quan dai dién
Viét Nam & nwéc ngoai thiee hién biéu mau nay bao cao B6 Ngoai giao dé Bo Ngoai giao tong hop glri Bé Tw phap tong hgp chung bao cao
Chinh phtl theo quy dinh cla phap luat).



- Biéu mau 16¢/BTP/HCTP/QT: nguén sb liéu dwoc téng hop tr biéu mau 16b/BTP/HCTP/QT cla Co quan dai dién Viét Nam & nwdc ngoai.

Biéu sé: 17a/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

DAN CAP

XA

(6 thang/nam)

Ky b&o cao: ......c.cocueeenee.

nam...)

(Ttr ngay... théng... ndm... dén ngay... théng...

x&/phuwdng/thi tran...

DPon vinhan bao céo: Uy ban nhan dan

KET QUA CHU’NG THUC TAI UY BAN NHAN BPon vi bao céo: Uy ban nhan dan

huy&n/quan/thi xa/thanh phd (thudc

(Phong Tw phéap)

Pon vj tinh: Sé viéc: Viéc

Lé phi: Nghin déng

Téng sb Ban sao

Chir ky trong giay

Hop dong, giao dich lién

quan quyén st dung dat, sé&

Di chic

Vin ban tir chéi

to, van ban hiru nha nhan di san
Sé viec| Lé phi |Séban| Léphi |Séviéc| Lé phi S6 viéc Lé phi Sé viéc | Lé phi | Sé viéc | Lé phi
A @) ) 3 (4) Q) (6) @) (8) 9) (10) 11y | 12
Thwce hién
Uéc tinh

Ngwei 1ap biéu
(Ky va ghi rd ho, tén)

Ngay...thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 17A/BTP/HTQTCT/CT
KET QUA CHU'NG THUC TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA



1. N6i dung

* Phan anh két qua chieng thue ctia Uy ban nhan dan (UBND) x4, phuéng, thi trdn trong ky béo céo.
*. Giai thich thuat ngiv:

- “Ban sao”: La sb ban sao bang tiéng Viét do UBND cép xa thyc hién ching thuc trong ky bao céo.

- “Chir ky trong glay to, van ban”: La chir ky (hoac dlem Chl) trong gidy t&, van ban bang tiéng Viét do UBND cép xa thuc hién ching thuc trong
ky béo céo, bao gébm ca chi ky (hodc diém chi) trong gidy Gy quyén, chi ky (hodc diém chi) trong gidy ban, tang, cho xe cla ca nhan.

- “Hop dong giao dich lién quan quyén s dung dat, s& hiru nha”: La sb hop dong giao dich lién quan dén quyén st dung dét, quyen s@ hiru nha
do UBND cap xa thwc hién chung thuc theo quy dinh cla Luat D4t dai, Luat Nha 0, bao gdm ca van ban phan chia thira ké quyén st dung dat,
van ban nhan thira ké quyén s dung dat theo quy dinh tai huong dan cGa TTLT s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 hwéng dan viéc
céng chirng, chirng thwe hop ddng, van ban thuc hién quyén clia nguwdi st dung dat, trong ky bao céo.

- “Di chic”: La sb ban di chic do L]y ban nhan dan cap xa thurc hién chieng thiee theo quy dinh cta Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 vé
cong chirng, chirng thwe, (bao gdm ca di chdc lién quan dén quyén st dung dat, quyen s& hiru nha) trong ky bao cao.

- “Van ban tir chéi nhan di san™: La s6 van ban tir chdi nhan di san do Uy ban nhan dan cép xa thue hién chirng thire theo quy dinh clia Nghi dinh
s0 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 vé cong chieng, chirng thie (bao gom ca van ban tir choi nhén di san lién quan dén quyen str dung dat,
guyén s& hiru nha) trong ky bao cao.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Dong 1 “Thuc hién” tai cot A ghi tdng s cac viéc va |é phi chirng thwc vé ban sao, chi ky, hop ddng, giao dich, di chuc, van ban ti chdi
nhan di s&n da dwoc UBND x4, phuong, thi trdn chirng thue trong ky bao céo.

Bé&o céo 6 thang thi sé liéu thdng ké lai dong 1 “Thwe hién” tai cot A dwoc 1y tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nadm.

B&o c&o nam lan 1 thi sb liéu théng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A dwoc 14y tlr ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

B&o c4o ndm chinh thirc thi sé liéu thdng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A dwoc 14y tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 hang nam.

-Dong 2 U’gq tinh” tai cot A ghi sb viéc va |& phi ,chu’ng thwc vé ban sao, chir ky,, hop dong, giao dich, di chdc, van ban tir chdi nhan di san
wéce tinh dy kién sé dwgc UBND x&, phwong, thi tran chirng thire trong 02 thang cudi cta ky bao cao.

Bao céo 6 thang thi sb liéu thong ké lai dong 2 “Udc tinh” tai cot A la s6 liéu woc tinh sé duoc thic hién trong thoi gian tir ngay 01/05 dén
ngay 30/6 hang nam. Bao cao nam lan 1 thi so liéu thong ké lai dong 2 “Udc tinh” tai cot A la so liéu woc tinh sé dwoc thye hién trong thoi gian
tr ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

B&o cao ndm chinh thirc thi s6 liéu thdng ké lai dong 2 “Uéc tinh” tai cot A dién dau khong phét sinh sb liéu wéc tinh *-.
- Co6t 1 = Cot (5+7+9+11);



- Cot 2 = Cét (4+6+8+10+12)
- Cot 3: Ghi s6 ban sao bang tiéng Viét da duwoc UBND x4, phuéng, thi trdn chirng thuwe trong ky béo céo.

- Cot 5, 7, 9, 11: Ghi s6 viéc chirng thuc vé chl ky/hgp dong, giao dich/di chlic/van ban tir chi nhan di san da dwoc UBND x&, phuong, thi
tran chirng thwe trong ky bao cao.

M@i chir ky/hop déng, giao dich/di chiicivan ban tr chdi nhan di sdn dwoc tinh 1a mét viéc.

Riéng s6 viéc vé chi ky trong van ban, gidy t& dwoc ching thyre tai cot 5 ¢6 hai trong hop: thir nhat, méi van ban co chiv ky dwoc chirng thuc
duoc tinh la mét viéc. VD: mot ngudi yéu cau chieng thye 5 chir ky trén 5 van ban (ké ca trong trwdng hop 5 van ban dé c6 néi dung giong nhau)
thi dwore tinh 1a 5 viéc; thiv hai, trwdrng hop chirng thwc chir ky clia nhiéu nguwdi trong mot van ban thi dwoc tinh [a mét viéc.

- Cot 4, 6, 8, 10, 12: Ghi sb |& phi thu dwoc twong rng véi tirng loai viéc da dwgc UBND x&, phuéng, thi trdn chirng thuc trong ky bao céo.
3. Nguon sé liéu

Tw s sach ghi chép va hd so dang ky hanh chinh vé viéc chirng thwe tai UBND cép xa.

Biéu s6: 17b/BTP/HTQTCT/CT KET QUA CHU’NG THUC TREN BIA BAN Don vjbao cao: Uy ban nhan dan
. N ; HUYEN huyén/quan/thi x&/ thanh phé (thudc

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP P - N .

ngay 03/12/2013 (6 thang/nam) tinh)............ (Phong Tw phap)

Ngay nhan bao céo (BC): Ky bao cao: .........ccuu... g%r;)vg nhéan béo céo: S& Tw

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay... thang...

Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam nam...)

B&o cao nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam
sau

Pon vj tinh: Sé viéc: Viéc
Lé phi: Nghin déng
|. KET QUA CHU’NG THWC TAI UBND CAP HUYEN

Hop déng, giao| Hop dong, giao

. . Chirky trong | ¢ kv ngui | dich lién quan | dich lién quan | Von Pan thoa |y, o khai
Tong so Ban sao giay to, van di A oo A 2 . thuan phan A 42
ban ich quyéen s& hiru |dong san dwéi 50 chia di san nhan di san

nha & triéu




v?:c ;fl, :é‘?l Lé phi|Sé viéc|Lé phi|Sé viéc| Lé phi v?:c Lé phi |S6 viéc| Lé phi |Sé viec|Lé philSé viécLé phi
A Q) 1@ G | @ (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12) (13) | (14) | (15) | (16)
Thwc hién
Udc tinh
Il. KET QUA CHIPNG THU'C TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN
Téng sb Ban sao (;?g;/li)é’:[r\f)énng I;E),/g:‘ag; iicghnlgl;egé(:,u:‘g’ Di chuc Vé:hge:‘n dtiu;g:;'éi
ban hiru nha :
Sé viéc |Lé phi|Sé viec|Lé phi| Sé viéc |Lé phi| Sb viec Lé phi |Sé viéc| Lé phi | Sé viec | Léphi
A B 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)
Téng sé Thwc hién
Uéc tinh
Tén xa Thue hién
Uéc tinh
Tén xa... Thwe hién
Uéc tinh
Tén xa... Thue hién
Uéc tinh

Ngwoi lap biéu

(Ky va ghi rd ho, tén)

Ngwoi kiém tra

(Ky va ghi rd ho,

tén)

Ngay... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)




GIAl THICH BIEU MAU 17B/BTP/HTQTCT/CT
KET QUA CHU'NG THU'C TREN DIA BAN HUYEN
1. N6i dung

*. Phan anh két qua ching thyc cia UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh va téng hop két qua ching thye cia UBND xa,
phwong, thi tran trén dia ban huyén trong ky bao céo.

Muc I. B4o céo sb liéu chirng thue cia UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dia ban.

Muc Il. Tdng hop sb liéu chirng thwe ctia UBND x&, phudng, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh.
*. Giai thich thuat ngiv:

- Bia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phé thuéc tinh.

* Muc |

- “Ban sao”: 1a sb ban sao bang tiéng Viét, ban sao bang tiéng nudc ngoai, ban sao gidy t&, van ban song ngtr do Phong tw phap thwe hién chirng
thwe trong ky bao cao.

- “Chi¥ ky nguwoi dich” : 1a sb chir ky ngudi dich do Phong Tw phap cép huyén thwe hién chirng thuc trong ky bao céo.

- “Chi¥ ky trong gidy t&, van ban”: 1a sb chir ky (hodc diém chi) trong gidy t&, van ban bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngoai, song ngtr do Phong Tw
phap thwc hién chirng thye trong ky bao cao.

- “Hop dbng, giao dich lién quan quyén s& hiru nha &”: 1a hop ddng, giao dich lién quan dén quyén sé& hitu nha & do UBND cap huyén tai do thi
thwe hién chirng thwe theo quy dinh clia Luat Nha & nam 2005 trong ky bao cao.

- “Hop ddng, giao dich lién quan dong san co gia tri dwoi 50 triéu dong™: 1a hop dong, giao dich lién quan dén dong san co gia tri dwoi 50 triéu
dong do UBND céap huyén thiwc hién ching thuwc trong ky bao cao.

- “V&n ban thda thuan phan chia di san”: la van ban thda thuan phan chia di san do Uy ban nhan dan cap huyén thwc hién chirng thuc trong ky
bao céao;

- “V&n ban khai nhan di san”: 1a van ban khai nhan di san do Uy ban nhan dan cap huyén thwc hién chirng thuc trong ky bao céo.

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu

- Muc | (S6 lwong viéc chirng thwe tai UBND huyén):

- Dong 1 “Thuc hién” tai cot A ghi téng sb cac viéc va 1é phi chirng thuc vé ban sao, chiv ky, hop ddng, giao dich, di chuc, van ban tir chéi
nhan di san da dwgc UBND huyén, quan, thi xa chivrng thye trong ky bao cao.

B4&o cdo 6 thang thi sb liéu thdng ké lai dong 1 “Thwc hién” tai cot A dwoc lay tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.



B&o c&o nam lan 1 thi sb liéu théng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A dwoc 1y tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.
B&o c&o ndm chinh thirc thi sé liéu thdng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A dwoc 13y tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 hang nam.

- Dong 2 “Uéc tinh” tai cot A ghi s6 viéc va I8 phi chirng thuc vé ban sao, chi ky, hop dong, giao dich, di chic, van ban tir chéi nhan di san
wéce tinh dw kién sé dwoc UBND huyén, quan, thi xa chirng thwe trong 02 thang cudi ctia ky bao céao.

B&o céo 6 thang thi sbé liéu théng ké lai dong 2 “Uéc tinh” tai cot A 1a sb liéu wéc tinh sé& dwoc thwe hién trong thdi gian tlr ngay 01/05 dén
ngay 30/6 hang nam.

B&o c4o nam |an 1 thi sb liéu thdng ké lai dong 2 “U'éc tinh” tai cot A 1a sb liéu wéc tinh sé dwoc thuc hién trong thdi gian tr ngay 01/11 dén
ngay 31/12 hang nam.

B&o c&o nam chinh thirc thi sé liéu thdng ké lai dong 2 “U'ére tinh” tai cot A dién dau khong phét sinh sb liéu wéc tinh ‘.
+ COt 1 = COt (5+7+9+11+13+15);

+ COt 2 = Cot (4+6+8+10+12+14+16);

+ Cot 3: Ghi sb ban sao da dwoc UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh chirng thue trong ky bao céo;

+Cot5,7,9, 11, 13, 15: Ghi sb viec vé chlr ky/ch ky nguoi dich/hgp ddng, giao dich/van ban théa thuan phan chia di san/van ban khai nhan di san da
dwoc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thuéc tinh chirng thue trong ky bao cao;

Lwu y: Khi thong ké “S6 viéc” vé chir ky trong gidy to, van ban dwoc chirng thuc tai cot 5 va chir ky nguoi dich duoc ching thuc tai cot 7: ¢6 hai
trwdng hop: thir nhat, méi van ban co6 chir ky dwoc chl]’ng thwe dugce tinh [a mét viéc. VD: mét nguwdi yéu cau chirng thwe 5 chiv ky trén 5 yén
ban (ké ca trong trwérng hop 5 van ban dé cé ndi dung gidng nhau) thi dwoc tinh 1a 5 viéc; thir hai, trud'ng hop chirng thue chiy ky cta nhiéu
ngwoi trong mét van ban thi dwgc tinh la mét viéc.

+ Cot 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16: Ghi sb |& phi thu dwoc twong (ng véi tirng loai viec da dwgc UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh
chirng thwe trong ky béo cao.

- Muc Il:

- Cot A:

+ Dong “Téng s6”: Cac 6 hang ngang twong &ng ghi tdng sb ban sao, sb viéc da ching thuc, sé 1& phi thu dwoc trong ky béo céo trén dia ban
huyén.

+ Dong “Tén x&...": Lan luot ghi tén clia UBND x&, phuong, thi trdn trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (liét ké day dt cac
xa, phwong, thi tran trén dia ban);

- Dong “Thurc hién” tai cot B ghi téng sé cac viéc va 18 phi ching thirc vé ban sao, chi ky, hop dong, giao dich, di chiic, van ban tir chéi nhan di
san da dwgc UBND x&, phwong, thi tran chirng thye trong ky bao cao.



Bé&o céo 6 thang thi sb liéu thdng ké lai dong “Thuc hién” tai cot B dwoc lay tr ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.
B&o c&o nam lan 1 thi sé liéu thdng ké lai dong “Thwc hién” tai cot B dwoc Iy tr ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.
B&o c&o nam chinh thirc thi sb liéu théng ké lai dong “Thwc hién” tai cot B dwoc 14y tr ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 hang nam.

- Dong “Uéc tinh” tai cot B ghi sb viéc va I& phi chirng thuc vé ban sao, chi ky, hop dong, giao dich, di chic, van ban tir chéi nhan di san wéc
tinh dw kién sé dwgc UBND x4, phwong, thi tran chirng thwe trong 02 thang cudi clia ky bao céo.

B&o céo 6 thang thi sb liéu théng ké lai dong “U'érc tinh” tai cot B la sb liéu wée tinh sé dwoc thwe hién trong thei gian tir ngay 01/05 dén ngay
30/6 hang nam.

B&o cao nam |an 1 thi sb liéu théng ké lai dong “U'éc tinh” tai cot B 1a s liéu wéc tinh sé dwoc thwe hién trong thdi gian tr ngay 01/11 dén ngay
31/12 hang nam.

B&o c&o nam chinh thirc thi sé liéu thdng ké lai dong “U'édc tinh” tai cot B dién dau khdng phét sinh sé liéu wéc tinh *-.

+ Cot 1 = Cot (5+7+9+11);

+ Co6t 2 = Cot (4+6+8+10+12);

+ Cot 3: Ghi sb lwong ban sao da duwoc tivtng UBND x4, phuéng, thi trAn trén dia ban huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh chirng thuc trong
ky bao céo.

+ COt 5, 7, 9, 11: Ghi s6 lwgng viéc vé chir ky/hop dong, giao dich/di chiic/van ban tir chdi nhan di san da dwoc tirng UBND x4, phwdng, thi trén
trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thuéc tinh chirng thwc trong ky bao cao.

+ Cot 4,6,8,10,12: Ghi s6 |& phi thu dwoc tai mdi UBND x&, phwong, thi trdn twong (rng véi tirng loai viéc da dwoc ching thuwe trong ky béo
cao.

3. Nguon s6 liéu
T sb sach ghi chép vé viéc chirng thwe tai UBND cép huyén va duoc tdng hop tir bidu mau 17a/BTP/HTQTCT/CT cia UBND cép xa.

Biéu s6: 17c/BTP/HTQTCT/CT KET QUA CHUNG THY'C TREN DIABAN  DPon vi béo cdo: S& Tw phap........
. R £ TINH e A o . £
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP (6 thang/nim) Pon vinhan béo céo: B6 Tw phap (Vu Ke

hoach - Tai chinh, Cuc Hé tich, quéc tich,
Ky bao céo:.......cccueee.. chrng thyc)

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC): ;
f N . . “ (Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay...
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam théng... nam...)

Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang



nam

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3

nam sau

I. KET QUA CHIPNG THU'C TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TiNH

Pon vij tinh: Sé viéc: Viéc

Lé phi: Nghin déng

Chir ky trong o dich lién gt : Van banthéa|,,. ,. .
2 J 2 LA Chir ky x| lién quan A » | Van ban khai
Tong so Ban sao | giay t&, van .. % . [quan quyén| .. 2 thuan phan A gz
2 ngweoidich | *.° = .| ddéng san D nhan di san
ban s& hiru nha o chia di san
2 dwéi 50
& <
triéu
SO ) aphi| SO | L& | SO0 |,y SO L& So | Le | SO | Lé g iac) & philSé vigclLé phi
viéc viéc | phi | viéc viéc | phi | viéc | phi | viéc | phi
A B @ @ 6 @ 6 |6 @O 6 (9 10 11) 12)] (13) | (14) | (15 | (16)
. Thwc hién
Tong so
Uéce tinh
Tdng s6 Thue hién
U'éce tinh
Tbng sb Thue hién
U'éce tinh
Il. KET QUA CHIPNG THU'C TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN TIiNH
2 A N Ch.ﬁ’ k)’( trong HD, giao’dich Iién‘qua,n S, Van ban tir choi
Tong so Ban sao giay t&, van | quyen st dung dat, s& Di chuc Aoz
N ~ X nhan di san
ban hiru nha j
S6 viéc |Lé phi|S6 viéc|Lé phi| Sé viéc [Lé phi| S viéc Lé phi |S6 viéc| Lé phi | Séviéc | Léphi




A B 1) 2 3) 4) ®) (6) ) (8 9) (10) (11) (12)
N 3 Thwce hién
Tong so
Uéce tinh
Thyc hién
Tén huyén...
Udc tinh
Thyc hién
Tén huyén...
Udc tinh
Ngay... thang... nam...
Ngwoi 1ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky va ghi ré ho, tén) (Ky va ghi rd ho, tén) (Ky tén, déong dau)
GIAI THICH BIEU MAU 17C/BTP/HTQTCT/CT
KET QUA CHUNG THU'C TREN DIA BAN TINH
1. N6i dung

*. Phan anh két qua ching thuc trén dia ban tinh trong ky b&o céo trén co s& téng hop sb liéu béo céo cia UBND huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh trén dia ban.

Muc I. B4o céo sb liéu chirng thue cia UBND huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh trén dia ban.

Muc Il. Tdng hop sb liéu chirng thwe ctia UBND cap x& trén dia ban huyén, quan, thj xa, thanh phé thudc tinh.

*. Gidi thich thuat ngi:

- Bia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé truc thude Trung wong.

- Dia ban huyén dwoc hiéu |a dia ban huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh.

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu

- Cot A:




+ Dong “Téng s6”: Cac 6 hang ngang twong (ng ghi tdng sb ban sao, sb viéc da ching thuc, s 1& phi thu dwoc trong ky béo céo trén dia ban
tinh.

+ Dong “Tén huyén...”: Ghi tén ctia UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh, thanh phé (liét ké diy da cac huyén, quan,
thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban);

- Dong “Thuyc hién” tai cot B ghi téng s6 cac viéc va 1é phi chirng thuc vé ban sao, chir ky, hop dong, giao dich, di chic, van ban tr chéi nhan di
san da dwoc UBND huyén, quan, thi x&; UBND cap xa trén dia ban huyén thwc hién chirng thue trong ky béo céo.

B&o cao 6 thang thi s6 liéu thng ké lai dong “Thyc hién” tai cot B dwoc lay tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam. B&o céo nam lan 1 thi sb liéu
thong ké lai dong “Thwc hién” tai cot B dworc 1y tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

B&o c&o nam chinh thirc thi s6 liéu théng ké lai dong “Thuc hién” tai cot B dwoc 14y tr ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 hang nam.

- Dong “Uéc tinh” tai cot B ghi sb viéc va I8 phi chirng thuc vé ban sao, chiv ky, hop dong, giao dich, di chiic, van ban tir chéi nhan di san wéc
tinh dy kién sé dwgc UBND huyén, quan, thi xa, UBND cap xa trén dia ban huyén thwc hién chirng thwc trong 02 thang cudi ctia ky bao cao.

B&o céo 6 thang thi sb liéu théng ké lai dong “U'érc tinh” tai cot B la sb liéu wée tinh sé dwoc thwe hién trong thei gian tir ngay 01/05 dén ngay
30/6 hang nam.

Bao cao nadm lan 1 thi sb liéu théng ké lai dong “U'éc tinh” tai cot B 1a sb liéu woc tinh sé dwoc thue hién trong thdi gian tir ngay 01/11 dén
ngay 31/12 hang nam.

B&o c&o nam chinh thirc thi sé liéu thdng ké lai dong “U'édc tinh” tai cot B dién dau khdng phét sinh sé liéu wéc tinh *-.
2.1. Muc |

- Cot 1 = Cét (5+7+9+11+13+15).

- Cot 2= Cot (6+8+10+12+14+16).

- Cot 3: Ghi s lwong ban sao da dwoc tirng UBND huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dja ban tinh thwe hién chirng thwce trong ky bdo
cao.

- Cot 5, 7, 9, 11, 13, 15: Ghi sb lwgng viéc vé chi ky/chir ky ngudi dich/ngp dbng, giao dich/v&n ban théa thuén phan chia di san/vén ban khai
nhan di san da dwoc tivng UBND huyén, quan, thj xa, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh thyc hién chirng thye trong ky bao cao.

- Cot 4,6,8,10,12,14,16: Ghi s6 & phi thu dwoc twong tng véi tirng loai viéc da duwoc tirng UBND huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén
dia ban tinh thyc hién chirng thirc trong ky bao cao.

2.2. Muc Il
- Co6t 1 = Cot (5+7+9+11).
- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12).



- Cot 3: Ghi s6 lwong ban sao da dwoc tAt cd UBND cép xa thudc tirng huyén, quan, thi x4, thanh phéd thudc tinh trén dia ban tinh thuc hién

chirng thye trong ky bao céo.

-C6t 5, 7, 9, 11: Ghi sé lwong viéc vé chiv ky/hop ddng, giao dich/di chic/ivan ban tir chdi nhan di san da dwoc tat cd UBND cép x& thudc tirng

huyén, quan, thi x4, thanh phé thuéc tinh trén dia ban tinh thwc hién ching thwe trong ky béao céo.

- Cot 4, 6, 8, 10, 12: Ghi s6 |& phi thu dwoc twong (rng véi tirng loai viéc da dwoc tt cd UBND cép x4 (thudc ting huyén, quan, thi x&, thanh

phd thudc tinh) trén dia ban tinh thyc hién chirng thuc trong ky bao céo.
3. Nguén sé liéu
Puoc tdng hop tir biéu mau 17b/BTP/HTQTCT/CT ctia UBND cép huyén (Phong Tw phéap).

Biéu sb: 17d/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Thong tw sb 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA CHU’NG THY'C CUA CAC CO
QUAN DAI DIEN VIET NAM O NUO'C
NGOAI
(Nam)

(Ttr ngay 01 thang 01 ndm... dén ngay 31

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam thang 12 ném ...)

Pon vi béo cao: B6 Ngoai giao

Pon vinhan béo céo: Bo Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

sau.
Pon vj tinh: Sé viéc: Viéc
Lé phi: USD
Téng sé Ban sao Chir ky Cac viéc khac
S6 viéc Lé phi S6 ban Lé phi S6 viéc Lé phi | Séviéc | Lé phi
A 2 3 4 6 7 8
Tong so

Tai co quan dai dién...

Tai co quan dai dién...

Ngay... thang... ndm...



Ngwei lap biéu Ngwei kiém tra
(Ky va ghi rd ho, tén) (Ky va ghi rd ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 17D/BTP/HTQTCT/CT

BO TRUONG
(Ky tén, déng dau)

KET QUA CHUYNG THU'C CUA CAC CO QUAN DAI DIEN VIET NAM & NUOC NGOAI

1. Néidung

* Phan anh két qua chirng thuc cla tat ca cac Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai trong ky béo céo.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
- Cot A:

+ Dong “Téng sé”- Cac 6 hang ngang twong tng ghi tdng sb loai viéc, ban sao da chirng thwe, tng 1& phi thu duorc.

+ Dong “Tai co quan dai dién...” Ghi tén cla Co quan dai dién da bao céo (liét ké day du cac Co quan dai dién da bao céo);

- Cot 1 = Cot (5+7).
- Cot 2 = Cot (4+6+8),

- Cot 3: ghi s6 lwong ban sao da dwoc tirng Co' quan dai dién chirng thwe trong ky béo céo.

- Cot 5: ghi s6 lwong viéc vé chir ky da duwoc tirng Co' quan dai dién chirng thuc trong ky bao céo.

- Cot 7: Céc viéc khac (VD: viéc chirng thuc hop ddng, giao dich...)

- Cot 4, 6, 8: Ghi sb & phi thu dwoc twong (ng véi tirng loai viéc da dwoc tivng Co’ quan dai dién chirng thuwe trong ky béo céo.

3. Nguon s6 liéu

Tl bao cao ctia Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai.

Biéu sb: 18/BTP/PLQT/TTTP TINH HINH THU'C HIEN UY THAC TU
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP PHAP VE DgN“?éL': Cl#;n?)o TU PHAP
ngay 03/12/2013 9

Ngay nhan bao cao (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

DPon vi bao céo: Vu Phéap luat quéc té (B
Tw phép)

DPon vi nhan bao céo: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)



Béo c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang
nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01
nam sau

Pon vij tinh: Luot yéu céu

Chia theo co’ s& ky két hiép dinh Twong tro tw phap véi Viét Nam

X . Trén co s& Hiép dinh Twong tror tw phap véi  |Khong trén co s Hiép dinh twong tror tw phap
Hoat dong thwc hién uy thac tw| Tong Viét Nam v&i Viet Nam
phap vé dan sw ctia Bd Tw phap| so ) )

N i Chiara N i Chiara
Tong so i i Tong so , ,
Co ket qua Chuwa cé két qua Co két qua Chuwa cé két qua

A 1) () (©) (4) (©) (6) @)

Tdng sb

Uy thac tw phap Viét Nam g
ra nwdc ngoai

Uy thac tw phap nwéc ngoai

2 dén Viet Nam

Ngay.... thang.... nam......
Ngwei lap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, churc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

GIAI THICH BIEU MAU 18/BTP/PLQT/TTTP
(TINH HINH THU'C HIEN UY THAC TU PHAP VE DAN S CUA BO TU PHAP)
1. Néidung
Biéu mau 18/BTP/PLQT/TTTP dé thu thap thong tin théng ké vé két qua tinh hinh thwc hién Gy thac tw phap vé dan sw cia Bo tw phap.



*. Giai thich thuat ngiv:
+ Lwot yéu cau: 1a méi lan dé nghi Gy thac tw phap gt dén B Tw phap dwoc thé hién dwéi dang hé so yéu cau Gy thac tw phap.

+ Uy thac tw phap la yéu cau bang van ban clia co' quan ¢ thdm quyén clia Viét Nam hodc co' quan c6 tham quyén ctia nwdc ngoai vé viéc
thwc hién mot hodac moét so hoat dong twong tro tw phap quy dinh clia phap luat nwéc co lién quan hodc dieu wée quoc té ma Viét Nam la
thanh vién.

+ Uy thac tw phap Viét Nam glri ra nwéc ngoai: 1a yéu cau Gy thac tw phap cla co quan c6 thdm quyén cuta Viét Nam lap dé glvi ra nwéc ngoai.

+ Uy thac tw phap nwéc ngoai vao Viét Nam: & yéu cau Oy thac tw phap clia co' quan c6 tham quyén cla nwédc ngoai lap dé nghi Viét Nam
thwe hién.

+ C6 két qua: 1a yéu ciu Oy thac tw phap da co van ban tra 1&i vé tinh hinh thuwe hién yéu cau Gy thac tw phap.

+ Chuwa c6 két qua: la yéu cau Gy thac chwa cé van ban tré 1&i vé tinh hinh thyc hién yéu cau Gy thac tw phap.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

+ Dong 1 cot A (Tdng sb) = Dong 2 cot A (Uy thac tw phap Viét Nam gl ra nuée ngoai) + Dong 3 cot A (Uy thac tw phap nuwéc ngoai dén Viét Nam).
+Cot 1= Cot (2 + 5)

+Cot2 = Cot (3 + 4)

+Cot5= Cot (6 + 7)

- Céch ghi biéu:

+ Cot 3: ghi sb trwdng hop thwe hién Gy thac tw phap dan sw c6 két qua dbi véi cac nwéc cé Hiép dinh twong tro tw phap véi Viét Nam.

+ Cot 4: ghi s6 truong hop thuwe hién Gy thac tw phap dan sy chuwa cé két qua dbi véi cac nudc cd Hiép dinh twong tro tw phap véi Viét Nam.

+ Cot 6: ghi sb trwdng hop thye hién Gy thac tw phap dan sw c6 két qua dbi véi cac nwdc khong c6 Hiép dinh twong tro tw phap véi Viét
Nam.

+ Cot 7: ghi sb trwrng hop thuc hién Gy thac tw phap dan sw chwa co két qua déi véi cac nwéc khdng cé Hiép dinh twong tro tw phap véi Viét
Nam.

3. Nguon s6 liéu

T sb sach ghi chép ban dau va bao céo thdng ké ctia B6 Tw phap vé tinh hinh thyc hién twong tro tw phap dan sw quy dinh tai Diéu 62 cta Luat
Twong tro tw phap.

Biéu s6: 19/BTP/LLTP SO PHIEU LY LICH TU PHAP PA CAP DPon vi bao céo: S& Tw phap....



(6 thang/nam) DPon vinhan béo céo: Bd Tw phap (Vu Ké

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
Ky bao céo........... hoach - Tai chinh)

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam;
BC ndm lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.
BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay...
thang... ném...)

sau.
Don vj tinh: Phiéu
SO PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1 DA CAP SO PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2 BA CAP
Chia theo d6i Chia theo dbi
twong yéu cau Chia theo néi dung xac nhan twong yéu cau Chia theo néi dung xac nhan
cap cap
Chiara Chia ra Chia ra Chia ra
C6 yéu cau xac CO yéu cau xac
Khé nhan vé cam dam Khéng[nhan vé cam dam
NONY phigm chire vy, c6 | nhiém chic vy,
Co C%gjuthanh lap, quan Iy yéu |thanh Iap, quén Iy Khon
cll\tlﬁln e DN, HTX cAu DN, HTX Khéng| Bi " 9 Bi
a A . X X Il Ve
TS nwdcl x| nhan Chiara R xac Chiara 2 Co Lx bi ¢am cam X cam | &M
ong_ 2 Tong| & Téng| hhan Tong Téngl dam | dam | Téng| g3y | 92M
s6 (CONGNquei| 1O | s | % s | | s6 | Ve Khong| Bi | 86 (CONYNgua{dUaN 4 nhigminhiem| g™ | 122" Inhiem
dan "l charel °Y | cam Khéng| Bi > X . X dan tidn 129 | L ; Y Inhiém| | °
..l nwdce , co 2 . X X khong cam bi cam o lnwecel] T 1dA bi chtre | chire khong ; chire
Viét .~ |chinh| >~ | dam bi cam( cam [~ Y . 4 : Viét = hanh|" x> VT 9 chire
““Ingoai|,. ,z| an P > - |c6 &an| dam cam | dam “"Ingoai| L« | két | VU, | VU, |pjkét vy,
Nam tri, t5 ., |nhiém dam | dam |~ i - I Nam o | & > > | VU, s
L Oltich ; i .| tich |nhiém dam nhiém an |thanh|thanh| gn . [thanh
chire chire | . |nhiéminhiém hirc ez [nhia ; tung 5 5 thanh| ",
> Tén ; ; chire |18nglnhiém|chirc - lap, | lap, - lap,
chinh vy, [1ONY chire | chire 29 che - - lap, -
| %3 thanh| SO | vy, | vu Ve | s6 | chue] VU, quan | guan quan quan
tri xa , d, thanh vy, [thanh ly DN, ly DN ly DN
5 lap thanh [thanh : u, e Y ly DN,[¥ 20"
hoi qun ol it |ap, thanh| 1ap, HTX | HTX x| HTX
. AP, | 1ap, quan lap |quan
ly DN, quan |quan ) > ;
: § ly DN, quan| ly
HTX ly DN, |ly DN, .
X HTX ly DN,| DN,
HTX | HTX




W@ B @ |G 6 ] @6 |9 10|11 |(12)] (13) | (14) |(15)|(16)| (17) |(18)[(19)| (20) | (21) | (22) | (23) | (24)

* Ghi chi: Téng sé woc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1)

(07 3 F R COt 15,
. . Ngay.... thang.... nam......
Ngwdi lap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, churc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
GIAI THICH BIEU SO 19/BTP/TTLLTPQGI/LLTP
SO PHIEU LY LICH TU PHAP DA CAP
1. N6i dung

- Biéu sb: 19/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap théng tin théng ké vé sb Phiéu ly lich tw phap da cép cho ca nhan, t6 chirc c6 yéu cau

- I?hiéu ly lich tw phap: La phiéu do Trung tam ly lich tw phap québc gia, S& Tw phap cap c6 gia tri chirng minh ca nhan cé hay khoéng cé an tich; b
cam hay khong bi cam dam nhiém chirc vy, thanh I&p, quan ly doanh nghiép, hop tac xa trong trwd'ng hop doanh nghiép, hgp tac xa bj Toa an
tuyén bo pha san (khoan 4 biéu 2 Luéat Ly lich tw phap 2009).

- Phiéu ly lich tw phap sb 1: La Phiéu ly lich tw phap cép cho ca nhan, co' quan nha nudc, té chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa héi (diém a khoan
1 Didu 41 Luat Ly lich tw phap 2009).

- Viét tat: DN: Doanh nghiép, HTX: Hop tac xa

- Ca nhan: La céng dan Viét Nam, nguoi nwé'c ngoai da hodc dang cw trd tai Viét Nam co quyén yéu cau cép Phiéu Iy lich tw phap clia minh
(khoén 1, Diéu 7 Luat Ly lich tw phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La nguwdi ¢ quéc tich Viet Nam (khoan 1, Biéu 5 Luat Quéc tich Viét Nam 2008)
- Ngudi nwéde ngoai: La ngudi co qudc tich nwéc ngoai hodc nguwdi khéng cé quéc tich.

- T6 chirc chinh tri: Bao gdbm cac Ban ctia Dang Cong san Viét Nam nhu: Van phong Trung wong Bang; Ban Té chirc Trung wong; Ban Tuyén
gido Trung wong; Ban Dan van Trung wong; Ban Doi ngoai Trung wong; Ban Kinh té Trung wong; Ban N6i chinh Trung wong; Ban Can sw Pang
Ngoai nwéc; Uy ban Kiém tra Trung wong va cac Ban khac theo quy dinh vé t6 chirc b may cla co quan Trung Uong Bang cong san Viét Nam.



- T6 chirc chinh tri xa hoi: Bao gébm Uy ban Trung wong Mat tran To quéc Viét Nam va céc t6 chirc thanh vién khac nhw: Hoi cwu chién binh; Hoi
néng dan Viét Nam; Tong lién doan lao déng Viét Nam; Trung wong Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; Hai lién hiép phu ni Viét Nam.

- Phiéu ly lich tw phap s6 2: La Phiéu ly lich tw phap cap cho co’ quan tién hanh t6 tung va cap theo yéu cau clia ca nhan dé nguoi do biét duoc
n6i dung vé ly lich tw phap ctia minh (diém b khoan 1 Diéu 41 Luat Ly lich tw phap 2009).

- Co quan tién hanh té tung: gébm: Co quan diéu tra, Vién kiém sat, Toa an (khoan 1, Diéu 33 B6 luat T6 tung hinh sw)
- C6 an tich: La nguoi da bi két an va chwa dwoc xda an tich.

- Khong c6 an tich: La ngwoi chwa tirng bi két an hodc da bi két an nhwng da dwoc xda an tich.
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+10).

- Cot 5 = Cot (6+7).

- Cot 7 = Cot (8+9).

- Cot 10 = Cot (11+12).

- Cot 12 = Cot (13+14).

- Cot 15 = Cot (16+17+18) = Cot (19+22).

- Cot 19 = Cot (20+21).

- Cot 22 = Cot (23+24).

3. Nguén sé liéu

- Tt S6 cAp Phiéu ly lich tw phap tai S& Tw phap.

Biéu s6: 20/BTP/LLTP SO LUONG THONG TIN LY LICH TU Pon vi théng ké: S& Tw phap....
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP PH?&'Z#;LA;“"?S)Q’C Don vi nhan théng ké: Bo Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 9 hoach - Tai chinh)

Ky bao céo:........cceeeee

Ngay nhan bao céo (BC): )
o . . “ (Ttr ngay... thang... nam... dén ngay...
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam... théng... nam...)
BC n&m lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam



sau.
Don vj tinh: Théng tin

Chia theo loai théng tin

Théng tin ly lich tw phap vé an tich chia theo co’ quan cung cap Théng tin ly lich tw phap
Téng sé . . ve cam dam nhiém chirc
z . [Toa an cac| €2 quan Thi Vién Kiém sat nhan Coquan | Trungtam Ly Co | vy, thanh l3p, quan ly
Tong so6 3 hanh an dan Al A ez Céng ancap | lich tw phap quan |pN, HTX - do Toa &n céc
cap dan cap tinh o . 8
sw huyén quoc gia khac cap cung cip
) ) (©) (4) (©) (6) @) 8 (©)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm 1an 1) ¢t 1:.......cccccceueune..

Ngay.... thang.... nam......
Ngwoi lap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho tén)

GIAI THICH BIEU SO 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP
SO LUONG THONG TIN LY LICH TU PHAP BA NHAN BUQC
1. Néi dung
- Biéu s6 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap thong tin thdng ké vé sé lugng thong tin ly lich tw phap da nhan dwoc tir cac co quan co trach
nhiém cung cap thoéng tin.

- Sb lwong thong tin 1y lich tw phap nhan duoc: La s6 lwong théng tin 1y lich tw phap do cac co quan Toa an, Vién Kiém séat, Thi hanh an dan su,
Cong an, Trung tdm Ly lich tw phap quéc gia, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trén, co quan té chirc cung cép cho S& Tw phap theo quy dinh
clia Luat Ly lich tw phap va cac van ban quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh Luat. Théng tin ly lich tw phap bao gém théng tin Iy lich tw phap
vé an tich va théng tin v& cdm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

- Thong tin ly lich tw phap vé& an tich |4 théng tin vé ca nhan nguoi bi két an; téi danh, diéu khoan luat duoc ap dung, hinh phat chinh, hinh phat
bd sung, nghia vu dan sy trong ban an hinh s, an phi; ngay, thang, ndm tuyén an, toa an da tuyén ban an, sé ctia ban an da tuyén, tinh trang thi
hanh an.




- Théng tin ly lich tw phap vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa la thong tin vé ca nhan ngudi bi cAm dam
nhiém chirc vu, thénh lap, quan ly dpanh nghiép, hop tac xa; chirc vu bi cam dadm nhiém, thoi han khéng dwoc thanh lap, quan ly doanh nghiép,
hop tac xa theo quyét dinh tuyén bo pha san clia Toa an.

- Viét t&t: DN: Doanh nghiép; HTX: Hop tac xa; LLTP: Ly lich tw phap.

- Toa an cac cap: Toa an nhan dan t6i cao (Toa phic thdm, Ban thw ky Toa an nhan dan téi cao), Toa an nhan dan tinh, thanh phd trc thudc
Trung wong, Tdéa an nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh pho thuéc tinh va Toa an quan sy Trung wong.

- Co quan Thi hanh an dan sw: bao gdm cac Cuc Thi hanh an, cac Chi cuc Thi hanh an dan su.

- Co quan khac: Bao gom Uy ban nhan dan cép x&, co quan, tb chirc da cap gidy chirng nhan chap hanh an phat cai tao khéng giam gitk, phat tu
cho hwéng an treo va cac hinh phat bo sung.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
-Cot1=Céot (2 +9).
-Cot2=Cot(3+4+5+6+7+8).

3. Nguén sé liéu

Tw ghi chép ban dau tai S6 tiép nhan théng tin ctia S& Tw phap.

Bidu sé: 21/BTP/LLTP SO NGU'O1 CO LY LICH TU PHAP Pon vi théng ké: S& Tw phép....

Ban hanh theo Thong tw sb 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam) Pon vinhan théng ké: B Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 Ky béo céo............... hoach - Tai chinh)

Ngay nhan bao cao (BC): (Ttrngay... thang... ndm... dén ngay...

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam... thang... nam...)

BC n&m lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

Don vij tinh: Nguwoi

S6 cong dan Viét Nam cé Ly lich tw phap (LLTP) S6 ngwdi nwéc ngoai cé LLTP

Tong s6 Chiara Tong s6 Chiara




Khéng cé théng tin ve Nam N Khéng cé théng tin ve

Nam N gioi tinh gi&i tinh

) 2) (©) (4) ©) (6) @) 8)

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm lan 1)

(070 5 TR CO Bttt eeeeee e
. . Ngay.... thang.... nam......
Ngwi 1ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
GIAI THICH BIEU MAU 21/BTP/HCTP/LLTP
SO NGUOI CO LY LICH TU PHAP
1. N6i dung

- Bidu sé: 21/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap thong tin théng ké v& sb ngudi cb Iy lich tw phap (chu y: s6 liéu théng ké & bidu nay khac véi s6
lidu théng ke v& sb phiéu Iy lich tw phap d4 cAp cho ca nhan, t6 chirc tai Bidu mAu bao cao sb 19/BTP/TTLLTPQG/LLTP).

- Ly lich tw phap: la ly lich vé an tich clia nguoi bi két an bang ban an, quyét dinh hinh sw ctia Toa an da c6 hiéu lwc phap luat, tinh trang thi hanh
an va vé viéc cdm ca nhan dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa trong trwéng hop doanh nghiép, hop tac xa bj Toa
an tuyén bb pha san (khoan 1 Biéu 2 Luat Ly lich tw phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La nguwoi ¢ quéc tich Viét Nam (khoan 1, Biéu 5 Luat Quéc tich Viét Nam 2008).
- Ngudi nwéde ngoai: La ngudi cé qudc tich nwéc ngoai hodc nguwdi khong cé quéc tich.

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+3+4).

- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Nguon s6 liéu

T S6 lwu trik hé so ly lich tw phap tai S& Tw phap.



Biéu sb: 22a/BTP/CN-TN

Ban hanh theo Théng tw sb 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

Béo c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang

nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01

KET QUA PANG KY NUOI CON NuUOI

TRONG NUO'C TAI UBND CAP XA

(6 thang/nam)

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay...

thang... nam...)

DPon vi bao céo: UBND x&/phuéng/thi tran...

Pon vinhan bao cdo: UBND

huyén/quan/thi x&/ thanh phé thuéc tinh...

nam sau
Don vj tinh: Nguoi
Chia theo tinh trang strc khée | Chia theo noi cw tra cia tré
Chia theo dé tudi ctia tré em dwoc nhan lam con nudi cua tré em dworc nhan lam  [em trwwéc khi dworc nhan lam
2 con nudi con nudi
Topg - -
s6 .. z. Tw01déndwéi5 Tir05tudi dén | Tir 10 tudi trer ) ,
Dwéi 01 tuoi tudi dwéi 10 tudi 1én Binh |Tré em ¢6 nhu cau| Co s& nudi | Gia Noi
thwong dac biét dwdng dinh | khac
Nam Niv Nam Niv Nam Niv Nam Nir
1) (2 ) (4) ) (6) ) (8) 9) (10) (11) (12) (13) | (14)

Ngwei lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

........ , ngay... thang... nam....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




Biéu s6: 22b/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam
Béo c&o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang
nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02
nam sau

KET QUA DANG KY NUOI CON NUOI DPon vi bao céo: UBND huyén/quan/thi
TRONG NU'G'C TAI UBND CAP XA TREN  x&/thanh phé thudc tinh...
DIA BAN HUYEN

(6 thang/nam) DPon vinhéan béo cdo: S& Tw phap

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay...
thang... nam...)

Don vj tinh: Nguoi

Chia theo tinh trang strc |Chia theo noi cw tra cua tré

Chia theo dé tubi ctia tré em dwoc nhan lam con nudi khée cua tré em dwoc em trwéc khi dwore nhan

A nhan lam con nuoi lam con nudi

Tong - -
sO . z. | Tw01den Tir 05 den " 2. Tré em ¢cé L . )
Dwol 0THIOT | girsi 05 tudi | dusi 10 tudi | T7on 10O | o thwong | nhu chu | GO S&nudi | Gia | Noi
dic biét dwdng dinh | khac
Nam | Ni#¥ | Nam | N | Nam | Nir | Nam | Nir ac bie

A 1) 2 | (3 4) OO () (8) 9) (10) (11) (12) (13) | (14

Tdng sb trén
dia ban huyén

Tén xa...

Tén xa...

Ngwoi lap biéu

Ngay.... thang.... nam......
Ngwei kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN



(Ky va ghi ré ho, tén)

Biéu s6: 22c/BTP/CN-TN

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

(Ky va ghi ré ho, tén, chure vu)

KET QUA DANG KY NUOI CON NUOI
TRONG NU'G'C TAI UBND CAP XA TREN

Béo c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang

nam

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3

DIA BAN TiNH
(6 thang/nam)

thang... nam...)

CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Pon vi bao cdo: S& Tw phéap

DPon vinhan béo céo: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay...

nam sau
Don vj tinh: Nguwoi
Chia theo tinh trang strc| Chia theo noi cw tri cuia

Chia theo dé tubi ctia tré em dwoc nhan lam con nudi khée cua tré em dworc | tré em trwéc khi dwoc

A nhan lam con nuoi nhéan lam con nuéi

Tong - -
so o z. T 01 den dwéiTwr 05 den dwéil 2. R Tréemcod | Co s& . .
Dwéi 01 tudi 05 tudi 10 tudi Trén 10 tudi Binh nhu oAy dic | nudi Gia Noi
thwong biat dws dinh | khéac
Nam | Ni* | Nam | Nir | Nam | N | Nam | Nir 1€ wong

A 1) 2) 3) 4) (©) (6) @) 8 |9 (10) (11) (12) (13) | (14)

Tbng sb trén dia
ban tinh

Tén huyén...

Tén huyén...




Ngwoi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra

Biéu sé: 22d/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

NGOAI
(Nam)

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam sau thang 12 ném...)

(Ky va ghi ré ho, tén, chure vu)

KET QUA BANG KY NUOI CON NUOI TAI
CO’ QUAN DAI DIEN VIET NAM & NUGC

Ngay.... thang....
GIAM bOC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Pon vi bao cao: B6 Ngoai giao

Pon vinhan béo céo: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

(Ttr ngay 01 thang 01 ndm...dén ngay 31

Don vj tinh: Nguwoi

Chia theo tinh trang stirc |Chia theo noii cw tra cuia tré
Chia theo dé tubi ctia tré em dwoc nhan lam con nudi|khde cla tré em dwoc nhan| em trwéc khi dworc nhan
. lam con nudi lam con nudi
Tong | Two1tudi | Ti05 tudi , ,
Dwéi 01 tudi| den dwéi 05 |den dwédi 10 | Trén 10 tudi Binh Tré em c6 nhu Co so o
tudi tudi thwong cau dic biét nudi |Gia dinh|Noi khac
; ; dwdng
Nam | Nir | Nam | Ni¢# | Nam | Nivr | Nam | Niv
A 1) 2 [ Q] @4 [ B 6 | O] 6 [© (10) (11) (12) (13) (14)
Tong so tai cac
co quan dai dién
1. Co quan dai
dién VN tai...
Ngay.... thang.... ndm......
Ngwoi lap biéu Ngwoi kiém tra BO TRUONG



(Ky va ghi r6 ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 22A/BTP/CN-TN, 22B/BTP/CN-NN, 22C/BTP/CN-TN, 22D/BTP/CN-NN

KET QUA BDANG KY NUOI CON NUOI TRONG NU'G'C TAI UBND CA’P XA'\/A KET QUA DANG KY NUOI CON NUOI TAI CO QUAN PAI DIEN
VIET NAM O NUOC NGOAI

1. Néi dung:

*_Biéu mau phan anh Sé lwgng dang ky nuéi con nuéi trong nwérce trén dia ban x4, huyén, tinh va tai Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai trong ky
bao céo (6 thang, nam).

*. Don vi bao cao bao gébm cap x& (bao céo co s&), cap huyén (bao céo téng hop trong pham vi huyén), cap tinh (bao céo tong hop trong pham vi
tinh), B6 Ngoai giao (bao cao tong hop).

*. Pon vi nhan bao cao: Néu don vi bao cao la cap xa thi don vi nhan bao céo la cap huyén; néu don vi bao cao la cap huyén thi don vi nhan
bao cao la cap tinh; néu don vi bao cao la cap tinh (S& Tw phap) thi don vi nhan bao cao la B6 Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh; neu don vi
béo cdo la B Ngoai giao thi don vi nhan bao cao la BO Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

*. Giai thich thuat ngir:

- Bia ban huyén dwoc hiéu la cac huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh.

- Bia ban tinh dwoc hiéu |a cac tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.

- Cot 2,3, 4, 5,6, 7, 8, 9: thu thap thong tin théng ké vé do tudi ctia tré em dwoc nhan lam con nudi theo yéu cau cda Cong woc (La Hay) vé Bao
vé tré em va hop tac trong linh virc con nudi quoc té ma Viét Nam ky gia nhap Coéng wéc vao ngay 07/12/2010.

- Cot 11: Tré em c6 nhu ciu diac biét |a tré em khuyét tat, tré em mac bénh hiém nghéo bao gébm tré em bj st m6i, hé ham éch, tré em bi mu
mot hodc ca hai mét; tré em bj cam, diéc; tré em bi khoéo chan, tay; tré em khéng c6 ngén hoac ban chan, tay; tré em nhiém HIV; tré em méc
cac bénh vé tim; tré em bj thoéat vi rdn, ben, bung; tré& em khdng c6 hau mén hoac bd phan sinh duc; tré em bj cac bénh vé mau; tré em mac
bénh can diéu tri c& doi; tré em bj khuyét tat khac hodc méc bénh hiém nghéo khac ma co hdi dwoc nhan lam con nudi bi han ché (theo quy dinh tai
khoan 1, Biéu 3 Nghj dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat nudi con
NUG).

- Cot 12: Co s& nudi dudng la co s& bao tro xa hoi, co' s tro gilp tré em, co s& khac dwoc thanh 1ap theo phép luat Viét Nam dé nudi dwéng,
cham soc va giao duc tré em.

- Co6t 14: Noi khac 1a noi tré em dang dwgc nubi duwdng tam thoi, khdng phai gia dinh hodc co s& nudi duwdng.

2. Cach ghi biéu mau va phwong phéap tinh



- COt A: néu don vi bao cao la cap huyén thi ghi tong s6 va lan lugt cac xa/phuong trén dia ban huyén; néu don vi bao cao la cap tinh thi ghi
tong s6 va lan lwot cac huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh; néu don vi bdo céo la Bd Ngoai giao thi ghi tong s6 va lan lwot
tén cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai cé bao cao trong ky.

_COt1=Cot(2+3+4+5+6+7+8+9)=Cot(10+11) = Cot (12 + 13 + 14)
3. Nguén sé liéu

Biéu s6: 22a/BTP/CN-TN: Nguon s6 liéu tir Sb dang ky nudi con nudi tai UBND cap xa. Biéu s6: 22b/BTP/CN-TN: Nguon s6 liéu duoc téng hop tiv
Bieu s0: 22a/BTP/CN-TN. Biéu s0: 22¢c/BTP/CN-TN: Nguon s0 liéu dwoc tong hop tir Biéu so: 22b/BTP/CN-TN.

Biéu s6: 22d/BTP/CN-TN: Nguén sb liéu dwoc tdng hop tir bao céo cla Co quan dai dién Viét Nam & nuwdc ngoai.

Biéu s6: 23/BTP/CN-NN KET QUA DANG KY NUOI CON NUOI CO Bon vibao cao: S& Tu phap....
Ban hanh theo YEUTO Nu’oc(r;?hg,:l -IrniEn"; DIABAN TINH 5o vinhan béo cao: Bo Tu phap (Vu Ké
Ngaly nhan béo céo (BC): ’ hoach - Tai chinh)

gay nhe ' Ky bao cao:..........

Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam (Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay... thang...

B&o c4o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm nam...)
B&o cdo nam chinh thic: Ngay 15 thang 3 nam
sau
Don vij tinh: Nguwoi
S6 ding ky nuéi con nudi cé yéu té nwéc ngoai
Chia theo noi cw
o Chia theo tinh trang sirc| tru cuatré em
NU’~°’°’ vung Chia theo d6 tudi cua tré em dworc nhan 1am con nuéi khée cua tré em dwoc | trwwéc khi dworc
lanh tho 2 nhan lam con nuoi nhan lam con
nhan con | Tong nuoi
nuoi SO - ; -~ - - ~
Duei 01 tudi |1V 01denduoi 05 Tw 05 den dwei 0] 4o 1o 4yi | 4y, | Tréemcé | Cose | .
tuoi tuoi " nhu cdu dac| nuoi !
thwong bigt dwé dinh
Nam Nir Nam Nir Nam Niv Nam Niv iet wong
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




Tong s6

Nwoc:...

Nwoc:...

COt i
. . Ngay... thang... nam...
Ngwei lap biéu Ngwei kiem tra GIAM bOC
(Ky va ghi r6 ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
GIAI THICH BIEU MAU 23/BTP/CN/NN
(SO LUONG BDANG KY NUOI CON NUOI cO YEU TO NUOC NGOAI TREN BIA BAN TINH)
1. N6i dung

* Phan anh Sé lwong dang ky nudi con nudi c6 yéu td nwéc ngoai trén dia ban tinh va phan theo nwéc, ving lanh thd nhan con nudi trong ky
bao cao (6 thang, nam).

*. Giai thich thuat ngir:

- Nwéce/vung 1anh thd nhan con nuéi: 1a nhirng nuéc/vang 1anh thd cé cong dan (hodc ngwdi thudng trd tai nwdc dé) nhan tré em Viét Nam lam
con nuoi.

- Dia ban tinh dwoc hiéu |a dia ban tinh/thanh phé truc thude Trung wong.

-C0t 2, 3,4, 5,6, 7,8, 9: thu thap thong tin théng ké vé do tudi ctia tré em dugc nhan lam con nudi theo yéu cau cta Cong woc (La Hay) vé Bao vé
tré em va hop tac trong Iinh vc con nudi quoc té ma Viét Nam ky gia nhap Cong wéc vao ngay 07/12/2010.

- Cot 11: Tré em c6 nhu cAu dac biét la tré em khuyét tat, tré em mac bénh hiém nghéo bao gdm tré em bi sit méi, hé ham éch, tré em bi mu mét
hodc ca hai mat; tré em bj cam, diéc; tré em bj khoéo chan, tay; tré em khoéng cé ngén hoac ban chan, tay; tré em nhiém HIV; tré em mac cac bénh
vé tim; tré em bi thoat vi rén, ben, bung; tré em khéng c6 hau mén ho&c bd phan sinh duc; tré em bi cac bénh v& mau; tré em mac bénh can diéu
tri c& doi; tré em bi khuyét tat khac hodc méc bénh hiém nghéo khac ma co hdi dwgrc nhan 1am con nudi bi han ché (theo quy dinh tai khoan 1,
Diéu 3 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat nudi con nudi).



- C6t 12: Co sé nubi dwdng la co s& bao tro x& hdi, co s& tro gilp tré em, co s& khac dwoc thanh 1ap theo phéap luat Viét Nam dé nudi duéng,
cham séc va gido duc tré em.

- Cot 13: Gia dinh la gia dinh ctia nhirng ngu&i cé quan hé huyét théng.
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot A ghi téng s6 va lan luot cac nwdc/viing 1anh thd nhan con nudi. Tly theo tai dia ban tinh, phat sinh nwéc nhan con nudi nao thi sé thong ké
s0 liéu theo nhirng nwéc do.

-Cot1=Cot(2+3+4+5+6+7+8+9)=C0ot (10+ 11)=Cot (12 +13)
3. Nguon sé liéu

Tw Sé dang ky nudi con nudi c6 yéu td nwédc ngoai tai S& Tw phap.

Biéu sé: 24a/BTP/TGPL SO LUQT NGU'O1 DUQC TRQ GIUP PHAP  Bon vi bao céo: Trung tam TGPL nha nwdc
. . P LY tinh/thanh phé...
Ban hanh theo Théng tw sO 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam)

ngay 03/12/2013 Pon vinhan béo cao: S& Tw phap...

Ngay nhan bao cao (BC): )
(Tte ngay...... thang...... nam...... dén

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam ngay....... thang....... nam......)

BC nam lan 1: ngay 08 thang 11 hang nam.
BC nam chinh thtrc: ngay 20 thang 01 nam

sau.
Don vj tinh: Lwot nguoi
Chia theo . . . L
gi®i tinh Chia theo doi twong dworc troe gitip phap ly
Phan theo linh vwe phép luat, hinh NGUOT |\ oo gia _|Tréeem __[Nan nhén theo o .;
thirc tro gitup phap ly Nguoi c6 congl " s son Ngwei | khong | Ngwoi | quy dinh cua bi
N@r | Nam \ véi N .| khuyet | noi |dantoc| PL phong, .z | Khac
z nghéo . khéng noi n L2 L% X nhiém
Tong céch tat | nwong fthieu s6| chong mua
P nwong twa . .- HIV
sO mang twa ban nguwoi
A D1 @] O (4) (©) (6) @) () 9 (10) 1y | d2
Tong s6




Phan theo linh vwc phap luat

PL hinh s, t6 tung hinh sw va thi
hanh an hinh s

PL dan sw, t6 tung dan s va thi
hanh an dan sw

PL h6n nhan gia dinh va phap
luat vé tré em

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cao
va to tung hanh chinh

PL dat dai, nha &, méi trudng va
bao vé ngudi tiéu dung

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

PL wu dai nguoi co cong voi CM
va PL vé chinh sach wu dai

Cac linh virc phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip
phap ly

Tw van

Tham gia t6 tung

21

- Bo vé quyén va loi ich hop
phap

2.2

- Bao chira

3

Dai dién ngoai tb tung

4

Hoa giai trong tro gilp phap ly

5

Hinh thire tro giup phap ly khac

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao céo 6 thang va bao céo nam lan 1) Cot 1




Ngay..... thang.... nam.....

Ngwoi lap biéu GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
Biéu sb: 24b/BTP/TGPL SO LUQT NGUO1 DPUQC TRQ GIUP PHAP Do vi bao céo: Té chirc dang ky tham gia
. . £ LY TGPL:...
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam)

ngay 03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

Pon vinhan béo céao: S& Tw phap...

(Ttr ngay...... thang...... ndm...... dén

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam. ngay....... thang....... nam......)

BC n&m lan 1: ngay 08 thang 11 hang nam.
BC nam chinh thtrc: ngay 20 thang 01 nam

sau.
Don vj tinh: Lwot nguoi
Chia theo . . . i
gi®i tinh Chia theo doi twong dworc tror gitip phap ly
. . i L N . X Nan nhéan
Phan theo linh vwc phap luat, hinh Téng Nguoi | \owoi gia _|Tréeem .| theoquy |Nguoi
thirc tre gitp phap Iy s6 Ngwoi [0 €ON9| "co qon | NOWST | khong | Nguwoi | o oia pL| by
N@r | Nam naheo véi khénd noi khuyét | noi |dantéc| ™ hon nhiém Khéc
9 cach 9 tat |nwong [thiéusé| P'°NY:
nwong twa chong mua| HIV
mang twa ban nguwoi
A ORRGRNE) 4) ©)] (6) @) (8) ©) (10) 1y | 12

Tong s6

| |Phan theo linh vwrc phap luat

PL hinh sw, t6 tung hinh sw va
thi hanh an hinh sw

2 |PL dan sw, t6 tung dan sw va thi



hanh an dan sw

PL h6n nhan gia dinh va phap
luat vé tré em

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cao
va t0 tung hanh chinh

PL @4t dai, nha &, méi trudng va
bao vé ngwdi tiéu dung

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

PL wu dai ngwoi c6 cong voi
CM va PL ve chinh sach wu dai

Céc linh vire phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip
phap ly

Tw van

Tham gia t6 tung

21

- Bdo vé quyén va loi ich hop
phap

2.2

- Bao chira

3

Pai dién ngoai t tung

4

Hoa gidi trong tro gilp phap ly

5

Hinh thirc tro giup phap ly khac

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao céo 6 thang va bao c&o ndm 1an 1) COt 1.........c.c.cceeveee....

Ngwi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay..... thang.... nam.....
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)




Biéu sé: 24c/BTP/TGPL SO LUQT NGU'O1 PUQC TRQ GIUP PHAP DBon vibéo céo: S& Tw phap:...

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP 6 thélr_IYlném) Pon vinhan béo céo: Bd Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 9 hoach - Tai chinh)...
Ky bao céo:.........cccuueee.

Ngay nhan bao céo (BC):

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.

BC nam lan 1: ngay 02 thang 12 hang ndm.
BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam sau

Don vj tinh: Luot nguoi

Chia theo . £ . .
gidi tinh Chia theo doi twong dworc tror gitp phap ly
R ~ i o R Ngweoi Tré em Nan nhéan
Phan theo linh vwc phap luat, hinh | Tong co |Nguwoigial, .. | ST Ngwdi| theo quy | Nguwdi
thire tror giap phap ly sO | _ Ngwoi | cong | codon |\ 3% '9 |dan téc|dinh cta PL|  bi .
Nir | Nam A L N .| khuyéet| noi Yy N L% Khac
nghéo | vé&i |khoéng noi tat | nwon thieu phong, | nhiém
cach [nwong twa ; twa 9 s6 chong mua| HIV
mang ; ban nguwoi
A @ 1@ B 4) (©) (6) ) (8) ) (10 (11) | (12

Toéng sé

| |Phéan theo linh vwc phap luat

PL hinh sw, t6 tung hinh sw va thi
hanh an hinh sw

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi
hanh an dan sw

PL hdn nhan gia dinh va phap luat
vé tré em

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cao va
td tung hanh chinh

5 |PL dAt dai, nha &, mdi trwdng va




bao vé ngudi tiéu dung

6 |PL lao dong, viéc lam, bdo hiém

PL wu dai ngwoi c6 cong voi CM va
PL vé chinh sach wu dai

8 |Céc linh virc phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip
phap ly

1 [Twvan

2 [Tham gia t6 tung

2.1 | Bdo vé quyén va loi ich hop phép

2.2 | Bao chira

3 IPai dién ngoai tb tung

4 |Hoa gidi trong tror giup phap ly

5 |Hinh thirc tre’ gitp phap ly khac

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (déi véi bdo céo 6 thang va béo cdo ndm 1an 1) COt 1......ccvvevveeeecnn.

Ngay..... thang.... nam.....
Ngwei 1ap biéu Ngwei kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chure vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU SO 24A/BTP/TGPL, 24B/BTP/TGPL, 24C/BTP/TGPL
SO LUOT NGUOI PUQC TRO GIUP PHAP LY
1. Néidung

* Biéu s6 24a/BTP/TGPL, 24b/BTP/TGPL, 24c/BTP/TGPL @é thu thap thong tin vé s6 lugt ngudi duoc tro gilp phap ly. Nguoi duoc tre gitip phap
ly dwoec cung cap dich vu phap ly mién phi theo quy dinh cta phéap luat tre gidp phap ly.

* Ngwdi dwoc tro gip phap 1y 1a ngudi thudc mét trong cac déi twong sau:



- Ngwoi nghéo 1a ngudi thude chuan nghéo theo quy dinh ctia Chinh pha;

- Nguwdi c6 céng véi cach mang 1a nguoi hoat dong cach mang trwde Tdng khdi nghia 19 thang 8 ndm 1945; Ba me Viét Nam anh hing; Anh
hung Luwc lvgng vi trang nhan dan, Anh hung Lao dong thoi ky khang chién; Thwong binh, ngu®i huwéng chinh sach nhw thwong binh; Bénh
binh; Ngwoi hoat dong khang chién bj nhiém chét doc hda hoc; Ngudi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi dich bat tu, day; Nguoi
hoat dong khang chién glal phoéng dan téc, bdo vé Té quéc va lam nghia vu quéc té; Nguoi cd cdng gilp d& cach mang; Cha dé, me dé, vo,
chdng cla liét si; con cua liét si; ngudi cé cong nudi dwdng liét si.

- Nguoi gia ¢ don, ngudi khuyét tat va tré em khéng noi nuwong tya:
+ Ngudi gia dwoc tro gitp phap ly 1a ngudi tie da 60 tudi tré 18n, séng coé don, khéng cé noi nwong tua;

+ Nguoi khuyét tat dwoc tro gitip phap Iy 1a nguoi bi khiém khuyét mét hodc nhiéu bo phan co thé hoac bi suy giam chirc nang duoc biéu
hién dwéi dang tat khién cho lao dong, sinh hoat, hoc tap gap khé khan; ngwdi bi nhiém chat déc hoa hoc, bi nhiem HIV ma khéng cé noi
nwong twa.

+ Tré em dwoc tro gitp phap Iy 1a nguei dwéi 16 tudi khdng noi nwong twa.

- Ngwoi dan toc thiéu sb thuerng xuyén sinh sbng & vang c6 didu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan.

- Nan nhan theo quy dinh ctia phap luat phong, chéng mua ban nguwdi theo Luat Phong, chdng mua ban ngudi ndm 2011.

- Céc dbi twong khac duoc tro gitp phap ly theo quy dinh tai diéu wéc qubc té ma nwéc Cong hoa xa hdi chd nghta Viét Nam |a thanh vién.

* Dong s6 8 muc | cot A: Cac linh vire phap luat khac la cac Iinh viee phap luat lién quan dén chwong trinh myc tiéu guc“')c gia x6a déi, gidm ngheo
hoac lién quan tryc tiép dén quyen va nghia vu co ban cia cong dan theo quy dinh tai khoan 8 Dieu 34 Nghi dinh so 07/2007/NB-CP ngay
12/01/2007 clia Chinh phl quy dinh chi tiét va huwdng dan thi hanh moét sé6 diéu cha Luat Tro gilp phap ly.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Trong mot ky bao cao, mét nguoi dugc cung cép dich vu phap ly mi&n phi trong 01 vu viéc thi tinh 14 01 lwot ngwdi, cing mét nguwoi duoc
cung cap dich vu phap ly mién phi trong 02 vu viéc khac nhau thi tinh l1a 02 lwgt nguwdi dwoc tro gilp phap ly.

- Trong mét ky bao céo, néu mot ngudi duoc cung cép dich vu phap ly mién phi 02 1an trong 01 vu viéc thi chi tinh 1a 01 lwot ngwoi dwoc tre giup
phap ly.

- Néu mét nguoi thuéclnhié‘u déi twong tro gilip phap ly khac nhau thi chi thng ké theo dbi twong ma nguoi duoc tro gilp phap Iy co gidy to
chirng minh va cung cap dau tién dé lwu trong ho so. Vi du: mét nguoi duoc tre giup phap ly vira la nguoi ngheo, vira la ngudi ¢6 cong voi

cach mang, khi lam don dé nghi tror gitip phap ly néu ho xuét trinh gidy t& dau tién l1a S6 hod nghéo thi chi théng ké ho vao cot ngudi nghéo,
néu ho xuét trinh gidy t& dau tién la gidy t& vé ngudi co cong véi cach mang thi théng ké ho vao cot ngudi c6 cong véi cach mang.

-Cot1=Co6t(2+3)=Co6t(4+5+6+7+8+9+10+11+ 12)

* Téng sb ngu i trong cac muc I, 1l ctia cot A phai ludn ludn bang nhau



3. Nguén sé liéu

Biéu s6 24a/BTP/TGPL: Tlr s sach ghi chép ban dau clia Chi nhanh trer gilip phap Iy va Trung tam tre gilip phap ly tinh; Biéu s6 24b/BTP/TGPL:
T s sach ghi chép ban dau cla céac to chirc dang ky tham gia trg giup phap ly.

Biéu s6 24c/BTP/TGPL: Tdng hop tr Biéu sb 24a/BTP/TGPL va Biéu sb 24b/BTP/TGPL.

Biéu sé: 25a/BTP/TGPL SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY Bon vi bao céo: Trung tam TGPL nha nwoc
Ban hanh theo Théng tw sé 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam) tinh/thanh pho...

ngay 03/12/2013 Ky bao cao........... Pon vinhan bao cao: S& Tw phap...

Ngay nhan bao céo (BC): (Ttr ngay..... thang...... ndm......dén ngay......

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam.
BC nam lan 1: ngay 08 thang 11 hang nam.
BC nam chinh thirc: ngay 20 thang 01 nam sau.

Don vj tinh: Vu viéc

S6 vu viéc tro gitp phap ly

Phéan theo hinh Két qua TGPL
thirc thu ly vu viéc Phan theo ngw&i thwe hién
Phan theo linh vuc tro gitp phap Iy, hinh thire s\:’ié‘;‘-‘ Nguwoi cia to
tro giip phap ly, dia diém tro giGp phap ly i Tro | . chircdang ky |
tiep | oo s iup | €9Ng (tham gia tro giup|CONG| o & &
Ky trwéee |, .. . | gilp A A ba |[Chuyén|Chuyén
nhan z ~ [Phat sinh| °. 1 tac hap IV tac N LD N
chuyén Llviéen | phap ly .~ |hoan| dinoi |sang ky
qua trong ky phap vien |a A VIEN \ihanh| khac sau
1o ludtsw | yap | TWVvan Ikhac
y " |vién phéap
sw N
luat
A @) 2 3 @ | 6B | (6 @) ® | (9 | (10 (11)
Tong s6 - -
| |Phan theo linh vwc tro’ gitip phap ly - -




PL hinh sy, t6 tung hinh sw va thi hanh an
hinh sw

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi hanh an dan
Sw

PL hén nhan gia dinh va PL tré em

PL hanh chinh, khiéu nai va té tung hanh
chinh

PL dat dai, nha &, mai trwdng va bdo vé nguoi
tiéu dung

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

PL wu dai nguwdi co cong véi CM va PL vé
chinh sach wu dai

Cac linh vire phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip phap ly

Tw van

Tham gia t6 tung

B3o vé quyén va loi ich hop phap

Bao chira

3 [Pai dién ngoai t6 tung

Hoa giai trong tro gilp phap ly

Hinh thirc tro giup phap ly khac

Phan theo dia diém tro giup phap ly

Tai tru s& cla té chirc tro gitip phap ly

1.1

Tru s& cua Trung tdm

1.2

Tru sé& cua Chi nhanh




1.3 |Tru s& cua té chirc ddng ky tham gia - - - - - - - - - -

2 [Tro giup phap ly lwu déng/khac - -

* Ghi chi: Téng sé woéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi véi béo céo 6 thang va bao cao nam lan 1):

COt i COt O
. Ngay.... thang... nam...
Nguweoi 1ap bieu GIAM BOC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)
Biéu sé: 25b/BTP/TGPL SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY DPon vi bdo céo: T chirc dang ky tham gia
Ban hanh theo Théng tw s 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam) TGPL...
ngay 03/12/2013 Ky bao cao.................. Pon vinhan béo cao: S& Tw
Ngay nhan bao céo (BC): (Ttr ngay...... thang...... nam...... dén ngay....... PRAD. s

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam.

BC n&m 1an 1: ngay 08 thang 11 hang n&m.

BC nam chinh thc: ngay 20 thang 01 nam sau.
Pon vj tinh: Vu viéc

Sé vu viéc tro gilp phap ly

Phan theo hinh Két qua TGPL
Téng thire thu ly vu Phan theo ngu&i thye hién
sb vu viéc TGPL

Phan theo linh viee trg giup phap ly, hinh thire tro giap

. P L 2 . . . viéc N 2 .
phap ly, dia diém trg gitp phap ly iy . . Nguoi cua to chre|
8% o | o | S0 gl hom 0|59 03 | oy o
| chuyén giup tro giup phap ly hoan | dinoi [sang ky

ua | trong vién | la luat A .| vién thanh | khac sau
q ky |phaply| sw | Lut [Twvanvién| khac
sw phap luat

A W@ 161 @ ®) | (6 () ® [ © | 10 [ 11




Tong s6

Phén theo linh vwe tror gitp phap ly

PL hinh sy, t6 tung hinh sw va thi hanh an hinh
Sw

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi hanh an dan sw

PL hén nhan gia dinh va PL tré em

PL hanh chinh, khiéu nai va t6 tung hanh chinh

PL dat dai, nha &, mai trwdng va bdo vé nguoi
tiéu dung

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

PL wu d&i nguwdi cé cong véi CM va PL vé chinh
sach wu dai

Cac linh virc phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip phap ly

Tw van

Tham gia t6 tung

B3o vé quyén va loi ich hop phap

Bao chira

3 |Pai dién ngoai tb tung

Hoa giai trong tro gilp phap ly

Hinh thire tro' giup phap ly khac

Phan theo dia diém tro giup phap ly

Tai tru s& cla t6 chirc tro gitp phap Iy

1.1

Tru s& cua Trung tdm

1.2

Tru sé& cua Chi nhanh




1.3 |Tru s& cda té chirc déng ky tham gia

2 [Tro giup phap ly lvu ddng/khac - -

* Ghi chi: Téng sé woc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (déi v6i bao cao 6 thAng va bao CA0 NEM 14N 1).......cvceviveeeeieiee e

COt T, COt O
. Ngay..... thang.... nam.....
Ngwei 1ap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)
Biéu sé: 25c/BTP/TGPL SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY DPon vi bdo céo: S& Tu phap...
Ban hanh theo Thong tw sb 20/2013/TT-BTP (6 thang/nam) Pon vinhan bao céo: Bb Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 Ky bao cao:........ccccvvevveennn. hoach - Tai chinh)
Ngay nhan bao cao (BC): (Ttr ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.

BC nam lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.

BC nam chinh thtrc: ngay 15 thang 3 nam sau.
Pon vj tinh: Vu viéc

S6 vu viéc tro’ gitup phap ly
Phéan theo hinh Két qua TGPL
R thire thu ly vu Phan theo ngwoi thwe hién
Tong| viéc TGPL
Phan theo linh vic tro gitip phap 1y, hinh thire trr| S VY i ciia td chi
giap phap |'y, dia gié:; rt)ro’ gil'},p phap ly T | Vige .. | Tro " N(?vwm;}]fhto ch!.pc A
' ' tiep | o trwoc| PNAt| gigp | CONg | o ¥ Tl 92 1€ONG| 55 | Chuyén|Chuyén
nhan [ WWOCl oinh | 91UP | 5™ | trogiup phap ly | t4c : \uyel yen
chuyén trong vien | s la . vién hoan | dinoi |sang ky
qua | o7 |phap| ot Luat | ¥ VAR | = |thanh| khac | sau
Y Iy g : we:] Q?ap
ua




A

)

)

(©)

(4)

©)

(6)

@)

(8)

(©)

(10)

11)

Tong s6

Phén theo linh vwe tror gitp phap ly

PL hinh s, t6 tung hinh sw va thi hanh an hinh
Sw

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi hanh an dan sw

PL hén nhan gia dinh va PL tré em

PL hanh chinh, khiéu nai va t6 tung hanh chinh

PL dat dai, nha &, mai trwd'ng va bdo vé nguoi
tiéu dung

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém

PL wu dai nguwdi cé cong véi CM va PL vé chinh
sach wu dai

Cac linh virc phap luat khac

Phan theo hinh thirc tror gitip phap ly

Tw van

Tham gia t6 tung

Bao vé quyén va loi ich hop phap

Bao chira

Dai dién ngoai tb tung

Hoa giai trong tro gilp phap ly

Hinh thire tro' giup phap ly khac

Phan theo dia diém tro giup phap ly

Tai tru s& cla té chirc tro' gitip phap Iy

1.1

Tru sé cua Trung tdm




1.2 [Tru s& ctia Chi nhanh

1.3 |Tru s& cua té chirc ding ky tham gia

2 [Tro giup phap ly lwu déng/khac

COt T COt it
. . Ngay..... thang.... nam
Ngwoi lap bieu Ngwoi kiem tra GIAM bocC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU SO 25A/BTP/TGPL, 25B/BTP/TGPL, 25C/BTP/TGPL
SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
1. N6i dung

* S6 vu viéc tro gitp phap ly la s6 vu viéc ma Tro gilp vién phap ly va cong tac vién tro gidp phap ly thwe hién cho nguwei dwoc tro gip phap Iy
khi ho gap vwéng mac lién quan dén phap luat va khong thudc linh vire kinh doanh, thwong mai (Tro gidp vién phap ly va cdng tac vién tro gidp
phap ly chi thue hién khi nguoi duoc tro giap phéap ly c6 Bon yéu cdu tro gidp phap ly va gidy to chirng minh [ nguéi duoc tro gitp phap ly).

* Giai thich thuat ngir:

Dong 8 muc | cft A: Cac linh viee phap luat khac la cac [inh vire phap luét lién quan dén chuwong trinh muc tiéu quép gia x6a doi, giam ngheéo
hodc lién quan tryec tiep dén quyen va nghia vy co ban cta cong dan theo quy dinh tai khoan 8 Bieu 34 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay
12/01/2007 ctia Chinh phl quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét s6 diéu cla Luat Tre gitp phap ly.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

*_Khi tinh |a mét vu viéc tro gitp phap ly, can cha y:

+ M®i vu viéc phan theo tirng linh vie tro' gitip phap ly, hinh thire tro gitip phap ly, dia diém tre gitp phap ly, ngwdi thue hién tro gidp phéap ly déu
dwoc tinh la mét vu viéc.

+ Trong mot vu viéc néu c6 bao nhiéu nguoi dugc tro gidp phap ly co don yéu cau duogc tro gitp phap ly thi sé tinh la béy nhiéu vu viéc tro’ gitp
phap ly. Vi du: Trong vu an co y gay thwong tich c6 4 bi céo, trong d6 c6 3 bj cdo la ngwoi duoc trg gitp phap ly va ho déu cé don yéu cau tro
gilp phap ly thi s€ dwgc tinh la 3 vu viéc trg gitp phap ly trong linh viec hinh sy.



* Tdng sb vu viéc trong cac muc |, I, 1l cha cot A phai lubn lubn bang nhau.
- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6+7+8) = COt (9+10+11)

- Coét 2 - Ky truoc chuyén qua: Ghi sb vu viéc thu ly trong ky trwéc, nhung chwa tro giap phéap ly hodc tro' giip chwa xong, chuyén sang ky nay
thwc hién trgr gidp tiép.

- C6t 3 - Phat sinh trong ky: Ghi s vu viéc moi dwoc thu Iy trong ky va sb vu viéc do Trung tam trg gilp phap Iy & tinh khac chuyén dén theo quy
dinh khoan 1 Bieu 26 va biéu 37 Luat Trg gilp phap ly.

- Cot 9 - Ba hoan thanh: Ghi s6 vu viéc da duoc tre' gilip phap Iy xong trong ky nay (bao gém ca s6 vu viéc thu ly trong ky tredc chuyén qua,
noi khac chuyén dén va so vu viéc méi dwoce thu ly trong ky nay nhwng da dwoc tre gidp phap ly xong).

- Cét 10 - (;huyén di noi khac: Ghi s6 vu viéc tai Trung tam tro' gilp phap ly tinh chuyén di Trung tam tro gidip phéap ly tinh khéc theo quy dinh
khoan 1 Diéu 26 va biéu 37 Luat Trg gitp phap ly.

- Cot 11 - Chuyép sang ky sau: Ghi sé vu viéc dwoc thu ly trong ky nay nhung chwa tro' gitp hodc tro' gitip chwa xong phai chuyén sang ky
sau dé tro giap tiép.

- Nhitng 6 danh d4u “-” la khdng c6 hién twong (s liéu) phat sinh.
3. Nguén sé liéu

Biéu sb 25a/BTP/TGPL: Tl s sach ghi chép ban dau ctia Chi nhanh tre gidip phap Iy va Trung tam tre gitip phap ly tinh; Biéu s 25b/BTP/TGPL:
Tw s sach ghi chép ban dau cla céac td chirc dang ky tham gia tro gitip phap ly.

Biéu s6 25¢/BTP/TGPL: Tong hop tr Biéu sb 25a/BTP/TGPL va Biéu sb 25b/BTP/TGPL.

Biéu s6: 26a/BTP/TGPL SO KIEN NGH| TRONG HOAT DONG TRQ' Bon vi béo cdo: Trung tm TGPL nha nuéc

Ban hanh theo Thong tw s 20/2013/TT-BTP (%"tL,"Z: %Eal};() tinh/thanh pho....
ngay 03/12/2013 9

Ngay nhan bao cao (BC):

T chire dang ky tham gia TGPL...

) Pon vinhan bao cao: S& Tw phap....
(Ter ngay...... thang...... nam...... dén

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam. ngay....... thang....... nam......)

BC n&m lan 1: ngay 08 thang 11 hang nam.

BC nam chinh thrc: ngay 20 thang 01 nam
sau.

Pon vj tinh: Kién nghj



Kién nghi vé thi hanh PL

Kién nghi
slra doi, bo

2 Chiara
. - . L Ton . i sung cac van
Chia theo linh vic tre gitup phap ly ség Tong | Giai quyét vu viéc Thyc thi cdng vu bgén quy
SO Téna <b|TrONgd6 dals _Trong dé da pham phap
959 gworc tra 1oi | °"9 5 dworc tra 1 luat
A 1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
Tong sb

PL hinh sw, t6 tung hinh sw va thi hanh an hinh sw

Trung tdm tro giup phap ly thuec hién

T chirc d&ng ky tham gia tro gitip phap ly thwc hién

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi hanh an dan sw

Trung t&dm tro giup phap ly thuec hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL hén nhan gia dinh va phap luat vé tré em

Trung tdm tro giup phap ly thuyc hién

T chirc d&ng ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cao va té tung hanh chinh

Trung tdm trg giup phap ly thirc hién

Tb chirc déng ky tham gia trg' gitip phap Iy thuc hién

PL dat dai, nha &, méi trwong va bao vé ngwoi tiéu ding

Trung tédm tro giup phap ly thue hién

T chirc déng ky tham gia tro' gitp phap ly thuwc hién

PL lao dong, viéc lam, bao hiém

Trung tédm tro giup phap ly thyc hién




T chirc dang ky tham gia tre giup phap Iy thuc hién

PL wu dai ngwei cé cong véi CM va PL vé chinh sach wu
dai

Trung t&dm trg giup phap ly thiee hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

Cac linh vwec phap luat khac

8 |[Trung tam trg gilup phap ly thyc hién

T chirc déng ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo cao 6 thang va béo céo ndm 1an 1) cOt 1.

Ngay..... thang.... ném.....

Ngwoi lap biéu GIAM BOC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
Bidu sb: 26b/BTP/TGPL SO KIEN NGH] TRONG HOAT DONG TRQ' Do vj bao céo: S& Tw phap
Ban hanh theo Théng tu s 20/2013/TT-BTP g'&gfb‘fﬁ;ﬁ) Pon vi nhan béo céo: B6 Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 9 hoach - Tai chinh)
Ky bao cao...........ccuuvvee.

Ngay nhan bao cao (BC):
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.
BC n&m lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.

BC nam chinh thrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

Pon vj tinh: Kién nghij

Kién nghi vé thi hanh PL

Chia theo linh vwc tror gitp phap ly Chiara

Kién nghi stra
r¥ R ra
doi, bo sung cac

sO Tépg
$O Giai quyét vu viéc Thuec thi cdng vu

van ban quy

pham phap luat



Téng | Trong d6 da | Téng | Trong d6 da
sO dwoc tra 1o s0 | dwoe tra loi
A 1) 2) 3) 4) ©) (6) )
Tong sb

PL hinh sy, t6 tung hinh sy va thi hanh an hinh sw

Trung tadm trg gitp phap ly thiyc hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL dan sw, t6 tung dan sw va thi hanh an dan sw

Trung t&dm tro giup phap ly thuec hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL hén nhan gia dinh va phap luat vé tré em

Trung t&dm tro giup phap ly thuec hién

T chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cao va té tung hanh chinh

Trung tdm tro giup phap ly thyc hién

T4 chirc d&ng ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

PL dat dai, nha &, méi trwéng va bao vé ngwoi tiéu
dung

Trung tdm trg giup phap ly thirc hién

Tb chirc déng ky tham gia tro' gitp phap ly thuwc hién

PL lao dong, viéc lam, bao hiém

Trung tédm tro giup phap ly thuc hién

Tb chirc déng ky tham gia tro' gitp phap Iy thuwe hién

PL wu dai ngwoi c6 cong véi CM va PL vé chinh sach
wu dai




Trung tdm trg giup phap ly thiee hién

T chivrc déng ky tham gia tro' gidp phap ly thye hién

Cac linh vwe phap luat khac

8 [Trung tam trg giup phap ly thiec hién

T chivc dang ky tham gia tro gitp phap ly thuc hién

* Ghi chl: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao cao ndm 14n 1) cot 1.........ccevvevnnnen.

. . Ngay..... thang.... nam.....
Nguwei lap bieu Ngwoi kiem tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU SO 26A/BTP/TGPL, 26B/BTP/TGPL
SO KIEN NGH| TRONG HOAT BONG TROQ GIUP PHAP LY
1. N6i dung

* S6 kién nghi la s6 1an ma té chire thwe hién tro gitip phap ly kién nghi bang van ban dén cac co quan nha nwéc cé thdm quyén vé nhirng van dé
lién quan dén thi hanh phap luat theo quy dinh tai Biéu 41 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Tro gidp phap ly, sé kién nghi dwoc tinh theo sé lwong ndi dung kién nghi trong van ban va 01 vu viéc
c6 thé c6 nhiéu kién nghi (vi du: TS chirc thwe hién tro gitip phap ly A c6 van ban kién nghi dén co quan B dé nghi xem xét, giai quyét 01 vu viéc
thi s& coi Ia 01 vu viéc kién nghi néu viéc kién nghj do chi c6 01 néi dung; trudng hop trong 01 van ban kién nghi cé 02 néi dung la kién nghj xem
xét, giai quyét vu viéc va kién nghi trong thuc thi cong vu thi sé tinh 1a 02 vu viéc kién nghi). Co' quan nhan dwoc kién nghi trong pham vi nhiém
vy, quyén han ctia minh c6 trach nhiém xem xét, giai quyét theo quy dinh cla phap luat.

* Kién nghi trong giai quyét vu viéc la sb k|en nghi ma t6 chire thyc hién tro glup phap ly da thwc hién kién nghi bang van ban dén co' quan nha
nwéc cé thdm quyén khi cé da can ct cho rang két qua gidi quyét vu viéc clia co’ quan nha nwéc dé chwa phu hop véi quy dinh cha phép luét,
gay thiét hai cho ngudi dwoc tre gitip phap ly va da duoc co quan bi kién nghi tréd 16 bang van ban.

* Kién nghj trong thirc thi cong vu 1a sb kién nghi ma trong qua trinh giai quyét vu viéc, t chire thure hién tro gitip phap ly phat hién can bg, cong
chrc nha nwéce vi pham phap luat gay thiét hai cho nguoi dwgc tro giup phap ly, t6 chire thye hién tro gitp phap ly da thuwe hién kién nghi bang
van ban dén co quan quan ly truc tiép xem xét, giai quyét viéc thi hanh phap luat ctia can bo, cong chirc dé.




* Kién nghi stra doi, bd sung cac van ban quy pham phap luat 1a s6 kién nghi ma trong qua trinh giai quyét vu viéc t6 chirc thwc hién tro gitip phap
ly phat hién van ban quy pham phap ludt c6 mau thuan, chéng chéo hodc khéng con phu hop véi thuc tién thi kién nghi bang van ban véi cac co
quan nha nuéc cé thdm quyén vé viéc stra doi, bd sung van ban quy pham phap luat dé.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

- Cot 1: Ghi tat ca sé lwong kién nghi trong ky béo céo. Cu thé cach tinh: Cot 1 = Cot (2+7)

- Cot 2 = Cot (3+5)
3. Nguén sé liéu

Biéu sb 26a/BTP/TGPL: Tir sb sach ghi chép ban dau cia Trung tam tro gilp phép ly tinh; cac té chirc dang ky tham gia tro’ gitp phap ly.
Biéu s6 26b/BTP/TGPL: Téng hop tir Biéu s6 26a/BTP/TGPL.

Biéu s6: 27a/BTP/BTNN
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao:

Bé4o cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hdng ndm

B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hdng ndm

Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam

sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI Bon vi bao céo: Uy ban nhan dan

QUYET BOI THUONG TRONG HOAT DONG x&/phuong/thi trin
QUAN LY HANH CHINH TREN DIA BAN XA

(6 théng, nam)

xa/ thanh phd (thudc tinh)........

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THWONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH

Don vi nhéan bao cao: UBND huyén/quan/thi

S6 vu viéc da thu ly (Vy

Két qua giai quyét

) viéc)
So lwong f .3 . a
don yéu cau . S6 vu cé van ban giai quyét boi thuwong So tien boi | g yiay | Thurc hign trach nhigm
boi thwong Chiara c6 hiéu lwc (Vu viéc) sévy hwongtrong 4. . [hoan tra theo Quyet dinh
tai co’ quan . dang giai van b?n giai | .2 1o hoan tra cé hiéu lwc
c6 trach TOl)g z . . > . qu ét dé quyet boi ngu’b’l bi z S oL £ 4o A
nhigmbdi | SO |Trong [Ky trwéc| .z Quyet dinh giai Ban an, y thwong co6 |,., , | SO ngwoithi | So tien
. L 'OC Téng | quyét bédi thweng | quyét dinh [dang (Vul = thiét hai| hanh céng vu | da hoan
thwong (Don) ky bao | chuyén . ! A hiéu lwc hi
cao | san sO cuiacoquancé | dansyve viéc) phap luat (Nghin |¢6 trach nhiém| tra
9 trach nhiém boi | boi thwong (Nghin déng) dong) hoan tra (Nghin




thwéong

nha nwéc

(Nguwoii)

déng)

)

2)

(©)

(4) )

(6)

@)

(8)

()

(10) (11)

12)

Ghi cha: Téng sb wérc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao (ddi véi bao céo 6 thang va bao cao nam dot 1) ctia muc I:

IIl. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THWONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THWONG TRONG QUA TRINH GIAI
QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu ly

Két qua giai quyét

$6 vu viéc c6 yéu cau chi tra
tien boi thwong theo ban an,

$6 tién boi thwong trong ban an,
quyet dinh ctia Téa an (Nghin

Sé tién da

Thwc hién trach nhiém hoan tra

o s i S ttiageal e . ) PP theo Quyét dinh hoan tra da cé
quyet dinh cua Toa an c6 tuyén déng) $6 vu vige|Sé vy dang| N 12 "™ hiu lue
boi thwéong (Vu viéc) da giai | giai quyét nguroi bi -
| Ky trwse o puyetxong (O dang | thigt hai | SO nguoi thihanh | oo s s
Ténasél Trongky | " 2 | 1ang s | TONg ky | Ky trée (Vu viéc) | (Vu viéc) (Nghin cdéng vu c6 trach hoan tra
9 béo cao y 9 bé&o céo |chuyén sang déng) nhiém hoan tra A
sang (Nguroi) (Nghin dong)
1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11)

* Ghi cht: Tdng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi véi bao cao 6 thang va bao cao nam dot 1) ctia muc Il

Ngwi lap biéu

(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu sé: 27b/BTP/BTNN
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP

Ngay........ thang........ 4
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI Bon vi bao cao: UBND huyén/quan/thi xa/thanh
QUYET BOI THWONG TRONG HOAT BDONG phé (thudc tinh)........




ngay 03/12/2013 QUAN LY HANHHC[:_wg;I TREN DIA BAN Pon vi nhan béo cao: UBND tinh/thanh phé

Ngay nhén bao cao: (trwc thubéc Trung wong)...

(6 thang, nam)
Bé&o cdo 6 thang: Ngay 20 thang 5 hdng nam
Bao cao ndm lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam (Ttr nQay...... théng...... ndm...... dén ngay.......
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam thang....... nam......)

sau

I. TINH HINH YEU CAU BOI THPONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT BONG QUAN LY HANH CHINH

Sé | S6 vuviéc dathuly

Két qua giai quyét

lwong (Vu viéc)
don yéu sl a . .
cau boi hiar 6 vy c6 van ban giai quyét bdi | g4 vy So tien boi | o pia hTr"L:crr,"er? trach 'lh'gir:h
Chiara th oan tra theo Quyet di
thwong thwdng co hiéu lwc (Vu viéc) | gang wong | 43 chi hoan tra ¢ hidu |
tai co giai trong van 42 cho e
j 2 at di HEY e ban giai . ,
quan o Téng ‘ Quyétdinhgiai | gan 4 | quyét| RIS | ngudi | S8 ngusithi | o .
trach | g& Ky quyeét boi £y 1 de | auwy | bi thiét | rz - So tién
ia Trong A z s . quyeét dinh thwona co | 2. W€t thanh cong vu | ..
nhiém .. | trwéde |Tong | thwong cuaco | . x| dan g hai L. da hoan
boi ky bao chuyén| sbé | quan c6 trach dan si ve 7| higulwc hi co trach (Nghin
. céo SO UAEN i thwongl (V¥ | phap laat | (NIPIN| phiém hoan [7@
thwéng sang nhiém boi ha nwée | Viee) phap fuat | 4éng) tra (Nawoi | 999
(Pon) thwong nha nwéc *“/|(Nghin déng) ra (Nguwoi)

A 1) 2 | 3 4) ®) (6) ) (8) ) (10) (11) (12)
Tong s6 trén
dia ban huyén
|. Tai UBND cép
huyén

Il. Tai UBND
cap xa

1. Tén xA...

2. Tén xa...

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm dot 1) cla muc |:



II. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THWONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUWONG TRONG QUA TRINH GIAI
QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu ly

Két qua giai quyét

S6 vu viéc cé yéu cau

chi tra tién boi thwong
theo ban an, quyeét dinh

$6 tién boi thwong trong ban an,
quyet dinh ctia Toa an (Nghin

Thwece hién trach
nhiém hoan tra
theo Quyet dinh

cutia Toa an c6 tuyén boi déng) So vy hoan tra da cé hiéu
thworng (Vu viéc) ) dang | lwe
So6 vu viéc | giai |So tien da chi -
da giai | quyét |tra cho ngwei| SO
. quyet xong| dé& | bithigt hai | ngwot | -
Trong K¥ Trong |, . ) . | (Vuviéc) | dang |(Nghin dong) thJ hanh|So t‘|en Qa
2 £l e 2| trwde |z 2|+ 1+ > |Ky trwéc chuyén (Vu céng vu| hoan tra
Tong so |ky bao z _|Tong soky bao : L N
. |chuyén . sang viéc) co trach| (Nghin
céo céo € " X
sang nhiém doéng)
hoan tra
(Nguwoi)
A 1) 2) 3) 4) (©) (6) ) (8) 9) (10 (11)
Tong soé trén dia ban
huyén
. Tai UBND cép huyén
I. Tai UBND cép xa
1. Tén xa...
2. Tén xA...
* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm dot 1) cta muc Il
COt 7., JCOE O
Ngay........ théng........ nam.......

Ngwei lap biéu

Ngwoi kiém tra

TM. UY BAN NHAN DAN



(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) CH’L’J TICH
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

Biéu s6: 27¢c/BTP/BTNN TINH HINH YEU CAU BOI THU'ONG VA GIAI Don vi bao cao: S&, Ban, Nganh thudc
‘ A « QUYET BOI THUONG TRONG HOAT BONG tinh..................
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP QUAN LY HANH CHINH TAI CAC CAC SO

Ngay nhan bao cao: (6 thang, nam) : : g wong phap
Béo céo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang n&m Ky bao céao............

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THWUONG TRONG HOAT DONG QUAN LY HANH CHINH

S6 vy viéc da thy Iy Két qua giai quyét

S6 lwong (Vu viéc)
don yéu a . n
A ; ok gz ia JPI 5 tidn boi Thwce hién trach nhiém
cau boi Chiara $6 vu c6 vén ban gidi quyét bdi | g vy | SOUEN DOl |56 fidn | | oar'ira theo Quyét dinh
thwong tai thwong c6 hiéu lwe (Vu viéc) dang thwong trong | o hoan tra c6 hidu luc
coquancé| . giai vén ban giai tra cho oan tra co hieu lwc
trach | Tong Quyétdinh giai | Banan, | quyét | AUYELROI | 0 oibi| SO ngudi thi S& tidn di
nhiém boi | SO | Trong |Ky trwérc T3 quyét boi thwong | quyét dinh |4e dang thwong cé | a0 hanh céng vu s
thuwon < s 2 Ol:lg > . A A h|eu |u;c phap v . . . hoan tra
g ky bao | chuyén - cua co’quan c6 | dan swveée (Vu - 4 (Nghin |cO trach nhiém N
Don . SO . A X - A \ Laf |uat (Ngh|n S s > (Nghln
(Don) céo sang trach nhiém boi | boi thwong | yijac) \ déng) hoan tra déng)
thwong nha nuwéc ’ dong) (Nguwi) g
@) 2 3 4) ©)] (6) @) (8) 9) (10) 11) (12)

* Ghi chu: Tdng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao (d6i véi bao céo 6 thang va bao cédo nam dot 1) clia muc I:

II. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUWONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA TRINH GIAI
QUYET VU AN HANH CHINH



S6 thu ly Két qua giai quyét

S6 vu viéc cé yéu cau chi tra
tién boi thwong theo ban an,
quyét dinh ctia Toa an cé
tuyén boi thwéng (Vu viéc)

SO tién boi thuong trong ban an, 5 tidn g3 [Thwe hién trach nhigm hoan tra theo
quyét dinh cua Téa an (Nghin g4 vu vigcl. . So tien da 5 dinh hoan tra da o6 hidu |
déng) Y9 Y1€S8 vu dang| chi tra cho | Quyet dinh hoan tra da c6 hiéu lyc
g da giai i .
giai quyét | nguwoi bi

quyét | "o dang | thisthai | & e i o
Ky trwérc Ky trwee | xong (Vu . hin | Songuoithihanh | g i, g5
2 < Trong ky | Y MW 2 | Trong ky y tru viéc) (Vu viéc) | (Nghin céng vu cé trach e
Tongso| , . %, chuyén [Tong so P chuyén v dong) St X hoan tra
bao céo béo céo g, nhiém hoan tra NI
sang sang (Nguro) (Nghin dong)
1) 2) 3) 4) 5) (6) (@) 8) 9) (10) (11)

* Ghi cht: Tdng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi véi bao céao 6 thang va bao cao ndm dot 1) clia muc Il

Ngay........ thang........ nam.......

Nguwi lap biéu Ngwei kiém tra THU TRUj(’)’NG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
Biéu s6: 27d/BTP/BTNN TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI Don vi bao cao: UBND tinh/thanh phé tryc

QUYET BOI THUONG TRONG HOAT DONG thugc Trung uong (S& Tu phap)
QUAN LY HANH CHINH TREN BIA BAN TiNH
(6 thang, nam)

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao:

DPon vi nhan bao cao: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

Béo c&o 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang n&m
Bao cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hdng ndm thang....... nam......)

Bao cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 nam
sau

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THWWONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH




S6 vu viéc da thu ly

Két qua giai quyét

£ (Vu viéc)
So lweng
don yéu . o P Thuc hién trach nhiém
cau boi Chiara |SO VY €6 van ban giai quyet boi|gg vy Sotien boi | o« ia hoan tra theo Quyet
thwong thwdng co hiéu lwe (Vu viéc) | gang thu’o’ng da chi | dinh hoan tra cé hiéu
tai co giai | tromgvan | Iy
auan =0 ITéng Quyét dinh giai| Ban an, |duyét qﬁ,ay%?Laéi ngwei | o
trach , | sé Trong| Ky quyétbdi  quyétdinh| 99 | oo Sy co | P thiét SO ngudi thi| SO tien
nthl,:em boi ky |trwéc |Ténglthwong cua coldan swvé|dang |~ o |gu.!c hai  |hanh cong vy da hoan
go’ng b&o |chuyén| sé |quan c6 trach b6i (Vu phap luat (Nghin | co trach tra
(Bon) céo | sang nhiém bdi | thwong | Vi€S) | ot gano dong) | nhiém hoan | (Nghin
tht'yc‘rng nha nwéc (Nghin dong) tra (Ngwoi) | dong)
A 1) @1 QG | @ |5 (6) () (8) 9) (10) (11) (12)
Tong s6 trén dia ban
tinh
|. Tai UBND cép tinh
I. Tai UBND cép
huyén
1. Tén huyén...
2. Tén huyén...

I1l. Tai cac S&, ban,
nganh thudc tinh

1. Tén S¢...
2. Tén S6...

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm dot 1) cla muc |:

Il. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUWONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUWONG TRONG QUA TRINH GIAI
QUYET VU AN HANH CHINH




S6 thu ly

Két qua giai quyét

$6 vu viéc c6 yéu cau chi
tra tien boi thwong theo

S6 tién boi thwéng trong

Thwc hién trach nhiém hoan tra

ban an, quyét dinh cia Téa| ban an, quyétdinhcaa | | SOvu | Sbtién da |theo Quyét dinh hoan tra da c6
an c6 tuyén bdi thwong (Vu|  Toa an (Nghin dong) |SO vu viéc| dang | chi tra cho hiéu lwc
viéc) da giai giai ngwoi bi
) quyéet xong| quyet | thiéthai [ R R
. Trong | Ky truwéc . Ky truéc (Vu viéc) |[d¥ dang| (Nghin |SO ngwoi thi hanh| So tien da
Tong | ., - 2 Tong (Trong ky 2 (Vu viéc) déng) cong vu cé trach | hoan tra
<> | ky bdo | chuyen P .2 chuyén U vie g, 2 P N
sO c40 sang s0 |béo céo sang nhiém hoan tra (Nghin
(Nguwon) doéng)
A ()] 2 3) 4) ©)] (6) @) (8) ) (10) 11)

Tong s6 trén dia
ban tinh

|. Tai UBND cép
tinh

[. Tai UBND cép
huyén

1. Tén huyén...

2. Tén huyén...

I1l. Tai cac So,
ban, nganh thudc
tinh

1. Tén S6...

2. Tén S6...

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (di véi bao céo 6 thang va bao céo ndm dot 1) cia muc Il




Nguwi lap biéu
(Ky, ghi r6 ho, tén)

Biéu s6: 27e/BTP/BTNN
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhén bao cao:

Bé&o cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hdng ndm

Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hdng nam (Tt ngay.

Ngwei kiém tra
(Ky, ghi r6 ho, tén, chure vu)

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAM

poC

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI Bon vi bao cao: B, co' quan ngang Bo (T6
QUYET BOI THUWONG TRONG HOAT DONG churc phap ché)
QUAN LY HANH CHINH TRONG PHAM VI BO

Bao cdo nam chinh th&rc: Ngay 15 thang 3 nam

sau

NGANH
(6 thang, nam)
Ky bao cao............
.. théng...... ndm...... @én ngay.......
thang....... nam......)

hoach - Tai chinh)

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THWONG TRONG HOAT BDONG QUAN LY HANH CHINH

’Porn vi nhan bao cao: Bo Tw phap (Vu Ké

S6 vu viéc da thu ly

Két qua giai quyét

S6 lwong (Vu vigc)
don yéu . o Thwec hién trach
cau boi Chiara S0 vy c6 van ban giai quyet boi | g4 yy| Sé tién bbi S& tidn nhi¢m hoan tra theo
thwong thwong c6 hiéu lwe (Vu viéc) | gang [thwong trong| S o | Quyet dinh hoan tra
tai co giai | van ban giai | 94 chi c6 hiéu lyc
quan c6 Téng Quyét dinh Ban an quyét| quyét boi tra Cho a o
trach | gé . cdyereinn | Banan, (o e | thwong co N9YY1 bl nguoi thi| S6é tién
iam bi Ky giai quyét boi |quyet dinh PIPONG €O 4hiat hai| hanh o4 5 hos
nhiém boi Trong A 2 : > n x| danag lhiéu lwe pha *L el hanh cong |da hoan
; .o 2| trwée |Tong| thwéng cha |dan swvé g jnteu frc phap) o hin ez -
thwong ky bao 2 p . ¥ (Vu | luat (Nghin g vucétrach | tra
. |chuyén| so0 | co’quancé boi : at (INg dong) I . N
(Don) cao - < X viéc) déng) 9) | nhiém hoan | (Nghin
sang trach nhiém | thwong ¢ g tra (Nguwoi) | dong)
boi thwérng | nha nwéc g g
A (1) 2 | G 4 | G (6) () (8) ) (10) (11) (12)
Bo, co quan ngang
B
Cac don vi thubéc
B




Céac don vi nganh
doc thudc Bo & dia
phwong

* Ghi chu: Téng s wéc tinh 02 thédng cubi trong ky béo céo (déi véi bao céo 6 thang va béo cdo ndm dot 1) cda muc |:

Il. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THWONG THEO BAN AN, QUYET DINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THU'ONG TRONG QUA TRINH GIAI
QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu ly Két qua giai quyét
$6 vy viéc c6 yéu cau chi tra S6 tidn bdi thwérna tron Thye hién trach nhiém
tién bdi thudng theo ban an, | 20 =0 BV Ao 0BT | ) Sé tidn | hoan tra theo Quyét
quyét dinh ctia Toa an cé N, quyet dinh Sovu | SOvU |- 1 itral dinh hoan tra da co
2 X i an (Nghin dong) iecda| d achitra A
tuyén boi thwong (Vu viéc) viec da ang cho hiéu luwc
IOkt lqumit dol "9 bi|S& ngubi thi| s .
. . . i quyét |quyéet d& thiét hai . Y Sé tidn da
2 . | Ky trwée 2 .| Ky trwée | xong |dang (Vul h - @ | hanh cong ez
Téng | Trong ky A Toéng |Trong ky A g 9 (V4" (Nghin s hoan tra
p L chuyén p <0 asg | ChUYen vy viéc) viéc) g vu c6 trach -
sO bao cao so0 | bao cao 4 Vie ¢ déng) i . (Nghin
sang sang 9) | nhiém hoan déng)
tra (Nguoi) g
A (1) (2) 3) (4) ©) (6) (7) (8) 9) (10) (11)
Bo, co quan ngang B
Cac don vj thudc B6
Cac don vi nganh doc
thuéc B6 & dia phuwong
* Ghi chu: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao (d6i véi bao céo 6 thang va bao céo nadm dot 1) clia muc Il
COL 7. JCOt 9.,
Ngay........ thang........ nam.......
Ngwi lap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi ré ho, tén, chure vu)

(Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 27A/BTP/BTNN, 27B/BTP/BTNN, 27C/BTP/BTNN, 27D/BTP/BTNN, 27E/BTP/BTNN
(TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THWONG TRONG HOAT BONG QUAN LY HANH CHINH)
I. N6i dung

- Biéu sb 27?/BTP/BTNN, 27b/BTP/BTNN, 27¢/BTP/BTNN, 27d/BTP/BTNN dé thu t‘hép‘théng tin théng ké vé tinh h,inh yéu ciu bdi thwong, gidi .
quyét yéu cau boi thwong trong hoat dong quan ly hanh chinh va tinh hinh chi tra tien boi thwdng theo ban an, quyét dinh cta Toa an cé tuyén boi
thwdng trong qua trinh gidi quyét vu an hanh chinh tai UBND cac cap va cac S&, ban, nganh tai dia phuwong.

- Biéu s6 27e/BTP/BTNN dé thu thap théng tin thong ké vé tinh hinh yéu cau bdi thwong, giai quyét yéu cau boi thuong trong hoat dong quan ly
hanh chinh va tinh hinh chi tra tién boi thuong theo ban an, quyét dinh cta Toa an co tuyén boi thuwdng trong qua trinh giai quyet vu an hanh
chinh tai b, nganh (gom s0 liéu tai cac don vi thuéc bd, nganh va cac don vi nganh doc thudc bd, nganh & dia phwong).

*. Gidi thich thuat ngir:
- Bia ban huyén duoc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh.
- DBia ban tinh dwoc hiéu 1a dia ban tinh/thanh phé truc thudc trung wong.

- Cac don vi nganh doc thuéc B & dia phuong. Vi du co' quan thué tai dia phwong (co' quan thué cép tinh Ia Cuc thué va cap huyén la Chi cuc
thué) la cac don vi nganh doc thudc B & dia phuwong

Il. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- COt A biéu sb 27b/BTP/BTNN: Dong “Tén xa...": Lan lwot ghi tén cda xa, phuong, thi trdn trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
(liét ké day da cac xa, phwong, thj tran trén dia ban).

- COt A biéu mau 27d/BTP/BTNN: Dong “Tén huyén...”: Lan luot ghi tén cla huyén, quan, thj xa, thanh phé thugc tinh trén dia ban tinh, thanh phd
(liét ké day da cac huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén Sé&...”: Ghi tén clia cac S&, Nganh trén dja ban tinh.

- COt A biéu méu 27e/BTP/BTNN ghi tdng sé tinh hinh yéu cau boi thuong, gidi quyét yéu cau bdi thuwdng trong hoat dong quan ly hanh chinh va
tinh hinh chi tra tién boi thwong theo ban an, quyét dinh cua Toa an co tuyén boi thudng trong giai quyét vu an hanh chinh trong pham vi B,
nganh va lan lwgt ghi s6 liéu phat sinh tai cac don vj thuéc B, cac don vi nganh doc thuéc Bé & dia phwong.

1. Déi véi muc | vé tinh hinh yéu cau boi thwong va giai quyét yéu cau boi thuweng trong hoat ddng quan ly hanh chinh
- Cot 1: Ghi téng sb lwong don yéu cau bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thudng.

- Cot 2: Ghi téng sb vu viéc da thuy ly (Cot 2 = Cot 3 + Cot 4).

- Cot 3: Ghi sb lwong vu viéc thu ly méi trong ky bao céo.

- Cot 4: Ghi sb lwong vu viéc dang giai quyét (vu viéc chwa c6 van ban giai quyét bdi thweng cé hiéu luc) tir ky bao céo trwéc chuyén sang.



- Cot 5: Ghi tbng sb vu viéc da cé van ban gidi quyét bdi thuorng cé hiéu lwc phap luat clia co quan gidi quyét bdi thudng (Cot 5 = Cot 6 + Cot 7).
- Cot 6: Ghi sb vu c6 Quyét dinh gidi quyét boi thudng da cé hiéu lwc phap luat cla co quan c6 trach nhiém bdi thuweng.

- Cot 7: Ghi s6 lwong vu viéc da co Quyét dinh gidi quyét boi thuong ctia co quan co trach nhiém bdi thudng nhing nguoi bi thiét hai khong dong
y va yéu cau Toa an giai quyét theo tha tuc to tung dan sw va Toa an da ra ban an, quyét dinh gidi quyét co hiéu lwc phap luat.

- Cot 8: Ghi sb vu viéc dang gidi quyét d& dang (vu viéc chwa cd van ban giai quyét béi thudrng cé hiéu lwc) chuyén sang ky
bao cao sau (Cot 8 = Cét 2 - Cét 5).

- Cot 9: Ghi tdng sb tién ma co' quan c¢é trach nhiém bdi thuwdng phai bdi thudng cho ngudi bi thiét hai (theo van ban giai quyét béi thudng da cé
hiéu lwc phap luat).

- Cot 10: Ghi tdng sb tién ma co’ quan c¢6 trach nhiém bdi thwéng da chi tra cho ngudi bi thiét hai.
- Cot 11: Ghi s6 nguwdi thi hanh céng vu cé trach nhiém hoan tra theo Quyét dinh hoan tra cé hiéu lyc.
- Cot 12: Ghi sb tién ma nguwoi thi hanh céng vu da thwe hién hoan trd theo Quyét dinh hoan tra cé hiéu luc.

2. B6i véi muc Il vé tinh hinh chi tra tién boi thwong theo ban an, quyét dinh cta Toa an c6 tuyén boi thwéng trong qua trinh giai quyét
vu an hanh chinh (la vu viéc dworc giai quyét theo thua tuc t6 tung hanh chinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Luat Trach nhiém boéi thwong
cua Nha nwéc)

- Cot 1: Ghi tdng sb vu viéc cd yéu cau chi tra tién bdi thworng theo ban an, quyét dinh ctia Toa an cé tuyén bdi thueng (Cot 1= Cot 2 + Cot 3).
- Cot 2: Ghi sb vu viéc c6 yéu cau chi tra tién bdi thwdng theo ban an, quyét dinh cla Toa an co tuyén bdi thwéng trong ky bao céo.

- Cot 3: Ghi sb vu viéc c6 yéu cau chi tra tién bdi thudng theo ban an, quyét dinh clia Toa an cé tuyén bdi thweng tir ky béo céo trwéc chuyén
sang.

- Cot 4: Ghi téng sb tién bdi thwerng trong ban an, quyét dinh ctia Tda an cé tuyén bdi thudng trong qué trinh gidi quyét vu an hanh chinh (Cot 4 =
Cot 5 + Cot 6).

- Cot 5: Ghi sé tién bdi thweng trong ban an, quyét dinh cGa Toa an trong ky bao céo.

- Cot 6: Ghi sb tién bdi thweng trong ban an, quyét dinh ciia Toa an tir ky bao céo trudc chuyén sang.

- Cot 7: Ghi sb vu viéc (c6 yéu cau chi tra tién bdi thuwdng theo ban an, quyét dinh clia Toa an cé tuyén bdi thuweng) da chi tra xong.
- Cot 8: Ghi sb vu viéc dang gidi quyét chi tra tién boi thwong.

- Cot 9: Ghi tdng sb tién da chi trd cho nguwdi bi thiét hai.

- Cot 10: Ghi s6 ngudi thi hanh cong vu cé trach nhiém hoan tra theo Quyét dinh hoan tra co hiéu lyc.

- Cot 11: Ghi sb tién ma nguwoi thi hanh cong vu da thuc hién hoan tra theo Quyét dinh hoan tra cé hiéu lwc.



l1l. Nguoén sé liéu

- Biéu mau 27a/BTP/BTNN: ngudn sb liéu tir Uy ban nhan dan cép xa.

- Biéu s6 27b/BTP/BTNN: nguén sb liéu tir Uy ban nhan dan cép huyén va téng hop tir biéu mau 27a/BTP/BTNN cia UBND cép xa.
- Biéu s6 27¢/BTP/BTNN: ngudn s6 liéu tir cac Sé, ban, nganh thudc tinh.

- Biéu s6 27d/BTP/BTNN: nguén sb liéu ttr Uy ban nhan dan cép tinh (S& Tw phap) va tdng hop tir biéu 27b/BTP/BTNN ciia UBND cép huyén va
27¢/BTP/BTNN cua S&, ban, nganh thudc tinh.

- Biéu s6 27e/BTP/BTNN: nguén sb liéu tir cac don vi thudc Bo, nganh va cac don vi nganh doc thudc B & dia phwong.

Biéu s6: 28a/BTP/PKQGGDBD KET QUA DANG KY, CUNG CAP THONG TIN Born vi bao cao: Trung tam Dang ky giao dich,
. o £ VE GIAO DICH BAO BAM, HOP BONG,  tai san cta Cuc Bang ky quéc gia giao dich bao
Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP THONG BAO KE BIEN TAI SAN LADONG  dam thudc BG Tu phép............

ngay 03/12/2013 2 i | 2 ,
Ngay nhan bao céo (BC): SAN (TRL(ZII':‘;nBAIé;;;AU BIEN) Don vi nhan bao cao: B6 Tw phap (Vu Ke

gay nhe ' 9 hoach - Tai chinh, Cuc Bang ky quoc gia giao
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam Ky bao cao............. dich bao dadm thudc Bo Tw phap)

B&o cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam

sau
Pon vij tinh: Bon
Ding ky giao dich bao dam, hop dong, thong bao ké bién
Chiara Cung cap théng tin vé giao dich
Téng s6/Bang kY giao dich baol gy, | Bang kY van ban thong |y g, gang bac dam, hop dong, tal san k&
o e 0 1) tray 0 |4, u6 i X 1l san "
A @) ) (©) 4) ©) (6)
Sb don thu ly
Sb don dwoc gidi quyét

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bdo céo 06 thang va bao cdo ndm lan 1) déi véi “Sé don duoc gidi quyét™



. Ngay........ thang........ nam.......
Nguwei lap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 28A/BTP/DKQGGDBD

KET QUA BDANG KY, CUNG CAP THONG TIN VE GIAO DICH BAO BAM, HOP BONG, THONG BAO KE BIEN TAI SAN LA BONG SAN (TRU
TAU BAY, TAU BIEN)

1. N6i dung

*. Phan anh két qua dang ky va cung cap thong tin vé giao dich bao dam, hop dong, théng bao ké bién trong ky bao céo tai cac Trung tam Dang
ky giao dich, tai san thuéc Cuc Dang ky quéc gia giao dich bdo dam, B Tw phap.

*. Giai thich thuat ngl:

- Bang ky giao dich bao dam la viéc Trung tdm Dang ky giao dich, tai san nhap vao co s& dir liéu vé giao dich bao dam viéc bén bdo dam dung tai
san dé bao dam thuc hién nghia vu dan sw dbi véi bén nhan bao dam.

- Bang ky hop dong dwoc hiéu |a viéc Trung tam Dang ky giao dich, tai san thwe hién dang ky déi véi hop dong mua tra cham, trd dan cé bao lwu
quyén sé& hiru ctia bén ban; hop ddng thué tai san; hop déng cho thué tai chinh va hop ddng chuyén giao quyén doi no.

- Théng bao vé viéc ké bién tai san thi hanh an dwoc h|eu la V|ec,Chap hanh vién gti van ban théng bao vé viéc ké bién tai san cho Trung tam
Dang ky giao dich, tai san khi ra quyét dinh ké bién déi véi mot sb loai tai san theo quy dinh clia phap luat.

2. Phwong phap tinh

- Bon vj tinh: Bon (bao gdm Don dang ky va van ban théng bao ké bién).
- Cot 1 = Cot (2+3+4+5).

3. Nguon sb liéu

T s6 sach ghi chép ban dau hoac tir co' s& dir liéu dién tir vé giao dich bdo dam bang dong san, tri tau bay, tau bién; hgp dong, thong bao ké
bién tai san thi hanh an dwgc dang ky tai cac Trung tam Dang ky giao dich, tai san clia Cuc Dang ky quoc gia giao dich bado dam thuéc Bo Tw
phap.

Biéu s6: 28b/BTP/DKQGGDBD KET QUA DANG KY, CUNG CAP THONG TIN Porn vi bao céo: Van phong déng ky quyén st



VE GIAO DICH BAO BAM BANG QUYEN SU’ dung dét cap huyén, cép tinh
DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
(6 thang, nam)

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/ TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Pon vi nhan bao cao: S& Tw phap............

Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (Ttr ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......

Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
Pon vj tinh: Don
Pang ky giao dich bao dam
T8 Chiara Cung cap théng tin vé
on - ” - > ~ Ve . - > >
o5’ | Dang ky giao dich | Dang ky | 23ng ky van ban théng bdo |y, 4. | giao dich bdo dam
A 2. |ve viéc xtr ly tai san bao dam ,
bao dam thay doi (néu c6) ky
A 1) 2 3) 4) (©) (6)
S6 don thu ly
S6 don duoc gidi quyét

* Ghi chi: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bdo céo 06 thang va béo céo ndm lan 1) déi véi “Sé don duoc gidi quyét’:

Ngay........ thang........ nam.......

Ngwi 1ap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)
Biéu s6: 28c/BTP/DKQGGDBD KET QUA DANG KY, CUNG CAP THONG TIN Bon vi bao cdo: S& Tw phép.............

VE GIAO DICH BAO bAM BANG QUYEN SU

DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT *h)°’“ N i "T'T‘?‘"h'?ar? ceo; g? T“k‘?héFl (VuKe
(6 thang, nim) oach - Tai chinh, Cuc Bang ky quéc gia giao

dich bao dam thuéc BO Tw phap)

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013



Ngay nhan bao céo (BC): Ky bao céao.............
Bao céo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam (Ttr ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......
Béo c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam

sau
bon vj tinh: Don
Pang ky giao dich bao dam
Chiara Cung cap théng tin vé
5 6| nx . . . < . | Pang ky van ban théng béo |, . _ .. iao dich bao dam
Tong sO|pang ky giao dich bao| Ding ky vé vigc ))(,fy Iy tai san bé% dam Xéa dang 9
dam thay déi " eu o) ky
A 1) 2) 3) 4) (5) (6)
S6 don thu ly
S6 don duoc gidi quyét

* Ghi ch: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj bdo cdo 06 thang va béo céo ndm lan 1) déi véi “Sé don duorc gidi quyét’:

Ngwi 1ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM BOC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chure vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 28B/BTP/PKQGGDBP VA 28C/BTP/PKQGGDBP
KET QUA BANG KY, CUNG CAP THONG TIN VE GIAO DICH BAO BAM BANG QUYEN S DUNG BAT, TAI SAN GAN LIEN VOI BAT
1. N6i dung

*. Phan anh két qua dang ky va cung cap thong tin vé giao dich bao dam thugc thdm quyén dang ky clia Van phong dang ky quyén st dung dat
thuéc S& Tai nguyén va Moi tredng va Van phong dang ky quyén str dung dat thuéc Phong Tai nguyén va Méi triedng quan, huyén, thi xa, thanh



phd thudc tjnh theo quy dinh tai khoén 3 Diéu 47 Nghij dinh 83/2010/ND-CP ngay 23 thang 7 nd&m 2010 Vé dang ky giao dich bao dam va diém a
khoan 3 biéu 4 Thong tw lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 nam 2011 clia lién bd B6 Tw phap, Bo Tai nguyén va Moi
trdng hwéng dan viéc dang ky thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat.

2. Phwong phap tinh
Cot 1 = Cot (2+3+4+5).
3. Nguon sé liéu

Biéu 28b/BTP/DKQGGDBD: Tir s6 sach ghi chép ban dau trong linh virc dang ky giao dich bao dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién voi
dat cha Van phong dang ky quyén st dung dat.

Biéu 28c/BTP/DKQGGDBD: Téng hop tir bdo céo cla Van phong dang ky quyén st dung dét.

Biéu s6: 28d/BTP/DKQGGDBD KET QUA DANG KY, CUNG CAP THONG TIN Don vi bao cao: B Giao thong Van tai
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-8TP V= GIAC D!crll_lggg ?AAN ;)ngvo’l TAU BAY
ngay 03/12/2013 ;

(6 thang, nam)
Ngay nhan bao cao (BC):

DBon vi nhan bao cao: B6 Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh, Cuc Dang ky quoc gia giao
dich bao dadm thudc Bo Tw phap)

B&o cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam thang....... nam......)
B&o cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam
sau
Pon vi tinh: Pon
Pang ky giao dich bao dam
T8 Chiara Cung cép théng tin vé
ong | . . « . | Pang ky van ban théng bao . giao dich bao dam
$0O Dangblg %'éa;d!(:h R‘aang dlg vé viéc xur ly tai san bao dam Xoak(?ang
y (néu cé) y
A @) ) (©) 4) ©) (6)
Sb don thy ly
Sb don duoc gidi quyét




* Ghi chi: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (don vj béo céo 06 thang va béo céo ndm lan 1) déi véi “Sé don duroc gidi quyét’:

Ngwoi lap biéu Ngwoi kiém tra BO TRUONG
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THiCH BIEU MAU 28D/BTP/DKQGGDBD
KET QUA BDANG KY, CUNG CAP THONG TIN VE GIAO DICH BAO BAM BOI VO'I TAU BAY HOAC TAU BIEN
1. N6i dung

Biéu mau 28d/BTP/DKQGGDBD phan anh két qua dang ky va cung cép thong tin vé giao dich bao dam thudc tham quyén dang ky cia cac co
quan thudc Bo Giao thdng van tai, gdm: Cuc Hang khoéng Viét Nam va Co quan déng ky tau bién khu vie (Cuc Hang hai Viét Nam).

I\/[5i ky bao cao, BO Giao thdng van tai yéu cau Cuc Hang khong Viét Nam, Cuc Hang hai Viét Nam bao cao két qua dang ky, cung cap théng tin
vé giao dich bao dam dbi voi tau bay hodc tau bién vé Bo Giao thong van tai d& B Giao thong van tai téng hop g Bé Tw phap téng hop chung
bao cao Chinh phu theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 46 Nghi dinh sb 83/2010/ND-CP ngay 23 thang 7 nam 2010 Vé dang ky giao dich bdo
dam.

*. Giai thich thuat ngl: Bang ky giao dich bao dam la viéc co quan dang ky giao dich bao dam ghi vao Sc‘)’déng ky giao dich bao dam viéc bén
bao dam dung tai san dé bao dadm thwc hién nghia vu dan sw déi véi bén nhan bdo dadm, bao gdm viéc thé chap tau bay, cdm cb tau bay, thé
chép tau bién.

2. Phwong phap tinh
Cot 1 = Cot (2+3+4+5).
3. Nguon sb liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau trong linh virc dang ky giao dich bao dam bang tau bay hoac tau bién tai cac co' quan thugc Bo Giao thong Van tai,
gom: Cuc Hang khong Viét Nam va Co quan dang ky tau bién khu virc thudéc Cuc Hang hai Viét Nam.

Biéu s6: 29/BTP/PKQGGDBbD KET QUA TIEP NHAN VAN BAN YEU CAU Do vi bao céo: Trung tam ‘Dang ky giao dich,
. n P THONG BAO VE VIEC THE CHAP PHU'ONG tai san clia Cuc Pang ky qudc gia giao dich bao
Ban hanh theo Thang tw so 20/2013/TT-BTP TIEN GIAO THONG d&m thuoc BO T Phap.........oooooooo

ngay 03/12/2013 (6 thang, nam)



Ngay nhén bao céo (BC): Ky bao céo............. Don vi nhan bao cao: Bd Tw phap (Vu Ké
P NI . . “ N . . £ . hoach - Tai chinh, Cuc Bang ky quéc gia giao

Bao céo 6 than‘g. Ngay 08 thang 5 hang nam (Ttr ngay...... thfamg ...... nam...... dén ngay....... dich bao dam thubc Bo Tw phap)

Bao cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam

sau

Don vij tinh: Van ban

Théng bao vé viéc thé chap phwong tién giao théng

2 Chiara
Tong so . . x
DPang ky thé chap Dang ky thay doi Xéa dang ky
A 1) (2) 3) (4)

S6 van ban yéu cau thong bao vé viéc thé chép
phuwong tién giao théng dworc tieép nhan

S6 van ban yéu cau théng bao vé viéc thé chap
phwong tién giao thong dwoc gidi quyét

* Ghi chu: Téng s6 wéc tinh 02 thang cubi trong ky bao céo (don vj bao céo 06 thang va bao cao nam Ian 1): dbi véi “S6 van ban yéu cau théng
bao vé viéc thé chap phwong tién giao théng dwoc gidi quyét”: COt 1.........ccoevvevneiiicinnnnn.

Ngay........ thang........ nam.......
Ngwi 1ap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chure vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 29/BTP/DKQGGDBD
KET QUA TIEP NHAN VAN BAN YEU CAU THONG BAO VE VIEC THE CHAP PHUONG TIEN GIAO THONG
1. N6i dung

Phan anh két qua tiép nhan van ban yéu cau thong bao vé viéc thé chap phuong tién giao théng trong ky bao céo tai cac Trung tam Dang ky giao
dich, tai san thuéc Cuc Bang ky qudc gia giao dich bao dam, B6 Tw phap.



2. Phwong phap tinh
Cot 1 = Cot (2+3+4).

3. Nguon sé liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau vé két qua tiép nhan van ban yéu cau thong bao vé viéc thé chap phuong tién giao théng trong ky bao céo tai cac
Trung tam Dang ky giao dich, tai san thuéc Cuc Dang ky qudc gia giao dich bao dam, Bo Tw phap.

Biéu s6: 30a/BTP/BTTP/LSTN

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Do vi bao cao: T6 chirc hanh nghé luat sw
LUAT SU TAI TO CHU’C HANH NGHE LUAT (Van phong Luat sw, Cong ty

ngay 03/12/2013 ’SU’ 5 LUBL)..eeeee e
(6 thang, nam) e A i .
. A s . Pon vi nhan bao céao:
Ngay nhan bao cao (BC): N
Ky bao cao............. - S& Tu phép
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (Tte ngay...... thang...... nam...... dén ngay...... - Doan Luat s
Béo cao ndm lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam théng...... nam......) AL SULe
Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
Sé luat sw (LS) lam viéc tai Té Sé viéc thwe hién (Vy, viéc) Doanh thu
chirc hanh nghe luat sw . L. Nahin dé
(TCHNLS) (Ngwoi) Sé Vin S6 viéc tham gia t6 tung (Nghin déng)
Sé Chi X : i
Chiara nhanh caalPhoNg giao Chiara Soviec | picp | Tre
TCHNLs | dichcua |, ‘ twvan | 00 | gidp
N < < . TCHNLS |Tong | Hinh sw ohap | Y lohap Iy
Téng SO LStrong SoLS (Chi (Vin s6 |Téng uat  Phaplyf == 7 Téng | Nép
sé | nwéc lam nwéc ngoadi| nhanh) phong) s6 | Pwoc | | Dan | Hanh ua khac | (Mien | = &= | ué
viéc tai |lam viéc tai khach | " 2" | sy |chinh (TVPL) phi)
TCHNLS | TCHNLS hang | «h
moi :
€)) ) (©) (4) (©) © | @ @® |9 (10| A1) | (12 | (13) | (14 | (15 | (16)

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ném lan 1):




Ngay...... thang......... nam.......
Ngwoi lap biéu TRUONG VAN PHONG LUAT SU/
(Ky, ghi ré ho, tén) GIAM BOC CONG TY LUAT
(Ky tén, déng déu)

GIAI THICH BIEU MAU 30A/BTP/BTTP/LSTN
TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA LUAT SU TAI TO CHUYC HANH NGHE LUAT SU
1. N6i dung
*. Phan anh tinh hinh t6 chirc va hoat dong cta luat sw tai té chirc hanh nghé luat sw trén dia ban tinh trong ky bao céo.
*. Gidi thich thuat ngiv:
- T6 chirc hanh nghé luat sw bao gém: V&n phong luat sw va Cong ty luat.

- Chi nhanh ctia TCHNLS la Chi nhanh ctia Van phong luat sw hoac Chi nhanh ctia Céng ty luat. Chi nhanh la don vi phu thuéc cia TCHNLS
(Diéu 41 Luat Luat sw).

- V&n phong giao dich ctia TCHNLS la diém giao dich ctia TCHNLS. Biém giao dich 1a dia diém phu thudc ctia TCHNLS (Diéu 42 Luat Luat sw).

- Luét sw trong nwéc lam viéc tai té chire hanh nghé luat sw 1a luat sw 1am viéc tai TCHNLS ma té chirc hanh nghé nay cé tru s& dat tai dia
phuwong.

- Luat sw nwdc ngoai lam viéc tai TCHNLS la nhiing luat sw dwgc TCHNLS clia Viét Nam dong y tuyén dung vao lam viéc theo hop dong lao
dong tai té chirc d6. (Diéu 74 Luat Luat sw).

- 86 viéc tw van phap luat 1a viéc luat sw hudng dén, dua ra y kién gidp khach hang soan thao cac gidy to lién quan dén viéc thyc hién quyén va
nghia vy clia ho (Bieu 28 Luat Luat sw).

- Sb viéc thuwe hién vé dich vu phap ly khac la s6 viéc giup d& khach hang thuc hién cac cong viéc lién quan dén tha tuc hanh chinh, giup d& phap
luét trong tredng hop giai quyét khiéu nai, dich thuat, xac nhan gidy t&, cac giao dich va gitp d& khach hang thwc hién cac cong viéc theo quy
dinh cha phéap luat (Biéu 30 Luat Luat sw).

- S viéc tro gitip phap ly 1a sé viéc ma luat sw tham gia trg gitip phap ly cho cac déi twong chinh sach xa hoi va khéng nhan thi lao (Piéu 31 Luat
Luat sw).

- Doanh thu ctia TCHNLS 13 téng s6 tién thu dwoc cia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).



- S6 tién nop thué ctia TCHNLS 1a sé tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép.
2. Phwong phap tinh

- Cot1=Cot (2 +3).

- COt6 =Cot (7 +12 + 13 + 14).

-Cot7=Cot(8+9+ 10+ 11).

- Cot 10: S6 vy, viéc tham gia tb tung trong dan sw bao gdm cac vu, viéc tham gia td tung trong dan sw, hdn nhan va gia dinh, kinh doanh, thuong
mai, lao déng (Luat stra doi, bd sung mét sb diéu clia Luat Luat sw ndm 2012 khéng quy dinh tach riéng hén nhan, gia dinh, lao dong... ma chi
quy dinh chung vé vu viéc dan sy; Bo luat t6 tung dan sy nam 2005 va Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu cta Bo luat té tung dan sw ndm 2011
x&c dinh cac vu viéc vé dan sy, hén nhan va gia dinh, kinh doanh, thwong mai, lao déng dwoc goi chung 1a vu viéc dan sw).

3. Nguon sb liéu

T s6 sach ghi chép ban dau va hd so vu viéc thuc hién cla cac T chirc hanh nghé luat sw.

Bidu sé: 30b/BTP/BTTP/LSTN TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Bon vi bao cdo: S& Tu phép..............

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP LUAT SL(J;.I;ﬁaE:J DI!Q:;AN TINH
ngay 03/12/2013 9;

Ngay nhan bao cao (BC):

DPon vi nhan bao cao: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam
B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm

Bao cao nam chinh th&rc: Ngay 15 thang 3 nam
sau

I. SO LUAT SU, TO CHIPC HANH NGHE LUAT SU TREN DIA BAN TiNH

S6 luat sw (LS) hanh nghé tai dia phwong (Ngwoi) Soh:gtc;\:?_rlz:a:n&g)he
_ ] S6 Chi | S6 Vin phong
Chiara nhanh cua | giao dich cta
S4 LS trong nwéc S6 luat sw nwée | Van phong | Cong ty | TCHNLS tai TCHNLS tai dia
Té 5 N 3 3i 1am viéc tai|  luat sw luat |diaphwong|  phwong
ong so Téna sé Lam viéc tai | Hanh nghé véi |Ngoai lam viec tai : '
9 TCHNLS |twcach canhan|  TCHNLS




) 2) (©) (4) ©) (6) @) (8) (€)

Il. HOAT DONG CUA LUAT SU TREN DIA BAN TiNH

Sé viéc thwe hién (Viéc) Doanh thu (Nghin
S6 viéc tham gia t6 tung L dong)
Té chirc hanh nghé| . So viéc | . o
luat sw Tong | _, Chiara tw van DLc,h \1u Trkc_]v,gllljp .
? sé | Toéng Hinh sw . . phap | PPaPy | PRab Y | Téng | Trong dé:
sé : Dan Ha,nh luat khac |(mién phi)| g4 Nop thué
Pwoc khach hang mei| Theo chi dinh| S¥ | chinh
A 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11)
Van phong Luat sw
Cong ty luat
* Ghi ch: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi bdo céo 6 thang va béo cdo ndm lan 1) cda muc I
(070) S JCOtTT: e, JCOt 12:iaeean
. . Ngay........ thang........ nam.......
Ngwi lap bidu Ngwi kidm tra GIAM DOC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chure vu) (Ky tén, déng dau)

GIAI THICH BIEU MAU 30B/BTP/BTTP/LSTN
TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA LUAT SU TREN DIA BAN TINH
1. N6i dung
*. Phan anh tinh hinh luat sw va td chirc hanh nghé luat sw tai t chirc hanh nghé luat sw trén dia ban tinh trong ky bao céo.
*_ Giai thich thuat ngi:

- T6 chirc hanh nghé luat sw bao gdm: V&n phong luat sw va Céng ty luat.



- V&n phong luat sw 1a Van phong do mét luat sw thanh lap dwoc td chirc va hoat ddng theo loai hinh doanh nghiép tw nhan (Biéu 33 Luat Luat
sw).

- Cong ty luat bao gbm cong ty luat hop danh va cong ty luat TNHH (Diéu 34 Luat Luat sw); Cong ty luat hop danh do it nhat 02 luat sw thanh 1ap;
Cong ty luat TNHH bao gom: cong ty luat TNHH 02 thanh vién tré Ién; va cong ty luat TNHH m6t thanh vién.

- Chi nhanh clia TCHNLS la Chi nhanh clia Van phong luat s hodc Chi nhanh ctia Céng ty luat. Chi nhanh la don vi phu thuéc ciia TCHNLS
(Bieu 41 Luat Luat sw).

- V&n phong giao dich ctia TCHNLS la diém giao dich cia TCHNLS. Piém giao dich 1a dia diém phu thudc ctia TCHNLS (Diéu 42 Luat Luat sw).

- Luét sw trong nwéc lam viéc tai té chire hanh nghé luat sw 1a luat sw 1am viéc tai TCHNLS ma td chirc hanh nghé nay cé tru s& dat tai dia
phwong.

- Luat sw hanh ,nghé v&i tw cach ca nhan la thanh vién Doan luat sw dia phwong, la luat sw lam viéc theo hop ddng lao déng cho co quan, td chirc
khéng phai la té chic hanh nghé luat sw (Diéu 49, 50 Luat Luat sw).

- Luat sw nwdc ngoai Iém viéc tai TCHNLS 14 nhirng luat s dwgc TCHNLS cla Viét Nam déng y tuyén dung vao lam viéc theo hop ddng lao
dong tai té chire d6. (Piéu 74 Luat Luat sw).

- S6 viéc luat sw tham gia t6 tung 1a nhirng viéc ma luat sw 1am theo yéu cau clia khach hang va theo yéu cau clia co' quan tién hanh tb tung trong
cac vy an chi dinh (biéu 27 Luat Luat sw).

- S6 viéc luat sw tham gia tw van phap luat la viéc luat sw hwdng dén, duwa ra y kién giip khach hang soan thao cac gidy to lién quan dén viéc
thwe hién quyén va nghia vu clia ho (Diéu 28 Luat Luat sw).

- Sb viéc luat sw tham gia dich vu phap ly khac la sb viéc giup d& khach hang thuc hién cac cong viéc lién quan dén tha tuc hanh chinh, gitp d&
phap luat trong treong hop giai quyét khiéu nai, dich thuat, xac nhan gidy td, cac giao dich va gitp d& khach hang thuc hién cac cong viéc theo
quy dinh ctia phap luat (Diéu 30 Luat Luat sw).

-S6 vi@c luat sw tham gia trg giup phap ly 1a sb viéc ma luat sw tham gia trg giup phap ly cho cac doi twong chinh sach xa héi va khéng nhan thu
lao (Pieu 31 Luat Luat sw).

- Doanh thu ctia TCHNLS 14 téng s6 tién thu dwgc cia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).

- Sb tién nop thué ctia TCHNLS 1a s6 tién thué ma TCHNLS phai nop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
2. Phwong phap tinh

- Muc |: Sé luat sw, t& chirc hanh nghé luat sw trén dia ban tinh

+ Cot (1) = Cot (2 + 5).

+ Cot (2) = Cot (3 + 4).



- Muc II: Hoat dong cla luat sw trén dia ban tinh
+Cot(1)=Cot(2+7+8+9).
+ Cot (2)=Cot (3+4 + 5+ 6).

+ COt 5: S6 vy, viéc tham gia t6 tung trong dan s bao gom cac vy, viéc tham gia t6 tung trong dan sir, hén nhan va gia dinh, kinh doanh, thwong
mai, lao dc}ng (Luat stra doi, bo sung mg}t sO diéu cua Luat Luat sw nam 2012 Ij(h(“)n’g quy dinh vé vu‘viéc hén nhan, ,gia dinh, lao déng...; chi quy
dinh chung vé vu viéc dan suw; Bo luat to tung dan s nam 2005 va Luat stra d6i, b6 sung mét s diéu cha Bo luat to tung dan sy nam 2011 xac
dinh cac vu viéc vé dan sy, hén nhan va gia dinh, kinh doanh, thwong mai, lao déng dwoc goi chung la vu viéc dan sw).

3. Nguon sb liéu

Tir s6 sach, tai liéu theo doi vé tinh hinh t chirc va hoat dong luat sw tai S& Tw phap va tong hop tir biéu mau 30a/BTP/BTTP/LSTN cia Té chirc
hanh nghe luat s (Van phong Luat sw, Cong ty Luat).

Biéu sé: 31a/BTP/BTTP/LSNN TINH HiNH TO S:HL'J’C VA HOAT BONG CUA Porn vi bao cao: Chi nhanh, Cong ty luat nuwéc

Ban hanh theo Théng t s 20/2013/TT-BTP CHI NHANH, CONG TY LUAT NU'O'C NGOAI hgoai, Chi nhanh ctia Coéng ty luat nwédc ngoai
. TAI VIET NAM tai Viét Nam........

ngay 03/12/2013

(6 thang, nam) s A Loz .
Ngay nhan béo céo (BC): DPon vi nhan bao cao: Sé Tu phap........
Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau

Doanh thu (Nghin déng)

S6 LSNN lam viéc tai| S6 LSVN lam viéc tai [S6 nhan vién lam viéc|Sé6 nguwoi tap swtai| Sé viéc tw van phap

CN, CTL (Nguwoi) CN, CTL (Ngwoi) | tai CN, CTL (Ngwei) | CN, CTL (Ngwoi) ludt (TVPL) (Viéc) | Téng sé TNr9nghdf;=
op thue
@ (@) ®) ) (5) (6) @)

* Ghi chu: Tdng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao cao (d6i véi bao cao 6 thang va bao céo ndm Ian 1):




Ngay...... thang......... nam.......
Ngwei lap biéu TRUONG CHI NHANH/
(Ky, ghi ré ho, tén) GIAM BDOC CONG TY LUAT
(Ky tén, déng déu)

GIAl THICH BIEU MAU 31A/BTP/BTTP/LSNN
TINH HINH TO CHU’C VA HOAT BONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM
1. N6i dung

*. Phan anh tinh hinh t6 chirc va hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam, chi nhanh clia cdng ty luat nwée ngoai tai Viét
Nam trong ky bao cao.

*. Gidi thich thuat ngiv:
- Chi nhanh cla tb chirc hanh nghé luat sw nwéc ngoai la don vi phu thudc vao td chirc hanh nghé luat sw nuwéc ngoai, dwoc thanh |ap tai Viét
Nam theo quy dinh cla Luat Luat sw.

- Cong ty luat nwdc ngoai la cong ty luat trach nhiém hiru han 100% vén nwéc ngoai, cong ty luat trach nhiém hiru han dwéi hinh thirc lién doanh,
cong ty luat hop danh gitra td chirc hanh nghé luat sw nwéc ngoai va cong ty luat hop danh Viét Nam.

- Chi nhanh cuia cong ty luat nwéc ngoai la don vi phu thudc clia cong ty luat nwéc ngoai, dwge thanh 1ap tai Viét Nam theo quy dinh cla Luat
Luat sw.

- Luat s nw&e ngoai lam viéc tai chi nhanh, céng ty luat nwéc ngoai la nhirng luat sw nwédc ngoai lam viéc cho mét chi nhanh hoac cong ty luat
nwéc ngoai tai Viét Nam.

- Luat sw Viét Nam lam viéc tai chi nhéqh, cong ty luat nqé’c ngoai la luat sw da duwoc Doan luét sw dia phwong ra Quyét dinh ra nhap Doan luat
sw, dwgc Lién doan luat sw Viét Nam cap thé luat sw (Biéu 20 Luat Luat sw) thwe té lam viéc chi nhanh, céng ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu ctia TCHNLS 14 téng s6 tién thu dwoc cia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).
- Sb tién nop thué ctia TCHNLS 1a sé tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
2. Nguén s liéu

T sb sach ghi chép ban dau va ho so vu viéc thye hién clia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam, chi nhanh clia cong ty luat nuéc
ngoai tai Viét Nam.



Biéu s6: 31b/BTP/BTTP/LSNN

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Do vj bao cao: S& Tw phap
TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU' NU'G'C
NGOAI TAI BIA PHUONG

(6 thang, nam)

hoach - Tai chinh)

DPon vi nhan bao cao: Bo Tw phap (Vu Ké

Ky béo céo.............
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam (Ter ngay...... thang...... ndm......dén ngay.......
Béao c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam thang....... nam......)
Bao cdo nam chinh th&rc: Ngay 15 thang 3 nam
sau

S6 LSNNIam| S6LSVN |Sé nhan vién | S6 ngudi tap |oz .. | Doanh thu (Nghin déng)
U A A . i A . s ia . N in . . S0 viéc tw van
To6 chirc hanh nghé luat sw nwéc viéc tai lam viéc tai | lam viéc tai s tai hap luat o
ngoai (TCHNLSNN) TCHNLS | TCHNLS | TCHNLS TCHNLS P (v?éc)' Téng sé | TroNg do: Nop
(Nguwoii) (Nguwoi) (Nguwoi) (Nguwoi) ; thue
A 1 2 3 4 5 6 7
Toéng sé
Chi nhanh ctia TCHNLSNN (CN)
Cong ty luat nwdc ngoai tai Viét Nam
(CTL)
Chi nhanh cta CTL
* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ném lan 1):
COtS5: i, R 0o L H R 0o ) A
Ngay........ thang........ nam.......
Ngwei 1ap biéu Ngwoi kiém tra GIAM bOC

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi ré ho, tén, chure vu)

GIAl THICH BIEU MAU 31B/BTP/BTTP/LSNN

(Ky tén, déng déu)




TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU NUWOC NGOAI TAI BIA PHUONG
1. Ndi dung
*. Phan anh tinh hinh té chirc va hoat dong cta t6 chirc hanh nghé luat sw nwéc ngoai trén dia ban tinh trong ky bao cao
*_ Giai thich thuat ngi:

- Chi nhanh cla tb chirc hanh nghé luat sw nwdc ngoai la don vi phu thudc vao td chirc hanh nghé luat sw nuwéc ngoai, dwoc thanh 1ap tai Viét
Nam theo quy dinh cla Luat Luat sw.

- Cong ty luat nwdc ngoai la cong ty luat trach nhiém hru han 100% vén nuéc ngoai, cdng ty luat trach nhiém hiru han dwéi hanh thirc lién
doanh, cong ty luat hgp danh gilra t6 chirc hanh nghé luat sw nwédc ngoai va cong ty luat hop danh Viét Nam.

- Chi nhanh cua céng ty luat nwéc ngoai la don vi phu thudc vao clia céng ty luat nwéc ngoai, dwoc thanh lap tai Viét Nam theo quy dinh cla Luat
luat suw.

- Luat sw nw&e ngoai lam viéc tai chi nhanh, céng ty luat nwéc ngoai la nhirng luat s nwéc ngoai lam viéc cho mét chi nhanh hoac céng ty luat
nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Luat sw Viét Nam lam viéc tai chi nhér!h, cbng ty luat ntyc’yc ngoai la luat sw da dwg’c Doan luat sw dia phwong ra Quyét dinh ra nhap Doan luat
sw, dwoc Lién doan luat sw Viét Nam cap thé luat sw (Dieu 20 Luat Luat sw) thwc té lam viéc chi nhanh, céng ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu ctia TCHNLS 14 téng sb tién thu dwoc cia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).
- S6 tién nop thué ctia TCHNLS 4 sb tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
2. Nguén sé liéu

Tw s6 sach, tai liéu theo di vé tinh hinh td chirc va hoat ddng luat sw nwéc ngoai tai S& Tw phap va téng hop tir biéu mau 31a/BTP/BTTP/LSTN
clia Chi nhanh, Coéng ty luat nwéc ngoai, Chi nhanh cta Cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam.

Biéu s6: 32a/BTP/BTTP/CC SO CONG CHUNG VIEN VA TINH HINH  Bon vi bao cao: Phong cong chirng/Van phong
Ban hanh theo Thang tw s 20/2013/TT-BTP HOAT ?é)tﬁgncorfmg:HU’NG cONg ChPNg...c..ccveiieiececiee
ngay 03/12/2013 9

Ngay nhan bao cao (BC):

Pon vi nhan bao cao: S& Tuw phap...................

Bao cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam
Bé&o c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nadm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam



sau

Tong s6 viéc da cong chivng (Viéc)

] Chiara Téng s6 | Téng sb tién
hsf’ cong Céng chirng hop déng chuyén quyén s& hivy, | ; phrl‘gong QQE "ffl‘:{ ngan
chirng vien Téna sé quyén st dung tai san Co?g cht:I’ng pg’p Céng ching |Cac loai chung | sach Nha nwoc

(Nguwoi) (] N . . N dongbaodam | . % dich . (Nghin | hoac nop thue
Bang quyén s dung dat, quyen \gs ooy 5 | thye hign nghia |52 990 (T B8 | dong) | (Nghin déng)
st dung dat va tai san gan lién : vu dan sw ve thra ke ac

g khac - .
véi dat
1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9)

* Ghi ch: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi bdo céo 6 thang va béo cdo ndm lan 1):

COt2:eiiiiiiiiean, JCOt8: i, JCOt 9,
. Ngay...... thang......... nam.......
Nguwei lap bieu TRUONG PHONG CONG CHUNG/
(Ky, ghi ré ho, tén) TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG

(Ky tén, déng dau)

GIAI THICH BIEU MAU 32A/BTP/BTTP/CC
1. N6i dung
Sé cong chirng vién va tinh hinh hoat ddng céng chirng

*. Phan anh sé liéu vé sb cong chirng vién va tinh hinh hoat dong céng chirng cia Phong cdng chirng/Van phong céng chirng trong ky béo céo (6
thang, nam).

*. Giai thich thuat ngl:

- Cong chirng vién (theo Diéu 7 Luat Coéng chirng): Céng chirng vién 1a nguwdi cé du tiéu chuén theo quy dinh cla Luat Céng chirng, dwoc bd
nhiém dé hanh nghé cbéng chirng.



- Cong chirng hop ddng chuyén quyén s& hiru, quyén st dung tai san:

+ Cong chirng hop déng chuyén quyen s& hiru, quyén sr dung tai san bang quyen st dung dat quyen sty dung dat va tai san gan lién voi dat la
tqng sO viéc cong chirng cac hop déng chuyén nhwong, tdng cho, gép vdn, trao ddi... bang quyén st dung dat, quyén st dung dat va tai san gan
lien voi dat.

+ Cong chirng hop dong chuyén quyén s& hiru bang tai san khac la tong s6 viéc mua ban, tang cho, gop von... bang cac tai san khac (khong
phai quyén st dung dat, quyén st dung dat va tai san gan lién véi dat).

- Cong chirng hop ddng bao dam thuwc hién nghia vu dan sw la téng sb viéc cong chirng hop ddng thé chap, cdm cb, béo lanh, dat coc, ky cuorc,
ky quy tai san.

- Cong chirng céc giao dich vé thira ké Ia tong s6 viéc lién quan dén thira ké (di chuc, stra ddi, bd sung, hiy bé di chic, van ban théa thuan phan
chia di san, van ban khai nhan di san, van ban tlr ch6i nhan di san, nhan lwu gilr di chdc, cdng bd di chdc...)

- Céc loai viéc khac la tong s6 viéc ngoai 04 nhém viéc néu trén (cong chirng viéc dy quyén, hop dong thug, thué lai, thué khoan, gl gitr, muon
tai san, cap ban sao van ban céng ching...).

- Phi cong chirng (theo Biéu 56 Luat Cong chirng): Phi cong chirng bao gdm phi cong chirng hep dong, giao dich, phi lvu gitk di chc, phi cap
ban sao van ban cong ching. Nguoi yéu cau cong chirng hgp dong, giao dich, Iwu git di chic, cap ban sao van ban cong chirng phai nép phi
cong chirng. Mirc thu, ché d6 thu, ndp, str dung va quan ly phi cdng chirtng dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat.

- Thu lao ¢dng chirng, chi phi khac thu dugc (theo Diéu 57 Luat Cong chirng): Ngudi yéu cau cong chirng phai tra thi lao khi yéu cau tb chirc
hanh nghe cong chirng thire hién viéc soan thao hop dong, giao dich, danh may, sao chup va cac viéc khac lién quan den viéc cong chirng. Mirc
thu lao ddi v6i tivng loai viéc theo quy dinh néu trén do té chirc hanh nghé cong chirng xac dinh.

Trwong hgp ngudi yéu cau codng chirng dé ngh| xac minh, giam dinh hoac thwc hién cong chirng ngoai tru sé cla to chtrc hanh nghé cong chirng
thi ngudi yéu cau cong chieng phai tra chi phi dé thuwe hién viéc d6. Mirc chi phi theo quy dinh nay do ngudi yéu ciu céng chivng va td chirc hanh
nghé cong chirng thoa thuan.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot 2 = Cot (3+4+5+6+7).

- Cot 9: Ghi sb tién nop vao ngan sach Nha nwéc (néu don vi bao cdo 1a Phong cong chivng); ghi sb tién nop thué (néu don vi bdo céo la Van
phong céng chirng).

3. Nguon sb liéu

T sb sach ghi chép ban dau va hd so cdng chirng ctia Phong cong chirng va Van phong céng chirng.

Biéu sé: 32b/BTP/BTTP/CC TINH HINH TO CHU’C VA HOAT PONG CONGDo'n vi bao cao: S& Tw phap.......cccocveveuveeennn



Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Béao c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam

(Ttr ngay.

CHUNG
(6 théng, nam)

DPon vi nhén bao cao:

- B6 Tw phap (Vu Ké hoach - Tai chinh);

- UBND tinh, TP trwc thuéc TW

sau
o Tdng s6 viéc da cong chivng (Viéc)
So6 to ] . o
chirc Chiara Téng s6 | TONg 6 tién
hanh | 86 céng Céng chirng hop déng chuyén 5 ] i cong|MOP vao ngan
nghé | chirng | _, quye.fso, hu:% qupyen s%v dunyg tai c::;g f;'g;""g cén Cac pzrl,fp?,gg sach Nha
cong vien | Tong san opcong | ~ong . 2 | nwéce hode
chirng | (Nguoi) | S8 bao dam chirng cac loai | (Nghin | “p 0y, (8
(To Bang quyen st dung « dat Bing tai| thwc hién | giao dich| viéc | dong) (Nghin déng)
san gan lién voi dat khéac Sw
A @) @) 3 4) (©)] (6) ) (8) (C)] (10)

Tong sé

Phong cbéng

chirng

Van phong céng

chirng

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (di véi bdo céo 6 thang va bao céo nam lan 1):

(070] ¢ AU OOt O COt10: ..o,

Ngay...... thang..... nam.
Ngwei lap biéu Ngwoi kiém tra GIAM bOC




(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky tén, déng déu)

GIAI THICH BIEU MAU 32B/BTP/BTTP/CC TINH HINH TO CHUYC VA HOAT BONG CONG CHUNG
1. N6i dung
*. Phan anh sé liéu vé tinh hinh td chirc va hoat déng céng chirng trong ky bao céo (6 thang, nam).
*. Gidi thich thuat ngiv:
- Cong chtrng vién (theo Diéu 7 Luat Coéng chirng): Céng chirng vién la nguwdi co du tiéu chuén theo quy dinh ctia Luat Céng chirng, dwoc bd
nhiém dé hanh nghé cong ching.
- Cong chirng hop ddng chuyén quyén s& hiru, quyén str dung tai san:

+ Cong chirng hop ddng chuyén nhwong, tang cho, gép vén, trao ddi.. bang quyen str dung dat quyen str dung dat c6 tai san gan lién v&i dat la
tong sb viéc cong chirng cac hop ddng chuyén nhwong, tdng cho, gop vén, trao ddi... bang quyén str dung dat, quyén st dung dat va tai san gan
lién voi dat.

+ Cong chirng hop dong chuyén quyén s& hiru bang tai san khac la tng s6 viéc mua ban, tang cho, gop von... bang céc tai san khac (khong
phai quyén sr dung dat, quyén str dung dat va tai san gan lién véi dat).

- Cong chirng hop ddng bao dam thwe hién nghia vu dan sw 1a téng sb viéc cong chirng hop dbng thé chap, cdm cé, bao Ianh, dat coc, ky cuoc,
ky quy tai san.

- Cong chirng céc giao dich vé thira ké Ia tong s6 viéc lién quan dén thira ké (di chuc, stra ddi, bd sung, hiy bd di chic, van ban théa thuan phan
chia di san, van ban khai nhan di san, van ban ttr ch6i nhan di san, nhan Iwu gilr di chdc, cong bé di chic...)

- C4c loai viéc khac la tong s6 viéc ngoai 04 nhém viéc néu trén (cong chirng viéc dy quyén, hop dong thug, thué lai, thué khoan, gl gitr, muon
tai san, cap ban sao van ban céng ching...).

- Phi céng chirng (theo Biéu 56 Luat Cong chirng): Phi cong chirng bao gdm phi cong chirng hop déng, giao dich, phi lwu gitk di chtc, phi cap
ban sao van ban cong chirng. Ngwoi yéu cau cong chirng hgp dong, giao dich, Iwu git di chic, cap ban sao van ban cong chirng phai ndp phi
cong chirng. Mrc thu, ché d6 thu, ndp, str dung va quan ly phi cdng chirtng dwgc thire hién theo quy dinh clia phap luat.

- Thu lao ¢éng chirng, chi phi khac thu dugc (theo Diéu 57 Luat Cong chirng): Ngudi yéu cau cong chirng phai tra thu lao khi yéu cau tb chirc
hanh nghé cong chirng thire hién viéc soan thao hop déng, giao dich, danh may, sao chup va cac viéc khac lién quan dén viéc cong chirng. Mirc
thu lao d6i vai tirng loai viéc theo quy dinh néu trén do to chirc hanh nghé cong chirng xac dinh.

Trwong hop nguoi yéu cau cong chirng dé nghi xac minh, giam dinh hoac thwc hién cong chirng ngoai tru s& cla to chirc hanh nghé cong chirng
thi ngudi yéu cau cong chieng phai tra chi phi dé thwc hién viéc dé. Mirc chi phi theo quy dinh nay do ngwdi yéu ciu cong chirng va té chirc hanh
nghé céng chirng thda thuan.



2. Phwong phap tinh

- Dong 1 Cét A (Tbng sb) = Dong 2 Cot A (Phong cong chirng) + Dong 3 Cot A (Van phong cong chirng).
- Cot 3 = Cot (4+5+6+7+8).

3. Nguon sé liéu

Téng hop tir biéu mau 32a/BTP/BTTP/CC clia Phong cdng chirng, Van phdng céng chirng va tir hd so, tai liéu theo di vé tinh hinh td chirc va
hoat ddng cong chirng clia S& Tw phap.

Biéu s6: 33a/BTP/BTTP/GDTP

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Béao c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)

Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam

so VU VIEC QA THYC HIEN GJAM DINH TU Don vi bao céo: T chirc giam dinh tw phap
PHAP TAI CAC TO CHUC GIAM BINH TV cong lap & dia phwong theo quy dinh tai Diéu

PHAP CONG LAP O DIA PHUONG 12 Luéat giam dinh tw phap
(Nam)

(Ttr nQay...... théng...... ndm...... dén ngay.......

Pon vi nhan bao cao:
- S& Tw phap;

- Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan
tinh quan ly Iinh vwc giam dinh tw phap.

sau
S6 vu viéc da thwe hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
Theo trwng cau cutau(r:lcgv quan tién hanh to | Theo yéu cau cuadinnghwovl yéu cau giam |, yéu ciu chia ca nhan, té chive khéc
Tong s6 Chia theo linh vy Chia theo linh vuc Chia theo linh vyc

Téng . C o Téng Phap V| e op. n Téng Phap Y| vo cr. s
s6 |phapy| Phapy | Kythuat | .| s6 |popapy| tam~ [KVthudt) oo | 6 |phapy| tam | KV thuat) ..

tam than| hinh sw A hinh sw A hinh sw

than than

1) () (©) (4) (©) ® | (@ | (B 9) (10) (1) | 12) | (13) | (14) (15) (16)

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo céo ndm l&n 1):




. Ngay...... thang...... nam...........
Ngwéi l1ap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU SO 33A/BTP/BTTP/GDTP
SO VU VIEC BA THU'C HIEN GIAM BINH TU PHAP TAI CAC TO CHU'C GIAM BINH TU PHAP CONG LAP O BIA PHUONG
1. BPon vi bdo cao
DPon vi bao céo (don vi thye hién bao cdo Biéu s6é 33a/BTP/BTTP/GDTP) bao gém:
- T6 chirc giam dinh tw phap codng 1ap theo quy dinh tai doan 2 khoan 1, diém b khoan 2 va diém b khoan 4 Diéu 12 cta Luat giam dinh tw phap:
+ Trung tdm phéap y tinh cép tinh;
+ Phong k§ thuat hinh sw thudc Cong an cép tinh;

+ Céc tb chirc giam dinh tw phap cong 1ap cép tinh thudc cac Iinh ve khac theo quy dinh tai doan 2 Khoan 1 Diéu 12 Luat giam dinh tw phap (néu
co).

- Va T6 chirc giam dinh phap y tam than & dia phwong (néu cé).
2. Pon vi nhan bao cao

Co quan chuyén mén caa Uy ban nhan dan tinh quan Iy linh viee giam dinh tw phap gém: S&'Y té, Cong an tinh, thanh phé tryc thude Trung
wong, S& Tai chinh, S& Xay dwng, S& Giao théng van tai, S& Thong tin truyén théng, S& Tai nguyén méi trwong, S& Néng nghiép va Phat trién
nong thén va cac S&, nganh & dia phwong c6 hoat ddng giam dinh tw phap.

3. No6i dung, phwong phap tinh

* N6i dung:

- Phan anh sb vu viéc da thyc hién giam dinh tw phap tai cac td chire giam dinh tw phap cong lap & dia phuwong.
- Giai thich thuat ngi:

+ S “vu viéc da thyc hién giam dinh” la sb vu viéc thue hién giam dinh da cé ban két luan giam dinh trong ky béo cao.



+ “Nguoi yéu cau giam dinh” la ngudi co quyén tw minh yéu cau giam dinh sau khi da dé nghi co' quan tién hanh t6 tung, nguoi tién hanh t6 tung
tring cau giam dinh ma khéng dwoc chap nhan theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 2 clia Luat giam dinh tw phap.

+ Cac cot ‘,‘Khéc” tai cac cot (6, 11, 16): Sb vu viéc da thue hién giam dinh tw phap trong céac linh vie tai chinh, van héa, xay dwng va céc linh vy
khac (do t6 chirc giam dinh tw phap cbng lap thyc hién).

* Phuwong phap tinh:

- Cot 1 =Cot (2+7+12).

- Cot 2 = Cot (3+4+5+6).

- Cot 7 = Cot (8+9+10+11).

- Cot 12 = Cot (13+14+15+16).
4. Nguén sé liéu

Tw s6 sach ghi chép ban dau va hd so giam dinh tai cac td chire giam dinh tw phap cong lap & dia phuong.

Biéu sé: 33b/BTP/BTTP/GDTP SO VU VIEC DA THYC HIEN GIAM DINH TU Don vi bao cao: Van phong giam dinh tw phap
Ban hanh theo Thang tu sé 20/2013/TT-BTP PHAP TAI VAN PHONG GIAM BINH TU PHAP ¢ dia phwong

N O DIA PHUONG e Ao
ngay 03/12/2013 (Nam) Pon vi nhan bao cao:

Ngay nhan béo céo (BC): - S& Tw phap;

(Ttr nQay...... thang...... ndm...... dén ngay.......
B&o cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm thang....... nam......) - Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam cap tinh quan ly finh vire giam dinh tr phap

sau
S6 vu viéc da thwe hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
. |Theo trng céu ciaa co quan tién hanh t6| Theo yéu ciu cua ngwéi yéu ciu giam Theo vau ciu ciia ca nhan. t& chire khac
Tong tung dinh y ’
sO
Térjg Chia theo linh vwc T6r)g Chia theo linh vwc Tér)g Chia theo linh vuc
SO Tai |Ngan | Xay | Divat,c6| SO Tai |Ngan | Xay | Divat,co | SO Tai | Ngan | Xay |Divat, co vat,




chinh | hang | dwng | vat, ban chinh | hang | dwng | vat, ban chinh | hang | dwng | ban quyén
quyen tac quyen tac tac gia
gia gia

L | @ B | @ | 65 (6) M | ® | 9 |10 (11) (12) | (13) | (14) | (15 (16)

* Ghi chi: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi béo cdo ndm lén 1):

. Ngay...... thang...... nam........
Ngwéi l1ap bieu TRUONG VAN PHONG
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU SO 33B/BTP/BTTP/GDTP
SO VU VIEC BA THUC HIEN GIAM BINH TU PHAP TAI VAN PHONG GIAM BINH TU PHAP & BIA PHUONG
1. Bon vi bao cao

Bon vi bao cao (don vi thye hién bao cao Biéu s6 33b/BTP/BTTP/GDTP) la cac Van phong giam dinh tw phap & dia phwong theo quy dinh tai
Diéu 14 cha Luat giam dinh tv phap.

2. Pon vi nhan bao cao

Co quan chuyén mén caa Uy ban nhan dan tinh quan Iy linh viee giam dinh tw phap gém: S&'Y té, Cong an tinh, thanh phé tryc thude Trung
wong, S& Tai chinh, S& Xay dwng, S& Giao théng van tai, S& Thong tin truyén théng, S& Tai nguyén méi trieorng, S& Nong nghiép va Phat trién
nong thén va cac S&, nganh & dia phwong c6 hoat ddng giam dinh tw phap.

3. N6i dung, phwong phap tinh

*. N6i dung:

- Phan anh S6 vu viéc da thwc hién giam dinh tw phap tai Van phong giam dinh tw phap & dia phwong.
- Giai thich thuat ngi:

+ S “vu viéc da thye hién giam dinh” la sb vu viéc thue hién giam dinh da cé ban két luan giam dinh trong ky bao cao.



+ “Nguoi yéu cau giam dinh” la ngudi co quyén tw minh yéu cau gidm dinh sau khi da dé nghi co' quan tién hanh t6 tung, nguoi tién hanh t6 tung
tring cau giam dinh ma khéng dwoc chap nhan theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 2 clia Luat giam dinh tw phap.

* Phuwong phap tinh:

- Cot 1 =Cot (2+7+12).

- Cot 2 = Cot (3+4+5+6).

- Cot 7 = Cot (8+9+10+11).

- Cot 12 = Cot (13+14+15+16).
4. Nguén sé liéu

T sb sach ghi chép ban dau va ho so giam dinh tai Van phong giam dinh tw phap & dia phwong.

Biéu s6: 33c/BTP/BTTP/GDTP so VU VIEC DA THZL_J’C I'!IEN G!AM DINH TU Don vi bao céo,: Co quan chuyén mén cua Uy
Ban hanh theo Théng tw s 20/2013/TT-BTP PHAP TAI CAC TO CHUC GIAM DINH TV bgn nhan Qan cap tinh quan ly linh vyec gidam
N PHAP THEO VU VIEC dinh tw phap
ngay 03/12/2013 (Nam)
Ngay nhan béo co (BC): ) Pon vi nhan bao cao: S& Tw phap......
gay nhe ' (Tte ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......
Bao cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)
B&o cao nam chinh thire: Ngay 20 thang 01 nam
sau
S vy viéc da thwe hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
Theo yéu cu clia co quan tién hanh tb tung Theo yéu ciu clia ngudi yéu cau gidm dinh Theo yéu cau cla td chirc, ca nhan khac
Téng s6 Chia theo linh vuc Chia theo linh vuc Chia theo linh vic
Téng Phap| Ky Thong Téng Phap| Ky IThdng Tong Phap| Ky Thong
sé6 [Phap| y [thuatVan| Tai [Ngan| Xay | tin Kha sb6 [Phép| y |thudt|Van| Tai [Ngan| Xay | tin Kha s6 |Phap| y |[thuadt|Van| Tai [Ngan| Xay | tin Kha
y | tam |hinh|héa [chinhjhangldwngftruyén|"2¢ y | tam |hinh| héa [chinhlhang|dwngltruyén| 2 y | tam |hinh| héa [chinhlhang|dungltruyén| 2
than| sw théng than| sw théng than| sw thong

@ @ 1@ [O|6|@]B) 06|30 |(11)][(12)|(13)](14)](15)|(16)]|(17)|(18)|(19)] (20) |(21)|(22)|(23) |(24) |(25) | (26) | (27) | (28) | (29) | (30) |(31)




* Ghi chi: Téng sb woc tinh hai théang cudi trong ky béo céo (déi véi bao cdo ndm lan 1):

Nguwei 1ap biéu GIAM BOC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THiCH BIEU SO 33C/BTP/BTTP/GDTP
SO VU VIEC PA THUC HIEN GIAM BINH TU PHAP TAI CAC TO CHU’C GIAM BINH TU PHAP THEO VU VIEC
1. BPon vi bao cao

Bon vi bao cao (don vi thye hién bao cao Biéu s6 33c2/BTP/BTTP/GDTP) la cac co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan c4p tinh quan ly linh
viee giam dinh tw phap gom: S& Y té, Cong an tinh, thanh pho treec thuée Trung wong, S& Tai chinh, S& Xay dyng, S& Giao thong van tai, S&
Thong tin truyén théng, S& Tai nguyén mdi trwerng, S& Noéng nghiép va Phat trién ndng thén va cac S& nganh & dia phwong c6 hoat dong giam
dinh tw phap.

2. NGi dung

- Phan anh s6 vu viéc gidm dinh tw phap & cac tb chirc giam dinh tw phap theo vu viéc thude linh vige chuyén mon thude thdm quyén quan ly cua
co quan chuyén mén thuéc UBND cap tinh.

- Giai thich thuat ngiv:
+ T chirc gidm dinh tw phap theo vu viéc 1a td chirc c6 du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 cia Luat giam dinh tw phap.
+ S6 “vu viéc da thyc hién giam dinh” 14 s6 vu viéc thuc hién giam dinh da c6 ban két luan giam dinh trong ky bao céo.

+ “Nguoi yéu cau giam dinh” Ia nguoi ¢é quyén tw minh yéu ciu gidm dinh sau khi d& d& nghi co quan tién hanh té tung, nguwoi tién hanh tb tung
trwng cau gidm dinh ma khéng dwoc chdp nhan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 ctia Luat giam dinh tw phap.

3. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot 1 = Cot (2+12+22).
- Cot 2 = Cot (3+4+5+6+7+8+9+10+11).



- Cot 12 = Cot (13+14+15+16+17+18+19+20+21).
- Cot 22 = COt (23+24 +25+26+27+28+29+30+31).
4. Nguén sé liéu

Tbng hop sb liéu tir t chire giam dinh tw phap theo vu viéc va s sach ghi chép tai cac co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan cép tinh quan

ly inh vwe gidam dinh tw phap.

Biéu s6: 33d/BTP/BTTP/GDTP sOvu VIEQ DA THUC HIEN GIAM PINH TU Bon vi bao céo: S& Tw phap.............
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP PHAP TRE(':IZ!:; BAN TINH DPon vi nhan bao céao: Bd Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 hoach - Tai chinh)

(Ttr ngay...... thang...... ndm...... dén ngay.......

Ngay nhan bao céo (BC): théng nam.....)

B&o cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm

Bao cao nam chinh thic: Ngay 15 thang 3 nam

sau
Sé vu viéc da thye hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
. Theo trwng cAu clia co quan tién hanh té tung Theo yéu ciu clia nguwdi yéu cau gidm dinh Theo yéu cau clia td chirc, ca nhan khac
Ton
Ség Chia theo Iinh vuc Chia theo linh vuc Chia theo linh vuc
Téng Phap| Ky Théng| Téng Phap| Ky Thong Téng Phap| Ky Thong
s6 [Phap| y fthuétvan| Tai [Ngan Xay | tin Khac s6 [Phap| y thuatVan| Tai Ngan Xay | tin Khac s6 [Phap| y fthuatVan| Tai [Ngan| Xay | tin Khac
y |tam |hinhhoalchinhihangdungltruyen y | tam |hinhih6achinhihangdwngltruyen y | tam |hinhhoajchinhihangdungltruyen
than| sw théng than| sw théng than| sw théng
A M@ E@IOG)IE)]@]@®) (9|10 [(11)]|(12)[(13)|(14)|(15) (16)| (17) | (18) [(19) | (20) [(21)](22) |(23) | (24) |(25)|(26)| (27) | (28) |(29) | (30) [(31)
Téng s6
- Trung tdm
phap y
- Phong ky
thuat hinh sy
TS chirc khac




Il. Van phong
giam dinh tw
phap

IIl. T chirc
giam dinh tw
phap theo vu
viéc

* Ghi chi: Téng sb wéc tinh hai théang cudi trong ky bao céo (dbi véi bédo cao ndm lén 1):

Cot 1., ;COt 2. ;COt 12, ;COt22.
. . Ngay...... thang...... nam.....
Ngwéi l1ap bieu Ngweoi kiem tra GIAM BbOC
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU SO 33D/BTP/BTTP/GDTP
SO VU VIEC BA THUC HIEN GIAM BINH TU PHAP TREN DIA BAN TINH
1. NGi dung
* Phan anh Sé vu viéc da thwe hién giam dinh tw phap & cac linh v trén dia ban tinh, thanh phé tryc thude Trung wong.
* Gidi thich thuat ngiv:
+ “Sé vu viéc da thyc hién giam dinh tw phap” 1a sé vu viéc thuc hién giam dinh d& c6 ban két luan gidm dinh trong ky bao céo.

+ “Nguoi yéu cau giam dinh” la ngudi co quyén tw minh yéu cau gidm dinh sau khi da dé nghi co' quan tién hanh tb tung, nguoi tién hanh t6 tung
trng cau giam dinh ma khéng dwgc chap nhan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 clia Luat giam dinh tw phap.

2. Phwong phap tinh

- Dong 1 Cot A (Téng s6) = Dong 2 Cot A (T chire giam dinh tw phap cong lap) + Dong 6 Cot A (Van phong giam dinh tw phap) + Dong 7 Cot A
(T6 chirc giam dinh tw phap theo vu viéc).

- Dong 2 Cot A (T chirc giam dinh tw phap cong lap = Dong 3 Cot A (Trung tdm phép y) + Dong 4 Cot A (Phong Ky thuat hinh sw) + Dong 5 Cot
A (TG chire khac).

- Cot 1= Cot (2+12+22).



- Cot 2 = Cot (3+4+5+6+7+8+9+10+11).
- Cot 12 = Cot (13+14+15+16+17+18+19+20+21).
- Cot 22 = COt (23+24+25+26+27+28+29+30+31).
-Caccbt3, 4,5,6,7,8,9,10, 11, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31: Nhitng & danh dau “-’

la khéng c6 hién twong (sb liéu) phat sinh.

3. Nguon sé liéu

Téng hop tw Biéu sb 33a/BTP/BTTP/GDTP, 33b/BTP/BTTP/GDTP, 33¢/BTP/BTTP/GDTP va tir hd so, tai liéu khac theo dai vé cong tac giam
dinh tw phap cia Sé& Tw phap.

Biéu s6: 33e/BTP/BTTP/GDTP

Ban hanh theo Théng tw sb 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

SO VU VIEC DA THU'C HIEN GIAM DINH TU’ Bon vi bao cdo: T4 chirc giam dinh tw phap

PHAP TAI CAC TO CHU'C GIAM BINH TV

PHAP CONG LAP O TRUNG UONG
(Nam)

(Tte ngay...... thang
thang

B&o cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam

12 Luat giam dinh tw phap

DPon vi nhan bao cao:

-B6 Tw phap

cong lap & Trung wong theo quy dinh tai Diéu

- B6, co quan ngang B6 chd quan cla chirc
giam dinh tw phap

sau
S6 vu viéc da thwe hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
Theo trwng cau cua co quan tien hanh to | Theo yéu cau cua ngwoi yéu cau giam | yéu ciu chia ca nhan, té chive khéc
tung dinh
Tong s6 Chia theo linh vuc Chia theo linh vuc Chia theo linh vuc
2 £ Téng Téng Pha
Tong s6 Phapy | Ky thuat 5 Phap y |Ky thuat 5 DY Ky thuat
; ) 2 ; so 5 py [Rythua A so 4 5 y thua A
Phap y tam than| hinh sy Khac Phap y tam than| hinh sy Khac Phap y ttlig; hinh sy Khac
1) ) (©) (4) (©) © | (@ (8) 9) (10) (1) | (12) | (13) | (14) (15) (16)




* Ghi ch: Téng sb wéc tinh hai théang cudi trong ky béo céo (déi véi bao cdo ndm lan 1):

. Ngay...... thang...... nam........
Ngwéi l1ap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THiCH BIEU SO 33E/BTP/BTTP/GDTP
SO VU VIEC PA THUC HIEN GIAM BINH TU PHAP TAI CAC TO CHU'C GIAM BINH TU PHAP CONG LAP & TRUNG UONG
1. BPon vi bdo cao

* Pon vi bao cao (don vi thyre hién bao cao Bié‘u s6 33e/BTP/BTTP/GDTP) la cac td chirc giam dinh tw phap cong 1ap & Trung wong (theo quy
dinh tai Bieu 12 Luat giam dinh tw phap) bao gom:

- Vién phap y quéc gia thudc Bo Y té;

- Vién phép y tam than trung wong thuéc B Y té;

- Vién phap y quan doi thudc Bd Quéc phong:

- Vién khoa hoc hinh sy thuéc Bo Céng an;

- Trung tdm phap y tam than khu vuc thudc Bo Y té (néu co);

- Phong ky thuat hinh sy thuéc Bd Quéc phong;

- Céc té chire giam dinh tw phap cong lap & cac linh vyc khac (néu c06) theo quy dinh tai Piéu 12 Luat giam dinh tw phap.
* N6i dung: Phan anh Sé vu viéc da thwc hién giam dinh tw phap & cac td chirc giam dinh tw phap cong lap & Trung wong.
* Giai thich thuat ngir:

+ S6 “vu viéc da thyc hién giam dinh” 14 s6 vu viéc thuc hién giam dinh da c6 ban két luan giam dinh trong ky bao céo.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu



+ COt 1 = Cot (2+7+12).

+ COt 2 = Cot (3+ 4+5+6).

+ COt 7 = Cot (8+9+10+11).

+ COt 12 = C6t (13+14+15+16).
3. Nguon sé liéu

Tw sb sach ghi chép ban dau va hé so giam dinh cla cac td chirc gidm dinh tw phap cong lap & Trung wong.

Biéu sb: 33g/BTP/BTTP/GDTP SO VU VIEC DA THUC HIEN GIAM BINH TU' Don vi bao cao: Cac BS, co' quan ngang Bo
PHAP TAI CAC TO CHU’C GIAM DINH TU

Bap hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP PHAP THEO VU VIEC THUOC BO, CO QUAN Pon vi nh?n l?éo cao: B6 Tw phap (Vu Ké
ngay 03/12/2013 NGANG BO hoach - Tai chinh)
Ngay nhan bao cao (BC): (Nam) '

Bao c&o nam 1an 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm  (Ttr ngay...... thang...... ndm...... dén ngay.......

Bao c&o nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam thang....... ném......)

sau
S6 vu viéc da thue hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
Theo trwng c3u clia co quan tién hanh té tung Theo yéu ciu clia ngwdi yéu ciu gidm dinh Theo yéu cau clia tb chirc, ca nhan khac
Téng sb Chia theo linh virc Chia theo linh virc Chia theo linh virc
Téng Phap| Ky Théng Téng Phép Ky IThéng Téng Phép Ky Thong
sb6 [Phép| y (huatVan| Tai Ngan| Xay | tin . | s6 |Phép| .. '|thuat|Van| Tai |[Ngan| Xay | tin . | sb6 |Phép| ... |thuat|Van| Tai [Ngan| Xay | tin .
A N - . N 3 ,-|Khac y tam|, - . . N 1. |Khac y tam| . p N x,.|Khac
y | tdm |hinh|héalchinhlhang|dwngjtruyén y x| hinh | héa |chinh|hang [dwngltruyén y x| hinh | héa |chinh{hang [dwng|truyén
A 4 than 2 than 2
than| sw thdng s théng sy théng
)] @1 @[G)[6e|®|6 (9|10 (11)](12)|(13)]|1A4) |(15)](16)|(17) |(18) |(19)| (20) [(21) |(22) | (23) | (24) | (25) |(26) | (27) | (28) | (29) | (30) | (31)

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (d6i véi bao céo ndm lén 1):



. . Ngay...... thang...... nam.....
Ngwéi 1ap bieu Ngwei kiem tra THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAIl THiCH BIEU SO 33G/BTP/BTTP/GDTP

SO VU VIEC DA THUYC HIEN GIAM BINH TU PHAP TAI CAC TO CHU'C GIAM BINH TU PHAP THEO VU VIEC THUQC BO, CO QUAN
NGANG BO

1. N6i dung

- Phan anh sé vu viéc giam dinh tw phap da thwe hién tai cac td chire gidm dinh tw phap theo vu viéc thudc Bo, co quan ngang Bo.

- Cac B9, co quan ngang B bao cao theo linh vic giam dinh tw phap cé & B, nganh minh .

- Giai thich thuat ng:

+ T chirc gidm dinh tw phap theo vu viéc |a td chirc ¢ da cac diéu kién theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 19 cla Luat giam dinh tw phap.
+ S6 “vu viéc da thwe hién giam dinh” 1a sé vu viéc thwe hién giam dinh da c6 ban két luan gidm dinh trong ky bao céo.

+ “Nguoi yéu cau giam dinh™: la ngudi co quyén tw minh yéu cau giam dinh sau khi & dé nghj co' quan tién hanh t6 tung, nguoi tién hanh t6 tung
treng cau giam dinh ma khéng dwoc chap nhan theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 2 ctia Luat giam dinh tw phap.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+12+22).

- Cot 2 = Cot (3+4+5+6+7+8+9+10+11).

- Cot 12 = COt (13+14+15+16+17+18+19+20+21).
- Cot 22 = COt (23 +24 +25+26+27+28+29+30+31).
3. Nguon sb liéu

T sb sach ghi chép ban dau vé cong tac giam dinh tai B6, co quan ngang Bo.

Biéu s6: 34a/BTP/BTTP/DGTS TiNH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG BAN Don vi bao cao: Hoi ddng ban d4u gia tai san



Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Bao cao 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam

B&o cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm  (Tir ngay......

DAU GIA TAI SAN CUA HOI DPONG BAN DAU (BDGTS) trong truong hop dac biét do cap
GIA TAI SAN TRONG TRUONG HOP DAC  huyén thanh 1ap

BIET DO CAP HUYEN THANH LAP

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam

sau

(6 thang, nam)

Ky béo céo.............
thang...... nam......
thang....... nam......

Pon vi nhan bao cao: S& Tw phap...

S6 lwong Hoi déng

S6 cudc ban dau gia

Gia cua tai san ban dau gia (Nghin

Tién dat trwéc cua

Tdng s6 tién da

ban dau gia tai san | da thwe hién (Cudc) dbéng) Téng sé phi | ngwdi tham gia dau gia n3b naan sach
trong trwong hop . tham gia dau giatrong trwéng hop khéng nhg nﬂc’yc theo

dac bietdocip | | |Trong d6: So| ~oc 1o o .. [thudwoc (Nghin| dwoec tra lai theo quy |~ (Nghin

huyén thanh 1ap Téng s6|cudc ban dau| = .2 Giaban |Chénh léch déng) dinh phap luat (néu co) quy dng) 9

(Hoi ddng) gia thanh (Nghin déng) g
1) 2) 3) 4) (5) (6) () (8) 9)
. Ngay........ thang........ nam.......
Ngwei lap biéu CHU TICH HOI DPONG

1. NGi dung:

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 34A/BTP/BTTP/DGTS

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG BAN DAU GIA TAI SAN CUA HOI BONG BAN DAU GIA TAI SAN TRONG TRUONG HOP DAC BIET
DO CAP HUYEN THANH LAP

*. Phan anh sé liéu vé tinh hinh té chirc va hoat dong ban dau gia tai san ctia Hoi ddng ban d4u gia tai san trong trworng hop déc biét do cap
huyén thanh 1ap trong ky bao cao (6 thang, nam).

*. Giai thich thuat ngi:




- Hoi déng ban dau gia tai san trong trworng hop déc biét do cip huyén thanh 1ap bao gém:

+ Hoi dér]g ban d4u gia tai san trong trudng hop déc biét dwoc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cta Chinh phu
vé ban dau gia tai san;

+ Hoi dong ban dau gia tai san trong trwdong hop dac biét dé ban dau gia tai san la tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh bj tich thu dwoc
thanh 1ap trong trvong hop khong thué dwoc to chire ban dau gia chuyén nghiép trén dia ban tinh, thanh pho triec thudc Trung wong noi xay ra
hanh vi vi pham theo quy dinh tai Bieu 12 Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 quy dinh chi tiet mét so dieu va bién phap thi hanh Luat
Xt ly vi pham hanh chinh.

- S6 cudc ban dau gia da thuc hién: la s6 cudc da thyc hién day da quy trinh ban dau gia (bat dau tiv thoi diém thong bao ban dau gia dén khi to
chirc cudc ban dau gia trén thuec té).

- S6 cudc ban déu gia thanh: La sé cudc ban dau gia cé ngudi mua duwoc tai sdn ban dau gia.

- Tong s6 tién ndp ngan sach bao gém: tién ban tai san, tong s6 phi tham gia dau gia thu duoc va tién dat trudc clia ngwdi tham gia dau gia trong
trwdng hop khéng dwoc tra lai theo quy dinh phap luat (néu cd) sau khi trir cac chi phi cho Héi dong dau gia tai san theo quy dinh phap luat.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
Cot6 =Cot(5-4).
3. Nguon sb liéu

Tw s6 sach ghi chép ban dau va hd so ban dau gia cla cac Hoi ddng ban dau gia tai sdn dwoc cac co quan, don vi thudc cap huyén quan ly.

Biéu sé: 34b/BTP/BTTP/DGTS TINH HINH TO CHIPC VA HOAT DONG BAN Don vj bao cao: Hoi ddong BDGTS trong
. o £ DAU GIA TAI SAN CUA HOI PONG TRONG trudng hop dic biét do cap tinh thanh lap
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP TRUGONG HOP DAC BIET DO CAP TiNH

ngay 03/12/2013 THANH LAP Pon vi nhan bao cao: S& Tw phap....
Ngay nhan béo céo (BC): (6 thang, nam)
Béo cao 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam Ky bao céo.............

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ném
sau

S6 lwong Hoi dong ban| S6 cudc ban dau gia da | Gia cua tai san ban dau | Téng sé phi | Tién dat trwdc clia ngwdi | Tong s6 tién da
dau gia tai san trong thwc hién (Cudc) gié (Nghin déng) tham giadau | tham gia dau gia trong nop ngan sach




truro'ng hop dac biét do

gia thu dwoc

trwo'ng hop khong dworc tra

nha nwéc theo

cAp tinh thanh 1ap (H6i| s« L:gggbgg: ds,;:: Gia khoi| Gia | Chénh | (Nghin déng) |lai theo quy dinh phap luat | quy dinh (Nghin
déng) 9 AN diem | ban léch (néu cd) (Nghin déng) dbéng)
gia thanh
1) (2 ©)] (4) ) (6) () (8 9

1. NGi dung:

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

CHU TICH HOI PONG

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 34B/BTP/BTTP/DGTS
TINH HINH TO CHU’C VA HOAT BONG BAN DAU GIA TAI SAN CUA HOI BPONG TRONG TRUONG HOP BAC BIET DO CAP TINH THANH

LAP

*. Phan anh sé liéu vé tinh hinh t& chirc va hoat ddng ban d4u gia tai san cla Hoi ddng ban d4u gia tai san trong trwdng hop dac biét do cép tinh
thanh Iap trong ky bao cao (6 thang, nam).

*. Giai thich thuat ngl:

- Hoi déng ban dau gia tai san trong trwérng hop déc biét do cip tinh thanh 1ap bao gém:
+ Hoi ddng ban dau gia tai san trong truerng hop dic biét dwoc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cGa Chinh ph

vé ban d4u gia tai san;

+ Hoi dong ban dau gia tai san trong trudrng hop dic biét dé ban déu gia tai san 1a tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh bi tich thu dwoc co
quan, don vi cap tinh thanh 1ap trong trudrng hop khéng thué dworc td chirc ban d4u gia chuyén nghiép trén dia ban tinh, thanh phé tric thudc
Trung wong noi xay ra hanh vi vi pham theo quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh sb 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat X ly vi pham hanh chinh.

- Sb cudc ban dau gia da thuc hién: 1a sb cudc da thuc hién day da quy trinh ban dau gia (bat dau tir thoi diém théng bao ban d4u gia dén khi td

chirc cudc ban dau gia trén thuc té).

- Sb cudc ban d4u gia thanh: La sb cudc ban d4u gia cé ngwdi mua dwoc tai sdn ban dau gia.




- Tong s6 tién ndp ngan sach bao gém: tién ban tai san, tong s6 phi tham gia dau gia thu duoc va tién dat trudc cla ngwoi tham gia dau gia trong
trd'ng hop khdng dwoc tra lai theo quy dinh phap luat (néu co) sau khi trir cac chi phi cho hoat déng ctia Héi dong ban dau gia tai san theo quy
dinh phap luét.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
-Cote=Cot (5-4).

3. Nguon sé liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau va hd so ban dau gia cia Hoi dong ban dau gia tai san trong trwdng hop dac biét do cac co quan, nganh, don vi
cap tinh quan ly.

Biéu s6: 34c/BTP/BTTP/DGTS

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam

B&o cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm

Bao cao nam chinh thrc: Ngay 20 thang 01 nam

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Bon vi bao céo: Trung tam dich vu ban dau gia
TO CHU'C BAN DAU GIA TAI SAN CHUYEN tai san/Doanh nghiép ban déu gia tai san...
NGHIEP

(6 thang, nim) DPon vi nhan bao cao: S& Tuw phap......

sau
$6 cudc ban du gia| Gia cua tai san ban dau Téna sb Tién dat trwée cua
2 P < da thwc hién (Cudc) gié (Nghin déng) 2 £ 4. g £ ngwoi tham gia dau gia| -z £ g2
Tongso | So hop Tong so phi | phi dau t A Tong so tién
FEAIY: A = ; . 2% - rong trwdng hop A A
dau gia | dong da T do sé tham giadau | gi4thu A 2. |nOp ngén sach
. . rong do so y " khéng dworc tra lai .
vin | ky(Hop | . .| cuécban |Giakh&i| Gia | Chenh | 9i@(Nghin | duwge | 0 0 qinh phap | theo auy dinh
3 5 Tong so| g " o 2 ; 5 déng) (Nghin o quy dInh Phap | - \onin déng)
(Nguoi) | dong) dau gia diém | ban léch g g luat (néu c6) (Nghin g 9
A ) dong) : p
thanh d‘ong)
1) ) (©) (4) Q) (6) @) (8) 9 (10) (11)

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ném lan 1):




Ngwoi lap biéu GIAM BOC
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 34C/BTP/BTTP/DGTS

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA TO CHUC BAN PAU GIA TAI SAN
1. NGi dung:
*. Phan anh sé liéu vé tinh hinh td chirc va hoat déng ctia T6 chirc ban d4u gia tai san trong ky bao cdo (6 thang, ndm).
*. Gidi thich thuat ngiv:
- D4u gia vién la ngudi dugc cap Chirng chi hanh nghé dau gia theo quy dinh tai Nghi dinh s 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phd vé
ban dau gia tai san.
- S hop ddng da ky: La sb6 hop ddng ma Trung tam/Doanh nghiép ban dau gia tai san da ky két véi ngudi co tai san ban dau gia.

- Sb cudc ban d4u gia da thuwe hién: La sb cudc da thuc hién day da quy trinh ban dau gia (b&t dau tir thoi diém théng bao ban dau gia dén khi td
chtrc cudc ban dau gia trén thuc té). Mot hop ddng cé thé phai td chirc nhiéu cudc ban déu gia.

- Sb cudc ban d4u gia thanh: La sé cudc ban dau gia cé ngudi mua dwoc tai sdn ban dau gia.

- Tong sb tién ndp ngan sach bao gdbm: phi déu gia, phi tham gia déu gia va khoan tién dat trudc clia ngudi tham gia dau gia trong truong hop
khoéng dworc tra lai theo quy dinh phap luat (néu co) sau khi trir cac chi phi theo quy dinh phap luat.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 7 = Cot (6 - 5).

- Cot 9: Tdng sb phi d4u gia khéng bao gdm chi phi dich vu d4u gia quyén s dung dat khi nha nwéc giao dat, cho thué dat.
3. Nguon sb liéu

T ho so, sb sach ghi chép ban dau ciia Trung tm/Doanh nghiép ban dau gia tai san.

Biéu s6: 34d/BTP/BTTP/DGTS TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG BAN Don vi bao cao: S& Tw phap......
DAU GIA TAI SAN TREN DIA BAN TiNH



Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013
Ngay nhan bao céo (BC):

Bao cao 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam

Béao c&o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam

(6 thang, nam)

DPon vi nhan bao cao: Bo Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

sau
Sécuéchan| .. . ... . . L
S6 tb chirc ban dau déu gia da | C'a £U2 21 san pan Tiendat a0 56
PP z - ia au gia (Nghin 2 trwéce trong|,.x v
gia tai san (Té churc) T4 thwe hién déng) T «| Tong trus h tien nop
. 4 29 | (cuéc) g ong SO/ 4§ phi [TYONI NP 04
Tong s6so hop phi dAu gia khdng sach
Chiara dau gia| dong sé tham gia thu dwoc tra lai theo
T8 chie| Hai vién | da ky cuédc . dau gia dwoe theo quy quy
Téng| ban dau dang|N9¥OD| (HOP 1Téng| ban | PC | Gia [chenh | (0ghin | o oca | dinh phap |- g
sb 2 | ba dong) | s | dau | x| ban | léch | 9ONG) | g5, | ludt(neu | o n
gia | ban . | diém 9 | c6) (nghin | N9
chuyén | dau gla déng) dong)
nghiép | gia thanh
A 1) 2) @ @4 G 16| @ 6 ][O 00 | A1) | (12 (13) (14)
Tong s6

1. Trung tdm dich vu ban dau
gia tai san (BBGTS)

2. Doanh nghiép BBGTS

3. Hoi dong BDGTS trong
trwd'ng hop dac biét do cap
huyén thanh 1&p

4. Hoi dong BDGTS trong
trwd'ng hop dac biét do cap
tinh thanh lap




Ghi chi: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo céo 6 thang va bao céo ndm lan 1):

COt6:.niaiaiaan, OOt T OOt 1T JCOt 14
. . Ngay...... thang...... nam.....
Ngwdi lap bieu Ngwoi kiem tra GIAM BOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 34D/BTP/BTTP/DGTS
TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG BAN BAU GIA TAI SAN TREN BIA BAN TiINH
1. N6i dung
*. Phan anh sé liéu vé tinh hinh t& chirc va hoat ddng ban d4u gia tai san trén dia ban tinh, thanh phé trong ky bao céo (6 thang, nam).
*. Gidi thich thuat ngiv:
- DBia ban tinh dwoc hiéu 1a dija ban tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.
- S hop ddng da ky: La sb6 hop ddng ma Trung tam/Doanh nghiép ban dau gia tai san da ky két véi ngudi co tai san ban dau gia.

- 6 cudc ban dau gia da thue hién: La s6 cudce da thye hién day da quy trinh ban dau gia (bat dau tir thoi diém théng bao ban dau gia dén khi té
chtrc cudc ban dau gia trén thuc té). Mot hop ddng cé thé phai td chirc nhiéu cudc ban déu gia.

- Sb cudc ban d4u gia thanh: La cudc ban dau gia cé ngwdi mua duoc tai san ban dau gia.

- Téng s6 tién ndp ngan sach: bao gébm phi tham gia d4u gia; phi ban d4u gia va tién dat trwéc cla nguoi tham gia d4u gia trong trvdng hop
khéng duorc tra lai theo quy dinh phap luét sau khi trir cac chi phi theo quy dinh phap luét (neng Hoi ddng ban dau gia tai san trong treong hop

d&c biét do cap huyén hoadc cap tinh thanh 1ap chi gdm phi tham gia d4u gia, tién ban tai san va tién dat trudc clia ngudi tham gia dau gia trong
trvd'ng hop khdng dwgc tra lai theo quy dinh phap luat sau khi trir cac chi phi cho Hoi dong ban dau gia tai san theo quy dinh phap luat).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
- Dong “Tdng s6” Cot A = Dong sb 1 Cot A “Trung tam dich vy ban dau gia tai san (BDGTS)” + Dong sb 2 Cot A “Doanh nghiép BDGTS” + Dong

s0 3 Cot A “Hdi ddng BDGTS trong trwérng hop déc biét do cap huyén thanh 1ap” + Dong sb 4 Cot A “Héi ddng BDGTS trong truerng hop dic biét

do cép tinh thanh lap”.
- Cot 10 = Cot (9 - 8).

- COt 12: Béi voi Trung tam/Doanh nghiép ban d4u gia tai san thi tng s6 phi dau gia khéng bao gém chi phi dich vu dau gia quyén st dung dat
khi nha nwéc giao dat, cho thué dat.



- Céc 6 dwoc danh déu “-” 1a khdng cé hién twong (s liéu) phat sinh.

3. Nguon sé liéu

Buoc téng hop tir cac biéu mau 34a/BTP/BTTP/DGTS, 34b/BTP/BTTP-DGTS, 34c/BTP/BTTP-DGTS va tir cac hd so, tai liéu khac theo ddi cong
tac ban dau gia tai san cla S& Tw phap.

Biéu sé: 35a/BTP/BTTP-TTTM
Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Born vi bao cao: Trung tam trong tai/Chi nhanh,
Van phong dai dién cuta t6 chirc trong tai nwéc

TO CHU'C TRONG TAI

ngay 03/12/2013 (Nam) ’ ngoai tai Viét Nam...
Ngay nhan béo céo (BC): (Ttr ngay...... :ﬁ:gg ...... leaé% ..... )den ngay....... Pon vi nhan bao cao: S& Tw phép...
Bao cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Bao cao nam chinh th&rc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
S6 lwong nhan sw Hoat déng giai quyét tranh chap bang trong Téng sé
;. | Téngsé (Nguro) tai (Vu viéc) Téng gia ong >
Tong so < N - 2 < | tién da
o9 Van phong ; ; A ax o 1. tricac vu| Tong so | . ;
Chi nhéanh S n . So vu S0 vu viéc da cé phan i 2 nop thué
> dai dién Chiara PR i P s sé tranh tien thu | : -
cuaTrung | . viecda | g§ vy quyét trong tai vu £ ax va nghia
N cua Trung v A | Sovu viec | chapda | dwoc 3
tam trong | /. x ; tiep nhan| yiac ds P P : £ N vu tai
. 2 | tam trong |Ténq sé A as lecda | so phan S0 phan dang |9idi quyét| (Nghin .
tai (Chi S g Nhan |((Vu viéc)| hoa giai £ £ g R X chinh
; tai (Van Trong | .« 1 gial | quyét trong | quyét trong iai | (Nghin | déng) X
nhanh) | phong) tai vien | <" thanh | 3 dwooc thi | t3i bi toa an | qonét | dong) (Nghin
khac L " quyet dong)
hanh huay
@) 2 3 4) ©)] (6) @) (8) ) (10) 11) 12) (13)

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (di véi bdo céo ndm dot 1):




Ngwei lap biéu NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi r6 ho, tén) (Ky tén, dong dau)

GIAl THICH BIEU MAU 35A/BTP/BTTP-TTTM
TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA TO CHU'C TRONG TAI
1. NGi dung:

*. Phan anh tinh hinh té chirc va hoat dong cta té chire trong tai (Trung tdm trong tai/Chi nhanh, Van phong dai dién cla td chirc trong tai nuéc
ngoai tai Viét Nam).

Giai thich thuat ngiv:
- Cot 4: Trong tai vién la nguwdi c6 da tiéu chuan theo quy dinh tai Luat Trong tai thwong mai ndm 2010.
- Cot 5: nhan vién khac: La cac nhan vién lam viéc tai t6 chire trong tai nhwng khong phai la trong tai vién.

- COt 6: S6 vu viéc da tiép nhan: La sb vy viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh clia t6 chirc trong tai nwd'c ngoai tai Viét Nam da dugc cac bén
lwa chon dé giai quyét tranh chép.

- Cot 7: S6 vu viéc da hoa giai thanh: 1a s vu viéc da co quyét dinh hoa gidi thanh trong qua trinh tb tung trong tai theo quy dinh tai Diéu 58 Luat
Trong tai thwong mai.

- Cot 8: S6 phan quyét trong tai dwoc thi hanh: gdbm s phan quyét trong tai do cac bén tw nguyén thi hanh hodc bat budc thi hanh (do co quan thi
hanh an dan sy thwc hién)

- COt 10: S6 vy viéc dang gidi quyét: La sb vu viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh cua té chirc trong tai nwd'c ngoai tai Viét Nam dang trong
qua trinh xt ly chwa cé két qua.

- COt 11: Tong gia tri cac vu viéc da duoc gidi quyét: 1a tong gia tri cac vu viéc dugc thong ké tir S6 theo dbi giai quyét tranh chéap cda Trung tam
trong tai, Chi nhanh ctia Trung tam trong tai, Chi nhanh cta té chirc trong tai nwé'c ngoai (mau 26/TP-TTTM) cla Théng tw sb 12/2013/TT-BTP
ngay 07/11/2012 ctia B6 Tw phap.

- Cot 12: Téng sb tién thu dwoc: La téng sb phi trong tai va cac khoan thu hop phap khac ctia Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong
tai/Chi nhanh to chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam thu dwoc tir hoat dong gidi quyét tranh chap bang trong tai, hoa giai va cac hoat déng
khac.

- Cot 13: Téng sb tién da ndp thué va nghia vu tai chinh: La sb tién t chirc trong tai phai ndp theo quy dinh phap luat (bao gom s6 tién ndp thué
clia to chtrc trong tai va clia cac trong tai vién).



- Nguoi dai dién theo phap luat: La Cha tich Trung tAm trong tai hoac Trwdng Chi nhanh/Van phong dai dién té chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét

Nam

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
-Cot6=Cot (7 +8+9+10)

- Chu y: Béi véi bao cdo clia Chi nhanh/Van phong dai dién t chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam: Céac cot 1, 2 khéng c6 sb liéu phat sinh.

3. Nguon s6 liéu: T hd so, sb sach ghi chép cla tb chire trong tai theo quy dinh phap luat vé trong tai thwong mai.

Biéu sé: 35b/BTP/BTTP-TTTM

Ban hanh theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

TINH HINH TO CHU'C VA HOAT DONG CUA Bon vi bao cao: S& Tw phap
TO CHU'C TRONG TAI TREN DIA BAN TiNH

(Tte ngay.

B&o cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam

sau

(Nam)

..... thang...... ndm......
thang....... nam......)

hoach - Tai chinh)

DPon vi nhan bao cao: Bd Tw phap (Vu Ké

S\félnwgﬁ gngh&ar:ﬁg:l S6 lwong nhan sw Hoat dong giai quyét tranh chap | i )
Té chl'l’(.'.‘) : (nguwoi) . bang trong tai (Vu viéc) Tong Tong s6

SO vu - gia tri Tén tien da

Téng viéc $6 vy viéc da co cac vy | & tign ndp
so to Chiara Chiara da . phan quyeét trong . tranh thu thue va

chire tiép |So vu tai SO VU ichép da| ... | nghia

2 2 3 viec . . viec iAi A 1]

trong| Téng . |Téng AN | ool S6 phan | S6 phan | gang | % |(Nghin | V¥t

tai | g4 Van | g6 Nhan (Vu uvét uvét INg | quyét déng) chinh

Chi |phong Trong vien viéc) hg‘lalh trgné ti trgn)g.’] ti gla!t (Nghin (Nghin

: i i vid than C 0 uyé 2 >
nhanh dd;ZL tal vien khac dworc thi | bi téa an qauyet| dong) dong)
; hanh huy
A ORNCGRNC) @ [ G| ® [ @6 O (10) 1y | (12 | (13) | (14) | (19
1. Trung tdm trong tai




2. Chi nhanh/Van
phong dai dién to chirc
trong tai nwéc ngoai

tai Viét Nam

* Ghi chi: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky béo céo (déi véi bao cdo ndm dot 1):

COtO..oneiiieeeieiee JCOLT. e JCOtT5.

X X Ngay...... thang...... nam.....
Ngwei lap biéu Ngwei kiém tra GIAM bOC
(Ky va ghi r6 ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, churc vu) (Ky tén, déng dau)
GIAI THICH BIEU MAU 35B/BTP/BTTP-TTTM
TINH HINH TO CHU'C VA HOAT BDONG CUA TO CHU'C TRONG TAI TREN DIA BAN TINH
1. NGi dung

*. Phan anh tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia tb chirc trong tai trén dia ban tinh.

*. Gidi thich thuat ng:

- Trong tai vién 1a nguoi c6 du tiéu chuén theo quy dinh tai Luat Trong tai thwong mai nam 2010.

- Cot 7: nhan vién khac: La cac nhan vién lam viéc tai t6 chire trong tai nhwng khong phai la trong tai vién.

- COt 8: S6 vu viéc da tiép nhan: La sb vy viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh cda t6 chirc trong tai nwd'c ngoai tai Viét Nam da dugc cac bén
lwa chon dé giai quyét tranh chép.

- Cot 9: S6 vu viéc da hoa giai thanh: 1a sb vu viéc da co thda thuan hoa gidi thanh trong tb tung trong tai theo Diéu 58 Luat Trong tai thwong mai;
- Cot 10: S6 phan quyét trong tai dwoc thi hanh: gdm sb phan quyét trong tai do cac bén tw nguyén thi hanh va bét budc thi hanh (do co quan thi
hanh an dan s thyc hién).

- COt 12: S6 vu viéc dang gidi quyét: La sb vu viéc ma Trung tam trong tai/Chi nhanh cia té chirc trong tai nwd'c ngoai tai Viét Nam dang trong
qua trinh xt ly chwa cé két qua.

- Cot 13: Téng gia tri cac vu viéc da dwoc gidi quyét: 1a tong gia tri cac vu viéc duoc thong ké tir S theo doi gidi quyét tranh chép clia Trung tam
trong tai, Chi nhanh cda Trung tam trong tai, Chi nhanh cla to chirc trong tai nwéc ngoai (mau 26/TP-TTTM) clia Thong tw s6 12/2013/TT-BTP
ngay 07/11/2012 ctia B6 Tw phap.



- COt 14: Tdng s6 tién thu duoc: La tng sb phi trong tai va cac khoan thu hop phap khac cda Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong
tai/Chi nhanh t6 chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam thu dwoc tlr hoat dong giadi quyét tranh chap bang trong tai, hoa gidi va cac hoat dong
khac.

- Cot 15: Tdng s6 tién da nop thué va nghta vu tai chinh: La s6 tién t chirc trong tai phai ndp theo quy dinh phap luat (bao gém sb tién ndp thué
clia to chtrc trong tai va cla céac trong tai vién).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot2=Cot (3 + 4).

- Cot5=Cot (6 +7).

-Cot8=Cot (9+10+ 11+ 12).

- Céc 6 duoc danh dau “-” 1a khdng cé hién twong (s liéu) phat sinh.
3. Nguon sb liéu

Tdng hop tir biéu mau 35a/BTP/VDC/PC va tir sb ghi chép theo ddi vé trong tai thwong mai tai S& Tw phap.

Biéu sb: 36a/BTP/VDC/PC SO TO CHU'C PHAP CHE VA CAN BO PHAP Bon vi béo céo: Co' quan chuyén mon thudc
‘ . ) CHE TAI CO' QUAN CHUYEN MON THUOC Uy ban nhan dan cép tinh theo khoan 1 Bidu 9

Ban hanh theo Thang tw s 20/2013/TT-BTP UBND CAP TiNH ctia Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP

ngay 03/12/2013 (Nam)

DPon vi nhan bao cao: Uy ban nhan dan

Ngay nhan bao cao (BC): (T ngay...... thang...... n&m...... dn ngay....... Tinhithanh phé (S& Tw phap)

Bé&o c&o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)
Bao cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
T6 chirc phap ché Coéng chirc, vién chirc lam cong tac phap ché (Ngwoi) Tong s6 can bd,
. . £ . . A . A cdng chorc da
5 td chu 3 3 Chia theo tinh chat Chia theo trinh dd chuyén mén - £
G018 Shire | Chura thann 1gp | Chira thanh 1ap . - duoe t2p huén
Ny t6 chirc, clr cong| . AR 2 £ huyén mén Luat oi dwdng
(Phong/ Ban chirc, vién ch(,,g cong chire, vién|Tong s0| chyyen | Kiem _ | Chuyén chuyén mén
thuoc co | = 1 yen trach chure kiém trach | nhiém | Trung | Pai | SauBai |mpnkhac| nghiép vu
cau) nhiém cap hoc hoc (Ngwoi)




(€8] 2 3 4) ©) (6) ) 8 9 (10) (11)
* Ghi chu: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (déi véi béo cdo 6 thang va béo céo ndm lan 1):
(0] I (070 Ay iy
. Ngay....... thang nam.......
Nguwoi 1ap bieu THU TRUfO’NG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
GIAI THICH BIEU MAU 36A/BTP/VDC/PC
SO TO CHUC PHAP CHE VA CAN BO PHAP CHE TAI CO QUAN CHUYEN MON THUOC UBND CAP TiNH

1. NGi dung:

*. Phan anh tinh hinh td chirc va can bo, cong chirc lam cong tac phap ché tai co quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh theo quy dinh ctia Nghi
dinh sb 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cta Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va td chirc bd may cua td chire

phap ché.

Co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cp tinh theo khoan 1 Diéu 9 cta Nghi dinh s 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh pha quy

dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc bé may cla té chirc phap ché gém cac Sé:
a) S& Noi vu;
b) S& K& hoach va Pau tu;

c¢) S& Tai chinh;

d) S& Coéng Thwong;

d) S& Nong nghiép va Phat trién néng thon;

e) S& Giao thong van tai;

g) S¢ Xay duwng;
h) S& Tai nguyén va Méi trwdng;

i) S& Thong tin va Truyén thong;




k) S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;
l) S& Van héa, Thé thao va Du lich;

m) S& Khoa hoc va Céng nghg;

n) S& Gido duc va Dao tao;

0) S& Y té.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot4=Cot(5+6)=Cot (7 +8+9+10).

Cot 7, 8, 9, 10: trong trwerng hop can bd phap ché vira cé chuyén mén luat vira cé chuyén mén khac thi chi théng ké theo chuyén mén Luat.

Vi du: mét can bd phap ché vira c6 bang luat vira cé bang kinh té thi chi tinh 1a 1 nguwoi va théng ké vao mét trong cac cot tir cot (7) dén cot (9).

3. Nguon sb liéu

Tw s6 ghi chép va hd so quan ly can bd, cong chirc clia co' quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

Biéu sé: 36b/BTP/VDCXDPL/PC

Ban hanh theo Thong tw s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

SO TO CHU'C PHAP CHE VA CAN BO PHAP Bon vi bao cdo: S& Tu phap

(Tte ngay...... thang...... nam......

B&o cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm

Bao cao nam chinh th&rc: Ngay 15 thang 3 nam

sau

CHE TAI CO QUAN CHUYEN MON THUOC

UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

(Nam)

thang....... nam......)

DPon vi nhan bao céao: Bd Tw phap (Vu Ké
hoach - Tai chinh)

Tén co quan/ tén
tinh, thanh pho
Trung wong

T6 chirc phap ché

Cong chirc, vién chirc lam cong tac phap ché (Nguwoi)

C6 t6 chirc bd
may
(Phong/Ban
thuéc co’ cau)

Chuwa thanh
lap t6 chirc,
clr cong chirc,
vién chirc
chuyén trach

Chwa thanh
lap t6 chirc,
clr cong
chirc, vién
chirc kiém
nhiém

Chia theo tinh chat|Chia theo trinh dd chuyén mén
N Chuyén moén Luat
Tong R A R
sé Chgyen K|gm .| sau CAhuyer)
trach | nhiém | Trung | Bai | 5. mon khac
cap hoc hoc

Tong s6 can
bo, cong
chirc da
dwoc tap
huan boi

dwdng
chuyén mén
nghiép vu




(Nguwoii)
A (€] 2 3 4 ®) (6) ) ® | 9 (10) (11)
Tong so
S& Tai chinh
S& NNPTNT

Ghi chi: Téng sb wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo céo 6 thang va bao céo ndm lan 1):

COt 4., JCOOETT e,
Ngay...... thang...... nam.....
Ngwi lap biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 36B/BTP/VDC/XDPL
SO TO CHUC PHAP CHE VA CAN BO PHAP CHE TAI CO QUAN CHUYEN MON THUOC UY BAN NHAN DAN CAP TiNH
1. NGi dung:

*. Phan anh tinh hinh t6 chirc va can b, cong chirc lam coéng tac phap ché tai cac co' quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh theo quy dinh cta
Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc bd may cua td chirc
phap che.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

Cot4 = Cot (5 + 6) = Cot (7 + 8 + 9 +10).

3. Nguon sb liéu

Téng hop tir biéu mau 36a/BTP/VDC/PC do céac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

Biéu s6: 36c/BTP/VDC/PC SO TO CHUC PHAP CHE VA CAN BQ PHAP - Bon vi bao cao: Bg, co quan ngang Bo, co
Ban hanh theo Thang tw s 20/2013/TT-BTP CHE TAI BO, CO QUAN NGANG BOQ, CO  quan thudc Chinh phu



ngay 03/12/2013 QUAN THUOQC CHIiNH PHU

- Pon vi nhan bao cao: Bd Tw phap (Vu Ké

Ngay nhan bao céo (BC): (Nam) , hoach - Tai chinh)
T VP . . < (Tte ngay...... thang...... nam...... dén ngay.......
Bao cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam thang....... nam......)
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam
sau
Td chirc phap ché Céng chire, vién chirc lam céng tac phap ché (Nguwoi) Téng s6 can
x i i i . . . _ b6, cong chirc
Coto | Chwa thanh | Chwa thanh Chlag;‘eé? tinh Chia theo trinh d§ chuyén mén| 43 dquoc tap
) L chirc bo |1ap to chirc, (1ap to chirc,| huin boi
Tén don vilBO may ctr cong ctcong | Tong Chuyén mén Luét dwéng
(Phong/ | chtre, vién | chirc, vién | s0 | chyyen | Kiem Sau | Chuyén | chuyén mén
Ban tllugcchu’c ghuyen chu’cuklem trach | nhiém | Trung bai Dai |mon khac| nghiép vu
co’ cau) trach nhiém cap | hoc hc_;c (Ngwoi)
A 1) 2 3) 4) (©) (6) ) 8 | 9 (10) (11)
Toéng sé
Tdng cuc va twong duwong
Cuc va tvong dwong
* Ghi chu: Téng sé wéc tinh hai thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ndm lan 1):
Ol0 ] JCOtTT i,
Ngay...... thang...... nam.....

THU TRUONG DON VI

Ngwoi kiém tra 4
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi ré ho, tén, chure vu)

Ngwi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

GIAl THICH BIEU MAU 36C/BTP/VDC/PC



SO TO CHUC PHAP CHE VA CAN BO PHAP CHE TAI CAC BO, CO QUAN NGANG BO, CO QUAN THUOC CHINH PHU
1. NGi dung:

*. Phan anh tinh t6 chirc va can b, cong chirc lam cdng tac phap ché tai cac Bo, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phl theo quy dinh clia
Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cta Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va td chirc bé may cla to chirc
phap ché.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

Cot4 = Cot(5+6)=Cot (7 +8+9+10).

Cot 7, 8, 9, 10: trong trwerng hop can bd phap ché vira cé chuyén mén luat vira cé chuyén mén khac thi chi théng ké theo chuyén mén Luat.

Vi du: mét can bd phap ché vira co bang luat vira cé bang kinh té thi chi tinh 1a 1 ngwoi va théng ké vao mét trong cac cot tr cot (7) dén cot (9).
3. Nguon sb liéu

Tw s6 ghi chép va hd so quan ly can bd, cong chirc 1am cong tac phap ché ctia cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pha.



