BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap — Tw do — Hanh phitc

Sé: 236/2009/TT-BTC Ha Noi, ngay 15 thang 12 ndm 2009

THONG TV

HUONG DAN CHE DO THU, NOP, QUAN LY VA SU’ DUNG PHi VA LE PHi LANH SU AP DUNG
TAI CAC CO' QUAN DAI DIEN NGOAI GIAO, CO QUAN BAI DIEN LANH SU VIET NAM O NUGC
NGOAI

Cén cwr Luét Co quan dai dién nuéc Céng hoa x& hoi chi nghia Viét Nam & nuéc ngoai sé
33/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009;

Cén ctr Phép lénh Phi va Ié phi sé 38/2001/PL-UBTVQH10 ngay 28 thédng 8 ndm 2001, Nghj dinh sé
57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2002 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phép lénh phi va
16 phi va Nghi dinh s6 24/2006/NP-CP ngay 06 thang 3 ndm 2006 cia Chinh phu vé viéc stra dbi, bd
sung mét sé diéu cua Nghi dinh sb 57/2002/NP-CP;

Cén ctr Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 cta Chinh phi vé xuét nhdp cénh
cua cbng dén Viét Nam;

Céan ctr Nghi dinh sb 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 cta Chinh phd quy dinh chirc
nédng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia B Tai chinh;

B6 Tai chinh quy dinh ché do thu, ndp, quén ly va st dung phi va Ié phi Ianh sw &p dung tai céc Co
quan dai dién ngoai giao, Co’ quan dai dién lanh sw va cac co quan khac duoc Gy quyén thuc hién
chirc ndng lanh sw cua nwéc Céng hoa xa hdi chud nghia Viét Nam & nwdc ngoai (sau déy goi chung la
Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai) nhw sau:

Diéu 1. Béi twong ndp phi va 1é phi lanh sw

Tb chirc, ca nhan Viét Nam va té chire, ca nhan nwédc ngqéi duwoc Co quan dai dién Viét Nam & nuwéc
ngoai phuc vu cac cong viéc quan ly nha nwéc theo yéu cau hodc theo quy dinh clia phap luat thi phai
ndép phi va Ié phi lanh sy theo quy dinh tai Théng tw nay.

Diéu 2. Mirc thu

Mcrc thu phi va Ié phi lanh sy quy dinh tai Biéu mtrc thu phi va | phi lanh sy ban hanh kém theo
Thoéng tw nay dwoc ap dung tai tat ca cac Co quan dai dién Viét Nam & nwdc ngoai.

Truong hop can stra dbi Biéu mirc thu phi va 1& phi 1anh sy noi trén, Bo Tai chinh s& xem xét va quy
dinh lai theo dé nghj ctia B6 Ngoai giao.

Diéu 3. Cac trwong hop khong thu, mién hodc giam
1. Khdng thu |€ phi lanh sy v&i cac trwdng hop sau day:

a) Nguoi nwdc ngoai la khach moi (ké ca vo hodc chdng va cac con cung di theo khach mai) cua
Dang, Quéc hoi, Nha nwéce, Chinh pha; hodc do 1anh dao Bang, Quéc héi, Nha nwéc, Chinh phu
nwéc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam moi véi tw cach ca nhan;

b) Vién chirc, nhan vién hanh chinh k¥ thuat (k& ca vo hodc chéng va cac con chua thanh nién) cta
Co quan dai dién~ngoai giao, co quan dai dién lanh sy nwdc ngoai, cac t6 chirc qudc té duwoc hwéng
quyén wu dai, miéen trir theo nguyén tac co di co lai;

¢) Nguwoi nwdc ngoai mang hd chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu, hd chiéu phd thdng hoac gidy to di
lai thay hé chiéu do nwéc ngoai cap dwoc mién 1é phi thj thwe theo cac diéu wéc qubc té ma Viét Nam
la thanh vién hoac theo nguyén tac cé di cd lai;

d) Nguwoi nwéc ngoai vao Viét Nam dé thwc hién cbng viéc cru tro hoac giup d& nhan dao cho cac to
chire, ca nhan Viét Nam;

d) Cac truong hop do nhu cau dbi ngoai can tranh tha hoac vi ly do nhan dao, cong dan Viét Nam co
hoan canh dac biét khé khan hoac gap rui ro theo quyét dinh déi véi tirng trwdng hop cu thé clia B
trwdng BO Ngoai giao;

e) Céac truorng hop khac theo quyét dinh cGia Thi twéng Chinh pha.

2. Khong thu 1é phi cp Gléy mién thi thwc déi véi trudng hop ngwdi Viet Nam dinh cw & nwéc ngoai,
ngwoi nwoc ngoai la vo, chdéng, con cua cong dan Viét Nam hodc nguwoi Viét Nam dinh cw & nude
ngoal xin c&p Gidy mién thi thwc theo Quyét dinh so 135/2007/QD-TTg ngay 17 thang 8 nam 2007
clia Thu twédng Chinh phl ban hanh “Quy ché mién thj thwc cho ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc
ngoai”.

3. Nguwoi Viét Nam dinh cw tai Trung Québc, Lao, Thai Lan va Cam-pu-chia dwgc gidm cac loai & phi
Ianh sy theo quy dinh tai Bi€u murc thu phi va Ié phi lanh sy ban hanh kém theo Théng tw nay.



4.,E)6i vOi nhirng trvong hop duoc mién thu 1€ phi lanh sw quy dinh trén, co quan thu I phi phai déng
dau “mién phi” (GRATIS) vao giay t& da cap.

Diéu 4. Hoan tra phi va lé phi

1. Treong hop ngwoi Viet Nam va ngudi nwdc ngoai da nop phi va 1€ phi lanh sy theo quy dinh tai
Thong tw nay nhung khong da diéu kién duwoc cap giay to lanh sw, co quan thu phi va |é phi hoan tra
lai sO tién phi va & phi lanh sy da thu cho ngwdi ndp (sau khi da trir chi phi chuyén tién).

2. Trweng hop bi hay Gidy mién thi thuc khong dwoc hoan tra phi x Iy ho so.

3. Trwdng hop dwong su tir chdi khdng nhan két qua x( ly hé so sé khéng dwoc hoan tra tién phi va
I& phi lanh sy lién quan.

Diéu 5. T6 chirc thu, ndop

1. Co quan thu phi va & phi lanh sy la Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai truc tiép phuc vu cac
td chirc, ca nhan vé coéng viéc quan ly nha nwéc theo yéu cau hodc theo quy dinh ctia phap luat. Co
quan thu phi va 1€ phi lanh sy cé trach nhiém:

a) Niém yét cong khai biéu marc thu phi va 1& phi Ianh su tai dia diém thu bang tiéng Viét Nam va tiéng
Anh hodc ngdn ngi¥ chinh thirc cla nwdc sé tai;

b) Té chire thu phi va 1& phi lanh sw theo dung quy dinh tai Théng tw nay. Khi thu tién phai lap va cép
bién lai thu cho déi twong ndp phi va 1& phi lanh sw. Bién lai thu phi va 1& phi lanh sy dwoc in va phat
hanh tai Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai theo mau quy dinh tai Phu luc 1 Théng tw nay (mau
Bién lai thu ndi trén da dang ky véi Tdng cuc Thué - Bd Tai chinh);

¢) Thyc hién mé sb ké toan dé theo doi, phan anh viéc thu, ndp ngan sach va quan ly st dung tién
phi va I& phi lanh sy theo dung ché dé quy dinh.

2. Co quan thu phi valé phi 1anh sy thwc hién trai véi quy dinh tai Thong tw nay thi Tha trwdng co
quan va nhirng ngudi lién quan phai chju trach nhiém vé nhirng viéc lam sai va bi x& ly theo quy dinh
tai Nghi dinh 106/2003/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2003 cta Chinh phu quy dinh vé xt& phat vi pham
hanh chinh trong Iinh vwc phi va & phi.

3. Phi va | phi lanh su duoc tinh bang ddng dd la My (USD) theo Biéu murc thu phi va |& phi lanh sw
ban hanh kem theo Théng tw nay. Trwong hop thu phi valé ph| l&nh sy bang ddng tién nwéc sé tai
thi viéc quy déi tir ddng dd la My (USD) sang ddng tién nwéc sé tai dwoc cdn cte vao mirc ty gia ban
ra cla QOng dé la My (USD) do ngan hang noi Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai mé tai khoan
cbng bo.

Khi ty gia quy déi ttr ddng d6 la My (USD) ra dbng tién nwéc sé tai bién dong tang hodc gidm trén
10% (mwoi phan tram) so véi ty gia quy déi dang ap dung, Thi trwdng Co quan dai dién Viét Nam &
nwdc ngoai dwoc quy dinh lai mirc phi va 1€ phi lanh sw bang ddng tién nwéc sé tai theo ty gia quy
ddi méi, ddng thei théng bao bang van ban cho Bé Ngoai giao va Bo Tai chinh trwde khi thue hién.

Trudng hop tai mot nwéc hodc ving 1anh thd cé tir hai (02) Co quan dai dién Viét Nam tré [én duoc
phép thu phi va & phi lanh sw, thi Thi trwdng Co quan dai dién Viét Nam c6 thdm quyén cao nhét
can clr ty gia ban ra clia ngan hang s& tai quyét dinh mdre thu théng nhéat cho cac Co quan dai dién
Viét Nam con lai.

Diéu 6. Quan ly va str dung

1. B6 Ngoai giao ndp 70% (bdy muoi phan trdm) sb tién phi va |& phi Ianh sw thuc thu vao Quy Tam
gilr cla ngan sach nha nwéc tai Co quan dai dién Viét Nam & nwéce ngoai (theo quy dinh tai Thong tw
s6 29/2000/TT-BTC ngay 24 thang 4 nam 2000 ctia B6 Tai chinh vé quan ly Quy Tam gil» cGa ngan
sach nha nwéc tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai) va st dung dé dau tw xay dwng co
s& vat chat cho cac Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai theo Quyét dinh sb 602/QD-TTg ngay
12 thang 5 ndm 2009 clia Tha twéng Chinh phi phé duyét Dé an xay dwng co' s& vat chat cac Co
quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai dén nam 2015.

2. B4 Ngoai giao dwoc str dung 30% (ba mwoi phan tram) sé tién phi va 1é phi lanh sw thyc thu dé chi
theo co' ché chung quy dinh tai Nghi dinh s6 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2002 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1&nh phi va 1& phi va Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3
nam 2006 ctia Chinh pha vé viéc stra di, bd sung moét sé diéu ctia Nghi dinh sb 57/2002/ND-CP, bao
gé”)m cac khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va Ié phi Ianh sy theo ndi dung cu thé sau day:

a) Chi mua &n phdm tréng lanh sw va cac chi phi lién quan dén cong viéc thu phi va 1€ phi lanh sw
(cOng tac phi di nhan an pham trédng lanh sw; tién chi phi van chuyén an pham tréng lanh sw; in biéu
mau, héa don; van phong pham; chi phi dién thoai, fax, cwédc phi buwu dién);

b) Trich quy khen thwéng, quy phuc loi: Mtc trich 1ap 2 (hai) qu§ khen thuéng va quy phuc loi téi da
khéng qué 3 (ba) thang sinh hoat phi thyc hién clia b phan tryc tiép thu phi va 1& phi lanh sw ctia Co
quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai néu sb thu nam nay cao hon ndm trwéc; va bang 2 (hai) thang
sinh hoat phi thwc hién néu sé thu ndm nay th&p hon ho&c bang ndm truéc;



c) Phu cép lam thém giv cia can bd, cong chirc, vién chirc co lién quan tryc tiép dén cong viéc thu
thwe hién theo quy dinh hién hanh vé ché dg tra lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gi& doi voi
can bd, céng churc, vién churc.

3. S6 tién trich 30% (ba muoi phan tram) phi va & phi lanh sy thic thu sau khi trir di phan chi theo co
ché chung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 trén day, so con lai dwoc phan phdi st dung nhw sau:

a) Trich 1/3 (mot phan ba) dé chi hd tro cac céng viéc: stra chira thwerng xuyén, stra chiva Ion tai san;
doi mai thiét bi; hién dai héa cong nghé thdng tin; dao tao, dao tao lai chuyén mén va ngoai ngik cho
can bd, céng chtrc, vién chirc nganh ngoai giao.

b) Con lai 2/3 (hai phan ba) dé hé tro d&i séng clia can bod, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh tai Khoan 4 dwéi day.

4. M hb tro:

a) Béi v&i thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 4 Luat
Co quan dai dién nwdc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam: mirc hd tro tdi da bang 0,8 (khéng phay
tam) 1an murc sinh hoat phi thwc hién. Can cr vao tinh hinh thyc té tai tirng dia ban, Bo truéng Bo
Ngoai giao quyét dinh mic hd tre cu thé nay nhung tng mire hé tro khong vuot qua 0,8 (khdng phay
tam) 1an tdng murc sinh hoat phi thuwe hién.

b) Dcf)i v&i can bg, cong chire, vién chirc va nguwdi lao dong trong nwédc thude Bo Ngoai giao: Mirc hd
tro t6i da la 0,8 (khéng phay tam) lan tong so lwong thwe hién theo ngach, bac.

c) Déi véi can bd, nhan vién cla cac Co quan Viét Nam khac & nwéc ngoai (Phan xa Théng tan xa
Viét Nam; Co quan thwéng tri: Bao Nhan dan, Dai Tiéng néi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam;
Trung tam van héa Viét Nam & nudc ngoai): Mre hé tro' cu thé tirng dia ban do Bo trwdng Bé Ngoai
giao quyét dinh, nhwng tdi da khéng qua 50% (ndm muoi phan trdm) mirc sinh hoat phi tdi thiéu st
dung cho tirng dia ban/ngudi/thang.

5. Trwdng hop sau khi da gidi quyét hd tro cho cac dbi twong theo quy dinh tai Khodn 4 bBiéu nay ma
van con di ngudn dé hd tro' thém cho ddi séng cla can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
clia Bo Ngoai giao néu trén, Bo trudng Bo Ngoai giao xem xét quyét dinh hé tre thém 0,2 (khéng phay
hai) 1an lwong hodc sinh hoat phi thuwc hién, nhung tdi da khdong qua 01 (mdt) 1an sinh hoat phi thyc
hién trong ndm déi véi thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai va lwong thuc hién theo
ngach, bac dbi v&i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng thudc Bo Ngoai giao lam viéc
trong nuéc.

6. Trwdng hop sb tién thu phi va 1& phi lanh sw gidm thi mirc hé tro cho thanh vién Co quan dai dién
Viét Nam & nwéc ngoai, cac Co quan Viét Nam khac & nwédc ngoai va can bg, cdng chirc, vién chirc,
ngwoi lao dong trong nwéc thudéc Boé Ngoai giao cling gidm twong &ng, ngan sach nha nuwéc khéng
céap bu.

7. Bo Ngoai giao ban hanh Quy ché quan ly va s dung 30% (ba muwoi phan tram) sb tién phi va 1& phi
Ianh sw dé lai cho B& Ngoai giao. Sé tién thu phi va 1& phi 1anh sy dé lai cho B6 Ngoai giao hang ndm
néu cudi nam chwa s dung hét dwoc chuyén sang ndm sau dé chi theo quy dinh tai Théng tw nay.

Diéu 7. Quyét toan thu, chi phi va 1é phi lanh sw

1. Co quan dai dién Viét Nam tai nwéc ngoai cé trach nhiém mé sbé ké toan dé ghi chép, hach toan
thu, chi vé phi va & phi lanh sw theo ché d6 ké toan hanh chinh sw nghiép hién hanh. Tha trwéng Co
quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai chju trach nhiém vé quan ly va hach toan thu chi cac loai phi va
I& phi lanh sy cGa co quan minh; dinh ky hang thang gri B4o céo thu phi va 1& phi Ianh sy (theo mau
quy dinh tai Phu luc 2 Théng tw nay) cho Bo Ngoai giao.

2. Bo Ngoai giao c6 trach nhiém kiém tra va quyét toan thu, chi vé phi va Ié phi lanh sy cla cac Co
quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai; glri cac Bao cao t6ng hop thu phi va Ié phi lanh sy theo mau
quy dinh tai cac Phu luc 3 va 4 Théng tw nay cho B0 Tai chinh dé thadm dinh theo quy dinh hién hanh.

3. B6 Ngoai giao phdi hop véi Bo Tai chinh t6 chirc kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc thu, ndp, quan
ly phi va |é phi lanh sy tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai theo cac quy dinh tai Thong
tw nay.

Diéu 8. T6 chirc thwe hién

Thoéng tw nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé Thong tw sb 134/2004/TT-
BTC ngay 31 thang 12 ndm 2004 cta B6 Tai chinh huwdng dan ché dé thu, ndp, quan Iy va st dung 1é
phi lanh sy ap dung tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy Viét Nam & nwéc ngoai; bai bo
Quyét dinh s 77/2007/QD-BTC ngay 31 thang 8 nam 2007 cla B6 trwéng Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan ly st dung phi x& ly hd so' cAp Gidy mién thi thwc cho ngudi Viét Nam dinh
cv & nwdc ngoai.

Trong qua trinh thire hién néu,cé vuwéng méc, dé& nghi cac co quan lién quan phan anh kip thdi cho Bo
Tai chinh dé xem xét giadi quyét./.



KT. BO TRUONG

N THU TRUONG
Noi nhan:
- Van phong TW Bang;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nwérc;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toda an nhan dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pha;
- Van phong TW Ban Chi dao phong, chéng tham nhiing;
- Website Chinh phu;
- Cong bao;
- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tw phap);
- Céac don vi thudc Bo Tai chinh;
- Website B Tai chinh;
- Lwu: VT, QLN.

Tran Xuan Ha

BIEU MU’C THU PHi VA LE PHi LANH SU
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua B Tai chinh)

Sé Murc
T Danh muc phi va 1é phi Pon vij tinh thu
(USD)

Lé phi Cap ho chiéu, thi thwe va phi xt ly hé so cap Gidy

A | mién thi thuc

| | HO chiéu:

1 | Cép moi Quyén 70
2 | Giahan Quyén 30
3 | Bb sung, stra d6i, dan anh tré em Quyén 15
4 | Cép lai do dé héng hodc mét Quyén 150
Il | Giay thong hanh

1 | Cap moi Ban 30
2 | C4p lai do dé& hdng hodc mét Ban 40
Il | Thi thwe cac loai

1 | Loai c6 gia tri nhap canh, nhap xuét canh, qua canh 01 1an Chiéc 30

2 | Loai c6 gia tri nhap xuét canh nhiéu lan:

a) Loai co gia tri khong qua 01 thang Chiéc 50
b) Loai co gia tri khbng qua 06 thang Chiéc 80
c) Loai c6 gia tri tte 06 thang dén 01 ndm Chiéc 120
3 | Chuyén thi thwc con gia tri tlr hd chiéu cii sang hod chiéu méi Chiéc 15
IV | Cép tem AB (cAp cho hd chiéu phd théng di viéc cong) Chiéc 15

Phi xt Iy hé so cap Gidy mién thi thwc dbi véi ngudi Viét
V | Nam dinh cw & nwéc ngoai (theo Quyét dinh s6 135/2007/Qb-
TTg ngay 17 thang 8 ndm 2007 cla Tha twéng Chinh phi)

a) Cép lan dau Chiéc 20

b) Cép tlr lan thir 2 tré di Chiéc 10

B Cac lé phi khac

Cong chirng, chirng thue cac hop ddng, giao dich (trlr hop déng
mua ban, chuyén déi, chuyén nhuong, téng cho, cho thué, thé

1 | chap b4t dong san, hop déng gop von bang bat dong san, van Ban 50
ban thda thuan phan chia tai san, van ban khai nhan di san la
bat dong san)

Chirng thiwre ban sao tr ban chinh; ching thwe chir ky trong cac

gidy 10, van ban bing tiéng Viét; ching thuc chi ky ngudi dich Ban 10




trong cac van ban dich tr tieng nwd'c ngoai sang tieng Viét hoac
t tieng Viét sang tiéng nwédc ngoai

Cong chirng di chc va viéc stra ddi, bd sung, thay thé hodc hay

3 | bo di chuc; cong chirng van ban tlr chdi nhan di san Bén 10
4 | Clp ban sao van ban céng chirng Ban 5
5 Hop phap hoéa gidy to, tai liéu Ban 10
5 Sryl/i)tha’c tw phap. Xac minh gidy to, tai liéu (khong ké tién cwéc HO so/ban 50
7 Qép hogc chirng thurc cac gidy to va tai ligu lién quan dén tau Ban 15
bién, tau bay va cac loai phwong tién giao thong khac
8 | Cap gidy Xac nhan dang ky cong dan Ban 5
9 Lé phi chirng nhan 1anh sw
a) Chirng nhén con dau, chi ky Ban 2
b) Chirng nhéan con dau, chi ky va néi dung vén ban Ban 5
10 | Ching nhan Ianh sy theo yéu ciu clia cong dan Ban 5
11 N'hé’n |LI’EI gitr gi chEc, bao quan gidy to, tai liéu va dd vat co gia S?n hnoécv1 20
tri cia cong dan Viét Nam hién vat/nam
TiéAp nhén va van chuyén don, chirng cl cla cong dan va phap Ban hodc 1
12 nhap V|e£ N:fam chp cac co' quan c6 tham quyén trong nwéc hién vat 10
(khéng ké tien cudc phi) U
C | Lé phi vé quéc tich
1 | Nhap quéc tich Nguoi 250
2 | Tré lai quéc tich Nguoi 200
3 | Théi quéc tich Nguoi 200
4 | bang ky gitr qudc tich Nguoi 10
D | Lé phi dang ky ho tich
1 Khai sinh
a) béng ky khai sinh Ban 5
b) Béang ky khai sinh qua han Ban 10
¢) Bang ky lai viéc sinh Ban 15
2 | Kéthén
a) Pang ky két hén Ban 70
b) Bang ky lai viéc két hén Ban 120
3 | Khait®
a) Bang ky khai to Ban 5
b) Bédng ky khai tir qua han Ban 10
c¢) Bang ky lai viéc khai to Ban 15
4 Nudi con nubi
a) bang ky viéc nubi con nubi Ban 150
b) Béng ky lai viéc nudi con nubi Ban 250
5 Nhan cha, me, con
Dang ky viéc nhén cha, me, con Ban 200
6 Cai chinh ho, tén, chir dém, ngay, thang, nam sinh Ban 70
Dang ky giam ho gitra cong dan Viét Nam cuw tri & nwédc ngoai
7 | voi r]r_\au hoéc gi}"}fa cong dan Viét Nam cuw trd & nwéc ngoai voéi Ban 30
ngwoi nwdc ngoal
8 | Céac viéc dang ky hd tich khac




a) Cép bén sao céc gidy to ho tich Ban 5

b) Cép, xac nhén gidy to dé lam tha tuc dang ky hét hon, nudi

e s A Lz 327 . . Ban 50
con nudi, giam ho tai co quan c6 tham quyén clia nwée ngoai

c) Cép, xac nhén giay to ho tich khac Ban 5

d) Cép lai bén chinh Gidy khai sinh ttr s6 gbc Ban 15

d) Péng ky viéc thay dbi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan téc,
xéc dinh lai gi6i tinh, b sung ho tich, diéu chinh ho tich da déng
ky tai Co quan dai dién Viét Nam hodc da dang ky tai co quan Ban 15
c6 thdm quyén cua nuéc ngoai va da ghi chu vao sé hé tich tai
Co quan dai dién Viét Nam

e) Céy gidy xac nhéan tinh trang hén nhan cho céng dén Viét

Nam trong thoi gian cu tri & nwéc ngoai Ban 10

f) Ghi vao sé céc thay dbéi ho tich khéc bao gébm: xéc dinh cha,
me, con; thay déi quéc tich, ly hén; hiy viéc két hén trai phép
ludt; chdm dirt viéc nudi con nudi déi véi cac viée hé tich da
dang ky tai Co quan dai dién Viét Nam

Ban 10

g) Ghi vao sé céc viéc: khai sinh; két hén; nhan cha, me, con;
nudi con nubi cta cbng dén Viét Nam cuw tri & nwéc ngoai da
dang ky tai co quan c6 thdm quyén cla nuwéc ngoai va cép céc
gidy to ho tich theo biéu méu cia Viét Nam

Ban 20

E | Mot s6 quy dinh khac

Nguoi Viét Nam dinh cw tai Trung Qudc, Lao, Thai Lan va Cam-
1 pu-chia nop I phi lanh sy bang 20% mtrc thu twong tng voi
loai cdng viéc quy dinh tai Bieu mirc thu nay (tri* Muc V Phan A)

Thu 1€ phi lam gap va ngoai gi®» ngoai mirc phi quy dinh trén, khi
h6 so da hop 1€ (trlr Khodn 3, Muc D) thu thém:

a) Trong ngay (24 tiéng): 30%

b) Ngay hém sau (36 tiéng): 20%

c) Ngoai gicr lam viéc, ngoai gio nhan hd so, ngay nghi, ngay 18: 30%

PHU LUC 1
(Ban hanh kém theo Théng tw sb 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cuda Bé Tai chinh)

Co quan dai dién Viét Nam CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
tai oo Poc lap — Tw do — Hanh phuc

(Péng ddu Quéc huy ctacepD) T
BIEN LAI THU PHi VA LE PHi

(Lién 1: trd cho ngudi nop tién) Sé......

T&N doN Vi NOEC NGUGT NOP tBN: ....o.evieeee ettt e ettt ee s
31 F= Yl o1 A
I [o X Yoy o3 (T RSO
S BN ettt ettt ettt
YO R L= VAT AT e R AL 2P

Hinh thirc thanh toan: O Tiénmé&t [0 Séc [ Chuyén khoan




(TP, tinh), ngay....thang....nam 200...

Nguwoi viét phiéu Nguwei thu tién
(Ky tén va ghi rd ho tén) (Ky tén va ghi rd ho tén)
Co quan dai dién Viét Nam CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
tai ..o Doc lap — Tw do — Hanh phuc

(Béng dau Québc huy ctia CQDPD)

BIEN LAI THU PHi VA LE PHi

(Lién 2: gt vé B6 Ngoai giao) Sé......

TEN Ao Vi NOEC NGUOT NOP TN ...ttt ettt ee e ene s
DA Ol e
e [o N To) o3 (1= ORI

S BN, ot

Hinh thirc thanh toan: O Tiénmat [ Séc O Chuyén khoan

(TP, tinh), ngay....thang....nam 200...

Nguwoi viét phiéu Nguwei thu tién
(Ky tén va ghi rd ho tén) (Ky tén va ghi rd ho tén)
Co’ quan dai dién Viét Nam CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
L -1 I Poc lap — Tw do — Hanh phuc

(Béng dau Québc huy ctia CQPD)

BIEN LAI THU PHi VA LE PHi

(Lién 3: luu tai CQDD) S6......
Tén don Vi NOSC NGUGT NOP tBN: ....o..viieeee ettt et e eee e aeeaes
3 1= o o TR
I [o N To) o3 (T RPN
S0 N ettt ettt et ettt ettt
SE BN VIEt DANG ChT: ...ttt ettt te et eeaeeeaeees

Hinh thirc thanh toan: O Tiénmé&t [0 Séc [ Chuyén khoan

) ) (TP, tinh), ngay....thang....nam 200...
Ngwoi viet phieu Ngwei thu tien
(Ky tén va ghi ré ho tén) (Ky tén va ghi ré ho tén)



PHU LUC 2

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cta B Tai chinh)
CQbD ViétNamtai ...........................

Thang....... nam............
(Ap dung tai cac CQPD)
] Sé lwgng | Pon gia | Thanh tién
e Didn aidi ponvi| [ | WSO gy
v ien gial tinh | Théng| Lay | 193¢ | Thang | Liy | chy
tw nay | ké |tiendia | nay| K@
phwong)
A B C 1 2 3 4 5 6
A |Léphi cap hd chiéu, thi thwe va phi xi
ly ho so’ cap Giay mién thi thuwc
| |H® chiéu:
1 |Cép mai Quyén
2 |Giahan Quyén
3 |Bb sung, stra ddi, dan &nh tré em Quyén
4 | Cép lai do d& hdng hodc mét Quyén
Il | Gidy théng hanh:
1 |Cép moi Ban
2 | Cép lai do dé héng hodc mét Ban
IIl | Thi thwec cac loai
1 Logl co gia trgphap canh, nhap xuat canh, Chiéc
qua canh 01 lan
2 |Loai c6 gia tri nhap xuat canh nhiéu lan:
a) Loai co gia tri khong quéa 01 thang Chiéc
b) Loai co gia tri khbng qua 06 thang Chiéc
c) Loai c6 gié tri ter 06 théang dén 01 ndm | Chiéc
3 Chuyerl th!_t‘{hl_J’C con gia tri tir ho chiéu ci Chiéc
sang hd chieu maéi
Cap tem AB (cép cho ho chiéu phd théng 4
v di viéc céng) Chiec
Phi xt Iy hé so cap Gidy mién thij thuc
doi v&i ngwdi Viét Nam dinh cw &
V | nwéc ngoai (theo Quyét dinh s6
135/2007/QD-TTg ngay 17 thang 8 nam
2007 cla Tha twéng Chinh pht)
a) Cép lan dau Chiéc
b) Cép tlr lan thr 2 tré di Chiéc
B |Cac lé phi khac
Cong chirng, chieng thue cac hop déng’,
giao dich (trtr hop dong mua ban, chuyén
doi, chuyén nhuwong, tang cho, cho thué,
1 |thé chap bat dong san, hgp dong gop von | Ban
bang bat dong san, van ban théa thuan
phan chia tai san, van ban khai nhan di
san la bat dong san)
Chirng thyre ban sao tir ban chinh; chirng
2 |thwc chi¥ ky trong cac giay to, van ban Ban

bang tiéng Viét; chirng thuc chiv ky nguoi




dich trong cac van ban djch tir tieng nuoc
ngoai sang tieng Viét hoac tr tieng Viét
sang tiéng nwdc ngoai

Cong chirng di chuc va viéc stra ddi, bd

3 |sung, thay thé hoac huy bé di chuc; cong Ban
chlrng van ban tlr chéi nhan di san
4 | Cép ban sao van ban cong chirng Ban
5 |Hop phap héa gidy to, tai liéu Ban
5 Uy thac tw phap. Xac minh gidy to, tai liéu |  Ho
(khdéng ké tién cudc phi) so/ban
Cép hoac chirng thuc cac gidy to va tai
7 |liéu lién quan dén tau bién, tau bay vacac| Ban
loai phwong tién giao thong khac
8 |Cép gidy Xac nhan dang ky cong dan Ban
9 |Lé phi chirng nhéan lanh sy
a) Chirng nhén con dau, chi ky Ban
b) Chirng nhéan con dau, chi ky va néi B3
< an
dung van ban
10 CAhL’fngAnhén I&anh sw theo yéu cau cua Ban
cbng dan
n i~ . N N e . Ban
Nhan Iwu gitr di chuc, bao quan giay to, N
R U A A A hoac 1
11 |tai liéu va do vat cé gia tri cua cdng dan hia
a ién
Viét Nam PO
vat/nam
Tiép nhan va van chuyén don, chirng clr
cla cong dan va phap nhan Viét Nam cho X
12 |7 N 3 . Ban
cac co quan co6 tham quyen trong nwdc
(khéng ké tién cuéc phi)
C |Lé phi vé quéc tich
1 |Nhap quéc tich Nguoi
2 | Tré lai quéc tich Nguoi
3 | Théi qudc tich Nguoi
4 |Dang ky gitr qudc tich Nguoi
D |Lé phidang ky ho tich
1 |Khai sinh
a) Bang ky khai sinh Ban
b) Bang ky khai sinh qua han Ban
¢) Bang ky lai viéc sinh Ban
2 |Kéthon
a) bang ky két hon Ban
b) Béng ky lai viéc két hén Ban
3 |Khai tkr
a) bang ky khai to Ban
b) Bédng ky khai tir qua han Ban
c¢) Béang ky lai viéc khai to Ban
4 | Nubi con nudi
a) Bang ky viéc nudi con nubi Ban
b) Bang ky lai viéc nubi con nubi Ban

Nhan cha, me, con




Déang ky viéc nhédn cha, me, con

Ban

Cai chinh ho, tén, chir dm, ngay, thang,
nam sinh

Ban

bang ky giam ho gitra cdng dan Viét Nam
cu trd & nwéce ngoai voi nhau hodc gitra
cong dan Viét Nam cuw trd & nwéc ngoai
V@i nguwoi nwdc ngoai

Ban

Cac viéc dang ky ho tich khac

a) Cép bén sao céc gidy to ho tich

Ban

b) Cép, xéc nhan giay to dé lam tha tuc
dang ky hét hén, nudi con nudi, giam hé
tai co quan cé thdm quyén ctda nuwéc
ngoai

Ban

c) Cép, xac nhén gidy to ho tich khac

Ban

d) Cép lai ban chinh Gidy khai sinh ttr s6
goéc

Ban

d) Péang ky viéc thay déi, cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan téc, xac dinh lai gidi tinh,
bé sung hé tich, diéu chinh ho tich da
dang ky tai Co quan dai dién Viét Nam
hodc da dang ky tai co quan cé thadm
quyén cla nuwéc ngoai va da ghi chi vao
s6 hé tich tai Co quan dai dién Viét Nam

Ban

e) Céy gidy xac nhan tinh trang hén nhén
cho cbng dén Viét Nam trong thoi gian cw
trt & nwdc ngoai

Ban

f) Ghi vao sé céc thay dbéi ho tich khéac
bao gém: xac dinh cha, me, con; thay déi
qudc tich, ly hén; hdy viéc két hon trai
phép luét; chdm dut viéc nubi con nudi déi
vOi cac viéc ho tich da dang ky tai Co
quan dai dién Viét Nam

Ban

g) Ghi vao sé céc viéc: khai sinh; két hén;
nhén cha, me, con; nubi con nubi ctia
cong dan Viét Nam cw tri & nwédc ngoai
da dang ky tai co quan c6 thdm quyén
clia nwéc ngoai va cép cac gidy to hé tich
theo biéu mau cda Viét Nam

Ban

Mot sb quy dinh khac

Thu 1€ phi lam gép va ngoai gi&» ngoai
murc phi quy dinh trén (khi ho so da hop
I&, trr Khodn 3 Muc D), thu thém:

a) Trong ngay (24 tiéng):

b) Ngay hém sau (36 tiéng):

c) Ngoai gic lam viéc, ngoai gi¢’ nhan hé
so, ngay nghi, ngay lé:

TONG CONG THU:

PHAN PHOI CAC QUY (nhap sé liéu vao
cOt 4 va cbt 5):

Nop Quy tam gilr cia NSNN & nwéc
ngoai (PAu tw xay dwng co s& vat chat
cho cac Co quan dai dién Viét Nam &
nwéc ngoai): 70% sb thu phi va 1é phi
lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6
Théng tw sb 236/2009/TT-BTC ngay
15/12/2009 ctia B6 Tai chinh




30% sé thu phi va 1é phi lanh sy (theo
quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 6 Thoéng tw
s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009
cla B0 Tai chinh):

- 30% Sb thu phi va & phi lanh sy:

21

$6 chi (theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 6
Théng tw s6 236/2009/TT-BTC ngay
15/12/2009 clia B Tai chinh):

a) Chi mua &n pham tréng lanh sw

b) Céc chi phi khéc lién quan dén cong
viéc thu (cong téac phi di nhan &n phdm
tréng lanh suw; tién chi phi van chuyén én
phém tréng lanh sw: in to khai, héa don,
biéu méu; van phong pham; chi phi dién
thoai, fax, cwoc phi bwu dién).

¢) Quy phuc loi va khen thuéng

d) Phu cép lam thém gio

2.2

30% con lai (sau khi trir chi phi tai Diém
2.1 Khoan 2 Phan Il trén day) phan phoi
nhuw sau:

a) Trich 1/3 (mot phan ba) dé chi theo quy
dinh tai Tiét a Khoén 3 Diéu 6 Théng tw sb
236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ciia
B¢ Tai chinh.

b) Trich 2/3 (hai phan ba) dé chi theo quy
dinh tai Khodn 4 va 5 Diéu 6 Théng tw s6
236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua

BJ Tai chinh

KE TOAN PHU TRACH LANH SV
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

..., NQay....thang....nam...
THU TRUONG BON VI
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)




PHU LUC 3
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cta B Tai chinh)
BO NGOAI GIAO

BAO CAO
TONG HQP THU PHi VA LE PHi LANH SU’ NAM .....

Sé thu Phan phdi
Phén’Bcf) Ngoai giao dworc trich lai
(30%) dé chi theo quy dinh tai Khoan 2,
3, 4, 5biéu 6 Thong tw sO
Co 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cla
B6 Tai chinh
| quan .
Masb| dai |Loai| Thy |_.|Qu|Th|Tong i Chi |
CQD | dién [ngoa |tian gia| TY| 1 | U | cong | Nop theo |
D | Viet | ite | phyon |9 |90 | d0 | thu | NSNN oni | Phu| Qur | quy | €
Nam g |&|la|laj(USD 70% | cdp | khen | dinh | &Y
tai My My ) Tén | PV | 1am |thuwong| tai in
« | lan A , £ tai
gso| thé | , phac | Tiet a Khoa
sw| M loi ctia | Khoa na s
" | gio [CQbD | n3 Diéu
Dieu 6
6
11=(7 | 12=(7
5=3+ | 6=5x70 | 7=5- -8-9- | -8-9-
A B C 1 23| 4 4 % 6 8 9 10 10) x | 10) x
1/3 2/3
1 |Bac |NDT
Kinh
2 Quan | NDT
g
Chéu
3 |Hong | HK$
Kong
4 |bai bai
Bac Té
5 |Tokyo| Yén
Cong
Ghi chl: Phu luc 3 dé bao cao B6 Tai chinh.
. . Ha Ngi, ngay.... the
NGUOl LAP BANG TL.BOT
(Ky, ghi ré ho tén) CUC TRUONG CUC

(Ky, ghi ré ho té



PHU LUC 4

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cta B Tai chinh)

BO NGOAI GIAO

QUYET TOAN

CHI TIET 30% SO TIEN PHi VA LE PHi LANH Sy
DE LAI CHO BO NGOAI GIAO

Nam .....

(Quy ra dé la My)

T.T

No6i dung

Sé tién

Ghi cha

TONG SO THU DBE LAI (1+2):

S6 dw dau ky:

Theo quy dinh tai Tiét a Khoan 3 Diéu 6

T |9 |

Chi phi lanh sy

Phuc lgi, khen thwéng tai cac CQPD

Theo quy dinh tai Tiét b Khoan 3 Diéu 6

S6 30% dé lai nganh phan phéi trong ky:

Theo quy dinh tai Tiét a Khoan 3 Diéu 6

o (9 N | O

Chi phi lanh sy

(@]

Phuc lgi, khen thwéng tai cac CQPD

o

Theo quy dinh tai Tiét b Khodn 3 Diéu 6

TONG SO CHI THUC TE:

Thanh toan chi phi phuc vu thu:

Chi phi lanh sy

T | |

Chi phuc lgi, khen thuwéng tai cac CQBD

(@]

Chi phi lam thém gi& tai cac CQDBD

N

Cac khoan chi theo quy dinh

Theo quy dinh tai Tiét a Khodn 3 Diéu 6

- Chi tai cac CQbD

- Chi chuyén vé B6 Ngoai giao

Theo quy dinh tai Khoan 4 va 5 Diéu 6

- Chi tai cac CQBD Viét Nam

- Chi cho cac co quan Viét Nam khac & nwéc ngoai

- Chi chuyén vé& Bd Ngoai giao

SO DU CHUYEN NAM SAU:

Theo quy dinh tai Tiét a Khoan 3 Diéu 6

Chi phi lanh sw

Phuc lgi, khen thwéng tai cac CQPD

Theo quy dinh tai Tiét b Khoan 3 Diéu 6

Ghi chi: Phu luc 4 dé bao cao Bo Tai chinh.

Ha Ni, ngay....thang.....nam 200....

NGUO1 LAP BANG

TL. BO TRUONG

(Ky, ghi ré ho tén) CUC TRUONG CUC QUAN TRI TAI VU



(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



