CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 112/2011/ND-CP Ha Néi, ngay 05 thang 12 nam 2011

NGHI PINH
VE CONG CHUC XA. PHUONG, THI TRAN

CHINH PHU
Can cir Lugt Té chire Chinh phit ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can cur Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,
Can cu Luat Dan quan tw vé ngay 23 thang 11 nam 2009,
Can cu Phap lénh Cong an xd ngay 21 thang 11 nam 2008;
Xét de nghi cua B¢ truong Bo Ngi vu,

NGHI DINH:
Chuong 1.

NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh vé: tiéu chuan; tuyén dung; diéu dong, tiép nhan, trinh ty va thu tuc danh
gia; thoi viéc va thu tuc nghi huu; xu 1y ky luat; quan ly cong chire xa, phuong, thi tran (sau day
goi chung la cap xa).
Piéu 2. Pdi twong ap dung

Nghi dinh nay ap dung d6i v6i cong chirc cap xa quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 61 Luat
Can bg, cong chuc.

Chuong 2.
TIEU CHUAN CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuan chung



1. Bbi véi cac cong chirc Van phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong (d6i
voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi truong (doi voi xa), Tai
chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoéa - xa hoi:

a) Hiéu biét ve 1y luan chinh tri, nam viing quan diém, chu truong, duong 161 cia Bang, chinh
sach va phap luat ctia Nha nudc;

b) C6 nang luc td chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong thyc hién c¢6 hi¢u qua chu truong,
duong 161 ciia Bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;

¢) Co trinh d§ van hoéa va trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu phu hop yéu cau nhiém vy, vi tri vi¢c
lam, c6 du nang luc va stic khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tip quan cua cong dong dan cu trén dia ban cong tac.

2. Dbi véi cong chire Chi huy truong Quéan sy cip xa va Truong Cong an xi: ngoai nhiing tidu
chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con phai c¢6 kha ning phdi hop véi cac don vi Quan doi
nhan dan, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén dia ban tham gia xay dung nén qubc phong
toan dan va thuc hién mot s6 nhiém vu phong thu dan sy; giit gin an ninh, chinh tri, trat tu an
toan xa hoi, bao v¢ DPang, chinh quyén, bdo v¢ tinh mang, tai san ciia nhan dan, tai san cia Nha
nudc.

Piéu 4. Tiéu chuin cu thé
Tiéu chuan cuy thé dbi véi cong chirc cap xa theo timg chire danh do Bo trudng Bo Noi vu cha tri,
phoi hop véi B trudng cac bd quan 1y nganh, linh vuc quy dinh. Doi véi cong chuc tai cac xa
mién nui, bién gidi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so, vung cé dieu kién kinh té
- xa ho1 dac biét kho khan thi ti€éu chuan ve trinh d0 van héa va trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu
c6 thé thap hon mot cap trinh do.
Chuong 3.

TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

MUC 1. CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THU'C, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Piéu 5. Ciin ctr tuyén dung
1. Viéc tuyén dung cong chure cap xa phai cin cir vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chirc danh va
s6 lwong cong chirc cap x4 theo timg chirc danh dugc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc

thudc Trung wong (sau ddy goi chung 1a cip tinh) giao.

2. Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap xa hang
nam theo ting churc danh, bdo cdo Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh



(sau ddy goi chung 13 cip huyén) dé phé duyét va to chirc tuyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh
nay.

Ké hoach tuyén dung cong chiic cip xd phai néu ro s6 luong chirc danh cong chirc cap xi dugc
giao, sb lugng cong chie hién c6 va so lwong cong chirc con thiéu so v61 56 dugc giao theo ting
chtre danh, diéu kién ding ky du tuyén theo timg chirc danh cong chirc cép xA.

Piéu 6. Pidu kién ding ky du tuyén

1. Piéu kién dang ky du tuyén cong chire cép xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Can
bd, cong chirc. Uy ban nhan dan cap x4 xac dinh cac diéu kién khac quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 36 Luat Can bd, cong chirc bao dam phu hop véi tiéu chuin chirc danh cong chic cap xa
can tuyén trong ké hoach tuyén dung, bao cio Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét trude khi
tuyén dung.

2. Ngoai cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, chuc danh Chi huy
truong Quan sy cap xa, Truong Cong an xa phai dap ing du cac tiéu chuan tuyén chon theo quy
dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay.

Pié¢u 7. Phuwong thirc tuyén dung

1. DBbi véi cac chirc danh Van phong - thong ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong (d6i
v&i phuong, thi tran) hodc Pia chinh - ndng nghiép - xay dung va mdi truong (doi vaoi xa), Tai

chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - x4 hoi:

a) Thyc hién viéc tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac truong hop quy dinh tai diém b khoan
1 bicu nay va biéu 21 Nghi dinh nay;

b) Bai véi cac xa mién nui, bién gidi, hai ddo, vung sau, viung xa, vung dan tdc thi€u so, vung cod
diéu kién kinh t€ - xa hdi dac bi¢t kho khan, c6 thé thuc hién viéc tuyén dung thong qua xét
tuyeén.

2. Dbi véi chirc danh Chi huy truong Quéan sy cip xa va Truong Cong an xa:

Thuyc hién viéc xét tuyén va bd nhiém d6i v6i nguoi co du didu kién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 6 Nghi dinh nay.

Viéc bo nhiém Chi huy truéng Quan sy cap xa va Truong Cong an xa thuc hién theo quy dinh
cua Luat Dan quan tu vé va Phap 1énh Cong an xa.

Piéu 8. Uu tién trong tuyén dung
1. Béi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

a) Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh, nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh: duoc cong 30 diém vao tong sé diém thi tuyén hodc xét tuyén;



b) Ngudi dan toc thiéu s6, st quan quéan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép, nguoi
1am céng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ciia ngudi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 ndm 1945 tro vé trudc), con dé cuia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20
diém vao tong s6 diém thi tuyén hoic xét tuyén;

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc lugng cong an
nhan dan, nghia vu dan quén tu v¢, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24 thang tré 1én; nguoi co thoi gian gitr
chire danh hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xd, 6 thon va t6 dan phd lién tyc tir 03 nam tré
1én: duoc cong 10 diém vao tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyér} cong chuc cap xd thude phiéu dién uu tién
quy dinh tai khoan 1 Di€u nay thi chi dugc cong di€m wu tién cao nhat vao két qua thi tuyén theo
quy dinh tai khoan 3 Di€u 12 Nghi dinh nay hoac két qua xét tuyén theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 15 Nghi dinh nay.

Pi¢u 9. Thim quyén tuyén dung

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén t6 chirc tuyén dung cong chirc cép x4 theo quy dinh cua
Nghi dinh nay va Quy ché to chirc tuyén dung cong chure cap xa cua Uy ban nhéan dén cap tinh,
trir trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chire cap xa quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.
2. Can ctr s6 lugng nguoi dang ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh
viéc thanh 1ap Hoi dong thi tuyen hoac Hoi dong xét tuyén (Hoi dong thi tuyén, Hoi dong xét
tuyén sau day goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyen dung thi Phong Ngi vu cap huyén bao cao S¢
Noi vu cap tinh, sau khi c6 ¥ kién thong nhat cta S Noi vy, Phong Noi vu cap huyén giap Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién viéc tuyén dung cong chire cap xa. Khi to chirc tuyen
dung cong chirc cép xa van phai thanh 1ap cac Ban gitip viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10
Nghi dinh nay.

Pidu 10. Hji dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi d@)ng la Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong Phong Noi vy;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1 cong chic thude Phong Noi vy,

d) Mot ty vién 1a cong chirc S6 Noi vu do Giam doc S& Noi vu cu;



d) Céc uy vién khéc la dai dién lanh dao mdt s6 co quan chuyén mon cap huyén cé lién quan.

2. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd, co nhiém vy va
quyén han sau day:

a) Thanh lap cac Ban giup viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi trong
truong hop t6 chire thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong truong hop t6 chire xét tuyén, Ban
phuc khao;

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va sir dung theo quy dinh;

¢) T6 chirc chdm thi hodc xét tuyén;

d) Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay t6 chirc chdm thi xong hodc xét tuyén xong, Hoi dong
tuyen dung phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén két qua thi tuyen hodc xét tuyen
dé Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén xem xét ra quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hoic
xét tuyen

d) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chtc thi tuyén hodc xét tuyén.

MUC 2. THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. C4c mén thi va hinh thirc thi

1. M6n kién thirc chung; thi viét 01 bai thoi gian 120 phat vé hé théng chinh tri, to chirc bo may
cua Béng, Nha nudc, cac to chure chinh tri - xa hdi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong,
duodng 161 ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vuc tuong img véi chure

danh céng chirc can tuyén dung.

2. M6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va thi trac nghiém 01 bai thoi
gian 30 phut vé nghiép vu chuyén nganh theo y€u cau cua chirc danh cong chirc can tuyén dung.

3. Mén tin hoc vin phong: thi thyc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thoi gian 30 phit theo
yéu cau cua chirc danh cdng chure can tuyén dung.

Ngudi dang ky du tuyén cong chire cp xa néu c6 bang t6t nghiép tir trung cip chuyén nganh
cong ngh¢ thong tin trd 1€n thi dugc mién thi mon tin hoc van phong.

Piéu 12. Céch tinh diém
1. Bai thi dugc chdm theo thang diém 100.
2. Piém cac mon thi duoc tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: tinh hé s6 1;



b) Mo6n nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé sb 2; bai thi tric nghiém tinh h¢ $6 1;

¢) Mén tin hoc vin phong: tinh hé s6 1 va khong tinh vao tong s diém thi.

3. Két qua thi tuyén 1a tong sb diém cua cac bai thi mon kién thirc _chung va mén nghiép vu
chuyén nganh tinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay cong véi diém wu tién
quy dinh tai Diéu 8 Nghj dinh nay.

Piéu 13. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén céng chirc phai co du cac diéu kién sau day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) C6 diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca diém bai thi mon tin hoc van phong néu
khong dugc mién thi va diém bai thi viét mon nghié€p vu chuyén nganh chua nhan hé s6 2);

¢) C6 két qua thi tuyén cao hon ldy theo thir tu tir cao xudng thip trong pham vi chi tiéu tuyén
dung cua tung chirc danh cong chure.

2. Truong hop co tu 02 ngu()’i trg 1én co két qua thi tuyén bang nhau & chirc danh cong chire can
tuyén dung thi xac dinh nguoi trang tuyen nhu sau: nguoi c6 dlem bai thi viét mén nghiép vu
chuyén nganh cao hon la nguoi tring tuyen néu diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh
bang nhau thi nguoi c6 diém bai thi tric nghiém mon nghiép vu chuyén nganh cao hon 1 nguoi
trang tuyén; néu van chua xac dinh dugce ngudi tring tuyén thi Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong trlqing‘tuye;n trong ky thi tuyén cong chirc khong dugc bao luu két qua thi tuyén
cho cac ky thi tuyén lan sau.

MUC 3. XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 14. Noi dung xét tuyén

1. Bdi v6i cac chirc danh Vin phong - thong ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong (ddi
vo1 phuong, thi tran) hodc Pia chinh - néng nghiép - xay dung va méi truong (ddi voi x4), Tai
chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Vian hoa - xi hoi:

a) Xét két qua hoc tap ciia ngudi du tuyén;

b) Phong van vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi dy tuyén.

2. Dbi véi chirc danh Chi huy truong Quéan sy cip xi va Truong Cong an xi: xét cac diéu kién

déng ky dy tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh nay, khong thyc hién tinh diém
theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.



Diéu 15. Cach tinh diém

1. Biém hoc tap duoc xac dinh béng trung binh cong két qua cac mén hoc trong toan b qua trinh
hoc tap cua nguoi du xét tuyén & trinh do chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua chirc danh
cong chirc du tuyén, duoc quy dbi theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

2. biém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac bai thi tot nghiép hodc diém
bao vé€ luan van cua nguodi du xét tuyén, dugc quy doi theo thang diém 100 va tinh h¢ so 1.

3. Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua xét tuyén 1a tong sé diém cua diém hoc tap, diém tSt nghiép, diém phong van tinh
theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Di¢u nay va di€m wu tién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh
nay.

5. Truong hop nguoi du xét tuyén c6 trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d dao tao theo yéu
cau cua chirc danh cong chirc can tuyén dung, Hoi dong xét tuyén can cur ket qua hoc tap trong
ho so ctia nguoi du tuyén va diém phong van dé tinh diém theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 bicu
nay.

Piéu 16. Xac dinh nguwdi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén céac chire danh cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh nay phai c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50 diém trg 1én (diém
hoc tap chua nhan h¢ s 2);

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thu tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc
tuyén dung cua tung chuc danh cong chirc.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tré 1€n cd ket qué xét tuyén bang nhau & chirc danh coéng chtrc can
tuyén dung thi xac dinh nguoi trung tuyén nhu sau: nguoi c6 két qua diém hoc tap cao hon la
nguoi trang tuyén; neu két qua dlem hoc tap bang nhau thi nguoi c6 ket qué diém tbt nghiép cao
hon la nguoi trang tuyen néu van chua xéc dinh dugc nguoi trung tuyén thi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truong Quan sy cap xa, Truong
Cong an x4 la nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 2 D1eu 6 Nghi dinh
nay va theo dé nghi cua Chi huy truong Ban chi huy Quan sy cap huyén (néu tuyén Chi huy
truong Quan su cdp x3) hodc Truong Cong an cip huyén (néu tuyén Trudong Cong an x3)

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong duoc bao luu két qua xét tuyén
cho cac ky xét tuyén lan sau.

MUC 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA



Diéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so' duw tuyén

1. Uy ban nhan dan cip huyén phai thong bao cong khai trén dai phat thanh, trang thong tin dién
tur cua Uy ban nhan dan cip huyén va niém yét cong khai tai try so lam viéc cua Uy ban nhan
dan cap huyén va try s¢ 1am viéc cua Uy ban nhan déan cip x4 noi tuyén dung vé tiéu chuan, diéu
kién, sb luong, chirc danh cong chire can tuyén, thoi han, dia diém tiép nhén hd so cua nguoi
dang ky du tuyén, thoi gian thi tuyén, xét tuyén va duoc ding trén 03 sd bao lién tiép cua cap
tinh.

2. Thoi han nhan ho so clia nguoi ding ky dy tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

3. Cham nhét 07 ngay trudc ngdy t6 chirc thi tuyén hoic xét tuyén, Uy ban nhan dan cap huyén
phai 1ap danh sach ngudi du dicu kién dy tuyén va niém yét cong khai tai tru s 1am viéc cua Uy
ban nhan dan cap huyén va tru s& lam viéc ciia Uy ban nhan dan cap xa noi tuyén dung.

Piéu 18. T6 chirc tuyén dung

1. Khi hét thot han nhén hd so cta nguoi dang ky du tuyen cham nhat 10 ngay trudc ngay t6
chure thi tuyen hoac xét tuyen Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén quyét dinh viéc thanh lap
Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.

2. Trudng hop s luong nguoi dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung cong chirc cip xa
trong pham vi quan ly cua cap huyén du6i 20 nguoi thi khong phai thanh lap Hoi dong tuyén
dung; Phong Noi vu giap Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién viéc tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh nay.

Piéu 19. Thong bio két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bao cdo két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua
Hoéi déng tuyén dung hoac cua Phong N6i vu cép huyén (truong hop khong thanh lap Hoi dong
tuyen dung), Uy ban nhan dén cap huyén phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur

ctia Uy ban nhan dén cép huyén va niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyen tai try s&
lam viéc ctua Uy ban nhan dan cdp huyén va try s¢ 1am viéc ctia Uy ban nhan dan cip xi noi
tuyén dung; giri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két ‘qua thi tuyén hodc xét tuyen nguoi
du tuyén co quyén gui don d& nghi phuc khao két qua thi tuyén hodc xét tuyén, Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén co trach nhiém t6 chirc chAm phiic khéo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhan don dé nghi phtc khao theo quy dinh tai khodn nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Hoi ddng tuyén dung hoic
Phong Noi vu cap huyén (trudong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung) bao cao Chu tich
Uy ban nhan déan cdp huyén phé duyét két qua tuyén dung cong chure; ddng thoi gui thong bao
cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén



da dang ky, n61 dung thong bao phai ghi r6 thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan quyét dinh
tuyén dung.

Piéu 20. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Béi v6i cac chire danh Van phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - do thi va moi truong (d6i
voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi truong (doi voi xa), Tai
chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoéa - xa hoi:

Can ctr thong bao cong nhan két qua tring tuyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh nay,
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh tuyén dung céng chirc cip xa.

2. Béi véi chirc danh Chi huy trudng Quén sy cap xi va Truong Cong an xa:

Can ctr thong bao cong nhan két qua trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh nay,
Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyét dinh:

a) B6 nhiém Chi huy truéng Quén su cap xa theo dé nghi bang van ban ciia Chii tich Uy ban
nhan dan cap xa sau khi thong nhat véi Chi huy trudng Ban chi huy Quan sy cap huyén;

b) B6 nhiém Truong Cong an xa theo dé nghi bang vin ban ciia Truong Cong an cip huyén sau
khi thong nhat v4i Cha tich Uy ban nhan déan xa.

3 Trong thoi han chdm nhat 13 30 ngay, ké tir ngdy ¢ quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén
dung vao cong chirc cap x4 phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khéac. Trudng hop nguoi duge tuyén dung vao cong chire ¢o 1y do chinh dang
ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trudce khi két thuc thoi han néu trén, gui
Uy ban nhan déan cap huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhén viéc quy dinh tai khoan nay.

4. Trudng hop nguoi duge tuyén dung vao cong churc khong dén nhan viéc sau thoi han quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhéan déan cip huyén ra quyét dinh hity bo quyét dinh
tuyén dung cong chirc cap xa.

Piéu 21. Truong hop dic biét trong tuyén dung

1. Can cur diéu kién dang ky dy tuyén cong chure cap xi quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh nay va
yéu cau ccong viée, Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén dugc xem xét, tiép nhan khong qua thi
tuyén ddi v6i cac truong hop dic biét sau:

a) Nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi tré 1én & trong nudc va dat loai kha tré 1én & nude ngoadi co
chuyén mon, nghi€p vu phu hop vdi chirc danh cong chiic can tuyén dung;

b) Ngudi co trinh d6 dao tao tur dai hoc tr¢ Ién, c6 it nhat 05 ndm cong tac (khong ké thoi gian
tap su, thur viéc) trong nganh, linh vuc can tuyén, dap ing dugc ngay yéu cau ctia chic danh
cong chirc cap xa can tuyén dung.



2. Truong hop nguoi duoc tuyén dung vao cong chire cip xa theo quy dinh tai Nghi dinh nay, da
c6 thot gian cong tac co dong bao hiém x4 hoi bit budc, chua nhan tro cip bao hiém x3a hoi mot
1an, dwoc b tri chirc danh theo dung chuyén nganh dio tao hodc theo dung chuyén mén nghiép
vu trude day da dam nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong bao hlem x4 hoi bét bude duge tinh dé
lam can ctr xép lwong phu hop véi chirc danh cong chire duge tuyén dung (trir thoi gian tép su,
thir viéc theo quy dinh), thoi gian cong tic co dong bao hiém xa hoi bat budc néu dit quéing thi
duoc cong don.

3. Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay va xép luong ddi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai bao cdo va cd y
kién chap thuan bang van ban cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh. Hang nam, Chu tich Uy
ban nhan dén cép tinh phai bao cao két qua bang vin ban viéc thuc hién Piéu ndy trong pham vi
quan ly vai Bo Noi vu dé theo ddi, kiém tra.

MUC 5. TAP SU

Piéu 22. Ché do ddi véi nguoi tap su

1. Nguoi dugce tuyén dung vao cong chirc cép xa phai thuc hién ché do tap su dé 1am quen voi
moi truong cong tac, tap lam nhiing cong vi¢e cua chirc danh cong chirc dugc tuyén dung.

2. Thoti gian ‘Eép su va ché do duqc huoéng trong thoi gian tép su thuc hién theo quy dinh tai di‘ém
¢ khoan 2 Biéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua Chinh phu vé
chure danh, s6 lugng, mot s6 ché do, chinh sach déi’ v6i can b, cong chirc ¢ xa, phuong, thi tran
va nhitng nguoi hoat ddng khong chuyén trach & cap xa.

3. Noi1 dung tap su:

a) Nam vimng quy dinh ctia Luat Can b, cong chuc Ve quyén, nghia vu cia cong chure, nhiing
viéc cong chirc khong duogc 1am; nam viing co céu t6 chuc, chirc nang, nhiém vy, quyén han, noi
quy, quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan déan cip xi noi dang cong tac va chic trach, nhiém vu

ctia chtrc danh cong chire duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va k¥ nang chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cta chitrc danh cong chirc
duogc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cia chirc danh cong chire duge tuyén dung.
4. Khong thuc hién ché d6 tap sy ddi vai:

a) Céc truong hop di c6 thoi gian cong tac cb dong bao hiém xi hoi bit budc bang hoic 16n hon
thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Dicu nay;

b) Chi huy truong Quan sy cip xi va Truong Cong an xa.

Piéu 23. Huéng din tip sw



Chém nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cong chire dén nhén viéc, Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 phai ctr ngudi cling chuyén mon, nghiép vu hodc nguoi co nang luc va kinh nghiém vé
chuyén mon, nghiép vu hudéng dan nguoi tap su nim vitng va tap 1am nhing cong viéc theo yéu
cau ndi dung tip su quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh nay.

Diéu 24. Ché d, chinh sach ddi véi nguoi hwéng din tap sw

Ngudi dugc phan cong hudng din tip su duge hudng phy cip trach nhiém bang 0,3 so voi mirc
luvong t61 thi€u chung trong thoi gian hudng dan tap su.

Diéu 25. Cong nhén ddi véi nguoi hoan thanh ché df tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap sy phai bao cao két qua tap su bang van ban; nguoi hudng
dan tap su phai nhan x¢ét, danh gia két qua tap sy ddi v6i ngudi tap su bang vin ban, giri Chu tich
Uy ban nhan dén cép xa.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 danh gia pham chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viée
ctia nguoi tap sy. Truong hop nguoi tap su dat yéu ciu ctia chirc danh cong chure thi Chu tich Uy
ban nhan dan cap x4 ¢6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hodc nguoi c6
thim quyén theo phén cip quan 1y cong chuc cua dia phuong ra quyét dinh cong nhan hét thoi
gian tap su va xép luong cho cong chirc duge tuyén dung.

Piéu 26. Hity bé quyét dinh tuyén dung doi véi nguoi tap sw

1. Quyét dinh tuyén dung bi huy bo trong truong hop ngudi tap su khong dap tmg dugce yéu cau
cua chirc danh cong chure tap su hodc bi xt 1y ky ludt tir khién trach tr¢ 1€n trong thoi gian tap su.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ¢6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
hodc nguoi co tham quyen theo phan cdp quan 1y cong chirc cua dia phuong ra quyét dinh huiy bo
quyét dinh tuyén dung ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyet dinh tuyen dung dugc Uy ban nhan dan cap xa tro cap 01 thang
lwong, phu cép hién hudng (néu cb) va tién tau xe vé noi cu tru.

Chuong 4.
PIEU PONG, TIEP NHAN, TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Piéu 27. Piéu dong, tiép nhan cong chirc cAp xa tir xd, phuong, thi trin nay dén lam viéc &
x4, phuong, thi tran khac

1. D6i véi céc cong chirc Vin phong - théng ké, ia chinh - xay dung - d6 thj va méi truong (doi
v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moéi truong (doi voi xa), Tai
chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:



a) Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc cip x4 tir
xa, phuong, thi tran nay sang lam vi¢c ¢ xa, phuong, thi tran khéac trong cung mdt don vi hanh
chinh cap huyén;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (gitra 02 don vi cap huyén trong cung mot cap tinh)
quyet dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc cap X4 tir x4, phuong, thi tran ctia cap huyén nay
chuyén sang lam viéc & x4, phudng, thi trin cua cip huyén khac;

¢) Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén xem xet, quyet dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc
cap xd ra ngoai tinh va tur tinh khac dén sau khi c6 y kién bang van ban ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

2. Béi véi cong chire Chi huy trudng Quén sy cap xi va Trudng Cong an xa:

a) Diéu dong, tiép nhén cong chure Chi huy truéng Quan sy cép xa dugc thuc hién theo yéu cau
nhiém vu cuy the; Chu tich Uy bz}n nhan dan cap h}lyén quyét dinh viéc di€éu dong, tiep nhan cong
chtrc Chi huy truéng Quan su cap xa theo phan cap quan ly cong chirc cua dia phuong;

b) biéu dong cong chirc Truong Cong an xa dugce thyc hién sau khi Truéng Cong an huyén can
ctt yéu cau, nhiém vy, trao doi, thong nhét v6i Chii tich Uy ban nhan dan x4 va ¢ van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén diéu dong Truong Cong an xA.

3. Ché d9, chinh sach dbi véi cong chire cip xa duoc didu dong, tiép nhan

Cong chirc dugc diéu dong, tlcp nhan dén lam viéc & xa mlen nui, bién gidi, hai ddo, vung sau,
ving xa, viing dan tdc thiéu sd, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan dugc huong
cac ché d9, chinh sach uu dii theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 28. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chirc

1. Bbi véi cac cong chirc Van phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong (d6i
v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xdy dung va mdi trudng (doi voi xa), Tai
chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

a) Cong chire ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao;

b) Chu tich Uy ban nhén dan cap xa nhén xét vé két qua tu danh gia cia cong chirc, danh gid uu,
nhugc dieém cia cong chirc trong cong tac;

¢) Tap thé cong chirc ciia Uy ban nhan dan cap x3 hop tham gia gop ¥ kién. Y kién gop ¥ duoc
1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 két luan va quyét dinh xép loai cong churc tai cudc hop danh
gi4 cong chirc hang nam.

2. Bo6i voi cong chue Chi huy trudong Quan sy cap xa va Trudng Cong an xa:



a) Cong chirc ty d4nh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc giao va ty nhan xét wu, nhuogc
diém trong cong tac;

b) Tap thé Ban Chi huy Quan su cap x4, Cong an xa va cong chirc ciia Uy ban nhan dan cép x4
hop tham gia gop y. Y kién gop ¥ dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan cép xi danh gia, quyét dinh xép loai cong chirc va théng bao dén
cong chirc sau khi tham khao y kién gop y bing van ban cua Chi huy truéng Ban Chi huy Quén
su cap huyén (ddi v6i Chi huy trudong Quén sy cap x4), Trudng Cong an huyén (ddi v6i Trudng
Cong an xa).

Chuong 5.
THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U POI VOI CONG CHUC CAP XA
Diéu 29. Thai viéc
1. Cong chire cdp xa dugc hudng ché d6 thoi viée trong cac trudng hop sau:
a) Theo nguyén vong va dugc Uy ban nhan dan cap huyén dong y;

b) Do 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 58 Luat Can
bd, cong chic;

¢) Chi huy trudéng Quan sy cap xa, Truong Cong an xi, ngoai cac tmong hop quy dinh tai diém a
va diém b khoan 1 Diéu nay, khi bi xur 1y ky luat bang hinh thire giang chire, cach chirc ma
khong sap xép duoc chirc danh cong chirc khac ¢ cap xa thi cling dugc giai quyét ché do thoi
viéc trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy quyét dinh ky luat c6 hiéu luc thi hanh.

2. Thu tuc gidi quyét thoi viéc, trg cép thoi viéc, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cép thoi viéce,
ché do bao hiém x3 hoi khi thoi viée d6i véi cong chirc cap xi dugc ap dung theo quy dinh tai
cac diéu 4, 5, 6 va 8 Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phu quy
dinh vé thoi viéc va thu tuc nghi huu ddi v6i cong chire (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
46/2010/ND-CP).

Chi huy truéng Quan su cap xa va Truong Cong an x4 khi thoi viée, ngoai ché do théi viee dugc
hudng theo quy dinh tai Nghi dinh s 46/2010/ND-CP con duoc huong cac ché do thoi viéc khac
quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2010/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Dan quén tu vé, Nghi dinh s 73/2009/ND-
CP ngay 07 thang 9 nam 2009 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Phap
1énh Cong an xa.

3. Nguon kinh phi chi tra trg cip thoi viéc dbi voi cong chire cip xa duoc bd tri trong dur toan chi
hoat dong thudng xuyén cua Uy ban nhin dan cap xa dugc cap co6 tham quyén giao hang nam.

Piéu 30. Thii tuc nghi huu



1. Thoi diém nghi huu:

Viée xéc dinh thoi diém nghi huu va thoi diém nghi huu dugce i ddi véi cong chire cap xa thuc
hién theo quy dinh tai Bi€u 9 Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP va do Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh.

2. Thong bao nghi huu va quyét dinh nghi hwu d6i voi cong chirc cap xa:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thong bao béng vin ban vé thoi dlém nghi viéc hudng
ché d6 huu tri cho cong chire trude 06 thang; ra quyet dinh cho cong chirc cip x4 nghi viéc
huong ché do huu trf trude 03 thang, tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

Mau thong bao va quyét dinh nghi huu thuc hién theo Phu luc I va Phu lyc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP.

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Uy ban nhan dan cap huyén phdi
hop vai td chirc bao hiém x4 hoi tién hanh cac thu tuc theo quy dinh dé cong chirc cip xi duoc
hudng ché d6 bao hiém xa hoi khi nghi huru.

¢) Cong chire cap xa duoc nghi huu phai cé trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhimng cong
viéc dang lam cho ngudi duge phan cong ti€p nhan trude thoi diém nghi huu ghi trong quyét
dinh nghi huu.

Chuong 6.
XU LY KY LUAT POI VOI CONG CHUC CAP XA

MUC 1. NGUYEN TAC, CAC HANH VI, CAC TRUONG HQP CHUA XEM XET KY
LUAT HOAC PUGQC MIEN TRACH NHIEM KY LUAT; THOI HIEU, THOT HAN XU
LY KY LUAT

Piéu 31. Nguyén tic, cac hanh vi, cic trueomg hop chua xem xét ky luat hoic dwoc mién
trach nhiém ky luat

Nguyén tic xir Iy ky lut, cac hanh vi bi xir 1y ky luat, cac truong hop chua xem xét xtr 1y ky
luat, cac truong hop dugce mién trach nhiém ky luat dbi voi cong chire cp xa dugc thuc hién
theo quy dinh tai cac diéu 2, 3, 4 va 5 Nghi dinh s 34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 nam 2011
ctia Chinh phu quy dinh vé xtr Iy ky luat d6i véi cong chirc (sau day viét tat 1a Nghi dinh sd
34/2011/Nb-CP).

Diéu 32. Thoi hi¢u, thoi han xir 1y ky luat

Thoi hi(:eu, thoi han xur 1}’,/ ky luat ddi véi cong chuc cép xa dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
6 va bieu 7 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.



MUC 2. AP DUNG HINH THUC KY LUAT

Piéu 33. Cac hinh thire ky luat

1. Ap dung dbi voi cac cong chte Van phong - thng ké, Dia chinh - xdy dyng - d6 thi va moi
truong (doi v61 phuong, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xdy dung va mdi truong (doi
v6i xa), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Van hoéa - xa hoi:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

c¢) Ha bac luong;

d) Bugc thoi viéc.

2. Ap dung dbi voi cong chirc Chi huy truong Quan su cip xa va Truong Cong an xa:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

c) Ha bac luong;

d) Giang chuc;

d) Cach chtc;

e) Budc thoi viéc.

3. D6i v6i cong chirc Chi huy truéng Quén su cap xa va Truong Cong an X3, truong hop vi pham
phap luat bi ap dung hinh thirc ky luat giang chirc hodc cach chirc ma khong sap x€p dugc chire
danh cong chirc khac & cap xa thi dong thoi gidi quyét ché do thoi viée.

Diéu 34. Khién trach

Hinh thtc ky luét khién trach 4p dung d6i voi cong chirc cp xa c6 mot trong cac hanh vi vi
pham phap luat sau day:

1 C6 thai @6 hach dich, ctra quyén hodc gay kho khan, phién ha d6i v6i co quan, to chire, don vi,
ca nhan trong thi hanh cong vy;

2. Khong thuc hién nhiém vu dugc giao ma khong c6 1y do chinh dang;

3. Gay mat doan két trong co quan, to chtrc noi dang cong tac;



4. Ty y nghi viéc, tong sb tir 03 dén dudi 05 ngay 1am viéc trong mot thang;

5. Str dung tai san cong trai phap luat;

6. Xac nhan gidy to phap 1y cho nguoi khong du diéu kién;

7. Vi pham quy dinh cta phép luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong ling
phi; ky luat lao dcf)ng;’binh dang gioi; phong, chong t¢ nan mai dam va cac quy dinh khac cia
phap luat lién quan dén cong chuc.

Piéu 35. Canh cio

Hinh thirc ky ludt canh cdo ap dung ddi v6i cong chirc cap xd cd6 mot trong cac hanh vi vi pham
phép luat sau day:

1. Cép gidy to phap Iy cho ngudi khong du didu kién;
2. Str dung thong tin, tai li€u ctia co quan, td chirc noi dang cong tac dé vu loi;

3. Khong chap hanh quyét dinh diéu dong, phan cong cong tac ctia co quan, t6 chic co thim
quyén;

4. Sir dung gidy to khong hop phap dé dugc tham gia dio tao, bdi dudng;
5. Tu y nghi viéc, tong s6 tir 05 dén dudi 07 ngay lam viéc trong mot thang;

6. Str dung trai phép chit ma tay bi co quan céng an thong bao vé co quan, to chirc noi dang
cong tac;

7. Bi phat ti cho hudng 4n treo hodc cai tao khong giam giit d6i v6i cong chirc cap xi khong giir
chtrc danh Chi huy trudng Quan sy cap xa hoac Trudng Cong an xa;

8. Vi pham ¢ mirc d6 nghiém trong quy dinh ctia phap luat vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; ky luat lao dong; binh dfmg gi61; phong, chéng t€ nan mai dam
va cac quy dinh khac ctia phap luat lién quan dén cong chirc nhung di thanh khan kiém diém
trong qué trinh xem xét xtr 1y ky luat, c6 thé khic phuc duoc hau qua.

Piéu 36. Ha bac lwong

Hinh thtrc ky luét ha bac luong ap dung ddi véi cong chiic cap xi c6 mot trong cac hanh vi vi
pham phap luat sau day:

1. Khong thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc giao ma khong c6 1y do chinh dang, gdy anh
hudng dén cong viéc chung cla co quan, td chirc noi dang cong tac;

2. Loi dung vi tri cong tac, cd v lam trai phép luat véi muc dich vu loi;



3. Vipham ¢ mue d6 nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; ky lut lao dong; binh dang gioi; phong, chong t¢ nan mai dam
va cac quy dinh khéc cua phap luat lién quan dén cong chirc, khong thé khic phuc duge hau qua.
Piéu 37. Giang chirc

Hinh thte ky luét giang chic ap dung dbi véi cong chire giir chirc danh Chi huy truéng Quan su
cap xa va Truong Cong an xa ¢c6 mot trong cac hanh vi vi pham phdp luat sau day:

1. Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma khong c¢6 1y do chinh
dang, d¢ xay ra hau qua nghiém trong;

2. Vipham ¢ muc do rit nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chdng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chong té nan mai dam va cac quy dinh
khac ctia phap luat lién quan dén cong chirc nhung da thanh khéan kiém diém trong qua trinh xem

xét xu 1y ky luat;

3.Pé xdy ra hanh vi vi pham phép luét nghiém trong trong pham vi phu trach ma khong c6 bién
phép ngan chan.

Diéu 38. Cach chiic

Hinh thtc ky luét cach chirc ap dung ddi v6i cong chirc cap xa gitt chire danh Chi huy truéng
Quan su cap xa va Truong Cong an xa c6 mot trong cac hanh vi vi pham phap luat sau day:

1. Str dung gidy to khong hop phap dé dugc bd nhiém chic vy;

2. Khong hoan thanh nhiém vy quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma khong c6 1y do chinh
dang, ké xay ra hau qua rat nghiém trong;

3. Bi phat tu cho hudng an treo hodac cai tao khong giam gitr;

4. Vi pham ¢ muc do rat nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chdng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chong té nan mai dam va cic quy dinh
khac ctia phap luat lién quan dén cong chic.

Picu 39. Budc thdi viéc

Hinh thtrc ky luat budce théi viée 4p dung dbi vai cong chtic cép xa ¢6 mot trong cac hanh vi vi
pham phap luat sau day:

1. Bi phat tt ma khong dugc huong an treo;
2. Str dung gidy to khong hop phap dé dugc tuyén dung;

3. Nghién ma ty c¢6 xac nhan ctia co quan y kién c6 tham quyén;



4. Ty ¥y nghi viéc, tong sb tir 07 ngay lam viéc tré 1én trong mot thang hodc tir 20 ngay lam viéc
tro 1€n trong mot ndm ma da dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thong bao bang van ban 03
lan lién ti€p;

5. Vipham ¢ mue d9 déc biét nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chdng tham
nhiing; thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; ky luat lao dong; phong, chéng té nan mai dam va
cac quy dinh khac cta phap luat lién quan dén cong chuc.

MUC 3. THAM QUYEN XU LY KY LUAT, TRINH TU, THU TUC XEM XET XU LY
KY LUAT, CAC QUY PINH LIEN QUAN

Diéu 40. thim quyén xir Iy ky luit

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén tién hanh xir 1y ky lut va quyét dinh hinh thirc ky luat
d6i véi cong chirc cap xa.

2. Béi véi cong chirc cap xi da chuyén cong tac moi phat hién c6 hanh vi vi pham phap luat ma
con trong thoi hiéu quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quan 1y cong chire trude
day tién hanh xir 1y ky luat, quyet dinh hinh thtrc ky luat va giri ho so, quyét dinh ky luét vé co
quan dang quan 1y cong chirc. Néu co quan trudc day da giai thé, sap nhap, hop nhat, chia, tich
thi nhitng ngudi c6 trach nhiém lién quan phai ban giao hd so dé co quan dang quan 1y cong
chure thuc hién viée xu 1y ky luat.

Diéu 41. Té chirc hop kiém diém

1. Chit tich Uy ban nhan dan cép x4 chiu trach nhiém to chirc cudc hop dé cong chire ¢6 hanh vi
vi pham phap luat ty klem diém va nhén hinh thire ky luat. Thanh phan dy hop gom dai dién 1anh
dao cap uy, chinh quyen dai dién t6 chuc chinh trj - xa hoi ¢ lién quan va toan thé cong chure
cua Uy ban nhan dan cap xa. Bién ban cudc hop kiém diém dugc giri dén Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

2. Cac ndi dung khéc lién quan dén viéc to chirc hop kiém diém cong chire cip xa ¢6 hanh vi vi
pham phap luat thuc hién theo quy dinh tai khodn 3 va khoan 4 Bi¢u 16 Nghi dinh s6
34/2011/ND-CP.

Dicu 42. Hji dong ky luat

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat dé tu van vé viéc
ap dung hinh thirc ky luat d6i voi cong chire ¢6 hanh vi vi pham phap luat, trur truong hop quy
dinh tai khoan 2 Dicu nay.

2. Khong thanh 1ap Hoi dong ky luat ddi voi truong hop cong chire cip xa c6 hanh vi vi pham
phép luat bi phat tu ma khong dugc hudng an treo.

3. Nguyén tic lam viéc va giai thé Hoi dong ky luat thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 va khoan
4 bicu 17 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.



Didu 43. Thanh phan Hgi dong ky luat

1. Hoi ddng ky luat cong chirc cip x c6 05 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
b) Mot uy vién Hoi ddng 1a dai dién lanh dao Lién doan lao dong cap huyén;

¢) Mot y vién Hoi dong 1a dai dién lanh dao caa Uy ban nhan dan cip x3 c6 cong chirc bj xem
xét xu ly ky luat;

d) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién lanh dao Phong chuyén mon cap huyén truc tiép quan 1y vé
chuyén mén, nghiép vu cua cong churc cap xa bi xem xét xtr 1y ky luat hoac dai dién lanh dao
Ban Chi huy Quén sy cap huyén trong truong hop cong chirc vi pham la Chi huy truong Quan su
cap x4, dai dién lanh dao Cong an huyén trong truong hop cong chirc vi pham la Truéng Cong
an xa;

d) Mot ty vién kiém Thu ky Hoi déng la dai dién lanh dao Phong Noi vu cép huyén.

2. Khoéng dugc cur nguoi co quan hé gia dinh nhu cha, me, con dugc phap luat thira nhan; vo,
chong; anh, chi, em rudt; chi, em dau; anh, em ré hoac nguoi c6 lién quan dén hanh vi vi pham

phap luét ctia cong chirc bi xem xét xir 1y ky ludt tham gia thanh vién Hoi dong ky luat.

Diéu 44. To chirc hop Hdi dong ky luat, quyét dinh ky luit, khiéu nai va cac quy dinh cé
lién quan

T chue hop H(f)i’ déng ky luat, quyét dinh ky luat, khiél{ nai va cac quy dinh ¢6 lién quan dén ky
luat céqg chuc cap 3('?1 thuc hién theo quy dinh tai cac di€u 19, 20, 21, 22, cac khoan 1, 2, 4, 5, 6
va 7 Diéu 23 va biéu 24 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.
Chuong 7.
QUAN LY CONG CHUC CAP XA
Piéu 45. Noi dung quan Iy cong chirc cap xi
1. Ban hanh va t6 chtrc thuc hién van ban quy pham phap luat vé cong chire cip xa.
2. Xay dyng quy hoach cong chirc cip xa.
3. Quy dinh tiéu chuan, chirc danh cong chirc cap xA.
4. Quy dinh sd lugng cong chire cap x4; viéc quan 1y, tuyén dung, s dung, dao tao, bdi dudng,

ché 4o tap su, ché d6 thoi viéc, nghi huu, danh gia cong chirc cép xa, viéc phan cip quan 1y cong
chuc cap xa.



5. Thuce hién khen thuong, xir 1y vi pham, ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd
dbi voi cong chirc cap XA.

6. Thuc hién ché do bao cao thong ké vé cong churc cap xa.

7. Thanh tra, kiém tra dbi VOl co quan, t6 chuc va dbi véi cong chirc cap xi trong viée thyc hién
cac quy dinh cta phép luat vé cong chirc cip xa.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i véi cong chirc cap xa.

9. Cac cong tac khac lién quan dén quan 1y cong chirc cip xa.

Diéu 46. Thadm quyén quan Iy

1. B4 Noi vu ¢6 nhiém vy va quyén han sau:

a) Chi tri trinh Chinh phu, Tha twéng Chinh phu cac quy dinh vé cong chirc cap x4;

b) Hudng dan thuc hién cac van ban quy pham phap luat caa Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
ve cong chuc cap xa Ve tuyén dung, sir dung, ndi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng kién
thirc quan 1y, ché do tién luong va cac ché do dai ng0, khen thudng, xir Iy vi pham ddi véi cong
chure cap xa;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac bd quan 1y nganh, linh vuc quy dinh cu thé tiéu chuan ddi véi timg
chure danh cong chure cap xa.

d) Thanh tra, kiém tra d6i voi Uy ban nhan dan cac cap va dbi voi cong chire cip x4 trong viée
thuc hién cac quy dinh ctia phép luat vé cong chirc cp xa;

@) Thong ké, tong hop s lugng, chat lugng doi ngil cong chirc cap xa trén pham vi toan qudc.
2. Uy ban nhan dan cip tinh ¢6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Quyét dinh s luong cu thé cong chirc cip xa theo quy dinh ctia Chinh phu va huéng dan Bo
Noi vy; hudng dan viéc ki€ém nhiém mdt so chirc danh dé bao dam cac linh vuc cong tac ¢ dia

phuong déu c6 cong chirc ddm nhiém;

b) Ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung cong chure cap x4; hudng dn, kiém tra Uy ban nhan
dan cap huyén thyc hién danh gia cong chirc cap xi hang nam;

c¢) Thanh tra, kiém tra vi€c t6 churc thuc hién ché d9, chinh sach doi vdi cong chire cap xa;

d) Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc tuyén dung, 1ap ké hoach, quy hoach xdy dung doi ngii
cong chirc cap xa; tirng budc thuc hién tiéu chuan hoéa dé nang cao chat lugng cong chirc cap xa;



d) Hang nam, chi dao vié¢c xay dung ké hoach, chuong trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cong
chuc cap xa;

e) Chi dao viéc giai quyét khiéu nai, to cdo d6i véi cong chirc cap xi;

g) Ban hanh quy dinh vé phén cp quan 1y d6i v6i cong chirc cap xa;

h) Téng hop thong ké, bao céo sb luong, chit lwong cong chirc cip xi trén dia ban cip tinh;

i) Hudng dan, kiém tra viéc sir dung nguon kinh phi dé thyc hién ché do, chinh sach theo quy
dinh cua Chinh phu va theo Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cing cip ddi v6i cong chirc cap
X&;

k) Huéng dan viéc lap va quan 1y hd so cong chirc cip xA.

3. Uy ban nhan dan cép huyén c6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Lap ké hoach, quy hoach xay dung ddi ngli cong chuc cép Xa;

b) T6 chire tuyen dung ddi véi cong chirc cap x@ theo Nghi dinh nay va Quy ché tuyén dung
cong chirc cua Uy ban nhan dén cép tinh; quyet dinh tiép nhan, diéu /dong va quan ly cong chire
cap xa theo Nghi dinh nay va theo phén cap quan 1y cong chuc cua Uy ban nhan dén cap tinh;
thuc hién cho thoi viéc, nghi huu dbi véi cong chirc cip xi theo quy dinh cuia phép luat;

c¢) To chtrc thuc hién ché dd tién luong va cac ché do, chinh sach khac doi vai cong chirc cap xa;

d) T4 chirc viée dao tao, boi dudng cong chirc cip xa theo huéng dan va phan cip cua Uy ban
nhan dan cap tinh;

d) ngét dinh khen thuong, ky luat d6i v6i cong chirc cap xa theo phan cip quan 1y cong chirc
cua Uy ban nhan dan cap tinh;

e) Thanh tra, kiém tra, danh gia vi¢c thuc hién cac quy dinh vé cong chuc cép X3a;
g) Giai quyét khiéu nai, to cdo d6i v6i cong chirc cap xa theo quy dinh ciia phap luat;

h) Téng hop thong ké, bao cao s lugng, chét lugng doi ngii cong chirc cap x4 trén dia ban cap
huyén;

i) Huéng dan, kiém tra Uy ban nhan déan cp xa trong viéc nhan xét, danh gia cong chure cap x&
hang nam; kiém tra viéc thyc hién ché do, chinh sach ddi voi cong chirc cap xa;

k) Hudng din Uy ban nhan dan cép x4 1ap va quan 1y ho so cong chirc cip xa.

4. Uy ban nhan dan cap xa c¢6 nhiém vu va quyén han nhu sau:



a) Truc ti€p quan 1y va st dung cong chirc cap xa; nhan xét, danh gid hang nam doi véi cong
chuc cap xa;

b) Thuc hién ché d, chinh sach, ké hoach dao tao, bdi dudng; quy hoach, tao nguén ddi voi
cong chirc cap xa;

c) bé nghi co' quan, t6 chtrc ¢6 tham quyén & cap huyén khen thudng cong chirc cip x4 theo
phan cap quan ly cong chic ¢ dia phuong;

d) Dé nghi co quan, 6 chirc ¢6 thim quyén cip huyén vé xir 1y vi pham ddi v6i cong chire cip
Xa;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i voi cong chirc cip x4 theo quy dinh cta phap luat;
e) Thong ké, bao céo sb lugng, chat lwong ddi ngii cong chirc cp xa;
g) Lap va quan Iy hd so cong chirc cap xa.
Chuong 8.
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 47. Hiéu lwe thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nim 2012.

2. Bii bo céc ndi dung quy dinh dbi voi cong chire cip xa tai Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh phu vé can bg, cong chirc xa, phuong, thi tran.

Piéu 48. Trach nhiém thi hanh
1. Bo Noi vu huéng dan thi hanh Nghi dinh nay.

2. Cac B9 truong, Thu truong co quan ngang B, Thu truong co quan thude Chinh phu, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong va cic co quan, to chiic ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

TM. CHINH PHU
THU TUONG
Noi nhdn:
- Ban Bi thu Trung wong Pang;
- Thu tudng, cac Phé Thu tudéng Chinh phu;
- Cac BY, co quan ngang B9, co quan thugc CP;
- VP BCD TW vé phong, chong tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thuoc TW; x X -
- Van phong Trung wong va cac Ban cua Dang; Nguyen Tan Dllllg



- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi d@)ng Dan toc va cac Uy ban ctia Qubc hoi;
- Vian phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhén dén tbi cao;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam st tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sach Xa hoi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- UBTW Mit trén T6 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ctia cdc doan thé;

- VPCP: BTCN, cic PCN, C6ng TTDT, cac Vu, Cuc, don vi truc
thudc, Cong bao;

- Luu: Van thu, TCCV (7b)



