BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 01/2016/TT-BTP Ha Néi, ngay 01 thang 02 n&m 2016

THONG TU

HUONG DAN THUC HIEN MOT SO THU TUC VE QUAN LY HANH CHINH VA BIEU MAU NGHIEP
VU TRONG THI HANH AN DAN Sy

Can ctr Lugt Thi hanh an dan sw s6 26/2008/QH12 ngay 14 thang 11 ndm 2008 da duoc stra dbi, bé
sung mét so diéu theo Luat s6 64/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can ctr Nghi dinh s6 22/201 3/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cua Chinh phd quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia BO Tw phap;

Can ctr Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cda Chinh phu quy dinh chi tiét va
hwéng déan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Thi hanh an dén sw;

Can cwr Nghj dinh s 18/2002/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2002 cua Chinh phd vé ban hanh Quy
che quan ly Kho véat chung; Nghi dinh so6 70/2013/ND-CP ngay 02 thang 7 ndm 2013 cda Chinh phu
stra doi, b6 sung mét so diéu cta Quy ché quan ly kho véat chirng ban hanh kem theo Nghj dinh sé
18/2002/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2002 cua Chinh pha;

B¢ truéng BO Tw phap ban hanh Théng tw hudng dan thuc hién mét sé thu tuc vé quan ly hanh chinh
va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dén sw nhw sau:

Chwong |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay hudng dan mét sb thd tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh
an dan sy, bao gom:

1. Viéc dang tai, cap nhat, bd sung, stra déi, quan ly, khai thac, st dung va cung cap théng tin cta
ngwi phai thi h?nh an chwa co diéu kién tlji hanh an trén Trang théng tin dién tr ca Cuc Thi hanh
an dan sy va Cong thong tin dién t& ctia Tong cuc Thi hanh an dan sy thuéc Bo Tw phap;

2. Thuc hién mét s6 thu tuc vé quan ly hanh chinh trong thi hanh an dan sw, gém:’giao nhan, bao
qgén, xt ly vat chirng, tai san ké bién, tam gil; thu, chi tién thi hanh an; ché do kiém tra va bao cao
vé thi hanh an dan su;

3. Lap, st dung, bdo quan va luu trr s6, hd so thi hanh an; cac loai biéu mau nghiép vy; viéc quan ly,
st dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan su.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Théng tw nay ap dung ddi véi co quan quan ly thi hanh an dan s, co quan thi hanh an dan sw, nguoi
lam cbng tac thi hanh an dan sw va co quan, td chirc, ca nhan khac co lién quan déen cbéng tac thi
hanh an dan sw.

Chwong Il

CONG KHAI THONG TIN CUA NGUO'l PHAI THI HANH AN CHUA €O PIEU KIEN
THI HANH

Diéu 3. Nguyén tac cong khai thong tin ctia ngwi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh
1. Viéc cong khai thong tin ctia ngwoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh phai bao dam chinh
xac, minh bach, day du néi dung, dung hinh thirc va thoi gian quy dinh.

2. Tha tredng co’ quan thi hanh an dan sy ra quyét dinh vé viéc chua cé diéu kién thi hanh an chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac cta thong tin dwgc cong khai.

3. Viéc cong khai thong tin cia ngwoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh theo cac ban an,
quyét dinh clia Toa an quan sy dwoc thwe hién theo dé nghi clia cac co quan thi hanh an thuéc B6
Qudc phong.
Diéu 4. Noi dung, hinh thirc céng khai théng tin cia ngw®i phai thi hanh an chwa c6 diéu kién
thi hanh
1. NOi dung cdng khai thong tin cua nguwdi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh gém cac thong
tin co ban: ho, tén, dia chi cia ngwdi phai thi hanh an; s6 ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh
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xC Iy vy viéc canh tranh clia Hoi dong x Iy vu viéc canh tranh, phan quyét, quyét dinh clia Trong tai
thwong mai; quyét dinh thi hanh an; nghia vu chwa cé diéu kién thi hanh va ly do chwa c6 diéu kién thi
hanh.

2. Thong tin vé& ngwdi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh dwoc céng khai bang hinh thirc
dang tai va tich hop tai muc “Danh sach ngwdi phai thi hanh an chuwa cé diéu kién thi hanh” trén Trang
thong tin dién t&r cia Cuc Thi hanh an dan sw va Cdng théng tin dién t& cta Tong cuc Thi hanh an
dan sy thudc B6 Tw phap.

Diéu 5. Trinh tw, tha tuc céng khai thong tin ctiia ngwei phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi
hanh

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh vé viéc chwa cé diéu kién thi hanh an, co
quan thi hanh an dan sw lap danh sach nguoi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh theo mau
tai Phu luc VII. Cuc Thi hanh an dan sv t6 chirc dang tai danh sach nguwoi phai thi hanh an chwa co
diéu kién thi hanh thudc dia ban quan ly trén Trang théng tin dién t& cta Cuc Thi hanh an dan s,
ddng thoi gtvi Tdng cuc Thi hanh an dan sw dé tich hop trén Cdng théng tin dién tir ctia Téng cuc Thi
hanh an dan sy thuéc B6 Tuw phap.

Diéu 6. Thay dbi, chdAm drt cong khai théng tin ctia ngw®i phai thi hanh an chwa cé diéu kién
thi hanh

1. Trwong hop thdng tin cua ngwdi phai thi hanh an chua co giiéu kién thi hanh da cong khai co thay
dc‘qi, sai sét thi co quan thi hanh an dan sy da ra quyét dinh vé viéc chwa cé diéu kién thi hanh an phai
didu chinh, thay déi va cong khai theo quy dinh phap luat.

2. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh dinh chi thi hanh an hodc c6 van ban
xac nhan vé viéc ngudi phai thi hanh an da thwc hién xong nghia vu thi hanh an hodc c6 can clr xac
dinh ngwoi phai thi hanh an da cé diéu kién thi hanh, co quan thi hanh an dan sw phai cham dat viéc
cong khai théng tin trén Trang thong tin dién tl ctia Cuc Thi hanh an dan sw dé chdm dut tich hop
trén Céng thong tin dién t& ctia Tdng cuc Thi hanh an dan sw bang hinh thirc chuyén théng tin da
céng khai sang trang thai khéng hién thi.

Diéu 7. Trach nhiém cta co quan quan ly thi hanh an dan sw

1. Trach nhiém cua T6ng cuc Thi hanh an dan sw

a) Tich hop chinh xac dé cong khai day dd thoéng tin ctia ngwdi phai thi hanh &an chwa cé diéu kién
trén Céng thong tin dién t& ctia Tdng cuc Thi hanh an dan su thudc Bo Tw phap va cap nhat, bd sung,
dinh chinh théng tin dung th&i han quy dinh;

b) Hwéng dan viéc cong khai thong tin nguwdi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh trén Trang
thong tin dién t&r vé thi hanh an dan sy theo quy dinh cla phap luat;

c¢) Chi dao, kiém tra Cuc Thi hé,nh an dan sy, Chi cuc Thi hanh an dan sw trong viéc trién khai thwe
hién cac cong viéc lién quan dén cong khai thong tin clia ngwdi phai thi hanh an chwa co6 diéu kién thi
hanh;

d) Phéi hop voi Cuq Thi hanh an Bo Québc ph;bng thl,vg: hién cong khai th(“)ng tin cha nguw&i phai thi
hanh an chwa cé dieu kién thi hanh theo quyét dinh vé viéc chwa cé diéu kién thi hanh an clia cac co
quan thi hanh an trong quéan dai;

d) Bam bao kinh phi, diéu kién k¥ thuat, dung lvong dwong truyén, phan mém hé tro' thuc hién cong
khai théng tin cha nguwi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh.

2. Trach nhiém cta Cuc Thi hanh an B6 Quéc phong

a) Phéi hop véi Téng cuc Thi hanh an dan s thugc Bo Tw phap thire hién viéc cong khai théng tin
cla nguwoi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh theo quyét dinh vé viéc chwa c6 diéu kién thi
hanh an cla cac co quan thi hanh an trong quan doi;

b) Hwong dén, chi dao, kiém tra Phong Thi hanh an cép quan khu trong viéc trién khai thuc hién cac
cong viéc lién quan dén cong khai thong tin clia ngwdi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh
trén Trang thong tin dién tlr cta Cuc Thi hanh an dan sw, noi ngwdi phai thi hanh an chwa cé dieu
kién thi hanh an cw tru, lam viéc.

Diéu 8. Trach nhiém cta co quan thi hanh an dan sw cép tinh va twong dwong

1. Trach nhiém clia Cuc Thi hanh an dan sy

a) Chi dao, don dbc, kiém tra cac Chi cuc Thi hanh an dan sw triec thudc 1ap danh sach thong tin cla
ngwoi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh ddm bao chinh xac;

b) Céng khai day du thong tin cua ngudi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh trén Trang thong
tin dién t&r va cap nhap, bo sung, thay doi thong tin dung thoi han quy dinh;



c) Thwong xuyén kiém tra, giam sat, diéu chinh thong tin cong khai va kip thoi bao cao Tong cuc Thi
hanh an dan sy nhirng kho khan, vieéng mac trong qua trinh trién khai de hwéng dan, xt ly thong
nhat;

d) B tri dd ngudn lwc, phan céng nhiém vy va hwéng dan phéi hop gitra cac don vi trong Cuc Thi
hanh an dan sw, Chi cuc Thi hanh an dan sw thwc hién cac coéng viéc lién quan dén cong khai théng
tin cGla ngwoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh trén Trang théng tin dién t& vé thi hanh an
dan sy theo quy dinh cla phap luat;

d) Phéi hop véi Phong Thi hanh an cép quén khu thwc hién céng khai thg‘)ng tin cha ngut‘y[ phai thi
hanh an cw tru trén dia ban chwa c6 diéu kién thi hanh theo quyét dinh vé viéc chwa cé dieu kién thi
hanh an cda cac co quan thi hanh an trong quan dgi.

2. Trach nhiém cGa Phong Thi hanh an cap quan khu

a) Thwdng xuyén tdng hop, ra soat théng tin ctia ngwdi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh;
lap danh sach ngwoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh, bao cao Cuc Thi hanh an Bd Québc
phong va gtri Cuc Thi hanh an dan sw noi ngwdi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh dang cw
trd, lam viéc, phuc vu viéc cong khai thong tin trén Trang thong tin dién t& theo quy dinh clia phap
luat;

b) Phéi hop véi Cuc Thi hanh an dan sy, noi ngwoi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh dang
cw trd, 1am viéc dé kiém tra, ra soat sé liéu thong tin clia ngwdi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi
hanh da cong khai dé kip thoi phat hién nhirng sai sé6t can diéu chinh, bb sung, dinh chinh, bao cao
Cuc Thi hanh an Bd Quéc phong va gti Cuc Thi hanh an dan sy dé xt ly theo quy dinh.

Diéu 9. Trach nhiém cta co’ quan Thi hanh an dan sw cap huyén

1. Coéng khai day da thong tin cua ngudi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh, ddm bao kip
thoi, chinh xac, déy da theo mau quy dinh tai Phu luc VII va gi¢i Cuc Thi hanh an dan sy theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thoéng tw nay.

2. Thudng xuyén ra soat, kiém tra thong tin clia nguwoi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh
cong khai trén Trang thong tin dién tr cta Cuc Thi hanh an dan sy de kip thoi phat hién nhirng sai sot
can diéu chinh, bo sung, dinh chinh giri Cuc Thi hanh an dan sy dé xt& ly theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 10. Giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc cong khai théng tin ciia ngwdi phai thi
hanh an chwa cé dieu kién thi hanh

Viéc gidi quyét khiéu nai lién quan dén cong khai thong tin ctia nguoi phai thi hanh an chua co diéu
kién thi hanh dwoc thwe hién theo quy dinh cla phap luat vé khiéu nai, to cao trong thi hanh an dan
sw.

Chuwong lll

MOT SO THU TUC VE QUAN LY HANH CHINH TRONG HOAT BONG THI HANH
AN DAN sU

Muc 1. GIAO NHAN, BAO QUAN, XU¥ LY VAT CHUNG, TAI SAN TAM GIIY
Diéu 11. Giao nhan vat chirng, tai san

1. Co quan thi hanh an dan sy c6 trach nhiém tiép nhan, bao quan vat chirng, tai san do co quan
Cong an hoac co quan diéu tra trong quan doi chuyén giao ké tlr khi Vién kiem sat coé quyét dinh
chuyén vat chirng.

2. Thi tuc giao, nhan vat chirng, tai san thuc hién theo quy dinh tai Diéu 122, 123 Luat Thi hanh an
dan sw. Bién ban giao, nhan vat chirng, tai san phai dwoc lap thanh 04 ban; bén giao, bén nhan méi
bén gitr mot ban, ké toan bén nhan git» mét ban va mét ban lwu hd so thi hanh an. Trwéng hop chwa
¢6 ho so thi hanh an thi mot ban tam Iwu tai ké toan thi hanh an.

Diéu 12. Bao quan vat chirng, tai san

1. Véat ching, tai san tam gitr phai dwoc bao quan theo quy dinh cia phap luét; co s6 ghi chép ré
rang, day da.

Vat chirng, tai sén dé trong kho phai sdp xép gon gang, khoa hoc, c6 dan nhan, ghi ré tén cia vy an
va ho tén clia chl s& hiru tai sén (néu cb) gan vao tirng loai tai san. Viéc bao quan vat chirng, tai sén
phai dam bao khéng bi nhdm Ian, mat mat, hw héng, giam hoac mét gia tri siv dung, gia tri chirng minh
ho&c gay 6 nhiém méi trwéng, gay nguy hai cho tai san ctia Nha nwéc, té chire, ca nhan va tinh
mang, strc khde clia con nguoi.

Vat chirng do co’ quan diéu tra chuyén giao nhung vy an chua xét x xong phai dwoc sap xép, bao
quan riéng, khong dé lan 16n v&i vat chirng, tai san cla cac vu viéc da co quyét dinh thi hanh an.



Trwong hop sb lwong vat chirng, tai san qua lon, khong thé bb tri bao quan tai co' quan thi hanh an
dan s thi tuy tieng trwong hop cu the, Thu trwdng co quan thi hanh an dan sw co thé thué co quan,
don vi co diéu kién bao quan.

Viéc bao quan vat chieng la tién, gidy t& cé gia, vang, bac, kim khi quy, da quy, dé cd, v khi, chat nd,
chét chay, chat ddc, chat phong xa, dong vat, thuc vat va cac vat chirng khac lién quan dén linh vuc y
té can c6 diéu kién bdo quan d&c biét thi viec bdo quan thwe hién theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 1
Nghi dinh s 70/2013/ND-CP ngay 02/7/2013 cta Chinh phu stra d6i, bé sung mét sb diéu ctia Quy
ché quan ly kho vat chirng (ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 18/2002/ND-CP ngay 18/12/2002 cla
Chinh phu).

Ngu&i duwgce giao trach nhiém bao qqén vat chirng, tai san hodc cac co quan, td chirc, ca nhan khac
khi phat hién vat chirng, tai san bj mat mat, hw héng ho&c thay dbi hién trang niém phong phai kip thoi
bao cédo Thi trwdng co quan thi hanh an dé cé bién phap x ly theo quy dinh cla phap luat.

2. Thu kho chi dwoc nhap, xuét vat chirng, tai san khi c6 Iénh ctia Tha trwdng co quan thi hanh an
dan sy hodc ctia ngwdi dwoc Thi trwdng co quan thi hanh an dan sw Gy quy&n. Lénh nhap, xuat kho
phai theo mau théng nhat hwéng dan tai Phu luc VI ctia Thong tw nay. Khi nhap hodc xuét kho, tha
kho c6 trach nhiém kiém tra I&nh nhap, xuat va cac gidy to can thiét ctia ngudi dén giao, nhan vat
chirng, tai san. Viéc nhap, xuét vat chirng, tai san phai cé phiéu nhap, xuat kho theo quy dinh ctia Bo
Tai chinh.

3. Trwong hop vat chiing can trich xuét dé phuc vu cho hoat dong td tung thi co quan yéu cau trich
xuét phai cé van ban gvi co' quan thi hanh an dan sw. Can ci dé nghi clia co quan yéu cAu trich xuét,
Thu trwdng co quan thi hanh an dan sy quyét dinh viéc xuét kho dé chuyén glao cho co quan yéu
cau. Co quan yéu cau trich xuat vat chirng phai dén nhan vat chirng tai kho cliia co' quan thi hanh an
dan sy hoac tai noi dang gilr vat chirng va chiju trach nhiém van chuyen b&o quan trong qua trinh
quan ly vat chirng dé. Viéc giao nhan vat chirng sau khi trich xuat st¢ dung phuc vu cho hoat déng té
tung dwoc thue hién theo hwéng dan tai Diéu 11 cta Thong tw nay.

4. Dinh ky hang quy, 06 thang va ndm, co quan thi hanh an dan sw phai thwc hién ché do kiém ké kho
bdo quan vat chirng, tai san Viéc kiém ké vat chung tai san phai dwoc lap bién ban, ghiré glo’ ngay,
thang ndm kiém ké; tén, sé lwong va tinh trang cta tirng loai vat chirng, tai san, cé chir ky cta ké
toan, tha kho va Thu trwdng co quan thi hanh an dan su.

Diéu 13. Xt ly doi vé&i vat chirng, tai san tam giir va moét s6 van dé lién quan dén an phi, tién
phat

1. Viéc xr ly vat chirng, tai san tam gil bj tuyén tich thu, sung quy nha nwéc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 124 Luat Thi hanh an dan su; Diéu 32 Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta
Chinh pha quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sb diéu cha Luat Thi hanh an dan sy vé tha tuc
thi hanh an dan sw va céac van ban phap luat co lién quan.

2. Thu trwéng co quan thi hanh an dén sy ra quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tieu hay vat chirng, tai
san theo quy dinh tai Diéu 125 Luat Thi hanh an dan sy, Diéu 33 Nghij dinh s6 62/2015/ND-CP ngay
18/7/2015 trong céc trwdng hop sau:

a) Vat chirng, tai san thudc dién tiéu hdy theo ban an, quyét dinh;

b) Tai san khéng ban dwoc hodc bi hw héng va khéng con gia tri st dung quy dinh tai khoan 3 Diéu
126 Luat Thi hanh an dan su;

¢) Tai san clia ngudi phai thi hanh an trong treong hop cudng ché tra nha, giao nha, chuyén quyén
st dung dat nhwng bi hw héng va khéng con gia tri str dung ma dwong sw khdng nhan hoac khéng
xac dinh dwoc dia chi.

Viéc tiéu hay vat chirng, tai san phai lap bién ban, ghi ré hién trang cla vat chirng, tai san tiéu hdy, ho
tén, chi¥ ky cGa cac thanh vién Hoi ddng tiéu hady; bién ban phai g&vi cho Vién kiém séat, co quan tai
chinh cung cép va lwu hod so thi hanh an.

3. Dbi voi gidy to lién quan dén tai san, nhan than cta dwong sw duwoc ban an, quyét dinh tuyén tra lai
cho dwong sw, hét thdi han 01 nam ké tir ngay théng bao, néu dwong sw khéng dén nhan, Chap
hanh vién lam thu tuc chuyén giao cho co quan da ban hanh gidy t& d6 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
126 Luat Thi hanh an dan suw.

4. Truong hop quyét dinh vé an phi, phat tién, tich thu vat chirng, tai san tam gir da duwoc thi hanh
nhwng sau d6 phat hién cé sai s6t va da cé quyét dinh hdy bd quyét dinh ve an phi, phat tién, tich thu
thi co' quan thi hanh an dan sw lap ho so dé nghj co quan tai chinh cuing cép hodc co ‘quan tai chinh
cép tinh, noi co quan thi hanh an cp quan khu c6 tru s& dé 1am tha tuc hoan tra lai sb tién, tai san da
ndp vao Ngan sach Nha nwéc theo quy dinh tai khodn 4 Didu 124 Luat Thi hanh an dan sy. Ho so dé
nghi hoan tra gém:

a) Van ban dé nghj hoan tra an phi, tién phat, vat chivng, tai sén cta co quan thi hanh an dan sw;



b) Cac quyet dinh vé an phi, tién phat tich thu vat chirng, tai san va cac quyet dinh hay bd quyét dinh
vé an phi, tién phat, vat chirng, tai san cd lién quan dén khoan tién, tai san dwoc hoan tra;

c) Gidy ndp tién vao ngan sach Nha nwéc theo quy dinh hién hanh hodc cac chirng tir lién quan dén
viéc giao nhan tai san tich thu (trwong hop co quan thi hanh an dan sw ndp tién thay dwong sw va sb
tién d6 nam trong cuing sb tién ctia nhidu dwong s khac thi phai co bang ké ghi ho tén cac dwong sw
kém theo gidy ndp tién dod);

d) Xac nhan cua Kho bac Nha nuéc noi co quan thi hanh an dan sw, duwong sw nop tién vao ngan
sach Nha nwoc (ghi ro: tbng s6 an phi, tlen phat, tich thu da ndp vao ngan sach Nha nwéc; Kho bac
Nha nuwéc da diéu tiét cho ngan séch cap nao hwdng va sb tién dé da dwoc hach toan vao Chuong,
Loai, Khoan, Hang, Muc va Tiéu muc nao ctia Muc luc ngan sach Nha nwéc hién hanh). Xac nhan do
Giam dbc Kho bac Nha nuéc ky, ghi rd ho tén va déng dau.

Muc 2. HOAT DONG THU, CHI TIEN THI HANH AN
Diéu 14. Bién lai thu tién thi hanh an

Viéc st dung, quan Iy bién lai thu tién thi hanh an thuc hién theo quy dinh clia phap luat vé ké toan va
hwéng dan cta Bo Tai chinh vé ké toan nghiép vu thi hanh an.

Diéu 15. Cach ghi bién lai thu tién thi hanh an

1. Ngw&i ghi bién lai phai ghi day da cac thong tin trén bién lai, trwdng hop nop thay phai ghi day du
ho tén, dia chi cia ngu i truc tlep ndp tién va ghi ré nop thay cho ai, dia chi cta ngudi dugc ndp thay,
sb tién tinh dén don vi nhé nhét.

2. Nguoi nop tién phai ky, ghi rd ho tén; truéng hop dwong sw khong biét chi thi phai diém chi va ghi
rd ngén tay nao cua ban tay nao, khong dwgc dung cac ky hiéu khac.

Phan nguoi thu tién la chir ky ctia ngudi trwe tiép thu tién; déi voi khoan tién thu qua chuyén khoan
thi phan nguw&i thu tién do ké toan nghiép vu ky.

3. Déi v6i viec chuyén tir khodn tam thu sang thu chinh thirc thi néi dung bién lai ghi nhw sau:
Muc ho tén ngudi ndp tién: ghi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

Muc ngi dung thu va s6 tién thu: ly do ndp tién, s6 tién tinh dén don vi nhé nhat viét bang s, bang
chi¥; s6, ngay, thang, nam, co quan ban hanh quyét dinh thi hanh an;

Muc chi¥ ky ctia ngwdi ndp tién: ghi chu "trich chuyén tr bién lai tam thu sang bién lai thu chinh thic";
Muc chir ky ngudi thu tién: la chir ky ctia ké toan nghiép vu thi hanh an.
4. Dbi v&i khodn thu qua chuyén khoan thi néi dung ghi bién lai nhw sau:

Muc ho t&n ngudi ndp tién: ghi theo ho tén ngudi da nodp tién trong théng bao clia ngan hang hoéc
Kho bac Nha nudc;

Muc ngi dung thu va s6 tién thu: Iy do ndp tién, s6 tién tinh dén don vi nhd nhét viét bang sb, bang
chi¥; s6, ngay, thang, nam, co quan ban hanh quyét dinh thi hanh an;

Muc chi¥ ky ctia ngwdi ndp tién: ghi: “thu qua chuyén khoan”;
Muc chir ky ngui thu tién: la chir ky cha ké toan nghiép vu thi hanh an.

Céc khoan tién thu dwoc bang hinh thirc chuyén khoan phai duoc thé hién kip thoi, day da, cu thé
vao s6 ké toan thi hanh an. Khi nhan duoc théng bao cliia Kho bac Nha nwéc hodc ngan hang, trwong
hop da cé quyet dinh thi hanh an, ké toan bao cho Chap hanh vién phu trach hd so vu viéc dé viét
Bién lai thu tién; trwéng hop tam thu thi bdo cho ngwdi quan ly Bién lai tam thu viét bién lai ghi rd dbi
twong nodp.

5. Dbi v&i phiéu thu tién thi hanh an thi ndi dung ghi nhu sau:

Phan ho, tén ngudi ndp tién: ghi ho, tén ngudi truc tiép ndp tién vao quy (néu Chap hanh vién nop
tién thi ghi ngwoi ndp tien 1a ho, tén Chap hanh vién); ly do ndp tién; phan kem theo ghi rd so Bién lai
thu tien.

Diéu 16. Nop tién thi hanh an vao quy co quan thi hanh an dan sw

1. Tt ca cac khoan tién thu dwoc trong hoat déng thi hanh an dan sy phai ndp ngay vao quy co quan
thi hanh an dan suw.

2. Trwdng hop thu tién thi hanh an & ngoai tru s& co’ quan thi hanh an dan sw thi sau khi vé dén try
s& co quan phai ndp ngay vao quy co quan.

3. Co quan thi hanh an chi thu vang, bac, ngoai té theo ban an, quyét dinh cta Toa an.

Diéu 17. Tha tuc thanh toan tién, tra tai san thi hanh an



1. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay thu tién, tai san thi hanh an, giao tai san cho nguo’| mua dwoc
tai san ban dau gia, co quan thi hanh an dan sw phai tién hanh thanh toan tién, tra tai san thi hanh an
theo thw ty quy dinh tai Diéu 47 Luat Thi hanh an dan sy va thu phi thi hanh an theo quy dinh cla
phap luat.

Chép hanh vién théng bao cho dwong s dén nhan tién, tai san. Théng bao dén nhan tién, tai san can
ghi rd: yéu cau dwong s khi dén nhan tien, tai san phai mang theo mét trong cac giay to sau day:
can cwdc cong dan; chirng minh nhan dan; hg chiéu; giay xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa noi
ngudi d6 cw tra dé dbi chiéu (cac gidy to trén phai la ban chinh).

2. Viéc thanh toan tién, tra tai san dwoc thwe hién theo mét trong cac hinh thirc sau day:

a) Puwong su tryc tiép dén nhan tién tai tru s& co quan thi hanh an.

Trwdng hop nay, Chap hanh vién dé nghi ké toan va tha quy thi hanh an lam tha tuc chi tra tién;

b) Bwong sw Gy quyén cho ngwdi khac nhan thay.

Trwdng hop nay, ngudi nhan thay phai ¢ gidy Gy quyén hop phap kem theo mét trong cac gidy to
sau day: can cwdc cong dan; chirng minh nhan dan; ho chiéu; gidy xac nhan cta Uy ban nhan dan
clp xa noi nguwdi d6 cw tra dé ddi chiéu (cac gidy to trén phai la ban chinh).

Ho so thi hanh an lwu ban chup glay dy quyén, cin cwdc cong dan hoac chtrng minh nhan dan hoac
hé chleu ho&c gidy xac nhan cta Uy ban nhan dan cip xa; ching tir ké toan lwu ban chinh gidy Gy
quyen va ban chup can cwdc cdng dan hoac chirng minh nhan dan hoac ho chiéu ho&c gidy xac nhan
cta Uy ban nhan dan cép xa;

c) Buong sy dé nghi chuyén tién qua bwu dién hodc chuyén khoan.

Trwong hop nay, duong s phai cé don dé nghi chuyén tién qua bwu dién hoac chuyén khoan. Bon
de nghi ghi ro tén, dia chi cia ngudi nhan tien, so tai khoan (trong treong hop chuyén khoan), duoc
gt trwe tiép hodc qua bwu dién.

Trén co s& don dé nghj ctiia dwong sw, Chap hanh vién dé nghi ké toan lap phiéu chi va thyc hién gl
tién cho dwong sw qua bwu dién hodc chuyén khodn. Cuéc phi chuyén tién qua bwu dién hodc
chuyén khoan do ngw®i nhan tién chiju va dwoc trir vao sb tién ho dwoc nhan. Gidy chuyén tién qua
bwu dién va phiéu bao nhan tién (ban chup) Iwu trong hd so thi hanh &n cung véi phiéu chi, ban chinh
lwu tai bd phan ké toan.

3. Trwong hop ngwdi dwoc thi hanh an 1a doanh nghiép, co quan nha nuéc, té chirc xa hoi, tb chirc
kinh t& clr ngu®i dai dién hop phap dén nhan tién thi hanh an quy dinh tai Khoan 3 Diéu 49 Nghj dinh
s6 62/2015/ND-CP thi ngwdi nhan tién phai xuét trinh van ban chirng minh cho viéc dai dién theo
phap luat hoac theo uy quyén, kem theo can cwdc cong dan hoac chirng minh thw nhan dan hoac ho
chiéu (ban chinh) dé déi chiéu.

Vi(f?c Iwu tai liéu, chg}ng tlr thanh toan tién trong trwdng hop nay duoc thuwe hién theo quy dinh tai
Diém b Khoan 2 biéu nay.

4. Hét thoi han 15 ngay, ké tir ngay thong bao ma ngwoi dwoc nhan tién khong dén nhan tién, co
quan thi hanh an dan sy X0 ly vu viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 5 Diéu 49 Nghj dinh s6 .
62/2015/ND-CP. D0i v&i khoan tien khdng du dieu kién gtri ngan hang theo quy dinh tai Khoan 5 bieu
49 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP thi co quan thi hanh an dan sy gtvi tién vao tai khoan tam gi tai Kho
bac.

Co quan thi hanh an dan sw cé trach nhiém theo d&i viéc gli tién vao ngan hang hodc tai khodn tam
guri.

Diéu 18. Nop tién vao ngan sach Nha nwéc

1. Viéc nop tién vao ngan sach Nha nuéc dwoc thye hién béng chirng tir riéng twong &g voi trng
viéc cu thé; treong hop ndp chung cda nhieu viéc thi phai Iap bang ké chi tiét néu ro tirng khoan, nop
theo tirng quyét dinh thi hanh an va ghi ré s6, ngay, thang, nam clia cac bién lai thu tien. Bang ké chi
tiet do Chap hanh vién lap va chuyén cho ké toan de lam thd tuc ndp tién vao ngén sach Nha nwéc.
Trwong hop ndp chung cac khoan tién clia cac Chap hanh vién ké ndp vao ngan sach thi ké toan phai
tong hop cac bang ké dé ndp ngan sach. Sau khi nop tién, ké toan sao bépg ké nop tien va giay nop
tien twong trng tirng vu trong bang ké, giao cho Chap hanh vién quan ly hoé so dé Iwu tirng ho so thi
hanh an theo quy dinh.

2. B6 phan ké toan lwu ban chinh, Chap hanh vién lwu hd so ban chup cla ching tir nop tién.

3. D6i voi khoan thoai thu dé hoan tra trong ky, néu sb tién ndp du dé hoan tra thi tai dong cudi cung
cla bang ké nép tién vao ngan sach phai ghi ré tén quyét dinh thoai thu, so tién thoai thu.

Muc 3. CHE PO KIEM TRA CONG TAC THI HANH AN



Diéu 19. Nguyén tac kiém tra
1. Viéc kiém tra khéng dwoc 1am anh hwéng téi hoat ddng binh thuwdng ctia don vi dwoc kiém tra.

2. Viéc kiém tra phai cdng khai, minh bach, dan chd; cac danh gia, két luan phai chinh xac, khach
guan.

3. Két thuic kiém tra phai cé két luan vé nhirng ndi dung dwoc kiém tra.

Diéu 20. Can ctr xay dwng Ké hoach kiém tra

1. K& hoach cong tac ndm cla don vi;

2. Ké hoach té chtrc thi hanh an dan suw;

3. Chi tieu thyc hién nhiém vy thi hanh an dan sy dwgc giao hang nam cuda dia phwong va don vi;

4. Két qua cong tac clia don vi thuc hién kiém tra va cGa don vi dwgc kiém tra trong ndm bao céo va
nhirng nam truéec do;

5. Chtrc nang, nhiém vu, quyén han cla don vj 1ap ké& hoach kiém tra;

6. Chi dao clia co quan c6 thdm quyén (co quan quan ly thi hanh an dan sw, co quan thi hanh an dan
sw cap trén ...).

Diéu 21. Lap ké hoach kiém tra

1. Hang nam Téng cuc trwdng T6ng cuc Thi hanh an dan sw, Cuc truié’ng Cuc Thi hanh an dan suw,
Chi cuc trwwdng Chi cuc '{hi hanh &n dan sw xay dwng va ban hanh ké hoach kiém tra cGia don vi minh.
Ké hoach kiém tra bao gém:

a) K& hoach kiém tra déi v&i cap dudi;

b) K& hoach kiém tra ndi bo don vi;

c) Ké hoach kiém tra lien nganh.

2. Ké hoach kiém tra bao gdm céc néi dung chd yéu sau day:
a) Muc dich, yéu cau kiém tra;

b) Béi twong, pham vi kiém tra;

c) N&i dung kiém tra;

d) Phwong phap kiém tra;

d) Té chire thuc hién.

3. Ké hoach kiém tra phai duoc lap xong trong ky bo céo 03 thang dau tién clia ndm bao cdo thi
hanh an dan sw va phai gt cho co quan thi hanh an dan sy cép trén truc tiép dé bao cao.

Diéu 22. Noi dung kiém tra

1. C&n c yéu cau quan ly va tinh hinh thyc tién, Téng cuc trwdng Tong cuc Thi hanh an dan sw Bo
Tw phap, Cuc trwdng Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc trwdng Chi cuc Thi hanh an dan sy quyét dinh
ndi dung kiém tra.

2. N&i dung kiém tra phai bam sat viéc thue hién cac nhiém vy cla don vi, dia phwong va ,dém‘ bao
tinh khé thi, dat dwoc muc dich da dé ra. Trong qua trinh kiérp tra, néu phat hién nhirng van gé co lién
quan can phai duoc kiém tra lam r6 thi phai bao cao, xin y kien chi dao ctia ngudi da ky quyet dinh
kiém tra va chi thirc hién kiém tra sau khi c6 y kién clia nguwéi do.

Diéu 23. Phwong thirc kiém tra

1. Viéc kiém tra duoc thue hién tryc tiép thong qua kiém tra sb sach, ho so thi hanh an va nghe bao
cdo, giai trinh cta dbi twong dwoc kiém tra.

2. Truong hop can thiét, doan kiém tra c6 thé tién hanh tham tra, xac minh dé lam rd nhikng vén dé co
lién quan dén ndi dung kiém tra.

Diéu 24. Két luan kiém tra

1. Két luan kiém tra phai thé hién rb nhirng viéc da lam duwoc, chwa lam dwoc, han ché, nguyén nhan;
nhirng kién nghi vé& bién phap khac phuc nhwoc diém; bién phap x& ly dbi véi tap thé, ca nhan c6 sai
pham trong céng tac thi hanh &n dan sw; du kién dé xuét véi ngudi cé thdm quyén.

2. Két luan klerp tra co hiéu luc ké t» ngay ky ban hanh va,phal duwoc gli cho don vi dwoc kiém tra,
cap trén triec tieép quan ly, t6 chirc, ca nhan co lién quan dé thuwc hién va bao cao.

Muc 4. CHE DO BAO CAO VE THI HANH AN



Diéu 25. Nguyén tac bao cao vé thi hanh an

1. Co quan thi hanh én,phéi thwe hién nghiém tuc, day du, dang han cac bao céo vé thi hanh an dan
si. Viéc chap hanh ché dé béo, cao, thong ké vé thi hanh an dan sy la mot trong cac dieu kién xét thi
dua, khen thwdng hang nam doi v&i cac don vi.

2. N&i dung bao cdo vé cong tac thi hanh an dan sw phai bao dam day dua, trung thuc, chinh xac,
khach quan, phan anh dung tinh hinh thwc hién cac nhiém vu cua don vi va theo yéu cau bao cao cla
ngudi cé thdm quyén.

Diéu 26. Cac loai bao cao trong thi hanh an dan sw
1. Bao céao thuwdng xuyén theo quy dinh;
2. Bao céo theo ké hoach céng tac ctia nganh, cta don vi;

3. B&o cdo d6t xuét theo yéu cau cla co quan thi hanh an dan sw cap trén va co quan quan Iy thi
hanh an dan sw; bao cdo theo yéu cau ctia ngwoi cé tham quyén.

Diéu 27. Noi dung, pham vi, th&i han, phwong thirc bao cao

1. NoOi dung, pham vi, thoi haq, phu’o’ng thirc bao cao dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat va
theo yéu cau clia ngwoi coé tham quyén.

2. B&o cdo tai chinh, ké toan thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé tai chinh, ké toan; ché do ké
toan nghiép vu thi hanh an dan su.

3. B&o céo thdng ké thi hanh an thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé théng ké, thdng ké thi hanh
an dan su.

Diéu 28. Trach nhiém thwc hién bao cao, tham tra bao cao vé thi hanh an

1. Tha trwdng co quan noi thwe hién bao céo chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh xac, kip thoi va
ndi dung bao cao.

2. D& dam bao tinh chinh xac cla cac théng tin trong bao cao, co’ quan nhan bao cao theo quy dinh
cla phap luat, Tha trwdng co quan noi da yéu cau bao cao tien hanh tham tra bao cao néu thay can
thiét.

Chwong IV

BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SV
Muc 1. LAP, SU’ DUNG, BAO QUAN VA LUU TR SO, HO SO THI HANH AN
Diéu 29. Lap, sir dung va bao quan cac loai s6 thi hanh an

1. Co quan thi hanh an dan s phai lap day da cac loai s6 vé thi hanh an theo mau thong nhat huwong
dan tai Phu luc | ctia Théng tw nay, gom:

M&u 01: S6 nhan ban an, quyét dinh clia Toa an; Trong tai thwong mai hodc Hoi ddng xt ly vu viéc
canh tranh (goi chung la S6 nhan ban an, quyét dinh);

M&u 02: Sb nhan yé&u cau thi hanh an;

MA&u 03: Sé thu ly thi hanh an dan sw (chd dong, theo yéu cau);

MA3u 04: Sé ra quyét dinh thu hdi, stra ddi, bd sung, hdy quyét dinh vé thi hanh an;
M&u 05: Sb nhan don va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé thi hanh an;

M3u 06: Sb cong van dén;

M&u 07: Sé cong van di;

M3u 08: Sé theo ddi vat chirng, tai san ké bién, tam git;

MA&u 09: S ra quyét dinh Gy thac thi hanh an va nhan quyét dinh Gy thac thi hanh an;
MA&u 10: Sé ra quyét dinh vé viéc chwa co diéu kién thi hanh an;

MA&u 11: Sé ra quyét dinh hoan, tam dinh chi, tiép tuc thi hanh an;

M&u 12: Sé theo déi mién, gidm thi hanh an;

MA&u 13: S ra quyét dinh dinh chi thi hanh an;

MA&u 14: Sé ra quyét dinh cuéng ché thi hanh an;

M3u 15: S6 theo dbi Iwu trir hd so thi hanh an;

M3u 16: Sé theo ddi thu phi thi hanh an;



Mau 17: Sé theo ddi xtr ly tai san ban dau gia thi hanh an;

MA&u 18: Sé ra quyét dinh ap dung bién phap bao dam thi hanh an;

Mau 19: Sé theo d&i, quan ly thi hanh an hanh chinh;

Mau 20: Sé ra quyét dinh rut hd so thi hanh an (déi véi Cuc thi hanh an);

Mau 21: Sé theo ddi viéc chwa cé diéu kién thi hanh an.

2. Hé théng sb ké toan thi hanh an thwe hién theo mau do B6 Tai chinh quy dinh.

3. Ngoai céac loai sé quy dinh tai Thong tw nay, co quan thi hanh an cé thé lap cac loai sb khac phuc
vu cong tac quan ly, dap ng yéu cau thuc tién cdng tac thi hanh an dan sy, hanh chinh.

Viéc theo dbi cac quyét dinh vé thi hanh an glri cho S& Tu phap theo quy dinh tai Diéu 20 Luat Ly lich
tw phap, dwoc ghi nhan tai ¢t “Ghi chi” clia cac sb twong rng.

4. Viéc st dung, bao quan sb thi hanh an dan sy thuc hién nhuw sau:

Tét ca cac loai sb thi hanh an dan sy dwoc in trén khd gidy A3, bia cirng theo mau quy dinh tai Phu
luc | cGia Théng tw nay. Trang rudt cla sé dwoc danh sé thl tw tirng trang tai géc phia dwdi, bén phai;
dong dau giap lai day du va dwoc bao quan can than. Tén sb, sb sé phai thé hién trén trang bia quy
dinh tai Phu luc Il Théng tw nay va thé hién trén gay sé dé dé theo ddi, st dung. Cac loai sé thi hanh
an dan sw co thé duwoc st dung trong nhiéu nam. Nam st dung dwoc viét to, dam, rd & trang dau tién
cla cac trang theo d&i nam doé. Thi trwdng co’ quan thi hanh an dan sw xac nhan téng sé trang &
trang dau clia sd, thdi gian st dung sb (tlr ngay, thang, ndm dén ngay, thang, nam), ky tén va déng
d&u co quan thi hanh an. Khi chuyén sé phai ghi sé thv tw sb trén trang bia.

S thi hanh an phai dwoc ghi chép sach sé, day du, kip thoi, chinh xac theo cac cét muc da dwoc in
trong s6 va khéng dwoc tay tién tay x6a, stra chiva. Trwdng hop can stra chiva thi phai gach bd phan
néi dung sai s6t, nham lan d6 va Tha trwdng co quan thi hanh an dan sy ky, déng dau va chiju trach
nhiém.

Dinh ky hang quy, 06 thang va két thic ndm céng tac, co quan thi hanh an dan sw phai thuc hién két
sb. Viéc két s thwe hién bang cach ding but mwe khac mau gach mét dwéng ngang trén trang gidy
tai dong ké phia dwdi lién ké véi sb thir tw cudi cung cha ky két sb6. Noi dung két sd phai dwoc phan
anh diung va day da cac cot muc huéng dan cda sb, cé chir ky clia ngudi két sé va xac nhan cla Tha
trwdng co quan thi hanh an dan sy. Riéng dbi véi sé ké toan thi hanh an, sb theo dai vat chiing, tai
san bi ké bién, tam gitr, ngoai chi ky clia ngudi két sb va xac nhan ctia Thi trwdng co quan thi hanh
an dan sy con phai c6 chi ky clia nhirng ngwdi co trach nhiém lién quan nhuw ké toan, tha kho, tha
quy.

Diéu 30. Lap va bao quan hé so thi hanh an

1. Lap hd so thi hanh an

a) Chap hanh vién Iap hé so thi hanh an theo quy dinh tai Biéu 8 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay
18/7/2015 ctia Chinh phu. Hb so thi hanh an, gdm: ban an, quyét dinh; cac bién ban ban giao, xt ly
vat chirng, tai san da ké bién, tam gitk; bién ban xac minh, bién ban giai quyét viéc thi hanh an; giay
bao; gidy triéu tap; gidy moi; cac don yéu cau, khiéu nai vé thi hanh an; cac bién lai, phleu thu, phiéu
chi; cac tai liéu lién quan dén viéc xt ly tai s&n dé thi hanh an; cac cong van, gidy t& clia co quan thi
hanh &n dan s, té chirc, ca nhan lién quan dén V|ec thi hanh an, nhu: cong van xin y kién chi dao,
hwéng dan nghiép vu thi hanh an; cong van trao ddi véi ca nhan, co quan, t6 chirc c6 lién quan trong
qua trinh thi hanh an; cong van yéu cau chuyén tién, tang vat con thiéu hoac chwa chuyén giao cho
co quan thi hanh an dan sw; cac gidy to, tai liéu lién quan khac (néu co).

b) Hb so thi hanh an phai c6 bia in theo mau thdng nhat hwéng dan tai Phu luc Il ctia Thong tw nay.
Chép hanh vién cé trach nhiém ghi day du, chi tiét ndi dung cac muc da in trén bia hd so.

Trwong hop bia hd so da cd, nat, 6 nhau thi phai dwoc thay thé bang bia hd so méi. Bia hd so méi
phai ghi day du cac cét muc, ndi dung clia bia ho so ci.

c) Céc tai liéu co trong hd so thi hanh an phai dwoc sap xép can than, danh s6 bt luc va liét ké day
dd vao bang danh muc in trén bia ho so thi hanh an.

Chap hanh vién phai liét ké va sap xép tai liéu theo thi tw bat dau tr but luc s6 01 cho dén but luc
cuoi cung.

Co quan thi hanh an dan sw thyc hién khac dau bat luc dé s dung theo mau théng nhét tai clia
Thong tw nay. Viéc quan ly va str dung dau but luc thiee hién theo quy dinh cua phap luat ve quan ly
va st dung con dau.

2. Thir tw danh sb but luc va sap xép tai liéu trong hd so thi hanh an



a) Cac but luc dwgc danh sé theo phiong phap tinh tién vé sé va thir tw tirng to tai liéu co trong ho
so. But luc dgac danh s6 moét lan. S6 but ch dwoc danh vao géc phai, phia trén, mat trwéc c@a trng
to tai liéu. Mai to tai liéu dwoc danh mét‘ sO but luc (riéqg quyeét dintlthi hanh an, b;ém an, quyeét dinh )
chi danh mot but luc; trwdng hep o6 nhieu ban an, quyét dinh thi moi ban an, quyét dinh danh mét so
but luc). Viéc Qénh sO but luc duorc thye hién ngay sau khi thiéet Iép hoac tiép nhan tai I[éu, theo trinh
tw thoi gian tiép nhan. Truwdng hop tai mot thdi diém tiép nhan nhiéu tai liéu thi danh sé bt luc theo
th tw thoi gian ban hanh tai liéu.

b) Tai liéu trong hd so dwoc xép theo thir tw sau:

DPébi VvGi viéc thi hanh an chd dong: tai liéu thir nhat 1a quyét dinh thi hanh an; tai liéu th hai la ban an,
quyét dinh ma co quan thi hanh an dan sy dwa ra thi hanh.

DPébi V@i viéc thi hanh an theo yéu cau: tai liéu thir nhat 1a quyé,t dinh thi hanh an; tai liéu th& hai la tai
liéu vé viéc yéu cau thi hanh an; tai liéu th& ba la ban an, quyét dinh ma co quan thi hanh an dan sy
dwa ra thi hanh.

Cac tai liéu tiép theo (néu cd) dwoc sdp xép theo thiy ty tir trén xudng dwéi theo thoi diém co quan thi
hanh an co dwoc tai liéu.

Tai liéu trong ho so thi hanh an phai dwoc thong ké tai trang 03 clia bia ho so' thi hanh an (Danh muc
tai liéu), tir but luc s6 01 roi dén cac but luc tiép theo.

Vi du:
o Sap xép
Lo;_a;ho Tai liéu DPanh sé bt luc trong ho
SO
Hd so thi | Quyeét dinh thi hanh an; - Quyeét dinh thi hat]h an: but luc s6 01;
hanh an -Ban an cta Toa an; - Ban an: but luc s6 02;
chu dong | _ csc tai lidu khéc. - Cac tai lidu khac: tv but luc sb 03 trd di. Theo ther
“Quydtdinh thi hanh an; | - Quy&t dinh thi hanh an: bat luc s 01; wiend
HO so thi | - Tailigu vé viéc yéu cau thi | - Tai liéu vé viéc yéu cau thi hanh an: but luc | but luc (01,
hanh an | hanh an (gém 02 to); s6 02, 03; 02,03, ...
theo yéu e . . £
ciu - Ban an cua Toa an; - Ban an: bat luc s6 04;
- Cac tai liéu khac. - C4c tai liéu khac: tir but luc sb 05 trd di.

Piéu 31. Lwu triv s6, ho so’ vé thi hanh an

1. Trwéc khi duja s0, ho so thi hanh an vao lwu triv, co quan thi hanh an dan sw phai thwc hién viéc
kiém tra, sap xé&p, hoan thién cac tha tuc, bdo ddm day da, chat ché.

2. Sau khi két thuc viéc thi hanh an, Chéap hanh vién dwoc phan cong té chirc thi hanh vu viéc phai
kiém tra c4c tai liéu co trong ho so; ky, ghi ré ho tén vao phia dwdi, géc phai cia bang thong ké va
chuyén cho Tham tra vién kiém tra, ky xac nhan vao phia dwéi, géc trai ctia bang théng ké, bao cao
Thu trwdng co’ quan thi hanh an dan sy phé duyét dwa vao lwu triv.

Thu trwdng co quan thi hanh an ghi vao phia dudi goc phai trang 01 cta bia hd so: cho lwu tri ké tiy
ngay, thang, nam; ky tén va dong d4u. Sau d6 ho so duwoc chuyen cho can bd lwu trv. Viéc chuyén
giao hd so cho can bo Iwu triv phai 1ap thanh bién ban va ghi ré sb lwong hd so dwa vao lwu triv, kém
theo danh muc hé so chuyén giao.

3. Viéc lwu triv, bdo quan, khai thac, st dung hd so vé thi hanh an da dwa vao lwu tri, thoi han lwu tri
dwoc thye hién theo quy dinh phap luat vé lwu triv.

Nguoi dugc phan cong the hién nhiém vu lwu trl h6 so thi hanh an phai vao Sé theo dai Iwu trir ho
so thi hanh an, ghi day du cac cot, muc; sap xép ho so Iwu trir dam bao khoa hoc, thuén lgi cho viéc
kiém tra, khai thac, st dung, bao quan. Trwdng hep can rut hd so lwu trir dé phuc vu cong tac kiém
tra, giadi quyét khiéu nai, t6 cdo, nghién ctru khoa hoc va yéu cau khac thi phai cé sw déng y ctia Thu
trwdng co quan thi hanh an dan suw.

Muc 2. BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN sy

Diéu 32. Cac loai biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw

Céc loai biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw c6 tén, s, ky hiéu theo cac phu luc, bao gébm:

1. MAu quyét dinh vé thi hanh an cta Téng cuc Thi hanh an dan sy (Phu luc Il1);

2. Mau quyét dinh vé thi hanh an cta Cuc Thi hanh an dan sy (Phu luc IV);
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3. Mau quyét dinh vé thi hanh an ctia Chi cuc Thi hanh an dan sy (Phu luc V);

4. M&u gidy bao, triéu tap, théng bao, mau bién ban, mau don, 1énh xuét nhap kho trong thi hanh an
dan sy (Phu luc VI);

5. Mau danh sach nguoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh an (Phu luc VII).
Diéu 33. Quan ly biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw

1. Téng cuc Thi hanh an dan sv gidp Bo trwdng Bo Tw phap théng nhat viéc quan ly va hwéng dan s
dung céac biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy kém theo Théng tw nay.

2. Cuc Thi hanh an dan sw quan ly va hwéng dan s dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw
trong pham vi dia phuong.

Diéu 34. Str dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw

1. Biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy dwoc siv dung thdng nhét, phii hop voi cac hoat dong
nghiép vu phat sinh trong qua trinh t6 chirc thi hanh ban an, quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 2 Luat
Thi hanh an dan suw.

2. Qué trinh t& Chl’J’C’thi hanh an, can c tinh hinh thuc tién, Tha trwéng co quan thi hanh an dan s,
Chép h?nh \{ién, Tham tra vién, chg Ch'L'PC thi hanh an dan sy xem xét, quyét dinh lwa chon st dung
biéu mau, bo sung cac ndi dung can thiét phu hop véi ndi dung cua tirng vu viéc thi hanh an dan sw.

3. Kich c& cla céc loai biéu mau thi hanh an dan sy dwoc thdng nhat sir dung trén khd gidy A4
(210mm x 297mm).

Diéu 35. Ghi chép biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw

1. Viéc ghi chép nghiép vu thi hanh &n dan su theo biéu mau phai chinh xac, chi viét phai rd rang, dé
doc, viét cuing mét loai myc, khéng dwoc viét tat hodc viét bang ky hiéu riéng, khéng tay xéa, khoéng
dung tlr ngl dia phwong. Trwong hop da rng dung cong nghé thong tin trong hoat dong thi hanh an
dan sw thi ndi dung ghi trong biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw cé thé dwoc in qua may vi tinh.

2. Viéc ghi chép bley ma&u nghiép vu thi hanh an dan sy phai bap dam lién tiép, khong dwoc bé trong,
danh rd s6 trang. Két thic viéc ghi chép phai gach chéo vao phan con trong khéng ghi chép trong van
ban.

3. Nghiém cam viéc tw y tAy x6a, sra chira lam sai léch ndi dung tai liéu, hd so thi hanh an dan su.

4. Qua trinh ghi chép, st dung bjéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy, néu cé sai sét thi Thi trwdng
co quan, don vi &p dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sw cé thé dinh chinh, khac phuc xt ly
nhw sau:

a) Béi v&i cac loai quyét dinh, thong bao, gidy bao va gidy triéu tap vé thi hanh an (goi chung la van
ban) da phat hanh cé sai sét nhung sai sé6t dé khong lam thay ddi ban chéat ndi dung s viéc thi thuc
hién dinh chinh bang van ban déi véi phan sai sét; trworng hop ndi dung sai sét lam thay ddi ban chét
ndi dung s viéc thi phai ban hanh van ban thu héi van ban da phat hanh dé thay thé bang van ban
méi;

b) Déi véi sai sét trong bién ban thi hanh an can chinh stva, néu cac thanh vién cé tén trong bién ban
doéng y chinh stra truc tiép thi Tha trwdng co quan thi hanh &n dan sw, Chap hanh vién, Tham tra vién
ho&c cdng chire thi hanh an da 1ap bién ban chinh stva truc tiép vao phan sai sét trén bién ban, déng
thdi, nhivng ngwdi tham gia phai ky ngay bén canh phan da chinh sira. Trwdng hop cac thanh vién
khong ddng y chinh stra trwc tiép thi phai thay thé bang bién ban khéc.

Chuong V
TO CHUC THYUC HIEN
Diéu 36. ’'ng dung céng nghé théng tin trong thi hanh an dan sw

1. Téng cuc Thi hanh an dan sw, cac co quan thi hanh an dan sv dia phwong thwc hién tng dung
coéng nghé théng tin trong viéc cdng khai théng tin cla ngwoi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi
hanh an bao ddm dung nguyén téc, hinh thirc, trinh tw, thd tuc quy dinh tai Diéu 3, 4, 5 va 6 cla
Théng tw nay.

2. Tdng cuc Thi hanh an dan sw ch tri, phdi hop véi Cuc Céng nghé thong tin nghién ctru, xay dung
dé an, xac dinh cu thé 1 trinh &ng dung céng nghé thong tin trong thiee hién mét so tha tuc Ve quan ly
hanh chinh trong hoat déng thi hanh an dan sw va quan ly, st dung sb sach, hd so, biéu mau thi hanh
an dan suw.

Diéu 37. Hiéu lwc thi hanh

Thong tw nay c6 hiéu lwc tir ngay 16 thang 3 nam 2016 va thay thé Thong tw s6 09/2011/TT-BTP .
ngay 30/5/2011 ctia B Tw phap ve viéc ban hanh va hwéng dan viéc quan ly, str dung cac loai biéu
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mau nghiép vu thi hanh an dan sw va Thong tw s6 22/201 1/TT-BTP ngay 02/12/2011 cta BS Tw phap
hwéng dan thwe hién mét so thi tuc trong quan ly hanh chinh vé thi hanh an dan suw.

Diéu 38. Trach nhiém thi hanh

1. Tha tredng co quan quan Iy thi hanh an dan sw, Thi tredng co quan thi hanh an dan sy co trach
nhiém to chirc thye hién, kieém tra, hwdng dan, ap dung thong nhat Théong tw nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co kho khan, vuéng mac can kip thoi bao cdo vé Bo Tu phap dé
dwoc hwdng dan gidi quyeét./.

KT.BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Ban Bi thv Trung wong Bang;

- Thd twéng, cac Phé Tha twéng Chinh pha;

- Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu;

- UBND céc tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong;

- Van phong Téng Bi thu; I
- Van ph()ng Trur?g wong va cac Ban clia Dang; Phan Chi Hieu
- Van phong Chu tich nuérc;

- Van phong Quéc hdi;

- Van phong Chinh phd;

- Tda an nhan dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Co quan Trung wong ctia cac doan thé;

- Kiém toan nha nuéc;

- B6 Tw phap (B0 trwdng, cac Thir trwéng, cac don vj thudc Bo);
- Tw Iénh cac quan khu, quan chung;

- Cuc THADS tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Cuc Thi hanh an B6 Quéc phong;

- Thi hanh an cac quan khu, quan ching;

- Cong bao, website Chinh pha;

- Céng théng tin dién t&r Bd Tw phap;

- Lwu: VT, Téng cuc THADS.

DANH MUC PHU LUC THONG TV
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2016/TT-BTP ngay 01 thang 02 ndm 2016 ctia B6 Tw phép)

STT Tén biéu mau Ky hiéu
1 Danh muc biéu mau sé thi hanh an dan sw (21 biéu mau) Phu luc |
2 Danh mug biéu mau bia ho so va dau but luc thi hanh an dan Phuy luc Il
sw (02 biéu mau)

3 Danh mug biéu mau Quyét dinh ctia Tong cuc Thi hanh an dan Phu luc Il
s (03 biéu mau)

4 Danh muc piéu mau Quyét dinh cGa Cuc thi hanh an dan sw Phu luc IV
(65 biéu mau)

5 Danh muc biéu mau Quyét dinh ctia Chi cuc thi hanh an dan sy Phu luc V
(61 biéu mau)

6 Danh muc biéu mau don, gidy bao, gidy triéu tap, giday moi, Phu luc VI
th{)ng b~éo, bién ban, Iénh xuat nhap kho thi hanh an dan sy (64
biéu mau)

7 Biéu mau danh sach ngwdi phai thi hanh an chua cé diéu kién Phu luc VII

thi hanh (01 biéu mAu)

FILE DPUQC PiNH KEM THEO VAN BAN

=

Phu luc
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