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	Số: …/SĐKCĐ- …
	…, ngày … tháng … năm …


SỔ ĐĂNG KÝ CỔ ĐÔNG
[bookmark: _GoBack]Công ty cổ phần phải lập và lưu giữ sổ đăng ký cổ đông từ khi được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp. Sổ đăng ký cổ đông có thể là văn bản, tập dữ liệu điện tử hoặc cả hai loại này.
Sổ đăng ký cổ đông phải có các nội dung chủ yếu sau đây:
Tên, địa chỉ trụ sở chính của công ty;
Tổng số cổ phần được quyền chào bán, loại cổ phần được quyền chào bán và số cổ phần được quyền chào bán của từng loại;
Tổng số cổ phần đã bán của từng loại và giá trị vốn cổ phần đã góp;
Họ, tên, địa chỉ thường trú, quốc tịch, số Thẻ căn cước công dân, Giấy chứng minh nhân dân, Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác đối với cổ đông là cá nhân; tên, mã số doanh nghiệp hoặc số quyết định thành lập, địa chỉ trụ sở chính đối với cổ đông là tổ chức;
Số lượng cổ phần từng loại của mỗi cổ đông, ngày đăng ký cổ phần.
Sổ đăng ký cổ đông được lưu giữ tại trụ sở chính của công ty hoặc Trung tâm lưu ký chứng khoán. Cổ đông có quyền kiểm tra, tra cứu hoặc trích lục, sao chép nội dung sổ đăng ký cổ đông trong giờ làm việc của công ty hoặc Trung tâm lưu ký chứng khoán.
Trường hợp cổ đông có thay đổi địa chỉ thường trú thì phải thông báo kịp thời với công ty để cập nhật vào sổ đăng ký cổ đông. Công ty không chịu trách nhiệm về việc không liên lạc được với cổ đông do không được thông báo thay đổi địa chỉ của cổ đông (Điều 121 Luật Doanh nghiệp số 68/2014/QH13 ngày 26/11/2014).
Sổ đăng ký cổ đông:
Tên doanh nghiệp: …
Tên doanh nghiệp bằng tiếng nước ngoài: …
Tên doanh nghiệp viết tắt: …
Mã số doanh nghiệp: …
Địa chỉ trụ sở chính: ..
Điện thoại: …
Email: …
Vốn điều lệ: … VNĐ (Bằng chữ: …)
Tổng số cổ phần được quyền chào bán: … cổ phần (Bằng chữ: …)
Loại cổ phần được quyền chào bán: Cổ phần phổ thông
Số cổ phần phổ thông được quyền chào bán: … cổ phần phổ thông (Bằng chữ: …)
Tổng số cổ phần phổ thông đã bán: … cổ phần phổ thông (Bằng chữ: …)
Mệnh giá cổ phần: 10.000 đồng (Mười nghìn đồng)
Giá trị vốn cổ phần đã góp: … VNĐ (Bằng chữ: …)
Thông tin cổ đông của doanh nghiệp:
	Stt
	Họ và tên cổ đông 
	Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú đối với cá nhân; địa chỉ trụ sở chính đối với tổ chức
	Quốc tịch
	Số, ngày, cơ quan cấp CMND; Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp đối với tổ chức
	Số lượng cổ phần
	Loại cổ phần

	Giá trị
	Ngày đăng ký cổ phần
	Ghi chú
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Doanh nghiệp cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính hợp pháp, chính xác và trung thực của nội dung Sổ đăng ký cổ đông này./.
	
	[bookmark: bookmark19]NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
 CỦA DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi họ tên và đóng dấu)
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