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BẢN CÂU HỎI
(Áp dụng cho: Thành lập công ty cổ phần, 
do từ 01 doanh nghiệp và 02 cá nhân trở lên làm cổ đông góp vốn thành lập công ty)
Hướng dẫn cung cấp thông tin thành lập công ty và các giấy tờ kèm theo, như sau:   
I/ Cung cấp thông tin thành lập công ty:
	Câu hỏi
	Trả lời

	Tên công ty (không được đặt tên trùng hoặc tên gây nhầm lẫn với tên của doanh nghiệp đã đăng ký):
	CÔNG TY CỔ PHÂN …

	Địa chỉ trụ sở chính (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương):
	

	Điện thoại:
	

	Email: 
	

	Fax (nếu có):
	

	Website (nếu có):
	


Ngành, nghề kinh doanh (ghi tên và mã theo ngành cấp 4 trong Hệ thống ngành kinh tế của Việt Nam):

	Stt
	Tên ngành
	Mã ngành
	Ngành, nghề kinh doanh chính 
(đánh dấu x)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Trường hợp không biết cách ghi tên và mã theo ngành cấp 4, thì chỉ cần ghi tên ngành (Ví dụ: kinh doanh nhà hàng, khách sạn …), để văn phòng có thể giúp đỡ và hoàn thành nội dung tại mục này.      
Vốn điều lệ: 
	Câu hỏi
	Trả lời

	Vốn điều lệ (bằng số; VNĐ): 
	… đồng Việt Nam

	Vốn điều lệ (bằng chữ; VNĐ):
	… đồng Việt Nam


Thông tin về cổ phần:
Mệnh giá cổ phần (VNĐ): 10.000 đồng (Mười nghìn đồng)
	Stt
	Loại cổ phần
	Số lượng
	Giá trị (bằng số, VNĐ)
	Tỷ lệ so với vốn điều lệ (%)

	1
	Cổ phần phổ thông
	
	
	

	2
	Cổ phần ưu đãi biểu quyết
	
	
	

	3
	Cổ phần ưu đãi cổ tức
	
	
	

	4
	Cổ phần ưu đãi hoàn lại
	
	
	

	5
	Cổ phần ưu đãi khác
	
	
	

	
	Tổng số
	
	
	


Danh sách cổ đông sáng lập:
Cổ đông là doanh nghiệp:
	Tên doanh nghiệp/ Mã số doanh nghiệp
	Họ và tên người đại diện phần vốn góp cổ phần của doanh nghiệp
	Chỗ ở hiện tại (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Vốn góp cổ phần được đại diện

	
	
	
	
	Loại cổ phần
	Tỷ lệ (%)

	
	
	
	
	Phổ thông
	…
	

	
	
	
	
	Số lượng
	Giá trị
	Số lượng
	Giá trị
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Trường hợp có nhiều hơn 01 cổ đông là doanh nghiệp, thì bổ sung thêm thông tin của cổ đông tiếp theo.

Cổ đông là cá nhân:
	Họ tên
	Chỗ ở hiện tại (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Vốn góp

	
	
	
	Loại cổ phần
	Tỷ lệ (%)

	
	
	
	Phổ thông
	…
	

	
	
	
	Số lượng
	Giá trị
	Số lượng
	Giá trị
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Trường hợp có nhiều hơn 02 cổ đông là cá nhân, thì bổ sung thêm thông tin của cổ đông tiếp theo.

Người đại diện theo pháp luật:
	Họ tên
	Chức danh (Giám đốc/ Tổng giám đốc)
	Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Chỗ ở hiện tại (ghi từ: số nhà, tên đường, phường, quận, thành phố hoặc tương đương)
	Điện thoại
	Email

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Trường hợp đăng ký 02 người đại diện theo pháp luật, thì bổ sung thêm thông tin của người đại diên theo pháp luật thứ 02.

Kế toán trưởng/ Phụ trách kế toán:
	Họ và tên
	Điện thoại
	Email

	
	
	


Phương pháp tính thuế GTGT (chọn 1 trong 4 phương pháp):

	Câu hỏi
	Trả lời (đánh dấu x)

	Khấu trừ
	

	Trực tiếp trên GTGT
	

	Trực tiếp trên doanh số
	

	Không phải nộp thuế GTGT
	


Tư vấn pháp lý trước đăng ký doanh nghiệp.
II/ Các giấy tờ kèm theo:
	Câu hỏi
	Thực hiện

	Bản sao có chứng thực: Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của cổ đông là doanh nghiệp
	Scan bản sao, gửi vào địa chỉ email: dmslawfirm@gmail.com 

	Bản sao có chứng thực: Giấy CMND/ Hộ chiếu của: người đại điện theo ủy quyền của cổ đông là doanh nghiệp
	Scan bản sao, gửi vào địa chỉ email: dmslawfirm@gmail.com

	Bản sao có chứng thực: Giấy CMND/ Hộ chiếu của: các cổ đông là cá nhân
	Scan bản sao, gửi vào địa chỉ email: dmslawfirm@gmail.com 

	Bản sao có chứng thực: Giấy CMND/ Hộ chiếu của: người đại diện theo pháp luật của công ty
	Scan bản sao, gửi vào địa chỉ email: dmslawfirm@gmail.com


Chứng thực bản sao tại Ủy ban nhân dân phường/ quận hoặc Văn phòng công chứng;

Trường hợp cổ đông là cá nhân đồng thời là người đại diện theo pháp luật của công ty, thì chỉ cung cấp bản sao có chứng thực của 01 người.

III/ Phí dịch vụ:

Lệ phí đăng ký doanh nghiệp: Miễn phí.

Lệ phí công bố thông tin đăng ký doanh nghiệp: 100.000 đồng (Một trăm nghìn đồng), có biên lai thu lệ phí hợp lệ.

Khắc con dấu tròn: … đồng (…), có hóa đơn hợp lệ.
Phí dịch vụ pháp lý: … đồng (…), đã bao gồm 10% tiền thuế GTGT.
Tổng cộng: … đồng (…).

IV/ Kết quả nhận được:

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp;

Thông báo cơ quan thuế quản lý;

Biên lại thu lệ phí công bố thông tin đăng ký doanh nghiệp;

Hóa đơn khắc con dấu tròn của công ty;

Thông báo sử dụng con dấu của doanh nghiệp (website);

Hóa đơn GTGT dịch vụ pháp lý (điện tử);

Hợp đồng dịch vụ pháp lý.

V/ Thực hiện:
Bản câu hỏi đã hoàn thành cung cấp thông tin thành lập công ty và bản scan các giấy tờ kèm theo, được gửi vào địa chỉ email: dmslawfirm@gmail.com, văn phòng sẽ tiến hành soạn thảo toàn bộ hồ sơ (dự kiến 01 ngày), hướng dẫn việc ký hồ sơ và hoàn thành thủ tục đăng ký doanh nghiệp.
Dự kiến thời gian hoàn thành thủ tục là: 03 - 05 ngày làm việc, kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cho cơ quan đăng ký kinh doanh.

	Khách hàng xác nhận: Đồng ý sử dụng dịch vụ thành lập công ty, cung cấp thông tin và các giấy tờ kèm theo trong bản câu hỏi này.
(Đã ký)

Họ và tên: …
Điện thoại: … 
	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
Văn phòng luật sư ĐMS

Giám đốc

(Đã duyệt)

Luật sư Đỗ Minh Sơn


Chuyển tư vấn pháp lý và thực hiện dịch vụ đăng ký thành lập doanh nghiệp tại Đà Nẵng
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